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Aprobacion del Plan Anual de Adguisiciones- Verificar-

Certificada di ibilidad | con recursos dispanibles.

Estudio previos, andlisis del sector y clausulado (Minuta)

Certificacian de inexistencia de personal de planta, expedida por Secretaria /Director IfSubd de Centro segun corresponda
Autsrizacion para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regi \/Subdirector de Centro segin K.
izaci in de p ion de servicios p les espedids per Director Regional y Aplica solamente para los Centros de Formacion
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DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO.

Formata GTH-F-109 Oferta del contratista: [Legib'e y en archivo POF) Radicads electronicamente en el SENA dirgida al Secretaria General/ Director Regional o Subdirector de Centro,

Formato Unico de Hoja de Vida de 1a funcidn publica; (Legible y en archivo PDF) Debe estar validada por la Entidad desde el usuario del SIGEP de la dependencia solicitante.
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Cédula de ciudadania: Legible y en archivo FOF,
Cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Tra

) Legible y en archivo POF V]

Libreta Militar: [Scla para mencres de 50 afios] (Legible y en archivo PDF) Nota: La Entidad no podrin exigir 8l cludadano la presentacion de la tarjeta militar para firmar el contrato, ya que es la misma
Ertidad la gue debe verificar en |a pigina web el estado de la situacion militar de la persona, (El estructurador de cada irea debe verificar en el sigulente enlace la situscién militar del futuro contratista

ST }. Las personas gue consideren estar en situacidn de exoneracién de prestar el servicic militar ebligatorio conforme al articula 12 de la Ley 1BG1 de 2017, deberin x
realizar los tramites correspondientes ante las Fuerzas Militares para screditar esta condicion. (incluye Mujeres trans, Indigenas, Objetores de conciencia entre etras).
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Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archivo POF (Formato y cargue en Funcidn Publica) - Los contratistas que se encuentran dentra del dmbito de aplicacién de laj
Ley 2013 de 2019 son aquelios que ejercen funcién pablica, presten servicios publicos o administren bienes y recursoy publicos. Por ko tants, solo sl el contrato suscrits con a entidad recae en alguna
de esas actividades se considerard que el contratista se encuentra obligado a realizar la declaracidn. Asi las cosas, cada dependencia deberd verificar si el contratista presta servicio poblico o i x

béenes y recursos pablicos y asi consignario en los estudics previos.

(< i ia ¥ Repd idn Legal: [Para personas juridicas] Legible y en archiva PDF %
que d la i {aplica para dor exclusivo, persona Juridica) Legible y en archive POF '7(.
{Titulo o i de estudic) (Legible y en archiva POF). Los estudios se acredita lapr idn de , diplomas, grados o titulos olorgados por|

|2 Instituciones correspondientes, Para su validez requerirdn de los registros y autenticaciones que determinen las normas vigentes sobre la materia.

En bas casos en que para el ejercicio de |a respectiva profesion se requiera acreditar la tarjets o matricula profesional, podra sustituirse por la certificacion expedida por el erganisma competente de
otorgarla en la cual conste que dicho decumento se encuentra en trémite, siempre y cuando se acredite &l respectivo titulo o grada. X

Nota 1. £l area soli tiene a resps ili de validar |2 icidad de los titukes pr . dicha validacidn deberd ser concerdante con la WVALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP 1L
Nota 2. Los estudios realizadas y los titules obtenides en el exterior requeritén para su validez, de la homologacion y convalidacion por parte del Ministerio de Educacién Nacional o ge la autoridad
tompetents. (Mota: Se aplicarin excepci por el Ministeria de Eduacion Nacional)

de E |a (Legible y en archivo PDF): La experiencia se & mediante la ibn de o por la i P de las. nstituciones|
oficiales o privedas, Cuanda el interesada haya ejercida su profesién o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracion del mismo. Las certificaciones o declaraciones,
de experiencia deberan contener como minima, la siguiente informacion: 1, Nombre o razén social de la entidad o empresa. 2. Tiempo de serviclo y/o ejecucién, 3, Relacian de funciones u cbligaciones
|desempefiadas, Cuanda la persona haya prestada sus servicios en el mismo periode a una o varias instituclones, el tiempo de experlencia se contabilizard por una sola ver. Cusnde las certificaciones,
indiquen una jornada laboral inferior a ocho (8] horas diarias, el tiempa de experiencia se establecerd sumando las horas trabajadas y dividienda el resultado por ocho (B). Respecto a la experiencia
srafesional y/o relacicnada adquirida durante La prictica laboral, es decir la ejercida entre la terminacion de materias y la cbtencidn del titule, en interpretacion armdnica con el articulo 229 del Decreto
Ley D19 de 2012, se tendrd en cuenta solo 50% de L intensidad horaria certificada que dediquen los estudiantes de los proge ¥ id, en el articulo 2 de la Ley 2039 del 2020 de
conformidad con o establecido en el articulo 2.2.5.6.3, del Decreto 952 de 2021,

El reconocimiento de experiencia g wilida opetard ani siel i ha culminads su programa formativo esto incluye la formacion adicional que exija el Ministerio de Educacidn X
Macional para el trémite de lidacidn de titulos idos en el

Experiencia Profesional. £3 la adquirida a partir de la terminacidn y aprobacion del pensum scadémico de la respectiva formacion profesional, en el ejercicio de las actividades propias de la profesion o
discipling académica exigida para el desernpedio del empleo. En el caso de las ermicas o prof : con el Sistema de Seguridad Saclal en Salud, la experiencia profesional se|
computari a partir de a Inscripcion o registro prefesional. La experiencia adquirida con postericridad a la terminacin de estudios en las modalidades de formacién técnica profesional o tecnologica, no

se considerard experiencia profesional.
Experiencia Relacionada. Es la adguirida en el ejercicio de empleas o actividades gue tengan funci u oblig similares.
Experiencia Laboral. Es la adquirida con el ejercicio de cualquier emples, ecupackin, arte u oficio.

Fotocopia del RUT: [Legible y en archive POFNota: con fecha de actuslizacién minima en FEBRERD de 2013 Y\

Fotocopia del RIT: {Legible y en archiva POF fsolo en Bogsta D.C.) Nota: actualizacion minima en FEBAERO de 2013 x

Certificacién de afiliacién a Salud en el régi ibutivo: (Legible y en archiva POF)

En casa de estar afliado como dependiente deberd aportar constancia radicada de |a novedad a “independients” ante la EPS, (Consultar Concepto Colombia Compra Eficiente C-205 de 2020).
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Certificacion de afiliacidn coma Independiente a Pensién: {Legitie y en archiva POF)

Tarjeta lo de registr feula para las profesi {Legitle y en archiva POF) x
Certificado & isciplinarios del j legio que regule la idn: Legible y en archivo POF) x
Certi o - isciplinarios | P durfa }; Lo debe consultar 13 Entidad {Legible y en archiva FDF)

Certificado de fiscales | Ce ia ): Lo debe consu'tar la Entidad. (Legitle y en archiva POF]

Certificada de antecedentes judiciales | Policia ); Lo debe consultar la Entidad, (Legitle y en archiva POF)

Formato GTH-F-231 Fermato & ita de bilidades por delitos sexuales contra menores de edad: (Legitie y en archiva POF)
Certi d ilta de ilid delitos les idos contra menores de edad: Lo de! maultar 1a Entidad previs sutorizacion escrita, (Legible y en ar
Certificado Sistemna Registro Nacional de Medidas G ivas [SANMC): Lo debe consu'tar la Entidad. {Legible y en archiva POF)

A PR KK

Autorizacién y consulta sl REDAM: Ley 2057 de 2021 "Por media de la cual se crea el registro de devdores alimentarios moreses (REDAM) y se dictan otras disposiciones”. NOTA: Este requisito solo serd
exigible una vez se cuente con la plataforma y reglamentacidn del Gobierna Nacional necesarla para su consulta. (Leglble y en archiva POF) x

de la entidad C En donde conste el tipd y numers de la cuenta bancaria, no mayor a 180 diss calendario. (Legible y en archive FOF) K

inscripeidn Agencia Publica de Emplea APE: (Legible y en archiva POF)

5 DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA SOLICITANTE NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION
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CONTRATISTA ] 0 FUNCIONARIO| ]

NOMBRES ¥ APELLIDGS LEGIB

LOS DATOS PROPOACIONADDS SERAN TRATADDS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY A LA LEY 1581 DF 2012, NOTA: EL DILIGENCIAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO S84 ELECTRONICD.

GTH- F-110 V03



