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DOCUMENTOS PREVIOS Y REGISTROS DE AUTORIZACON

Aprobacién del Plan Anual de Adquisicienes- Verificar-

Certificada di bilidad p [ eon recursos di

Estudic previos, andlisls del sector y clausulade (Minuta)

Certificacian de inexistencia de perscnal de planta, expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centra segin corresponda

i&n para contrates con objetos iguates expedido por Secretaria General/Directar Regionalfsubdirector de Centro segun corresponda

Autorizacion dep BN de Servicios p expedida por Director Regional y Aplica salamente para los Centres de Formacian

x| AR [~

DOCUME! PARA SUSCRIBIR

10

Formata GTH-F-109 Oferta del contratista: (Legible y en archive POF ) Radicada electronicamente en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro.

Formato Unico de Hoja de Vida de la funcidn publica: (Legible y en archiva PDF ) Debe estar validada por la Entidad desde el usuario del SIGEP de la dependencia solicitante.

Cédula de ciudadania; Legible y en archive POF,

LA |25

Cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo): Legitle y en archiva POF

Entidad la que debe verlficar en la pagina web el estado de la situacidn militar de la persona. (El estructurador de cadi

realizar los tramites correspondientes ante las Fuerzas Militares para acreditar esta condicion. (incluye Mujeres trans, Indigenas, Okjetores de conciencia entre otros).

Libreta Militar: [Seia para menores de 50 afios] (Legible y en archiva PDF) Nota: La Entidad no padran exigir ol cludadano la presentacion de fa tarjeta militar para firmar el contrato, ya que e la misma
ea debe verifizar en el siguiente enlace la situacion militar del futuro contratista
i e boitars et o). Lad personas que consideren estar en situacion de excneracion de prestar el serviclo militar cbiigateria conforme al articulo 12 de la Ley 1E61 de 2017, deberan x

blenes y recursas plblicos y asi consignarla en los estudios previos,

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archivo POF (Formata y cargue en Funcidn Publica) - Los contratistas que se encuentran dentra del ambito de aplicacian de laj
Ley 2011 de 2019 son aguellos que ejercen funcidn publica, presten servicios publicos o administren bienes y recursos publicos. Por lo tanto, solo 8l el contrato suscrita con la entidad recae en alguna
de esas actividades 1# considerard que el contratista se encuentra obligado a realizar la declaracién. Asi las cosas; cada dependencia deberd verificar si el contratista presta servicia piblico o administra K

otorgaria en la cual conste que dicho documenta se encuentra en tramite, siempre y cuando se acredite el respective titulo o grada.

Certi i iay idn Legal: (Para personas juridicas) Legible y en archiva PDF x
que d Ia ividad: (aplica para p exclusiv, persana juridica) Legible y en archiva POF x
démi [Titwto o eertifi de estudia) (Legible y en archiva POF). Los estudies se ditard i lap ion de certificados, dipiomas, grades o Btulcs ctorgadas por
las i i d Para su validez irdn de los registros y autenticaciones que determinen las normas vigentes sobre la materia

En los casos en que para el ejercicio de la respectiva profesion se requiera acreditar a tarjeta o matriculs prefesional, podra sustituirse por la certificacidn expedida por el organisma competente de

competente. [Nota: Se aplicardn excepciones contempladas por el Ministerio de Eduacién Nacional]

Mota 1. Elarea i tiene la dlidad de validar | d de los titulos p , dicha in deberd ser concordante con la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP 1L
Mota 2. Los estudios realizados y los titules obtenidos en el exterior requeriran para su validez, de la Jen y i im por parte del Mi de Ed: idn Nacicnal o de la autoridad

Documentos de Experiencia (Legible y en archivo PDF): La experiencia se acreditara mediante la p ion de i didas por la autoridad de lag respectivas instituciones
oficiales o privadas. Cuands el interesada haya ejercide su profesion o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditara mediante declaracion del mismo. Las certificaciones o declaraciones
de experiencia deberdn contener coma minimo, la sigulente informacién: 1. Nombre o razén social de la entidad o empresa. 2. Tiempe de servico y/o ejecucidn. 3. Relacion de funciones u chligaciones]
desempefiadas. Cuando la persona haya prestado sus servicios en el misma periodo a una o varias instituciones, el Lempo de experiencia se contabilizard por una sola ver, Cuando las certificaciones)
indiguen una jornada laboral inferior a ocho (8) horas diarias, el tiempa de experiencia se establecerd sumando las horas trabajadas y dwvidienda el resultado por ocho (B). Respecto a b experiencia
prefesional y/o relacionada sdquirida durante la prictica laboral, es decir la ejercida entre la terminacion de materias y la obtencidn del titulo, en interpretacidn armonica con el articulo 229 del Decreto

1 considerard experiencla profesional,
Enperiencia Relacionada. Es la adguirida en el ejercicio de emplecs o actividades que tengan funciones u cbligaciones similares.
Experiencia Laboral. Ex la adguirida con el ejercicia de cualquier emglen, ocupacion, arte u eficle.

Ley 013 de 2012, se tendrd en cuenta solo 90% de la intensidad horaria certificada que dediquen los di de los prog: ¥ idad, en el articulo 2 de la Ley 2035 del 2020 de

conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.5.6.3, del Decreto 952 de 2021,

El reconocimienta de experiencla p i wilida operara uni sl el estidiante ha cul do su Formativo esto incluye la formacidn adicional gue exija el Ministeria de Educacidn

Macional para el tramite de d. de titulos dos en el i

Experiencia Profesional. E5 la adquirida a partir de la terminacion y idn del pensum ico de la respectiva formacidn profesional, en el ejercicio de las actividades propias de la profesian o
il 3 exigida para el fio del emplea. En el caso de las | £micas o p i i con ¢ Sisterna de Seguridad Soclal en Salud, la experiencia profesional se

computard a partr de la inscripeidn o registro profesional, La esperiencia adquirida con posterioridad a la terminacion de estudics en las de formacidn técnica o tecnologica, na

Fotocopia del RUT: (Legible y en archiva PDFjNcta: con fecha de actualizaclén minimo en FEBRERD de 2013

a3

Fotocopia del RIT: [Legible y en archivo POF){solo en Bogotd [D.C.)] Nota: actualizacion minima en FEBRERD de 2013

de afiliacidn a d el régimen {Legible y en archiva FOF)

En caso de estar afiliado como dependiente debetd aportar constancia radicada de la novedad a “independiente” ante |a EPS. {Consultar Concepta Colombia Compra Eficiente C-205 de 2020).

Certificacion de afiliacié a Pensidn: (Legible y en archive PDF)

Tarjeta profesional da regi icula para las profesi ladas: (Legibie y en archive POF)
Certificado inarios del J legio que regule la p (Legible y en archive POF)
Certificado d isciplinarios | duria }: Lo debe consultar s Entidad, (Legible y en archive POF)
Certificado de o fiscales | & loria ): Lo debe consu'tar la Entidad, (Legile y en archivo POF]

Certificada de antecedentes judiclales | Policia ): Lo debe consultar la Entidad, {Legible y en archiva POF)

Formato GTH-F-231 Fermato {zacidn consulta de inhabili por delitos sexuales contra menores de edad: (Legibie y en archivo POF)

Certificado de consulta de il delitos les idos contra menores de edad: Lo debe consultar 13 Entidad previa i6n escrita, (Legibie y en archivo POF]

Certificado Sisterna Registro Macional de Medidas Comrectivas (SRNMC): Lo debe consultar la Entidad, {Legible y en archiva POF}

XA [ PR A4

exigible una ver se cuente con la plataforma y teglamentacion del Goblerno Nacional necesaria para su consulta. {Legible y en archiva POF)

Autorizacién y consulta al REDAM: Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)] y se dictan otras disposiciones”. NOTA: Este requisita salo sera x

de la entidad ! En donde conste & tipd y némete de la cuenta bancaria, no mayor a 160 dias calendario, |Legible y en archiva POF}

b4

Inscripcidn Agencia Publica de Empleo APE: (Legible y en archiva FDF)

A

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEFENDENCIA SOLICITANTE

CONTRATISTA

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION

NORi< ez CAMALD

‘o FUNCIONARIO | )

Al

105 DATCS PROPOACIONADDS SERAN TRATADDS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENAY ALALEY 1581 OF 2012. NOTA: EL DILGENCIAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICO.
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