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1 §549333) 1280 | 2022-05-01 2022-05-10 | FEBRERO 1042896473
2 $ 1098667 1437 | 20220511 2022-05-31 2 MARZO $ 1.600.000 $ 309.400 1043681962 2022-03-03
3 5 1.648.000) 1675 2022-06-01 2022-06-30 3 ABRIL § 1.600.000 § 309.400 1044388672 2022-04-05
4 5 1.648.000) 1921 2022-07-01 2022-07-31 4 MAYO $ 1,648,000 § 309.400 1045171136 2022-05-08
5 S L098.667] 2431 2022-08-01 2022-08-20 5 JUNIO § 1.648.000 $ 309.400 1045860137 2022-06-07
6 $549.333] 2630 | 2022-08-21 2022-08-31 6 JULIO $ 1,648.000 $ 309.400 1046619270 2022-07-12
7 516480000 2792 | 2022-09-01 2022-09-30 7 AGOSTO § 1,648,000 § 309.400 1047423837 2022-08-09
8 § 16480000 3141 2022-10-01 2022-10-31 [ SEPTIEMBRE § 1.648.000 § 309.400 1048086579 2022-09-09
9 § 1.648.000( 3494 | 2022-11-01 2022-11-30 9 OCTUBRE § 1.648.000 § 309.400 1048814543 2022-10-11
10 §$824.000) 3826 | 20221201 022-12-15 10 NOVIEMBRE $ 1,648,000 5 309.400 1049555524 2022-11-09
1 S2472.000] 4069 | 2022-12-16 20230131 11 DICIEMBRE § 1.648.000 $ 309400 1050955085 2022-12-12
12 12 ENERO / § 1.648.000 - $ 309.400 £ 1051645182 2023-01-10
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; (OBLIGACIONES ESPECIFICAS . ' ' -
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Apoyo en gestionar las necesidades de gestion documental, requeridos de los | Durante el periodo del 01 al31 d.e Enero no fue necesario ejecutar esta nctmdld. de
diferentes procesos o areas acuerdo a las demas actividades programadas para la vigencia

Reahzar el cotejo de inventano documental fisico y magnético de las unidades
2 | admimistrativas, la meta diaria es de 45 cajas o paquetes, Realizando de manera
inmediata los ajustes correspondientes segun ¢l caso

Durante el perfodo del 01 al 31 de Enero no fue necesario ejecutar esta actividad, de
acuerdo a las demas actividades programadas para la vigencia.

Durante el periodo del 01 al 31 de Enero no fue necesario ejecutar esta actividad, de

g | | v /i ; 2

3 Clasificar la documentacion a inventanar por series, subseries y/o asuntos cuerdrali b actividades programadas para I vigencia

4 Realizar mventarios documentales de las diferentes series, subseries, y/o Durante el periodo del 01 al 31 de Enero no fue necesanio ¢jecutar esta actividad, de
asuntos de acuerdo al ciclo vital del documento, 1a meta diaria son 550 registros. acuerdo a las demas actividndes programadas para ln vigencia.

Recibir Historias Climcas de Hosputalizaciones y Urgencias, clastficarlas por
| Traslado de umidades de conservacion documental fechas(verificar paquetes). Paquetes de Historias Clinicas De Materno Archivo en CD - Fotografia evidencias
Junio 8§ a 29: 12paquetes (334 HC)de Historias Clinicas Hospitalizacion

Durante el perfodo del 01 al 31 de Enero no fue necesanio eyecutar esta actividad, de

6 Realizar la ubicacion fisica de las unidades de conservacion documental e tas:embs motividdiiy s ot 0 vigwhiis
= Recepcionar las solicitudes de historias clinicas de los usuanos de las unidades UNIDAD LA VICTORIA: Archivoencd Formato atencion cormreos y
con el proposito de realizar la bisqueda para su postenor entrega Atencion correos y orfeas: 35 Se scanean 521 folios. Se descargan 5251 folios Orfeos

Unidad LA VICTORIA y Unidad IMI (Materno)
~Organizar. 19 historias clinicas

3 Venificar, umficar, y revisar el cstadohc?mptclo de los soportes de la HC del - Clasificar Urg v hospitali 134 HC Aschiivo en CD - Fotografia evidencias
Lo -Rev|isién en Innovadoc Y Dinamica de Historias Clinicas y notas de enfermeria: 294

= HC

4 Lievar el control de préstamo de documentos y/o expedientes diligenciando la |  Durante el periodo del 01 al 31 de Enero no fue necesario ejecutar esta actividad, de

base de control de consulta y préstamo acuerdo a las demas actividades programadas para la vigencia

Unidad LA VICTORIA (archivo sotano y bodega )
Aoy Gividades mibiertiigs i laoeden de rssasion de servislosan o Desarchive y Archivo de Historias Clinicas para atencién de correos v Orfeos:13 HC
agy| APOYRTies At EALES A0 G 7l CORRESPONDENCIA CALLE 33 se radican 45 solicitudes Se|  Archivoen CD : Fotografia evidencias
referente a la gestion documental .

digitalizan 302 folios y 724 folios anexos

Cumplir con las metas v actividades asignadas mensualmente por el Referente
11 | de Gestion Documental entregando las respectivas evidencias Contenidas en el Se cumplen las actividades
formato de necesidad de personal que hace parte integral del presente contrato.

Observaciones:

Nota: Es deber contracoial anexar la certificacion del pago o Salud. pension y ARL En caso de tener contralo nuevo adjuntar|
¢l sopanc de afiliacion al Sistema General de Scguridad Social en Salud como cotizante v afiliacion a pension., Temendo en (
Firma del Cﬂﬁk_ﬂ

cucnta que con la implementacion del Decteto 1273 de 2018 ¢! pago de aportes se hace de maner vencida de acuerdo con las

fechas establecidns en ¢l Decreto 1990 de 2016,

[oX o8 52.171.613 de BOGOTA

= m : JUAN cml.oscnnsmssmum ABRE: mnﬂuunsmnnmassmm
T e DIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTOR ADMINISTRATIVO




7

CUENTA DE COBRO 12-2023

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD  ~
CENTRO ORIENTE E.S.E
Nit. 900.959.051-7

DEBE A

SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO
C.C.52.171.613

LA SUMA DE: /

UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ( $ 1.648.000)

Por concepto de:
o Honorarios por prestacién de servicios en cumplimiento del Contrato No PS 1154 de 2022 v
correspondiente al mes de Enero de 2023.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA >l
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente:

SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO
CC. 52171613

Teléfono: 3203802166, KR 72L 37B 77 SUR
No cuenta: 38800037121 Ahorros Bancolombia
Fecha: 31/01/2023 £
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NOMBRE Y APELLIDOS CEDULA p FECHA INIOAL FECHA FINAL OBIETO DEL CONTRATO
CONTRATO
PRESTAR SERVICIDS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION
SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO
S71613 | PS11S4/2022 | OL/02/2022 | SUOM2023 | puynicrmaTivA OF LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIDS DE
SALUD CENTRO ORIENTE ES.E
ACTIVIDADES DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN CUMPLIMIENTO DE
.
N OBLIGACIONES ESPECIFICAS CADA OBLIGACION PRODUCTO O EVIDENCIA
Apoyo en gestionar las necesidades de gestion documental,
requeridos de los diferentes procesos o dreas Durante o periada del 01 de Febrero de 2022 al 31 de Enero de 2023 no fue
1 necesarle ejecirar esta actividad, de acuerdo a las demds actividades
programadas paca la vigencia.
Realizar #l cotejo de inventario documental fisico y magnético
de las unidades administrativas, la meta diaria es de 45 cajas o Durante ol perioda del 01 de Febrero de 2022 al 31 de Eneco de 2023 no fue
2 tes. Realizando de manera diata los ajustes necesario ejecutar esta sctividad, de scuerdo a las demds actividades
cotrespondientes segin el caso programadas para la vigencia.
Clasificar |a documentacion a inventariar por series, subseries
y/o asuntos.
Duranta el periodo del 01 de Febrero de 2022 ol 31 de Enero de 2023 no fue
E necesario ejecutar exti actividad, de acuerdo 3 las demis actividedes
programadas para la vigeada.
Realizar inventarios documentales de las diferentes series,
| subseries, y/o asuntos de acuerdo al ciclo vital del documents, Dufante el periodo del 03 de Fatrero de 2022 a1 31 de Enero de 2023 na fue
4 |1 mets diaria son 550 registras. necesario sjecutar ests nctividad, de acuerdo  las demds actividades
pragramadas para la vigende.
Trasiado de unidades de conservacion documental. Maye: Las al cump
1 Redbir Historias Clinicas (HC) de y Urgencias de La Victorla, | para esta 6n, fueron de
por facha, de los mases de Marzo y Abril de 2022 (verificar pacuetes): 122 mensual 3 b Ol én de $6n en un (D,
Paquetes de Historias Clinfcas de los reculsitos establecidos por la Subred para el trimite de pago.

lunio:

1 Reciblr Historias Clinicas ce Hospitailtaciones y Urgencias, por fecha, de los
meses de Marto y Abrll de 2072 (verificar paguetes): 137 Paguetes de Historias
Clinicay

Jullo:

1 Recibir HC de Hospitalizaciones y Urgencia, por fecha, Junia 8- julie § Victoria
(verificar paquetes): 93 Paquetes de Histarias Clinfcas

2 Redbir HC de Hospitalzacones De Materno Mayo v Junio; 4 Paquetes de
Historias Clinicas

Agosto:

1 Recibir Histarias Clinicas de Hospitalizaciones y Urgencias, por fecha, de jullo
10- Agesta 7 {Hx) y Agaste 2 (urg) Victora [verificar paquetes):101 Paguates de
Historias Clinicas

2 Recibir HC de Hospitallaciones de Materno Mayo y Julio: 18 Paguetes de
Historias Clinicas

Septiembre.

1.Recibir Historias Clinicas de i ¥ Urgencias, clasificarias por
facha, de agosta 8- Agosto 23 [Hx) y Agaste 3 & 18 [urg) Victaria (verificar
paquetes):67 Paquetes de Historias Clinicas

2 Recibir HC de My Marzo 8 a Abril 5: 58 Paguetes de
Histarias Clinicas y Recibir de Marzo 162 31 232 Paquetes de Hirtorlas
Clinicas Urgenciai

Octubre:

1 Recibir Histortas Clinicas de ¥ Urgenci. pot

facha, de teptiembre 11- octubre 3 (Hx): 22 paquetes y Agostol3-20 y sept 01 2
sept 10 (urg) Victorla [verificar paquetes):38 Paguetes de Historias Clinicas
2. Recibir HC de Hospitallzaciones De Materno Abril 5 a Abril 13. 47 Paguetes
de Historias Clinicas Hospitallzacion

Abeil 1821 ;42 Paguetes de Historias Clinicas Urgencias
Noviembra:
1 Recibir HC de Hospitallzaciones y Urgencias, clasificarias por fecha, de Octubre
4 Naviembrs 13 [Hx): 41 paguetes y Septiembre 11 a Octubre ) (urg) Victoria
(varificar paquetes) £9 Paquates de HC 2 Recibir HC de
Haspitalizacionss de Materno Abril 24 & Mayo 30: 38 Paquetes {381 HC)de HC
Hospitallzacién Abrfl 22 4 Mayo 15 63 Paguetes de Historias Clinicas
Urgencias
Diclambre:
L Recibir HC de ! ¥ iasde La Victorla, por
fecha, de Noviembre 14-29Hx); 16 paquetes y Octubre 3- 14 Urgencias 56
pagiverificar paguetes): Paquetes de Histarias Clinicas
2.Rechir HC de Hospitalizaciones De Matarno Maya 26 a Junio 15: 23paquetes
{722 HC)de Historlas Clinicas Mayo 3 /unio 06:24Pagustes de Historias Clinicar
Urgenclas
Enaro de 2023:
1. Mecibir Hislorias Clinicas de Hosp y Urgene i por
{echas{verificar paquetes): Paquetes de Histarias Clinicas
2 Recibir HC de Hospitallzaciones De Mitarno Junio B 4 29; 12paquetes (334
H]da Historias Clinkas

Realizar la ubicacidn fisica de las unidades de conservacion
documental.

Durante el periodo del 01 de Febrerc de 2022 al 31 de Enero de 2023 no
fue necesario ejecutar esta actividad, de acuerdo a las demds actividades
programadas para la vigencia.




Recepcionar Las solicitudes de historias ciinicas de los usuarios
de las unidades con el propdtito de realizar la bdsqueda para
sy posterior entregs.

Fabrero:

1.Cambio de documentas an dinmica 8
2 Selicitude por correo: 59 | yorfeo)

3.5canec de historias dlinicas para contestar carrees y orfeas: 227 Folios
Marro;

1.Camblo de documentos en dinimica 10

2 Solicit par correo; 79 |p yorfeo}

1.5caneo de historias clinicas para cantestar correot y orfeas: 721 Folios
Abril.

1.Cambio de documentos en dindmica 112

1 por correo; 93 (px y orfeo)

3 Scaneo de historlas dinicas pars contestar correos y orfess: 531 Folios
Abril:
1.Cambio de documentos en dindmica :12

! {por correo: 83 (p y orfeo)
3 Seanno de historias clinicas para contessar correos y orfeos: 531 Folios
Maye:

1.Cambio de documentos en dindmica :13

2 Soflcitudes contestadas por carreo: 208 (sacientes y orfeo)

3 Scaneo de histarius clinicas pars contestar correas y orfeos: 938 Foilos
Junlo:

1.Cambio de documentos en dindmica 17

2 Salictudes tontestadas por correo: 167 (pacientes y orfeo]

3 Scaneo de historins clinicas para contestar correas y orfeos: 8551 Felios
Julio:

1 Cambio de documentos en dindmica :7

2 das por correo: 208 (X y orfeo)

3 Scaneo de historias clinicas pars contestar correos y orfecs: 1328 Folios
4. Descarus de HC de Dinamica pars cormeos y orfecs: 10888 Fofios
Agoste:

1 Cambio de documentos en dindmica 3

2 Solicitud por correo: 183 [paci y orfeo)

3 Scanes de hixtoris cliricas para contestar cotreod y orfeos: 721 Follos
4.Descarue de historiss dinicas de Dinamica para correon y orfeos: 5281 Folios
1 Cambio de documentos en dindmica 11

2 Salicitudes contestadan por corres: 263 [pacientes y orfeo)

3 Scanec du historias cinicas pars contestar correos y orfeos: 6021 Folios

4. Descargue de historias dinicas de Dinamica pary correos ¥ orfeos: 13202 Follos
Octubre:

1.Cambio de documentos en dinimica 11

2 das por correo; 260 y orfeo)

3 Scaneo de historlas cinicas pars contentar cofrees y orfeos: 2412 Follos.

4. Descargue de HC de Dinamica para correos y orfeos: 10024 Folics

Noviembre:
1,Cambio de documentos an dindmica 2
2 correo: 178 (pach y orfea)

1 Scaneo de historias dinlcas para contestar correos y orfeas: 2478 Follies
tmhhmndh&n.u%ﬂuﬂw'm:\ 6879 Follos
Diciembre.

1.Cambio da documentos en dindmica 17

2 par correo; 117 (pad y orfac)

3 5canec de historiay dinicas para contestar correos y orfeas: 3228 Follos
4 Descargue de HC de Dinamica para correas y orfeos: 8829 Folles

Enaro de 2023:

UNIDAD LA VICTORIA:

y orfeos: 35 § 1521 falios.

2 Pescargue de HC de Dinamics para cotreot y orfecs $151 folles

s Aot

W

para esta an, fueron
mensual & la Direction de C enunCD, en
o6 los requisitos establecidos por fa Subred para el trimite de pago.

dei objetc
de manera

Verificar, unificar, y revisar ¢l estado completo de los soportes Unidad LA VICTORIA as dientes al lente del objeto
de la HC del archivo Fabrero: pars esta # egadas de manars
1.Encarpetar historias clinices 190 mensual 8 la Direccidn de C o o, i
2.0vganizar 294 historias clinlcas de los requisitas establecides por 2 Subred para ef trémite de page.

3. Clasificar Urgencias y hospitalizaciones 294 HC

4 Registro en base de sgresos 294 HC

5 Revisién an innovadoc ¥ Dinamica de HC y notas de enfermeria: 360 HC
6 Buscar urg, @ Ingresarias & las HC Total =6

7, Dajer urg en cero Total =6

Marzo!

1.Encarpetar historiay clinicas 203

2.0rganizar 370 histarias dinicas

3. Clusificar Urgancias y hospltalizaciones 327 HC

4, Registro an base de egreios 424 MO

§ Ravisitn en Innovados ¥ Dinamica de HC y notas de enfermeria: 503 he
6.Buscar urg. @ ingresarias a las HC Total =5

7.Dejar urg on coro Total =9

Abrilt

1.Encarpetar historiax dinicas (178

2.Organizar 257 historias cinicas

3. Clasiticar Urgencias y hospitalizacionss 237 HC

4. Ragistro en base de egresas (288 HC

S Revislon en Innovadoc Y Dinamica de HC y notas de enfermeria: 408 he
6.Buscar urg. & Ingresarias u las HC Total =5

7.Dejar urg en cero Total =5

Mayo:

1 Encarpetar historias clinicas 1154

2.0rganizar 284 historias dinicas

3. Dasificar Urgencias y hotpltelizaciones :284 HC

A.Registro en base de agrasos 216 HC

F B dibhe vi lones de o™ Pinsaaion 2 KU (pmates de caluonsdsler TVE Lo
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6.8uscar urg, @ Ingresarias a las HE Total =5

7 Dejar urg en cera Total =5

Junbat

1 Encarpetar historias dinicas 57

2.Oeganizar 221 histories dinicas

3. Clasificar Urgendias y hospitalizaciones :284 HC

4 Auglstro en base de agresos (150 HC

% Arvisién en Innovadoc Y Dinsmica de HC y notas de enfarmeria: 317 he
6.8uscar urg. # ingresarias a las HC Total =8

7.Dejar urg en cero Total =8

Julio:

1 Encarpetar historlas clinicas 63

2.Organizar 121 historlas clinicas

3. Clasificar Urgencias y hospitalizaciones :121 HC

4. Registro an base de egretos 116 HC

5. Revision an Innovadoc Y Dinamica de HC v notas de enfarmeria: 224 he
6.Buscar urg, @ ingresarias u las HC Total =4

7.Dejar urg an cers Total =4

Agesta:

1 Encarpetar historias dlinicas :85

2. Organizar 193 historlas clinicas

3. Clasificar Urgencias y hospitalizaciones 1121 HC

& Reglstro en base de egresos :139 HC

5, Revisién en innovadoc ¥ Dinamica de HC y notas de enfermeria: 210 he
6 Buscar urg. e ingresarias » las HC Total =17
7.Dejar urg en caro Total =3

Septismbra:

1.Encarpetar historlas clinicas 50

2.Organizar206 historias dinicas

3, Clsificar Urgenclas y hospitalizaciones 1136 HC.

4 Registro an case de egresos Victoria B1 HC

 Revitién en Innovadoc ¥ Dinamica de HC y notas de enfermeria: 359
6.Buscar urg. ¢ Ingresarias a las HC Total =2

7.Dejar urg en coro Total =2

Octubrs:

1.Encarpetar histarias dinicas ;77

2.Organizar297 historias clinicas

3 Clasificar Urgencias y hospitalizacionss 220 HC

4 Reglstra en base de egresos Victoria J20 HC

5 Revisidn en Innovadac Y Dinamica de HC y natas da enfermeria; 334 HC
6 Huscar urg. e ingresarias & fas HC Total =10

7 Dejar urg en cero Total =10

Noviembre:

1 Encatpetar historias clinicas 153

2.Organitar:206 historias clinicas

3.Clasificar Urgendias y hospitalizaciones 206 HC

4 Registro en base de egresos Victoria 1114 HC

5 Revision en Innovadoc Y Dinamica de HC y notas de enfermeria: 292 HC
6. Buscar urg. @ Ingresarias a las HC Total =11

7.Dejar urg en cero Total =4

Diclambra:

1 Encarpetar historias clinicas :59

2 Organirar:131 historins dinicas

3, Clasificar Urgenclas y hospitalizaciones 132 HC

4 Registro en base de egresos Victoria 53 HC

5 Revision en innovadoc Y Dinamica de Historias Clinicas y notas de enfermeria:
297 HC

& Buscer urg. @ ingresarias a las HC Tetal =10
7.Dejar urg en eavo Total =0

Enare de 2023

Unidad LA VICTORIA y Unidad IMI (Materno)

1.0rganizar:19 historias dinicas

2.CQasificar Urgendias y hospitalizaciones 334 HC

3 Ravisién en Innovadac ¥ Dinamica de Historias Clinices y notas dé enfermaeria:
294 HC

Uevar el control de prést de v/o

diligenciando la base de control de consulta y préstama.

Durante el periodo del 01 de Febrero de 2022 al 31 de Enero de 2023 no
fue necesario ejecutar esta actividad, de acuerdo a las demds actividades
programadas para la vigenta.




Apayar las actividades inherentes a la orden de prestacion de [Unidad LAVICTORIA;  (rchivo sotano y bodega | Las 2 al iimiento dal objeto
servicios en lo referente & la gestion decumental. n, f

Febrero: | para esta obligs egacht de
1.Desarchive y Archive e HC para atencién de correos y Orfecs: 14 HC (Caja mensual 3 Ia Dirsccién de C & un €O, en

sorle L 4 23) de los requisitos establecidos por 2 Subred para ol trimite de pago.
Marro:

1 Desarchive y Archivo de HC para stancién de correas y Orfeos: 43 HC (Caja
serie 1 a 13}

Abril:

1. Desarchive y Archivo de HC para stencién de correas y Orfeod: 42 KC
Maye:

1. Desarchive y Archivo de HC para stencién de corracs y Orfeos: 20 HC

2 Clasificacion historias por consecutivo 2040 HC (Serle 1.700 » 1.599)
1820 HC {Sarie 1,040 2 1,099)

Junio:

1 Desarchive y Archivo de KC pars atencién de correos y Orteos: 21 HC
Jullo:

1.Desarchive y Archivo de HC para atencién de correas y Orfecs: 21 HC
Agosto:

1.Desarchive y Archivo de HC pars stendén de correas y Orfeos: 21 HC
Septiembrs:

1.Desarcnive y Archive de HC para atenddn de corress y Orfeas:70 HC
Octubra:

10 1 Desarchive y Archivo de HC para atancién de correos v Orfeas:114 HC
Noviembre:

1.Desarchive y Archiva de HC pars stencitn de correos y Orfecs 43 HC
Diciambra:

1.Desarchive y Archiva de Historias Clinicas para atencién de correcs y Orfeas 35
HC

Enaro de 2023:

Unidad LA VICTORIA:  [archivo sotano y bodega |

1.Desarchive y Archive de Historias Clinicas para atencidn de correos y Orfeos13
HC

CORRESPONDENCIA CALLE 33

2.5 racican 45 solicitudes

3 Se digitalizan 302 folios y 724 folios anexcs

Cumplir con las metas y dades asignadas
por ¢l Rcl‘-mnln d!.Gestmﬂ Documental entregando las Saeu s
respectivas evidentias.

F. -
y/ A—— /|




