
Autorizado

Solicitud No.: 00000498
San José de Cúcuta, 31-ene-2023

Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO:  SOLICITUD  DE  CERTIFICADO  DE  INSUFICIENCIA  DE  PERSONAL  PROCESO
CONTRACTUAL  No.  SHM-CPS-076-2023

Cordial Saludo.

De  manera  comedida  me permito  solicitar  se  me certifique  si  dentro  de  la  Planta  Global  del
Municipio de San José de Cúcuta existe Personal disponible con el  siguiente Perfil  Requerido:

N° DE
PERSONAS

SOLICITADAS

PERFIL
REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 Profesional en
Administración de
Empresas,
Administración
Financiera,
Contaduría Pública
y/o Áreas Afines

2023L-25 RESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA FORTALECER EL
DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS
ADMINISTRATIVAS EN LA SUBSECRETARIA DE
RENTAS E IMPUESTOS DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA MUNICIPAL

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Tramitar las solicitudes de novedades y cancelación de la inscripción en el registro de industria y
comercio,
2.  Revisar,  verificar  los  documentos,  requerimientos  y  proyectar  el  acto  administrativo
correspondiente.
3. Realizar labores de archivo de los documentos aportados en las solicitudes de novedades y la
cancelación de la inscripción en el registro de industria y comercio.
4. Brindar orientación al ciudadano relacionada con las solicitudes de novedades y la cancelación de
la inscripción en el registro de industria y comercio,
5. Acompañamiento a los funcionarios de planta para realizar visitas de cumplimiento obligaciones
tributarias y fiscalización a establecimientos de comercio cuando se requiera.
6.  Realizar informe semanal de las actividades encomendadas en el  formato formulado por su
supervisor y diligenciamiento formato seguimiento a peticiones, quejas, reclamos y sugerencias.
7. Las demás actividades que se ajusten a la naturaleza del objeto contractual.

Sin otro particular,

NELSON ORLANDO MIRANDA RUIZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE HACIENDA
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