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ASUNTO: ESTUDIO PREVIO

El area perteneciente al Grupo Sistema Gestion de Calidad de la Empresa de Servicios
Pablicos del Municipio de Tame CARIBABARE E.S.P. se permite presentar a usted, en
cumplimiento de lo establecido en el Manual de Contratacion de CARIBABARE ESP, los
ESTUDIOS PREVIOS necesarios para celebrar el Contrato cuyo objeto corresponde a
“REPRESENTACION JUDICIAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P, INDIVIDUALIZADA EN LA JURISDICCION
CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA, JURISDICCION CIVIL Y JURISDICCION LABORAL,
ACCIONES DE REPETICION, Y ASESORIAS..”

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

MODALIDAD CONTRACTUAL CONTRATACION DIRECTA

DEPENDENCIA QUE ELABORA
LOS ESTUDIOS PREVIOS

FUNCIONARIO QUE PRESENTA

OFICINA ASESORA

DIANA MARCELA ACEVEDO JAIME.

EL ESTUDIO
“REPRESENTACION JUDICIAL DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P,
OBJETO INDIVIDUALIZADA EN LA JURISDICCION

CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA,
JURISDICCION CIVIL Y JURISDICCION
LABORAL, ACCIONES DE REPETICION, Y
ASESORIAS.”.

CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($44.000.000)

TIEMPO DURACION CONTRATO | ONCE MESES.

CLASIFICACION UNSPSC 80111607

VALOR ESTIMADO
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1. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Empresa de Servicios Publicos del Municipio de Tame CARIBABARE E.S.P, tiene a su
cargo por mandato legal la prestacion de los Servicios Publicos Domiciliarios y es su deber
contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes del Municipio al lograr la
prestacion continua y de calidad de los Servicios. No obstante, para el cumplimiento de estos
fines se hace necesario contar con un profesional, que permita dar una solucién oportuna y
adecuada a los variados y complejos tramites que a diario la Empresa debe resolver.

De otra parte, se tiene que; dentro del anterior marco funcional la Empresa de Servicios
Publicos del Municipio a través de la Oficina Asesora, tiene entre sus varias funciones como
objetivo los procesos de asistencia legal de las demandas por via administrativa. Es decir, la
oficina juridica es la encargada de efectuar la defensa judicial de la Empresa y realizar el
seguimiento de cada de uno de los procesos los cuales deben ser atendidas de manera
oportuna y eficaz, con el fin de defender los intereses econémicos de CARIBABARE E.S.P.

Acorde con lo anterior, es importante resaltar, la necesidad que surge para la Empresa de
contratar a un Profesional en Derecho, de reconocida idoneidad y experiencia suficiente que
se encargue de dar continuidad a la representacion judicial del municipio como apoyo a su
gestion y en beneficio de los intereses puesto que esta labor implica una alta dedicacion para
el seguimiento de las diferentes actuaciones procesales, maxime si se tiene en cuenta que la
sede de los despachos judiciales en lo contencioso administrativo se encuentran en la ciudad
de Arauca y los Juzgados Promiscuos del Circuito de encuentra ubicado en Saravena lo que
de alguna forma complica ain mas la gestion.

Igualmente, el apoyo es de este profesional es necesario, toda vez que El articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, sobre los contratos estatales dispone:

“ARTICULO 32. De los Contratos Estatales. Son contratos estatales todos los actos juridicos
generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto,
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion:

(...)

3. Contrato de prestaciéon de servicios

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales
para desarrollar actividades relacionadas con la administraciéon o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos so6lo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no _puedan realizarse con personal de planta 0 requieran conocimiento
especializado. (Subrayas fuera del texto)
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Para el caso que nos ocupa la profesional que pretende contratar la entidad demuestra
idoneidad para realizar la representacion judicial de la empresa y justifica la contratacion de la
misma en razén que por factor territorial y ubicacién de los despachos judiciales a la suscrita le
gqueda humanamente imposible atender los mismos en la ciudad de Arauca y Saravena; asi
como que en atencion a la importancia de la defensa judicial en los procesos activos de la
empresa y en procura de una atencion oportuna a cada uno de ellos empero al cuidado del no
vencimiento de los términos.

OBJETO:

REPRESENTACION JUDICIAL DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P, INDIVIDUALIZADA EN LA JURISDICCION
CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA, JURISDICCION CIVIL Y JURISDICCION LABORAL,
ACCIONES DE REPETICION, Y ASESORIAS.

3. OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA Y DE LA EMPRESA:

3.1 Obligaciones generales del contratista.
El contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar la totalidad de las
siguientes obligaciones:

a) El contratista de manera autbnoma e independiente, bajo sus propios medios se obliga
a ejecutar a cabalidad el objeto del contrato, las actividades previstas para su desarrollo
y cumplir con las derivadas del mismo.

b) Asumir los costos de transporte, movilizacion, seguros, fletes etc. que se causen con
motivo de la ejecucién del contrato. Estos costos se entenderan incorporados al valor
total del contrato, incluyendo los impuestos.

c) Atender durante la ejecucion del contrato los requerimientos que presente el supervisor.

d) ElI CONTRATISTA, deberd defender en todas sus actuaciones los intereses de la
Empresa y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

e) Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten los
intereses de la Empresa.

f)  Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de
los plazos establecidos.

g) Todas las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, que junto con las
condiciones de la invitacion y la propuesta presentada por el CONTRATISTA, son
documentos que forman parte integral del Contrato.

h) Con cada una de las actas parciales y acta final se debera hacer entrega tanto en
medio fisico como en magnético, de todos los documentos e informacién generada en
desarrollo del objeto contractual.

i) Debe realizar la Afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales, de conformidad

VIGILADA

RN\ “Cabaldando con Transparemcia” iiee )

icontec Nuir: 1-81794000-1
W Carrera 18 N° 15-38. Edificio Ramén Nonato Pérez

Teléfono: 8886000 — Telefax: 8886311 Tame - Arauca

SC-CER598354 Email: secretaria@caribabare.gov.co

www.caribabare.gov.co



http://www.caribabare.gov.co/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
... EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME
“EQUIPO DE CALIDAD AL SERVICIO DE LA GENTE” CARIBABARE,

Afiliada a Andesco

NIT: 800.093.257-6
con lo establecido en la ley 1562 de Julio de 2012.

i)  Entregar los informes, sobre las acciones adelantadas en el marco del cumplimiento al
objeto contractual, en los formatos que se soliciten por el supervisor.

k) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo a lo estipulado en los estudios previos.

) Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato; confidencialidad que continuara aun terminado y
liquidado el contrato.

m) Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del
contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones innecesarias.

n) En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo
del contrato, siempre que no se oponga a sus clausulas.

0) Desplazarse a los diferentes sitios donde se requieran los servicios.

3.2 Obligaciones especificas del contratista.

1. Representar a la Empresa de Servicios Publicos del Municipio de Tame
CARIBABARE ESP ante las instancias judiciales y extrajudiciales para las cuales se
les otorgue poder conforme a la normativa vigente.

2. Proyectar y presentar las distintas demandas relacionadas con el objeto del contrato,
previa indicacién del Gerente de CARIBABARE ESP y del comité de conciliaciéon de
la Empresa.

3. Velar por el permanente seguimiento de las distintas actuaciones a que haya lugar,
con la revision periddica de los estados, traslados y edictos que para el efecto
publiguen los respectivos despachos judiciales.

4. Asesorar desde el punto de vista juridico a los diferentes lideres y demas 6rganos de
la Empresa de Servicios Publicos de Tame.

5. Asistir a las reuniones de juntas, comités y demas cuerpos en que tenga
participacion.

6. Pagar oportunamente al sistema Integral de Seguridad Social, aportando para cada
pago copia de la planilla — Tipo de cotizante Independiente, de acuerdo al
porcentaje que establece la Ley.

7. Las demas inherentes a la naturaleza del contrato y que le sean encomendadas por
el Gerente de CARIBABARE o por el Supervisor.

3.3 OBLIGACIONES DE CARIBABARE ESP
a) Cancelar los honorarios objeto de este contrato conforme a los términos previstos.

b) Suministrar la informacién y elementos requeridos por el contratista para la ejecucién del
presente contrato.

c) Ejercer la supervision respectiva en la ejecucion del contrato.
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4 CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Desarrollar las actividades bajo los lineamientos establecidos en el presente estudio previo,
ademas de adquirir responsabilidad por el cuidado de las instalaciones y los elementos de oficina
de la Empresa de Servicios Publicos de Tame.

4.1. PERFIL DEL CONTRATISTA:

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y las obligaciones del contratista se considera pertinente
que los servicios sean prestados por una persona con formacion profesional en derecho, con
especializacion en derecho Laboral y Seguridad Social, o areas afines, que tenga experiencia
relacionada con Defensa Judicial y/o desempefio como Abogada Externa de Entidades Privadas
o Publicas.

5. DOCUMENTOS HABILITANTES:

X3

8

Hoja de vida Formato de la Funcién Puablica.

Declaracién de bienes y rentas.

Copia de la cédula de ciudadania

Copia de la Libreta militar (Excepto para hombres mayores de cincuenta afos)
(en caso que aplique)

Consulta certificado de antecedentes judiciales (Policia Nacional)

Consulta certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduria)

Consulta certificado de antecedentes de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)
Consulta Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

Copia registro anico tributario( RUT) para personas naturales y juridicas
Copia de la tarjeta profesional

Certificaciones de afiliacion (EPS Y FONDO DE PENSIONES)

Copia Certificacion Bancaria para personas naturales y juridicas.

X3

%

X3

8

X3

8

X3

8

X3

8

X3

8

X3

S

X3

A

X3

A

X3

S

X3

A

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION

Se trata de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion regulado por la Ley 1150
de 2007 y decreto 1082 de 2015, y definidos como aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. Conforme a lo anterior la
seleccioén del contratista se debe hacer por medio de contratacion directa.

Por consiguiente, el contrato a celebrar estara basado en las exigencias requeridas. El contrato
se realizara mediante contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién con una persona
natural o juridica, de conformidad con el articulo 2, ordinal 4, literal h, de la ley 1150 de 2007 se
debe adelantar un proceso de contratacion directa, el cual se puede adelantar con la persona
natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto y que acredite experiencia en el area a
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contratar, no siendo necesario obtener previamente varias ofertas, se debe acudir al
procedimiento de contratacion directa prevista en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de
2015 estableciendo que los servicios de apoyo a la gestién corresponden a aquellas actividades,
operativas logisticas, o asistenciales, vinculados a la realizacion de las tareas propias de la
entidad.

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del contrato es de once (11) meses contados a partir de la firma del acta de inicio.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato que resulte se ejecutara en el Municipio de Tame — Arauca y demas sitios donde se
requiera de los servicios contratados.

9. PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion no seréa obligatoria para el presente contrato, de conformidad con lo dispuesto por el

articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 del 10 de enero de
2012.

10. SUPERVISION

La supervision sera ejercida por el Jefe Oficina Asesora de CARIBABARE E.S.P., o por quien
haga sus veces y no presente ninguna inhabilidad para ejercer la misma. El Supervisor verificara
el cumplimiento oportuno y eficaz del contrato en sus aspectos técnicos, operativos,
administrativos y en consecuencia esta autorizado para impartir instrucciones al CONTRATISTA,
asi como para exigirle la informacion que considere necesaria. El Supervisor no tendra
autorizacion para efectuar exoneracion alguna al CONTRATISTA.

11. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO SUGERIDA
11.1. VALOR DEL CONTRATO.

El presupuesto oficial estimado para esta contratacion asciende a la suma de: CUARENTA Y
CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($44.000.000) lo cual se soporta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2023000003 de 2023 expedido por el &rea financiera de
CARIBABARE ESP.

11.2 FORMA DE PAGO SUGERIDA DEL CONTRATO.

La Empresa de Servicios Publicos del Municipio de Tame, cancelard el valor del contrato
cancelara el valor del contrato, mediante actas parciales, mes vencido.

12. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.
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SOCIALES O POLITICOS. Son aquellos que se derivan por cambios de las politicas
gubernamentales que sean probables y previsibles, tales como cambios en la situacion
politica, sistema de gobierno y cambio en las con adiciones sociales que tengan impacto en la
ejecucion del contrato.

También suelen presentarse por fallas en la manera en que se relacionan entre si, el Gobierno y
la poblacion, grupos de interés o la sociedad. Por ejemplo, los paros, huelgas, actos terroristas,
etc. Para la determinacién de su previsibilidad, la entidad podra acudir a las autoridades publicas
competentes en la recopilacion de datos estadisticos o fuentes oficiales (POLICIA NACIONAL,
FUERZAS ARMADAS DE COLOMBIA, MINISTERIO DE LA PROTECCION SOCIAL, etc.).

Estos riesgos seran asumidos por LA EMPRESA.

a) OPERACIONALES. Son aquellos riesgos asociados a la operatividad del contrato.

Entre estos encontramos: la posibilidad de que el monto de la inversién no sea el previsto para
cumplir el objeto del contrato. También se presenta la extension del plazo, cuando los contratos
se realizan en tiempos distintos a los inicialmente programados por circunstancias no imputables
a las partes. Adicionalmente, se presenta por la posibilidad de no obtencién del objeto del
contrato como consecuencia de la existencia de inadecuados procesos, procedimientos,
parametros, sistemas de informacién y tecnol6gicos, equipos humanos o técnicos sin que los
mismos sean imputables a las partes.

Dichos riesgos hacen parte del riesgo operacional siempre y cuando no sean obligaciones de las
partes y se materialicen durante la ejecucion del contrato.

En general no son riesgos operacionales las especificaciones de materiales 0 servicios
incorrectos, fallas en el embalaje, manipulacion, transporte o descarga del bien suministrado,
insuficiencia en los proveedores, perdida o destruccion de los bienes a suministrar, dafio, hurto o
perdida de materiales o equipos para la ejecucion del contrato, obtencion o renovacion de
licencias o permisos, entre otros.

Para reducir la incidencia de este tipo de riesgos, es necesario contar durante la etapa de
estructuracion de los contratos con los estudios respectivos y adelantar actividades que permitan
contar con un adecuado nivel de informacion sobre las especificaciones de los diferentes objetos
contractuales, con el fin de fortalecer el analisis de costos, lo cual reduce los factores de riesgos
que inciden sobre el contrato.

Estos riesgos seran asumidos por EL CONTRATISTA.

b) FINANCIERO. Este riesgo tiene dos componentes bésicos: el riesgo de consecucion
de financiacion o riesgo de liquidez, y el riesgo de las condiciones financieras.

El primero se refiere a la dificultad de conseguir los recursos financieros, ya sea en el sector
financiero o el mercado de capitales, para lograr el objetivo del contrato. El segundo hace
referencia a los términos financieros de dichos recursos, entre estos encontramos plazos, tasas,
garantias, contragarantias, refinanciaciones entre otros. Estos para el ejercicio, deben dividirse en
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endogenos y exogenos; los primeros generados al interior de la EMPRESA vy los segundos
generados por politicas de caracter macroeconémico.

c) REGULATORIOS. Son los posibles cambios regulatorios o reglamentarios que,
siendo previsibles, afecten el equilibrio contractual.

Por ejemplo, cambios en las tarifas, mercados regulados, cambios en los regimenes especiales
(regalias, pensional), designacion de zonas francas, planes de
expedicion de normas de caracter técnico o de calidad, entre otros.

Estos riesgos serdn asumidos por EL CONTRATISTA.
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13. TERMINACION

Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) por mutuo
acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad, previa
certificacion expedida por el/la supervisor/a del contrato. b) Por declaracion de caducidad o
terminacion unilateral, en los términos previstos en los articulos 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. c)
Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. d) Por fuerza mayor o caso fortuito, que
hagan imposible continuar su ejecucion.

14. CONCLUSIONES

Se recomienda adelantar la contratacion requerida, con fundamento en el presente analisis de
conveniencia o estudios previos; sin otro particular, espero poner en consideracion el presente
estudio y estaré atento a cualquier sugerencia.

Atentamente,

DIANA MARCELA ACEVEDO JAIME
Jefe Oficina Asesora de CARIBABARE ESP
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