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ABEED. EN eite periida ng se roalizo exta actividad
[Septiembre. I n oste perioda no se realiio esta actividod

[DetubireEn este perinde no s roaliin nsty actividad

Nowiembre. [n este pe)jodo no t rmiheo osth aclividad
Diciemire. Ln este perlodo no so toalits esta ividad
Enero. En oste parida no s realiis est actividad
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Fobrere. | neate prriade o w reabicn esta actividad
Mareo. £ oute petiodo nt se reiss skt ictivided
Abril En exte penoda s se rellizs e actividat!
il 1 i | Mayo. Ln esto prriadd o s tealico oy actividan
SRTncy meltars suq;:r;l:;:::ﬂnjuuus s puni. Ln este perioda oo v realien o3t etividaa
1 ¥ AFChive BUMIISIEAIV e cada tloio yital dil Jlulia.Ln este poriode no se realiio ety weirvidacd
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austodiar ki HE y ef archive administrative

|Biciembre. En este poriods ne se reaticn eela actividad

Tebroro. En este poriode o se reallio este welividad
Mareo. En este periodo no se realizo esta actividad
Abiril £ este periodo no ve realize esta actividad
Mayo.Fn este periods né se realise ssty actiddad
Junio. En este prriedo no se realio fdta actividiig

lulio. £ ete periodo no s realize esta dctividad
Agosto; En este paticdo no se reallno outa actividat
Septiombre.in esln periedn o se roallio esta actividmi
Octubee En st perindo ho we realiza ot atividad

Noviambre. En oste periado to s reallzo evta astividad

Ener En este perado no-se tealizn st acividad

Entrogs de datos @ mlormes con indicadoros
de gestion del dren, para su mspactive
villidaciin

Febrara, Tn este potiodo no se realizo ot actividad
Mario. En oste periodes na e redafiea et actividad
Abril.En eate periado no se roallio ests activida
Mayo En oste periade ne se raslize ria wctividid
Uunio, En este getioda no s realizn osta actividad
dullo. £ este periodo o se teallzo ssta actividad
AgOsto. [n este periodo no e roallso est; Hutddad

-En este porledo ho we rialion esta actividad
Octubre. En este poriodo no se realizo wsta actividad
Moviembre £n aste perioda ne se realiis esta wrtividad
Diciombre. £ n este poriodi no s reallio este actividad
Enera. En ests periodo no se realizo est actividad

i b I y al
cumplimionto de fos planes de accion de
Ao con los rosuados de los ndicadoras
| arma

Febroro, [n nEte petiddo ne se reallio osta ctividad
Marro, £n estie poricde oo se realjio e Actnakdad
AbriLEn este periode 6 so realivo exta actividad
Miryo.En cabe periode no s tealize et athividad
Hunia. Eneste periode no se realizn esti i tvidad
uller. Lo ente poriodo ve e reallio sste actividar
ABOSto. EN et poriado no se roalise esta aclivided
[Septinmben £n este periode no ve el Bl activicad
(Qetubine. in este periuta no se realao esta actividad
(Nowlembre [n este petioda ne s realio aita actividad
Nciembre.En este periodo no s realiio osta aciividad
Enero £n sete mes g v realizo ests wetividud

Realzar ol seguimionio a los Procesos de

< documental, elab de

i i 1 do las
diferentes unidides

Febrers, e spoye en ol traslidn de 179 cajay de Hislarias

(Marao. En este petieda no se fealive esta actividad,

Abril. [n este periada no se realizo osts activida.

Maye En este poriada no se roafizo eata actividad

Hunia, En este periode no s roatize esta actividad.

Jullo En este periodd na e reatizo 41 actividad

Agosto, Ln este periodo no se realin esta activdad

Septiembro En este periodo no se reallio esta actividad,

Octubfe.[n pste periodo no v roakia vata actividad. .
Naviembre.tn este periodo no se roaiizo axta artividad

.| Diciembre.tn uste puriade na w reatla oxti actividad

Enero. En este periods no se realizo e5ta actividad

|
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do maner monsual a la Dirsceion do
Contratacién en un GO, en
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establecidas por s Subred o of
tramite de pago,

[ Apoyar, validar y sontrolar tn realisacion o
de las wetivi

por ol proceso de Gestdn Documental,

Febrara. £n este periodn no s realiss wita actividid
Murza, En este periods no se realizn evta actividad
Abril s osto porioda na se renliza evtin actividad

Mayo En estes puriodo no se reafleo ssty actividad
Punio. Ln este poriodn 1o se reaio esta actividad
Hulin kr este penoda na se toaliza siti actividad
Agosto, En aste periodo ne se reallsy osta actividad
Soptiembra.En este periode no se tealion nta actividad
Octubre.En waite periido no s realize pxa attividad
Noviembre. En este potiodo ho sa roalteo esta actividie
Diciernbre Ln este poriado ne ve reallo nsta acividad
Enern. £n este perioda no s realito esty aetividad

Apayir i ded Plan de C
diel Sistorna Intormo de Gestidn Documenisl
(SICA )

Fehrwra. b0 oste prrodo no se TEARO esta dctlidad

Maro.En esto periodo ho se foaliz estd actividad

[ Abirid. S roaliza capacitacion en g PIEAnIacion e archives y s realisa tallor practios we ol argitde Laboratorio inico on fa UMIES 1a
victora,pars su respoctiva trantlersncls

Mayo. En este pariudo na se teatlzo esty wetividad

unia En este prriode nu se realioo sss actividag

Julio, En este pariodo no ve realiso osta actividad

Ao, En este perodo no s rewlice Rt actividad

Feptivmbre.En este poriode no s reallig waby activigud

Octubre.En este peniads no se realior eare actividag
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parla Subred para ol
tribmiite do pago




yin expedicntes diligenciando la base do
control dio consult y préstama.

levar el control de préstamao de documentos

Fobroro. Se tealiza e conaulta en la bodogy Santa Rosa de Lima de novedades de Nomina dp los afios 2004 31015 dei area de Talento
Mumana

Mario.{n este periodo no se roalizo esta actividad
l\hrll In oste periodo no e realico ot

Las evidencms comespondientes al
e obietn

E En este periodo no se reallio esta
Lunio, |n pste poricdo no se realio esta sctivdad

fulia. Fneste perode o w foalico eita actividad
Agosto. [n eite perlods no se realiio estd octividad
Septiembre:En cite periodo no se realizo ests actividog
|Octubre Fn este periode no we realios esta actividad
Noviembre in exte poriodo no se realio osts sctividad
Biclenbre {n este perioda no e resalloo esta sctividad
Enero.En este perbody nu se realioo esta attividad

o manesa mensunl a la Direccién de
Gorrataciin en un O, #n
cumplimiento de los rmouisios
esiublecidos por ln Subred pacs o
tramiite de pigo

Worificar y cotefar 108 mventarios
documeniales de las diforontes dreas ylo
pml:.l."m-i de ln Bubred conforme A los
temos

Febraro.En este mesno realice osta actividad
Marrn. Fnaste mes no s toalieo esta actvidad
Abril. Enpste mes no se realizo esta echividad
[(Miayes, En essre mes v se realilo este sclividad
o En este mes no realiio esta actividad
Jiulio Fnesto mos ne oe cealicg estd activided
Agosta, (6 st mes Ao realion est activided

Lneste mewno e reslite nata actividad
Octubre. En este mes ne we realioo osty sctnasdad
Nowiembre: |n ecte mes no s realizo osta actividad
(Hciembre.£n este mes oo se realizo ests sctividad
Eneros.En oste mes no se realizo esta actindad
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o prestacion de servicios ¢n 1o

Apoyar las schividades mhorentos a la arden

Febrero.1-Se ealien s apenurs y marcacion de 1557 Carpatas de H G del Hospital JEG 2- Be organiza por conseoutive 961
Hestorias Clinicas para ser verficadas en o sistomn del Hospaal JEG. 3- Se archivan 3288 carpotas de Historias clinicas of ol
Hospital JEG

Marso 1 -Se apoys on of traslado, monte.gesmonto archivada y omanizacion por consoculive de documento de 5500 |Historiis
Clinicns on la UMHES la Victora, 2 - So realiza @ tusqueda en i bodegs Sants Rosa de Lima actas de conciliscion de 1a ops
Grue blanca del anlbguo Hospital san bias e ks atos 19862001, 3, -Se realn la entrega do documentos para 1s oliminackon en
la bodega Santa Hosade | lma a la do tribag L ol purvenic de 4387 kilos aproximadanents.
Abril. 1-5¢ apaya un el trasiade, monte, hivadi ¥ par & de G850 campetas do histonas
clinkcas aproximadamenti on 8 UMHES b Victora 2, Sa apoya en s busquoda on la bodoga santa Resa de Lima de s

T die WWmo te ln Misria Flona Alguima Castafed, encontrandose los afios 2011 &l 2018 fa wformacion de los
otros afios no hi sida transferdd al archivo central,

Mayo.Se apoyn on el trasindo, monto ¥ por ivo de documents de 8978 Historing
|Cltnicas e ke LIMHES la Victora

Junio. 1-Eo apoya on ol trasiado monte '] por o Lo e BE57 carpotas de
clinlcas af on ol Hospital 18 Victorda. 2- bc npoya on (o virficacion, revision y se legukes la
Irlnilumm‘.la do acha cagan de documontaclon al archivo contral, del area de labaratario wlinkza dol Hospdal la Vistora, 3. Se

iva, mumedn do ¥ 5@ ing: R pelas de 1856 da hstorias
clinicas dul Hﬁnpﬂnl s Victoria,

Julio -Se apoyn'on el frusisdo  mante, par da
clinicas op an o Hospaol 1n \.‘Iduﬂa 2 S jngresi por nuIne do ¥ si ingrosa

it estanloria de archivos de gostion 4871 carpitas do historios chnicas [ N S0 s

consaculivo, tambkon se reallza la aporiura de 480 carpotos de hstorias clinjoas, se ingresan organizadas on o respective

arthivo de gestion de historas cimicas. 3- Se organia por seouenca dies e diez por aumery de documento oy 7856

atenciones do urgencas dol b Iusp?tu! la Victorin de |ds aics 20192020

[Agosto 1-Se apoyus on o o b i QU s on b casn Fsptn Resa de Lima, pora |8 vsita de

la contralona, psty actividad se realzo o 2n ol personal de Infrapstructura, con unas duracion de un did.como tambien se realiza

LT o Ja direct vt (). & ing e ag e I dr.', ¥ .enln

lo de 8652 carpotas do

Las pvidencias coruspondivntes ol

wisita dn la contraforia en lo revision de las instalpciones como la venbicacion del estado on que se e
alli almacenada on la casa Santn Hosa do Lima,esta sctivided se realleo enun dia. 2- Se organaa por wmmﬂm numers de

pestin docrmontul,

aln ¥ B Ing aln

del archivg de gestion 3724 carpetas de histonas clinlcas, quedando ostas organizindas
fen su respective consecalivae come tambion se fealiza i aperiure de 275 capotas do historias clinicas ¥ 5o Ingresan
igankadas en ol respectivo archivo de gestion en ¢ Hospaal 8 Vidon
ptiembre. 1-Se nealiza ol punleo y se recogan ins Histonas Clincas de 1M que salen coda semana y se trasiadan al
lespital 1a Victoria, osta actividod 5o realiza los martes do cada semana. 2+ Se organiza por consecutivo numors de decumonio
y 58 Ingresan a |a estanteria dol archivo de gestion 4614 cametas de historins clinicas del Hospial s Victonn, quedando ostas
CHAS 0 54 Lcoeno lambken se reakza s apertura de B2B corpetas de histerins dliticas y So
on el fresp srtiive de gestian en el Hospital la Wetors,
Oclllhu 1»5a mi.rn ¢l punteo y 5o reciben 1600 Hstorias Clincas de LMD y 5o trmadln ol Hospral ka Viet Ofil PAra 5
5 roaien bos martes de cade sermanas. ? - So organiza por numarn do d
Nllolins elmm s archivan on 1o estadoris del archive de gostion 3085 carpetas de historas oflnicas del hospital vickarla
sty con su vy, como tamblen se realize la apeitum y mircacion de 1353 carpetas
de historias cinicas y se archivin on su respoctiva ostanterna en ¢l archivo de gestion del hospdal it viclorin 2 - Se asiste a
reunion en ln unided santo clore pars realizar ajuste ol farmuto do recopeion do historias olinicns quo 5o recibon del | M| y se
trasladan al hospital & victons 4 - Se elabora informe general del estado de los archivos de gestion y contral del hospial la
victorii y s envin 8 & lidos de gestion documental .- Se clabora di 0N SU o5 renksti f flcg en archive
excel I medicion de ln producividad y se envin 8l lider de gestion documental,
_{Noviembre {-Se resliza ol puntoo y se moiben 2126 las Historias Cincas de | M| que saken cada semana y so rastadan al
Haspital I Victors para su organizncian.esta ootividad se realiza los mares de cada semann. 2-80 roakiza b busquoda de §8
histors clinicas solicitadas para of estugio colabormtiva de |8 universided de los andes, 3-Se realiza la marcacion y se archivian
623 Historias Clinicas en su rospostivin estanierin 4 So clnsifica por decadas de 12568 megistros de umencias de la unidad dal
matame como del Hoespital i Victors
1-Ba roaiza ol punton y s wcibon 36 s | stonas Clincas de 1M | que salon coda semana y se asladan al
Hospital fa Victona para su organizacion,osta cthvidad so roalloa los martés do cada sermana,?- Se realica la organizacion de ks
dl:mmnmn de la unlu.n:l umn clara on & bodega poente amnds por i waila de la suditona de controd inteme.3.- Se ealiza
3 o numers do y 80 archivan 123 historas clinicas-en se respectivis
estanteria 4, Sc cluslﬁnl por uecada 368 registros de urgencias del hospital Ta dictona b - Se organiza por consecutive numern
de 1Mz do el LM
Enoro.1-50 roalizn ol prumm ¥ w reciben 1208 Historiss Clincas de | M1y setmsladan al Hospital B Vicloria pard su
arganizacion ests actividad so realiza ks martes de cada sermana. 2-5e aptya los dias 19-20-21 de dicienitre en Ia arganizacion
de 1o documentacion de o Unidad San Bins gue so oncontrihe en Samle Hosa de |ima y shoo esta en of matemno de 2300
die ul {eupk). 3-Se roalles Iy apenum y marcachon de 387 Hisiorlas Clnkas, como tambien
o arehivan 823 Historias Clnicas on su W itive N 1505 Histonas

) por
Chnicas. 4- So organien pot ¥ 50 archivan 582 y se archivan 2 /6 registrs de urgencin, 5-

BT notus do
S roprganced 326 Histodus Chivicas do venezotimos aproxdimadamente ¥ se archivan 1112 hstanios clnicas do venezolinos. §-
Se rocibe 10 visita del srea do medio ambiento y se ensedan ios bodegas pen i revision de las mismas respeclo o 18 vigdancia
y cantrol en visitl do veclores on inoriares y extenores

del objeto

de mancrn mensuil a la Dirceidn do
Gontratacion on un GO, en
cumplmionto de los roquisdoy
estatdbecidos por fa Subred pora of
Irfimite do papt

Cwanplir coun las melas

Febraro, 5o da !
Mario Se di ¢ I
Abril e da

pot & e e gestion | sefior Franciveo Trujilin
nlrnad.lsa-ur ey e yestion safior Franctsco Truglio
Las pat el relereste de gestion Documental sefior francsca Hajille
por el referente digaﬂiun DBocumental sefior Francisca Trujilio
das por el sefior Francisco Trujillo

o i sUS
evidencias contenidas on el fonmato do

dol peasente contrato,

¥
por el e Gestion

ignadas por ol de lalllun sefior Franctsco Trugillo

Las wdmt.lu comespondiones nl

par ol refs do gostion safiar Francice Trijills
mﬁml‘th uslste @ reunion con el referonte del area de gestion wmnulhn:luc Trujillo para dar linmemientos soboe como se
[doben llevar lns a4ty area,esta reunion se llevo o cabo el 30 de agosta

i st e pirsirill Qe il Octubre. lnglﬂu todos los soportesa las .mhdmdﬂ realizadas que se asighan durante el mes

alas des anlgnadas por L lidor da gestion lm(umnnul
Sedu I o las des asi por b lidor de g
Frvera, S da i Wl et Igrvadas por o lides I

l del objeto carh
para vsts

s 1 asti abligacian, fusrn antregadas |

para esta ohligacion, fuersn entrogadis |

Tueror
e manera measul a l DiRseeion de
Contratacion on un 0, en
cumplimignio de los renuisitos
esiablecidos por la-Subred pam of
rfimite do pags.
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