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Apreciado(a) * JOHN MARIO ACUNA MARTINEZ

Para su respec�vo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

Radicado N.I.S. Fecha

70-9-2023-002567 2023-02-037294 9/02/2023 10:31:21 a. m.

Asunto Descripción del asunto

SOLICITUDES SENA SOLICITUD INICIO DEL TRÁMITE DE CONTRATACIÓN
PARA: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR TÉCNICOS,
TECNÓLOGOS O PRO

REF: CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE INSTRUCTOR -. HERMES JOSE
RICARDO GUTIERREZ - ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA.
.
Cordial saludo,
Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación: Prestar los servicios
profesionales de carácter temporal como instructor Técnicos, Tecnólogos o Profesionales para
impar�r formación complementaria y/o �tulada en las diferentes áreas que a�ende el Centro de la
Innovación, la Tecnología y los Servicios de la Regional Sucre, de acuerdo con las necesidades de
la oferta Ar�culación con la Educación Media.
.
A con�nuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen
parte integral de la misma en su etapa precontractual.
1. Hoja de vida del presunto contra�sta.
2. Estudio previo (gth-f-075 - formato estudio previo)
3. Verificación del plan anual de adquisiciones (pantallazo del PAA aprobado por la en�dad)
4. Cer�ficado de disponibilidad presupuestal –CDP
5. Cer�ficación de inexistencia de personal de planta, expedido por director regional.
6. Autorización para contratos expedido por secretaria general, cuando corresponda.
7. Comunicación de designación de líder del proceso contractual y comité estructurador del
proceso.
8. Acta de comité estructurador
9. Plan�lla de información para publicación de contrato.
Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de
contratación de la en�dad actualizado el 30 de noviembre de 2020.
Cordialmente,
GLORIA MARIA ARSANIOS TRONCOSO
COORDINADOR ACADEMICO

Atentamente,
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NOTA: Este correo es generado por medios automá�cos, por favor no dar respuesta al remitente
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Sincelejo, Enero de 2023.  
 
 
Señor.  
JOHN MARIO ACUÑA MARTINEZ 
Coordinador Grupo Administrativo y Financiero 
SENA, Regional Sucre. 
Sincelejo-Sucre.  
 
Asunto: Solicitud inicio del trámite de contratación para: Prestar los servicios profesionales de 

carácter temporal como instructor Técnicos, Tecnólogos o Profesionales para impartir formación 
titulada en las diferentes áreas que atiende el Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios 
de la Regional Sucre, de acuerdo con las necesidades de la oferta Programa de Articulación con la 
Educación Media. 
 
REF: CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE INSTRUCTOR -. HERMES JOSE 
RICARDO GUTIERREZ - ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA. 
.  
Cordial saludo, 
 
Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación: Prestar los servicios 
profesionales de carácter temporal como instructor Técnicos, Tecnólogos o Profesionales para 
impartir formación complementaria y/o titulada en las diferentes áreas que atiende el Centro de la 
Innovación, la Tecnología y los Servicios de la Regional Sucre, de acuerdo con las necesidades de 
la oferta Articulación con la Educación Media. 
.   
 
A continuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen 
parte integral de la misma en su etapa precontractual. 
 

1. Hoja de vida del presunto contratista. 
2. Estudio previo (gth-f-075 - formato estudio previo) 
3. Verificación del plan anual de adquisiciones (pantallazo del PAA aprobado por la entidad) 
4. Certificado de disponibilidad presupuestal –CDP 
5. Certificación de inexistencia de personal de planta, expedido por director regional. 
6. Autorización para contratos expedido por secretaria general, cuando corresponda. 
7. Comunicación de designación de líder del proceso contractual y comité estructurador del 

proceso. 
8. Acta de comité estructurador 
9. Plantilla de información para publicación de contrato. 

 
Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de 
contratación de la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020.  
 
Cordialmente, 

   

 
 
GLORIA MARIA ARSANIOS TRONCOSO 
COORDINADOR ACADEMICO  

  


