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' ESTUDIOS PREVIOS
NATURALEZA CONTRATO DE SERVICIOS.
PROCESO DE SELECCION: MINIMA CUANTIA |
l

, C i — d 3
CIUDAD Y FECHA Funza, Cundinamarca —febrero de 202

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Las Personerias Municipales como organismos de control adscritos al Ministerio Publico, desempefian
un papel fundamental en ia defensa de los derechos de las personas, la vigilancia de la conducta oficial
y la gestion publica, la proteccién del interés publico y del habitat, logrando ser hoy por hoy una de las
instituciones que dadas sus competencias constitucionales y legales articulan un marco de accién social
y de controlque contribuye a la consecucion de una sana convivencia y al cumplimento de los finesdel |
estado, asi como a la garantia de los derechos de los habitantes de su jurisdiccion.

i

Es asi como las personerias Municipales dentro de su jurisdiccién, deben garantizar el cumplimiento de |
sus obligaciones constitucionales y legales bajo el desarrollo de sus principios misionales, fo cual sin|
duda alguna les impone del deber de desarrollar las estrategias que les permitan el cumplimiento de sus |
deberes.

| Que de acuerdo con el articulo 21 de la Ley 594 de 2000, las entidades de la administracion publica y
|las empresas privadas que cumplen funciones publicas deberédn elaborar programas de gestion
| documental, en cuya aplicacién atenderan los principios y procesos archivisticos; el articulo 22 de la|
| misma ley prevé que la gestién de documentos dentro del concepto de archivo total, comprende
| procesos tales como: la produccion o recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la
| recuperacién vy la disposicién final de los documentos y su articulo 23, sobre formacién de archlvosl
| dispone que teniendo en cuenta &l ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en: Archivos |
| de Gestidn, Archivos Centrales y Archivos Histdricos.

iEn mérito de los expuesto anteriormente, la Personeria de Funza en cumplimiento de sus deberes
funcionales y a razon de la adquisicion del servidor de ORFEC Que permite administrar la aplicacion
como Gestor Documental, con tecnologia avanzada para realizar un trabajo profesional de contenido, |
| optimizando el almacenamiento electronico, a través de una interfaz de usuario intuitiva, administracién |
\ sencilla, integracion rapida con movilidad y acceso remoto ajustandose a las exigencias de los procesos
| y metodologia para la digitalizacion de la informacion administrativa

' Se requiere realizar la respectiva renovacion del servicio de hosting en servidores en nube a través de
| Amazon Web Service y soporte especializado de Orfeo.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR ;
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OBJETO: PRESTACION DE SERVICIQO DE MANTENIMIENTO ¥ SOPORTE DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FUNZA CUNDINAMARCA.

CODIGO UNSPSC CLASE
81111811 Servicio de soporte técnico o de mesa
de ayuda.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1. CONDICIONES TECNICAS DETALLADAS DE LOS BIENES

1. Renovacion del servicio de hosting en servidores en nube a través de Amazon Web Service y
soporte especializado de Orfeo asi:
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3.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOSBIENES.

El proponente debe tener disponibilidad inmediata del sistema que requiere la entidad, y las
entregas deberan hacerse en los sitios determinados por la Personeria.

El oferente debe ofrecer garantia de los servicios, con calidad y se compromete a cambiar cualquier
elemento que no cumpla con los requisitos exigidos por la entidad,

La acreditacion de los requisitos exigidos en este numeral conforma las exigencias tecnicas
minimas habilitantes para la entidad y son de obligatoric cumplimiento, es decir, habilitaran las
correspondientes ofertas.

La omision de cualquier item solicitado en la descripcion técnica generara rechazo de la oferta

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Ademas de incorporar como tales las establecidas en los articulos 4° y 5° de la Ley 80de 1993, el
Contratista se compromete a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado
del contrato, y que por su naluraleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta
gjecucion. Asi mismo, se consideran obligaciones del Contratista: ,

ESPECIFICAS:

1. Brindar guia y soporte especializado ante los problemas atribuibles a defectos de
funcionamiento del software de Gestién Documental Orfeo,

2. Realizar renovacion del servicio de hosting en servidores en nube a través de Amazon
Web Service, asi:

Nivel Qfffee | 300 Gl + Oy 1hi

3. Cumplir a cabalidad con &l objeto del contrato.

4, Prestar los servicios requeridos por [a Personeria en los plazos y con las
especificaciones técnicas requeridas.

5. Mantener los precios ofertados en su propuesta.

6. El contratista debera asumir todos los gastos que se generen directa o indirectamente,
en la ejecucion de este contrato.

7. Garantizar fa calidad del servicio y responder por ello. En caso de desperfectos o
dafics que los elementos presenten, el coniratista se vera en la obligacién de cambiar
sin costo alguno todos los elementos que resulten de mala calidad.

Personeria de Funza

Caile 11 # 15 - 45/65. Barrio La Chaguya
Teléfonos: 8263333 - 8219589

E-mail: personeria@funza-cundinamarca.gov.co
www.personeriadefunza.gov.co




I 9 w“tm\ Fa W e
Hecho s de
War
o e o C v’f‘g‘i % ??z? fiﬂ%}g
8. Atender las observaciones y sugerencias gue le formule La Personeria sobre la calidad de los
glementos y los cambios a que hubiere |ugar a solicitud del supervisor.

9. Cumplir con todos y cada uno de los requisitos exigidos por la Personeria.

GENERALES

1. Cumplir con las obligaciones que se generen directa o indirectamente delobjeto
contractual

Colaborar con la Personeria Municipal para que el objeto del contrato secumplay se
ofrezca en las mejores condiciones de calidad.

Acatar las érdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta laPersoneria

Municipal

Obrar con lealtad y buena fe en las distinias etapas contractuales, evitandotodo tipo de

dilaciones ¢ en trabamientos que pudieran presentarse.

Garantizar la calidad de los servicios de impreasion realizados y responder porsllo.

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto contratado.

El contratista serd el responsable ante las autoridades competentes por lo actos u

omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del contrato, cuando

ello cause perjuicio a la Personeria o a terceros. lgualmente serd responsable en los

terminos del articulo 52 de la ley 80 de 1993, y ley 734 de 2002 cuando a ello hubiere lugar.

8. Aportar copia legible de las planillas del pago al sistema de seguridad social en salud y
parafiscales en caso de haber lugar a ellos.

9. Mantener comunicacién permanente con la Personeria Municipal a través delsupervisor del

contrato, a fin de coordinar las acciones y desarrollo de las obligaciones contractuales y
evaluar su cumplimiento.

Nou & W N

' 5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

§41. VALOR ESTIMADO:

El presupuesto oficial destinado para la presente contratacion asciende a la suma de DIECISEIS
MILLONES DOSCIENTOS ONCE MIL PESOS ($16.211.000) M/CTE . Dicho valor se justifica con base
en el estudio de mercado realizadopor [a entidad.

Presupuesto distribuido, asi:
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Presupuesto(s) a Afectar:

RUBRO FUENTE

2.1.2.02.02.008.5.84341  |RP LIBRE INVERSION $20.000.0000

Se anexa Andlisis del Sector Econdémico.

5.2 JUSTIFICACION DEL VALOR

Los elementos/bienes/servicios/ que se requieren se estimaron por la suma DIECISEIS MILLONES
DOSCIENTOS ONCE MIL PESOS ($16.211.000) M/CTE en el mercado se encuentran y de acuerdo a
las solicitudes de cotizaciones realizadas a empresas prestadoras de este tipode servicios y suministros,
atendiendo las necesidades de la entidad se calcuia el presupuesto para la presente invitacion publica.

6.FORMA DE PAGO:
El valor que genere la ejecucion del contrato, sera cancelado de la siguiente manera:

PRIMER PAGO: al primer mes de ejecucion contado desde la suscripcion del acta de inicio por el 20%
del valor del contrato.

SEGUNDO PAGO: al cuarto mes de ejecucion contado desde la suscripcién del acta de inicio por el
40% del valor del contrato.

TERCER PAGO: al ultimo mes de ejecucion contado desde la suscripcion del acta de inicio por el 40%
del valor del contrato.

NOTA: De conformidad con el cronograma de actividades. Previa presentacion de informe de
actividades y certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, la
presentacion de la correspondiente factura y la acreditacion del cumplimiento del pago de las
obligacionesparafiscales y de seguridad social.

7.SUPERVISION DEL CONTRATO:
ETcontrol y vigilancia sera ejercido por EL PERSONERO MUNICIPAL.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS

E! presente proceso se regira por el Estatuto de Contratacion Publica Ley 80 de 1993, laLey 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, y en especial el Capitulo 2, Seccién 1, Subseccion5 del Decreto 1082 de 2015
{0 norma legal vigente), que rige la contratacion que no exceda el 10% de la menor cuantia de la
Entidad independientemente de su objeto y demas normas civiles y comerciales que rigen la materia.

9.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

= DIEZ (10) MESES Y QUINCE (15) DIAS o hasta agotar el presupuesto oficial, en todo caso el
tractual no podra superar el 31 de diciembre de 2023

10- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL .
o— oW e _l__‘.r_ﬂ‘_'-l.]‘-’l .I.Ll; \JL: | il]z(z

Calle 11 # 15 - 45/65. Barrio La Chaguya
Teléfonos: 8263333 - 8219589
E-mail: personeria@funza-cundinamarca.gov.co




™ o
WUV T ILAY

pe——

Presupuesto Oficial para el presente proceso esta respaldado con el(los) certificado(s) de disponibilidad
presupuestal, expedido(s) por el Coordinador de! Grupo Nacional de Gestion Presupuestal, asi:

X | Presupuesto de Funcionamiento: CDP No: 2023000037

!
11- GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN ELPROCESO
DE CONTRATACION

| Seguros debidamente autorizada para funcionar en Colombia o Patrimonio Auténomo o Garantia

LA PERSONERIA considera necesario garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato al
suscribir, por lo cual el CONTRATISTA se compromete a constituir a favordel Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses una de las siguientes garantias: Poliza expedida por Compafiia de

Bancaria de acuerdo con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (o norma
legal equivalente), que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato yque tendra
los siguiente amparos:

1. Cumplimiento, equivatente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, por el términode ejecucion del contrato y cuatro
(04) meses mas, término contado a partir de la expedicion de la poliza.

2. Calidad del servicio: En cuantia equivalente al diez (10%}) por ciento del valortotal del contrato,
con una vigencia igual al término de ejecucion del contrato y seis (06) meses, contados a partir
de la fecha de recibo de los elementos

12. ANALISIS DE LA ESTIMACION Y TIPIFICACION DE RIESGOS
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EXPERIENCIA
El proponente deberd acreditar que cuenta con experiencia en [a gjecucion de hasta (2) contratos
celebrados y debidamente liquidados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto consista en
Servidores en nube a través de Amazon Web Service y soporte especializado de Orfeo. La sumatoria
del valor de estos contratos debera ser igual o superior al presupuesto oficial asignado en el presente
proceso

GUSTAVO SANDOVAL RODRIGUE
PERSONERO MUNICIPAL

Aprobd: Leonardo Diaz Sanchez- APOYO EXTERNQ SEDS
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