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' APOYO TECN[CO A LA SUPERVISION - CONTRATISTA .-
SUBRED INTEGRADA BE SERVICIOS DE SALUD SUR E S.E.-
ASUNTQ : : . -DES!GNACiON COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 1068 DE 2023
" FECHA ‘ K ENERO DE 2023 '

Me permito comunicarie que a parfir-de la fecha ha sido desgnado {8}, como supervisor (a) de{ oontrato de ta relesencia suscnto con
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS $.AS. “INTERARCHIVOS S.A.8.”, y cuyo objelo es: “ARRENDAMIENTO DE BODEGA - .
INDUSTRIALIZADA, UBICADA EN LA CALLE 12 NO, 79° -25 ENTRADA 2 BODEGA 7 CENTRO EMPRESARIAL VILLA
ALSACIA, PARA EL ARCHJ‘VO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERWCIOS DE SALUD

SURESE”

{

Asi mismo, me permﬂo informarle las funclones que como supemsof(A) le corresponden de confomudad conla Resolucmn
No. 623 def 2016, Art. 9, Art, 10.1, 10.2,, 10.3, 10.4,." Por medio de! cual sg expide el Manual de Supervision e Interventoria
de los confralos de la Subred integrada de Semcnos de Salud Sur E.S. E

10.1 FUNCIONES yio ACT!VIDADES GENERALES Son func:ones ylo achwdades genera!es para Eos superwsores de

contralo . ‘ . L )

J Famlltaf el [ogro de los obje[wos contractuales : :

e Vigilar el cumplsmlento del contrato en termznos de plazos ca]tdades canudades y adecuada ejecuczon de fos

' recursos pUblicos. - - ' S

e FEvitarla generamén de con!roversaas y propender por su rapida so]uc:én S T

Llevar a cabo reuniones, mtegrar comﬁes y desarro!lar ofras herramlentas encamlnadas a venf car Ia adecuada
gjecucidn del contrato

* . Suscribir las actas que 58 generen duranle la ejecucmn det conlrato para dejar documentadas ias diversas
situaciones que se llegasen a presentar.

e Informar a la ES.E de hechos o circunstancias que puedan consh!unr aclos de corrupcion !Iplr icados como
conductas punibles, o que pongan en nesgo el cumphm[ento del comrato a51 comc enlregar Ios soportes
‘nécesarios para que la E.S.E inicie las acciones comespondientes. " 7 T ;

« Informar a la E.S.E cuande se presente incumplimiento contractuai con Ios soporles necesar{os para que ia
E.S.E, desarrolle las acclones pertinentes, '

o Remitir copia de los documentos que se generen en desarrol[o dela e;ecucaon det contrato con sus seportes ala

- oficina de Contralacwn para que sean archwados enfa carpeta del contrato en forma secuencnai fonados y
reglstrados ’

« En caso de ser viable y perlmente gest[onar las adtcmnes al valor conlractual |nt01a1mente pactado con et
correspondiente concepto previo sobre su viabilidad y aprobacion por parte del ordenador del gasto.

o Verificar, antes da jniciar la ejecucion de cualquier contrato, ylo Adicion solicitada, que se cuente con el respectivo
Registro Presupuestal. Nunca se podra autorazar Ia prestacién de ningtin servicio o suministro de bienes sin
cumplirse con este requisito.

¢  Tramitar anle fa Subgerencia Financiera las clientas o facturas que presente of contrat[sta con la respechva
verficacitn y aprobacion del cumplimiento def conirato.

s Verificar el correspondiente mgreso a almacén, cuando se trale de la adquisicién de elementos o bienes
susceptivles de ello, y allagar copia del mismo junto con el informe de supemsnon Copia del.mismo deberd
reposar en el respectivo expediente coniractual. :

+ ' Requerir por'escrito al contratista para que cumpta con las obligaciongs en los lermmos y condiciones pactadas
Cuanda el conlratista no alienda los requerimientos salisfactoria y oportunamente, el Supervisor debera enviar a
la Oficina de contratacitn, una comunicacian inferna en la cual se expliquen las siluaciones presentadas durante
Ia gjecucion del contrate y que ha incidido en su normal desarrollo, a la cual deberd adjuntar fos dehidos soportes -
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supsrvisor allegar todes log soportes documentales que demussiren el incumplimiento, con e! fin de que la Oficina
de Contratacidn de inigie preceso administrativo correspondients. ' :

»  Tramitar ante la Oficina de Contratacion con la debida justificacion fag modificasiones, prarrogas y adiclones a log
conlratos que se fequieran, en el formalg establecido para solicitud de Adicién, Prérroga o modificacion, con un
término minimo.de quince (15) dias calendario a la fecha en que se pretende que se reatice Ja modificacién
del contrato segun el caso. En caso de que se frate de una adicion eontrato, debera !rami!arla'cuando vaya®

" una gjecticion presupuestal maxima.de 80%; con el fin de que se puedan realizar todas lag actividades conexas g
-oovela misma fales como: Evaluar la"éoricitud, revisar fos documentos saporte, solicitar y entregar ef certificado de
s disponibifidad presupusstal, elaborar ia minuta, realizar fos framites para sy perfeccionamiento, tales como la
. -.ampliacion de la poliza y el ragistro presupuestal en los casos g que haya lugar; evitando interrupciones ylo

... Suspensiones del SeIvicio o suministros. T AT . IR
ile Realizar fa solicifud de pedidos a los coniratistas de suministros de forma coordinada con el 4rea de Almacén,
" para verificar las cantidades existentes en el inventario. Adicionalmente debera realizar ia verificacion de los

al 4l

“:bienes fue se?entregueri_ amacén_ con el fin establecer que Jos mismos reiinen las condiciones téenicas
- -oxigidas en el conlrale, R ' S :

02 FUNGIONES /o ACTIVIDADES DE VIGILANGIA ADMINISTRATIVA: Las funciones ylo actvidades de vigiangia
'édmfniskgﬁva seran :_e_ajer_c_ida_s por el Supervisor administrativo con apoyo def supervisor téc_ni_c__o_. e

e fCo'n_{:ar_ c_bn_ l_m'_ expediente que contenga ias actuaciones réahfz‘_adas €como supervisor del contrato, completo,
S _:___'__::_ac:lua_li;adq_yqua cumpla las normas en materia de archivo. .. . RV _ ‘
A 0e " Verificar con fa oficina de conlratacion Y con todas las demas areas fnvolucradas en e Proceso; que se hayan

S suseripeion, expedicion de registros presupuestales, aprobacién de polizas, efe. Para esto debera soficitar af 4rea
S de contratacion la expedicion de las copias que requiera, - - - R R
Entregar un informe mensual de ja gjecucidn de los contratos, ef cyal debera reposar en la oficina de conlratacion
o Vei’iﬁc_ar__e_I__c_umbiimienIo de las _oblt'gaciqn_es_-_d_ei contratista en maleria de seguridad social, saiud ocupacional,

e Coordinar y hacer seguimiento a las aclividades que realizara el supervisor écnico del contraty, . ;
. “Adelantar la gestion necesaria cuando se requiera realizar prorroga o adicion presupuestal del contrato o del
_convenio, previa justificacion de la fgcesidad ¥ verificacién de cumplimiento a cabalidad___de_!_as obligaciones -

_.'-;_:coniracluales,_'_'_';'_-_.__ L e T I
+‘Adelantar fos tramites de préiroga o adicién de Ser necesario, cuando el contrato 0 ¢l convenio se encusntre
'{_"-_méxim_c'_)_t_é_nUn_aﬂ%ceejecugi;‘m___ el L TR T AL O

- Cerfificar y tramitar oportunamente a
Ia previa verificacion y aprob idn de complimiento de las

S cuentas de cobro presentadas por el cdn[ratis!a, con
_Obligaciones conlractuales, por parte del supervisor

“Elaborar y presentar las respectivas certificaciones parciales o totales para el pago, las cuales seran ol producto

. del an_élisis_y_compendio delodala informac_ié_n_ verificada y que acrediten ef cumplimiento a salisfaccion del objeto

oo oy las obligaciones contractuales. . . oo T TS e o

s e Realizar seguimiento de la sjecucion presupuestal def contratd, itevando control de Ja facturacion presentada de
L los bines o servicios contratados o TR

:10.3 FUNCIONES Y/0 ACTIVIDADES DE VIGILANCIA TECNICA; Las funciones yfo aclividades de vigilancia técnica seran
- ejercidas por el Supervisor genico, R o ' ' !

e Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para Iniciar fa ejecucién del contralo (Por ejemplo
SRR Tegistros Invima, fichas téenicas, planos, disefios, licencias, autorizaciones, esludios, visita de instalaciones, efe.}).
L.  Verificar que e contralista suminisire y mantenga el parsonal o equipo ofrecido, con las coidiciones le idoneidad

R ‘_pact_ada__s inicialmente y exigir su reemplazo en condicipnes equivalentes cuando fuere necesario: B

e Estudiar y decidir los _requerimientos de caracter técnico que no impliguen modificaciones o sobrecostos al

$is o conlrato. Justificar y solicitar aJa E.S.E Jas modificationes o ajustes que requiera el contrato, o

i
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s  Solicitar que la E.S:E haga efeclivas lag garantias del confralo
justificacion y documentacién soporte carrespondientes.

o Aprobar o rechazar por eserito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o servicios, cuando éstos
no se ajustan a fo requerido en el contralo, especificaciones técnicas, condiciones ylo calidades acordadas.

* Realizar las gestiones que se requieran para la entrega en el aimacén de los elementos, repuestos, equipos, etc.,
de {os conlrates o convenios de suministro. Este se efectuard mediante acta que debera contener una relaclon
detallada de fos mismos con su referencia téenica, precios unitarios y destinacion especifica si es ef caso,

e  Debera firmar el acla correspondlen[e incluyendo su nombre, cédula y firma en original, la del contratista y la del

. jefe de almacén. &
“»  Verificar que los bienes entregados por eI contratista estén en perfecto estado y funcionamiento y que cumplen con
las condiciones de calidad, canfidad y. demés especificaciones técnicas establecidas en la invitacién y que fueron
ofrecidas por el contrahsta en su propuesta, exigiendo e[ cambio o adicion de Ios equ:pos 0 bienes que sean
~ necesarios.

« Documentar y organizar de forma cronoiég[ca el segurm;ento de entrega de las obras bmes o servicios, dejando

avidencia del cumphmlento o mcump[lm!ento delas cond[cmnes de caildad exugtdas yia oportumdad dela entrega
‘o prestac:lén . . : .

10.4 VIGILANC!A FINANCIERA Y CONTABLE.- Las funciones yio actrwdades de wg:lancta fi nancaera y contable seran
ejercrdas por el Supervisor admimstrahvo con apoyo de! supenvisor téenico. :

«  Revisar los documentos necesarios para auforizar los pagos _al contratista, incluyendo el recibo a satisfaccion de
los bienes o servicios objeto def mismo. Dicho recibide debera estar avalado por ef Supervisor Técnico.

«  Documentar los pagos y ajustes que se hagan at conirato y controlar el balance presupueslal dei confralo parg
N efecto de pagos y de liquidacion del mismo. .
s Verificar que las actividades adicionales que impliguen aumento de! valor o medlf icacion def objeto def contrato

cuenten con autorizacitn y se encuentren justificados técnica, pfesupueslal y juridicamente. -
»  Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la figuidacién del contrato y entregar fos
documen[os sepo:te que Ie correspondan para efectuarla. Entregar el informe final de supervision, .

Articulo 1. CERTIFICAClON PARCIAL Y FINAL DE CUMPLIMIENTO:

Las cemﬁcacmnes de cumphmlento parc;al y final que expiden los supervisores y tos interventores para efectos de informar y
“certificar el cumpllmlen{o del objeto contractual deben incluir los aspeclos técnicos, administrativos y operatwos de la

supervision & interventoria reainzada

. Las cerlificaciones mensuales de ejecucion con{racluat se deben reahzar sngwendo el formato qie la Subred uene d:spuesta .
‘para elio, de las cuales se debe enlregar copia de seguimiento cada mes a la of cina de conlratacion, dende se dejara el
registro en la carpeta del contrato o dei convenio.

b

Terminada la ejecucion contfactual, el supervisor o el interventor deberan realizar el informe de ejecucion final, determinando - -
si quedan saldos pendientes, para solicilar a la oficina de contratacion adelantar Ja correspondiente liquidacion :

Las funciones ylo actividades de los supervisores se clasifican de la siguiente forma:

v~ FINANCIERAS: Segiin sea el caso el interventor o supervisor ejercerd seguimiento y control de las actuaciones
del conirafista de orden financiero, contable y presupusstal, que se deban realizar dentro del marco del contrato *
suscrito.

v LEGALES: El interventor yio super\nsor velard por el cumplimiente de la normahwdad general y particular
contractual vigente.

v" ADMINISTRATIVAS: Ef interventor ylo supervisor efectirara el conlrol sobre el cumplimiento de las diligencias de
orden administrativo propfas del conlralo suscrito.

v TECNICAS: Ef interventor y/o supervisor efectuar el control y seguimiento del objelo confractual y verificara que
cada uno de los procesos téenicos a cargo del contratista se adelante de conformidad con las normas fécnicas
aplicables, que se cumplan con las especificaciones técnicas previstas, los planos, esludios y disefios, ios
cronggramas y presupuestos correspondientes. .
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En cumplimiento de lo preceptuado en el estatuto anticorrupcion (Ley 1474 de 2011, Capitulo 7, Articulo 82, 83 y 84) “Los
supervisores responderan de manera solidaria, civif, penal y dismplmanamente por-el incumplimiento de las obligaciones que
se derivan de fa gjecucion de los ¢contralos en los cuales son supemsores por ¢l dafio causado por.su omisidn. En igual
forma, se exiiends Ia respensabilidad paras consuliores y asesores’ En concordancia con Ia clausula decima del contrato.

Cabe anotar que teniendo en cuenta el Articulo 14 de la Resolucion 623 de 2016 "Por medm del cual se expide ¢l Manual de
Supervision e Interventoria de los confralos®, establecido en el literat 8; una de las obligaciones de la supervisin es la
Suscripcién del Acta de Inicio del Contrato. El supervisor suscribirg el acta de inicio de efecucion del contrato, en
los casos que aplique; y enviara la misma a Ia Oficina de Contratacion para que repose en el expediente respectivo.

Lo antertor en concordancia con el Estaluto de Contratacién Acuerdo 135 del 26 de Noviembre de 2021, por medio de la
cual se deroga el Acuerde 027 de 2017, Resolucion No. 702 del 23 de junio de 2022, por medio de Iz cual se deroga la
Resolucion No. 887 del 19 de julio de 2019 y se adopta el Manual de Conlratacxén CO CBS-MA- 01 V3 y Reso[ucnén 587 de
2019 Manual de Supemsmn e lnterventona de-tos Y tratos ‘ _ o

Para su conocimiento y fines perling les lga exo copra :ntegra[ dai contrato No 1068 2023

Cordialmente,

12, \ QG"\C\Q L)SSC\ o HRALA
(NOMBRECOMPLET Y
“oosTBEIYVG L@H

" Enterado:

@L%\cm@

(NOMBRE COMPLETO) &(DpaA, (2@35\0 BlARGD GAQQJI A -
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FTRatAn

FUNCHINARIO |

COMNTRATISTA HOMBRE . : CARGO ,
Prdyectadopoer. ¢ Clevfa Mercedes Cafibn Garcla Profesional Adminisatoo — Coniratarnidn — Bienes y Servicos
Revisado por: Luis Emasty Chapamo Vargas Profasicnal Espeda?ze&o VIl - Contrataciin Blenss y Senidos \ @
Revisatoy Aprobada por. Carmenza Jaming Manotas Bueno Directora Operativa Direccién de Conlrataiién - Mp
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