
Autorizado

Solicitud No.: 00000694
San José de Cúcuta, 07-feb-2023

Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO:  SOLICITUD  DE  CERTIFICADO  DE  INSUFICIENCIA  DE  PERSONAL  PROCESO
CONTRACTUAL  No.  SHM-CPS-084-2023

Cordial Saludo.

De  manera  comedida  me permito  solicitar  se  me certifique  si  dentro  de  la  Planta  Global  del
Municipio de San José de Cúcuta existe Personal disponible con el  siguiente Perfil  Requerido:

N° DE
PERSONAS

SOLICITADAS

PERFIL
REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 Profesional en
Administración
Financiera y/o
Áreas Afines

2023L-11 PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA COADYUVAR CON LAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LOS TRAMITES
ADMINISTRATIVOS DE LA SUBSECRETARIA RENTAS
E IMPUESTOS PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE HACIENDA
DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE CUCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.Requerir a quien  corresponda  la información mensual a los usuarios de energía no regulados con
el objetivo de realizar la liquidación del impuesto de alumbrado público. 
2. Revisar  y hacer seguimiento los reportes de cartera cerrada notificados por los comercializadores
de energía para iniciar el proceso de liquidación del impuesto de alumbrado público. 
3.Conciliar el extracto bancario de recaudo de impuesto de alumbrado público. 
4.Dar trámite oportuno y realizar seguimiento a los PQRS asignados en virtud de las actividades que
se desarrollen en la Subsecretaria de Rentas e Impuestos. 
5.Proyectar los actos administrativos tales como: resolución sanción, liquidación oficial de impuesto
de alumbrado público y liquidación oficial de impuesto de publicidad exterior visual conforme a la
normatividad vigente para su respectiva revisión jurídica. 
6. Realizar la digitalización de los actos administrativos devueltos por correo para surtir el proceso
de notificación e igualmente realizar seguimiento a los mismos. 
7 . Las demás que se deriven  de la naturaleza del objeto contractual.

Sin otro particular,

NELSON ORLANDO MIRANDA RUIZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE HACIENDA
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