
 

 
 

Santiago de Cali, 1 de diciembre del 2022 
 
 
 
 
 
 
 
CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES Y SISTEMAS DE SEGURIDAD 

SOCIAL 
 
 
 
 
 
Yo ANA MILENA PINEDA RODRIGUEZ, identificada con cédula de ciudadanía 
No. 67.008.660 de Cali, en calidad de Revisor Fiscal de ADD Media S.A.S 
identificada con Nit 900.411.670-3, manifiesto bajo la gravedad de juramento que 
esta empresa ha cumplido con las obligaciones a los sistemas de seguridad social 
(Salud y Pensiones) ARL, y obligaciones parafiscales señaladas en el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002, y a la fecha se encuentra a Paz y Salvo por estos conceptos. 
 
 
 
 

FIRMA 
NOMBRE: ANA MILENA PINEDA RPDRIGUEZ 
C.C No. 67.008.660 
CARGO:  Revisor Fiscal 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Municipio de Palmira
NIT 8913800073

UNIDAD DE TESORERIA

República de Colombia

14991Comprobante egreso No. 26/12/2022Fecha

ADD MEDIA S.A.S.  Girado a :

 67.127.242,91La suma de :

Por concepto de :

Sesenta Y Siete Millones Ciento Veintisiete Mil Doscientos Cuarenta Y Dos Pesos Con 
Noventa Y Un Centavo M/Cte.

Son :

PAGO FINAL DIC 2022

Cheque No. : 26/12/22Fecha cheque

038-91820-7Cuenta:

23Banco :

14756Orden pago  No. :

BANCO OCCIDENTE

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

ESTAMPILLA PROCULTURA

RETEFUENTE

RETEIVA

ESTAMPILLA UNIVALLE

ESTAMPILLA PROHOSPITALES

TASA PRODEPORTE Y RECREACION

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR

RETEN.  FUENTE POR ICA

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 13.264.873,86

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 1,00

 11,00

 15,00

 2,00

 1,00

 2,00

 2,00

 1,00

 698.151,00

 7.679.664,00

 1.989.731,00

 1.396.303,00

 698.151,00

 1.396.302,51

 1.396.303,00

 698.151,00

 15.952.756,51

ADD MEDIA S.A.S.  Señor(es) 900411670C.C o Nit
CL 7 OESTE 3 60 BRR ARBOLEDADirección Teléfonos 6504333

Cuenta

 0,00
 67.127.242,91

Débito

 67.127.242,91
 0,00

Crédito

900411670-Cheque Nro.  egreso Nro. 140774 PAGO F
900411670-Cheque Nro.  egreso Nro. 140774 PAGO F

Descripción

111006023579
249054001

IMPUTACION CONTABLE EGRESO

Cuenta

 83.079.999,42
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00
 0,00

Débito

 0,00
 698.151,00
 698.151,00
 698.151,00

 1.396.302,51
 1.396.303,00
 1.396.303,00
 1.989.731,00
 7.679.664,00

 67.127.242,91

Crédito

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL
Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL

Descripción

511120005
240722005
240722002
243627010010
240706004004
240722006
240722001
243625005
243603011
249054001

IMPUTACION CONTABLE CXP

Sumas Iguales  83.079.999,42

Observaciones :

 83.079.999,42

MP FONDOS ICLD

Total



Municipio de Palmira
NIT 8913800073

UNIDAD DE TESORERIA

República de Colombia

 67.127.242,91Sumas Iguales  67.127.242,91

ESTE DOCUMENTO ES VALIDO COMO CERTIFICADO DE 
RETENCIÓN



27/12/22, 17:47 Banco de Occidente

https://www.bancodeoccidente.com.co/icbs-web/AjaxTx?AID=HOME-0000&MID=02003&RQE=FAD0018506EA94EA&CRFT=fad0018506ea5c73&acctType=#113 1/1

Beneficiario/Cliente a
Debitar

ADD MEDIA S.A.S.

No. Identificación 9004116703
Tipo Producto Origen Cuenta Ahorros
No. Producto
Origen/Recaudador

038918207

Fecha Pago/Débito 2022/12/26
Fecha Transacción 2022/12/26
Valor Transacción $67,127,242.00
Comisión $0.00
IVA $0.00
Estado EXT
Descripción de Estado Exitoso
Causal de Rechazo -
No. Control OLZ004HGAI
Tipo Producto Destino Cuenta Corriente

No. Producto Destino 38120830345
Entidad Financiera BANCOLOMBIA
No. Comprobante 14756
Forma de pago Abono a cuenta entidad ACH
Aviso al beneficiario N
Estado de Aviso -
Fecha de Aviso -
Medio Utilizado -
No. Transacción 038A3212236001XO
Información Adicional -
Fecha Cobro 2022/12/26
No. Factura PAGO FINAL DIC 2022
Oficina Pago -
Usuario Creador edna yamile leal rojas

dahianna mercedes  tascon   montiel
Fecha/Hora Último Ingreso:

DETALLE

Fecha Actual: 2022/12/27 | Hora Ingreso: 17:22  IP: 190.144.251.100

2022/12/27 15:55



CONTRATO ADICIONAL  No. 945

Calle 30 carrera 29 esquina. Tel: 2709500

Municipio de Palmira
NIT 8913800073

DIRECCION DE COMUNICACIONES 3597Nro. Int.

Nov. 16, 2022Fecha Imp:

Página 1 de 1

CL 7 OESTE 3 60 BRR ARBOLEDA Cali Teléfonos 6504333

Rubro
2.3.2.02.02.008

2.3.2.02.02.008

Servicios prestados a las empresas y servicios de 
producción
Servicios prestados a las empresas y servicios de 
producción

NombreFondo
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

C.Costo Proyecto
1174

1174

2000088

2100033

Regimen Común,   
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL DE MEDIOS PARA LA PRODUCCIÓN Y DIVULGACIÓN DEL PLAN DE MEDIOS,
ASÍ COMO PARA LA VINCULACIÓN DE MEDIOS, Y EJECUCIÓN DE ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA

 OBJETO

VALOR  183.080.000,00Ciento Ochenta Y Tres Millones Ochenta Mil Pesos M/Cte.

FORMA PAGO ACTAS PARCIALES

INTERVENTOR   - JARRY ANDRES CABRERA CASTAÑO - WILLIAM MAURICIO MILLAN BONILLA

PLAZO 25 DE DICIEMBRE 2022

CRISTIAN ANDRES OCHOA GOERNITZREP. LEGAL C.C 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL DE MEDIOS PARA LA 
PRODUCCIÓN Y DIVULGACIÓN DEL PLAN DE MEDIOS, ASÍ COMO PARA LA 
VINCULACIÓN DE MEDIOS, Y EJECUCIÓN DE ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN 
DE INFORMACIÓN DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA

Descripción
0

Cantidad Und.
 0,00

Valor Unitario
 153.848.739,00
Valor Total

 153.848.739,00SubTotal
 29.231.261,00Iva

 183.080.000,00Total

SIRVASE SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS O EJECUTAR EL TRABAJO SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE

Autorizacion Ingreso a SIIF:

ADD MEDIA S.A.S.  RAZON SOCIAL 900411670C.C o Nit

101

101

Ingresos Corrientes de Libre Destinación

Ingresos Corrientes de Libre Destinación

Fecha Firma: 11/11/22



19/12/22, 17:19 Factura - iSiigo

1/1

ADD MEDIA SAS
NIT 900.411.670-3
CL 7 OESTE 3 60
Tel: (032) 6504333

Cali - Colombia
facturacion@addmedia.com.co

Factura electrónica de venta
No. FV02-1316

Señores MUNICIPIO DE PALMIRA

NIT 891.380.007-3 Teléfono (032) 2709500

Dirección CALLE 30 29 ESQUINA Ciudad Palmira - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 19/12/2022, 17:18

Expedición 19/12/2022, 17:18

Vencimiento 18/01/2023

Ítem Código Descripción Cantidad Vr. Unitario Impto. Cargo Vr. Bruto

1 1001

PRESTACION DEL SERVICIO DE CENTRAL DE MEDIOS PARA
VINCULACION DE MEDIOS, PLAN DE MEDIOS Y EJECUCION
DE ESTRATEGIAS DE DIFUCION DE INFORMACION DE LA
ALCALDIADEL MUNICIPIO DE PALMIRA OTROSI No. 01 AL
CONTRATO No MP-0945-2022.

1.00 69,815,126.06 19 % 69,815,126.06

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización 18764032506018 aprobado en 20220803 prefijo FV02 desde el número 502 al 3000

Vigencia: 12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 7310 Publicidad Tarifa 11

CUFE: 1a865e8c0b5a2d91e8e21675be037296e43842a306b80beef7887a29cc144ca9643ba6bf9924616e1bd0025930e164c6

Total items: 1

Valor en Letras:
Ochenta y tres millones ochenta mil pesos m/cte con un cent.

Condiciones de Pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023-01-18 por $ 83,080,000.01

Observaciones:
NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
NO SOMOS
AUTORRETENEDORES
ACTIVIDA ICA 307-1 TARIFA 10x1000
FAVOR CONSIGNAR EN CUENTA CORRIENTE BANCO OCCIDENTE 092-00265-8 O
BANCOLOMBIA 381-208303-45

según la ley 2070 artículo 16 incluye la actividad 7310 con tarifa de retención 4%

Total Bruto 69,815,126.06

IVA 19% 13,264,873.95

Total a Pagar 83,080,000.01
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

 

CONTRATO: MP- 0945-2022 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL 
DE MEDIOS PARA LA PRODUCCIÓN Y 
DIVULGACIÓN DEL 
PLAN DE MEDIOS, ASÍ COMO PARA LA 
VINCULACIÓN DE MEDIOS, Y EJECUCIÓN 
DE ESTRATEGIAS 
DE DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN DE LA 
ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  MUNICIPIO DE PALMIRA 

VALOR DEL CONTRATO: $ 950.000.000 + 183.080.000 (OTRO SI 11/11/22) 

SUPERVISOR O INTERVENTOR: 
(INCLUIR NOMBRE Y CARGO) 
(para el caso de los contratistas a quienes se les 
realice seguimiento a través de una interventoría 
podrán hacer uso del formato acordado por las partes 
para presentación de informes de actividades) 

WILLIAM MILLÁN 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1 

FECHA DE ACTA DE INICIO:  28/04/2022 

FECHA DE FINALIZACIÓN:  25/12/2022 

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA PARCIAL 
No.: 

 9 Acta Parcial 

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE: $ 83.080.000.01 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 



 

 
 

 
 
 

Alcaldía Municipal  
de Palmira 

Nit.:891.380.007-3 

 
 

PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
 
 

 
INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES 

  
ACTFO-035 
 Versión.06 
30/09/2022 

 
Página 2 de 83 

 

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

 
1.-  Cumplió con entrega de facturas. 
 
Soporte:  
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Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP 

Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533 

www.palmira.gov.co 

Teléfono: 2709559 

 
 
 

2.-  Cumplió con la entrega de certificaciones y evidencias de pauta 
 
Soporte:  
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DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
SUBCONTRATADAS  
(En este aparte, se debe detallar las actividades 
subcontratadas, y enunciar la Cláusula que 
corresponde a previsión de subcontratación, 
aportando la autorización otorgada por el supervisor 
del convenio o contrato previamente) 

 
 
NO APLICA DEBIDO A QUE ADD MEDIA SAS, 
EJECUTA TODAS LAS OBLIGACIONES REALIZADAS. 

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN 
APORTES SOPORTE DE PAGO GENERAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla 
integrada autoliquidación de aportes No. XXXXXX 
corresponde al Contrato de Prestación de Servicios 
Profesionales No.  MP-XXX, cumpliendo de esta manera 
con el artículo 50 de la ley 789 de 2002. 

CONTRATISTA 

FIRMA:  
 

 



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

NIT 900411670 3 ADD MEDIA S.A.S. B - MENOS DE 200 COTIZANTES ADDMEDIA S.A.S CL 7 OE # 3-60 CALI-VALLE 6504333 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-10 2022-11 1757102519 9442708170 E 2022/11/18 2022/11/15 BANCO DE OCCIDENTE 0 $15,410,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 4) 14 $8,440,000 $0 $0 $8,440,000

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 4 $5,336,000 $0 $0 $5,336,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 8 $2,464,000 $0 $0 $2,464,000

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $320,000 $0 $0 $320,000

     SKANDIA 230901 800,253,055 2 1 $320,000 $0 $0 $320,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 14 $262,400 $0 $0 $262,400

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 14 $262,400 $0 $0 $262,400

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 14 $2,004,000 $0 $0 $2,004,000

     COMFANDI CCF57 890,303,208 5 14 $2,004,000 $0 $0 $2,004,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 5) 14 $3,704,000 $0 $0 $3,704,000

     EMSSANAR ESSC18 901,021,565 8 1 $76,000 $0 $0 $76,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 7 $3,124,000 $0 $0 $3,124,000

     S.O.S. SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD 
S.A.

EPS018 805,001,157 2 4 $312,000 $0 $0 $312,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $92,000 $0 $0 $92,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $100,000 $0 $0 $100,000

ICBF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $600,000 $0 $0 $600,000

     INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR 
FAMILIAR

PAICBF 899,999,239 2 1 $600,000 $0 $0 $600,000

SENA (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $400,000 $0 $0 $400,000

     SENA PASENA 899,999,034 1 1 $400,000 $0 $0 $400,000

TOTAL 14 $15,410,400 $0 $0 $15,410,400

Página 1 de 1 2022/11/23 11:02 AM
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Municipio de Palmira
NIT 8913800073

Impreso : DIANA

Estado Acta = VIGENTE

WILLIAM MAURICIO MILLAN BONILLA INTERVENTOR  DE CONTRATO ADICIONAL Nro. 945

CERTIFICA(N) QUE:

El contratista ADD MEDIA S.A.S.   con identificaciòn 900411670 ha cumplido a satisfacción con los 
compromisos y obligaciones  acordadas y con las obligaciones parafiscales, salud, pensión y riesgos 
profesionales derivados  CONTRATO ADICIONAL en referencia.

De acuerdo CONTRATO ADICIONAL se establece que: 

ACTA DE RECIBO FINAL No. 11046

Valor orden de gasto  183.080.000Fecha de firma 11/11/2022

Duración

Fecha de iniciación
Pagos efectuados  100.000.000

Valor acta  83.079.999,42
Saldo pendiente  0,59

25 DE DICIEMBRE 2022

Valor Anticipo  0
Valor Amortizaciones 

Nro. Fra. Doc Eq.

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

PAGO FINAL DIC 2022

 69.815.125,56  13.264.873,86

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

Total:

1 PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL DE MEDIOS PARA LA PRODUCCIÓN Y 
DIVULGACIÓN DEL PLAN DE MEDIOS, ASÍ COMO PARA LA VINCULACIÓN DE MEDIOS, 
Y EJECUCIÓN DE ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA

 69.815.125,56  13.264.873,86

 - Amortización de anticipo

 83.079.999,42Total recibido

Valor  83.079.999,42Ochenta Y Tres Millones Setenta Y Nueve Mil Novecientos Noventa Y Nueve 
Pesos Con Cuarenta Y Dos Centavos M/Cte.

19/12/2022Para constancia se firma en Palmira el: 

WILLIAM MAURICIO MILLAN BONILLA ADD MEDIA SAS
02459934173052-1930207-001372984 02459934173005-1930207-001372980





 

CERTIFICADO

Mediante la presente CERTIFICAMOS que la empresa ADD MEDIA SAS identificada con el
número de documento 9004116703 es cliente del BANCO DE OCCIDENTE desde el día 28
de marzo de 2011 con la Cuenta Corriente 092-002658 la cual se encuentra Activa y vigente

Por lo anterior podemos afirmar que la mejor carta de presentación de la empresa ADD
MEDIA SAS es ser un "cliente activo de Banco de Occidente".

Expedimos esta certificación hoy 02 de junio de 2022.

                 

 

                                

 



NIT 8913800073

ORDEN DE PAGO

WILLIAM MAURICIO MILLAN BONILLAImpreso por :

Pag. 1 de 2

ADD MEDIA S.A.S.  A FAVOR DE: 900411670C.C o Nit

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL DE MEDIOS PARA LA PRODUCCIÓN Y DIVULGACIÓN DEL PLAN DE MEDIOS, ASÍ COMO PARA 
LA VINCULACIÓN DE MEDIOS, Y EJECUCIÓN DE ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE 
PALMIRA

Rubro
2.3.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y 

servicios de producción

Nombre
101

Fondo
Ingresos Corrientes de Libre 
Destinación

 83.079.999,42

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

ESTAMPILLA PROCULTURA

RETEFUENTE

RETEIVA

RETEN.  FUENTE POR ICA

ESTAMPILLA UNIVALLE

ESTAMPILLA PROHOSPITALES

TASA PRODEPORTE Y RECREACION

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 13.264.873,86

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 69.815.125,56

 1,00

 11,00

 15,00

 1,00

 2,00

 1,00

 2,00

 2,00

 698.151,00

 7.679.664,00

 1.989.731,00

 698.151,00

 1.396.303,00

 698.151,00

 1.396.302,51

 1.396.303,00

 15.952.756,51
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1174

C. Costo

Ochenta Y Tres Millones Setenta Y Nueve Mil Novecientos Noventa 
Y Nueve Pesos Con Cuarenta Y Dos Centavos M/Cte.

VALOR A PAGAR  83.079.999,42

NETO A GIRAR  67.127.242,91

 83.079.999,42

Sumas Iguales  83.079.999 83.079.999

2100033

Proyecto

DIRECCION DE COMUNICACIONESDEPENDENCIA : 

FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE COMUNICACIÓN EN EL MUNICIPIO DE   
PALMIRA

PROYECTO : 

 83.079.999,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 0,

 698.151,

 698.151,

 698.151,

 1.396.303,

 1.396.303,

 1.396.303,

 1.989.731,

 7.679.664,

 67.127.243,

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

Acta de recibo FINAL 100391 CONTRATO ADICIONAL_3

511120005

240722005

240722002

243627010010

240706004004

240722006

240722001

243625005

243603011

249054001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

4364 17/11/2022Fecha.COMPROMISO

2

2

059

Actividad

Publicidad y prop. (honorarios) no lab

Recuados estampilla procultura

Estampilla prohospitales

Tarifa diez por mil (10)

Tasa prodeporte y recreacion municip

Estampilla Proadulto Mayor

Estampilla prouniversidad del valle

Impuesto a las ventas retenido

Honorarios, Comisiones 11% p.juridic

Honorarios

CONTRATO ADICIONAL  No  945 de 11/11/2022 Por 

ORDEN DE PAGO 
PAGO FINAL DIC 2022

FINAL

ACTA No.: 11046

20/12/2022De  83.079.999,42Por14756No. 

de 19/12/2022 ESTADO=VIGENTE

 183.080.000,00

TERCERO ENDOSO:    
VALOR ENDOSO:



NIT 8913800073

ORDEN DE PAGO

WILLIAM MAURICIO MILLAN BONILLAImpreso por :

Pag. 2 de 2

ORDEN DE PAGO 
PAGO FINAL DIC 2022

FINAL

ACTA No.: 11046

20/12/2022De  83.079.999,42Por14756No. 

de 19/12/2022 ESTADO=VIGENTE

JARRY ANDRES CABRERA CASTAÑO
02459934193714-1931763-001373340



Alcaldía Municipal 
de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN PÚBLICA
PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

INFORME DE SUPERVISIÓN

ACTFO-004
Versión.03
14/08/2018

Página 1 de 8

2.1 No. Pago

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 97,51%

5.12 

Duración

(Meses)

5.14 Tiempo Ejecutado

(%)

8,03 100,00%

1,02 100,00%

9,05 97,79%

6.4 Últimos 

dos Dígitos 

(C.C. / Nit)

6.6 Cumple

6.9 

Nivel 

Riesgo

6.10 Análisis del Riesgo

70 1 Asumido por el Contratista

6.11.4 %
6.12.4 

Cumple

12,50% SI

16,00% SI

0,522% SI

29,02% SI

7.1 

No.

7.5 Entregados a la 

Secretaría de Hacienda

1 X

2 X

3 X

4 X

5 X

6 No Aplica

7 No Aplica

8 X

9 X

10 XCertificación de Parafiscales X X

Factura o Documento equivalente X X

Pago Seguridad Social X X

Informe de Actividades y soportes X X

Informe del Supervisor X X

Minuta del Contrato (SIIF) X No Aplica

Acta de Inicio X No Aplica

Orden de Pago (SIIF) X X

Acta de Recibo (SIIF) o Entrada Almacén X X

7. DOCUMENTACIÓN ENTREGADA

7.2 Documento
7.3 Documentos en la Carpeta 

Digital de la Dependencia

7.4 Entregados a la 

Dirección de 

Contratación

Radicado en la Secretaría de Hacienda X X

6.11.3.3 Aportes a Riesgos Laborales (ARL) 80.442$                               80.442$                     El Contratista está cumpliendo con los pagos al sistema de RIESGOS LABORALES

6.11.3.4 Valor Total (sin Mora) 4.472.406$                         4.472.406$               El Valor Pagado de la Planilla (sin mora), corresponde al aporte que se debe realizar

6.11.3.1 Aportes a Salud (EPS) 1.926.300$                         1.926.300$               El Contratista está cumpliendo con los pagos al sistema de SALUD

6.11.3.2 Aportes a Pensión (AFP) 2.465.664$                         2.465.664$               El Contratista está cumpliendo con los pagos al sistema de PENSIONES

$ 83.080.000,01 $ 15.410.400 NO No Aplica

6.11.3 Concepto del Aporte 6.11.5 Valor del Aporte 6.12.3 Valor Pagado 6.12.5 Observaciones Aportes al Sistema de Seguridad Social

6.11 Datos de Referencia para el Supervisor 6.12 Datos del Pago de la Planilla de Seguridad Social (sin mora)

6.11.1 Valor a Pagar 6.11.2 Ingreso Base de Cotización (IBC)
6.12.1 Exonerado del 

Pago a Pensión
6.12.2 Descripción de la Exoneración

12° día hábil SURA 1-oct-2014

5.10.5 Nueva Fecha Final Ingresar la nueva fecha final (celda M18)

6. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

6.1 Periodo de Aportes 6.2 Número Planilla (PILA) 6.3 Fecha de Pago
6.5 Fecha Máxima de 

Pago de Aportes
6.7 Nombre de  la ARL

6.8 Fecha 

Afiliación ARL

183.080.000$           1,02

5.10.3 Suspensiones al Contrato

5.10.4 Total Contrato + Adiciones 1.133.080.000$       8,85

Prestación del servicio de central de medios para la producción y divulgación del plan de medios, así como

para la vinculación de medios, y ejecución de estrategias de difusión de información de la Alcaldía del

Municipio de Palmira.

5.9 Forma de Pago 5.10 Descripción 5.11 Valores
5.13 

Ejecución

(Meses)

ACTAS PARCIALES

5.10.1 Contrato Inicial 950.000.000$           7,83

5.10.2 Adiciones al Contrato

ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 7,8

5.8 Objeto del Contrato

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

MP-0945-2022
2.2 Fecha del Pago

SUPERVISIÓN
4.1 Nombre 4.2 Cargo

lunes, 19 de diciembre de 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN
1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2709559



Alcaldía Municipal 
de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN PÚBLICA
PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
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Página 2 de 8

2.1 No. Pago

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 97,51%ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 7,8

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

MP-0945-2022
2.2 Fecha del Pago

SUPERVISIÓN
4.1 Nombre 4.2 Cargo

lunes, 19 de diciembre de 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN
1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

11 XCertificación Bancaria X No Aplica

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2709559
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2.1 No. Pago

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 97,51%ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 7,8

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

MP-0945-2022
2.2 Fecha del Pago

SUPERVISIÓN
4.1 Nombre 4.2 Cargo

lunes, 19 de diciembre de 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN
1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

8.1 

Item

8.3

SI / NO

1 SI

2 NO

3 NO

4 SI

5 NO

6 NO

7 SI

8.5 

Item

8.7

SI / NO

1 SI

2 SI

3 SI

4 SI

5 SI

8.9 

Item

8.11

SI / NO

1 SI

2 No Aplica

3 No Aplica

4 No Aplica

8.13 

Item

8.15

SI / NO

1 No Aplica

2 No Aplica

3 No Aplica

8.17 

Item

8.19

SI / NO

1 SI

2 SI

3 NO

4 SI

5 NO

8.18 Seguimiento Técnico 8.20 Observaciones

Se ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables

El contratista ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables al contrato, El contratista

está cumpliendo con las condiciones ofrecidas en el contrato, El Contratista no ha hecho

solicitudes de ajustes o cambios en las condiciones del contrato, El Contratista, durante el

período del informe, hizo solicitudes o requerimientos técnicos (ver soporte adjunto), El

Contratista, durante el período del informe, no ha presentado incumplimientos en los que se

necesite aplicar las garantías del contrato

Se ha revisado que el contratista o su equipo cumpla las condiciones ofrecidas de acuerdo a lo previsto en el contrato

Se han requerido cambios o ajustes en las condiciones el contrato

Se han recibido solicitudes o requerimientos técnicos por parte del contratista y se han dado las recomendaciones

respectivas.

El contrato ha tenido la necesidad de hacer efectivas las garantías

Aportó certificación de avance de la Resolución 1111 de 2017 (Plazos para implementar el SST), avalada por el SST

, , Aportó el Plan Anual de Trabajo

Aportó el Plan Anual de Capacitaciones

8.10 Seguridad y Salud en el Trabajo (Personas Naturales y Jurídicas) 8.12 Observaciones

Aportó los elementos necesarios de protección personal para el desempeño de sus actividades

el contratista está cumpliendo con la utilización de los elementos de protección personal

necesarios, , , 

Aportó las certificaciones de competencias requeridas o necesarias para desarrollar las tareas de alto riesgo

Aportó el permiso de trabajo para el desarrollo de las tareas de alto riesgo avaldo por SST

Se recibieron reportes de accidentes e incidentes de trabajo

8.6 Seguimiento Administrativo 8.8 Observaciones

Se encuentra completo el expediente físico y electrónico con los informes previstos

El expediente físico y electrónico del contrato se encuentra completo y al día, las garantías del

contrato se encuentran al día, se presentaron informes según requerimientos de los respectivos

entes de control, se ha dado cumplimiento a la publicación de los documentos del contrato en el

SIIF y en el SECOP, el contratista está cumpliendo con sus obligaciones en materia de seguridad

social y salud en el trabajo, como también el cumplimiento de normas legales

Las pólizas y garantías del contrato se encuentran vigentes

Han solicitado los organismos de control informes y el contratista los ha presentado

Se cargó en los tiempos, los documentos del Contrato en el SIIF y se garantizó el principio de publicidad

Se ha verificado el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de Seguridad Social, Seguridad y Salud

en el Trabajo, Planes de Contingencia, Normas ambientales, Planes de Emergencia y cualquier otra norma aplicable al

contrato

8.14 Seguridad y Salud en el Trabajo (Solo Personas Jurídicas) 8.16 Observaciones

8. SEGUIMIENTO

8.2 Actividades Generales 8.4 Observaciones

Conoce y entiende los términos y condiciones del contrato

El Contratista ha leído y entiende los términos y condiciones del contrato, NO se han

materializado riesgos previstos en la matriz de riesgos del contrato, el contrato ha presentado

un desarrollo normal y cordial entre las partes, el contratista organiza y administra el recibo de

bienes y servicios establecidos en el contrato, el contratista está dando cumplimiento a los

bienes y/o servicios establecidos en el contrato, el contratista presenta soportes de la ejecución

contractual, durante el período del informe se desarrollaron reuniones de seguimiento.

Se ha materializado algún riesgo planteado en la matriz de riesgos del Contrato

Se han presentado controversias entre las partes

Se organiza y administra el recibo de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato

Se ha presentado rechazo justificado de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato

Se ha presentado incumplimientos del proveedor o contratista al presentar los soportes correspondientes

Se ha solicitado informes y convocado a reuniones para el cumplimiento de la función de supervisor
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9.1 

No.

9.5 

Cumple

1 SI

2 SI

3 SI

4 SI

5 SI

6 SI

7

8 SI

Monitoreo de medios locales y nacionales en

prensa, radio, televisión y medios digitales,

conociendo el

número de noticias publicadas (positivas, negativas

y neutras). Se debe entregar el análisis de dichas

publicaciones y recomendaciones para mejorar la

presencia de la Administración Municipal en los

medios

masivos.

Realizó monitoreo de medios digitales, entregando en

tiempo real alertas, sobre noticias más relevantes

relacionandas con la administración.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento del mes de octubre.

Implementación y envió de email marketing. No se realizó solicitud de este requerimiento.

Apoyar a la Dirección de Comunicaciones en la

implementación y ejecución de las estrategias que

desarrolle en materia de marketing de ciudad

ejecutando conceptualización, señalética, material

POP, entre

otros.

Ha apoyado a la dirección de comunicaciones en las

diferentes estrategias planteadas por el equipo de la

administración.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

9. CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

9.2 Obligación Contractual 9.3 Actividad Desarrollada
9.4 Anexos o Sorpotes de 

Evidencia
9.6 Observaciones

1. Pautar los planes de medios necesarios para la

emisión de las campañas institucionales de la

Alcaldía de

Palmira, así como espacios propios para emitir

información producida por la Administración

Municipal. El

plan de medios deberá contemplar cubrimiento a

nivel nacional, regional, local, y tener en cuenta la

oferta

de medios de comunicación masivos y alternativos

(televisión, radio, prensa, revistas, medios digitales,

publicidad exterior visual etc.) según sea la

necesidad de la Alcaldía. Se deberá tener en cuenta

que los

medios deberán ser utilizados según el ‘target’ que

se esté manejando para cada campaña.

Principalmente

la inversión en difusión será local y regional y el plan

de medios estará sujeto a la aprobación y ajustes de

obligatorio cumplimiento para el contratista

realizados por el Director de Comunicaciones

Dio cumplimiento a los requerimientos de la oficina de

comunicaciones de la alcaldía de Pamira, apoyando,

sugiriendo y acatando cada una de sus solicitudes.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento del mes de octubre.

el contratista anexa informe con certificaciones y evidencias y todos los soportes solicitados.

Desarrollo e implementación de estrategias de

comunicaciones constantes a implementarse en

medios

digitales y tradicionales de acuerdo a lo solicitado y

aprobado por el Municipio de Palmira.

se desarrolló e implementó estrategias de

comuniciones donde se expusieron los medios ATL y

digitales mas a fines a cada solicitud.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento mes a mes.

Contar de manera permanente con estudios,

investigaciones y análisis especializados en

medición de

medios masivos de comunicación, para

planificación, el direccionamiento estratégico, la

ordenación y compra

de medios correspondientes a cada una de las

campañas institucionales y difusión de noticias,

programas,

etc.

1. Apoyó la consolidación y ejecución de las estrategias

de comunicación de la dirección de comunicaciones.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento mes a mes.

Proveer a la Dirección de Comunicaciones el acceso

a los análisis de la información de los estudios

exigidos para la medición de medios (vigentes). A

solicitud del supervisor del contrato, el contratista

deberá

presentar las métricas de las siguientes

herramientas de medición de medios durante la

ejecución del

contrato: TGI, IBOPE, ECAR Y COMSCORE (ESTUDIO

GENERAL DE MEDIOS)

Entregó informe de ejecución.
se entrega informe de ejecución y

seguimiento mes a mes.

5. Calcular los TRP´S (Target Rating Points) y el

alcance de la pauta en medios y analizar los

resultados con

el fin de determinar resultados logrados.

Cuando seha requerido se entrega alcances de las

campañas solicitadas.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento mes a mes.
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9 SI

10 SI

11 SI

12

13 SI

14

15 SI

16 SI

17 SI

18 SI

19 SI

20 SI

22 SI

En la facturación de la central de medios a la

Alcaldía de Palmira, deben quedar relacionados los

descuentos y bonificaciones otorgados por los

medios. 

Cumplió con entrega de la factura solicitada.
se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Todas las bonificaciones, descuentos e incentivos

otorgados por los medios con ocasión al contrato

son de propiedad de la Alcaldía de Palmira y

respecto de ellas no se realizará cargo alguno. 

Respetó bonifiaciones y descuentos otrogados a la

alcaldía de Palmira.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Entregar al municipio las facturas de los medios de

comunicación.

Entregó al municipio cuentas de cobro y facturas de los

medios donde se realizó difusión de pauta.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

La facturación de los medios de comunicación

deben incluir o relacionar discriminadamente todos

los descuentos, bonificaciones e incentivos

aplicados, bien sea en la misma factura o en

documento adicional expedido por el medio

Cumplió con el requerimiento relacionando cuadro de

optimización en el informe.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Planeación de difusión de mensajes, campañas, etc:

El contratista deberá seguir las recomendaciones de

la Dirección de Comunicaciones, las cuales son de

obligatorio cumplimiento, para lo cual realizará los

ajustes correspondientes dentro del día siguiente a

la reunión.

La optimización será el porcentaje presentado en la

propuesta de la oferta ganadora respecto del valor

asignado para pauta en medios masivos.

Para efectos de determinar el valor de la

optimización esta se monetizará de acuerdo con la 

Ha construído campañas teniendo en cuenta las

directrices del equipo de comunicaciones de la alcaldía.

Cumple con el porcentaje de optimización propuesto.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Difusión en medios de comunicación: la compra de

espacios para la difusión de mensajes, campañas,

etc., debe realizarse directamente entre el

contratista y los medios de comunicación, de

acuerdo al plan de medios autorizado por la

Dirección de Comunicaciones de la Alcaldía de

Palmira, no obstante esta negociación y sus precios

deben estar autorizados por el supervisor del

contrato.

Cumplió con las negociaciones realizadas con cada uno

de los medios escogidos estratégicamente para la

difusión de mensajes.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Lograr los mejores y más altos descuentos,

bonificaciones e incentivos, para la Alcaldía de

Palmira.

Logró el porcentaje de optimización y descuentos

propuestos en la ejecución del mes.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Definir una estrategia que permita la pauta

eficiente que se invierta con influenciadores.
Aún no se ha hecho la solicitud de este requerimiento.

Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas,

económicas, financieras y comerciales presentadas

en la propuesta.

Ha cumplido con las condiciones técnicas y jurídicas

presentadas que exige el contrato.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Realizar las investigaciones de mercado que sean

requeridas por la Dirección de Comunicaciones a

través de encuestas, focus group y demás

herramientas que permitan obtener información

cualitativa y

cuantitativa pertinente.

No se le ha solicitado aún esta actividad

Conceptualización y diseño de piezas comunicativas

en múltiples formatos, y la correspondiente

adaptación de piezas comunicativas para la difusión

en medios, cuando sean requeridos equipos o

conocimientos especializados con los que no cuenta

la Dirección de Comunicaciones.

Atendió requerimientos de la oficina de

comunicaciones.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Atender las solicitudes de la Alcaldía de Palmira

para la puesta en marcha de la pauta de acuerdo

con las

coyunturas y con los recursos disponibles de la

contratación.

Atendió requerimientos liderados por el supervisor del

contrato y su equipo.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Pagar a los medios de comunicación la difusión de

los mensajes en el tiempo pactado, en un plazo no

mayor a 20 días, desde el momento en que el medio

de comunicación le facture, previo cumplimiento

del

objeto contratado.

Add Media cumple con los pagos en los tiempos

pactados.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

el contratista anexa informe con certificaciones y evidencias y todos los soportes solicitados.
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23 SI

24 SI

25 SI

26 SI

27 SI

28 SI

29 SI

30 SI

31 SI

32 SI

33 SI

Realizar todo el proceso de vinculación de medios Realizó proceso de vinculación de medios.
se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Entregar los reportes de las publicaciones y/o

difusiones de acuerdo con los requerimientos de

cada proceso, con cada facturación, de la siguiente

forma: ● Publicidad radial: Presentar certificación

expedida por el medio de comunicación y la

grabación del programa o espacio donde se emitió

la pauta por cada orden ejecutada. ● Publicidad en

prensa, revistas y otros impresos: tres ejemplares

por cada publicación. ● Publicidad en televisión:

una certificación del medio, y la grabación del

programa completo (sin editar) en el que se

difundió el mensaje ● Publicidad en nuevos medios:

pantallazo de las publicaciones, comentarios e

interacciones.

Cumplió con la entrega de evidencias de pauta.
se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

El contratista tiene prohibido exigirle o pedirles a

los medios incentivos comerciales, bonificaciones,

descuentos por pronto pago, para su propio

beneficio o de terceros con ocasión del contrato

que no sean para la Alcaldía de Palmira. Todos los

descuentos comerciales como los financieros deben

ser trasladados a la Alcaldía de Palmira. 

Respetó los acuerdos del contrato, así mismo a los

medios prestadores de servicios.

Elaborar y entregar en forma mensual un cuadro

comparativo del presupuesto inicial versus los

alcances, beneficios, optimización y bonificaciones

para la Alcaldía de Palmira. 

Cumplió con la entrega del cuadro comparativo del

presupuesto inicial versus los alcances, beneficios,

optimización y bonificaciones para la Alcaldía de

Palmira.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Recoger en las instalaciones de la Alcaldía de

Palmira- Dirección de comunicaciones, cuando sea

el caso, los materiales para publicar y/o difundir de

acuerdo con las necesidades de la Alcaldía de

Palmira en las fechas establecidas por la misma, se

pueden hacer llegar vía electrónica también.

Cuando se ha requerido, Add Media recoge material en

las instalaciones de la alcaldía de Palmira.

La compra de espacios para la difusión de mensajes, 

campañas, etc., se debe realizar directamente entre

la Central y los medios de comunicación, de

acuerdo con el plan de medios autorizado. No

obstante, esta negociación y sus precios deben

estar autorizados por el supervisor del contrato. 

Realizó compra de espacios autorizados por el jefe de

comunicaciones para una mayor optimización de los

recursos. 

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Atender y asistir a las reuniones lideradas por el

supervisor del contrato y el equipo creativo del

contratista para definir la estrategia de difusión de

la campaña.

Atendió requerimientos liderados por el supervisor del

contrato y su equipo.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Elaborar y entregar un informe cualitativo y

cuantitativo que le permita a la Entidad evaluar los

resultados de su inversión publicitaria:

presupuestos iniciales y plan de ejecución,

facturación de los medios y soporte de pauta. Flow

actualizado semanalmente y ajustado a las

directrices dadas por el supervisor del contrato. Uso 

de investigación de medios, análisis de consumidor

y análisis de inversión publicitaria. Alcance por

campaña para establecer porcentajes sobre el

conocimiento del mensaje

realizó y entregó informe detallado de la ejecución del

mes, con los respectivos cuadros: comparativo mensual

del presupuestoinicial vs alcances, beneficios,

optimización y bonificaciones para la lacaldía de

Palmira y detalle de facturación.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Entregar certificación mensual expedida por el

medio en el que se paute, donde se refleje la

optimización de la inversión tanto la que se concede 

a la entidad como la que gestiona la agencia, que en

ningún caso podrá ser inferior a la ofertada para

obtener puntaje. 

Cumplió con entrega de certificaciones
se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Guardar la debida confidencialidad de la

información que pueda llegar a conocer con ocasión 

de la ejecución del contrato, frente a personal no

autorizado por la Alcaldía y a terceros en general.

Cumplió con la debida confidencialidad de la

información como lo exige el contrato

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

Respetar los derechos de autor y de propiedad de

todas las piezas que le sean entregadas. 

Respetó derechos de autor y propiedad de las piezas

que le fueron entregadas.

se ha entregado informe de ejecución y

seguimiento.

el contratista anexa informe con certificaciones y evidencias y todos los soportes solicitados.
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34 SI

35 SI

36 SI

37 SI

10.1 

Item

10.3 

SI / NO

1 SI

2 SI

3 No Aplica

4 NO

10.5.1 

No.

1

2

3

4

5

6

10.5.8 

Item

10.5.10 

Cumple

1 SI

Garantizar que el equipo de profesionales dispuesto

por el contratista para el cumplimiento del contrato

con la Alcaldía del Municipio de Palmira, esté en

permanente disposición para el cabal cumplimiento

de las obligaciones contractuales. El equipo de

trabajo deberá asistir a todas las reuniones que

convoque el supervisor del contrato y levantar acta

de ellas.

Cumplió con el equipo propuesto.

El contratista con ocasión del contrato, solamente

tiene derecho al pago de la comisión-administración 

ofrecida en su propuesta, y por lo tanto, tiene

estrictamente prohibido realizar cualquier tipo de

maniobra con el presupuesto del Municipio,

tendientes a recibir utilidad y/o ganancia de otra

forma o persona diferente a la utilidad percibida

con la comisión previamente fijada por la Alcaldía

de Palmira. 

Respetó los acuerdos del contrato, así mismo a los

medios prestadores de servicios.

Mantener fijo, sin reajuste, el precio de la comisión-

administración ofertado en la propuesta durante la

ejecución contractual y hasta su terminación o

liquidación respecto del presupuesto asignado para

pauta. 

Cumplió con el porcentaje propuesto.
se entrega informe de ejecución y

seguimiento.

Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas,

económicas, financieras y comerciales presentadas

en la propuesta. 

Cumplió con las condiciones técnicas, jurídicas,

económicas y financieras propuestas.

se entrega informe de ejecución y

seguimiento.

El seguimiento jurídico del contrato busca la conformidad de la ejecución del contrato con el texto del contrato y la

norma aplicable

Las actividades del contrato, se desarrollaron conforme a los términos establecidos en

el mismo y la normatividad aplicable al mismo

11. OBSERVACIONES

10.5.9 Seguimiento Jurídico 10.5.11 Observaciones

10.5.2.5 Saldo por pagar al contratista 0-$                                                   1.133.080.000$       

10.5.2.6 Saldo a favor del municipio 10.5.7 % Avance

10.5 Estado fiscal del contrato

10.5.2 Concepto 10.5.3 Ingresos 10.5.4 Egresos 10.5.5 Valor Total de 

Contrato + Adiciones

La ejecución fiscal del contrato va en un 100%, estando 

pendiente por pagar al contratista la suma de: $0

10.5.2.1 Valor del contrato 950.000.000$                     

10.5.2.2 Valor de las adiciones al contrato 183.080.000$                     1.133.080.000$       

10.5.2.3 Valores cancelados al contratista 1.049.999.999,99$                      10.5.6 Total Pagos al 

Contrato10.5.2.4 Valor a pagar en la presente acta 83.080.000,01$                           

10.5.2.7 Sumas Iguales 1.133.080.000$                 1.133.080.000$                           100,00%

10. SEGUIMIENTO FINANCIERO, CONTABLE, FISCAL Y JURÍDICO

10.2 Seguimiento Financiero y Contable 10.4 Observaciones

Se hace seguimiento a la gestión financiera del contrato (Registro Presupuestal, Planeación de los pagos previstos y

disponibilidad de caja)

La revisión del avance financiero, se hizo al momento de la presentación de los

documentos para el respectivo pago, La revisión de los documentos necesarios para el

pago, se hizo al momento de la presentación de los respectivos documentos (ver

soportes del pago), , El Contrato no presenta situaciones que afectan el valor total del

contrato

Se hace revisión de los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a

satisfacción de los bienes y/o servicios objeto del contrato

Se ha hecho entrega de anticipos y se han amortizado en los terminos de la Ley y del contrato

Se ha presentado modificaciones en la actividades que afecten el valor inicial del contrato

el contratista anexa informe con certificaciones y evidencias y todos los soportes solicitados.
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5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 97,51%ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 7,8

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

MP-0945-2022
2.2 Fecha del Pago

SUPERVISIÓN
4.1 Nombre 4.2 Cargo

lunes, 19 de diciembre de 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1

INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN
1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

Considerando que a la fecha del presente Informe se encuentran parcialmente cumplidas y recibidas.

Para constancia de lo anterior se firma en Palmira a los del año

WILLIAM MILLÁN
SUPERVISOR

Por medio de la Resolción No. 005 de 2022 (17 de agosto de 2022), se realiza cambio de supervisor del contrato.

Teniendo en cuenta el contenido y el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato dejo constancia que no existe controversia alguna. 

19 dias del mes de Diciembre 2022

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2709559
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Total Pagos 

Realizados

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 #¡VALOR!

5.12 

Duración

(Meses)

5.14 Tiempo Ejecutado

(%)

8,03 100,00%

1,02 100,00%

9,05 1104,57%

6.9 Nivel 

Riesgo

1

C
u

m
p

lió Valor Total de Referencia 

para el pago

1 NO 4.338.760$                         

2 NO 2.846.063$                         

3 NO 2.846.063$                         

4 NO 2.846.063$                         

5 NO 2.846.063$                         

6 SI 12.406.400$                       

7 SI 12.406.400$                       

8 SI 12.406.400$                       

9 SI 4.472.406$                         

10 SI 4.472.406$                         

1.225.821$                      1.569.051$                      

1.225.821$                      1.569.051$                      

3.704.000$                      8.440.000$                      

3.704.000$                      8.440.000$                      

3.704.000$                      8.440.000$                      

70 12° día hábil SURA

5.10.5 Nueva Fecha Final Ingresar la nueva fecha final (celda M18)

6. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

6.1 Periodo de Aportes 6.2 Número Planilla (PILA) 6.3 Fecha de Pago

6.5 Fecha Máxima de Pago de 

Aportes
6.7 Nombre de  la ARL

NO

6.12.1 Exonerado del 

Pago a Pensión
6.12.2 Descripción de la Exoneración

No Aplica

Valor Pagado a

Salud

Valor Pagado a

Pensión

Valor Pagado a

Riesgos Laborales

Valores Totales 

Pagados

1.868.738$                      2.391.984$                      

183.080.000$           50,00

5.10.3 Suspensiones al Contrato

5.10.4 Total Contrato + Adiciones 1.133.080.000$       100,00

Prestación del servicio de central de medios para la producción y divulgación del plan de medios, así como

para la vinculación de medios, y ejecución de estrategias de difusión de información de la Alcaldía del

Municipio de Palmira.

5.9 Forma de Pago 5.10 Descripción 5.11 Valores
5.13 

Ejecución

(Meses)

ACTAS PARCIALES

5.10.1 Contrato Inicial 950.000.000$           50,00

5.10.2 Adiciones al Contrato

ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 #¡VALOR!

5.8 Objeto del Contrato

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

MP-0945-2022
Fecha del Informe 4.1 Nombre 4.2 Cargo

DICIEMBRE 19 DE 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
SUPERVISIÓN

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

262.400$                         12.406.400$        

262.400$                         12.406.400$        

51.190$                            2.846.063$          

51.190$                            2.846.063$          

51.190$                            2.846.063$          

51.190$                            2.846.063$          

262.400$                         12.406.400$        

80.442$                            4.472.406$          

80.442$                            4.472.406$          

1.926.300$                      2.465.664$                      

1.926.300$                      2.465.664$                      

6.4 Últimos dos Dígitos 

(C.C. / Nit)
6.8 Fecha Afiliación ARL

1-oct-2014

1.225.821$                      1.569.051$                      

1.225.821$                      1.569.051$                      

6.10 Análisis del Riesgo

Asumido por el 

Contratista

78.038$                            4.338.760$          

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2709559
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Total Pagos 

Realizados

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 #¡VALOR!ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 #¡VALOR!

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

MP-0945-2022
Fecha del Informe 4.1 Nombre 4.2 Cargo

DICIEMBRE 19 DE 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
SUPERVISIÓN

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

8.1 

Item

8.3

SI / NO

1 SI

2 NO

3 NO

4 SI

5 NO

6 NO

7 NO

8.5 

Item

8.7

SI / NO

1 SI

2 SI

3 SI

4 SI

5 SI

8.9 

Item

8.11

SI / NO

1 SI

2 No Aplica

3 No Aplica

4 No Aplica

8.13 

Item

8.15

SI / NO

1 No Aplica

2 No Aplica

3 No Aplica

8.17 

Item

8.19

SI / NO

1 SI

2 SI

3 NO

4 SI

5 NO

8.18 Seguimiento Técnico 8.20 Observaciones

Se ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables

El contratista ha dado cumplimiento a las normas técnicas aplicables al contrato, El contratista

está cumpliendo con las condiciones ofrecidas en el contrato, El Contratista no ha hecho

solicitudes de ajustes o cambios en las condiciones del contrato, El Contratista, durante el

período del informe, hizo solicitudes o requerimientos técnicos (ver soporte adjunto), El

Contratista, durante el período del informe, no ha presentado incumplimientos en los que se

necesite aplicar las garantías del contrato

Se ha revisado que el contratista o su equipo cumpla las condiciones ofrecidas de acuerdo a lo previsto en el contrato

Se han requerido cambios o ajustes en las condiciones el contrato

Se han recibido solicitudes o requerimientos técnicos por parte del contratista y se han dado las recomendaciones

respectivas.

El contrato ha tenido la necesidad de hacer efectivas las garantías

8.14 Seguridad y Salud en el Trabajo (Solo Personas Jurídicas) 8.16 Observaciones

Aportó certificación de avance de la Resolución 1111 de 2017 (Plazos para implementar el SST), avalada por el SST

, , Aportó el Plan Anual de Trabajo

Aportó el Plan Anual de Capacitaciones

8.10 Seguridad y Salud en el Trabajo (Personas Naturales y Jurídicas) 8.12 Observaciones

Aportó los elementos necesarios de protección personal para el desempeño de sus actividades

el contratista está cumpliendo con la utilización de los elementos de protección personal

necesarios, , , 

Aportó las certificaciones de competencias requeridas o necesarias para desarrollar las tareas de alto riesgo

Aportó el permiso de trabajo para el desarrollo de las tareas de alto riesgo avaldo por SST

Se recibieron reportes de accidentes e incidentes de trabajo

Se ha presentado rechazo justificado de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato

Se ha presentado incumplimientos del proveedor o contratista al presentar los soportes correspondientes

Se ha solicitado informes y convocado a reuniones para el cumplimiento de la función de supervisor

8.6 Seguimiento Administrativo 8.8 Observaciones

Se encuentra completo el expediente físico y electrónico con los informes previstos

El expediente físico y electrónico del contrato se encuentra completo y al día, las garantías del

contrato se encuentran al día, se presentaron informes según requerimientos de los respectivos

entes de control, se ha dado cumplimiento a la publicación de los documentos del contrato en el

SIIF y en el SECOP, el contratista está cumpliendo con sus obligaciones en materia de seguridad

social y salud en el trabajo, como también el cumplimiento de normas legales

Las pólizas y garantías del contrato se encuentran vigentes

Han solicitado los organismos de control informes y el contratista los ha presentado

Se cargó en los tiempos, los documentos del Contrato en el SIIF y se garantizó el principio de publicidad

Se ha verificado el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de Seguridad Social, Seguridad y Salud

en el Trabajo, Planes de Contingencia, Normas ambientales, Planes de Emergencia y cualquier otra norma aplicable al

contrato

8. SEGUIMIENTO

8.2 Actividades Generales 8.4 Observaciones

Conoce y entiende los términos y condiciones del contrato

El Contratista ha leído y entiende los términos y condiciones del contrato, NO se han

materializado riesgos previstos en la matriz de riesgos del contrato, el contrato ha presentado

un desarrollo normal y cordial entre las partes, el contratista organiza y administra el recibo de

bienes y servicios establecidos en el contrato, el contratista está dando cumplimiento a los

bienes y/o servicios establecidos en el contrato, el contratista presenta soportes de la ejecución

contractual, durante el período del informe no se desarrollaron reuniones de seguimiento a la

ejecución del contrato

Se ha materializado algún riesgo planteado en la matriz de riesgos del Contrato

Se han presentado controversias entre las partes

Se organiza y administra el recibo de los bienes y/o servicios establecidos en los documentos del Contrato

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
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Total Pagos 

Realizados

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 #¡VALOR!ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 #¡VALOR!

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

MP-0945-2022
Fecha del Informe 4.1 Nombre 4.2 Cargo

DICIEMBRE 19 DE 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
SUPERVISIÓN

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

10.2 

Cumplimiento 

Tiempo de 

Entrega

(20%)

10.3 

Cumplimiento 

Especificación 

Técnica

(20%)

a b c d e f g
Contó con la 

logística, equipos 

y herramientas 

necesarias y 

adecuadas para 

las tareas propias 

del contrato

Cumplió a 

satisfacción la 

totalidad de las 

actividades 

incluidas en el 

contrato

Los bienes, 

servicios u obras 

públicas 

ejecutadas se 

encuentra acorde 

a los Procesos y 

Procedimientos 

establecidos en 

el SGC del 

Municipio

Se dio 

cumplimiento al 

Plazo de 

Ejecución 

pactado

Cumplió con 

todos los 

requisitos y/o 

especificaciones 

técnicas del 

servicio,  bien u 

obra pública

Dio respuesta  a 

los 

requerimientos o 

reclamos 

realizados

La respuesta 

dada a  los 

requerimiento 

realizados fue 

oportuna

1 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

2 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió
3 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

4 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

5 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

6 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

7 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

li

ó

SI

SI

SI

SI

SI

SI

SI

9. CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL 10. EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR

9.1 

No.

10.1 Calidad del Servicio

(40%)

10.4 Servicio Durante y 

Posventa

(20%)

9.2 Obligación Contractual

10.5 

Resultado 

Obtenido

10.6 Observaciones

9.
4 

A
n

ex
o

s 
o

 S
o

rp
o

te
s 

d
e 

Ev
id

en
ci

a

5. Calcular los TRP´S (Target Rating Points) y el alcance de la pauta en medios y

analizar los resultados con

el fin de determinar resultados logrados.

Monitoreo de medios locales y nacionales en prensa, radio, televisión y medios

digitales, conociendo el

número de noticias publicadas (positivas, negativas y neutras). Se debe entregar el

análisis de dichas

publicaciones y recomendaciones para mejorar la presencia de la Administración

Municipal en los medios

masivos.

Implementación y envió de email marketing.

1. Pautar los planes de medios necesarios para la emisión de las campañas

institucionales de la Alcaldía de

Palmira, así como espacios propios para emitir información producida por la

Administración Municipal. El

plan de medios deberá contemplar cubrimiento a nivel nacional, regional, local, y

tener en cuenta la oferta

de medios de comunicación masivos y alternativos (televisión, radio, prensa, revistas,

medios digitales,

publicidad exterior visual etc.) según sea la necesidad de la Alcaldía. Se deberá tener

en cuenta que los

medios deberán ser utilizados según el ‘target’ que se esté manejando para cada

campaña. Principalmente

la inversión en difusión será local y regional y el plan de medios estará sujeto a la

aprobación y ajustes de

obligatorio cumplimiento para el contratista realizados por el Director de

Comunicaciones

Desarrollo e implementación de estrategias de comunicaciones constantes a

implementarse en medios

digitales y tradicionales de acuerdo a lo solicitado y aprobado por el Municipio de

Palmira.

Contar de manera permanente con estudios, investigaciones y análisis especializados

en medición de

medios masivos de comunicación, para planificación, el direccionamiento estratégico,

la ordenación y compra

de medios correspondientes a cada una de las campañas institucionales y difusión de

noticias, programas,

etc.

Proveer a la Dirección de Comunicaciones el acceso a los análisis de la información de

los estudios

exigidos para la medición de medios (vigentes). A solicitud del supervisor del contrato,

el contratista deberá

presentar las métricas de las siguientes herramientas de medición de medios durante

la ejecución del

contrato: TGI, IBOPE, ECAR Y COMSCORE (ESTUDIO GENERAL DE MEDIOS)

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
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Total Pagos 

Realizados

10

5.5 Duración

(Meses)

5.7 Tiempo Ejecutado

(%)

8,0 #¡VALOR!ADD MEDIA SAS 900411670-3 28-abr-2022 25-dic-2022 #¡VALOR!

5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
5.6 Ejecución

(Meses)

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

MP-0945-2022
Fecha del Informe 4.1 Nombre 4.2 Cargo

DICIEMBRE 19 DE 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
SUPERVISIÓN

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

8 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

9 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

10 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

11 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

12 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

13 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

14 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

15 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

16 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

17 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

18 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

19 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

li

ó

SI

Difusión en medios de comunicación: la compra de espacios para la difusión de

mensajes, campañas, etc., debe realizarse directamente entre el contratista y los

medios de comunicación, de acuerdo al plan de medios autorizado por la Dirección de

Comunicaciones de la Alcaldía de Palmira, no obstante esta negociación y sus precios

deben estar autorizados por el supervisor del contrato.

SI

Lograr los mejores y más altos descuentos, bonificaciones e incentivos, para la Alcaldía

de Palmira. SI

Todas las bonificaciones, descuentos e incentivos otorgados por los medios con

ocasión al contrato son de propiedad de la Alcaldía de Palmira y respecto de ellas no se 

realizará cargo alguno
SI

Entregar al municipio las facturas de los medios de comunicación SI

Pagar a los medios de comunicación la difusión de los mensajes en el tiempo pactado,

en un plazo no

mayor a 20 días, desde el momento en que el medio de comunicación le facture,

previo cumplimiento del

objeto contratado.

SI

Definir una estrategia que permita la pauta eficiente que se invierta con

influenciadores. SI

Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales

presentadas en la propuesta. SI

Realizar las investigaciones de mercado que sean requeridas por la Dirección de

Comunicaciones a

través de encuestas, focus group y demás herramientas que permitan obtener

información cualitativa y

cuantitativa pertinente.

SI

SI

SI

SI

Apoyar a la Dirección de Comunicaciones en la implementación y ejecución de las

estrategias que

desarrolle en materia de marketing de ciudad ejecutando conceptualización,

señalética, material POP, entre

otros.

Atender las solicitudes de la Alcaldía de Palmira para la puesta en marcha de la pauta

de acuerdo con las

coyunturas y con los recursos disponibles de la contratación.

Planeación de difusión de mensajes, campañas, etc: El contratista deberá seguir las

recomendaciones de la Dirección de Comunicaciones, las cuales son de obligatorio

cumplimiento, para lo cual realizará los ajustes correspondientes dentro del día

siguiente a la reunión.

La optimización será el porcentaje presentado en la propuesta de la oferta ganadora

respecto del valor asignado para pauta en medios masivos.

Para efectos de determinar el valor de la optimización esta se monetizará de acuerdo

con la tarifa facturada por el medio a la central que dio origen a la optimización.

En la optimización no se tendrán en cuenta los descuentos o negociaciones actuales

del Municipio con los medios, si los hubiere.

Conceptualización y diseño de piezas comunicativas en múltiples formatos, y la

correspondiente adaptación de piezas comunicativas para la difusión en medios,

cuando sean requeridos equipos o conocimientos especializados con los que no

cuenta la Dirección de Comunicaciones.
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10
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5.7 Tiempo Ejecutado
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5. DATOS DEL CONTRATO

5.1 Nombre del Contratista 5.2 Identificación 5.3 Fecha de Inicio 5.4 Fecha Final
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(Meses)

1. No. CONTRATO 2. DATOS DEL INFORME 3. TIPO DE INFORME 4. DATOS DEL SUPERVISOR

MP-0945-2022
Fecha del Informe 4.1 Nombre 4.2 Cargo

DICIEMBRE 19 DE 2022 WILLIAM MILLÁN PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
SUPERVISIÓN

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN

20 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

22 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

23 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

24 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

25 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

26 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

27 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió
28 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

29 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

30 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

31 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

li

ó

32 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

La compra de espacios para la difusión de mensajes, campañas, etc., se debe realizar

directamente entre la Central y los medios de comunicación, de acuerdo con el plan de

medios autorizado. No obstante, esta negociación y sus precios deben estar

autorizados por el supervisor del contrato. 

SI

Realizar todo el proceso de vinculación de medios SI

Entregar los reportes de las publicaciones y/o difusiones de acuerdo con los

requerimientos de cada proceso, con cada facturación, de la siguiente forma: ●

Publicidad radial: Presentar certificación expedida por el medio de comunicación y la

grabación del programa o espacio donde se emitió la pauta por cada orden ejecutada.

● Publicidad en prensa, revistas y otros impresos: tres ejemplares por cada

publicación. ● Publicidad en televisión: una certificación del medio, y la grabación del

programa completo (sin editar) en el que se difundió el mensaje ● Publicidad en

nuevos medios: pantallazo de las publicaciones, comentarios e interacciones.

SI

Atender y asistir a las reuniones lideradas por el supervisor del contrato y el equipo

creativo del contratista para definir la estrategia de difusión de la campaña. SI

Elaborar y entregar un informe cualitativo y cuantitativo que le permita a la Entidad

evaluar los resultados de su inversión publicitaria: presupuestos iniciales y plan de

ejecución, facturación de los medios y soporte de pauta. Flow actualizado

semanalmente y ajustado a las directrices dadas por el supervisor del contrato. Uso de

investigación de medios, análisis de consumidor y análisis de inversión publicitaria.

Alcance por campaña para establecer porcentajes sobre el conocimiento del mensaje

SI

Entregar certificación mensual expedida por el medio en el que se paute, donde se

refleje la optimización de la inversión tanto la que se concede a la entidad como la que

gestiona la agencia, que en ningún caso podrá ser inferior a la ofertada para obtener

puntaje. 

SI

Elaborar y entregar en forma mensual un cuadro comparativo del presupuesto inicial

versus los alcances, beneficios, optimización y bonificaciones para la Alcaldía de

Palmira. 
SI

Recoger en las instalaciones de la Alcaldía de Palmira- Dirección de comunicaciones,

cuando sea el caso, los materiales para publicar y/o difundir de acuerdo con las

necesidades de la Alcaldía de Palmira en las fechas establecidas por la misma, se

pueden hacer llegar vía electrónica también.

SI

La facturación de los medios de comunicación deben incluir o relacionar

discriminadamente todos los

descuentos, bonificaciones e incentivos aplicados, bien sea en la misma factura o en

documento adicional

expedido por el medio.

SI

En la facturación de la central de medios a la Alcaldía de Palmira, deben quedar

relacionados los descuentos y bonificaciones otorgados por los medios. SI

Guardar la debida confidencialidad de la información que pueda llegar a conocer con

ocasión de la ejecución del contrato, frente a personal no autorizado por la Alcaldía y a 

terceros en general.
SI

Respetar los derechos de autor y de propiedad de todas las piezas que le sean

entregadas. SI
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33 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

34 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

35 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

36 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

li

ó

37 Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente Excelente 5,0

C
u

m
p

lió

Compatible

Mantener fijo, sin reajuste, el precio de la comisión-administración ofertado en la

propuesta durante la ejecución contractual y hasta su terminación o liquidación

respecto del presupuesto asignado para pauta. 
SI

Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales

presentadas en la propuesta. SI

Garantizar que el equipo de profesionales dispuesto por el contratista para el

cumplimiento del contrato con la Alcaldía del Municipio de Palmira, esté en

permanente disposición para el cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales.

El equipo de trabajo deberá asistir a todas las reuniones que convoque el supervisor

del contrato y levantar acta de ellas.

SI

El contratista tiene prohibido exigirle o pedirles a los medios incentivos comerciales,

bonificaciones, descuentos por pronto pago, para su propio beneficio o de terceros

con ocasión del contrato que no sean para la Alcaldía de Palmira. Todos los

descuentos comerciales como los financieros deben ser trasladados a la Alcaldía de

Palmira. 

SI

El contratista con ocasión del contrato, solamente tiene derecho al pago de la

comisión-administración ofrecida en su propuesta, y por lo tanto, tiene estrictamente

prohibido realizar cualquier tipo de maniobra con el presupuesto del Municipio,

tendientes a recibir utilidad y/o ganancia de otra forma o persona diferente a la

utilidad percibida con la comisión previamente fijada por la Alcaldía de Palmira. 

SI

CONSOLIDADO DE LA EVALUACIÓN DE CALIDAD DEL PROVEEDOR 5,0
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10.1 

Item

10.3 

SI / NO

1 SI

2 SI

3 No Aplica

4 NO

10.5.1 

No.

1

2

3

4

5

6

10.5.8 

Item

10.5.10 

Cumple

1 SI

Considerando que a la fecha del presente Informe se encuentran parcialmente cumplidas y recibidas.

Para constancia de lo anterior se firma en Palmira a los del año19 dias del mes de DICIEMBRE 2022

WILLIAM MILLÁN
SUPERVISOR

10.5.9 Seguimiento Jurídico 10.5.11 Observaciones

10.5.2.5 Saldo por pagar al contratista -$                                                    1.133.080.000$       

10.5.2.6 Saldo a favor del municipio

Por medio de la Resolción No. 005 de 2022 (17 de agosto de 2022), se realiza cambio de supervisor del contrato.

El seguimiento jurídico del contrato busca la conformidad de la ejecución del contrato con el texto del contrato y la

norma aplicable

Las actividades del contrato, se desarrollaron conforme a los términos establecidos en

el mismo y la normatividad aplicable al mismo

11. OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta el contenido y el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato dejo constancia que no existe controversia alguna. 

10.5.2.4 Valor a pagar en la presente acta -$                                                    

10.5.2.7 Sumas Iguales 1.133.080.000$                 1.133.080.000$                           100,00%

10.5.7 % Avance

Se hace seguimiento a la gestión financiera del contrato (Registro Presupuestal, Planeación de los pagos previstos y

disponibilidad de caja) La revisión del avance financiero, se hizo al momento de la presentación de los

documentos para el respectivo pago, La revisión de los documentos necesarios para el

pago, se hizo al momento de la presentación de los respectivos documentos (ver

soportes del pago), , El Contrato no presenta situaciones que afectan el valor total del

contrato

Se hace revisión de los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a

satisfacción de los bienes y/o servicios objeto del contrato

Se ha hecho entrega de anticipos y se han amortizado en los terminos de la Ley y del contrato

Se ha presentado modificaciones en la actividades que afecten el valor inicial del contrato

10.5 Estado fiscal del contrato

10.2 Seguimiento Financiero y Contable 10.4 Observaciones

10.5.2 Concepto 10.5.3 Ingresos 10.5.4 Egresos 10.5.5 Valor Total de 

Contrato + Adiciones

La ejecución fiscal del Contrato va en un 100%, estando 

pendiente por pagar al Contratista la suma de: $ 0

10.5.2.1 Valor del contrato 950.000.000$                     

10.5.2.2 Valor de las adiciones al contrato 183.080.000$                     1.133.080.000$       

10.5.2.3 Valores cancelados al contratista 1.133.080.000$                           10.5.6 Total Pagos al 

Contrato

Centro Administrativo Municipal de Palmira -CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Código Postal 763533
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DEPENDENCIA QUE EJECUTA EL CONTRATO Dirección de Comunicaciones 
CONTRATO No. MP-0945-2022 
FECHA DEL CONTRATO 22 de abril de 2022 
CONTRATISTA ADD MEDIA S.A.S identificada con NIT 900411670 

OBJETO PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE CENTRAL DE 
MEDIOS PARA LA PRODUCCIÓN Y DIVULGACIÓN 
DEL PLAN DE MEDIOS, ASÍ COMO PARA LA 
VINCULACIÓN DE MEDIOS, Y EJECUCIÓN DE 
ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE INFORMACIÓN 
DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE PALMIRA 

SUPERVISOR MELISSA ARCINIEGAS CASTILLO – 
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 5 

VALOR DEL CONTRATO NOVECIENTOS CINCUENTA MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($950.000.000) incluidos todos los 
tributos, costos directos e indirectos a que haya lugar 
con ocasión de su celebración y ejecución. 

FORMA DE PAGO Mediante actas parciales de pago, presentadas 
quincenalmente por EL CONTRATISTA. Los valores 
serán pagados en un plazo máximo de 30 días 
contados a partir de la radicación de la 
correspondiente facturación, previa certificación de 
recibo a satisfacción del supervisor del contrato y el 
trámite de pago respectivo.. 

PLAZO DE EJECUCION 25 de Diciembre de 2022 
FECHA INICIO 28 de abril de 2022 
NUMERO DE CDP 1192 
FECHA DE CDP 09 de marzo de 2022 
No. DE GARANTÍAS (cuando aplique) Póliza de cumplimiento No. 45-44-101137723 

Póliza de RCE No. 45-40-101075332 
FECHA DE APROBACIÓN DE GARANTÍAS (cuando 
aplique) 

27 de abril de 2022 

FECHA DE COBERTURA DE LA ARL (cuando aplique) NO APLICA 
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PREVIAS A LA 
FIRMA DEL ACTA DE INICIO (cuando aplique) 

NO APLICA 
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En el Municipio de Palmira, el 28 de abril de 2022, a través de medios electrónicos, se reunieron MELISSA 
ARCINIEGAS CASTILLO – PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 5, en calidad de Supervisor del 
contrato, y CRISTIAN ANDRES OCHOA GOERNITZ, representante legal de la empresa ADD MEDIA SAS, en su 
calidad de contratista, con el fin de dar inicio al contrato en referencia. 

 
En constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que en ella 
intervinieron. 

 
 
 
 

  
Supervisor 
C.C. No. 29.676.587 

  
Contratista 
C.C. No. 16.762.851 

 

Proyectó: Isabela Ríos Castillo - Contratista, Dirección de 
Comunicaciones Revisó: Edison Carvajal Martinez - Contratista, 
Dirección de Comunicaciones 


