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1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA NECESIDAD: OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION TICS,
PROCESO GESTION DOCUMENTAL, SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE.

2. LA NECESIDAD ESTA INCLUIDA EN: Plan Anual ds Adquisicién - PAA ()
. . Proyecto de Inversién: (NA)

3. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD: .

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. requiere la contratacién del servicio de mensajeria
especializada para el envio oportuno de las respuestas alas diferentes peticiones y solicitudes, radicacion de
facturas y glosa ante:la institucién, a nivel local y nacional; y en cumplimiento de los lineamientos que
‘establecen la contratacion de un tercero que sirva como ente certificador. A continuacién, se describe el

promedio distinguido entre envios locales ¥ nacionales del ltimo contrato orden de compra susctito con la

3.1 OBJETO A CONTRATAR: |

PRES:“‘I'ACI'(SNDEL SERVICIO DE MENSAJERI

SALUD SUR E.S.E.

s

Entidad :
S PROM CONTRATO | PROM.CONTRATO |+ 0+
TIPODE ENVIO - - .5095-2022 ¢ 6727-2022  |PROMEDIO|
5 ' MAYO-JUN 2022 | SEPDICI2022 | @ i
BOGOTA NORMAL 447 .. .. 322 G3RE
REGIONAL O NACIONAL CERCANO = |, 3 1 e Qi
_ NACIONAL NORMAL . 30 28 S290
NACIONAL TRAYECTOS ESPECIALES NORMAL 2 3 cloBl

A PARA LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE.

3.2 DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO A CONTRATAR: :

: T T PROWEDIS
R PROMEDIO | DEL -

TEM: 'MENSUAL | ‘TRIMESTRE
e ESTIMADO | = A .
S D S s e SRR CONTRATAR.

1 BOGOTA NORMAL L _ 4. UN 385 .. 1185

2 - REGIONAL O NACIONAL POBLACIONES CERCANAS UN 2 B

3 NACIONAL NORMAL - . .- UN 29 Lo 87

4 NACIONAL TRAYECTOQS ESPECIALES NORMAL UN 3 Be 9

3.2.1 DESCRIPCION TECNICA

. 3.21.1. ACTIVIDADES A REALIZAR:
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K

a. Servicio de correo para envio de documentos hasta 2Kg con prueba y certlﬁcamon de entrega,
valida Judlcsalmente con cubrimiento Nacional (guia y certifi oac:lén !egal)

- TIEMPOS DE ENTREGA Y RETORNO REQU_ERID_OS

CRITERIOS DE | TIEMPO MAXIMO DE TIEMPO MAXIMO DE RETORNO DE
CLASIFICACION __ DISTRIBUCION COPIA DESPUES DE RADICADA
BOGOTA 1 zplas |- 7 apias
REGIONAL © 3DiAS Cb T T 4Dias
NACIONAL (- 4pias . &DIiAS
NACIONAL TRAYECTO . o | R
ESPECIAL . BoIAS - TDIAS

Observacion: las ciudades que se pueden grabar como trayectos especiales son: Arauca- Arauca, |

Leticia- Amazonas, Quibdé- Choco Riohacha, Maicao- Gua;;ra Florencia- Caqueté ¥ Yopal-
Casanare, . _

b. Ponera d|sposrc:lon el rastreo de envios en tiempo real en la pagina web de la empresa de correo . .-

al siguiente dia hébil de la radtcacwn del documento con udentlﬁcaclon del numero interno de N
Subred Sur. -

Recoleccion de Ios en\nos en las sedes adm|n|strattvas

Proveer las guias e insumos para el.embalaje de las comumcacuones para reahzar Ios envios de .
manera individual y masiva.

e. Suministrar las pruebas de entrega dlg:ta!:zadas o facilitar [os medlos para reahzar fa consuita e.
impresién de las mlsmas '

f. Las devoluciones deben fener lnforme mdtvndual del motivo. de la devolucién. -

g.. Lafactura de cobro debe estar acompafiada de la relacién de los envios realizados y ¢ el cert:ﬁcado 3
de pagos al sistema de seguridad social, expedido-por el revisor fiscal de la entidad. -

h.  Cumplimiento del servicio en los termmos establecidos en el numeral 2.3 del artlculo 3 de |a Ley :
1369 de 2009 y el Decreto 223 de 2014 a través de los cuales se establecen las caracteristicas
especiales para la recepcmn recoleccnon clasificacion, transporce y entrega de objetos postales :

7 4 REQUISITOS DE EXPERIENCIA: CUMPLE:r NO CUMPLE

Para efecto de cumphm:ento de la expenenma minima requenda el Oferente debera anexar minimo:
dos (2) certificaciones y cuyo objeto debera corresponder a la prestacion del’ servicio de mensajeria
especializada y/o similar; estas certificaciones deben ser. de contratos ejecutados oen ejecuc:on en
el sector publico o privado a nivel nacnonal 0 temtor:al :
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5. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS: cUMPLE}_ NO CUMPLE

a) Presentar carta firmada bo;'i'el represente legal, ‘donde se compromete a dar cumplimiento a los
tiempos de entrega requeridos en la descripcién del servicio. _ _ ‘ ’ ‘
" b) Presentar matriz en formato Excel de destinos con los ¢ritefios de clasificacion {Bogota, regional,

nacional y trayectos especiales), con tiempos de entrega donde se evidencian los tiempos definidos en fa
- descripcién técnica numeral 3.2.1.1 item a. . -

- €) Presentar video y link’ donde ‘se’ evidencia como se realiza la consults web de rastreo de
comunicacion. Seno , o : . .

~ d) Entregar protocolo dé-entréga y retorno de cominicaciones. »

€) Anexar certificado -de autorizacién -y/o licencia ‘otorgada por la -autoridad competente, para la
prestacion del servicio objeto del presente proceso. _ :

6. VALOR:

.. - Elvalor del contrato a celebrar,.':seré hasta por.la suma de' OCHO MILLONES CUATROCIENTOS
- 'CINCUENTA'Y OCHO MIL. NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS -PESOS ($8.458.982) M/CTE.

El valor relacionado se establece de acuerdo a lo proyectado en el Plan Ah_ua! de Adquisiciones. Asu’ mismo
se realiz6 Estudio de Mercado. ~ -~ . ol E .
7. PLAZO
Ei plazo de ‘ejecucién seré de fres (3) meses, a partir del Acta de Inicio suscrita entre el Contratista y el
Supervisor de la misma, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacién y expedicién de registro
- .presupuestal. - S R - -

8. SUPERVISION:

La supervisién del contrato reSUItahfe,' serd ejercida por la Oficina Sistemas de Informacidn Ti'C, de la Subred .
Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., 0 quien delegue el Ordenador del Gasto. '

‘8. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

— 1. Distribuir las comunicaciohes oficiales, con cubrimiento a nivel Local y Nacionai; con la guia y certificacién
- legal correspondiente o visualizacion de la entrega en plataforma electrénica.

2 " Garantizar la entrega de 1os'r'o'ﬁcios, con su fespectiVa copia, en un periodo no mayor al tiempo de retorno
- - de copia establecido en la tabla de Tiempos de Entrega ¥ Retorno Requeridos. ‘ '

3. - Realizar el rastreo de envios en tiempo real.

4. Recolectar los envios en las sedes administrativas dé la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur
~ESE. . ' : :

5. :___";'Proveer las guias e insumos de embalaje para realizar los envios de manera individual ¥ masiva.

T
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6. Suministrarlas pruebas de entrega dlgltallzadas o] facmtar los medtos para reahzar la consulta e impresmn
de las mismas. y . . o .

Garantizar que las devo!uc:ones cuenten con mforme :ndmduai del motlvo dela devoiumon

Realizar la manipulacion adecuada de Ias comumcacmnes transportadas y Ia entrega de las mlsmas en
condiciones éptimas. S . ‘

9. Garantizar la plena confidencialidad de.los Edocumentos objeto del servicio a c_:o_ntratar.. _

10. AVALES QUE AUTORIZAN LA CONTRATACEON

- | NOMBRE COMPLETO: | DIANA CAROLINA USSA RUIZ:

.~ PRIMERAVAL: ' |cARGO O ACTIVIDAD: JEFE OFICINA SISTEMAS DE INrORMACEON TIC ~
DIRECTOR O JEFE DE o SUBRED SURESB\E.

OFIGINA ASESORA | Lo\, | \ %

NOMERE COMPLETO: DIANA CAROLINA USSA RUIZ -

SEGUNDO AVAL: T JEFE OFICINA SIS BE INFORMAC!ON TG
SUBGERENTEO | CARGOOACTIVIDAD: | oiiprep SURESE.
| GERENTE (EN CASO DE | T ,
OFICINA ASESORA) | FIRMA:

| PROYECTES: | C‘d}‘%\@ ..

REFERENTE TECNICO DEL PROCESO, AREA U OFICINA:
EDNA ROSSIO BLANCO '_GARCIA - Referente gestion documental.

L.

. . . - . i kS - M . . - N . ’ ) i
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