
Autorizado

Solicitud No.: 00000732
San José de Cúcuta, 08-feb-2023

Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO:  SOLICITUD  DE  CERTIFICADO  DE  INSUFICIENCIA  DE  PERSONAL  PROCESO
CONTRACTUAL  No.  SG-CPS-338-2023

Cordial Saludo.

De  manera  comedida  me permito  solicitar  se  me certifique  si  dentro  de  la  Planta  Global  del
Municipio de San José de Cúcuta existe Personal disponible con el  siguiente Perfil  Requerido:

N° DE
PERSONAS

SOLICITADAS

PERFIL
REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 ABOGADA
ESPECIALIZADA

2023R-188 PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA
A LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO EN EL
MUNICIPIO DE LA ALCALDIA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. PROYECTAR RESPUESTAS A REQUERIMIENTOS QUE ÓRGANOS DE CONTROL Y ENTIDADES
PÚBLICAS HAGAN A LA SUBSECRETARÍA DE TALENTO HUMANO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSÉ
DE  CÚCUTA.  2.  RESPUESTA  A  OFICIOS  DE  CONTROL  INTERNO  DISCIPLINARIO  .  3.
COADYUPROYECCIÓN DE ACTOS ADMINISTRATIVOS TALES COMO TRASLADOS, COMISIONES
DE SERVICIO,  VIÁTICOS Y  RESOLUCIONES DE PAGO ESPECÍFICAS.  5.  VERIFICACIÓN DE
INFORMACIÓN DE CERTIFICACIONES  DE INSUFICIENCIA E INEXISTENCIA DE PERSONAL
SOLICITADAS  A  LA  SUBSECRETARIA  ADMINISTRACIÓN  DEL  TALENTO  HUMANO.  6.
COADYUVAR EN LA SUPERVISIÓN DE LOS CONTRATOS PÚBLICOS DIRECTOS CON PERSONAS
NATURALES  Y  JURÍDICA,  ASÍ  COMO  LOS  CELEBRADOS  BAJO  LAS  MODALIDADES  DE
LICITACIÓN  PUBLICA.  7.  REVISIÓN  DEL  DEBIDO  PROCESO  DE  LIQUIDACIÓN  DE
EXFUNCIONARIOS REALIZADOS EN LA SUBSECRETARIA ADMINISTRACIÓN DEL TALENTO
HUMANO. 8.  PROYECCIÓN DE CIRCULARES DE COMUNICACIÓN INTERNA. 9.  LAS DEMÁS
ACTIVIDADES  QUE  LE  SEAN  ASIGNADAS  Y  QUE  SEAN  AFINES  CON  EL  PERFIL  DEL
CONTRATISTA. 

Sin otro particular,

MARIA LEONOR VILLAMIZAR GOMEZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL
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