
 

 

 FUERZA AÉREA COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-036 

FORMATO SOLICITUD 

COTIZACIÓN MODALIDAD 

CONTRATACIÓN DIRECTA SIN 

OFERTA 

Versión N°: 01 

Vigencia: 06-12-2021 

 
SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

PARA PROCESOS DE CONTRATACIÓN DIRECTA (SIN OFERTA SECOP II)  
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN / CUANDO NO EXISTA 

PLURALIDAD DE OFERENTES EN EL MERCADO 
 

Fecha: 24 de enero de 2023 
Señor:  
ALFONSO AFANADOR 
Celular 3224073726 
alfonsoafanadorabogado@gmail.com 
 

ADVERTENCIA LA COTIZACIÓN SOLICITADA SERVIRÁ DE BASE PARA LA ELABORACIÓN DE UN 
ESTUDIO DE MERCADO Y, POR TANTO, NO CONSTITUYE EN SÍ MISMA UNA 
OFERTA Y CONSECUENTEMENTE NO OBLIGA A LAS PARTES. 

OBJETO Servicios Profesionales para la Gestión Contractual y Administrativa de la Subdirección 
de adquisiciones ACOFA de la Fuerza Aérea Colombiana  

ESPECIFICACIONE
S TÉCNICAS 
 

De acuerdo con anexo 1 “Ficha Técnica” 
 
Otras condiciones técnicas aplicables:  
   

• Cumplir las establecidas dentro de las actividades a desarrollar.   

• Dedicar toda su capacidad en el cumplimiento de sus obligaciones.   

• Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales.   

• Elaborar un informe de actividades mensual para aprobación del Supervisor del 
Contrato.   

• Entregar a cabalidad todos los servicios solicitados.   

• De conformidad con el parágrafo 3 del artículo de la ley 1562 de 2012, 
reglamentado por el artículo 2.2.4.2.2.18.del decreto 1072 de 2015, el contratista 
deberá practicarse el examen médico ocupacional y allegar el certificado respectivo 
a la entidad.   

• Dar cumplimiento a la publicación de documentos en la Función Pública, 
conforme lo establece la Ley 2013 de 2019.  

• Tener actualizada su Hoja de Vida en la plataforma SIGEP II con todos los 
documentos cargados.  

• Copia del original de los soportes de pago de los aportes mensuales obligatorios 
al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensión de conformidad a la 
normatividad vigente.  

 

 
CONDICIONES DE 
CONTRATACIÓN 
 

PLAZO 
EJECUCIÓN  

Desde el 20 de febrero hasta el 31 de diciembre de 2023. 

FORMA DE 
PAGO 

De acuerdo a las políticas del Ministerio de Defensa Nacional el 
contrato se pagará de acuerdo a la programación de entregas 
establecidas y se efectuará conforme a los parámetros establecidos 
en el proceso formal. 
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LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

Bogotá, Carrera 54 # 26-25, Comando Fuerza Aérea Colombiana – 
Subdirección de Adquisiciones  

REQUISITOS 
TÉCNICOS: 
 
 

 

REQUISITOS 
 

CON ESTA 
COTIZACIÓN  

1. Hoja de vida en formato Único de Hoja de Vida de la Función 
Pública 

x 

2. Certificados de estudio x 

3. Certificados de experiencia x 

4. Tarjeta Profesional x 

5. Certificado de Inglés Avanzado x 
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REQUISITOS 
JURÍDICOS: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN) / (NO 
PLURALIDAD DE OFERENTES EN EL MERCADO) 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. Documento de identidad (persona natural)  x 

2. Certificado de existencia y representación legal o 
Registro Mercantil (o documento equivalente para el 
proponente extranjero) 

N/A 

3. Acreditación de la capacidad del Representante Legal o 
quien haga sus veces para presentar oferta y suscribir 
contrato 

N/A 

4. Situación militar x 

5. Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema 
Integral de Seguridad Social y Aportes Parafiscales 
(Cuando aplique). 

x 

6. Compromiso anticorrupción según formato x 

7. Garantía de seriedad (si aplica) N/A 

8. Garantía de Cumplimiento N/A 

9. Inhabilidades e incompatibilidades x 

10. Certificación pago aporte sistema de seguridad social y 
parafiscales (si a ello hubiere lugar) 

x 

11. Certificación de antecedentes disciplinarios x 

12. Certificación de antecedentes en el boletín de 
responsables fiscales 

x 

13. Certificación de antecedentes judiciales x 

14. Verificación Registro Nacional de Medidas Correctivas x 

15. Compromiso de confidencialidad x 

16. Multas y cláusula penal pecuniaria x 

17. Reporte de multas y sanciones de contratos anteriores x 

18. Manifestación de inhabilidades e incompatibilidades y 
conflicto de interés proceso 

x 

19. Notificación electrónica x 

20. Verificación Paco x 
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REQUISITOS 
ECONÓMICOS: 
 

 

REQUISITO CON ESTA 
COTIZACIÓN 

1. RUT  x 

2. Valor de la Cotización de acuerdo a ficha técnica x 

3. Creación de beneficiario de cuenta según formato y 
certificación bancaria 

x 

 

PLAZO PARA 
PRESENTAR 
COTIZACIÓN 

10 Febrero al correo electrónico Johanna.correa@fac.mil.co  
Nota:  En el caso de no presentar oferta se solicita justificación por escrito. 

 

 

________________________ 

MY. YOHANNA MARCELA CORREA CIFUENTES 

Firma Gerente Proyecto 
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ANEXO 1 

FICHA TÉCNICA 
Perfil 5:  

  

• Título profesional de Abogado, acreditado con copia del diploma y/o acta de grado  

• No tener vigente sanción de inhabilidad o suspensión para el ejercicio de la profesión, por 
providencia proferida por la Sala Disciplinaria del Consejo Superior de la Judicatura o la Comisión 
Nacional de Disciplina Judicial en caso de empezar a regir lo contemplado en el acto legislativo No. 02 
de 2015.  

• Experiencia profesional superior a cuatro (04) años en el área de negocios internacionales    

• Certificado de no haber sido sancionado por el Consejo superior de la Judicatura.  

• Nivel avanzado de inglés: CERTIFICADO.   

• Copia de la tarjeta o matrícula profesional expedida por la autoridad correspondiente.  

• Formato Beneficiario de cuenta debidamente diligenciado.  
• Certificación bancaria con fecha de expedición menor a 30 días.  
• Hoja de Vida de la Función Pública debidamente diligenciada.  

• Copia de la Cédula de Ciudadanía  

• RUT.  
• Certificado de afiliación Seguridad Social de aportes (Salud, Pensión, ARL) o últimos seis (06) 

meses de pago.  

• Examen médico ocupacional vigente  

• Para el caso de los hombres tener definida su situación militar.  
• El Proponente no se encuentre en causales de inhabilidad, incompatibilidad para celebrar o 
ejecutar el contrato. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de 
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el Sistema Registro Nacional de 

Medidas Correctivas RNMC de conformidad con la ley 1801 de 2016.  
• Publicar en el SIGEP – Función Pública y dando cumplimiento a lo estipulado en la Ley 2013 de 
2019, los documentos correspondientes a: Declaración de bienes y rentas, Registro de Conflicto de 

Intereses, Declaración del impuesto de renta y complementarios, si a ello hay lugar.   

• Compromiso de Confidencialidad  

• Formulario pacto expreso de multas y cláusula penal pecuniaria  

• Formulario compromiso anticorrupción  

• Formulario Reporte de multas y sanciones de contratos anteriores  

• Formato Manifestación inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de Interés   

• Notificación electrónica.  

• Propuesta Económica  
• El oferente deberá cumplir con lo establecido en la Directiva presidencial 01 del 17 de enero de 
2022, con la finalidad de verificar la capacidad e idoneidad de los futuros contratistas para ejecutar 
múltiples contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión, evidenciando que 
el personal cuenta con la capacidad e idoneidad y en consecuencia salvaguardar la transparencia, la 

integridad y la legalidad en la gestión pública. (PACO CONTRATISTA)  
• Para lo cual se allegarán los documentos que así lo acrediten.  
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Nota: Una vez firmado el contrato, el contratista tramitará la afiliación ARL.  
  
  
Actividades a desarrollar:  

  

• Notificarse de la calidad de Comité Jurídico Evaluador de ofertas dentro de los procesos de 
contratación en donde haya sido designado para tal efecto por el Delegado Contractual respectivo.  

• Revisar y avalar desde el ámbito jurídico las todas y cada una de las minutas 
contractuales  emitidas por la Agencia de compras.  

• Aprobar las garantías de los contratos, según le sean asignadas.   

• Revisar  las solicitudes de oferta o sus equivalentes, según la modalidad de selección, a fin de 
adelantar su gestión en forma acorde con estos documentos.  

• Evaluar jurídicamente las ofertas de los procesos de selección, emitiendo los respectivos Informes 
de Evaluación dentro del plazo señalado en la Resolución de Designación.  

• Proyectar los requerimientos que deban hacerse a los proponentes en desarrollo de la evaluación 
contractual dentro del plazo señalado en la Resolución de Designación.  

• Estructurar jurídicamente los procesos contractuales de la agencia de compras; anexo D anexo E, 
estudios previos, solicitud de oferta, ponencia de inicio, ponencia de adjudicación, anexo I, que les 
sean asignados.  

• Estructurar y asesorar la modalidad de selección del contratista incluyendo los fundamentos que 
soportan su selección, así mismo justificar los factores de selección jurídica que permitan identificar la 
oferta más favorable.  

• Realizar las observaciones pertinentes a las estructuraciones en los tiempos determinados.  

• Emitir las respuestas a las observaciones en las cotizaciones y solicitudes de oferta, según 
corresponda.  

• Emitir las respuestas a las observaciones presentadas respecto de las evaluaciones jurídicas que 
haya realizado.  

• Emitir conceptos, pronunciamientos jurídicos y dar respuesta a requerimientos jurídicos 
respectivamente, emitidos por los diversos entes de control dentro de la Agencia de Compras FAC.  

• Emitir los  conceptos  requeridos  por  la  Agencia  de   Compras  FAC. y/o por el Delegado 
Contractual, con ocasión o en apoyo de la actividad contractual.  

• Asesorar jurídicamente al personal de los Comités Técnicos y Económicos estructuradores y 
evaluadores para las respuestas a las observaciones presentadas.  

• Apoyar los procesos de incumplimiento, cancelación o compensación, según la normatividad y de 
acuerdo con la designación que haga el Especialista Operacional Jurídico ACOFA.   

• Presentar al Supervisor el respectivo informe mensual de actividades desarrolladas.  

• Asistir a las negociaciones, ponencias, audiencias y en general a cualquier acto procesal necesario 
relacionado con un proceso en el cual haya fungido como estructurador y/o evaluador jurídico.  

• Proyectar dentro del término los derechos de petición de acuerdo con la designación que haga el 
Jefe de Área de Especialistas Jurídicos ACOFA.  

• Apoyar el Área de Contratación con miras a identificar y validar potenciales proveedores de la 
Fuerza Aérea Colombiana - Dirección Agencia de Compras ACOFA, de acuerdo con la designación 
que haga el Especialista Operacional Jurídico ACOFA y según los parámetros establecidos para tal 
fin.  

• Mantener la reserva y la confidencialidad sobre la información que conozca con ocasión de la 
ejecución del contrato. Esta obligación estará vigente por el término del contrato y dos (2) años más, 
cualquiera que sea la causa de terminación.  
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ANEXO 2 

CUADRO DE PRECIOS 

Ítem Descripción Cantidad 

(meses) 

Vlr. 

Unitario 

Por mes 

Iva Valor 

Unitario 

con IVA 

Valor total 

con IVA 

1 Servicios Profesionales 

para la Gestión Contractual 

y Administrativa de la 

Subdirección de 

adquisiciones ACOFA de la 

Fuerza Aérea Colombiana  

 

10,3 

 N/A N/A  

 

NOTAS: 

1. En los casos en que aplique se debe discriminar el impuesto de IVA dentro del valor de la oferta. 

2. Si el bien o el servicio se encuentra legalmente exento de IVA, se deberá indicar de manera clara 

y expresa la norma que contempla el beneficio.  

 

 

 


