
Piedecuesta,  14 de Febrero de 2023.

Sehor:
JUAN CARLOS GOMEZ ROA
Piedecuesta

omezroa mail.com

Cordial Saludo,

De    manera   atenta   me    permito    informarle    que    LA    PERSONERfA    MUNICIPAL    DE
PIEDECUESTA,   1o  esta  INVITANDO  a  presentar  oferta  conforme  a  los  estudios  previos
llevados a cabo en el presente proceso de contrataci6n asi:

?P!.F!~rr_9.:_"P_R_E_SI_A_R_SPRVICIOSPROFESIONALESCOMOABOGADo(A)ENLAPERsoNERfA
xpuNCIPAL DE PIEDECUESTA Y DEMAS ACTIVIDADES DE CONFORM`IIjAD AL ALCANCE DEL
OENETO CONTRACTUAL."

a

A continuaci6n, se plantean los terminos de esta invitaci6n los cuales debe tener en cuenta
al momento de presentar su oferta:

1.   LOCALIZAC16N Y/O LUGAR DE E`JECUC16N DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El objeto a contratar se realizara en las  Instalaciones de LA PERSONERiA MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA (Santander).

2.    OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

En desarrollo de la contrataci6n a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto
en  el articulo 5  de la Ley 80  de  1.993,  el articulo 50 de Ley 789  de 2.002 y cumplir con las
siguientes obligaciones:

2.1 GENE~ES.

En  desarrollo de la contrataci6n  a realizar,  se debe tener en cuenta lo establecido para el
efecto en el articulo 5 de la Ley 80 de  1993, el articulo 50 de Ley 789 de 2002, y cumplir con
las  siguientes  obligaciones:  Estar afiliado  a  entidad  de  seguridad  social  de  acuerdo  a las
normas legales vigentes., y cumplir con las siguientes obligaciones:

A.         Estar afiliado, activo y haber efectuados los pagos correspondientes al sGSs en salud
y pensi6n, de acuerdo a las normas legales vigentes.

8.          Prestar a entera satisfacci6n el servicio.
C.         Aceptar la supervisi6n por parte de la personeria.
D.         Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y

entrenamientos que puedan presentarse.
E.         No acceder a amenazas o a peticiones de quienes acthen por fuera de la Ley con el fin

de  obligarlo  a hacer u  omitir algtln  acto  o  hecho  informando  inmediatamente  a la
Entidad   y   demas   autoridades   competentes   cuando   se   presenten   peticiones   o
amenazas.

F.          Afiliarse y efectuar los pagos a ARL de conformidad con el numeral 1  del literal a), del
articulo  13 del Decreto-Ley 1295 de  1994, modificado por el articulo 2 de la Ley 1562
de 2012.
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a.         De conformidad con elarticulo  18 delDecreto 723 del  15 de abril de 2013, allegar el
certificado de examen pre ocupacional.

H.         Utilizar  todos  los  conocimientos  e  idoneidad  en  la  debida  asistencia y  apoyo  a  LA
PERSONERiA MUNICIPAL DE PIEDECUESTA.

I.         :nrfeosre=:arineafs:ua?eervn[Se°[r cdue:I Cr°e|:rc::°nepi:: ::€;:i:andaesdere[:1:z::::t:: de: :e°sbpr:;trv:

periodo, informe que debe ser previo a la radicaci6n de la cuenta de cobro.
J.        Sruo%::::, a:::|uatc:o:::e?a'd::a]s:S acdaes[:Snt:::s a:#qi:'  5:rbsroen::£Sa d:Libne£:::i°]neds:

Piedecuesta.
K.        S:o°g;:rs eqnu:£§:taarn ya:::::rcaornt°e€°o:[jpe:od:ed[°ac::e::at:;S6:eiaec]£:::i:£So:On las actividades

I.        3£re}::caure:tpa:r::enna:eean::r]am::::re=::££t6o? vreerfua:r:de:e::r6::co?esresg°uP:r::a¥:qnj:1;E£;. de

M.         Resolver los asuntos sometidos a su consideraci6n dentro de los terminos previstos
en la ley, y con  sujeci6n  a los  principios y garantias que orientan el ejercicio de la
funci6n de la Personeria.

N.       ::f;:leg:1:se:s: :;iebL°tr:a:C:s::n:¥L:e:Ss:::::sL:c:rn:s::¥e=:;:e:S:;=;:t:d¥e:r::1::e:S= i:1:fca::)Ln°afa:i:Pd:e:gtii:    ®

contractual.
Entregar, una vez finalice el contrato,  al supervisor del mismo los archivos risicos y
magneticos y documentos que se tengan a su cargo en virtud del desarrollo del objeto
del presente contrato.
Dar cumplimiento a los lineamientos definidos por el sistema de Gesti6n de Calidad
y  el  modelo  integrado  de  Planeaci6n  MIPG   (uso  y  aplicaci6n  obligatorio  de  los
procedimientos y registros asociados a cada proceso, reporte de indicadores, reportar
la informaci6n asociada al area o proceso, aplicar las tecnicas archivisticas y demas
lineamientos   de   gesti6n   documental   a   la  informaci6n   de   gesti6n   a   su   cargo
garantizando la custodia y entrega de la misma al finalizar su contrato).I   _ ...,..              1     1       A       _  _  _:i_  _I i_

0.

P.

Q.        ::r]t:Ci€::odneei:: #:£Cc££t:Ei°dnees;:%teacbj::i:ays ::uee[]]Pa[s=o£:::i:::i°snpalord:]Cs:Ppaecitfasco£:;
0__ --__ ______ __  _

1ideres de diferentes areas cumpliendo con la asistencia y entrega de productos que
correspondan a cada tema.

R.        :eu gep:]t:6ynadceat]:rs[e°:u]ifdeaadm;esn£°usa :ne:][dTarsa%a::md:S[aacpce£:snoense:feaf;::ds£Se::ceuLessftsat:rna
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2.1 ESPECIFICAS.

1.   Apoyar juridicamente  en  la respuesta y  tramite a las  diferentes peticiones instauradas
ante la Entidad, realizando el seguimiento hasta la instancia final y actuando dentro de
los terminos legales.

2.   Llevar   registro   fidedigno,   organizado   y   actualizado   de   las   diferentes   actuaciones
adelantadas.

3.   Brindar  apoyo juridico  en  los  procesos  administrativos  adelantados  por  la  Personeria
Municipal de Piedecuesta.

4.   Proyectar  respuestas  a los  requerimientos  efectuados  a  la Personeria por  los  Entes  de
Control.

5.   Efectuar la recolecci6n de datos,  documentos y/o pruebas que deban  ser aportados en
los  procesos  administrativos,  judiciales  o  extrajudiciales  en  los  cuales  intervenga  la
Personeria Municipal de Piedecuesta.
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6.   Apoyar en la revision de estados en los procesos judiciales o extrajudiciales en los cuales
intervenga la Personeria Municipal de Piedecuesta.

7.   Rendir los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato.

8.   Crear,    organizar    y    mantener    actualizados    los    expedientes    digitales    y    fisicos
correspondientes a los asuntos adelantados, debiendo reportar al supervisor del contrato
en medio digital y de manera organizada la informaci6n correspondiente.

9.   Brindar apoyo juridico en las diferentes audiencias, comites y reuniones en los que haga
parte y/o sea convocada la Entidad.

10. Las demas que sefiale el Personero Municipal o que le sean asignadas por el supervisor
del Contrato, asi como, participaci6n en los eventos y actividades organizados por la
personeria municipal de Piedecuesta y las que sean necesarias para el cabal desarrollo
del mismo.

3.   REGIMEN JURiDICO APLICABLE.
Conforme al numeral 30 del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, literal h, numeral 4° del articulo
20 de la Ley  1150  de 2007 y el, Articulo 2.2.1.2.1.4.9.  Del Decreto  1082  de 2015.

4.   CALIDADES.

Se   requiere   contratar   con   una   persona   natural   con   las   siguientes   competencias   y
condiciones:

PERFIL.

®

//                                                                                  //                                          /
/
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TIPO DEPERSONA. PERSONA NATURAL.

ACADEMICO. ABOGADO(A)
EXPERIENCIA. PROF`ESIONAL MfNIMA:  UN  (1)  ANO.

REQUISITOS.
*TARJETA PROF`ESIONAL INSCRITA Y VIGENTE

NO  ESTAR INCURSO  EN  INHABILIDADES,  SANCIONES  Y/O
INCOMPATIBILIDADES.

CONDICIONES MfNIMAS PARA PARTICIPAR.

El proponente debe cumplir como minimo con los siguientes requisitos, ademas de los que
se soliciten adjuntar para cada caso especifico:

4.1Tener capacidad juridica para la presentaci6n de la Oferta.
4.2Tener capacidad juridica para la suscripci6n, celebraci6n y ejecuci6n del Contrato.
4.3No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas

en la Constituci6n Politica, 1as leyes de Colombia,  en especial las previstas en la Ley 80
de  1.993 y la Ley  1150 de 2.007.

4.4No estar reportado en el dltimo Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por
la Contraloria General de la Reptiblica,  de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610
de 2000.

4.5NO  estar  reportado  con  Sanciones  ni  inhabilidades  en  el  Certificado  de  Antecedentes
Disciplinarios.

4.6NO estar reportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
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5.   INHABILIDAD 0 INCOMPATIBILIDAD.

El oferente no debe estar incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades legales
y/o constitucionales para participar y contratar.  Con la firma de la propuesta se entiende
que  el  oferente  NO  se  halla incurso  en  ninguna causal de  incompatibilidad  o  inhabilidad
prevista.   Cuando la inhabilidad o inconformidad sobrevenga en el curso de la selecci6n,  o
del contrato se entendera a las normas legales sobre la materia.

6.   DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA.

Los siguientes documentos seran objeto de verificaci6n por parte del Instituto.

6.1  DOCUMENTOS JURiDICOS.

Propuesta. OBLIGATORIA.
Formato Hoia de Vida del SIGEP. OBLIGATORIA.
Soportes academicos v de experiencia certificada. OBLIGATORIA.
Antecedentes fiscales de la contraloria. OBLIGATORIO.
Antecedentes disciplinarios de la procuraduria. OBLIGATORIO.
Antecedentes y requerimientos iudiciales.  (Pagina Web policia). OBLICIATORIO.
Certificado Medidas Correctivas. OBLIGATORIO.
Certificado Antecedentes Disciplinarios Profesionales PROFESIONALES
Certificado Vigencia Tarieta Profesional PROFESIONALES
Tarjeta profesional y/o riatricula Profesional.  Segtin corresponda a PROF`ESIONALES.
1a profesi6n.
F`otocopia documento de identidad OBLIGATORIO.
F`otocopia RUT. OBLIGATORIO.
Certificado  de  afiliaci6n  al  sistema de  seguridad  social en  salud y OBLIGATORIO.
pension o planilla de dltimo mes pago.
Certificado  medico  PRE-OCUPACIONAL,  expedido  por especialista OBLIGATORIO.
en salud ocupacional y su respectiva resoluci6n que lo acredite.
Fotocopia  de   la  libreta  militar  y/o  certificado  del  estado  de  la SOLO  HOMBRES
situaci6n militar (Internet). MENOR DE 50 ANOS.
Certificaci6n de no estar incurso en proceso de caracter alimentario OBLIGATORIO.
Certificado de estudios expedido por la respectiva Universidad. (JUDICANTES)
Certificado de Terminaci6n v Aprobaci6n de las materias. (JUDICANTES)
Carta de postulaci6n por parte del decano de la facultad de derecho

(JUDICANTES)de la respetiva universidad para la realizaci6n de la 1.udicatura.

Acta de grado individual como bachiller. (APOYO A LAGESTION)

7. PLAZO.

TRES (03) MESES, contados a partir de la suscripci6n del acta de inicio.

8. PRESUPUESTO OFICIAL.

Teniendo  en  cuenta  el  tipo  de  servicio  a  contratar,  como  es  la  prestaci6n  de  servicios
profesionales,  se  determina  un  presupuesto  total  que  asciende  a  la  suma  de:    NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS MIL M/CTE. ($ 9.900. 000.00).

9. FORMA DE PAGO.

iAa::r¥?%¥goRsfAm¥nusT]a:::A:oPTap]sEUDmEacgeEiTRAE§agMa.rfLea#g3rd;ifen6r[:t£Td3Sas#[ufeEt£
PESOS  M/CTE.  ($3'300.000,oo),  en  pagos  mensuales,  mes  vencido  o  proporcional  por
fracci6n de mes, a partir de la suscripci6n del Acta de lnicio, previa presentaci6n por parte
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del contratista de informe detallado de actividades, certificaci6n de cumplimiento del objeto
expedida  por  el  supervisor  del  contrato   y  comprobante  de  pago  al  sistema  de  seguridad
social en salud pensiones y riegos laborales.

10. LIQUIDAC16N.

De conformidad  con lo  sefialado en el Articulo 217  del Decreto 019  de 2012  por el cual  se
modifica  el  Articulo  60  de  la  Ley  80  de   1993,  1os  contratos  de  prestaci6n  de  servicios
profesionales y de apoyo a la gesti6n no requeriran de liquidaci6n.

1.   GARANTiA ONICA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto  1082 de 2.015:
"Articulo  2.2.1.2.1.4.5.  No  obligatoriedad  de  garantias.  En  la  contrataci6n  directa  la
exigencia   de   garantias   establecidas   en   la   Secci6n   3,   que   comprende   los   articulos
2.2.1.2.3.1.1  al  2.2.1.2.3.5.1.  del  presente  decreto  no  es  obligatoria y  la justificaci6n  para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos".
Asi las  cosas,  esta entidad considera que no es necesario la exigencia de dichas garantias
toda vez que la actividad a desempehar por el contratista no lo amerita.

n

12. PRESENTAC16N DE PROPUESTA.

El oferente debera presentar su oferta dentro de los siete (07) dias habiles a partir del recibo
de la presente invitaci6n.

En la carta de la propuesta se sintetizarin las actividades que comprenden la propuesta, 1as
cuales  se  deberan  sujetar  a  las  especificaciones  y  exigencias  previstas  en  los  presentes
terminos y deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto.

•     El termino de duraci6n
•     Precio estimado por el servicio
•     Formadepago
•     Vigencia de la propuesta, 1a cual no pod fa ser inferior a dos (2) meses.

13. DOCUMENTOS RESERVADOS.

Los proponentes deberan indicar en sus propuestas cuales de los documentos aportados son
de caracter reservado en invocar la norma que ampara dicha reserva, para dar cumplimiento
a lo estipulado en el articulo 24 numeral 4 de la Ley 80 de  1.993.  Si el proponente no hace
pronunciamiento  expreso  amparado  de  la  ley,  se  le  entendera  que  toda  la  propuesta  es
ptlblica.
14. RECEPC16N DE LA PROPUESTA.

En LA PERSONERfA MUNICIPAL DE PIEDECUESTA, en fisico y de manera personal.

15. INFORMAC16N SUMINISTRADA.

LA  PERSONERiA  MUNICIPAL  DE  PIEDECUESTA,  de  conformidad  con  lo  dispuesto  en  el
articulo  83  de  la  Constituci6n  Politica  de  Colombia,  presume  de  conformidad  con  los
postulados de la buena fe que toda la informaci6n que el proponente allegue a este proceso
de contrataci6n, es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad podra, cuando
asi lo considere necesario, verificar la informaci6n suministrada por el proponente.

16. GASTOS DE LEGALIZAC16N.
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Todos los gastos y gravamenes que sean necesarios en la legalizaci6n y que se generen para
la ejecuci6n  del respectivo  contrato  estaran  a cargo  del contratista siendo  entre  otros  las
estampillas, retenci6n y demas a que haya lugar.

Cordialmente,

Proyect6:  Brahiam Andres Duran  Mendoza -Abogado de Contrataci6n

®
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