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ACTA No. 17 - 2023 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Preselección y selección de aspirantes a Instructores para el Programa de TN en Producción 
de Calzado 
CIUDAD Y FECHA: 
Itagüí, 06 de Febrero de 2023 

HORA INICIO: 
15:00  

HORA FIN: 
17:00  

LUGAR Y/O ENLACE: 

Coordinación Académica 
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

Centro del Diseño y Manufactura del Cuero 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Resultados de la verificación de las hojas de vida 
2. Verificación de candidatos en Banco de Instructores para el perfil de Instructor 

PRODUCCION DE CALZADO. - CÓDIGO 15916. 

3. Novedades de la verificación.  

4. Selección de aspirantes 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la preselección de aspirante del banco de instructores para cubrir la necesidad para el 
programa de Técnico en PRODUCCION DE CALZADO 

Realizar la verificación de hojas de vida de los aspirantes al banco de instructores para 
2023 Área Temática Calzado y Marroquinería 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La vacante para PRODUCCION DE CALZADO. - CÓDIGO 15916. Queda desierta al quedar 
revisar en el banco de instructores de los 3 departamentos: Antioquia, Sucre y Norte de 
Santander; en las cuales solo quedaban 2 aspirantes disponibles que aparecían en su 
estado como “NO CUMPLE”, y al ser contactados telefónicamente para saber por qué no 
habían soportado su hoja de vida, solo uno de ellos (Ronal Quintero) manifestó su interés 
por la convocatoria en el departamento de Antioquia.  

 
Pantallazos de la búsqueda en la APE 
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Con la vacante desierta y con la necesidad de la contratación para dar inicio a la oferta 
educativa se procede según las indicaciones de la circular 1-1010 (3-2022-000192)  de 
2022 sobre las directrices y lineamientos para el proceso de contratación de servicios 
personales en el SENA para la vigencia 2023 (artículo 32 - numeral 3° Ley 80 de 1993) el 
numeral 4.2 

 
“4.2. Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formación no puede suplir una necesidad de 

contratación para el 2023 con el Banco de Instructores conformado hasta esa fecha, o si hecho el 
ofrecimiento de contrato a mínimo cinco (5) Inscritos del Banco de Instructores de acuerdo con los 
anteriores lineamientos, el Centro de Formación no obtuvo oferta de alguno de ellos, el respectivo 
Comité de Verificación dejará constancia de ese hecho en acta y el Centro de Formación procederá 
a realizar convocatoria individual para esa necesidad a través de la aplicación web de 
intermediación laboral de la APE, con el fin de completar el Banco de Instructores. Estas 
convocatorias individuales serán objeto de especial atención en las auditorias.” 

 
 

 Se procede a crear una nueva convocatoria para esta vacante el día 27 de enero de 2023, 
en la cual se solicitan dos instructores después de la revisión y pertinencia para la 
formación del área medular de calzado y marroquinería según la planeación indicativa 
2023.  
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Atendiendo al numeral 4.2 de la circular 1-1010 sobre Convocatorias individuales: “Las 
convocatorias individuales se adelantarán de acuerdo con las condiciones de uso que señale la 
APE, con base en el siguiente procedimiento: - La necesidad de contratación debe ser registrada 
y publicada por el Centro de Formación en la plataforma que señale la APE, anotando toda la 
información que señale esa Agencia en las condiciones de uso. - El perfil que se publique será el 
del diseño curricular del programa de formación profesional vigente, o el que se indique en 
lineamientos específicos para programas especiales como SENA Emprende Rural.  La 
convocatoria permanecerá activa hasta registrar mínimo tres (3) postulaciones por contrato a 
suscribir, o durante mínimo dos (2) días calendario, lo que ocurra primero. Si los Inscritos que se 
presentaron no cumplen los requisitos, o al cabo de los 2 días no hubo Inscritos, el Centro podrá 
solicitar a la APE de su Regional la reactivación de la convocatoria por el mismo término, hasta que 
logre suplir la(s) necesidades de contratación publicadas. - La persona que desee aspirar a través 
de una convocatoria individual debe estar registrada previamente en la aplicación web de la APE - 
El Centro de Formación que publique la vacante habilitará en el módulo Banco de Instructores a 
aquellos postulados que no se encuentran en él y les notificará dicha habilitación con el fin de que 
estos ingresen al mencionado módulo y formalicen su Inscripción en las fechas establecidas por el 
Centro de Formación. Con base en la información y los documentos soporte de Hoja de Vida que 
ingrese cada Inscrito en el módulo Banco de Instructores, el Comité aplicará los criterios de 
ponderación que señale la Dirección de Formación Profesional. Quienes ya estén registrados en el 
Banco de Instructores y no hayan sido contratados, podrán presentar su postulación en las 
convocatorias individuales siempre y cuando no sea del mismo perfil en el que ya está en el Banco. 
- En cada convocatoria individual la escogencia se hará con base en los criterios de ponderación 
que señale la Dirección de Formación Profesional entre quienes hayan registrado su Inscripción 
oportunamente, con base en los documentos subidos para la convocatoria individual. - Una vez 
terminado el proceso de selección el Centro de Formación registrará en el módulo Banco de 
Instructores los resultados de selección de los Inscritos, los que no cumplieron el perfil, y en caso 
de exclusión, los motivos que la generaron. Cuando se presente cesión o terminación anticipada 
de contratos de prestación de servicios de Instructor, el Comité aplicará los mismos criterios 
establecidos en esta circular para escoger al nuevo contratista.”  

 
Pantallazo de la nueva convocatoria  

 
 
 
 
 
 
A la convocatoria se presentaron 3 aspirantes de los cuales 2 de ellos se habían postulado 
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previamente al banco de instructores, ambos con el estado de “no cumple” (Ronald 
Hibaldo Quintero Aguilera y Roberto Giovanni Restrepo Mejía); por esta razón desde las 
Coordinaciones académicas se realiza una reunión con el Subdirector para sustentarle 
que las personas que se presentaron en la Vacante, ya estaban en el Banco de 
Instructores 2023 con el ESTADO NO CUMPLE, sin embargo, revisando documento que 
hicieron llegar vía correo electrónico, era posible constatar el cumplimiento de los 
requisitos del perfil, ante la situación se solicita al Subdirector la Autorización de cambiar 
el estado no cumple al CUMPLE, basados en la verificación de documentos que permitían 
constatar la idoneidad en el perfil. 

 
La razón a esta solicitud es por la dificultad de encontrar personas que tengan y cumplan con 

los requisitos para ser instructores, pues desde los que se postularon algunos cumplen 
con el conocimiento técnico, pero no cuentan con experiencia docente, algo muy frecuente 
y complejo en el sector de cuero calzado y marroquinería. El subdirector al analizar la 
dificultad y la poca oferta a las convocatorias del área medular no solo a nivel 
departamental si no también en las demás regionales; Por tanto ante esta situación el 
Subdirector manifiesta que asumirá la responsabilidad de dicha comunicación para recibir 
documentos vía correo electrónico que permitan la revisión y valoración del perfil del 
aspirante para dar continuidad al proceso de selección y así mismo a las necesidades de 
formación del área medular del centro. 

 
Continuando con el proceso se realiza la búsqueda de aspirantes en el Banco de instructores 

siguiendo las indicaciones de la circular 1-6060 de 2021 numeral 4.2 
 
Se procede con la revisión del banco de instructores del Centro de formación para los perfiles: 

PRODUCCION DE CALZADO 
 
Solo se encuentran disponibles y postulan a la misma 3 aspirantes: 
Alina Janeth Posada Villada 
Ronald Hibaldo Quintero Aguilera 
Roberto Giovanni Restrepo Mejía 
 

El aspirante Ronald Hibaldo Quintero Aguilera se encontraba inscrito en el banco de 
instructores, pero su hoja de vida no tenía soportes, por esta razón se procede a 
enviarle un correo para que anexe sus soportes, con la aceptación del subdirector 
del centro.  
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La aspirante Alina Janeth Posada Villada Cumple con los requisitos del perfil ya 

que su perfil cambio en el banco como interesada a HABILITADA EN EL BANCO 

DE INSTRUCTORES. 
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Se presenta el aspirante Roberto Giovanni Restrepo Mejìa quien se había postulado 
previamente a otra vacante de producción de calzado y marroquinería, para la revisión 
y valoración. 
 

El equipo de verificación de requisitos de acuerdo con la Circular 3-2022-000227 
realiza la verificación de la veracidad y el contenido de los documentos puntuables 
aportados por cada aspirante, validando el perfil de idoneidad y experiencia para 
cada perfil publicado. 

 
La verificación se realiza respetando los principios de confidencialidad y protección 
de la información. Acogiendo los parámetros propuestos por el comité de 
verificación del centro de formación y aprobado por el subdirector Julián Esteban 
Ramírez, que se encuentran en el Acta 003 de 2022. 

 
Los instructores Fredy Calderón y Susana Castaño realizan la revisión de hojas 
de vida de 3 aspirantes que se postularon a las necesidades del área temática 
Calzado. 

 
El Equipo de verificación de requisitos, registra para cada aspirante “Cumple” o 
“No Cumple”, así como las anotaciones y observaciones encontradas en un 
archivo de Excel que se entrega al Comité de Verificación de Contratación. 
 
 

En la Verificación de Hojas de vida de aspirantes como esta en el Acta 04 del 19 de diciembre 
de 2022 
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Pantallazos de Evaluación de los aspirantes 
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Una vez se tiene la valoración de las hojas de vida de los postulados se procede 
a solicitarle al Subdirector del Centro, su visto bueno para cambiar el estado en la 
APE el lunes, 30 de enero de 2023, al señor Ronald Quintero ya que envió por 
correo el soporte de los archivos que no fueron subidos al aplicativo de la APE.  
 
Solicito autorización para cambiar el estado del postulado a cumple para poder 
continuar con el proceso de selección.  
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 Adjunto pantallazos de la APE donde no se encuentran cargados los soportes 
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El Subdirector autoriza el cambio de estado en la plataforma de No Cumple a 
“Cumple” pues el aspirante Ronald Hibaldo Quintero Aguilera Cumple con los 
requisitos del perfil y se recepción la documentación vía correo electrónico. 
 

 

 
 

2. Las principales novedades identificadas durante la verificación son: 
 

• El aspirante Roberto Giovanni Restrepo Mejía no cumple los requisitos del 
perfil pues algunos documentos no fueron valorados, como se indica en la 
siguiente imagen: 

 
A continuación, se presenta la postulación de los candidatos postulados el día 31 
de enero. 

 
El 01 de febrero se contactan los aspirantes Alina Janeth Posada Villada y Ronald Hibaldo 

Quintero Aguilera que cumplen con el perfil de Producción de Calzado  y los dos aceptan 
las condiciones de la vacante. 

 
 
Una vez se seleccionan los aspirantes a la vacante de Producción de Calzado se envía correo al 
área de contratación para dar continuidad al proceso el viernes, 3 de febrero de 2023 6:30 p. m. 
 
Para: Luz Adriana Zapata Giraldo <lzapatagi@sena.edu.co>; Monica Lorena Rodriguez Arango 
<mlrodrigueza@sena.edu.co> 
Asunto: Solicitud papeles para contratación 
  

Cordial saludo Adriana espero que te encuentres muy bien,  La presente es para 
solicitarte si nos puedes apoyar con el proceso para la contratación de los siguientes 
instructores de la medular para de PRODUCCION DE CALZADO. (5) y  FABRICACION 

INDUSTRIAL DE MARROQUINERIA (5), que se creo la oferta en la APE : PRODUCCION DE 

CALZADO. - CÓDIGO 15916. 
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Nombre: ALINA JANETH POSADA VILLADA 

Cédula: 43687423 

Correo:  alinavillada96@gmail.com 

Celular: 3193193125 

  
Nombre: RONALD HIBALDO QUINTERO AGUILERA 

Cédula: 80810881 

Correo:  rhquintero1@misena.edu.co 

Celular: 3124595252 

 

 
 
Se procede con el envío de la oferta. 

 

 
CONCLUSIONES 

Se preselecciona y se recomienda la contratación de los aspirantes Alina Janeth Posada 

Villada  Y Ronald Hibaldo Quintero Aguilera Para Orientar Formación En Producción de 
Calzado y Marroquinería.  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA 

 
Enviar Acta No 17 al Subdirector con la 
recomendación de contratación.  
Realizar proceso contractual a los aspirantes 
Alina Janeth Posada Villada  Y Ronald 
Hibaldo Quintero Aguilera 

 
Comité de 
Verificación del 
Centro 
 
 
Luz Adriana 
Zapata Giraldo y 
Monica Lorena 
Rodriguez 
Arango 

 
 

16/02/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 



 

 

 

 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 002 2022 - 2023 DEL DÍA 06 DEL MES F e b r e r o  _ DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) Realizar el cargue de las necesidades de contratación de instructores para la vigencia 2023 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 LUZ MARÍA ARANGO JARABA 49776218 X   SENA / CDMC lmarango@sena.edu.co 43255 NA  

2 CARLOS MARIO ARÉVALO COBOS 1123304537 X   SENA / CDMC cmarevaloc@sena.edu.co 3123323689 NA 

 

3 PAULA MILENA ISAZA OSSA 43191458 X   SENA / CDMC pisaza@sena.edu.co 43169 NA 
 

 

 

4 

PAUL ERNESTO TAMAYO CAVIEDES 
 

 
5820573 

X 

 

  
SENA/CDMC 

 
ptamayo@sena.edu.co 

43130  
NA 

 
 

5 JUAN FELIPE ESCOBAR CALLE 98576883    Aprendiz jfecr@misena.edu.co 3187881914 NA  

6 FREDY ALEXANDER CALDERON 79897894 X   SENA/CDMC fcalderon@sena.edu.co 84410 NA  
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