Cartagena de Indias, Jueves, 09 de Febrero de 2023

Doctor(a)

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.
Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe 0 no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un(a) ABOGADO, para el/la UMATA y que realice las siguientes actividades:

1. ELABORAR UN PLAN DE TRABAJO DE COMUN ACUERDO CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, TENIENDO EN CUENTA LAS
NECESIDADES DEL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE ESTERILIZACION DE CANINOS Y FELINOS EN EL DISTRITO DE
CARTAGENA. CARTAGENA DE INDIAS”. 2. BRINDAR ASESORIA JURIDICA EN LA PROYECCION DE LAS RESPUESTAS DE LAS PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS PRESENTADAS EN EL MARCO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE
ESTERILIZACION DE CANINOS Y FELINOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. CARTAGENA DE INDIAS”. 3. BRINDAR ASESORIA JURIDICA
EN LA PROYECCION DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POSCONTRACTUALES ADELANTADOS PARA
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE ESTERILIZACION DE CANINOS Y
FELINOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. CARTAGENA DE INDIAS”. 4. BRINDAR ASESORIA JURIDICA EN EL SEGUIMIENTO DE LAS
ACCIONES JUDICIALES EN LAS QUE SEA VINCULADA LA UMATA, EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE
ESTERILIZACION DE CANINOS Y FELINOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. CARTAGENA DE INDIAS’. 5. MANTENER LA BANDEJA DEL
SISTEMA DE GESTION SIGOB AL DiA, CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADO POR
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

Atentamente,

CIELO MARTA BLANCO FLOREZ
SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL (E)
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS



