L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, febrero 17 de 2022

Sefiora

CARMEN ROSA DIAZ GONZALEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4500124
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Gestion Documental y de la Informacion
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Febrero del afio 2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4500124 del afio 2023

GLORIA DEL PILAR BERNAL PENA, identificada con la cédula de ciudadania No. 51825917 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica de Gestion
Documental y de la Informacién, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacién definida por el Centro de Gestién
Administrativa para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su
sede principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad
presencial para Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria y/o
acompafamiento en Etapa Productivade lared de conocimiento Gestion Administrativa
y Financiera en las é&reas teméticas: Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestién
Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
0
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Atender la Formacién de aprendices
en el area especifica del respectivo
programa de formacion, en las fases
o0 Competencias establecidas y
programadas.

En este periodo no se
ejecuto esta obligacion.

N/A

Orientar y apoyar a los aprendices
en el desarrollo de proyectos
formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Soporte a aprendices:
Actualizacion de
informacién, soporte
plataforma, soporte correo.

Correos
electronicos
ejemplo con la
gestion realizada.

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los
aprendices.

En este periodo no se
ejecuto esta obligacion.

N/A

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempenio para la cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Brindar acompafiamiento a
instructores y aprendices
en inconvenientes e
inquietudes de la
plataforma Territorium y el
aplicativo Sofia Plus.

Correo electrénico
ejemplo con la
gestion realizada.

Aplicar durante el periodo de
duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagdgicas.

En este periodo no se
ejecuto esta obligacion.

N/A

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo.

Informacion cuadro de
aceleradores IV Trimestre
2022.

Archivo
compartido.
Pantallazo con la
gestion realizada.

Cumplimiento del manual, En este periodo no se N/A
estandares y lineamientos vigentes ejecuto esta obligacion.

para la orientacion de procesos de

formacion a través de ambientes

virtuales de aprendizaje.

Adicionalmente, para los En este periodo no se N/A

instructores de Formacion Virtual en
todos los niveles, se requiere
“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje

ejecuto esta obligacion
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SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional’”.

9 | Orientar, apoyar, acompaiiar y En este periodo no se N/A
asesorar en forma permanente e ejecuto esta obligacion.
integral a los aprendices en el
proceso de formacién, incluyendo la
formulacién y seguimiento de los
planes de mejoramiento

10 | Participar en las diferentes En este periodo no se N/A
actividades programadas por el ejecutd esta obligacion.
Centro de Formacion, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los Actualizacion de Correo electronico
diferentes requerimientos de la informacion, soporte ejemplo con la
comunidad educativa a través de los | plataforma, soporte correo | gestién realizada.
canales de comunicacion dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal, En este periodo se ejecutd Se adjunta foto
digna y acorde con su rol de esta obligacion
instructor conforme a los programas
de formacién que imparte el Centro

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 65401187 expedido por Mi Planilla correspondiente al pago de aportes a Salud, Pensiones y
ARL del mes de enero del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (14) folios.

Cordialmente,

Gloria del Pilar Bernal Pefia
Contratista
C.C. No. 51825917 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Carmen Rosa Diaz Gonzéalez
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4500124 del 2023

Coordinadora Académica

GTH-F-062 V09



RV: Gestion cuentas Sena

Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>
Jue 9/02/2023 3:55 PM

Para: Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>

Cordial saludo respetada Patricia,

Adjunto formato con la solicitud de correos Sena para instructores de la coordinacién de Gestién de Talento
Humano, que ya se encuentran en formacién.

Quedo atenta.

De: Gloria Del Pilar Bernal Pefia

Enviado: miércoles, 8 de febrero de 2023 9:59 a. m.

Para: Waine Antony Triana Albis <Wtriana@sena.edu.co>

Cc: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>; Sebastian Losada Silva <slosada@sena.edu.co>; Juan Sebastian
Perez Gaitan <jsperezg@sena.edu.co>

Asunto: Gestidon cuentas Sena

11-9404
Cordial saludo, respetado Dr. Triana:

Envio a continuacidn la proyeccion del correo para remitir a la Mesa de Servicio del SENA con el fin de activary
crear las cuentas SENA de los funcionarios relacionados en el formulario adjunto.:

Para: Mesa de Servicio
mesadeservicio@sena.edu.co

Con Copia a: Gloria del Pilar Bernal Pefia
gbernal@sena.edu.co Juan Sebastidn Pérez Gaitdn
jsperezg@sena.edu.co

11-9404

Buena tarde, sefiores Mesa de Servicio del SENA:

De manera atenta, solicito a ustedes la activacidn y creacién de las cuentas dominio @sena.edu.co relacionadas

en el formulario adjunto.

Cordialmente,

WATA
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RV: Formato Solicitud de Equipo.

Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>
Mié 8/02/2023 9:07 AM

Para: Andrea Patricia Ramirez Florez <anramirezf@sena.edu.co>
CC: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>;Sebastian Losada Silva <slosada@sena.edu.co>;Sergio Andres Losada Silva
<salosada@sena.edu.co>;Juan Sebastian Perez Gaitan <jsperezg@sena.edu.co>

Buenos dias Ingeniera Andrea,

Comedidamente me permito solicitar la asignacién de un (1) equipo ponderable de escritorio de acuerdo con el
formato adjunto.

Quedo atenta a cualquier observacién.

De: Waine Antony Triana Albis <Wtriana@sena.edu.co>

Enviado: martes, 7 de febrero de 2023 3:53 p. m.

Para: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>

Cc: Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>; Juan Sebastian Perez Gaitan <jsperezg@sena.edu.co>; Sebastian
Losada Silva <slosada@sena.edu.co>; Sergio Andres Losada Silva <salosada@sena.edu.co>

Asunto: RE: Formato Solicitud de Equipo.

Por favor realizar el tramite correspondiente.

@ Waine Antony Triana Albis

SENA Centro de Gestiéon Administrativa - Subdirector De Centro

G02
7 ‘ Wtriana@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:16000

Avenida Caracas No. 13-88, Bogota

©fvw of)

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

De: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>

Enviado: martes, 7 de febrero de 2023 12:40 p. m.

Para: Waine Antony Triana Albis <Wtriana@sena.edu.co>

Cc: Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>; Juan Sebastian Perez Gaitan <jsperezg@sena.edu.co>; Sebastian
Losada Silva <slosada@sena.edu.co>; Sergio Andres Losada Silva <salosada@sena.edu.co>

Asunto: RV: Formato Solicitud de Equipo.

Buena tarde doctor Triana,

Atentamente solicitamos su visto bueno para la asignacién de un equipo de cdmputo de escritorio para Edwin Duma Ledn
Garcia contratista de la Oficina de Seleccidn e Ingreso de Aprendices.

® : : :
seENnA | Luis Alejandro Zarta Bautista

Centro de Gestion Administrativa - Profesional G03
A Coordinador de Administraciéon Educativa
lzartab@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:16001
Avenida Caracas No. 13-88, Bogota

www. sena.edu.co



©fwv ol

@SEMAcomunica

Para mayor informacion no olvides visitarnos en el Blog: https://elblogcga.blogspot.com/

De: Edwin Dumar Leén Garcia <eddleon@sena.edu.co>
Enviado el: jueves, 2 de febrero de 2023 2:47 p. m.

Para: Luis Alejandro Zarta Bautista <lzartab@sena.edu.co>
Asunto: Formato Solicitud de Equipo.

11-9404
Bogota D.C., 02 de febrero de 2023,

Estimado Doctor Alejandro,

Amablemente me permito remitir formato de solicitud para equipo de computo, con el fin de poder tramitar el cambio de
computador que se encuentra actualmente en la dependencia de Ingreso y Seleccién.

Agradezco la atencion prestada y quedo atento a sus comentarios.

Cordialmente,

PS Edwin Dumar Ledén Garcia
SENA Centro De Gestion Administrativa - Contratista

eddleon(@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Avenida Caracas # 13-80

Ofveal@

@SEMAcomunica

ww.sena.edu.co

® Luis Alejandro Zarta Bautista
SENA Centro de Gestion Administrativa - Profesional G03

lzartab@sena.edu.co
A PBX:5461500 Ext:16001

Avenida Caracas No. 13-88, Bogota

©fwv of]

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

Waine Antony Triana Albis
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Centro de Gestiéon Administrativa - Subdirector De Centro
G02

Wtriana@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:16000

Avenida Caracas No. 13-88, Bogota
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FORMATO LISTADO
PERSONAL EQUIPOS

Cadigo:

STIC3-COLTEL-GST-AFR-

D000
Nombre:
Formato

Fecha 29-11-2019

Version: 1

Jelefinica

1. Datos de quien autoriza
Nombres Apellidos Cédula Correo Namero contacto Cargo ID Sede Nombre sede/regional
Waine Antony Triana Albis 19.491.213 wtriana@sena.edu.co 3102508165 Subdirector 30 Centro de Gestion Administrativa /
Regional Distrito Capital
2. Solicitud de Equipos de computo
Ti
No.| Correo Electrénico Institucional Nombres Apellidos Documgnto e ipo de Dependencia Teléfono de contacto Aplicaciones adicionales Observaciones
Identidad contrato
1 salosada@sena.edu.co Sergio Andres Losada Silva 1.080.933.851 Contratista Almaceén 3016519188 - IP: 16039 Conﬂguracm_m Equos de Impresora Lexmark Telefonica
Computo y aplicativos Almacen
NOTA:

Este documento debe estar debidamente diligenciado y debera ser enviado a la MESA DE SERVICIO (mesadeservicio@sena.edu.co) y con el VoBo del SENA




RV: Agenda Trimestral Subcomité Regional de Coordinacion de Control Interno - Cuarto
Trimestre (octubre, noviembre, diciembre) vigencia 2022

Gipsy Andrea Andrade Culma <gandradec@sena.edu.co>

Mar 14/02/2023 3:54 PM

Para: Claudia Pilar Poveda Cortes <cpoveda@sena.edu.co>;Adriana Patricia Ballen Suarez <aballens@sena.edu.co>;Carmen Rosa Diaz
Gonzalez <cdiazg@sena.edu.co>;Emilio Delgado Diaz <Edelgado@sena.edu.co>;Roberto Martinez Castro
<rmartinez@sena.edu.co>;Juliana Herrera Poveda <juherrerap@sena.edu.co>;Yurley Adriana Sanchez Godoy
<ysanchezg@sena.edu.co>;Sergio Andres Losada Silva <salosada@sena.edu.co>;Juan Sebastian Perez Gaitan
<jsperezg@sena.edu.co>;Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>;Magda Eliceth Luna Avila <mlunaa@sena.edu.co>;Miguel
Cardenas Pinzon <mcardenasp@sena.edu.co>;Elba Pinzon Loboguerrero <eloboguerrero@sena.edu.co>;Gloria Amparo Oviedo Franco
<oviedof@sena.edu.co>;Viviam Lorena Galvis Loaiza <vgalvis@sena.edu.co>;Adriana Patricia Riveros Castillo
<ariveros@sena.edu.co>;Lina Marcela Henao Venegas <Imhenao@sena.edu.co>

CC: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co>

[I]J 4 archivos adjuntos (3 MB)

C.1.(IMG)-01-3-2023-000023-(1)-11012- + RAUL EDUARDO GONZALEZ GARZON- - AGEND.pdf; RV: Agenda Trimestral Subcomité
Regional de Coordinacion de Control Interno - Primer Trimestre (enero, febrero, marzo) vigencia 2022; RE: Agenda Trimestral Subcomité
Regional de Coordinacion de Control Interno - Primer Trimestre (enero, febrero, marzo) vigencia 2022; RE_ Agenda Trimestral 01-3-2021-
000116 - Subcomités Regionales de Coordinacién de Control Interno.eml;

11-9404,

Bogota D.C., 14 de febrero de 2023

Buen dia, respetados Coordinadores y Comparieros:

Espero se encuentren muy bien.

Teniendo en cuenta que se debe dar respuesta al item 3 de la circular adjunta “Agenda Trimestral -
Subcomités Regionales de Coordinacion de Control Interno” correspondiente al IV Trimestre de 2022,

agradecemos ingresar al enlace relacionado a este correo y diligenciar la informacion correspondiente.

B3 Anexo Cuadro aceleradores 1V Trimestre 2022 xlsx

Lo anterior, con base a la sugerencia por parte de la Coordinacion de Administracién Educativa, de los
responsables para diligenciar la informacién en el trimestre anterior. (Correos adjuntos).

De manera atenta, se solicita de manera prioritaria esta informacion, con plazo maximo hasta
el miércoles 15 de febrero antes de las 13:00 horas.

Cordialmente,

De: Shirley Adriana Rengifo Franco <srengifof@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 10 de febrero de 2023 5:02 p. m.

Para: Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonadoz@sena.edu.co>; Gipsy Andrea Andrade Culma
<gandradec@sena.edu.co>

Cc: Mauricio Herrera Romero <maherrerar@sena.edu.co>

Asunto: Agenda Trimestral Subcomité Regional de Coordinacion de Control Interno - Cuarto Trimestre (octubre,
noviembre, diciembre) vigencia 2022

Cordial saludo Estimada Dra. Nury

Espero se encuentre muy bien

De manera respetuosa y con base en la circular adjunta No. 3-2023-000023 Agenda Trimestral Subcomité Regional de
Coordinacion de Control Interno - Cuarto Trimestre (octubre, noviembre, diciembre) vigencia 2022, acudimos a su



acostumbrada colaboracion con el diligenciamiento de las preguntas 3, 9 y 10 con sus respectivos soportes /archivos
anexos.
Esta pendiente que nos remitan el cuadro de aceleradores para compartirselos.

Agradecemos el envio de la informacion a mas tardar el dia martes 14 de febrero.

De antemano agradezco su gestion.

PY Shirley Adriana Rengifo Franco

SENA Centro De Gestion Administrativa - Contratista

srengifof@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Avenida Caracas # 13-80

©Ofveld

@SENAcomunica

ww.sena.edu.co

® Gipsy Andrea Andrade Culma

SENA Centro De Gestion Administrativa - Contratista

gandradec@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Avenida Carracas No 13-88

Ofveal@

@SENAcomunica

ww.sena.edu.co



Plan de Transformacion Digital

Creacion de cuentas de servicio sobre el dominio
sena.edu.co, para la gestion de informacién misional
de las coordinaciones de formacién profesional
integral y la de asistencia y gestién administrativa.
Asimismo, se gestiond la reposicién de equipos que no
cuentan con las capacidades requeridas para el
correcto funcionamiento de las dreas misionales,
estratégicas y de apoyo en el centro de formacidn.

Cuentas de servicio: 37
Equipos ponderables: 74




RE: Solicitud activacion correo sena

Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>
Vie 3/02/2023 8:25 AM

Para: Doris Adriana Ramirez Garcia <ramirezgarciadorisadriana@gmail.com>

Cordial saludo,

Para solicitar la activacidn del correo Sena debe diligenciar el formulario que se encuentra en el blog del CGA,
ingresar por funcionarios / Mesa de Servicios / Solicitar correo Sena.

De: Doris Adriana Ramirez Garcia <ramirezgarciadorisadriana@gmail.com>

Enviado: viernes, 3 de febrero de 2023 1:08 a. m.

Para: Gloria Del Pilar Bernal Pefia <gbernal@sena.edu.co>; Doris Adriana Ramirez Garcia
<ramirezgarciadorisadriana@gmail.com>

Asunto: Solicitud activacion correo sena

No suele recibir correos electrénicos de ramirezgarciadorisadriana@gmail.com. Por qué esto es importante

Buenos dias, Cordial saludo
Con la presente, solicito por favor la activacion de mi correo sena, pertenezco a la Jornada Madrugada.
Agradezco la colaboracion prestada

Correo:doaramirez@sena.edu.co

Atte.

Doris Adriana Ramirez Garcia
Instructora

Jornada Madrugada



Correo electrénico institucional

Apellidos

Gestion de Tecnologias de la Informacién
Formato de peticion de accesos de directorio activo y correo electronico
1. Datos del autorizador
Correo electrénico del autorizador (@sena.edu.co)
wiriana@sena.educo
2. Solicitud de Cuentas de Redy Correo

Regional Ditrito Capital

Fecha de terminacion de

Version:04

Tipo de Solicitud \@senaeduco) Nombres Apellidos Documento de identidad ~ Nimero celular Correo personal Tipo de vinculacién cargo. Rol Nombre sede Direccién sede 1D sede Regional Namero EXT(R) 8 mmyy) Observaciones/Descripcién
1 Activar Fapireggsens edvco Howaisa v s Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 oo 2025 NO
2 Activar ok shuco s e T s Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
3 Activar revcRsens cuco [Giomaramen o ucepo Swsror Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 NO
4 Activar [weo oo o s Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital S0 o e 2025 N
s Activar [onaamcein ain orez sz sirses Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
6 Activar Ty ncmon S ooz Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital S0 o e 2025 N
7 Activar [ raveromwA s Szren ™ Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
8 Activar once enmave e S Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
9 Activar Sebororqergsens shuco (newmon oo soronaue S Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
10 Activar o crstro senmivez st sy Contratista Contratista nstructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
11 Activar [ onves e S E o chaves spea@gmat o Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
1 Activar s aserTo s o [ sistoor Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 NO
13 Activar e et B oo S Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
14 Activar Sconiesen shuco o cona vz o S Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
15 Activar oo shico versv wvorr Siossme vensreggnatcon Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital S0 o e 2025 N
16 Activar conedanasen edvcs tonsexTo comeponnio ez saosoasa Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
17 Activar [wore camoua Gozcmme = Sowsoner Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
18 Activar oricavo ruevTes o sioman Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
19 Activar [rosvsro oo s ST Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
20 Activar e ehuce sasromn ) sasri soimamcon Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 N
21 Activar AL EseAaNA s Saossoss Contratista Contratista Instructor Bogota Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 NO
2 Activar [Jomm oo FonmaLwronTe s Siomoseer ionaighomat on Contratista Contratista Instructor Bogots Centro c No13.88 Distrito Capital 506 o e 2025 NO
23 Activar oprcagsens e R e Gxcimorena o Sio29577 ngioneaoo g gnatcom Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 N
24 Activar g o e azon aamaon S oreserggnat on Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 NO
25 Activar eo oo oS S pr— Contratista Contratista nstructor Bogot Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
26 Activar o Fion AGEn S S [ Contratista Contratista Instructor Bogot Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrito Capital 506 e e 2025 NO
27 Activar S et my oo sonmo. Sws0 Sioa00 Sehmsggnat o Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
28 Activar g e ron i Lorezcanon T Soo2s0075 Pindseperioggmatcon Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
20 Activar veo s o st o Shertomachuc, Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
30 Activar AR EOUARDD T ST ez Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
31 Activar oo chuco o rBERTS ewo ropricut sz corss mderggmancon Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 NO
3 Activar eo e Ssouser EE mzimendont Contratista Contratista Instructor Bogot Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
33 Activar rercsens chuco e Rz caroon siosis Soissans sepmosnaceBrohos Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 NO
34 Activar ocronwarinez = o ersocroat Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
35 Activar Sperssgen chuco s e s o Sowsonest oot con Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrito Capital 506 e e 2025 NO
36 Activar povedagens chuco wwzomr roveoncaacn S0 S gt con Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
37 Activar eo (oo e s S audap aogabeyies 5 Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
38 Activar Feves vz e S oerreesghoumacon Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
30 Activar e o @isers s o e R o s soreie smeas mrarosizs@pcom Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
a0 Activar robes@sens o evmiouE aTuR Fomsron o Sis07 oS Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 NO
a1 Activar eo oA oo S oo Contratista Contratista Instructor Bogot Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
4 Activar rose@sens adnco R s vz Soomars rorhazsetamat o Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 o e 2025 NO
a3 Activar romesogsens o oo Rovero oruELs = Sa000m2m Toronero0ighoimat o Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
44 Activar bosens chico AL umo renaio o Siesmarr uanaiosoghoma Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrito Capital 506 e e 2025 NO
45 Activar Srn@sans o BTy oz i Swsis S e ggnat o Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
6 Activar Sorn@sens sdnco [wonea oL oz Toanrsan S Sromoaghoumatcom Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
a7 Activar seion e educo cron asonse sacevo remEns T Sz sk eghom com Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
a8 Activar e e i 2w s ggaon Contratista Contratista Instructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrito Capital 506 e e 2025 NO
) Activar oo Bsens chuco AR AN EEy w27 i e Enhotmat o Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
50 Activar Sarmerioo@ens shuce Lz moren siawenio omr szt siseveas et gensican Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
51 Activar @ o SorapamEn EEE 1o sandorsTr@outo0kcom Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
52 Activar o chuco I sossncruz T e comergpnicon Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
53 Activar otagsens cduco [cTona mes soroosmo sTasans siser90% otcpragensican Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
54 Activar uco AP onrtobonai Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
55 Activar ovErens chuce EIE) [Tovarsenvoes 031007 s dmiovasgensican Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
56 Activar etsogsens chuco o EnEsTO "us0 conzhez s S s thotma con Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
57 Crear st o ionswach ) opnasisnggnsican Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
58 Activar ey o euniaue earsreres = Sisoss g ghoinat o Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
B Activar g o A mORER acrsan Towaaisos S e mrs@gmatcon Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
60 Activar s gsens o veono e eon cren e S tepersanasggnat o Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
61 Activar s chuco Erunson veursco wings e Sioomass utsonoShomcon Contratista Contratista nstructor Bogota Centro Avenida Carracas No 1388 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
62 Crear [ron suvren s vanscns Sooonasm P, Contratista Contratista Administrativo Bogota Centro Avenida Carracas No 13.88 Distrto Capital 506 e e 2025 NO
3. Solicitud de Cuentas de Correo Genéricas 1d para Cuentas de correo genéricas
Responsable ucional del responsable

1

2

3

4

s

RESPONSABILIDADES:
enviado a la MESA DE SERVIC du.co), teniendo la Usuario Autorizad
Favor tener en cuenta las siguientes observaciones:
« El usuario tendré 16 horas habiles para oala dos por por acep
« La custodia de las solicitudes reposar en la MESA DE SERVICIO.
(Cuenta de red y correo o C. totalidad a lo contrario.










