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A QUIEN INTERESE 
 
 
 
 
 
 

Por  medio  de  la,  presente   certificamos   que  la  señora  LUZ  PATRICIA 

VEGA     GARCIA   identificada    con    cédula    de    ciudadanía     número 

24.575.537  de  Calarcá  (Quindío)     labora en     nuestra  empresa 

desempeñando el cargo  de JEFE DE PRODUCCION Y INGENIERA DE 

ALIMENTOS con un  contrato  a término fijo, en el siguiente periodo. 

 

•   21 de julio de 2014 a 21 de Diciembre de 2017 

 
Desempeñando las Siguientes Funciones: 

 

r 

1) Establecer  y publicar  la programación  de los tumos  semanalmente. 

2) Revisar el aseo de todas las áreas de producción,  incluido despachos, 

según los parámetros  establecidos.                                        · 

3) Recibo de la leche cruda.    .           · 
4) Control diario de la calidad de la leche, anáÍisis de laboratorio, y de los 

mix y la producción  en proceso.        -             ..�                           · 

5) Programación  de las mezclas de acuerdo a la producción diaria. 

6) Informes a los proveedores  de leche cruda.    . 
7) Elaborar y pasar, a quien, corresponda,  los informes diarios de ventas. 

8) Pasar los informes diarios deproducción a quien corresponda. 

9) Informar de cualquier accidente que se presente a la persona  de RR.HH 

y/o a la de nómina. 
1  O) Informar de cualquier falla que se presente,  en cuanto a la producción, 

utensilios  o inconvenientes con subalternos;   en la jornada  laboral. 

12) Autorizar  horas extras cuando sea necesario. 

13) Establecer  y organizar  la producción  diaria según las necesidades de la 

empresa. 
14) Dar capacitaciones  y/o charlas a los manipuladores de alimentos. 

15) Aplicar lo establecido  en el decreto 307 5 de 1997. 

16) Autorizar a la persona de su elección para el recibo de materias  primas. 

17) Reportarle  a compras o a la persona correspondiente, la necesidad e 

materias primas . 
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18)  Elaboración de fichas técnicas, textos y etiquetas. 
19)  Programación de las mezclas de acuerdo a la producción diaria. 
20) Análisis de pruebas y ensayos. 
21)  Licitar y enviar la información  y documentación necesaria a quien 
corresponda. 

22) Encargado de tener la documentación al día, programar visitas y 

revisiones y demás acciones concernientes al Ministerio del Medio 

Ambiente. 
 

 

La  presente se expide a solicitud  de  la  interesada  a los  veinticuatro  (24) 

días del mes de Diciembre  de 2017. 

Cordialmente;              
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