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SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Dependencia solicitante: DIRECCION FINANCIERA

1. DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:
1.1 Necesidad detectada.

Con el fin de dar continuidad al servicio y funciones que presta la Direcciéon Financiera-
grupo de contribuciones, se requiere de los servicios para el apoyo a la gestion en términos
de oportunidad, calidad, celeridad y eficiencia, soportados en la normatividad aplicable, bajo
este contexto, por lo cual es indispensable contratar una persona idénea para que ejecute
actividades desde el area antes indicada.

Teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal que existe para esta necesidad, y para
llevar a cabo el cumplimiento del objeto misional de la Entidad, bajo el esquema
determinado en donde se actualizo la Tabla de Honorarios de los Contratos de Prestacion
de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion de la Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios, se determiné la necesidad de contratar los servicios de apoyo a la
gestion desde la Direccién Financiera.

Por lo expuesto, y en atenciéon a que la Entidad no cuenta con el personal de planta
suficiente e idénea y teniendo en cuenta que actualmente en El Grupo de Contribuciones
hay mas de 3000 expedientes por archivar, se hace necesario la contratacion de los
servicios de un profesional para que acompafie y fortalezca la Direccién Financiera
mediante la prestacion de sus servicios. En concordancia con el articulo 32 de la Ley 80, el
literal h, numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual contempla que los contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion se pueden celebrar de
forma directa. Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, determina que
a través de ésta modalidad se puede celebrar este tipo de contratos con las personas que
se encuentren en la capacidad de ejecutar el objeto, después de haberse verificado la
idoneidad y la experiencia requerida, sin haber recibido varias propuestas. Teniendo en
cuenta la necesidad descrita anteriormente, la Entidad respetando el principio de
planeacion contractual incluyé la presente contratacion en el Plan Anual de Adquisiciones
de la vigencia 2023.

Por lo expuesto, es indispensable que la SSPD garantice la prestacion de los servicios
fijados por normas legales, de tal forma que las obligaciones, compromisos y actividades
misionales y de apoyo sean realizados en los términos y condiciones exigidos, maxime
cuando la Entidad no cuenta con el personal suficiente para dar tramite a las competencias
asignadas normativamente, por lo cual es necesario realizar la contratacion del personal
que preste los servicios de apoyo a la gestion de la Entidad desde la Direccion Financiera
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Expuestas las consideraciones anteriores y ante la insuficiencia de personal con la
idoneidad y experiencia requerida en la planta globalizada de la entidad, se tiene la
necesidad de contratar a través de personas naturales la Prestacion de apoyo a la gestion
en la Direccion Financiera para que se dé cumplimiento a las obligaciones o cargas que
esta debe adelantar.

Por lo expuesto anteriormente, y para dar cumplimiento a lo requerido es necesario realizar
la contratacion de una persona natural servicios de apoyo a la gestion que cuente con titulo
de formacién tecnolégica o laboral o aprobacion de tres (3) afios de educacion superior en
la modalidad profesional universitaria y hasta once (11) meses de experiencia y con
conocimientos basicos en office, con el fin de dar continuidad al servicio y funciones que
presta la Direccion Financiera y garantizar la eficiencia en los procesos y procedimientos.

1.2 Justificacion.

De conformidad con lo previsto en el articulo 13 de la Ley 689 de 2001 adicionado por el
art 96 Ley 1151 DE 2007 y en el Articulo 29 del Decreto 1369 de 2020, la Direccion
Financiera tiene entre sus funciones Controlar el manejo de los fondos de la
superintendencia, vigilando la recepcién de ingresos, la realizacion de pagos y custodiar los
valores a su cargo, Liquidar y cobrar a cada contribuyente lo que le corresponda en los
términos del articulo 85 de la Ley 142 de 1994 (modificado por el articulo 18 de la Ley 1955
de 2019, por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018 — 2022 “Pacto por
Colombia, Pacto por la Equidad” declarado inexequible por la Corte Constitucional), llevar
el control adecuado sobre las empresas prestadoras de servicios publicos domiciliarios
morosas de la contribucién especial y remitirlo al Grupo de Cobro Coactivo y Jurisdicciéon
Coactiva para lo de su competencia.

De igual forma durante la vigencia 2021 la entidad llevo a cabo el proceso de modernizacion
de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1370 del 18 de octubre de 2020, sin embargo,
el personal de planta no es suficiente para desarrollar las actividades de la Direccion
Financiera.

En consecuencia, de todo lo anterior, se evidencia que es necesario realizar la contratacion
de una persona natural que preste sus servicios de apoyo a la gestidn que cuente con titulo
de formacién tecnolégica o laboral o aprobacion de tres (3) afios de educacion superior en
la modalidad profesional universitaria y hasta once (11) meses de experiencia , con el fin
de dar continuidad al servicio y funciones que presta la Direccion Financiera y garantizar la
eficiencia en los procesos y procedimientos; asi las cosas, es necesario contar con estos
servicios por un término estrictamente necesario, pero superior a 4 meses, es decir hasta
el 22 de diciembre de 2023.

En ese mismo sentido se debe considerar a su vez, que no existe personal de planta
suficiente que pueda desarrollar dicha labor conforme al manual de funciones de la Entidad
que desarrolle el objeto y las obligaciones de la presente contratacion, la misma se
encuentra contemplada dentro de las excepciones establecidas en la Circular Conjunta N°
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001 de 2023 emitida por Colombia Compra Eficiente y el Departamento Administrativo de
la Funcién Publica, asi como la Circular Externa emitida por el Ministerio del Trabajo.

Adicionalmente, se aclara que en cumplimiento de estas disposiciones la
SUPERSERVICIOS, desde la Direccion de Talento Humano, actualmente se encuentra
adelantando el estudio técnico de cargas para avanzar en el Plan de Formalizacién de
Empleo Publico en Equidad, por lo que en cumplimiento de lo establecido en la Circular
Externa emitida por el Ministerio de Trabajo el dia 06 de enero de 2023, que tiene por asunto
Lineamientos Aplicacion de la Circular Conjunta No. 100-005 de 2022 Expedida por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica y la Escuela Superior de Administracion
Publica, se remitira el plan de trabajo de la Propuesta o avance de redisefio institucional y/o
planta temporal (vigencias 2023- 2026) al correo electrénico dispuesto para tal fin.

2. INFORMACION PRESUPUESTAL

RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO

Numero de consecutivo en el PAA 053000423
Fecha de aprobacién PAA 26/01/2023
CDP: 18023

Objeto de Gasto

Adquisicion de servicios

Nivel Ordinal

02-02-02-008-003

Otros

servicios

profesionales, cientificos y técnicos

3. DESCRIPCION DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES ESENCIALES DEL

CONTRATO.

3.1. Objeto: Contratar los servicios de apoyo a la Gestién en la Direccion Financiera, para
el Grupo de Contribuciones y Cuentas por Cobrar.

3.1.1 Clasificaciéon UNSPSC del objeto:
El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del clasificador de Bienes y
Servicios:
Nombre del Cédigo de Cédigo - Cédigo - Cédigo -
Producto Segmento Familia Clase Producto
Servicios Temporales | 80000000 80110000 80111600 80111620
de Recursos
Humanos
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3.2. Obligaciones especiales del contratista:

En consecuencia, de todo lo anterior, se evidencia que es necesario contratar a una persona
que realice tales actividades, que preste servicios de apoyo a la gestién de la Direccion
Financiera especificamente en el Grupo de Contribuciones y Cuentas por Cobrar, para
apoyar las actividades a cargo de dicho grupo dentro del Procedimiento de Gestién de
Contribuciones.

1. Apoyar en el control y seguimiento respectivo y gestionar las actividades necesarias
hasta obtener el pago o él envi6 a gestion de cobro, llevar el flujo de contribuciones
conforme las tareas en BPM lo indiquen en forma oportuna.

2. Apoyar en la revision y verificacién la informacion financiera registrada en el
aplicativo de Cuentas por Cobrar y realizar los ajustes a los que haya lugar.

3. Apoyar en la Verificacién, codificacién y registro de los pagos de contribuciones y
multas en el aplicativo.

4. Apoyar en el registro de la informacién de los movimientos financieros de
compensaciones internas por concepto de contribucion especial en el aplicativo de
SIIF Nacion 1l y apoyo en el registro de causacion de anticipos.

5. Apoyar en el tramite y respuesta en forma oportuna a los memorandos emitidos por
el grupo de Cobro Persuasivo y Jurisdiccion Coactiva que se relacionen con las
actividades desarrolladas por el Grupo de Contribuciones y a las demas solicitudes
gque le sean asignadas

6. Apoyar en el envio de circularizaciones objeto de cruce, devolucién y/o depuracion,
asi como llevar el control de los mismos.

7. Dar respuesta a los derechos de peticién que le sean asignados
8. Asistir a todas las jornadas de socializaciones que se le requiera.

9. Realizar las deméas funciones que le sean asignadas por el supervisor, que tengan
relacién con el objeto del contrato.

3.3. Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el dia 22 del mes de diciembre del 2023,
término contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

3.4. Lugar de ejecucion: La ejecucion del contrato se realizard en la sede Civis de

Servicios Publicos Domiciliarios ubicada en la Diagonal 92 Numero 172 — 42 o donde lo
indique el supervisor del contrato para garantizar la ejecucion del objeto contractual.
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3.5. Gastos de Desplazamiento: La SUPERSERVICIOS reconocera al CONTRATISTA
los gastos de desplazamiento, los cuales deberan ser liquidados de acuerdo con lo
establecido en la resolucion que se encuentre vigente en la Superservicios para tal fin.

3.6. Supervision: La Superservicios ejercera la supervision del contrato a través del
Director Financiero o quien sea designado para tal efecto, de conformidad con el Manual
de Supervision.

3.7. Alcance y derechos relativos al desarrollo de software: No aplica

3.8. Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral: Se verificé que el futuro contratista
se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, para lo
cual se anexa el respectivo soporte.

3.9. Identificacion del contrato a celebrar. El contrato a celebrar es de prestacion de
servicios de apoyo a la gestién

3.10. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

3.10.1. Valor Estimado del Contrato: El valor total del contrato seréa hasta por la suma de
TREINTA Y UN MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($31.100.000) incluido todos los
impuestos a que haya lugar

3.10.2. Forma de pago: La SUPERSERVICIOS pagard el valor del contrato al
CONTRATISTA, asi:

A. Un primer pago por concepto de los servicios efectivamente prestados hasta el
ultimo dia del mes de febrero de 2023, contado a partir de la suscripcion del acta de
inicio.

A. Nueve (09) pagos iguales por mensualidad vencida a partir del primero (1) del mes
marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000)

B. Un ultimo pago hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/L ($2.200.000), por los dias de servicio efectivamente prestados del 1 al 22 de
diciembre de 2023.

PARAGRAFO: Para efectos del pago contemplado en el literal A el valor del dia
efectivamente prestado es por la suma de CIEN MIL PESOS MCTE ($100.000)

4  JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
El valor estimado del contrato, se encuentra justificado de acuerdo con la tabla de

honorarios fijada por la entidad para el afio 2022 y que se ha establecido para la
contraprestacion por los servicios que prestara el contratista, asi:
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CATEGORIA | NIVEL REQUISITOS HASTA
Titulo de formacién tecnolégica o laboral o
aprobacion de tres (3) afios de educacién
Il 2 superior en la modalidad profesional $3.893.929
universitaria y hasta once (11) meses de
experiencia laboral.

Teniendo en cuenta lo establecido en el cuadro anterior, se encuentra que el perfil del
profesional es acorde y se ajusta a lo requerido. De igual manera, tanto su formacién
académica se enmarca dentro de la categoria y nivel descritos.

Asi las cosas, tomando como referente lo anterior, se ha determinado que el valor mensual
a pagar por el servicio objeto del contrato a suscribir es por un valor de TRES MILLONES
DE PESOS MCTE ($3.000.000)

De acuerdo con lo anterior se determina que el valor estimado del contrato es de TREINTA
Y UN MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($31.100.000)

Ahora bien, es preciso sefialar que por tratarse de un contrato de prestacion de servicios la
persona a contratar, actuara con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento
de las obligaciones que asume y, en consecuencia, no crea relacién laboral alguna con la
Superservicios.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Contratacion directa para la prestacién de servicios de apoyo a la gestion, segin lo
establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.1.4.9, del Decreto 1082 de 2015

6. CRITERIOS DE SELECCION:

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, la
contratacion directa de servicios profesionales y de apoyo a la gestién se hace con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se trate.

Teniendo en cuenta el objeto del contrato, su alcance y actividades, se considera mas
beneficioso para la Superservicios la contratacion de una persona natural con Titulo de
formacion tecnolégica o laboral o aprobacion de tres (3) afilos de educacién superior en la
modalidad profesional universitaria y hasta once (11) meses de experiencia laboral.

En ese sentido, se solicita contratar directamente los servicios profesionales de CAMILO

ANDRES GOMEZ CARDENAS quien esta en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
lo cual permite desarrollar con eficiencia la gestion de las actividades a cargo de la Direccion
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financiera, ademas de su gran capacidad para el trabajo en equipo. De otra forma, es
importante resaltar que la futura contratista no se encuentra inmerso en ninguna de las
causales de inhabilidad de orden general y especial de la Ley 142 de 1994, articulo 44 y
demés normas concordantes

7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los lineamientos del
manual de riesgos expedido por Colombia Compra Eficiente esta entidad ha definido como
riesgos dentro de la ejecucion del presente contrato de prestacion de servicios
profesionales los siguientes riesgos:

B c
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8 c
Q DESCRIPCION = | 8|5 8
) © . . i) 2 —
slelc|a]g 5 2 Consecuencia de la ocurrencia del = g g8l =
s |lo | x| 2 (Qué puede pasar y como puede o o =
z|5|1S|£|E . evento < 2 | =2| o
O |z |W ocurrir) a e | = =
o = [ [on
x (8]
Dar
Una vez superada la cumplimiento  a
] falla, el contratista| o . las p
e}
'% debe comprqmeterse a 5 s <] [®) ) especificaciones -
10 = ponerse al dia con los o) S < zZ Contratista / SSPD P Diariamente
g ) = o | técnicas y a los
IS retrasos ocasionados g = s tiempos
o como consecuencia de | = actgdos afin de
las fallas presentadas. Eﬂtigar el riesgo

8. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION.

De conformidad con este estudio, para la presente contratacién y teniendo en cuenta la
naturaleza del objeto a contratar y las actividades en marcadas en el presente estudio
previo, se considera que es necesario exigir la garantia Unica en la presente contratacion,
gue incluya los siguientes amparos.

e Cumplimiento de las obligaciones del contrato, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del mismo
y seis (6) meses mas, contados a partir de la expedicién de la poliza.

e Calidad del Servicio, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato y una vigencia igual al plazo de este y seis (6) meses mas,
contados a partir de la expedicion de la péliza.

&

E ELI TA CULMA
Director Financiero

Proyecto: Dora L Torres Cobos- Profesional Especializado- Direccion Financiera
Revis6: Jorge Eliecer Horta- Director Financiero)

Anexos: CDP.
Certificacion Formato AS-F-011
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