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Villavicencio, 20 febrero de 2023

Sefor:

JENNY ARLEY BELTRAN COBA

Direcciéon: Calle 48 N42 -78 Barric Panorama
Email: yanis1102dxd@hotmail.com

Teléfono: 3123680502

Ciudad: Villavicencio

ASUNTO: INVITACION A PARTICIPAR EN PROCESO CONTRATACION DIRECTA.

Cordial saludo,

El Instituto de Turlsmo de Villavicencio, en aplicacion del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo
22.1.21.5.1 del Decreto 1082 de 2015, estd interesado en contratar la prestacion de servicios
profesionales como PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE ACTIVIDADES EN LOS PUNTOS DE INFORMACION TURISTICA EN EL MUNCIPIO DE
VILLAVICENCIO. :

, para lo cual se debera tener en cuenta los requisitos y especificaciones expuestos a continuacion:

1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS BASICOS
PERFIL, REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
ESTUDIOS EXPERIENCIA
. MINIMO OCHO (8) MESES DE
TECNICO EN SERVICIOS HOTELEROS Y EXPERIENCIA EN LA EJECUCION DE
TURISTICOS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL
OBJETO CONTRACTUAL

1.1 DOCUMENTOS BASICOS

a) Fotocopia del documento de identificacion.

b) Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT o Ntimero de Identificacién Tributario — Nit, expedido
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

c) Hoja de vida Formato Unico establecido por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica

“DAFP”, persona natural, actualizada descolgado de |a pagina web del SIGEP; acompafiada de

. Acta de Grado

» Diploma de grado ]

« Copia de |la Tarjeta Profesional (En caso de que aplique)

« Soportes concernientes a la acreditacion de experiencia profesional, conforme lo indicado en el perfil
definido para la presente invitacion.
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Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la Nacion dentro
de los treinta (30) dias a la fecha limite de entrega de propuesta

Certificado de antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica dentro de
los treinta (30) dias a la fecha limite de entrega de propuesta

Certificado de Antecedentes Judiciales, expedido por la Policia Nacional dentro de los treinta (30) dias
a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion

Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) - Policia Nacional, expedide dentro
de los treinta (30) dias a la fecha de cierre del presente proceso de contratacién

Acreditar que se encuentra afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral

Propuesta Economica

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS A CONTRATAR.

OBLIGACIONES ENTREGABLES
1.Mantener y garantizar la operatividad del | Oficios, registro fotograficas, informe
punto de informacién (PIT) integrado a la Red
Nacional Puntos de Informacién Turistica,
incluyendo expresamente, la proyeccion de la
informacion turistica ofertada por el ITV en
medios audiovisuales, el buen mantenimiento
de los espacios y estructuras habilitadas para el
PIT.
2.Mantener actualizado de todo el sector | Documento solicitado, informe
turistico relacionando las tarifas del sistema de
transporte publico, horarios de pico y placa,
sitios de interés, agenda de llaneridad entre
otros, para suministrarla a turistas nacionales o
extranjeros y comunidad general.

3.Aplicar encuestas del sector y de percepcién | Registros fotograficos, copia de encuestas
a los visitantes que llegan a los sitios turisticos | diligenciadas y asistencia.

y puntos de informacién de Villavicencio, como
insumo  al Observatorio  Turistico de
Villavicencio.

4. Apoyar el desarrollo de las actividades, | Actas de reunion, asistencia y registro
capacitaciones y eventos gue organice el ITV | fotografico.

de promocion y difusion en las zonas de interés
turistico.

5. Capturar y registrar la informacion del | Pantallazos - de la plataforma
visitante o turista en la plataforma web | www. pitscolombia.com.co
www.pitscolombia.com.co para definir perfiles
generales del turista, visitante y residente.

6. Las demas que sean designadas por la | Actas de reunion, _asistencia y registro
supervision y tengan relacion con el cbjeto | fotografico

contractual.
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3. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

3.1 TERMINO DE EJECUCION: El contrato resultante de la presente solicitud tendrd un plazo de
ejecucion de 4 MESES, comprendidos a partir de la fecha de suscripcion del Acta de Inicio.

3.2 PRESUPUESTO OFICIAL.

El Instituto de Turismo de Villavicencio. cuenta para el presente proceso contractual con un presupuesto
de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000) con cargo al presupuesto de la vigencia 2023,
de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 69 DEL 20 DE FEBRERO DE 2023,
expedido por la Gerencia Subdireccion administrativa y financiera.

3.3 FORMA DE PAGO.

El Instituto de Turismo de Villavicencio pagara al contratista de acuerdo con la disponibilidad presupuestal
en periodos fijos mensuales el valor de DOS MILLONES QUINIENTOS DE PESOS M/CTE ($2.500.000) o
proporcional al tiempo de servicio prestado con corte al treinta (30) de cada mes. Los pagos se efectuaran,
cumplido todos los requisitos exigidos por la ley y se programara acorde al flujo de caja de la entidad o
PAC.

El proponente debera manifestar de manera expresa en la propuesta econémica, que acepta la forma de
pago por parte de la "INSTITUTQ", como también el valor de su propuesta debe incluir todos los impuestos
nacionales, departamentales y municipales y demas costos necesarios para ejecutar las actividades
detalladas.

NOTA: La presente invitacion a participar en el proceso de seleccién no constituye ningun tipo de contrato
y no compromete al INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIOQ, a suscribir posteriormente un contrato.
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