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Area solicitante: Grupo Administrativo

Responsable del area solicitante: YEFFERSON VALENCIA MOSQUERA

Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE FOTOCOPIAS PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA DEL ICBF REGIONAL CHOCO Y EN LOS
CENTROS ZONALES DE QUIBDO, ISTMINA, TADO, RIOSUCIO Y BAHIA SOLANO EN LA VIGENCIA 2023

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

1.1 Justificacion:

De conformidad con el articulo 13° de la Resolucion 2859 del 24 de abril de 2013, son funciones del Grupo Administrativo
en relacién con la Gestion Administrativa las siguientes:

1. Controlar la aplicacion y verificar el cumplimiento de las normas que regulan la administracion de los recursos fisicos de la
entidad.

2. Coordinar y controlar los procesos, procedimientos y actividades de adquisicién, almacenamiento suministro, control,
mantenimiento, conservacién y segundad de los bienes muebles e inmuebles de la Direccidn Regional y de los Centros Zonales.

3. Administrar los bienes inmuebles y elementos devolutivos al servicio de la Direccidén Regional, los Centros Zonales y otras
unidades administrativas: mantener actualizados los inventarios y conciliar con Contabilidad los rubros de propiedades, planta y
equipo.

4. Coordinar y controlar la prestacion de los servicios de apoyo requeridos para el funcionamiento de la Direccion Regional y sus
Centros Zonales, como transporte, aseo, cafeteria, mantenimiento, correspondencia, archivo y celaduria, entre otros.

5. Organizar y administrar la informacion del rea, requerida para el desarrollo de la gestion institucional.
6. Brindar asesoria a las demas dependencias en el manejo de los asuntos administrativos de la entidad.
Dentro de las funciones implicitas y propias del ICBF se encuentran la de velar por la gestion administrattiva y funcionamiento de
sus dependencias, asi como la de garantizar el servicio publico a traves de sus Centros Zonales en optimas condiciones, para ello

requiere contar con algunos servicios que no pueden ser atendidos por la institucion y consecuente con ello demanda la
contratacion del mismo.
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El ICBF en atencion a su misién institucional, cuenta con dependencias encargadas de adelantar actuaciones y diligencias que
hacen parte de los diferentes procesos, programas y procedimientos administrativos, para las cuales requiere fotocopiar dejando
evidencias de tales actuaciones, asi como la de proveer algunas copias a las usuarios atendidos en los diferentes Centros Zonales
en atencion a las peticiones que instauran. De esta forma, se hace evidente que la falta de estos servicios retardaria los procesos
y procedimientos que adelanta el ICBF y podria traer consecuencias ante el cumplimiento en los tiempos de respuesta.

En consecuencia, teniendo en cuenta que es deber del Grupo Administrativo del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Regional Choco, proporcionar los servicios para un adecuado funcionamiento de sus dependencisas, es necesrio e indispensable
contratar el servicio de fotocopiado integral, para todas las &reas que lo requieran a través de una persona natural y/o juridica que
preste este servicio para la gestion administrativa, y el cumplimiento de la misién institucional, dado que actualmente esta regional
no cuenta con los equipos necesarios y adecuados para prestar este servicio.

En virtud de lo anterior, el Grupo Administrativo de la Regional Choco, considera necesario adelantar un proceso de contratacion
mediante la modalidad de seleccion de minima cuantia, para contratar los servicios de fotocopiado, para la sede administrativa y los
cinco (5) Centros Zonal de Quibdo, Istmina, Tado, Riosucio y Bahia Solano. Debiendo resaltar que la regional desde hace varios
afios viene contratando este tipo de servicios para satisfacer estas necesidades.

1.2 Descripcion de la necesidad:

Teniendo en cuenta que se requiere atender las necesidades administrativas y operativas de la Regional, en cumplmiento a las
funciones constitucionales y legales, el ICBF Regional Chocd debe adoptar estrategias que permitan el normal funcionamiento de
su sede administrativa y sus cinco centros zonales dado el servicio que presta como entidad estatal evitando traumatismos y/o
paralizacion del mismo.

Por ello el Grupo Administrativo debe contar con un contrato que le preste el servicio de fotocopias en atencion su mision, dado que
la entidad cuenta con dependencias encargadas de adelandar diferentes procedimientos para los cuales se requiere fotocopias,
ampliaciones de documentos etc, de esta forma se hace evidente que la falta de este servicio generaria respuestas tardias en
estos procesos.

Consecuente a lo anterior, con la ejecucion del contrato que aqui se plantea se espera dar cumplimiento a las actividades propias
de la regional entendidas como la sede administrativa y sus centros zonales (Quibdo, Istmina; Tadd, Riosucio y Bahia Solano), las
cuales estan proyectadas para el cumplimiento de la mision institucional, siendo obligatorio garantizar su funcionalidad adoptando
las medidas orientadas a mitigar la paralizacion del srvicio.
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1.3. Items en el Plan de Contratacién en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contratacion se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il y como lo demuestra
el PACCO cargado en SECOP Il la seccion documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
2.1 Descripcion del objeto:

PRESTAR SERVICIOS DE FOTOCOPIAS PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA DEL ICBF REGIONAL CHOCO Y EN LOS
CENTROS ZONALES DE QUIBDO, ISTMINA, TADO, RIOSUCIO Y BAHIA SOLANO EN LA VIGENCIA 2023.

2.2 Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato seré contado a partir de la suscripcidn del acta de inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2023 y y/o hasta agotar la
disponibilidad presupuestal.

2.3 Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera en el ICBF Regional Chocé Calle 26 # 7-07 Barrio Alameda Reyes - Quibdé y en los centros
zonales de Quibdo, Istmina, Tadé, Riosucio y Bahia Solano.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Quibdo.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.

3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el
contrato resultado del proceso que aqui se adelante se denominara: Contrato de Prestacion de Servicios.

3.2 Modalidad de seleccion:

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccién pertinente para contratar la PRESTACION DEL SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA DEL ICBF REGIONAL CHOCO Y EN LOS CENTROS ZONALES DE
QUIBDO, ISTMINA, TADO, RIOSUCIO Y BAHIA SOLANO EN LA VIGENCIA 2023. Corresponde a:
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(Sefalar con una “X” al cual corresponde.)
a) Licitacion Publica
b) Seleccion Abreviada:

I.  Parala Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa_
Il.  Paralaadquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado
de la celebracién de acuerdos marco de precios
lll.  Paralaadquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos_
IV.  Parala Seleccion Abreviada de Menor cuantia____
V. Prestacion de servicio de salud
VI.  Declaratoria de desierta de la licitacién.
VII.  Productos de origen o destinacion agropecuarios___
VIIl.  Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM___
IX.  Paralaejecucion de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacién e incorporacion, atencion a poblacion
desplazada por la violencia, proteccién de derechos humanos y poblacion en alto grado de exclusion
X.  Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional_____

c) Concurso de méritos:

I.  Abierto
IIl.  Con precalificacién
lll.  Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacién Directa:

I.  Urgencia manifiesta. ____

IIl.  Contratacion de empréstitos_____
ll.  Contratos interadministrativos __
IV.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas
V.  Encargo fiduciario ____

VI.  Inexistencia de pluralidad de oferentes.
VII.  Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIIl.  Prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién. _

e) Minima cuantia __X__

3.3. Codigo (s) UNSPSC:
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Grupo SEGMENTO FAMILIA CLASE CODIGO UNSPSC
Materias Primas (14000000) (14110000) (14111500) (14111538)
Materiales y productos Producto de papel Papel de Imprenta y Papel Digital
de papal Papel de Escribir

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Grupo Administrativo de la Regional Choco de
ICBF adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para PRESTACION DEL SERVICIOS DE
FOTOCOPIAS PARA LA SEDE ADMINISTRATIVA DEL ICBF REGIONAL CHOCO Y EN LOS CENTROS ZONALES DE
QUIBDO, ISTMINA, TADO, RIOSUCIO Y BAHIA SOLANO EN LA VIGENCIA 2023 es de CINCO MILLONES DE
PESOS ($5.000.000) M/Cte. tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, e

cual forma parte integral del presente documento.

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la

plataforma SECOP 1.
Nro de CDP o | Fecha de CDP o] Dependencia Posicion Fuente Valor en Letras Valor en
de vigencia | vigencia futura Catalogo de Numeros
futura Gasto
19923 6/02/2023 201 C-4199-1500-8- | Propios CINCO MILLONES | $5.000.000
0-4199064-02 DE PESOS

Soporte a la
Gestion del
Proyecto de
Tipo
Administrativo

6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.
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Durante la ejecucion del contrato se debe dar estricto cumplimiento de los requisitos minimos técnicos contenidos en la Ficha de
Condiciones Técnicas, la cual hace parte integral del estudio previo y se entiende aceptado por el eventual oferente al presentar su
oferta.

Podran participar en este proceso de contratacién personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras, en forma individual, o
constituyendo consorcio 0 unién temporal, en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente
contrato.

El factor de seleccidn es el menor precio ofertado, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en este estudio previoy la
invitacién publica.

6.1 Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica y experiencia especifica del oferente que la entidad ha

definido como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puntaje y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en
participar, con el propésito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefalado en la invitacién publica los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacién
sobre la capacidad juridica y técnica, asi como la propuesta econdmica o inicial de precio.

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona publica o privada,
en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente proceso de
contratacién.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADOS
CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE / NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE / NO CUMPLE

Persona Juridica.

6.1.1.1 Persona Juridica
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El procedimiento de seleccién del contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccidn objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en la Invitacién Publica.

Cabe recordar que la Invitacion Publica forma parte esencial del contrato y por tanto, constituye fuente de derechos y obligaciones
de las partes y elemento fundamental para su interpretacidn e integracion, pues contienen la voluntad de la administracion a la que
se someten los proponentes durante el proceso adelantado y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas alld, durante la
vigencia del contrato.

Podran participar como proponentes, bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las condiciones
exigidas y no se encuentren inhabilitados para contratar con el estado colombiano.

Individualmente, como: (a) personas naturales nacionales o extranjeras, (b) personas juridicas nacionales o extranjeras, que
seencuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de cierre del proceso.

Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. Todos los proponentes
deben:

»  Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

»  Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

= Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual debera ser por lo menos igual al
plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

» No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de
2007, en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposicioneslegales
vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

*  No estar incurso en la situacion descrita en el numeral primero del articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

* No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado

Un proponente no podra presentar més de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un consorcio o unién temporal
o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibicién, por si o por interpuesta persona, el ICBF no tendra
en cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran RECHAZADAS.

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a. Carta de Presentacion de Ofertas: Suscrita por el representante legal o su apoderado, mediante la cual se certifica que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado. En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cudl de la informacion suministrada en la
propuesta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.
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a.
b.

Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

Certificado de existencia y representacion legal del proponente: cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a
los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener
en cuenta las siguientes reglas:

o El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de
contratacion y en el contrato que de él se derive.

o Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

o Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. Cuando el
representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o
comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo autorice
para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

o Que la duracion de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y tres (3) afios mas, contados a
partir de la fecha de liquidacion del mismo.

Documentos de cumplimiento articulo 50 de la ley 789 d 2002 y ley 829 de 2003. Cuando el interesado sea una
persona juridica, debera presentar una certificacién, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, en la cual consten
que a la fecha de presentacion de la propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los
altimos seis (6) meses.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion. Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta cédula de
ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes de la junta central de contadores vigente.

Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido
por la Procuraduria General de la Nacion: El ICBF verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.
(Se debe presentar certificado de la persona juridica y del representante legal).

Boletin de Responsables Fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ltimo Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar
dicha certificacién a su propuesta.

Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica, expedida por la
Policia Nacional. (Se debe presentar certificado de la persona juridica y del representante legal).

Consulta RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona juridica.

Formato Autorizacion de consulta de inhabilidades por delitos sexuales: La persona natural, el representante legal
de la persona juridica individual, los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y los integrantes de
estos, deberan diligenciar y presentar en el apartado correspondiente del cuestionario dispuesto en la plataforma
SECOP I, elformato de autorizacion de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, segin el modelo suministrado
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por la entidad en el FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.
i.  RUT: El proponente deberd indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que

pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT.
. Certificado Participacion Como Independiente Del Oferente.

Nota 1. La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la oferente persona juridica, como para su representante
legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 - Requisitos Habilitantes, del

Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el

estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta.

Nota 3: Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.12 Persona Natural.

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Cartade Presentacion de la Oferta: Firmada por la persona natural. En el evento que la propuesta sea presentada y
suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte. En la carta de presentacion, el oferente debe indicar
cudl de la informacion suministrada en la propuesta es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal

naturaleza.

Nota 1: La propuesta que sea presentada a través de apoderado debera tener poder debidamente autenticado.
Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi
como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el
presente Estudios Previos, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podré ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comdn otorgado por todos
los participantes del consorcio o union temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el
exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de
documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los
articulos 259 y 260 del Cadigo de Procedimiento Civily demas normas vigentes.

Nota 2: En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cuél de la informacion suministrada en la propuesta, es de
carécter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.
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h. Fotocopia legible de documento de identificacion: Cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de
extranjeria o el pasaporte para los extranjeros.

¢. Fotocopia legible de la libreta militar: si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
deberd anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se encuentra
definida.

d. Certificado de inscripcién en Camara de Comercio o Registro Mercantil: Cuando sea persona natural debera presentar
certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil
registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar. La fecha de expedicion del registro mercantil
no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacidn.

Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar este documento.

e. Boletin de responsables fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Gltimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la RepUblica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a
Su propuesta.

f. Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente,expedido
por la Procuraduria General de la Nacion: El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en
la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

g. Certificado de antecedentes judiciales: EI' ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia
los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

h. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Segln lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto
1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.

Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a
los sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberd aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior: Anexar el Certificado Participacion Como Independiente del Oferente.

i. Consulta RNMC: EI ICBF verificard, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema
Registro  Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional). del representante legal de la persona juridica individual, de los
representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el
presente proceso.
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j. RUT: para Identificacion Tributaria el proponente debera indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario — RUT.

k. Certificado Participacién Como Independiente del Oferente, de la invitacion publica.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la
ausencia de limitaciones a la capacidad y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural.

Nota 2: Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

6.1.1.3 Consorcios y Uniones Temporales

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos
requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

Los consorcios y uniones temporales deberdn anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Carta de Presentacién de la Oferta. Firmada por el representante del consorcio o unién temporal, y diligenciada de
acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la Invitacion Publica a Participar, donde conste que ni la persona
juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar conel
estado. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo
faculte.

Nota: La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberd tener poder debidamente autenticado. Las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran ast
como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el
presente pliego de condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. Dicho apoderado podra ser el
mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unién temporal, y en tal
caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes del consorcio 0
unién temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con
el propésito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cddigo de
Procedimiento Civil y demas normas vigentes.

h. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces, de
los integrantes de la figura asociativa.

¢. Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacién deberan cumplir con los
requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y deméas normas complementarias; efecto para lo cual debe
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adjuntar el documento de constitucion del consocio o unién temporal. De conformidad con lo anterior, los consorcios 0
uniones temporales deberdn aportar el documento original de constitucion firmado por los integrantes, el cual debera
contener como minimo los siguientes requisitos:

1

10.

11.

12.

13.

Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este dltimo caso deberdn sefialar las
condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio 0 Union Temporal, debera tener facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. En el
documento se deben sefialar, ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio 0
Unién Temporal y su responsabilidad.

Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos
requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacién de
actividades similares al objeto de este proceso de seleccidn.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o
unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto,
de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el
respectivo Nimero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio 0 unién temporal.

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacion
previa y expresa del ICBF. En ningun caso podré haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union
temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que, para
cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales
o Juridicas.

Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio 0 Unién
Temporal,aportaran con la propuesta la autorizacién o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar
y conformar Consorcios o0 Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre
restringida. En caso que el representante legal del Consorcio o Unién Temporal o de cualquiera de los integrantes de
estos exceda laslimitaciones que le otorga el 6rgano competente, o el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.
El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unién temporal, deberé ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten
que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

Los Consorcios 0 Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de
1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio 0 Union Temporal, debera ser por lo
menos lamisma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y tres (3) afios mas.

Los integrantes del Consorcio 0 Unidn Temporal no podran integrar otro Consorcio 0 Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal
de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.
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14. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios 0 Uniones Temporales.

15. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario
se entenderd que se presentan a titulo de consorcio.

16. Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar, segin
el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o juridica.

d. Consulta RNMC: El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC
(Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), del representante legal de la persona
juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes
deestos, que presenten propuesta en el presente proceso. Es decir que debe adjuntar el certificado por cada
uno de los integrantes y ademas el de la unién temporal o consorcio.

. Certificado Participacion Como Independiente del Oferente.

f.  Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Segun lo
establecidoen el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003, Ley 828 de 2003, articulo
23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley
1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013.

Tanto las personas Naturales como juridicas que integren la figura asociativa deberan aportar una certificacion, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que a la fecha de presentacion de su propuesta ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de
los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos
pagos. Lo anterior segln los anexos para persona natural o juridica y de acuerdo con las opciones indicadas para cada caso.

Nota 1. Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera presentar los documentos de que
trata este acapite.

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que
conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no sera susceptible de subsanacion y
no seré habilitada.

Nota 3: Los consorcios 0 uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar
queni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para
contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

6.1.1.4 Personas Extranjeras:

6.1.14.1 Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion legal,
para lo cual deberd presentar un documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio,
expedido por lo menos dentro de los cuatro (4) meses anteriores a la Fecha de Cierre de esta Invitacion, en el que
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a.
b.

6.1.14.2

6.1.143

6.1.14.4

debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

La existencia, objeto y nombre del representante legal;

La capacidad juridica del representante legal para la presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del contrato;
asi como sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para
presentar la Propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la presentacion de la Propuesta, la
participacion en la Invitacién Publica.

Que se han constituido con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre, y que el término de duracion es por lo menos
igual al plazo total del contrato y tres (3) afios mas.

En el evento en que, conforme a la jurisdiccion de incorporacidn del proponente extranjero o el miembro del
Consorcio 0 Union Temporal de orden extranjero, no hubiese un documento que contenga la totalidad de la
informacion requerida, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente
numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. Si en la jurisdiccidn de incorporacion no existiese
ninguna autoridad o entidad que

certifique la totalidad de la informacién aqui solicitada, el proponente o miembro del Consorcio o Unién Temporal
de orden extranjero debera presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que (A) no existe autoridad u organismo que certifique o
solicitado en el presente numeral; (B) la informacion requerida en el presente numeral; y (C) la capacidad
juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectda la declaracion, asi como de las
demads personas que puedan representar y vincular a la sociedad, silas hay.

Acreditar que su objeto social permite la participacion en la presente Invitacion Publica y la celebracion y ejecucion del
contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o
funcionario autorizado, (esta persona debera figurar en los documentos sefialados anteriormente en la Invitacion).
Para estos efectos, la autorizacion se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para
comprometer a la sociedad.

Acreditar la suficiencia de la capacidad juridica de su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s)
especial(es) en Colombia para la suscripcion del Contrato, para lo cual presentard un extracto de sus estatutos
sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberd aparecer en los
documentos sefialados anteriormente en el Pliego de Condiciones).

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) afio
mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en
Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente Colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacién. En relacion con los documentos pablicos, se
anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre la abolicion
delrequisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de
enero del 2000, y suprimié la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido
ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.
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De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha
24 de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren
de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en
vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad
competente designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencidn los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los documentos
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales 0 aduaneras. Estos documentos publicos se siguen
rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Cédigo General del Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 2201
del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de
Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la autenticacion consular
y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad juridica,
acompafiado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido,
suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion publica, asi
como para representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podra ser el mismo representante (inico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
union temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes
del consorcio o unién temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cddigo General del Proceso y demas normas vigentes.

6.1.2 Capacidad Técnica:

6.1.2.1 CERTIFICACION DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

El representante legal del proponente deberd certificar que su ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas
minimas requeridas por el ICBF.
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La aceptacion del anexo CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA,PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA
DEL BIEN, se acreditara mediante la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, a través de la cual se acepta
la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro en los documentos y estudios previos.

6.1.2.2 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente deberda acreditar mediante la presentacion de méaximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y
terminados asatisfaccion con entidades publicas o privadas, experiencia que se relacione con el objeto del presente proceso de
seleccion y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado en
SMLMV.

Nombre de la empresa contratante.

Direccion

Teléfono

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades

Valor del contrato

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente
para suscribirla).

AT T SQT0a0 Ty

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente podra anexar a
la propuesta copia del contrato o los documentos soportes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion donde se acredite el recibo
a satisfaccion de los servicios y (i) copia del contrato respectivo siempre que de dichos documentos se pueda verificar
todas lascondiciones establecidas en la Invitacion publica y que permita tomar la informacion que falte en la certificacion. El
ICBF podrasolicitar documentos adicionales para verificar la informacion suministrada en cualquier momento.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la
informacion de los soportes.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, deberd ser igual o mayor al 100% del
presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

PRESUPUESTO SMLMV
$5.000.000 4,3
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Salarios minimos afios anteriores

Valor del
SMMLV

2023 | $1.160.000
2022 | $1.000.000
2021 | $908.526
2020 | $877.803
2019 | $828.116
2018 | $781.242
2017 | §737.717
2016 | $ 689.454
2015 | $644.350
2014 | $616.000
2013 | $589.500
2012 | $566.700

Afio

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes
(SMMLV). La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo
legal del afio de la fecha de suscripcion del mismo.

La verificacion de la experiencia se realizard con base en la informacién que reporten los proponentes en los respectivos
soportes de la informacién consignada en el mismo.

No se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo, la Entidad puede
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los
errores no representen una reformulacién o mejora de la oferta.

Los contratos verbales no serén tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serén vélidas las certificaciones expedidas por el
mismo proponente. Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes, para lo cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacion de experiencia.

La experiencia de la proponente adquirida en consorcio 0 union temporal serd tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.
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Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera especificar

la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

En caso de relacionar mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones

establecidas en esta invitacion.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera(délar americano), se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la

Republica publicadas en su pégina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizard su conversion a délares
americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha

de finalizacion del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta
establecidoen la presente invitacion puablica de minima cuantia 0 aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el

ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

Se entendera que se ha constituido una inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90
de la Ley 1474 de 2011, y por consiguiente se rechazara la oferta cuando las certificaciones evidencien:

a.  Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucién de uno o varios contratos, con una o

varias entidades estatales, durante los dltimos tres (3) afios.

h. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o

varias entidades estatales, durante los dltimos tres (3) afios.

. Haber sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con

una o varias entidades estatales.

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta,
cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los

socios en el capital de la persona juridica.

En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3 numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia
de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en
el acto de escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la experiencia se contabilizard en el 100% de la
experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la presente invitacion para el caso de la experiencia cuando se trata

de Consorcios 0 Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, deberé adjuntarse certificacion del oferente individual o del
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integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio 0 Unidn
Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacién.

La verificacion de la experiencia se realizard con base en la informacion que reporten los proponentes en la Relacion de
Certificaciones de Experiencia dispuesta para tal fin y en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es
veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal del
proponente que sea persona juridica; al igual para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, debera ser firmado por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal.

El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a
cabalidad de los contratos que el oferente aporte.

6.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES
Con el proposito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el ICBF a
partir del andlisis del sector, determino para el presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion de
criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la
acreditacion de la condicién diferencial y que estos son excluyentes con relacion a los requisitos habilitantes técnicos
(experiencia) definidos en el presente documento.

Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:

ITEM | CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL REQUISITO
1 Mypime en el sistema de compras publicas Se deberan establecer como requisitos habilitantes difer|
relacionados, alguno de los siguientes aspectos.

1. Numero de contratos para la acreditacion de la experiancia

6.2.1 ACREDITACION DE LAS CONDICIONES DIFERENCIALES

Para efectos de la acreditacion de las condiciones diferenciales respecto de los criterios enunciados en el numeral 6.1 del
presente documento, el proponente deberd presentar con su oferta los documentos definidos a continuacion:

ITEM CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL REQUISITO

Mypime en el sistema de compras publicas En funcion de los criterios de clasificacion empesarial, 13
acreditacion se verificara en los términos del articulo 2.2.1.1.3.2.4
del decreto 1074 de 2015

6.2.1.1 CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA - HABILITANTE (MIPYME)
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El proponente debera acreditar mediante relacion suscrita por el Representante Legal la experiencia en la contratacion de
maximo 4 certificaciones de contratos ejecutados con personas publicas o privadas y terminados a satisfaccion, de
experiencia que serelacione con el objeto del presente proceso de seleccion y cuya sumatoria sea igual o superior al 80% del
valor del presupuesto oficial del proceso de seleccién expresado en SMLMV.

Nota:

Las demas condiciones para determinar la experiencia se verificaran de acuerdo al numeral y subnumerales titulo 6.1.2.2

del presente Estudio Previo.

6.2 Criterios de Ponderacion:
NO APLICA

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:
NO APLICA

7 OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1.

10.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su personal y
el ICBF.

Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los dos (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del
contrato.

Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucién del contrato.
Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objeto del presente
contrato.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta el ICBF a
través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando
asi se requiera.

Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de los elementos
entregados para cada pago.

Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecucién del contrato los documentos que en desarrollo del contrato se hayan
producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos efectuados por
los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato
objeto del presente documento.
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11.

12.

13.

14.

15.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacién expresa y escrita de
las partes, no se podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier
otra indole.

Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente aportando los
soportes de pago correspondientes.

Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los recursos
ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel y manejo de desechos residuales.

Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la Gestion Contractual’ del Manual de
Contratacion vigente.

Remitir al supervisor del contrato, dentro de los tres (3) dias siguientes a la consignacion, copia del documento donde
conste la operacién que, por concepto de reintegros, rendimientos financieros, multas o cualquier otro, se causen a favor
de la Entidad en razon a la ejecucion del contrato. PARAGRAFO: Las consignaciones a que hace referencia esta

obligacion deben realizarse Unicamente en la cuenta informada por escrito por el supervisor del contrato.

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

o

10.

1.

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en el
numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de
Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT).

Prestacion del servicio integral de fotocopias al ICBF Regional Chocd y sus cinco (05) Centros Zonales.

Suministrar talonarios o llevar planilla de registro que sea necesaria durante la ejecucion del contrato para la solicitud de
los servicios requeridos por las diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar de acuerdo con el
formato establecido por el ICBF y aprobado por el supervisor del contrato. Lo anterior con el fin de llevar el adecuado
control de la cantidad de fotocopias y demas servicios complementarios solicitados por cada dependencia del ICBF.
Garantizar la prestacion del servicio a la sede regional y a los centros zonales del ICBF en jornada continua, de lunes a
viernes, entre las 8:00 a.m. y las 6:00 p.m., incluidas sin costo adicional, las eventuales extensiones de jornada, previa
solicitud del supervisor del contrato o por quien este designe, cuando las necesidades del servicio lo requieran

Iniciar a prestar los servicios aqui descritos dentro de los 3 dias siguientes al perfeccionamiento del contrato.

Garantizar que la calidad de la fotocopia debe ser 6ptima, sin manchas, ni rayas, y deben ser copias legibles. La calidad
del papel a emplear para las fotocopias sera bond de 75 gramos alta blancura tamafio carta y oficio.

Garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas instaladas para la prestacion del servicio de
fotocopiado descritas en el presente documento. Los costos de mano de obra, herramientas y repuestos en todo caso
correran por cuenta del contratista.

Contar con planes de contingencia en el evento en que se presenten dafios de energia, dafios en equipos o cualquier otra
situacion que altere la prestacion oportuna y eficaz del servicio.

El contratista debe mantener un stock suficiente de toner original de alta calidad para fotocopiadora, papel bond de alta
blancura con un gramaje no inferior a 75 gramos, grapas etc. en cada uno de los centros zonales y la sede regional donde
se prestara el servicio con el fin de asegurar el correcto funcionamiento y la prestacion ininterrumpida de este.

Garantizar que los trabajos se entreguen con las condiciones de calidad y oportunidad solicitadas e impartir las
instrucciones necesarias para que no se causen dafios a los documentos que se entregan para fotocopiado.

No divulgar ante terceros los datos e informacién estratégica y comercial que reciba en desarrollo del cumplimiento de
este contrato y responder ante el ICBF y ante terceros por cualquier violacion a dicha reserva.
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12. Atender los requerimientos hechos por el supervisor del contrato designado para el control de la ejecucién y cumplimiento
del contrato.

13. Entregar los trabajos que se solicite dentro de las ocho (8) horas habiles siguientes a la solicitud realizada por el
funcionario correspondiente.

14. Expedir la factura electronica

PARAGRAFO: Pacto frente a los derechos de los nifios y nifias — prevencién y erradicacién del trabajo infantil y proteccion al
adolescente trabajador: Ademas de lo aqui dispuesto, el CONTRATISTA se compromete a no contratar o vincular a nifios, nifias y
adolescentes para la ejecucidn del presente contrato, de conformidad con los pactos, convenios y convenciones internacionales
legalmente ratificados por Colombia, segun lo establece la Constitucion Politica de 1991, el Codigo de la Infancia y la Adolescencia
y demas normas laborales vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los nifios y las nifias.

7.1.3 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:

7.1.3.1 Obligaciones del sistema de gestion de calidad:

1. El contratista debe socializar con el equipo que realizara las actividades definidas en el contrato, la informacién béasica del
ICBF (Misién, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos y Politicas de los Sistemas de Gestién).

7.1.3.3 Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo.

1. El contratista debe referir el disefio e implementacién de un Plan Basico de Seguridad y Salud Ocupacional para el equipo
que realizara las actividades definidas en el contrato.

2. Todo el personal del contratista debera estar afiliado al Sistema de Seguridad Social en riesgos laborales.

Antes de iniciar cualquier actividad el trabajador del contratista debe recibir induccién en Seguridad y Salud en el trabajo.

4. Suministrar a sus trabajadores todos los Elementos de Proteccion Personal requeridos para la realizaciéon de sus
actividades y garantizar el uso correcto de estos durante la ejecucion de los trabajos. En caso de deterioro o dafio el
remplazo deberd hacerse de forma inmediata

5. El contratista es responsable del reporte a la ARL y EPS, atencion en salud e investigacion de los incidentes y accidentes
de trabajo presentados durante el desarrollo de las actividades objeto del contrato.

w

7.1.3.4 Obligaciones Del Eje De Gestion Ambiental

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residuos que se
generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la Politica Ambiental de la Entidad.

2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos quimicos utilizados durante
la ejecucion del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente.
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7.1.3.5 Para el Eje de politica de seguridad de la informacion.

1. El contratista debe garantizar los procesos adecuados para la proteccidn y confidencialidad de la informacion
suministrada.

7.2 Obligaciones del ICBF.
7.2.1 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del presente
contrato.

2. Exigira EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80/1993 y otras normas concordantes.

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.

No aplica

8. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir serd hasta por el valor resultante de la adjudicacién, incluidos todos los costos directos e
indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacién del servicio, el VA y demas impuestos de ley.

Se pagara al contratista asi:

Se realizaran pagos cada tres (3) meses, durante la vigencia 2023.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segin corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de

2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizard dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el
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término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del contratista y no tendré por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la prestacion del servicio y su respectivo pago, las mensualidades deben entenderse como
periodos de treinta (30) dias comprendidos entre el primero (1) y el dia treinta (30) de cada mes.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA se compromete a entregar al Grupo Financiero del ICBF el formato de
autorizacion para abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado, anexando certificacion
bancaria de la titularidad de la cuenta.

9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.

La supervision de la orden de compra estara a cargo del (a) COORDINADOR DEL GRUPO ADMINISTRATIVO del ICBF Regional
Chocd. En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito al
designado, con copia a la Direccién de Contratacién.

9.2 Interventoria.

“No Aplica”

10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con
lo establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacion.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
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2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse
con los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo y
seis (6) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantia equivalente al diez por ciento 10% del valor del contrato, por el término de ejecucién del
mismo y seis (6) meses mas.

12. VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

En sesion N° ----- de fecha ----- de ----- de 2023, el Comité de Contratacion de la Direccion Regional Chocd se emitidé concepto
favorable para adelantar el proceso de contratacién que aqui se relaciona.

13. ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
7.3 Estudio de Mercado
7.4 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

14. APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma

Coordinador Grupo Administrativo | YEFFERSON VALENCIA MOSQUERA

Elaboré: Claudia Bechara Mosquera/ Apoyo Juridico Grupo Administrativo
Reviso: Yefferson Valencia M/ Coordinador Grupo Administrativo
Aprobd: Yefferson Valencia M/ Coordinador Grupo Administrativo
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