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CENTRO ORIENTE E S E /

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GIES‘HONF DES

Relacion de actividades pars el perioda: Desde:

L. I o e 0l s

 |Realizar ¢l procedimiento de la recepeidn, radicacion, distribucion de las
 {comunicaciones oficiales del o ivo en estricto arden de
petén de la d son, ¢l cual ¢s diante ¢f sistema de
~ |informacion de la entidad

4

s radican 326 solicitudes

s¢ realiza radicacion de usuanos externo y
|internos por medio del aplicativo de orfeo
s¢ adjunta evidencia

Realizar control, seguimiento ¢ informe oportuna del tramite de las
comunicaciones oficiales que allegan a la entidad, mediante ol sistema de
informacion del proceso de gesuon decumental, realizando la
on, registro de 1 das y custodia d
de las oficiales de lo entidad

I, del

B

s¢ dilgitalizan 1494 folios y [olios ancxos 3.500

¢ digitalizan las comunicaciones oficilacs
dc la subred centro ariente, s adjunta
evidencia

calizar ¢l seguntiento ¥ control de la ruta diana def recorrido de los
|mensajeros con moto.

E s¢ elabora a diario planillas de rutas dc los
: 1. Elaboracién diaria de planillas de nutas para log tres mensajeros lanlo Iemas. | ireg mensajeros ruts intema y externa a las
como exteras, narte y localided. Incluyendo la ds ion que trac cada diferente localidades.

mensajero d¢ los diferentes UPSS de la Red, Control diario a las planillas de

| mensajeria,

2. Verificacion de planillas pars ¢l envio de correa certificado. Seguimicnta a envios
realizados y entrega de evidencias de lo caviado por estc medio.

3.Elaboracion de basc de dntos ¥ envio corree electronico de la relacion de
documentos enviados para |a empresa de mensajeria externa a mivel nacional.

4.5 clasifica y s¢ ordena consecutive de comunicacicnes oficiales

Se realiza envios nacionales de comeo
centificado documentos enviados de las
diferentes nreas de la subred centro
onente

Apoyar las actividades inherentes & la orden de prestacion de servicios en
|lo referente a In gestién documental

durante el penodo del 01 al 11 de enero 10 fug necoRarks ejeoutar esta actividad de acuerdo
|45 demas actividades programadas purs La vigenoip

No se realiza esta aotividad

Cumplir con las metas y actividades asignadas mensualmenc por ¢l
Referente de Gestion Documental entregando las respectivas evidencias.
Contenidas en ¢l formato de necesidad de personal que haoe parte integral
| del presente contrato

s se cumple fa meta asignada por el referente

si se cumple la meta asiganda

Observaciones:

Nota: Ea deber commaciual sncar b contificacion dol pago u Seld. penmée y AL En caso de tonar coninlo e
qmdmamm-lsma«mna Soguridad Social en Salud como cotizante y afiliscion & parssin.
Tmﬁuuuquachmnnmmnmml‘mh:olldmummuh-uemm‘lh
scuard con bea feches exmablecadas en of Dooroio 1950 de 2016
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CUENTA DE COBRO 012-2023 /

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.S.E
Nit. 900.959.051-7

DEBE A /»-
KATHERINE CALDERON RODRIGUEZ /

C.C.1.075.269.180

LA SUMA DE:

Un millén seiscientos cuarenta y ocho mil pesos m/c ($1.648.000) /

Por concepto de :

¢ Honorarios por prestacion de servicios en }u‘mplimiemo del Contrato No PS 1155 2022
correspondiente al mes de enero de 2023.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente:

Z c{%éé/’/}’)é af/ﬁ{orph

KATHERINE CALDERON RODRIGUEZ
CC. 1075269180

Teléfono: 3147343279, KRA 53 C BIS # 4-40
No cuenta: 008480374910 -
Fecha:31/01/2023 &
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NOMBRE Y APELLIDOS D
O CEDULA CONTRATO FECHA INICIAL | FECHA FINAL OBJETO DEL CONTRATO

| PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE
KATHERINE CALDERON RODRIGUEZ 1075269180 PS 11552022 01/02/2022 31/01/2023 | 5pov0 A LA GESTION PARA DESARROLLAR

N OBLIGACIONES ESPECIFICAS

jacrwlnmzs DESARROLLADOS EN EL PERIODO EN cumuwsmo]

PRODUCTO O EVIDENCIA

1

Realizar el procedimiento de |3 recepcidn,

radicacion, distribucion
| de las comunicaciones oficiales, asignacion del
consecutiva en estricte orden de recepcion de la
documentacion el cual es asignado mediante el
sistera de Informacion de la entidad,

Realizar control, seguimiento e informe oportuno
del trdmite de las comunicaciones oficiales que
allegan a la entidad, mediante el sistema de
informacian del proceso de gestion documental,
realizando la organizacion, registro de imagenes
escaneada y custodia documental, del consecutivo
ﬁLIas comunicaciones oficiales de la entidad

2

rrecorrido de los mensajeros con moto.

3\

! S et =
Realizar el seguimiento y cantrol de la ruta diaria del

FEBRERO:s¢ radican 632 solicitudes

MARZO:; sc radican 849 solicitudes
ABRIL: s¢ radican 527 soliciwudes

MAYO: sc radscan $46 soliciludes

JUNIO: s¢ radican 721 solivitudes

JULIO: 5c radican 464 solentudes
AGOSTO: se radican 667 solicitudes
SEPTIEMBRE : se radican 666 solicitudes

NOVIEMBRE: se radican 619 solicitudes

DICIEMBRE :sc radican 563 solicitudes

FEBRERQ:s¢ digitalizan 3262 folios y 4500 folios anexox
MARZO: se digitatizan 3649 folios Y 5600 folios anexos
ABRIL: sc digitalizan 3204 falios y 4500 folins ancxos
MAYO: sc digitalizan 2842 folios y 3600 folios sncxos
JUNIO: se digitalizan 3251 folios y 4300 folios anexos
JULIO: se digitalizan 2386 folios y 3500 fofios anexas
AGOSTO: se digitalizan 1471 folios y 3359 folios nncxes
SEPTIEMBRE : sc digitalizan 1508 folios y 3608 folias anesos
OCTUBRE: se digitalizan 2343 folios y 3900 falios anexos
NOVIEMBRE: s digitalizan 2350 folios y 4500 [olios anexos
DICIEMBRE :se digitalizan 900 folioy y 2500 felios inexos

J OCTUBRE: sc radican 471 solicitudes

Red, Control diario a las planillas de mensajeria,

por este medio.

1. Elaboracién diaria de planillas de rutas para los tres mensajeros
tanto intemnas como exteras, norte y localidad. Incluyendo la
|documentacion que trae cada mensajero de los diferentes UPSS de la

2. Verificacion de planillas para el envio de correo certificado.
Seguimiento a envios realizados y entrega de evidencias de lo enviado

Las evidencias correspondientes al
cumplimiento del objeto contractual para esta
obligacién, fueron entregadas de manera
mensual a la Direccién de Contratacion en un
€D, en cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Subred para el trdmite de |
pago.

Las evidencias correspondientes al 1
cumplimiento del objeto contractual para esta
obligacion, fueron entregadas de manera
mensual a la Direccidn de Contratacidn en un
CD, en cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Subred para el trdmite de |

pago.

Las evidencias correspondientes al
cumplimiento del objeto contractual para esta
obligacion, fueron entregadas de manera
mensual a la Direccién de Contratacion en un
€D, en cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Subred para el tramite de

Pago.

Apovyar las actividades inherentes a la orden de
|prestacidn de servicios en lo referente a fa gestion
|documental

i

Para este periodo del 1 al 31 de enero no se realiza esta actividad

Las evidencias correspondientes al
cumplimiento del objeto contractual para esta
obligacion, fueron entregadas de manera
mensual a la Direccién de Contratacion en un
CD, en cumplimiento de los requisitos
establecidos por la Subred para el trdmite de

pago.

- I —
Cumplir con las metas y actividades asignadas

mensuaimente por el referente de gestién
|documental entregando las respectivas evidencias.
5

Las ewidencias se encuentran en |a herramienta de Orfeo.

Las evidencias correspondientes al
cumplimiento del objeto contractual para esta
obligacién, fueron entregadas de manera
mensual a la Direccién de Contratacion en un

€D, en cumplimiento de los requisitas
establecidos por la Subred para el tramite de

pago. _




