ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°1

DEL CONTRATO N°174-2023
FEBRERO 21-2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA

N° 174-2023 ‘ | Tiempo: NA

Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.C/NIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A | VIGENCIA:

LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio y
CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y | octo ol 31 de Diciembre de 2023.
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
certificacion del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
término de duracién del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271
VALOR EJECUTADO:
$ 18.343.316.88
VALOR A PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$18.343.316.88 | $0.00
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumpiimiento dei objeto conirataiual y ia
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documental para almacenamiento, cuslodia, consulta y actividades inherentes
| a la gestion documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y ia emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
correspondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de ENERO en el porcentaje
establecido por el gobierno Nacional.
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RESUMEN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00 |

VALOR A CANCELAR EN ESTA ACTA $18.343.316.88
VALOR EJECUTADC $18.343.316.88
SALDO RESTANTE POR PAGAR $0.00

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
vaior adeudado ai contratista segun la presente acta, que corresponde de esta acta.

GER
SUPERVISOR

salud, pension y ARL.

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de ENERO,
con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las entidades de




~ NIT 901,085.100-6 SN e
sorr s CL 57 1 12BRR LAFLORIDA serogii by 3 Factura electronica de venta
7 Tel: (036) 3216435634 ety : c ﬁo byt
Mltamaria - Colombia :
gerenda@g39.com.co
Fecha y hora Factura
e MUREIRO DE WL AN Generacién 1610212023, 1257
NIT 890.801.152-8 Teléfono (D38) B773434 - -
Direccion CL9CR4ESQ Ciudad \illamaria - Colombia P T
Vencimiento 16/03/2023
ftem Descripcion Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
Contrato de prestacion de senicios de apoyo a la gestion
documental del Municipio de \llamaria - Caldas, para el
almacenamiento, custodia, consulta yactividades inherentes ala
1 gestion documental, del archivo del Municipio de Milamaria - 1.00 15,414 552,00 2,928,764 88 18,343,316.88
Caldas, compuesto por aproXmadamente 1,500 cajas y2.697
libros empaslados
Wotat baene: 3 Total Bruto 15:414,552.00
Valor en Letras:
Dieciocho millones trescientos cuarenta yres mil trescientos diecisels pesos micte con ochenta y ocho cent. VA19% 2,928,764.88
Condiciones de Pago: Total a Pagar 18,343,316.88
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023-03-16 por $ 18,243,316.88
Observaciones:

A esla faciua de verila apican las normes rdativas a la kelra de carrblo (ariculo 5 Ley 1231 de 2008). Con esla ef Comprador deciara haber recibido real y neieriaimente ias S GanNGks
o prestacién de servicios descritos en este tiulo - Valor. Nomero Autorizacion 18764039072317 aprobado en 20221104 prefijo FE desde el nimero 42 al 200 Vigencia: 12
Meses
Responsable de VA - Actividad Econdrica 6202 Actividades de cansultoria informética y aclividades de adinistracion de instalaciones informéticas Tarifa 5
CUFE: 50374 ThBeToa0500a377e8 188 1dd2224af 04 256¢0a28da0e0f 656274132 19087 14031 ad3ad 1 cdBdbe2e 353211508

E!mmpusuﬁmsmmmvmmdoehmmmwmwmmw Sago S.A SN 830048 145-8




UNA LOL a

D i AN\ N ‘ Formulario del Registro Unico Tributario

-

|

2.Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario 14892280758

T
AL

5, Nismero de Identificacién Tributaria (NIT) £.DV | 12, Dirsction saccional 1 Buzén elactrénico
901060510 0|6 Impuestos y Aduanas de Manizales 1 ~Q
INENTIFICACION )
24. Tipo de contribuyante 25. Tipo de documento 26, Nomero de Identificacian 27. Fecha expedicion
Persona jurldica 1 . )
Lugar de expedicion 28. Pais 29 Departamento [ 40, ciudad/Municipio
} .
31, Primer apelido ‘az Segundo apellido 33. Primer nombre 34. Ot6s nombres
35. Razon social
SOFTWITZ S.AS.
36. Nombre comerclal 37, Sigia
UBICACION,
38. Pais 39, Departamento ' ' 40. Giudad/Municipia
st & v o i k < Joids siaasi> v »
41, Direccion principal
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE
43, Carren electrénico gestiondocumental@softwitz.com.co -
43. Codigo postal IH.T:L‘,!ursc | ! 31135811 3 0]46 Tckfono2
CLASIFICACION
Antividn nnnndmling [ herimanifn 1
Actividad principal Actividad sesundaria Otras actividades p——
46. Codigo 47, Fecha Iniclc actividad 48. Codino 49 Fecha inicio sctividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
l6 202|[2017030186|||[7 02020437031 8] [7112]9511] | B | |
: 'Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 -1 4. -8-_10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
i | {
sosgal7 lo |1 alazlasls2l) AN L 0 0L
07- Retencion en la fuente a titulo de rent
09- Retencitn en la fuente en el impuesto
14- Informante de exogena
47 - Régimen Simple de Tributacion - SIM
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10
l J | l | l l | l I 55, Forma 56. Tipo Senvicio 1 2 3

54. Chdign o i - i — | 57. Modo 7

11 12 13 14 15 16 1T 18 19 20

11||1|1111|4 fsa.cpo I
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las iz: a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consactiencia no se exigira su renovacion

58. Angxos

SID NO

“Para uso exclusivo de 1a DIAN

R )

69.Fecha |2023-01-30/15:19:39 |

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; an caso de constatar
inexactitud an alguno de los datos st se ad 4n los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, sequn el caso.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las venficaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984 Nombre  PENA GAVIRIA ANA MARIA

985. Cargo Representante legal Certificado

iy .
Fecha generacion documento PDF: 30-0152023 65.22-21PM

-




Formulario del Registro Unico Tributario ]

pagna 2 de 3 Hoja 2

Espacio reservada para la DIAN 4, Numero de formulario 14892280758

ﬂllﬂliliﬂl|l|Hlmlﬂlllﬂlﬂﬂw|HII\H\Iﬂﬂ
O MY

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) §. DV | 12, Diraccién saccional 14. Buzédn electrinico
9 D 1 0 '5 5 1 0 0 6 Impuestos y Aduanas de Manizales 1 0

Caracteristicas v formas de las organizaciones

62. Naturaleza 2 3. Formas asotiativas 12 ﬁfurESL'&*’fr%‘eE (‘Lra\sirtums de deiecho ndblico de orden nacional, departamenital,
65. Fondos 66. Caoperativas 57 Sc.‘d-dadenyerger.smm
8. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. Buneficis 1
Constitucién, Reglstro y Ultima Reforma J Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforrma
71. Clase 0 4 82. Nacional 100 %
72. Numero 1
73. Fecha 20170315 83. Nacional publico 0. 0 %
3 L AP 0. N N TR AN
74. Numero de notarfa
T, Eiitidad Uy oyisio o 3 &4 Rauiiat privadu 28 0. 6"
78. Fecha da registro 20170321
77. No, Matrfcula mercantil 0000184623
78. Departamento 1 7
70, Cludad/Municipio 00 1 N 85, Extranjaro 0 %
Wigencla 86 Evtranijare piblico 0. 0 %
80. Desds 20170315 ) )
841. Hasta 990901231 87. Extranjero privado 0. 0 %
Y —— b n i
Entidad de vigilancia v contral
88. Entidad de vigllancia y control
Estado y Beneficio
Rem 89, Estado actual ; 00, Feche cembio de estade 91, Numero de identificacién Tributaria (NIT) 922.0V
1 118 207220 1,0 1] -
2 o I 1 1 J =
|
3 | R ! z
4 1 e -
s | B g
Vinculdcién econémica
“e' cvu"“‘“'mm?gﬂ" 94, Nombre del grupo economico y/o empresarial mw‘;‘gg&}gm"fm"" Tributaria (NIT) de fa g5 py,

67. Nombre b razén social de la matriz o controlante

170. Nomero de ld.-_nmmcldn tributaria ] 171. Pals ] 172. Numero de identificacion tributaria
atpemrdn An = Avtar snniadar n natuml dal aderinr onn F

|

173. Nombre o razon social de fa sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generatin documento PDF: 30-01-2023 3.2 21PM

S
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Reprasentacion T

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4, Nimero de formularic

L

Pagina 3 de 3 Hoja 3

14892280758

]

5. Niimero de ldentificacién Tributaria (NIT)

&, DV | 12, Diraccidn seccional

14, Buzdn elactrbnico

g 01065 1 0 0f6 |meeosyimmdiunmi 10
Representacion
98. Representacion 99. Facha inicio sjercicio representacion N
REPRS LEGAL PRIN 18 2023012 ﬂ_ﬂ_
100. Tipo de documento 101, Numero de identificacion 102DV 1103 Nimero de tarjeta profesional
? CeéduladeCiudadani 1 3 [1 0 0 2 5 4 7 3 1 9 1
104. Primer apeliido 105. Segundo apeliido 106. Prime: nombre 107. Otros nombres
PATINO |QUINTERO |[RONALD ) / |MARIA
108. Numero de identificacion Tributaria (NIT) 109. DV| 110. Raztn social representante legal

98, Representacion
REPRS LEGAL SUPL

19

99, Fecha Inicio sjercicio represertaciin
12 0.1.7.003 2 1]

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadan 1 3

101. Numero de identificacion
3 03 2 7 2 0 3

102. OV

|

103. Nomero de tarjeta profesional

2 -
104. Puimer apelido 105. Segundo apelido ‘-_ﬂ&. Primer nambie 107. Ouos nomibres
GAVIRIA |OSPINA ~|GLORIA [PATRICIA
108. Nimera de identificacién Tributaria (NIT) 108, DV

110. Rez6n $0cizi reprasantante legal

98, Reprosentocian

00, Feshe inlcio bjsrcigic seprogontacion

l

100, Tipo de documente 101, Ntimero d¢ identificacin 102. DV | 103. Mamero de tarjsta prefesional
104. Primer apeliido 105. Segunde.apalido | / 108. Primer nombre 107. Otros nombres
108. NGimero de Identificacion Tributaria (NIT}) “ipd. DV 140 Ruzbri somal representante legal
i .
a8
8B. Representacion 43, Fecha Iniclo eferclcio representacion
. W
100. Tipo de documento 401 Numerp de identificacién 102. DV | 103. NGmero de tarjeta profesional
4 ‘ . - I
104, Primer apsilido 105, Segundo apellido 106, Primer nombre 107. Otros nombres
108. Nismero de Identificacion Tributarie (MIT) 109. DV | 110. Razén social representante legal
'
|
98. Represenlacion 99. Fecha inicio ejercicio rapresentacién
1 1 I
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103, Numero de tarjeta profesional
i |

104. Primer apaliido

105. Segundo apelido
|

il

106. Primar nombre

107. Otros nombres
|

108. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT)

108. OV | 110. Razan social representante legal

PR

Fecha generacion documento POF: 30-01-2023 05 22.21PM

-
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Planilla Resumen

DATOS GE {ERALES DEL APORTANTE ]
Identific wcidn dyv Raz n Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion C udad-Departamerto Te éfono | Exonerado SENA e
CBF
€T 30329108 GAVIRIA D5PINA * LAUDIA MARCELA INDEPEN/ 1ENTE PRINCIPAL ED [ERRAZAS DE RIO TOE | MANIZ \LES-CALDAS 8724133 No &
DATOS GE {ERALES DE LA LIQUIDACIC N
Pei lodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Satud Pago Planiila Planifla Limite Pago Banca Dias Mora Valor
2023-01 023-M 1921883274 9445694237 1 2023 12/03 2023702/ 16 | B HCOLOMBIA 13 5342,00 0
LIQUIDA! ION DETALLADA DE APO ITES
| IMPLEADO NOVEDADES 1 ENSION SALUD CcCF RIESGODS PA WAFISCALES
Identi icaclin 18C Aparte [Codigo 0 = Be Aporte  |Co igo|Dias [-1d Aporte Dias 18C Tarta| Aporte  |Oix 8L Aporie s:wu.\ ::; Tol L Aportes
&
A : PRINCIPAL {1 Afiliad E 160000 S 460,000 | 5145 008 “ !
Centro de 1 rabajo: PRINCIPAL (1 Afiiadc ) 11,160,000f  $185,600) $1,160,0001 5o 50l $1.160,000] £6,100 ¢ 504 § 16,700
| Cludad: MAN ZALES Deqito: CALDAS ( (1 Afiadc ) ! 1,160,000 185,600 $1,160,000¢ $145,000} S8 50 $1 160,0001 $8,1004 iy sof 5 314,700
1 t I.f |GW|R|-I<.L1MI!A I ‘ J ] | l | l l I | [ [ ‘ I | baza | 50 | srsaccn] s t1| sipesoeef 145,000 ] S0l ol 1429 30| i, v60.000 0.5 6,100 0 sd  he § 3,700
u
Total & iliados( 1) 1,960,0000 5185 600} $1,460,000f  $145,000 50l sal $1,160.000) 6,100 i 50 3 16,700
DATOS GE {ERALES DEL APORTANTE ]
ldentific wcidn dv Raz sn Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion ¢ udad-Departamento Te ifono | Exonerado SENA e
CBF
CC 30329105 GAVIRIA OSPINA * LAUDIA MARCELA INDEPEN| ENTE PRINCIPAL ED (ERRAZAS DE RIOTOB | MANIT \LES-CALDAS §724 133 Mo 7
DATOS GE JERALES DE LA LIQUIDACIC N
Pey iodo Clave Tipa Fecha Pago
| Pension Salud Pago Plarilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor B
{22300 2023 1921883274 9445699237 | 2023, 12003 2023/02/16 | B NCOLONSIA 13 $342.0 0
RESUMI N DE PAGO
CODIGO | AFILIADPS VALOR I.IQ(JIDADO INTERESES MORA SALDOSE VALOR A PAGAR
CAPACIDADES i
AFP (ADMI JISTRADDRAS 1) 5185,60C 5188,5()
PROTE' CION 230201 80f 229,739 O 1 $185,60C $2,900 S0 $188,5( 1
ARL (ADME ISTRADORAS: 1) 1 56,100 $100 50 56,211
POSITIY A COMPANIA DE SEGUROS 14-23 a6( 011,153 6 1 56,10¢ $100 50 56,20
EPS (ADMIt ISTRADORAS: 1) 1 $145,000 52,300 50 $147,303
SANITA » 80( 251,440 6 $145,000 52,300 $147,303

Disaim=m - da 4

2023/02/16 02:28 PM



w0 gunta CENTRAL fezla)
csrecn. DE CONTADORES \"‘jy

Certificado No:

7989868982090 3F 4

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUMN A CENT AL DUE WU LAJDUKRED

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

WUG Cf LU NAGUVT PUiiiVU $ I DIINAL W ) s WY IUTTHTINITaUD W e 2 e e e A Ty W TR I T

No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T Sl tiene vigente su
inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * # * ¥ # ¥ xxaxddaapkasusxumannny

Y E e E E R  E E E E E E E ST EE SRS E R R R R SRR R R R R R RS S R E R R R R R R R R
SRR R R s R R E R R R R R R R S E R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R

Dado en BOGOTA a los 9 dias del mes de Diciembre de 2022 con vigencia de (3) Meses, contados
a partir de la fecha de su expedicion.

e

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1998, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 862 DEL 2005

Para confirmar los datos y yeracidad de este certificado, lo puede qonsuitar en la pagina web

e L
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EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
el WPOST F WV DL DD

WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios aportes a Ios
““““““““““““““““ § R ELSENE LRy g - ot d i ikt e g ) WA AT A
compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 16 dias del mes de
Febrero de 2023

ﬁ,:—f—‘v\—

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T

Carrera 24 No.22-02 Of.807 Edificio Plaza Centro - Manizales




18/1/23, 2219

Colompis Compra Ehoents

l Busqueda | Mis procesos I benil l Ira
s — Configuracion Entidad Estatal/Proveedor
Datos de f3 Entidad Estatal Provecdor

Aroas de interés informacién general

Ver Datos de la Entidad Estatal/Proveedor

'UTC 5 22:18:30
Sofwitz SAS

=3

Buscaer...

\dde pégina: 14005959 Ayuda (B)

Configuracién Entidad Estatal / Proveed

Logo de |a entida
Adminlstracién de usuarios fa .

Recomendaciones {no disponible)

2y

dela

Softwitz SAS

Nombre sbreviado
Fecha de creacién

Pais de origen
Tipo de documento

Biblioteca de documentos

Suscripcidn a notificaciones

Nidmero de documento

Tipo Entidad Estatal /
Proveedor

Codigo UNSPSC
Zona horaria
Idloma

Moneda por defacio

informacian de contacto

Softwitz SAS

241012022 [(UTC-08:00) Bogotd, Lima, Quita)
COLOMBIA

NIT

901065100

Souledad por acticnes simpificada

Direccldn

Paig

Cludad

Municipio

Codigo postal

Teléfono de oficina

Fax de oficina

Correo electronico de la

Correo slectrénico para
notificaciones SECOP Il

No exislen llad

Domicilio: Calle 57 Cra 1 - Condominio Begonias de
santa clara - L florida - Villamaria.

COLOMBIA
Caldas
Villamaria
17873
3215435834

gpgaviria@gmail.com

gpgaviria@gmail.com

Pais Telefono

de bl

Pagina web

Pégina web
Facebook

URL inkedin
URL de youtube
Twitter URL

Contacto principal

Titulo
Nombre
Cargo
Teletono
Mavil
Fax

Correo electrénico

Mes
Ana Maria Pefia Gavina

Representante Legal

3218435834

gpgaviria@gmail.com

Informacion financiera (No diligencie la tabla de informacion financiera si no esta obligado a

tener estados financieros.)
Afio fiscal Ingresos Ebitda Numero de empieado
No existen lados que cumplan con los criterios de b da especificados

[ o




SOFT UTZ . INFORME DE Pago parcial 1
\ ACTIVIDADES No. 01

ASUNTO: Informe de actividades nro. 01 Contrato No. 174 - 2023

DE: Ronald Patifio— Representante legal SOFT WITZ SAS

PARA: Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 074-2023 suscrito entre el municipio

de Villamaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS
DESARROLLO DEL INFORME:

1. OBJETO DEL CONTRATO: '

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL. ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

2. INFORME DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacién del presente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del
contrato 174 _ 2023 (OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA):

21 OBLIGACIONES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecucion de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuesiro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacion y atencidn de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2022. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacion en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacion y atencion de conservacién documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

Rendir informes periddicos sobre la ejecucion de las actividades propias del contrato, y
extraordinariamente en forma y oportunidad, que el Municipio lo exija.

Corresponde a este punto, la presentacidn del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.




STFT LT 2. INFORME DE Pago parcial 1
W=y ACTIVIDADES No. 01

Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplid a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcion de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS).

Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

El presente informe de actividades No. 01, evidencia el cumplimiento de este punto.

Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria

aplicable, en el marco del proyecto de gestion documental que adelantamos con el Municipio de
Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacion, en
atencion al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “Conservacién de Documentos”

del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”),
asi:

1

archivos: Se continda cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2.
Condiciones generales: La edificacion tiene en cuenta los siguientes aspectos:
Ubicacidn del local:

e Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:

e Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

e Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento
de sustancias nocivas para la documentacion.

Distribucion:

e |as areas destinadas para la custodia de la documentacion cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estan fuera de las de
almacenamiento.
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e Las areas técnicas tienen relacién con las de deposito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcion, organizacion y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depésito: El almacenamiento de la documentacion, se establecié a partir de las
caracteristicas técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

«» Estanteria metélica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mis de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metalica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucion estanteria:
» Separacion de pared, con fijacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacién de 70 ems y un corredor central de 120 cms

4,
icion

Ventilacion:
e Renovacion de aire: Disposicién de espacios entre estanteria que propician la circulacién de aire e iluminacién
natural.

Programas de Inspeccién en seguridad y control de los documentos:

* \Verificacién diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccién en almacenamiento e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

e Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacion de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio en mobiliario, para aquellos documentos manipulados.

Mantenimiento:

e Como parte del sistema de preservacidn y conservacion Documental, se realizo limpieza profunda a las
instalaciones, la estanteria y al material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos

Organizacion:

e Se ha mantenido la informacién organizada en las estanterias, conforme a la signatura topogréfica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diario.

s Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto vy el ingreso diario a la respectiva caja.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades competentes
cuando se presenten tales peticiones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o
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hecho.”
Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social

contenidas en el Articulo 50 de Ia Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social,
del personal de SOFTWITZ SAS.

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacion que maneje y le sea dada a conocer
con ocasién del presente contrato. El Contratista debera cuidar la informacién a la que tenga accesd
evitando su destruccion o utilizacién indebida. Asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibi
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer las demas obligaciones
su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de las exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacién, estad siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera continuamente la importancia de la absoluta
reserva en relacién con toda ia informacion gue se maneja, y se fortalece con la revision y aplicacion
continua de los procedimientos establecidos.

Las demas que le sean asignadas por el Supervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendra las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA — CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POH
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)
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Conforme a la aplicacion de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplio
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Almacenamiento — Custodia:

Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 libros.
2. 1 i 7 libr:

e En el marco del Modelo de Gestion de Documentos, administracion de archivos y acceso a la
Informacidn, Se cuenta con personal idoneo para:

- Consulta de documentacion.
- Reproduccion digital de documentos a peticion de usuarios.

- Entrega en instalaciones de la alcaldia municipal, de documentos fisicos solicitados en calidad de
préstamo,

e Gestion de consultas:

En el desarrollo de esta actividad, la atencion de consultas se ha ejecutado cumpliendo el protocolo
establecido (Con su correspondiente hoja de trabajo en Google Drive), y de acuerdo a los conocimientos
de las partes involucradas (Municipio de Villamaria: Enlace municipal y Grupo administrativo —
SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestion documental)

En un rango no superior a 4 horas se han atendido desde la firma del acta de inicio a la fecha, 46
consultas, asi:

Solicitadas con informacidn consistente | Solicitadas con informacion
con inventario documental NO consistente con inventario
' documental i
Encontradas y Encontradasy
Total consultas atendidas remitidas No encontradas remitidas No encontradas
46 34 12 0 0

- Solicitada con informacion consistente con inventario documental:

Se encontrd y remitio la informacion de 34 consultas (Informacion enviada en medio digital: 27 —
Folios escaneados: 1.619 - Informacion enviada en medio fisico: 7)

- Solicitada con informacion NO consistente con inventario documental: 0
Asimismo, es importante que el consultante atienda las siguientes observaciones:
La oficina de archivo del municipio, area donde se genera la informacion para las consultas y/o

préstamos de documentos, debe cumplir los protocolos establecidos para tal fin. Asimismo, se sugiere
mantener capacitacion constante con las diferentes dreas de la administracion, en la que se dé claridad
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sobre los criterios que deben darse a la oficina de archivo, cuando se solicitan consultas y/o préstamos
de documentos del archivo central.

Se sugiere al area de archivo, gestionar ante la Secretaria General (Area encargada de la gestion
documental del municipio), realizar planificacién de revisién y actualizacién de los inventarios de los
libros, dado que los FUID de estos, no estan completamente diligenciados y esto dificulta el proceso de
buisqueda, ocasionando reprocesos

3. Actividades inherentes a la GD:

En cuanto a la digitalizacién, y en cumplimiento de lo concertado con la administracion municipal, se
continGa con la digitalizacién de los contratos del afo 2014, los cuales, segin el inventario
entregado por la alcaldia municipal, son 566, comprendidos desde la caja 533 a 568 (Segun
inventario en bodega).

Durante el periodo de este informe, se continud aplicando el protocolo establecido, asi:

s Chequeo: Se realiza el chequeo de los documentos recibidos antes de realizar las actividades de
foliacion y escaneado, lo anterior para garantizar la conservacion y buen estado de estos.

e Encuadre, refoliacion, retiro de ganchos y perforacion: Se continta con el encuadre en la parte
superior de los documentos , la refoliacion, el retiro de ganchos y la perforacion de documentos y
cambio de caratula de cada carpeta.

e Digitalizacién y almacenamiento en la correspondiente caja

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

e Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamos, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

e Capacitacién al personal de archivo, en tematicas de gestion documental:
Transferencias primarias (Archivo de gestion al Archivo Central).

Como soporte de la capacitacion se entrega a los participantes, el documento que contiene los
contenidos tratados, asi como el respectivo procedimiento.

e Envio de guias de gestion documental del AGN:
AGN ACUERDO 042 DE 2002 Criterios para la organizacion de los archivos de gestion en la E.P
AGN FOLIACION EN ARCHIVOS Actualizacion AGN
AGN Minimanual TRD (Tablas de retencidn y transferencias documentales

s Acompafiamiento al area de archivo, en los procedimientos para transferencias
documentales primarias.

e Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos: Afos: 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631 -
ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.

“ e
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3. FORMA DE PAGO:
Actas parciales de $ 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 my/cte (IVA
incluido)

4, ANEXOS:
Factura Nro.48 (Pago parcial 1_ 2023)
Certificacion bancaria SOFTWITZ SAS.
Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional:
Certificado Seguridad social SOFTWITZ Febrero 2023
Certificado antecedentes Contador.
Tarjeta profesional Contador.

Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:
Planilla Seguridad Social Auxiliar de produccién

Registro Secop Il

Rut SOFTWITZ SAS

Agradeciendo la atencion prestada

Ranvd  pdd i) 4.
RONALD PATINO QUINTERO
Rep. Legal SOFTWITZ S.AS.
Contratista




CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero 087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Bar © Davivienda S A

1
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