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INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares en desarrollo de las politicas de transparencia
que le son exigibles y resuelta a la implementacion de mecanismos efectivos en la lucha contra
la corrupcién; decidida a dar aplicacion cabal a los principios constitucionales de buena fe,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, igualdad, publicidad y seleccion objetiva que rigen la
administracion publica, exhorta a todas las personas, especialmente a los proponentes
interesados en el futuro contrato, a denunciar cualquier acto o insinuacién proveniente de
funcionarios de este establecimiento publico o de personas ajenas al mismo, tendientes a
obtener favores y/o ventajas en el proceso contractual en cualquiera de sus etapas, para
efectos de lo cual pueden acudir a las lineas 01 8000910822 / 6510420 6510449 o a la pagina
www.agencialogistica.gov.co o] al correo electronico
atencionalusuario@agencialogistica.qgov.co; asi como a través de la plataforma
transaccional del proceso SECORP II, por el link de mensajes u observaciones.

INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS:
Conforme con lo dispuesto en la ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015, la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares, se permite convocar A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS,
a participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y asi acatar estrictamente
el cumplimiento de los principios de transparencia, economia, y responsabilidad de los
postulados que rigen la funcién administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

AVISO IMPORTANTE
Se informa a los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, que la
presentacion de observaciones y oferta se debe realizar a través de la plataforma
transaccional del proceso SECORP II.

Atendiendo lo estipulado en el nuevo protocolo de indisponibilidad de Colombia Compra
Eficiente, entidad encargada de establecer los parametros en materia de Contratacion
Pablica, en caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma soportada mediante
reporte por parte de Colombia Compra Eficiente dentro de las 8 horas siguientes, la
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares recibird ofertas dentro del plazo establecido
a través del correo electrénico publicontratos@agencialogistica.gov.co siempre y
cuando sean enviadas dentro del plazo establecido para tal fin.

INFORMACION GENERAL

Se solicita a los interesados en participar en el presente proceso leer con atencion
y sumo cuidado la presente invitacién a fin de evitar incurrir en errores al momento
de elaborar y presentar su propuesta. Tenga en cuenta que la presentacion de la
misma es en linea (electr6nicamente).

En caso de dudas sobre la utilizacién de la plataforma, comuniquese con la mesa
de ayuda de Colombia Compra Eficiente:
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, CAPITULO 1
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1.1 OBJETO: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A
NIVEL LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO
CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS MILITARES”.

1.2 FUNDAMENTOS Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL PROCESO DE
SELECCION.

La escogencia del contratista del presente proceso de minima cuantia, se hara con
fundamento en la Constitucién Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, normas organicas de presupuesto, las disposiciones
cambiarias, Estatuto tributario y las demas normas y especificaciones técnicas concordantes
con la materia objeto del proceso, que rijan o llegaren a regir los aspectos del presente
proceso de seleccion. Las normas y especificaciones técnicas actualmente vigentes que
resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana, se presumen conocidas por todos los
participantes en el proceso.

1.3. FACTORES DE RECHAZO

1. Cuando la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares descubra o compruebe falta de
veracidad en la documentacion presentada.

2. Cuando el proponente o el Representante Legal se encuentre incurso en alguna (s) de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

3. La presentacion de varias ofertas, por el mismo proponente, por si 0 por interpuesta
persona.

4. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de informacion
considerada en la invitacion como necesaria para la comparacién objetiva.

5. Cuando el proponente no subsane la documentacion requerida por la Entidad, durante el
término de traslado de las evaluaciones conforme lo establecido en la Ley 1882 de 2018.

6. Cuando la oferta haya sido calificada como inhabil, entendiéndose como oferta habil
aquellas que cumplen en su totalidad con los requisitos técnicos, juridicos, economicos
exigidos en la presente invitacion.

7. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influido u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

8. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere la aplicacion del
principio de seleccidén objetiva.

9. Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicién o modalidad.
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10. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o en lugar distinto al portal SECOP
Il.

11. Cuando la propuesta contenga datos tergiversados que induzcan en error a la
administracion.

12. Cuando el proponente no presente la Propuesta Econdémica a través de la plataforma
SECORP Il

13. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial asignado.

14. Cuando el oferente no ofrezca las cantidades o servicios minimos requeridos.

15. Por otra causa contemplada en la ley.

NOTA 1: Si usted va a presentar su oferta al Proceso de Contratacion como proponente plural,
debe crear la cuenta de la union temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a
través del SECOP Il y realizar presentacion de oferta desde dicha cuenta. La Entidad Estatal
no tendré en cuenta las ofertas que un proponente plural presente desde la cuenta de
uno de sus integrantes.

1.4. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares declarara desierto el presente proceso en los
siguientes casos:

¢ Cuando las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias.
¢ Cuando no se tenga vocacion o interés en participar, esto es, por ausencia de propuestas.
¢ Cualquier motivo o causa que impida la seleccion objetiva.

1.5. CIERRE DEL PROCESO Y ENTREGA DE PROPUESTAS

El plazo para el recibo de propuesta es aquel comprendido entre la fecha sefialada para la
apertura del proceso y fecha y hora establecida para el cierre de la misma, sefialado en el
portal SECOP Il y Anexo 1 “Datos del Proceso” de la presente invitacion. NOTA: EN CASO
DE INDISPONIBILIDAD EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II (Una indisponibilidad son
aguellas fallas presentadas en la plataforma transaccional del SECOP Il que no permite la
participacion, actualizacién, modificacién y/o publicaciébn de nuevos procesos, afectando el
normal desarrollo de los mismos), el oferente debera seguir la guia y el protocolo de
indisponibilidad establecidos por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE a través de la pagina web
https://www.colombiacompra.qgov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo_de ind
isponibilidad _secop ii.pdf y

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/guia_indisponibili
dad_secopii.pdf

Si, una empresa esta interesada en participar en un proceso de contratacion cualquiera que
sea la modalidad, encuentra que jla plataforma no esta disponible!, es responsabilidad de la
empresa interesada notificar a Colombia Compra de la falla, a través de los canales dispuesto
por la Mesa de Servicio, en la pagina web www.colombiacompra.gov.co o a los teléfonos de
la Mesa de Servicio 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais, de igual
manera deberd seguir el procedimientos establecido por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
para la indisponibilidad, para lo cual ante estos inconvenientes la entidad dispone del siguiente
correo para recibir la informacion pertinente: publicontratos@agencialogistica.gov.co. Ante
una imposible indisponibilidad por falla general o particular es importante que tanto entidades
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compradoras como proveedores estén atentos a los medios de comunicacion de Colombia
Compra Eficiente.

1.6. CRITERIOS DE SELECCION

Los criterios de seleccion establecidos para el presente proceso contractual, son los
siguientes:

e Juridico: Se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes establecidos
en la presente invitacion publica.

e Economico: Se verificaran todas las propuestas econdémicas para determinar la oferta
con el precio mas bajo, la cual se escogera siempre y cuando se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Entidad.

e Técnico: Se verificara el cumplimiento de los factores técnicos como cumple o no cumple.

1.7. ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Se establece un orden de elegibilidad de conformidad con la oferta que presente el precio mas
bajo, una vez se verifiquen todas las propuestas econdémicas presentadas, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. De igual
manera se procedera si solo se presenta una oferta.

Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta econémica, la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares llevara a cabo lo establecido en el Numeral 1.13 “Criterios
de desempate”

1.8. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares a través de los comités Juridico y Técnico
evaluador realizara la verificacién de los requisitos minimos habilitantes establecidos en la
invitacion publica, Unicamente al oferente que haya tenido el primer orden de elegibilidad
(oferente con el precio més bajo).

Con base en lo anterior, los comités juridico y técnico, conceptuaran en cuanto al cumplimiento
0 no de los requisitos habilitantes exigidos en la invitacién publica. Cuando el oferente haya
obtenido el primer orden de elegibilidad no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion econémica
realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi sucesivamente hasta obtener
un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se repetird el proceso de seleccion.

1.9. ADJUDICACION
Se adjudicard el proceso al proponente que en la evaluacién econémica presente el precio
mas bajo y cumpla con los requisitos minimaos habilitantes (juridicos y técnicos) exigidos en la

presente invitacion publica.

1.10. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
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En cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1082 del 2015 se han evaluado los
siguientes riesgos a los que pueden estar expuestas las partes de la ejecucion del contrato
asi:
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1.11. GARANTIAS CONTRACTUALES

Se incluiran Gnicamente como riesgos amparados aquellos que son propios del tramite
contractual, asi como el de las obligaciones y prestaciones del respectivo contrato y los que
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puedan ser amparados mediante pdliza, carta de crédito o cualquier otro mecanismo de
amparo. Dentro de estos riesgos se pueden enunciar entre otros los siguientes:

Tipo de riesgo Amparos exigibles Cobertura

Incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento Por un valor equivalente al 30% del valor
defectuoso, cuando ellos son imputables al total del contrato, con una vigencia igual

Contratista garantizado. Suficiencia  de  cumplimiento  del a la ejecucién del contrato y de la

contrato

Ademés, comprendera siempre el pago del prorrogas a las que hubiere lugar y
valor de las multas y de la Clausula Penal cuatro (4) meses mas.

Pecuniaria que se pacten en el contrato

garantizado.

Por un valor equivalente al cincuenta por
ciento (50%) del valor del contrato, con
una vigencia minima de (12) meses
contados a partir de la fecha de entrega,
evidenciada en el acta de recibo a
satisfaccién por parte de la entidad.

Con ocasion de: (i) Mala calidad del servicio
prestado teniendo en cuenta las condiciones | Suficiencia Calidad del servicio
pactadas en el contrato.

Por un valor igual al 5% del valor total
del mismo, por el término de vigencia
del contrato y tres (3) aflos mas

El no pago de salarios, prestaciones | Suficiencia del pago de salarios y
sociales e indemnizaciones laborales. prestaciones sociales

UNA VEZ ADJUDICADO EL PROCESO, EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON LOS
SIGUIENTES ASPECTOS:

En la garantia debe constar expresamente que se ampara el cumplimiento del contrato, el
pago de las multas y la clausula penal pecuniaria.

El OFERENTE una vez adjudicado el proceso se obliga para con la AGENCIA LOGISTICA a
mantener vigente la garantia del contrato y restablecer los valores amparados, cuando éstos
se hayan visto reducidos por razon de los siniestros presentados, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacion del acto que deje en firme la sancidén correspondiente.

RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA (Art. 2.2.1.2.3.1.18): Cuando con
ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se
reduce, el CONTRATISTA debe restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el
CONTRATISTA debe ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el
caso, ademas debe prever el mecanismo que proceda para restablecer la garantia, cuando el
CONTRATISTA incumpla su obligacion de obtenerla, ampliarla o adicionarla.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

El oferente adjudicatario se obliga a no divulgar ningun tipo de informacién de cualquier
naturaleza a terceras personas, en relacion con el objeto contractual, ni de lugares que
llegaren a conocer por ser considerados de seguridad nacional, a menos que dicha
informacion sea requerida por la autoridad competente.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener a la Entidad libre de cualquier dafio perjuicio originado en
las reclamaciones de terceros que se deriven de las actuaciones de sus subcontratistas o

dependientes.
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INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se certifica que los valores de servicios solicitados en el presente proceso se encuentran
incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia fiscal 2023.

1.12. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS.

El objeto del presente proceso de seleccion esté codificado en el clasificador de bienes y
servicios UNSPSC como se indica en la siguiente tabla:

Grupo Segmento | Familia Clase Producto Nombre
Servicios de envio,
[F] Servicios 78 10 22 03 recogida o entrega de
correo

1.13. CRITERIOS DE DESEMPATE

Si dos 0 mas ofertas presentan un mismo precio global en la oferta econdmica, la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares dara aplicacion a lo contemplado en el numeral 7, del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece que: “... En caso de empate,
la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido primera en el tiempo.”

1.14. SOLICITUDES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES A LA INVITACION

Las solicitudes de aclaraciones deben ser presentadas a través del SECOP I, hasta el término
indicado en el anexo 1 “Datos del Proceso”.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares analizara las inquietudes presentadas por los
proponentes, y cuando dichas solicitudes impliquen modificaciones a la invitacion o sus
equivalentes, éstas se hardn mediante ADENDAS NUMERADAS, publicadas en dias habiles
entre las 7:00 am y las 7:00 pm, tal como lo establece el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto
1082 de 2015, que formaran parte del mismo y serdn de obligatorio andlisis para la
preparacion de la propuesta. Este documento se publicard a través del portal SECOP II.
Podran expedirse adendas a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

1.15. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe ser presentada en idioma castellano, junto con todos los documentos que
la acompafian y deben ser cargada en la plataforma SECORP II.

En ningun caso la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares se hara responsable de la
demora en el CARGUE de los documentos por dificultades del ingreso a la plataforma
transaccional, por lo que resulta de exclusiva responsabilidad de los proponentes
asistir oportunamente a la diligencia de cierre del proceso.

NO SE ACEPTAN PROPUESTAS:

e Parciales
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Que sean enviadas por fax o via e-malil

Que se presenten después de la fecha y hora fijadas para el cierre.

Alternativas o condicionadas

Que no se envien a través del portal SECORP Il

1.16. LIQUIDACION:

La liquidacion del contrato se efectuard dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha
del ultimo pago.

CAPITULO 2
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

2.1. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, a través de los comités Juridico, Técnico
financiero evaluador, realizara la verificacion de los requisitos minimos habilitantes
establecidos en la invitacion publica, al oferente que haya tenido el primer orden de
elegibilidad (oferente con el precio mas bajo), una vez se hayan verificado todas las
propuestas econémicas.

Con base en lo anterior, los comités juridico y técnico, conceptuaran en cuanto al cumplimiento
0 no de los requisitos habilitantes exigidos en la invitacion publica. Cuando el oferente que
haya obtenido el primer orden de elegibilidad no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en la
evaluacion economica realizada, previa verificacion de sus calidades habilitantes y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se repetira el
proceso de seleccion.

2.2. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso, debe allegar la siguiente
documentacion:

2.2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Representante Legal de la firma o la persona natural debera allegar carta de presentacién
conforme al Formulario No. 1 de la presente invitacion publica.

2.2.2. CLASIFICACION EN EL RUT (Registro Unico Tributario)

El oferente nacional debe indicar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportar4 con la oferta copia del Registro Unico
Tributario (RUT), las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio 0 unién
temporal deben acreditar individualmente este requisito.

2.2.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

El oferente debe acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual debe
presentar el certificado de existenciay representacion legal expedido por la Camara de
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Comercio de su domicilio con fecha de expedicidon igual o inferior alos treinta (30) dias
calendario anteriores ala fecha de |la presentacién de la propuesta, en el que conste su
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, y en el cual se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su
propuesta.

El certificado de Camara de Comercio de la empresa debe contener:

1. Que el objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

2. Lafirma debe tener como minimo un (1) afio de vigencia, contado a partir del vencimiento
del plazo maximo para la entrega de los bienes o de la vigencia del contrato.

3. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripciéon del
contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe
presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta,
la suscripcion del contrato y para actuar en los deméas actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

2.2.4. AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO

Si el representante legal de la firma requiere autorizacion de sus 6rganos de direccién para
presentar oferta y para suscribir el contrato, debe anexar los documentos que acrediten dicha
autorizacion.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los
estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, debe
anexarse el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le
faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

2.2.5. PERSONA NATURAL
Si el proponente es persona natural deberd anexar los siguientes documentos:

v Fotocopia de la cédula de ciudadania, si la propuesta es presentada por persona natural
sin establecimiento de comercio.

v En caso que cuente con establecimiento de comercio ademas debera adjuntar Certificado
de Inscripcion en el Registro Mercantil, si tiene ésta obligacién de acuerdo al articulo 19
del Cédigo de Comercio.

v Debe acreditar en el Registro Unico Tributario (RUT) que su actividad econémica se
encuentra relacionada con el presente objeto contractual.

v' Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais, deberan aportar
el documento que acredite la inscripcidon correspondiente en el pais donde tienen su
domicilio principal.
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2.2.6. PROPUESTAS CONJUNTAS

Proponentes Plurales

Se entenderd por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio 0 union
temporal.

En tal caso se tendr4 como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la
pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se debe cumplir los siguientes
requisitos:

1.

IN

10.

La existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los
miembros del consorcio o la union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

Se debe dentro del acto de constitucién, sea consorcio o unién temporal efectuar una
descripcion de las actividades que ha de desarrollar o ejecutar cada uno de sus
integrantes respecto al objeto mismo y en relacion directa con el porcentaje de
participacién que les asiste dentro del contrato de asociacion.

La existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad juridica de las personas
juridicas consorciadas o asociadas en unién temporal o consorcio, y la capacidad de sus
representantes para la constitucion del consorcio o union temporal, asi como de la
propuesta para la presentacion, celebracién, ejecucion y liquidacién del contrato.

. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato por

cada uno de los que conforman la propuesta conjunta, de manera que le permita a la
persona juridica la celebracién y ejecucién del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
Que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal tengan
un término minimo de duracién de un (1) afio, contado a partir del vencimiento del plazo
méximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.

La designacion de un representante que debe estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Union Temporal. Igualmente debe designar un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representaciéon legal y duracién de los
consorcios 0 uniones temporales, debe acreditarse mediante la presentacion del
documento consorcial o de constitucion de la union temporal en el que se consignen los
acuerdos y la informacién requerida.

No se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la
Constitucion y la Ley, el proponente, alguno de los miembros del consorcio o Union
temporal o el representante legal.

No se encuentre incurso en algunas de las causales de disolucion o liquidacion de
sociedades el PROPONENTE o alguno de los miembros del consorcio o Unidn temporal
o el representante legal.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o union temporal, respecto de las personas juridicas
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0 naturales que se asocien en consorcio o en union temporal para la presentacion de la
propuesta, debe acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos de la
presente invitacion.

11. En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o
juridicas, en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que
se constituye (consorcio o unién temporal), se presumird la intencién de concurrir al
proceso de seleccidén en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de
asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de
la Ley 80 de 1993.

2.2.7. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES

Mediante certificacidon firmada por el revisor fiscal, cuando haya lugar, o el representante legal,
debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, (Pensién, Salud, y Riesgos Laborales), de estar obligado a ello,
en caso contrario acreditar su exencion.

NOTA: Si es persona natural, se debe anexar documento en el cual manifieste que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales soportado con planilla de pagos.

2.2.8. BOL[ETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de conformidad con lo previsto en la ley,
verificard, los antecedentes fiscales del proponente en el respectivo Boletin que expide la
Contraloria General de la Republica.

2.2.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de conformidad con lo previsto en la ley,
verificard, los antecedentes disciplinarios del oferente en la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion de antecedentes disciplinarios.

2.2.10. CONSULTA DE MULTAS CODIGO DE POLICIA — SRNMC

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de conformidad con lo previsto en la ley,
verificard lo concerniente a las multas a que refiere el codigo de policia.

2.2.11. CERTIFICACION SG-SST

De conformidad con lo establecido en la resolucion No. 0312 del 13 de febrero de 2019, se
debe anexar:

-Certificacion firmada por la persona encargada de la implementaciéon del SG-SST, con el
namero de licencia o registro para operar Servicios de Seguridad y Salud en el Trabajo;
manifestando el cumplimiento del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo de
acuerdo a la normatividad vigente.

- Autoevaluacion de estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SGSST), emitida por la ARL con fecha de la presente vigencia.
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- Plan de trabajo del SG-SST de la vigencia actual y del ultimo afio, (de acuerdo al afio de

conformacion de la empresa) debe ser firmada por el representante y por la persona
encargada del SG-SST.

Nota 1. Para el caso de los oferentes plurales (uniéon temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura) cada integrante debe acreditar individualmente la documentacioén relacionada
anteriormente.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, de conformidad con lo previsto en la Ley,
verificara a través del Comité Juridico Evaluador, los registros por multas de cada uno de los
proponentes en el respectivo Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la
Policia Nacional, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

2.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

2.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

La experiencia del proponente debe ser acreditada con cualquiera de los siguientes
documentos:

1. Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del
contrato con actas de recibido a satisfaccion o acta de liquidacion:

a) Obijeto del contrato

b) Valor

c) Nombre o razén social del contratista

d) Nombre o raz6n social del contratante

e) Fecha de iniciacion y terminacion del contrato.
f) Firma de quien suscribe el documento

2. Los documentos referenciados para Para efectos del sector privado, facturas (s)
cambiarlas de compraventa donde conste el recibido a satisfaccion por parte del
contratante.

acreditar la experiencia, deben contener lo siguiente:

e La experiencia se acreditara con copias de contratos y/o facturas cuya sumatoria total
sea igual o superior al 100% del presupuesto asignado para este proceso.

e Que la experiencia se haya adquirido, en contratos ejecutados cuyo objeto se
enmarque en la presentacion de los servicios requeridos en el presente proceso.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNION
TEMPORAL. Si el proponente se presenta en Unién Temporal o Consorcio se tendra en
cuenta la sumatoria de la experiencia; la cual se debe certificar minimo el cien por ciento
(100%) relacionada directamente con el objeto del contrato.

Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno
de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unidn temporal, pero en tal caso sélo se
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tendrd en cuenta como experiencia del proponente o de uno de sus miembros, aquella referida
al porcentaje de participacion que el proponente hubiera tenido en el grupo o asociacion que
ejecuto la actividad. Igualmente, el proponente debera declarar bajo la gravedad de juramento
gue la experiencia que acredita corresponde exactamente a la venta de los bienes
desarrollados por él de manera directa, o que se han desarrollado mediante subcontratos,
pero asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos.

NOTA:_Para Consorcios y Uniones Temporales, se calificara el cien por ciento (100%) de
participacion de la Uniébn Temporal o Consorcio que cumplan con los requisitos establecidos
anteriormente. Lo anterior quiere decir, que, si uno de los participantes de la Union Temporal
o Consorcio acredita uno 0 mas contratos certificados, el Oferente obtendra el cien por ciento
(100%) de la experiencia.

2.3.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

El proponente acreditara que cumple con las “Condiciones Técnicas Minimas” que
correspondera a lo ofertado y exigido en la invitacion publica. Por tanto, se debe diligenciar y
firmar por parte del representante legal el Formulario No. 2 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO”.

2.3.3 OTROS DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO A ENTREGAR CON LA
OFERTA

Certificacion de capacitacion y soporte técnico sin costo: El oferente se compromete a
dar las capacitaciones que sean requeridas y el soporte técnico, que permita el buen
funcionamiento de la herramienta y el envio de informacién de manera correcta y oportuna.

3 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

CAPITULO 3

EVALUACION ECONOMICA

CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

EVALUACION ECONOMICA DE LA PROPUESTA

Se procedera a la verificacion de la “PROPUESTA ECONOMICA”, v se establecera un orden
de elegibilidad en cuanto a los precios ofertados, de conformidad con los siguientes pasos:

Paso 1: Para efectos de la evaluacion econdmica se tendra en cuenta Unicamente la oferta
que se presente a través de la plataforma SECOP Il — link propuesta econémica la cual debe
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incluir en la columna “Precio Unitario Estimado” el valor de la oferta por item excluido de IVA;
estos valores deberan estar redondeados al entero.

NOTA: LA ADJUDICACION DEL PRESENTE PROCESO SERA HASTA POR EL VALOR
TOTAL DEL PRESUPUESTO que, de acuerdo con el certificado de disponibilidad
presupuestal 13223 con fecha 2023-02-09 es por un valor de TREINTA Y CINCO MILLONES
DE PESOS ($35.000.000,00)

Paso 2: En el evento que el oferente ofrezca mayores bienes y/o servicios a las requeridas en
pliego de condiciones, para la evaluacion econémica y adjudicacion solo se tendran en cuenta
las cantidades exigidas.

PASO 3: De no ofertar la totalidad de los servicios requeridos por la entidad, sera causal de
rechazo de la oferta.

PASO 4: Se verificaran las operaciones aritméticas del contenido de la propuesta en lo
correspondiente_a precios; si_presentan errores aritméticos (suma, resta, multiplicacién y
divisién) se corregiran. El valor corregido se tendra en cuenta tanto para la evaluacién como
para la adjudicacién.

PASO 5: Para determinar el orden de elegibilidad de las propuestas, ganara la oferta que
presente el menor valor total de la sumatoria de los valores unitarios, siempre y cuando
cumplan con las condiciones juridicas, técnicas requeridas por la Entidad en la Invitacidn
Publica. De igual manera, no podran superar los valores referencia unitarios y/o totales,
relacionados formulario econémico de la propuesta. En caso contrario, la oferta sera
rechazada.

NOTA 1: La propuesta econdmica con la oferta serd rechazada cuando no la alleque la a
través de la plataforma SECOP Il — link propuesta econémica.

NOTA 2: La propuesta econdmica serd rechazada, cuando no cumpla con las
especificaciones requeridas por la Entidad.

NOTA 3: Los precios ofertados deben sostenerse durante la vigencia del contrato.

NOTA 4: La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, podra requerir otros elementos, no
previstos en el anexo técnico, lo cual se requerird mediante un Analisis de Mercado, en el cual
se incluyan minimo tres cotizaciones de diferentes proveedores, para la aprobacion del
Ordenador del Gasto y supervisor.

NOTA 5: En cumplimiento del Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en el evento
gue la entidad estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, se requerira al
proponente para que explique a la entidad las razones que sustenten el valor por él ofertado,
ACLARANDO a los proponentes gue dicha solicitud “no indica que su oferta ha sido
seleccionada como ganadora, toda vez que debe cumplir con las condiciones juridicas y
técnicas, exigidas en la Invitacion Publica”.
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS

MILITARES”.
ANEXO No. 1
DATOS DEL PROCESO
1.1 Unidad AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
Ejecutora
1.2 Ordenador del | Para todos los efectos previstos, sera ordenador del gasto el Subdirector General de
gasto Contratacién de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares.

1.3 Identificacion
del proceso

Proceso de Minima Cuantia No. 002-057-2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL
SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE, EMBALAJE, TRANSPORTE,
ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA
LOGISTICA DE LA FUERZAS MILITARES?”.

1.4 Presupuesto
Oficial

El presupuesto oficial es por la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS
($35.000.000) M/CTE. IVA EXCLUIDO.

Nota: la adjudicacion del presente proceso de seleccion se efectuara de forma total.

El presente proceso esta respaldado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 13223 del 2022-02-09, identificado con el siguiente rubro.

DEPENDENCIA RUBRO PRESUPUESTAL | DESCRIPCION
L, DE o VALOR
presupuestal A-02-02-02-006-008 SERVICIOS
SERVICIOS POSTALES Y | POSTALES Y DE
CORREO DE MENSAJERIA MENSAJERIA $35.000.000
1.6 géa;'igﬁzg'(;n Grupo |Segmento |Familia|Clase|Producto Nombre
Servicios [F] Servicios 78 10 22 03 Servicios de envio, recogida o
UNSPSC entrega de correo
L7 tggﬁ;ﬁe Portal SECOP ||
Fecha: 21 de febrero de 2023
Apertura
1.8 Consultade la | Plataforma SECOP I
Invitacion Fecha: 21 de febrero de 2023

1.9 Fechay hora
limite para
solicitar
aclaraciones

Los interesados podran solicitar por escrito a través del SECOP Il cualquier aclaracion
al contenido de la invitacion publica, hasta dia 22 de febrero de 2023, a las 19:00
horas.

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares respondera todas y cada una de las
aclaraciones solicitadas mediante documento escrito publicado en la plataforma
SECOP II.

1.10 Plazo para

solicitar Lugar: SECOP Il - www.colombiacompra.gov.co
limitar la Fecha: 22 de febrero de 2023

convocatoria |Hora: 19:00 horas

amipymes
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS

MILITARES’.
1.11 Fech_a . La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares respondera todas y cada una de las
publicacion aclaraciones solicitadas mediante documento escrito publicado en la plataforma

respuesta de
observaciones

SECORP I, hasta el dia 23 de febrero de 2023 14:00

1.12 ;I(azeodir para Fecha: 23 de febrero de 2023
adgndas Hora: 15:00 horas
1.13 Fechay hora |Fecha: 24 de febrero de 2023
de cierre Hora: 15:00 horas
Unicamente se reciben ofertas a través del SECOP Il
1.14 ?ﬁ:}'?ﬁ?g de la Las ofertas deben tener el término de validez igual al plazo de ejecucion establecido
oferta en el presente anexo.
1.15 Publicacién
de los . o . N . 5
Informes de La entidad verificara los requisitos habilitantes y realizard la evaluacion de las

Evaluacién de
las Propuesta

propuestas hasta el 27 de febrero de 2023, hasta las 19:00.

1.16 Traslado
evaluaciones

Los oferentes contaran con un (01) dia habil para verificar los informes de evaluacion
y formular sus observaciones, es decir el 28 de febrero de 2023 hasta las 19:00.

1.17 Plazo parala
adjudicacion

Siempre y cuando no se presenten observaciones al Informe de Evaluacion, la
Adjudicacion se realizara al dia habil siguiente al vencimiento del término de traslado
de las evaluaciones, es decir el 01 de marzo de 2023.

1.18 Plazo para el
cumplimiento
delos
requisitos de
Legalizacion
del contrato.

El contratista, una vez suscrita la carta de aceptacion de la oferta por parte de la
Entidad, debe entregar originales de las pdlizas firmadas en la Calle 95 No0.13-08 y
deben ser publicados en la pagina SECOP I, los siguientes documentos:

e Garantias solicitadas para el presente proceso.
¢ Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral.

1.19 Plazo de
Entrega

El plazo de ejecucién se contara a partir de la legalizacién del contrato hasta el 31 de
diciembre de 2023

1.20 Lugar de
ejecucion

PUNTOS DE RECOLECCION 4
Y ENViIO DIRECCION CIUDAD
Oficina Principal Ca_lll_e 95 # 13-08 Edificio Trece Bogota
Oficinas
Almacén General Cra. 50 No. 26-55 - Interior 1. Bogota
Carrera 50 No 79 Sur 101
Regional Antioquia Chocé bodegas stock sur bodega 188 Medellin
barrio la estrella
. . Calle 14 Sur Nol11-295 Barrio .
Regional Amazonia . Florencia
Progreso Via Bruselas
Regional Caribe Entrada Boca grande Base Naval Cartagena
- Cartagena
. Carrera 48 Con Calle 12 Anillo S .
Regional Llanos Vial Villavicencio
Regional Nororiente Calle 31 N° 33a -80 Barrio Galan Bucaramanga
. Calle 30 Via a Malambo Batallon .
Regional Norte Barranquilla
Vergara y Velasco
Regional Pacifico Calle 5 N 85-38 B Meléndez Cali
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
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MILITARES”.

Regional Pacifico Carrera 38 N° 5-16 Barrio 14 de Buenaventura
9 Julio Calle de la Chuchofon

Barrio La Cordialidad al lado de San Andres de Tumaco-

Regional Pacifico Casa Verde via al Morro Narifio

BN2 Bahia Méalaga (solo para Base Naval Bahia Malaga
Unidades de Negocio ALFM a
bordo de la Base Naval Bahia
Méalaga)

Bahia Malaga
(Buenaventura)—Valle del
Cauca

Calle 1 Cra. - 1 Frente A La Base

Regional Sur Naval Arc Leguizamo

Puerto Leguizamo

Carrera 92a N° 2c¢ -35 Barrio

Meléndez Cali

Regional Suroccidente

Regional Tolima Grande Base Militar Tolemaida Melgar

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el valor del contrato
mediante pagos parciales de acuerdo a las entregas realizadas a corte mensual,
dentro de los treinta (30) dias siguientes contados a partir de la fecha en la que se
emita el acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de acuerdo
a los bienes facturados, previo cumplimiento de los tramites administrativos y
financieros a que haya lugar, y radicacion de los siguientes documentos.

Factura Comercial o documento equivalente que contenga lo estipulado en el articulo
617, modificado por los articulos 40 de la Ley 223 de 1995 y articulo 64 Ley 788 de
2002 del Estatuto Tributario.

Certificado y planilla de pago a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud,
pension y Riesgos Profesionales) y aportes parafiscales (Caja de Compensacion
Familiar, SENA e Instituto Colombiano de Bienestar Familiar) para lo cual las
personas juridicas lo haran mediante certificacién expedida por el revisor fiscal o
representante legal, confirmando el cumplimiento de dichos pagos a la fecha de
radicacion de la Factura.

1.19 Forma de Certificacion o constancia de cumplimiento de las obligaciones laborales del personal

Pago utilizado en la ejecucion del objeto contractual, debidamente suscrita por el revisor
fiscal o representante legal, confirmando el cumplimiento como minimo del dltimo
mes al momento de presentar la factura.

Acta de Recibo a Satisfaccion del Objeto Contractual debidamente diligenciado y
firmado por el supervisor del contrato.

PARAGRAFO: El contratista debera entregar copia de la certificacién Bancaria no
mayor a 30 dias, para efectos de giro electronico, donde contenga:

Nombre o Razén Social

Numero de Nit

Entidad Financiera

Numero de Cuenta

Clase de cuenta (Ahorros o Corriente)

NOTA 1: El CONTRATISTA no podra realizar cesiones econdmicas (endosos) sin
previa autorizacion del Ordenador del Gasto.
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS

MILITARES”.
NOTA 2: EL CONTRATISTA debe cargar la factura por el link del proceso en la
plataforma transaccional del SECOP II
NOTA 3: EL CONTRATISTA debe cargar la factura electrénica en Olimpia

1.20 Moneda La oferta debe ser presentada en PESOS COLOMBIANOS.

NOTA: Con respecto al numeral 1.9, del presente cronograma, se solicita a los sefiores
oferentes dar estricto cumplimiento al término para enviar observaciones y solicitar
aclaraciones; lo anterior en aras de evitar desgastes administrados a las partes, dilatando los
procesos y conllevando a malas interpretaciones por parte de los interesados en el proceso
contractual. La anterior solicitud se realiza en cumplimiento del articulo 25, numeral 1., de la
ley 80 del 93, que en su tenor literario dice: “En las normas de seleccion y en los pliegos de
condiciones o términos de referencia para la escogencia de contratistas se cumplira y
establecera los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar la selecciéon
objetiva de la propuesta mas favorable. Para este propdsito se sefialardn términos
preclusivos vy perentorios para las diferentes etapas de la seleccién y las autoridades
daran impulso oficioso a las actuaciones “, (La negrilla y subrayado es nuestro).
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS
MILITARES”.

ANEXO No. 2
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Especificas:

10.

11.

12.

13.

Garantizar que los documentos lleguen en 6ptimas condiciones dentro del tiempo estipulado a
su destino final.

Garantizar la recoleccion de correspondencia y/o encomiendas en las instalaciones de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares — Oficina Principal y regionales, por lo menos una vez al dia o
de acuerdo a los requisitos de la Entidad.

Garantizar la seguridad de los documentos y paquetes que se recepcionen y las entregas que
se envien, realizando con sus propios medios (recurso fisico, humano, logistico, operativo y de
transporte)

En caso de pérdida de un envié el CONTRATISTA pagara el valor que corresponda de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y conforme con las normas postales
vigentes previa investigacion operativa correspondiente (esta investigacién no podré exceder de
24 horas), en caso de servicios de paqueteria de acuerdo al valor declarado.

Proporcionar a la Entidad el software o sistema informético necesario donde se evidencie una
trazabilidad amplia e inmediata donde en tiempo real se vea reflejado el paso de la guia u orden
de servicio para la ejecucién del objeto contractual, al igual que el soporte técnico
correspondiente para el manejo y administracion del mismo. Consultar en la pagina web la cual
proporcionara la trazabilidad de érdenes de servicios y/o envios.

Entregar la correspondencia que se genere con caracter urgente, prioritario e imprevisto,
correspondencia que debera entregarse dentro del término establecido en el anexo técnico, para
el respectivo servicio contratado.

Transportar y entregar correspondencia internacional, nacional, urbana o rural, conforme a los
estudios previos, el contrato y la propuesta que hace parte integral del presente.

Identificar la mensajeria individualmente con un niimero de registro.

Entregar copia del recibo de admisién o guia adherida a la correspondencia, esta debera ser
entregada a mas tardar dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la entrega de la
correspondencia al destinatario, al funcionario del grupo de Gestién Documental.

Los recibos de admision o guia deberan contener: el nimero de identificacion del envio, fecha y
hora de la admision, valor del servicio, nombre y direccién completa del remitente, destinatario,
fecha y hora de la entrega.

Contar con los medios para prestar el servicio de transporte de correspondencia y mensajeria,
via terrestre, maritima, fluvial 0 aérea segun las exigencias.

Entregar la mensajeria y correspondencia en los tiempos de entrega estipulados establecidos
por la entidad.

Contar con un sistema informatico con el cual pueda hacerse seguimiento y control permanente

a los envios, brindar los medios y capacitaciones necesarios para que la entidad tenga
informacion sobre estos
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Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E
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14. Llevar un registro de la correspondencia que se entregue, donde se indique el nombre del
remitente, el nombre del destinatario, dependencia de origen, lugar y fecha de entrega, nombre
legible y completo de quien recibe.

15. Informar oportunamente a la Entidad, sobre cualquier irregularidad que se presente en la
ejecucion del contrato.

16. Obrar con diligencia, evitando dilaciones y trabamientos que puedan presentarse durante la
ejecucidn del contrato.

17. Responder por el deteriorito o la pérdida de la correspondencia.

18. Dar respuesta inmediata a los requerimientos que la Entidad solicite con relacion al objeto del
contrato.
19. Asumir los gastos de transportes de la correspondencia objeto del presente contrato

20. Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas estipuladas en la Invitacién publica

OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

1.Entregar la copia del pago de seguridad social (Entidad Promotora de Salud, Administradora
de Riesgos Laborales, Administradora de Fondo de Pensiones), de acuerdo con lo establecido
en la normatividad legal vigente. No se permitird el ingreso a las instalaciones al personal de
contratistas cuando se detecte que no tiene cobertura del sistema integral de seguridad por
motivo _de incumplimiento _en los pagos, la entidad no se hard responsable de que esta
situacion dificulte la prestacion del servicio y presentacion de entregables a que esta obligado
el contratista, ya que es una de sus obligaciones contractuales mantener la afiliacion al
sistema integral de seguridad social, salvo los casos en que la entidad asume la
responsabilidad de los pagos de seguridad social.

2.Conocer, entender y aplicar la politica integral del Departamento de Buceo y Salvamento
BNLO1.

3.Conocer los riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo de sus actividades y aplicar las
medidas para controlarlos.

4.Procurar el cuidado integral de su salud.

5.Suministrar informacion clara, completa y veraz sobre su estado de salud.

6.Cumplir las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo y reglamentos propios de la
Institucion.

7.Participar en la prevencion de riesgos laborales mediante las actividades que se realicen
en el Departamento de Buceo y Salvamento BNLO1.
8.Informar las condiciones de riesgo detectadas al responsable de Seguridad y Salud en el

Trabajo.

9.Reportar inmediatamente todo accidente de trabajo o incidente.

10.Asistir y participar activamente en el programa de induccidon y en los cursos de
entrenamiento (cuando aplique).

11.Mantener y usar de acuerdo con el estandar los elementos de proteccion personal
requeridos para sus actividades.

12.Mantener limpio y ordenado el lugar de trabajo.
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13.Cumplir con la programacion de los examenes meédicos.

14.Aplicar las indicaciones de las hojas de seguridad de las sustancias peligrosas (cuando
aplique).

15.Conocer y utilizar adecuadamente los procedimientos para las tareas que realiza.
16.Conocer y aplicar normas béasicas de seguridad de las herramientas de uso comun.
17.Gestionar la reparacion o reemplazo de herramientas en mal estado.

18.Hacer el trabajo de manera segura. Ejercer su derecho de buscar, conjuntamente con el
personal del Departamento de Buceo y Salvamento BNLO1, formas de hacer el trabajo seguro
cuando su condicion personal o las condiciones de trabajo sean inadecuadas.

19.Aplicar normas y politicas para asegurar un sitio de trabajo libre de tabaco, alcohol y
drogas.

20.Conocer y aplicar el procedimiento de emergencias del lugar de prestacion del servicio
incluidas alarmas, sistemas de proteccién, sistemas de emergencia y comunicaciones.
21.Conocer los procedimientos de bloqueo de fuentes de energia de los diferentes equipos
con los que presta el servicio.

22.Participar en las actividades de capacitacion en Seguridad y Salud en el Trabajo definidas
en el plan de capacitacién del Departamento de Buceo y Salvamento BNLO1.

23.Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo.

24.ldentificar y evaluar los peligros del lugar donde se realizaran actividades de alto riesgo
(cuando aplique) y aplicar las medidas correctivas necesarias.

25.Participar activamente en los procesos de auditoria interna que realiza el Departamento de
Buceo y Salvamento BNLO1 en el rol de auditado cuando se auditen sus servicios o
entregables, o en el rol de auditor cuando ha sido formado y entrenado para ello.

Péagina 24 de 33




Invitacion plblica No. 002-057 de 2023, cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
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FORMULARIO. No.1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C.

Sefores )
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
Ciudad

Referencia: Presentacion de propuesta convocada por La AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS
MILITARES, cuyo objeto es “CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE,
EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL,
NACIONAL E INTERNACIONAL Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA
LOGISTICA DE LA FUERZAS MILITARES?”.

El suscrito (Los suscritos) , de conformidad con las condiciones que
se estipulan en la presente invitacion publica No. 002-057-2022, presentamos la siguiente propuesta:
CONTRATAR EL SERVICIO DE RECOLECCION, EMPAQUE, EMBALAJE, TRANSPORTE,
ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL
Y CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA FUERZAS
MILITARES.

En caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuestay el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta
carta.

2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta
ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos los documentos de la contratacion y aceptamos su contenido.

4. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos,

impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasién de la presentacion de la

oferta, suscripcion y ejecucién del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que

los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra.

Que conocemos los documentos que integran la Invitacion Pablica y sus adendas

Que haremos los tramites necesarios para el perfeccionamiento del contrato dentro de los dos (2)

dias habiles siguientes a la adjudicacion e iniciaremos la ejecucion del contrato.

7. Declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
por la ley.

8. Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con el plazo estipulado en la presente
contratacion.

Los suscritos sefialan como Direccion Comercial ,
teléfono , fax , correo electronico a donde
se puede remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente:

Nombre completo del proponente:

Ndmero de Identificacion:

Firma del proponente y/o representante legal:
Nombre en letra imprenta.
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FORMULARIO. No.2
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

1. Cobertura:

v' Mensajeria expresa a destinos nacionales urbano, zonal o regional y trayecto especial
v' Correo normal a destinos nacionales urbano, zonal o regional y trayecto especial

2. Registro individual de cada envio: Todo envio de mensajeria debe tener un nimero de identificacion
individual.

3. Recoleccién a domicilio: El servicio de mensajeria debe efectuar la recolecciéon en el domicilio del
usuario o cliente solicitante, o en el lugar que se indique en la ciudad de Bogota, todos los dias.

4. Diligenciamiento de guias: El contratista debe contar con un Software en el que se pueda diligenciar
las guias, asi mismo hacer seguimiento del estado actual del envio.

o

Admision: El servicio de mensajeria debe expedir un recibo de admisién o guia, por cada envio, en el
cual debe constar:

NUmero de identificacion del envio.

Fecha y hora de admision.

Peso del envio en gramos.

Valor del servicio.

Nombre y direccion completa del remitente y destinatario.
Fecha y hora de entrega.

Firma destinatario

AN N NN

(o2}

. Curso del envio: Todo envio de mensajeria debe cursar con una copia del recibo de admision o guia,
adherido al envio.

7. Tiempos de entrega y recolecciéon: El servicio de mensajeria debe presentarse en condiciones
normales con unos tiempos de entrega y recoleccién no superiores a:

Mensajeria expresa:
v" Cobertura urbano 1 dia habil
e Correo Normal

v Cobertura urbana: veinticuatro (24) horas habiles y cuando se requieran servicios a nivel nacional
extraordinarios

v' Servicio nacional a cualquier lugar el pais: Cuarenta y ocho (48) horas habiles

v" Servicio internacional: 30 dias habiles

e Trayectos Especiales (regiones de acceso dificil) noventay seis (96) horas habiles.

v" Regional nacional, trayectos especiales de acuerdo a la matriz de tiempo de entrega

Hoy mismo
v Servicio nacional a cualquier lugar el pais (ciudades principales): Mismo dia
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8. Prueba de entrega: En el servicio de mensajeria a nivel urbano y nacional e internacional, se debe
entregar prueba de entrega del envio dentro de las cuarenta y ocho (48) horas habiles siguientes a la
entrega, donde consta fecha y hora de entrega y firma e identificacion de quien recibe. Para el caso de
los envios internacionales se remitira el documento equivalente a una prueba de entrega.

9. Sistema informatico de datos: La empresa prestadora del servicio de mensajeria debera tener
sistema informatico con el cual pueda hacerse seguimiento y control en linea a los envios en tiempo
real a través de la pagina Web y las lineas de servicio a nivel nacional.

10. Empaque y embalaje: El servicio de mensajeria debe garantizar la proteccién interna y externa de
articulos, elementos y/o mercancias durante las etapas de almacenamiento, manipulacién y/o
transporte. Adicionalmente, el servicio de mensajeria debe garantizar cuando se requiera contar con
empague que brinde proteccion al sobre para garantizar su conservacion y confidencialidad.

11. Devolucién de envios: La devolucion a la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares de algun envio
nacional e internacional, por causas tales como: direccion errada, no abren la puerta, destinatario
desconocido o no quieren recibir, se haran en los mismos tiempos establecidos en la entrega de cada
trayecto, es decir: Al dia siguiente, 48h, 96h y 192h, respectivamente, En referencia al tiempo de entrega
para las devoluciones respecto al servicio internacional sera el doble de tiempo de los tiempos de
entrega en el caso que se presente el servicio en la aduana

12.Infraestructuray logistica: El oferente debe contar con una flota terrestre con vehiculos (modelo 2008
0 posterior) propios o llevar como minimo un afio de contratada dicha prestacion del servicio. Minimo
un vehiculo por cada tipo, asi:

CAPACIDAD MAXIMA DE CARGA
TIPO DE VEHICULO (TONELADAS)
NHR 2.8
NKR 3.5
NPR 4.5
KODIAK 8
MINIMULA 17
MULA 30

Es necesario que la empresa cuente con la flota equipada con sistema GPS satelital para el control de
rutas y seguridad de la mercancia trasportada.

13.Logistica de operacion para la recoleccion y distribucién de los sobres y mercancia: El oferente
debe contar con minimo una sucursal o establecimiento fisico comercial legalmente constituido en cada
una de las siguientes ciudades: Cartagena, Bucaramanga, Barranquilla (Malambo), Florencia, Medellin
(La estrella), Cali, Tumaco, Melgar, Villavicencio, Buenaventura, Narifio (San Andres de Tumaco),
Bahia Mélaga (Buenaventura)- Valle del Cauca y Puerto Leguizamo, con el fin de allegar los envios a
los establecimientos.

NOTA: Para el correo fisico por favor en los tiempos de entrega que para fuera de Bogota sean
entregados dentro de los cinco (05) dias Siguientes a su envio y en Bogota dentro de los tres (03) dias
siguientes al envio

14. Correo Electrénico Certificado: servicio para enviar correos electronicos certificados y conocer en
tiempo real el estado del envio, los datos de entrega, lectura o devolucién con la fecha y hora en que
fueron leidos, asi mismo poder obtener prueba de entrega digital con validez juridica

e Plataforma web para remision de correos
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e Tableros de control que permitan general reportes detallados con la
trazabilidad y el estado de los envios por rango de fecha periodo y por
los usuarios autorizados o grupo de usuario o sedes de las mismas

e La prueba de entrega con validez juridica en formato PDF en donde se
pueda visualizar el mensaje enviado y el estado del envio.

NOTA: Es importante tener en cuenta que EL OFERENTE DEBERA CERTIFICAR QUE CUENTA
CON EL SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL, sin embargo, teniendo en cuenta que no se
han especificado los destinos en el momento de requerirse, y teniendo en cuenta que para cada destino
las firmas confirman tener una tarifa establecida, se realizara una negociacion entre las dos partes para
establecer el costo de la entrega con cargo al presupuesto del presente proceso.

CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR

- Certificacion de garantia: Certificacion de garantia donde haga constancia que el servicio se
prestara en las condiciones solicitadas por el tiempo de ejecucion de contrato.

- Certificacién Tiempos de entrega: El oferente debe certificar que cuenta con la estructura y
capacidad para prestar el servicio de mensajeria y encomiendas con los tiempos de entrega
establecidos en el anexo técnico.

- Certificacion Destinos de entrega: El oferente debe certificar que cuenta con la
infraestructura y sedes suficientes a nivel nacional y la capacidad para prestar el servicio de
mensajeria y encomiendas a los destinos establecidos y con las condiciones requeridas.

- Certificacién capacidad de entrega destinos internacionales: El oferente debera certificar
gue cuenta con el servicio de mensajeria internacional, sin embargo, teniendo en cuenta que
no se han especificado los destinos en el momento de requerirse se realizar4 una negociacion
entre las dos partes para establecer el costo de la entrega con cargo al presupuesto del
presente proceso.

- Guias de entrega de documentos y encomiendas a zonas de dificil acceso: El oferente
debe entregar minimo cuatro (04) copias de guias de entrega de documentos o encomiendas
como ciudad origen Bogota D.C. y con destino Puerto Leguizamo y Florencia. Estas entregas
se debieron efectuar en los Ultimos seis meses. En la guia debe constar el tiempo empleado y
el recibido a satisfaccion.

- Certificacion infraestructura y Logistica: Certificacion expedida por el
representante legal del oferente donde garantiza que cuenta con las condiciones de
infraestructura y Logistica de distribucion exigidas en el anexo técnico.

Nombre completo del proponente:

Numero de Identificacion:

Firma del proponente y/o representante legal:
Nombre en letra imprenta.
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FORMULARIO. No.3
FORMATO APERTURA — CANCELACION
DATOS TERCERO-CUENTAS BANCARIAS SIIF NACION lI
CIUDAD FECHA
DD MM AAAA

Sefores )

AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

Ciudad. -
Me permito certificar la siguiente informacion respecto de la:
Apertura 0 Cancelaciéon O en SIIF de cuenta bancaria registrada a mi nombre.

DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario). - Persona Natural
Nombre: CC. No

Fecha de Expedicién de la cedula de ciudadania de ciudadania

Direccion: Teléfono: Fax:
Cuenta Bancaria: Corriente O Ahorro O
Entidad Bancaria No. Ciudad:
Departamento: Municipio: Email:

DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario). - Persona Juridica

Raz6n Social: NIT:

Direccion: Teléfono: Fax:

Cuenta Bancaria: Corriente ™ Ahorro O

Entidad Bancaria No.

Ciudad: Departamento: Municipio:

Email:

Nombre Representante Legal: C.C. No

Fecha de Expedicién de la cedula de ciudadania de

NOTA: LA INFORMACION RELACIONADA DE LA CUENTA BANCARIA (No. Tipo y Entidad) DEBE
COINCIDIR CON LA CERTIFICACION BANCARIA.
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FORMULARIO. No.4 )
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION CONTRATISTAS

El suscrito a saber: , domiciliado
en identificado con documento de identidad
No. expedida en , quien obra
en calidad de de la sociedad,

, Camara de Comercio No de

firma el siguiente compromiso:

1. El interesado asume el compromiso de reserva, confidencialidad y no revelar la
informacion consultada sobre las especificaciones técnicas del proceso de Contratacion
de minima cuantia No. 002-057-2023 cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE
RECOLECCION, EMPAQUE, EMBALAJE, TRANSPORTE, ENTREGA DE
MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL Y
CORREO ELECTRONICO CERTIFICADO, DE LA AGENCIA LOGISTICA DE LA
FUERZAS MILITARES” y no permitir su conocimiento o manejo a terceras personas, por
corresponder a especificaciones técnicas que adelanta la Agencia Logistica y se requiere
para la Defensa y Seguridad de la Nacion.

2. Elcompromiso que através del presente documento asume el interesado incluye ademas
la obligacion que asiste a los ejecutivos, empleados, consejeros, asesores, abogados,
representantes o0 cualquier otra persona que actle o intervenga en el proceso de
informacién en nombre o en beneficio del interesado, compromiso que tiene el alcance
gue le es propio a la naturaleza y propositos propios de la confidencialidad de la
informacién

El incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad, hara responsable al interesado
por los perjuicios o sanciones que la revelacion o utilizacién con propdsitos diferentes a
la presentacion de la oferta.

3. Elinteresado manifiesta y acepta expresamente que no tiene autorizacién para divulgar
o utilizar el material de informacién con propdsitos diferentes a los establecidos en este
documento.

Suscribira el documento todos los integrantes de la parte proponente, si es plural (consorcio
0 union temporal), a través de su representante legal.
(nombre, nimero documento de identificacion y la firma del proponente o su representante).

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en alos
dias del mes de de

El Representante legal o su delegado

Firma

Nombre:

Firma que representa:
Direccion:

Teléfono:
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FORMULARIO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Bogota D.C., de 2023
Sefiores
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
Ciudad.
REF: PROCESO 002-057- 2023
El suscrito , Obrando en nombre y representacion de de

conformidad con lo establecido en la invitacion publica, oferto en firme, de forma irrevocable y como preC|o
fijo y global, con destino a la celebracién del contrato objeto del presente proceso, ofrezco proveer los bienes
ylo servicios correspondientes que se relacionaron en el formulario - Especificaciones Técnicas, bajo las
caracteristicas técnicas establecidas para los servicios, en los términos y conforme a las condiciones y
cantidades, previstos para tal efecto, por un valor total de PESOS
Colombianos ($ ), como se relacionan a continuacion:

SERVICIO DE MENSAJERIA NACIONAL E INTERNACIONAL

Servicio Tradicional
. PRECIO
Item CANTIDAD UNIDAD UNITARIO VALOR OFERTADO
. $
1 Nacional 1 12.385,00
$
2 Urbano 1 6.405,00
3 Zonal y/o 1 $
Regional 8.021,00
4 Trayecto 1 $
Especial 21.729,00
Servicio Hoy mismo
. $
5 Nacional 1 22.834,00
$
6 Urbano 1 10.730,00
7 Zonal y/o 1 $
Regional 6.726,00
Kilos Adicionales
. $
8 Nacional 1 3.199,00
$
9 Urbano 1 2.110,00
Zonal y/o $
10 Regional L 2.457,00
Notificaciones judiciales
. $
11 Nacional 1 15.527,00
$
12 Urbano 1 11.029,00
Zonal y/o $
13 Regional L 7.847,00
Correo electrénico certificado
$
14 1-1000 1 1.363,00
1.001 en $
15 adelante ! 1.204,00
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Envio Mensajeria Bogota - Florencia
16 Paquete 1 13.89$0,00
17 Sobre 1 13_44$0,00

NOTAL: Este formulario debe presentarse con la firma del representante legal y/o apoderado

REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
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ORIGINAL FIRMADO

Abg. ADRIANA RICAURTE DIAZ
Subdirectora General de Contratos

COMITES ESTRUCTURADORES

TASD. SULMA YULIED MORALES RIANO
Comité Técnico estructurador

WILSON ALEXANDER GOMEZ URIBE
Comité Juridico estructurador

PD. DAVID PEREZ
Comité Econdmico estructurador

Elaboré. Abg. Wilson Alexander Gomez Uribe Revisé. Abog. Ivan Dario Figueroa
Grupo Precontractual Supervisor Precontractual
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