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Dependencia: ALSGC-CT-PRE-13001
Proceso N°: MC-002-057-2023
Fecha elaboracion: 20 de febrero de 2023

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION:

|.a Agencia Logistica de las Fuerzas Militares tiene como mision institucional “proveer soluciones
logisticas focalizadas en abastecimientos Clase 1. Clase 1l & Infragstructura a las Fuerzas
Militares de Colombia y otras entidades del Gobierno Nacional, en todo tiempo y fugar. y
desarrollar sus capacitaciones en |la Gestion de otros bienes y servicios'.

Apoyar a las Fuerzas Militares vy a las entidades del sector Defensa para satisfacer sus
necesidades logisticas, lo que implica contar con mecanismos y canales de comunicacion que
permitan cumplir con las funciones pertinentes de la Administracién Publica.

El Grupo de Gestién Documental de la Direccion Administrativa Y Talento Humano para el
cumplimiento de su mision, requiere contratar el servicio completo de mensajeria que realice |a
entrega de la correspondencia y encomiendas a nivel local, nacional e internacional, dando
cumplimiento a la normatividad del correo certificado debidamente envueltos y rotulados o con
embalaje que permita su manejo. reparto y entrega desde su origen hasta su destino final.

Servicio que debe comprender la recoleccién, traslado. rastreo, reparto, seguimiento y entrega
en tiempos predeterminados de paguetes de manera expedita, y se caracteriza por brindar
velocidad, seguridad y especializacién de los servicios, entre otras cosas, para garantizar ia
continua, eficiente y oportuna prestacion de sus servicios, lo que implica contar con mecanismos
y canales de comunicacion que permitan cumplir con las funciones pertinentes de la
Administracion Publica

_ ANTECEDENTES
En este sector se incluyen todas las empresas y organizaciones refacionadas con los medios de
comunicacion como (telefonia fia y celular, empresas de publicidad, periedicos, ediioriales, correo etc
En ese contexto, la ley determina gue hacen parte de os servicios postales el de correo, os servicios
postales de pago y los servicios de mensajeria expresa. Para efectos del analisis del mercado postal. a
continuacion, se presenta una definicion de los servicios mencionados

a Correo: estos servicios son definidos en la ley como aguellos que presta "el Operador
Postal Oficial o Concesionario de Correo”, incluyendo el envic de correspondencia con
envios prioritarios y no prioritarios hasta 2 kilogramos, el envio de encomiendas, el correo
telegrafico —telegramas- y otros servictos de correo de acuerdo con la UPU (Unién Postal
Universal).
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Mensajeria expresa: Son servicios postales gue incluyen caracteristicas adicionales
enfocadas al manejo de urgencia en su entrega. E| peso maximo de estos envios puede
llegar a los 5Kg, pero segun la Ley, puede definirse para ellos un peso infericr por parte
de la CRC (Comunicacion Regular de Comunicaciones). Las caracteristicas diferenciales
que deben tener estos servicios para ser considerados como tales son: el registro
individual con un nimerc de identificacion gue hace las veces de admisién o guia, curso
de envio lo cual implica llevar adherido al objeto en tode momento copia del recibo de
admision, (rapidez en la entrega, existencia de una prueba de entrega donde conste
fecha, hora de entrega e identificacién de quien recibe y, existencia de mecanismos de
rastreo que permitan hacer un seguimiento del envio desde |a recepcion hasta la entrega.
Opcicnalmente se prevé la posibilidad de recepeién a domicilio.

Giros Postales: Son servicios que pueden ser nacionaies 0 internacionales y son los
unicos definides dentro del universo de Servicios Postales de Pago. La caracteristica de
estos servicios es la de que se presten aprovechando de forma exciusiva la
infragstructura postal. Mediante estos servicios se ordenan pagos a personas naturales
o juridicas por cuenta de otras en territorio nacional o en el exterior

ADQUISICIONES ANTERIORES.

No. Proceso
I — T -
002-140-201¢g

| 002-C62-2021
| 002-651-2022

No Contrato

;| 001-109-2019
'002-080-2020

| 001-072-2020 _
| 001-046-2021
001-047-2022

Cbservaciones al Desarrollo de a
| gjecucién
. Valor contrato. $28.800.000,00
| Valor contrato: $45.000.000,00
| Valor contrato: $46.350.000,00
Valor contrato' $40.000.000,00 e

contrato se ejecutd sin ninguna
__novedad.

2. DESCRIPCION_ DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO: “CONTRATAR EL SERVICIO _DE RECOLECCION, EMPAQUE, EMBALAJE,
TRANSPORTE, ENTREGA DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL, NACIONAL
E INTERNACIONAL Y CORREQ ELECTRONICO CERTIFICADQ, DE LA AGENCIA LOGISTICA
DE LA FUERZAS MILITARES".

CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: Los Servicios de transporte objeto del presente
proceso de seleccion esta codificado en e ciasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a
continkacién

Grupo Segmento  Familia Clase | Producto Nombre |
| "Servicios de envio, '
[F] Servicios 78 10 22 03 recogida © entrega de

L Correo
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ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1. Cobertura:

v Mensajeria expresa a destinos nacionales urbano, zonal o regional y trayecto especial
v Correo normal a destinos nacionaies urbano, zonal o regional y trayecto especial

2. Registro individual de cada envio: Todo envio de mensajeria debe tener un numero de identificacion
individual

3. Recoleccion a domicilio: El servicio de mensajeria debe efectuar la recoleccion en el domicilio del usuano
o cliente solicitante, o en e lugar que se indique en la ciudad de Bogotd, todos [os dias.

4, Diligenciamiento de guias: El contratista debe contar con un Software en el gue se pueda diligenciar las
guias, asi mismo hacer seguimiento del estade actual del envio.

5. Admisién: El servicio de mensajeria debe expedir un recibo de admision o guia. por cada ervio. en el cua'
debe constar:

Numero de identficacién del envio.

Fecha y hora de admisién

Peso del envio en gramos

Valor del servicio.

Nombre y direccidn completa del remitente y destinatario.
Fecha y hora de entrega.

Firma destinatario

A T N

@

Curso dei envio: Todo envio de mensajeria debe cursar con una copia del recibo de admisién o guia.
adhengo al envio

7. Tiempos de entrega y recoleccian: El servicio de mensajeria debe presentarse en condiciones normales
con unos tiempos de entrega y recoleccion no superiores a

Mensajeria expresa:
¥ Cobertura urbano 1 dia habil
e Correo Normal

v Cobertura urbana: veinticuatro (24) horas habiles v cuando se requieran servicios a nivel nacional
extraordinarios

v Servicio hacional a cualguier lugar el pais: Cuarenta y ocho (48) horas habiles

v Servicio internacional: 30 dias habiles
« Trayectos Especiales {regiones de acceso dificil) noventa y seis (96) horas habiles.
v Regional nacional, trayectos especiales de acuerdo a la matriz de tiempo de entrega

s Hoy mismo
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v Servicio nacional a cualguier lugar el pais (ciudades principales) Mismo dia

8. Prueba de entrega: En el servicio de mensajeria a nivel urbaro v nacional e intermacional. se debe
entregar prueba de entrega del envio dantre de las cuarenta y ocho (48) horas habiles siguientes a |a
entrega donde consta fecha y hora de entrega y firma e identificacion de quien recibe Para e! caso de los
envics internacionales se remitira el documento equivalente a ura prugba de entrega

9. Sistema informatico de datos: La empresa prestadora del servicio de mensajeria deberd tener sistema

informatico con el cual pueda hacerse seguimiento y control en linea a los envios en tiempo real a través
de la pagina Web v |as lineas de servicio a nivel nacional.

10. Empaque y embalaje: El servicio de mensajeria debe garantizar la proteccién interna y externa de
articulos, elementos y/o mercancias durante las etapas de aimacenamiento, manipulacion y/o transporte.
Adicionalmente. el servicio de mensajeria debe garantizar cuandc se requiera contar con empague gue
brinde proteccion al sobre para garantizar su conservacién y confidencialidad

11. Devolucién de envios: La devolucidn a la Agencia Logistica de las Fuerzas Mitares de algun envio
nacional e internacional por causas tales como direccidn errada, no abren la puerta, destinatario
desconocido o na guieren recibir. se haran en los mismos tiempos eslablecidos en a entrega de cada
trayecto, es decir Al dia siguiente, 48h. 86nh y 192h respectivamsnte En referencia al tiempo de entrega
para las devoluciones respecto al servicio internacicnal serd el dob e de iempo de (0s tiempes de entrega
en el casc gue se presente el servicio en la aduana

12.Infraestructura y logistica: &l oferente debe contar con una flota terrestre con vehiculos (mcdelo 2008 o
posterior) propios o llevar como minimo un afio de contratada dicha prestacion del servicio. Minimo un
vehiculo por cada tipo. asi

[ = o " CAPACIDAD MAXIMA DE CARGA
I TIPO DE V_EHICULO , (TONELADAS)
L NHR | _ R = 1
}» NKR ) B 35
I  NPR B - 45
| KODIAK | o 8
1 MINIMULA | o 17
MULA ] 30

s necesario que la empresa cuente con la flola equipada con sistema GPS satelital para e control de rutas
y seguridad de la mercancia trasportada

13.Logistica de operacion para la recoleccion y distribucién de los sobres y mercancia: El oferente
debe contar con minima una sucursal o establecimiento fisico comercial legalmente constituido en cada
una de |as sigulentes ciudades: Cartagena, Bucaramanga, Barranquilia {Malambe) Florencia, Medellin (La
estrella), Cali, Tumaco, Melgar, Villavicencio, Buenaventura, Narific {San Andres de Tumaco), Bahia
Malaga (Buenaventura)- Valle de! Cauca y Puerto Leguizamo, con el fin de allegar los envios a2 los
establecimientos.

NOTA: Parz el correo fisico por favor en los tempos de entrega que para fuera de Bogota sean
entregados dentro de ios cinco (05) dias Siguientes a su envio y en Bogota dentro de los tres (03) dias
siguientes al env’o
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14. Correo Electronico Certificado: servicio para enviar correos electrénicos certificados y conocer en
tiempo real el estado del envio. los datos de entrega, lectura o devolucidn con la fecha y hora en que fueron
leidos, asi mismo poder obtener prugha de entrega digital cen validez juridica

e Plataforma web para remisién de correos

» Tableros de control que permitan general repcrtes detallades con la trazabilidad y el
estado de los envios por range de fecha periodo y por los usuarios autorizados o grupo
de usuario o sedes de las mismas

« Laprueba de entrega con validez juridica en formato PDF en donde se pueda visualizar
el mensaje enviado y el estado del envio.

NOTA: Es importante tener en cuenta que EL OFERENTE DEBERA CERTIFICAR QUE CUENTA CON
EL SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL, sin embargo, teniendo en cuenta gue no se han
especificade los destinos en el momento de requerirse, y teniendo en cuenta que para cada destino las
firmas confirman tener una tarifa establecida. se realizara una negociacién entre las dos partes para
establecer el costo de la entrega con cargo al presupuesto del presente proceso.

~ CONDICIONES TECNICAS ESPECIALES DEL BIEN/ SERVICIO A ADQUIRIR

1. Certificacion de garantia: Certificacién de garantia donde haga constancia que el servicio se
prestara en las condiciones solicitadas por el tiempe de ejecucién de contrato

2. Certificacion Tiempos de entrega: E! oferente debe certificar que cuenta con la estructura y
capacidad para prestar el servicio de mensajeria y encomiendas con los tiempos de entrega
establecidos en el anexo técnico

3. Certificacién Destinos de entrega: El oferente debe certificar que cuenta con la infraestructura
y sedes suficientes a nivel nacional y la capacidad para prestar ei servicio de mensagjeria y
encomiendas a los destinos establecidos y con las condiciones requeridas.

4. Certificacion capacidad de entrega destinos internacionales: El oferente debera certificar que
cuenta con el servicio de mensajeria internacional, sin embargo, teniendo en cuenta gue no se
han especificado los destinos en el momento de requerirse se realizara una negociacion entre las
dos partes para establecer el costo de la entrega con cargo al presiipuesto del presente proceso

5. Guias de entrega de documentos y encomiendas a zonas de dificil acceso: El oferente debe
entregar minimo cuatro (04) copias de guias de entrega de documentos o encomiendas como
ciudad origen Bogotd D C y con destino Puerto Leguizamo y Florencia Estas entregas se
debieron efectuar en los GHimos seis meses. En la guia debe constar & tiempo empleado y el
recibido a satisfaccion.

Certificacion infraestructura y Logistica: Certificacion expedida por el representante legal del
oferente donde garantiza que cuenta con las condiciones de infraestructura y Logistica de
distribucion exigidas en el anexo técnico.

EXPERIENCIA REQUERIDA

Para el presente proceso, los proponentes deberan acreditar la experiencia con cualguiera de los siguientes
asi:
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1.- Contratos_efecutados con el sector publico Soportado con copia del contrato, certificados
expedidos por terceros, acta de recibo a satisfaccion y/o acta de !guidacién, que debe contener comeo
minime la siguiente informacién.

Objeio de! contrate.

Valor

Nombre o razén social del contratista
Nombre o razon social gel contratante

Fecha de iniciacion y terminacién del contrato

o Q0o

2.- Para efectos del sector privado: Factura(s) comercial que cumpla de conformidad con lo estabiecido
en el Art 617 del Estatuto Tributaro

Fara acreditar la experiencia con los documentos referenciados, se tendra en cuenta Io siguiente:

a) lLa experiencia se acreditara con copias de contratos y/o facturas cuya sumatcria total sea igual o
superior al 100% del presupuesto asignado para este proceso

k) QGue los documentos para acreditar la experiencia tengan como objeto la prestacion del servicio del
objeto del presente proceso

¢) Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuandc el proponante haya desarrollado de
manera directa las actvidades gue constituyen tal experiencia para el nresente proceso de
Seieccion

Acreditacion de la experiencia en la modalidad de consorcio y/o unién tempora!: Si el proponente se
presenta en Union Temporal 0 Consorcio se tendra en cuenta fa sumatoria de la experiencia; la cual se debe
certificar minimo el cien por ciento (100%) relacionada directamente con el objete dal contrato.

VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA LOS OFERENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA.

El proponente extranjero acreditard la experiencia reguerida en el presente pliego de condiciones,
mediante el diligenciamiento de' Formuiario No 8 "ACREDITACICN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE
DEL PRCPONENTE en su parle ce "ACREDITACION EXFERIENCIA PARA OFERENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA"

Para el casc de personas naturales y juridicas extranjeras, la experiencia debera acreditarse mediante
certificaciones o contratos por un valor igual o superior & los SMLMV indicados en la tabla anterior
(SMMLV) colombianas, cuyo objeto debe ser similar al objeto del contrato.

Las certificaciones o contratos que presente el oferente extraniero deben reunir los requisitos gue se
describen a continuacion:

Para el casc de contratos con el sector publico, $& podra anexar copla de contratos suscritos y gjecutados
con actas dg recibo a satisfaccién o acta de iguidacion Los documentos geben contener comoe minimoe la
Sigwente | &C40N

a) Objeto del contrato
b) Valer dei contrato
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c) Nembre o razon sccial del contratista

d) Nombre o raz6n social del contratante

e) Fecha de iniciacion y terminacién del confrato.

f) Certificacion firmada por el contratante, Nombre, cargo y firma del funcionario(s) gue firman el contrato(s}
ylo factura(s), medio de contacto.

Para efectos del sector privado. La experiencia se acreditaré con copias de contratos y/o facturas cuyo
sumatorio total sea igual © mayor a al presupuesto asignado del presente proceso. en contratcs ejecutados
y/o facturas, cuyo objeto sea igual o similar al del presente proceso.

Los documentos referenciados para acreditar la experiencia. deben cumplir con lo siguiente

Que la experiencia se haya adauirido durante los dltimos 3 afios, anteriores a ia fecha de cierre del proceso.
en contratos ejecutados y/o facturas, cuyo objeto esté relacionado con el objete contractual del presente

Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya desarrollade de
manera directa las actividades que constituyen tal experiencia

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto para el presente proceso es de TREINTA'Y CINCO
MILL.ONES DE PESOS ($35.000.000) M/ICTE EXCLUIDO DE IVA

T — - — I =

"DEPENDENCIA | RUBRO PRESUPUESTAL

DE AFECTACION | (6° NIVEL) DEfcmpcuiq—DEi_ RUBRO VALOR

f "A-02-02-02-006-008 SERVICIOS | SERVICIOS POSTALES Y DE

CORREO  POSTALES Y DE MENSAJERIA | MENSAJERIA 1 $35.000.000 |

NOTA: Se debe verificar previamente le Catalogo de Clasificacion Presupuestal — CCP

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La Agencia Logistica de as Fuerzas
Militares cuenta con ei Certificado de Disponibilidad Presupuestat No. 13223 del 2022-02-09.
Con el siguiente rubro.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la entrega del cbjetc coniractual seré hasta el 31 de diciembre del
afc 2023

LUGAR DE EJECUCION:

PUNTOS DE RECOLEGCCION Y DIRECCION CIUDAD

ENVIO I . '
2 fi
Oficina Principai g?llliagss #1 115°087 Edleio. Trege Bogota
| Almacén General ~ | Cra.50No 26-55-Interior 1. | Bogota
Carrera 50 No 79 Sur 101 bodegas
| Regional Antioguia Choco stock sur bodega 188 barric fa Medellin

| estrella
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N [ Calie 14 Sur No11-285 Barric )
Regional Amazonia Progreso Via Bruselas B | Fsorenma_ -
r A ( Naval -
Entrada Boca grande Base Nava Cartagena
y Lartagena N 1 TN
Carrera 48 Con Calle 12 Anille V.al Villavicencio
. Regiona Norgriente | Calle 31 N° 332 -80 Barrio Galan | Bucaramanga
| Calle 30 Via a Malambo Batalidn
| | Veroaray Velasco SeEnare
Regiona Pacifico | Calle 5 N 85-38 B Meléndez Cal
5 . - | Carrera 38 N° 5-16 Barrio 14 de >
’ . ‘ Buenaventura
i
[

Regicna Pacifico

Barrio La Cordiglidad al lado de |

~ San Andres de Tumaco-

B e e | CasaVerdeviaalMorro - Narfio
BN2 Bahia Mélaga (solo para | Base Naval Bahia Malaga s
Unidades de Negocio ALFM a B ‘engizlﬁuﬁfa&);—a\%z\ & dal
borde de la Base Naval Bahia N Cauc
4 auca
_ Malaga) | - . L N -
Calle 7 Cra - 1 Frente A La Base
Regiona: Sur | Naval Arc Leguzamo . Puerto Leguizamo
Regioral Suroccidente ‘ Carr_era EEa, [ 2C S50 Beile Cal
| . Melénaoez o -
Regional Telima Grande - Base Mutar Tolemaida Melgar

—— —

FORMA DE PAGO:

La Agencia Logistica de las Fuerzas Militares cancelara el valcr del contrato mediante pagos parciales
de acuerdo a ias entregas realizadas a corte mensual, dentro de los treinta (30) dias siguientes
contados a partir de la fecha en la que se emita el acta de recito a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato de acuerdo a los bienes facturados, previo cumpimiento de los tramites administrativos y
financieros a que haya lugar y radicacion de los siguientes decumentos

1. Factura Comercial o documento equivalente que contenga io estipuladc en el articulo 817,
modificado por los articulos 40 de la Ley 223 de 1985 y articulo 64 Ley 788 de 2002 del
Estatuto Tributario.

2. Certificado y planilla de page a los Sistemas de Seguridad Social Integra! (Salud, pensicn
y Riesgos Profesionales) y aportes parafiscales (Caja de Compensacion Familiar, SENA e
nstitute Celombiano de Bienestar Familiar) para lo cual las personas juridicas lo haran
mediante certificacion expedida por el reviser fiscal o representante legal confirmando el
cumplimiento de dichos pagoe a la fecha de radicacion de la Factura

3. Certificacion ¢ constancia de cumplimiento de las otligaciones laborales de personal
utilizado en {a ejecucion del objeto contractual, debidamente suscrita por el revisor fiscal o

representante legal, confirmando el cumplimiento come minime del Uitimo mes al momanto
de presentar la factura.

4 Acta de Recibo a Satisfaccion del Objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado
por el supervisor dal contrato.
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PARAGRAFO: El contratisia deberd entregar capia de la certificacidn Bancaria no mayor a 30 dias,
para efectos de giro electronico, donde contenga:

= Nombre o Razén Social

*  Numero de Nit

+ Entidad Financiera

*  Numero de Cuenta

+ Clase de cuenta (Ahorros ¢ Corriente)

NOTA 1: El CONTRATISTA no podra realizar cesiongs econdmicas (endoscs) sin previa autorizacion
del Ordenador del Gasto

NOTA 2: ELL CONTRATISTA debe cargar la factura por el link del procesoc en la plataforma
transaccional del SECGOP Il

NOTA 3: EL CONTRATISTA debe cargar la factura electronica en Olimpia

TIPO DE CONTRATQ: Prestacion de servicios

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1

2

10

Cumplir con el objeto del contrato.

Facllitar ias funciones del supervisor y permitir su accaso a todos los documentos relacionados con
la ejecucion del objete del presente contrate

Presentar los servicios de conformidad con lo establecide en el contrato

Garantizar la prestacion del servicio requeridos dentro de los plazos y sitios establecidos

Dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en el Sistema de Seguridad Social en salud
pensién, sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, y presentar los documentos

respectivos que asi lo acrediten

Responder por 10s r1esgos y perjuicios que se causen a tercercs en razdn o con ocasion de |a
ejecucion y cumplimiento del contrato, previa investigacion donde se determine su responsabllidad

Proveer a su costo todos los bienes y servicios necesarios para e cumplimienio del presente
contrato.

Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar 'a
ejecucion del contrato.

Guardar total reserva de la informacion que por razon del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es propiedad de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, y salvo expreso
requerimiento de autoridad competente no podré ser divulgada.

Realizar |a planificacion. organizacion logistica y ejecucion contractual en coordinacion permanente
con la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
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11 Cumplir con las indicaciones dadas por la Agencia Logistica de las Fuerzas Miltares a través del
supervisor a efecto de la prestacion de los servicios contratades

12 Prestar los servicios a contratar en las fechas acordadas en el Plazo de Ejecucion
14. No podré realizar cesiones economicas {endosos) sin previa autorizacién del Crdenador del Gasio.

15 Realizar el cargue y publicacion de la garantia Unica y aprobar e! contrato a través cel link del proceso
por la plataforma transaccional dei SECOP ||

16 Cargar la factura par el link del praceso en la plataforma transaccicnal SECOP ||
17 Obrar con lealtad y ouena fe, evitando giiaciones y trabas

18. Responder en los plazos que la Agencia Logistica establezca en cada caso, Ios requerimientos de
aclaracion o de informacién que le formulan.

19.8uministrar & la  Entidad, la informacidn  cue se encuentra en el link
hitps {/'www.agencialogistica gov.co/es/conteni/base-de-datos-inscripci-n-proveedores-alfm

20. Cumplir con el MANUAL DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
PARA CONTRATISTAS, SUBCONTRATISTAS Y PROVEEDCRES o anterior de conformidad a lo
expues:o en el Articulo 17 de la Decisidon 584 de la Comunidad Andina de Naciones, en cuanto a
responsabilidad solidaria por parte de las entidades contratantes. se hace necesaric asegurar la
gestion de la Segundad y Salud en el Trabajo de los Contratistas. Subcontratistas y Proveedores
debide a los riesgos que se pueden presentar en el desarrollo de las actividades paralelas que
realizar para 'a Entidad. por lo antericr los contratistas deben dar aplicacién al manual que regula la
conducta del personal externo dentro v fuera de |as instalaciones de la Agencia Logistica. evitando
que generen condiciones y/o actos que pongan en peligro tanto a su parscnal como a los funcionarios
de la organizacion, salvaguardando de esta forma los bienes y personas. previniendc eventos que
se desencadenen en accidentes de trabajo graves. El citade manual se encuentra publicado en la
pagina de |a Agencia Logistica de las Fuerzas Militares, link de contratacién,

21 Firmar el acta de recibo a satisfaccion y de liquidacién del contrato

22 Los demas que se deriven de la naturaieza del presente contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion

Obligaciones Especificas:

1 Garantizar que los documentos lleguen en 6ptimas condiciones dentro del tiempo estipulado a su
dastinc final.

2. Garantizar la recoleccion de correspondencia y/o encomiendas en las instalaciones de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares - Oficina Principal y regionales, por loa menos una vez al dia o de
acuerds a los requisitos de la Entidad

3. Garantzar la seguridad de los documentos y paguetes que se recepciénen y las eniregas que se
envien, realizando con sus propics medies (recurso fisico humanc logistica, operalivo y de
transporte)
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4 En caso de pérdida de un envio el CONTRATISTA pagara el valor que corresponda de acuerdo con
lo estipulado en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2008 y conforme con las normas postales vigentes
previa investigacién operativa correspondiente (esta investigacion no podra exceder de 24 horas),
en caso de servicios de pagueteria de acuerdo al valor declarado.

5 Proporcionar a la Entioad el software o sistema informatico necesario donde se evidencie ura
trazabilidad amplia e inmediata donde en tiempo real se vea reflejado el paso de la guia u orden de
servicio para la ejecucion del objeto contractual, al igual que el scporte técnico correspondiente para
el manejo y administracion del mismo Consultar en la pagina web la cual proporcionara &
trazabilidad de Ordenes de servicios y/o envios.

6. Entregar la correspondencia que se genere con caracter urgente, prioritario e imprevisio.
correspondencia que debera entregarse dentro del término establecido en el anexo técnico, para el
respectivo servicio contratado.

7. Transportar y entregar correspondencia internacional, nacional, urbana o rural, conforme a los
estudios previos. el contrato v la propuesta que hace parte integral del presente

8 Identificar 1a mensajeria individualmente con un numero de registro.

9 Entregar copia del recibo de admision o guia adghenda a la correspondencia asta debera ser
entregada a mas tardar dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes a la entrega de la
correspondencia al destinatario, al funcionario del grupo de Gestion Documental

10. Los recibos de admision o guia deberan contener: el numero de identificacidn del envio, fecha y
hora de la admision, valor del servicio, nombre y direccion completa del remitente, destinatario, fecha
y hora de |z entrega

11. Contar con los medios para prestar el servicio de transporte de correspondencia y mensajeria via
terrestre, maritima, fluvial o aérea segun las exigencias.

12. Entregar la mensajeria y correspondencia en 10s tiempos de entrega estipuiados establecidos por la
entidad

+3. Contar con un sistema infermatico con el cual pueda hacerse seguimienic y control permanente a
los envios, brindar los medios y capacitaciones necesarios para que la entidad tenga informacion
sobre estos

14. Llevar un registro de la correspondencia que se entregue, donde se indigue el nombre del remitente
el nombre del destinatario, dependencia de origen, fugar y fecha de entrega, nombre legible y
completo de guien recioe

15 Informar oportunamenie a la Entidad, sobre cuaiquier irregularidad que se presente en la ejecucion
del contrato

16. Obrar con diligencia, evitando dilaciones y trabamientos gue puedan presentarse durante Ia
gjecucion del contrato.

17. Responder por el deteriorito o la pérdida de la correspondencia.

18. Dar respuesta inmediata a ios requerimientos que la Entidad solicite con relacion al objeto del
contrato



[TFRGCESO

GESTION DE LA CONTRATACION

' TITULO Codigo CT.FO21 || g |
e | | Codigo L. o |

\ D4 ! L 4\ VY
Y e | Version No 00 G:g‘“ga i ‘ =7
SRR ANESLSN | ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS . : == | .

Fecha | 08 || 03 2018

— i e — T P TORME _— A e SE—— — ]

19. Asumir los gastos de fransportes de la correspondencia objeto det presente contrato

20 Dar cumplimiento a las especificaciones técnicas estipuladas en la invitacion publica

ANALISIS DEL. SECTOR

En cumplimiento de ios dispuesio er el articulo 2.2 1 1 1.6.1 de!l Decreto 1082 de 2015, el cual estipula
gue previc al incio del proceso contractual es menester realizar un analisis del sector relacionado con el
objeto conlraciuai, se presenta el presente anéalisis el cual cumple con las Directrices de Colombia Compra
Eficiente que estabiece que se deben cubrir las dreas de aspectos generales estudio de |a oferta y estudio
de la demanda, tal como se sigue a continuacién

ORDENADOR DEL GASTO

Resolucién 1108 del 30 de noviembre de 2021 por la cual se aprueba y adopta el Manual de Contratacion
de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares y en concordancia con la Resolucion 176 del 1€ de febrero
de 2019, modificado parciaimente por la Resolucion No. 246 del 4 ce marzo de 2019, por el cual se delega
varcialmente la ordenacién defl gasto y la competencra para la celebracion de contrates y actos inherentes
a la actividad contractual en la Agencia Logistica de |as Fuerzas Viltares, el ordenador del gasto sera el

SUBDIRECCION GENERAL de CONTRATACION de ta Agencia Logistica de las Fuerzas Miltares.
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El marco tegal del proceso de seleccion y del contrate que se derive de su adjudicacién, esta conformado
por la Constitucién Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993. l.ey
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 normas organicas del
presupuesto. las disposiciones cambiarias. Estatutc Tributario v las demas normas y especificacién técnica
cencordantes con la materia objeto del contrate. que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente pProceso
de seleccion Las normas y especificacion técnica actualmente vigentes gue resulten pertinentes de acuerdo
cen la Ley colombigna, se presumen conocidas por todos los proponentes.

NORMATIVIDAD APLICABLE (especifica para el servicio y/o bien)

El'marco legal del proceso de seleccion v del contrato gue se derive de su adjudicacion, esta conformado
por la Constitucitn Politica, fas leyes de la Republica de Colombia y er especial por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 normas organicas
Gel presupuesto, las disposiciones cambianias, Estatuto Tributario y las demés nermas y especificacién
tecnica concordantes con la materia objeto del contrato, gue rijan o lleguen a regir los aspectas del
presente proceso de seleccion. Las normas v especificacion técnica actuaimente vigentes gue resuiten
pertinentes de acuerdo con la Ley colombiana se presumen ceneocidas por todos los proponentes

El presente proceso de seleccion del Contratista se adelantara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA de
acuerdo con [o establecido en el articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el
articulo 2.2 1 2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015. La Subdireccion General de Operacicnes Logisticas verifico
las especificaciones tecnicas de los elementos a adquirir ofertades en los catalogos de Grandes
Superficies de la Tienda Virtual del Estadc Colompiano, evidenciardo gue dichos equipes poseen
caracteristicas técnicas distintas a las descritas en el informe técnico, es decir las especificaciones técnicas
de estes equipos no guardan refacion con |as descritas en el informe téerico de contratacién para suplr la
necesidad
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»  Ley 594 de julio 14 de 2000 Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones’

+ Ley 1369 de 30 de diciembre de 2009 “Por medio de la cua! se establece el régimen de los
servicios postales y se dictan otras disposiciones’

» Acuerdo 060 de 2007. Pautas para ia administracion de las comunicacicnes oficiaies en ias
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas

MODALIDAD DE SELECCION

Dando estricto cumplimiento a los fines y principios establecidos en la contratacion estatal. la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares adelantara un proceso de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5 2 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con la
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, por no superar el 10% de Ila menor cuantia establecida en esta

entidad.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO CON BASE EN EL ANALISIS ECONOMICO DEL
SECTOR

La determinacion de los aspectos relacionados con ef precio se efectud teniendo en cuenta el analisis
econdmico del sector permitiendo definir el presupuesto oficiatl. para el respectivo proceso de contratacion.
el cual se encuentra detallado en el presente documento.

JUSTIFICACI(')’N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA(S)
OFERTA(S) MAS FAVORABLE(S) PARA LA ENTIDAD

" MODALIDADDE | SUBCLASE | TIPO DE EVALUACION PARA OBTENER LA
| SELECCION | o B S T i OFERTA MAS FAVORABLE
PPC
LiCITACION | [ofh 2 | SUBASTA INVERSA | 1
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES , | | pPc_
TA INVERSA VENOR PF |
SELECCION - e
CEEEEETE DE DESIERTA DE LA f
: i PFG |- |
S JENACION DE BIENES DEL ESTADO _ = 1 ==
CONSULTORIA 1 - {
CONCURSOS DE | CONCURSO ABIERTO C I
MERITOS - S et ] CARDAL |
CURSO PRECALIFICADO
CONTRATACION I CONDICIONES DEL
DIRECTA L MERCADO

A _ "ADQUISICION DE INMUEBLES _ _ ' ,
| MINIMA CUANTIA | o , - X | MENORPRECIO X
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Teniendo en cuenta que la agencia logistica dar aperiura a un proceso de contratacién de minima cuantia,
para el ofrecimiento se verificara el menor precio

f'ECNICOT _ Evaluacion .—_?@r_nple /no cum,(:;fé _
JURIDICO __Verificacion | Habilitado / inhabilitado
ECONOMICO | Evaluacién | Menor precio

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIOC ECONOMICO DEL CONTRATO.

En cumplimienio con Io establecido en e Decreto N°1082 de 2015 Capitulo 2, Seccidn 3, Subseccion 1
Garantias en la contratacién de la Administracion Puslica’ y con el fin de garantizar el cumplimiento de
las obligaciones surgidas con ocasion al desarrollo de los procesos contractuales en sus diferentes etapas,
se han tipificado los posibles riesgos y determinacion de garantias, asi: se inclurén Unicamente como
resgos amparados aquellos gue son propios del tramite precontractual, contractual, asi come el de las
cbligacicnes y prestaciones del respectivo contrate v los que puedan ser amparados mediante poliza

ANALISIS DE RIESGQO

La metodologia de estimacion de los riesges que se ilustra a contnuacion es una propuesta que realizé
Colembia Compra Eficiente para la administracion de Riesgos para el Proceso de Contratacion dingido a
los participantes del sistema de compras y contratacién plblica. Sin embargo, esta Direccion no asume
responsabilidad alguna en la estimacién de los riesgos, la cual es una obligacién legal que cadza entidad
tiene a su cargo e conformidad con el Articulo 4 de !a Ley 1150 de 2007, For io anterior y con base en el
manual para la ldentificacién y Cobertura de! Riesge se estiman, tipifican y mitigan con la siguiente matriz

MATRIZ DE RIESGOS
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Se incluiran unicamente como riesgos amparados aquellos gque son propios del tramite precontractual
contractual, asi como el de las obligaciones y prestaciones del respectivo contrato y los que puedan ser
amparados mediante poliza, carta de crédito o cualquier ctro mecanismo de amparo. Dentro de estos

riesgos se pueden enunciar los siguientes!

RIESGOS DE LA ETAPA CONTRACTUAL

__ Tipoderiesgo

Incumplimento  total o parcal

de las

| obhgaciones del contrato, asl como de su

cumplimiento fardio o de su cumplimenio
defectuoso, cuando ellos son impulables al
Contratista garantizado

Ademas. comprenderd siempre el pago del
valor de las multas y de la Clausula Penal
Pecuniaria que se pacten en &l contrato
__garantizado.

Suficiencia de  cumplmienio

coniraio

de

[ Amparos exigibles | Cobertura

1

Por un valor equivaierte at 30% del va or
tota' del contrate con una vigencia gua’
a la e/ecucion del contrato y de 1a
prorrogas a las que hubere lugar y

cuaira {4) meses mas

Con ocasién de. (1) Mala calidad del servicio
prestado lenende en cuenta las condiciones
pactadas en el contralo

Suficiencia Calhdad del servicio

Por un valor equivalente al cincuenta por
ciento (50%) del vaior del contrato. con
una vigencia mimma de (12) meses
contados a partir de la fecha de entrega,
evidenciada en el acla de rechboc a
satisfaceion por parie ae la entidad
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Por un valor igual al 5% del valor total
del mismo por el términe de vigencia
del contrato y tres (3) afios mas

El no pago oe saiarios prestaciones | Suficienca cel pago de salaros y
soclales e indemnizaciones laborales prestaciones sociales

CLAUSULA DE INDEMNIDAD

Se debe incluir en contrato administrativo celebrado por la Agencia Logistica una CLAUSULA DE
NODEMNIDAD, en la cual se pacte la obiigacion del contratista de manteneria libre de cualquier dafo o
perjuicic criginade en reclamaciones de lerceros y que se deriven de sus actuaciones de sus
subcontratistas o dependientes.

INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se certifica que los valores de bienes, servicios y/o obra civ solicitados en el presente estudio v
documentos previos, se encuentran inc'uidos en el Plan Anual de Adquisiciones de la Vigencia Fiscal del
2023

SUPERVISION:

En aplicacion de los art 83y 84 de la Ley 1474 de 2011 (Estatute Anticorrupeion), y con €! fin de proteger
la moralidad administrativa. de prevenir a ocurrencia de (08 actos de corrupcion y tutelar la transparencia
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Direccién de Otros Abastecimientos y Servicios de la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares

HOA L D)
Adm. Emp. SANDRA LILIANA VARGAS ARIAS
Direktora Administrativa y de Talentc Humano

w
TASD. SULMA YULIED MORALES RIANO

Comitée Téc L tructurador

Abg. Wilson Gomez Uribe

Comité tdico Estructuraddr
—_——a
< -
PD.D REZ
Comité Econdmico e8 rador

66%%
toakore FD wson Gombz Ur e Revso g va
lupo Frecortactua Cocramuosr Crug

0 Figueroa t
¢ Precontractual Subditgcldra General de Cohtratos



AGENCIA LOGISTICA
FUERZAS MILITARES

__GESTION DE LA CONTRATACION

s
=
1l
=
=t
O]
)
]
bl
3
(=]

|| Version No 00
ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS = —

| —
JE:echa. 08 03 2018

f égma_ﬂ.'
de 18

ANEXO No. 1

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Garantizar que los documentos lleguen en optimas condiciones dentro del tiempo
estipulado a su destino final.

Garantizar la recoleccién de correspondencia y/o encomiendas en las instalaciones de
la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares — Oficina Principal y regionales, por lo
menos una vez al dia o de acuerdo a los requisitos de la Entidad.

Garantizar la seguridad de los documentos y paquetes gue se recepcidnen y las
entregas gue se envien, realizando con sus propios medios (recurso fisico. humano
logistico, operativo y de transporte)

En caso de pérdida de un envié el CONTRATISTA pagara el valor que corresponda
de acuerdo con lo estipulado en el articulo 25 de la Ley 1369 de 2009 y conforme con
las normas postales vigentes previa investigacién operativa correspondiente (esta
investigacién no podra exceder de 24 horas), en caso de servicios de paqueteria de
acuerdo al valor declarado.

Proporcionar a |la Entidad el software o sistema informatico necesario donde se
evidencie una trazabilidad amplia e inmediata donde en tiempo real se vea reflejado el
paso de la guia u orden de servicio para {a ejecucion del objeto contractual, al igual
gue el soporte técnico correspondiente para el mangjo y administracion del mismo
Consultar en la pagina web la cual proporcionara la trazabilidad de drdenes de
servicios y/o envios.

Entregar la correspondencia gue se genere con caracter urgente, prioritario e
imprevisto, correspondencia que debera entregarse dentro del término establecido en
el anexo técnico, para el respectivo servicio contratado.

Transportar y entregar correspondencia internacional, nacional, urbana o rural
conforme a los estudios previos, el contrato y la propuesta que hace parie integral del
presente.

Identificar la mensajeria individualmente con un numero de registro.

Entregar copia del recibo de admisién o guia adherida a la correspondencia, esta
debera ser entregada a mas tardar dentro de las veinticuatro (24} horas siguientes a
la entrega de la correspondencia al destinatario, al funcionario del grupo de Gestion
Documental.
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Los recipos de admision o guia deberédn contener: el nimerc de identificacion del
envio, fecha y hora de la admision, valor del servicio nombre y direccion completa del
remitente, destinatario, fecha y hora de ia entrega

Contar con los medios para prestar el servicic de transporte de correspondencia vy
mensajeria, via terrestre, maritima, fluvial o aérea segun las exigencias.

Entregar la mensajeria y correspondencia en los tiempos de entrega estipulados
establecidos por la entidad.

Contar con un sistema informatico con el cual pueda hacerse seguimiento y controi
permanente a |0s envios, brindar l0s medios y capacitaciones necesarios para que la
entidad tenga informacién scbre estos

Llevar un registro de la correspondencia que se entregue, donde se indigue el nombre
del remitente, el nombre del destinatario, dependencia de crigen, lugar y fecha de
entrega, nombre legible y completo de guien recibe

Informar oportunamente a la Entidad, sobre cualquier irregularidad que se presente en
la ejecucion del contrato.

Obrar con diligencia, evitando dilaciones y trabamientos que puedan presentarse
durante la ejecucion del conirate.

Responder par el deteriorito o la péerdida de la correspondencia

Dar respuesta inmediata a los reguerimientos que la Entidad solicite con relacién al
objeto del contrato.

Asumir los gastos de transportes de |la correspondencia objeto del presente contrato

Dar cumplimiente a las especificacicnes técnicas estipuladas en la invitacion publica.




