N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota D.C., 17 de febrero de 2023

Sefior (a)
MAGALY LEON LLANOS
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4523254
Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales
Centro de Gestion Administrativa
Bogota D.C.
Asunto: informe mensual de ejecucién contractual

mes febrero del afio 2023
Referencia: No. CO1.PCCNTR.4523254 del afio 2023

Rafael Alexander Hernandez Pinilla, identificado con la cédula de ciudadania No. 80876322 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en , en los Programas Integracién con la Media,
Desplazados, Normalizacion, Evaluacion, y Certificacibn de Competencias Laborales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES SEISCIENTOS TREINTA 'Y TRES MIL CIENTO TRES PESOS ($41.633.103) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de CUATRO
MILLONES VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno. b.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2023, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
CUARENTA Y TRES MIL TRES PESOS ($1.343.003) COP.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa para
ejecutar acciones de formacion presencial en su sede principal y colegios del Programa de
Articulacién con la Media, en la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, areas
teméaticas: Gestibn Administrativa y Talento Humano.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion presencial de | Se imparte formacion en los | Se adjunta listados de
aprendices en el area especifica del | colegios |IED  SOLEDAD | asistencia
respectivo programa de formacion, en | ACOSTA DE SAMPER ficha
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SEMNA

N

las fases o Competencias establecidas y
programadas, y de acuerdo con las
disposiciones normativas expedidas por
la autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacién sera orientada a
través de medios tecnoldégicos mediante
la modalidad de trabajo en casa.

2484323 TECNICO EN
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA,  colegio

IED MANUELA BELTRAN
ficha 2486131 TECNICO EN

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA,  colegio
IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 y
2486157 TECNICO EN
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA

3. REGISTRO DE
ASISTENCIA

Orientar y apoyar a los aprendices en el
desarrollo de proyectos formativos y/o
productivos en las respectivas etapas de
formacion.

No aplica para el periodo

No aplica para el
periodo

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las fases o

Competencias en las cuales se
desarrolla la formacibn de los
aprendices.

Guias, talleres, actividades
estrategias didacticas activas.

Guias, talleres,
actividades
estrategias didacticas
activas.

2. GFPI- F135 GUIAS

DE APRENDIZAJE

Asi mismo, de acuerdo con el area de

desempefio para la cual fue
seleccionado  deber4d orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Se imparte formacién en los
colegios IED SOLEDAD
ACOSTA DE SAMPER ficha
2484323  TECNICO EN
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA, colegio
IED MANUELA BELTRAN
ficha 2486131 TECNICO EN

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, colegio
IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 y
2486157 TECNICO EN
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA

Se adjunta listados de
asistencia

3. REGISTRO DE
ASISTENCIA

Aplicar durante el periodo de duracion
del contrato, al proceso de certificacién
de competencias segun normas de
competencias que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los procesos, que
el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

No aplica para el periodo

No aplica para el
periodo

Cumplimiento oportuno con las entregas
de los distintos formatos y documentos
requeridos en el proceso administrativo;
asi como el cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos en
las diferentes plataformas dispuestas por
la entidad.

Presentacion de cuenta e
informe mensual de
actividades en los formatos
establecidos e informe diario
de ejecucion.

Presentacion de
cuenta e informe
mensual de
actividades en los

formatos establecidos
e informe diario de
ejecucion.
4. INFORMES
DIARIOS
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SENMNA
7 Cumplimiento del manual, estandares y | No aplica para el periodo No aplica para el
lineamientos vigentes para la orientacion periodo

de procesos de formacién a través de
ambientes virtuales de aprendizaje.

8 Participar en las actividades de | No aplica para el periodo. No aplica para el
seguridad y salud en el trabajo periodo.
programadas por el Centro y acoger las
recomendaciones establecidas en el
protocolo de bioseguridad aprobado por
la Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar | Se imparte formacién en los | Se adjunta listados de
en forma permanente e integral a los | colegios |IED  SOLEDAD | asistencia
aprendices en el proceso de formacién, | ACOSTA DE SAMPER ficha | 3. REGISTRO DE
incluyendo la formulacién y seguimiento | 2484323~ TECNICO  EN | ASISTENCIA

de los planes de mejoramiento que le | ASISTENCIA .
sean asignados ADMINISTRATIVA,  colegio

IED MANUELA BELTRAN
ficha 2486131 TECNICO EN
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA, colegio
IED CEDID CIUDAD
BOLIVAR fichas 2486144 vy
2486157 TECNICO EN

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
10 | Participar en las diferentes actividades | No aplica para el periodo. No aplica para el
programadas por el Centro de periodo.
Formacion, encaminadas al
fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional Integral.
11 | Brindar respuesta oportuna a los | No aplica para el periodo. No aplica para el
diferentes  requerimientos de la periodo.

comunidad educativa a través de los
canales de comunicacion dispuestos por
la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal, digha y | Cumplimiento por parte del | Cumplimiento por
acorde con su rol de instructor conforme | instructor portando bata y | parte del instructor
a los programas de formacién que | carne durante la ejecucion del | portando bata y carne
imparte el Centro. contrato. durante la ejecucion
del contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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SENA
ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.8365002276 de la planilla, operador Mi Planilla y periodo enero de 2023. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el humeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

{1 -

LA

Cordialmente,

RAFAEL ALEXANDER HERNANDEZ PINILLA
Contratista
C.C. No. 80876322

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4523254

Coordinadora Académica de los Programas Integraciéon con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa
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INFORME
1 AL 3 DE FEBRERO DE 2023

29 30 31 1 2 3

GMTOS




INFORME 1 DE FEBRERO 2023

Reunion equipo coordinacion de
Articulacion Con La Media

Cargue documentos SECOP |l



INFORME 2 DE FEBRERO 2023

Reunion equipo coordinacion de
Articulacion Con La Media

Reunion Desarrollo Proyectos
Productivos y Empresa Didactica



INFORME 3 DE FEBRERO 2023

Reunion equipo coordinacion de
Articulacion Con La Media

Desarrollo de guias y material de
formacion 2023



GMTOS

&AM

TAM

2 an

10.4M

2P

1P

2P

SPM

&P

DomM

5

LUN

6

LICED CULTURAL LAS AMER

IED SOLEDAD ACOSTA DE
SAMPER
1- 5pm

INFORME
SEMANA DEL 6 AL 10 DE FEBRERO 2023

FORMACION MANUELA
BELTRAM 2486131
1- bpm

MIE

FORMACION CEDID CIUDAD
BOLIVAR 2486144
12:30 - 5:30pm

JUE

FORMACION CEDID CIUDAD
BOLIVAR 2486157
1230 — 3:30pm

VIE

10

COLEGIO INSTITUTD SAN
FRANCISCO
7-10am

COLEGID NUESTRA SENORA DE
LAS VICTORIAS
10:30am — 1:30pm

COLEGID LAFARILLO DE
TORMES

2 - 5pm



INFORME 6 DE FEBRERO 2023

Visita técn

LICEO CULTURAL LAS AMER

ica y verificacior

de ambientes

CA programa

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Visita técnica y verificacion de amr
D ACOSTA DE SAMPER

I[ED SOLEDA

bier

Orog

TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRA

tes
"dlMmad

VA



INFORME 7 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y verificacion de ambientes
INSTITUTO CULTU

TECN

Se Inicia
los 3

CO EN AS

RAL RAFAE
STENCIA A

. MAYA prog

DMINISTRAT

orendices de |la ficha 2486131 |E
MANUELA BALTRAN

rama
VA

‘'ormacion (proceso de induccion) con

D



INFORME 7 DE FEBRERO 2023

LIETA DE ASISTEMCIA
INSTRLMCTOR RAFAEL ALEXANDER HERWAMNDEZ PINILLA
Codigo Ficha 2886157 DOLEGID CEDND: MUEVES
Frograma Jde Formackin ASISTEMCIA ADMINISTREATTVA

N" Estado Cormen ehachronicn 2 H0EY | 3145033
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INFORME &8 DE FEBRERO 2023

Se inicia formacion (proceso de
induccion) con los aprendices de |a
ficha 2486144 |IED CEDID CIUDAD

BOLIVAR




INFORME &8 DE FEBRERO 2023

LISTA DE ASISTEMCIA
RAFAEL ALEXANDER HERMANIDEL PINILLA
2855144 _| COLEGID CEDID MIESIDOLES
ASIETERCUA ADWINIS TRATTVA
COMPETENCIA DE TRABITAR CORRESPONDESCLA
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INFORME 9 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y veri
COLEGIO PARROQU
programa TECN

ADM

NISTRA

ficacion de ambientes
AL SANTOS APOSTOLES
CO EN ASISTENCIA

VA

Se inicia formacion (proceso de induccion) con
los aprendices de |la ficha 2486157 |ED CEDID
CIUDAD BOLIVAR




INFORME 9 DE FEBRERO 2023

LISTA DE ASISTENCIA
INSTRUCTOR RAFAEL ALEXANDER HERMNANDEZ PINILLA
Cdadigo Ficha 2486157 | COLEGIO CEDID JUEVES
Programa de Formacién ASISTENCIA ADMINISTRAT VA,

COMPETENCIA DE TRAMITAR LOS DOCUMENTOS

K- Identificacién |- | Mombre | Apellido [«|| Estadd -| Comeo alectronico [«|| 2mareo23.v 2162023~
1 Tl - 1024478619 AMNTHONY MURILLO VERDUGD |Matriculado murillodelosrios@gmail.com X x
2 Tl - 1011081809 MICOL DAYAR POVEDA ACOSTA | Matriculado niceldayan1053@gmail.com X o
3 Tl - 1111263175 YEINMI ALEJAMDRA PRADA OL&YA KMatriculado pradayeimi303@agmail.com X H
4 TI- 1023370713 DERLY XIMEMA RODRIGUEZ GUENVARA | Matriculad ol derlygredriguaz@gmail.com x X
5 Tl - 1011096052 KAREN VALEMTIMA ROJAS MOMTILLA  |Matriculado montillakarendd@gmail.com X H
T TI- 1023373415 GABRIELA ANDREA SILVA RODRIGUEZ | Matriculado gabrelazilva2 133 3@gmail.com X H
8 Tl - 1100950340 KAREM LIZELEIDY TORRES ALVAREZ  |Matriculado lizbleidy 12 3torres@gmail.com X b
] TI- 1034286004 YESID SANTIAGO TORRES GARZON  [Matriculado| santiagotorresgarzonl034@gmail.com A ®
10 TI- 1025322748 AMDREA JULIHET TORRES MORA KMatriculado andrejulfo@gmail.com X e
12 TI- 1021823305 ANGIE VALERIA WILLA USME Matriculado angievillausme@gmail.com X X
14 | PEP 000000004930408 LUIS AMNGEL RODRIGUEZ CADEMNA |Matriculado]  luisangelmorocho. 12 mail.com s X
15 | PEP 000000006262619 pRLANDO JOSE ISMAH GARCIA VELASQUEZ |[Matriculado| == = e =s X }-:
16 | PEP 000000004979354 | MARIAMGEL SARAIS | RODRIGUEZ CADEMA (Matriculadol mariangelrodriguez0730@E@gmail.com X *




INFORME 10 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y verificacion de ambientes COLEGIO INSTITUTO
SAN FRANCISCO programa TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Visita técnica y verificacion de ambientes COLEGIO NUESTRA
SENORA DE LAS VICTORIAS programa TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Visita técnica vy verificacion de ambientes COLEGIO LAZARILLO DE
TORMES programa TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA



INFORME

SEMANA DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2023

=T

DoM LUM MAR MIE JUE

12 13 14 15 16

FORMACION CEMD CIUDAD
BOLIVAR 2486744
1230 - 5:30pm

FORMACION CEDID CIUDAD
BOLIVAR 2486157
12-30 — 5:30pm

IED S0LEDAD ACOSTA DE
SAMPER
12:50 — S50pm

FORMACION MANUELA
BELTRAM 2486131
1 - Gpm




INFORME 13 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y verificacion de ambientes
COLEGIO PARROQUIAL SAN JOSE DE FONTIBON
programa TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

Se inicia formacion (proceso de induccion) con
los aprendices de la ficha 2484323|ED SOLEDAD
ACOSTA DE SAMPER




INFORME 13 DE FEBRERO 2023
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INFORME 14 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y verificacion de amr

bientes

COLEGIO PARROQUIAL NUESTRA SE

NORA DEL

ROSARIO programa TECNICO EN ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA

Se inicia formacion (proceso de induccion) con

los aprendices de |la ficha 24861
MANUELA BALTRAN

311ED



INFORME 14 DE FEBRERO 2023

LIETA DE ASISTEMCIA
INSTRLMCTOR RAFAEL ALEXANDER HERWAMNDEZ PINILLA
Codigo Ficha 2886157 DOLEGID CEDND: MUEVES
Frograma Jde Formackin ASISTEMCIA ADMINISTREATTVA
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INFORME 15 DE FEBRERO 2023

Visita técnica y veri
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RME 15 DE FEBRERO 2023

LISTA DE ASISTEMCIA
RAFAEL ALEXANDER HERMANIDEL PINILLA
2855144 _| COLEGID CEDID MIESIDOLES
ASIETERCUA ADWINIS TRATTVA
COMPETENCIA DE TRABITAR CORRESPONDESCLA
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Reunion Recto

INFORME 16 DE FEBRERO 2023

res, Coordinadoresy

Docentes

INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
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INFORME 16 DE FEBRERO 2023

LISTA DE ASISTENCIA
INSTRUCTOR RAFAEL ALEXANDER HERMNANDEZ PINILLA
Cdadigo Ficha 2486157 | COLEGIO CEDID JUEVES
Programa de Formacién ASISTENCIA ADMINISTRAT VA,

COMPETENCIA DE TRAMITAR LOS DOCUMENTOS

K- Identificacién |- | Mombre | Apellido [«|| Estadd -| Comeo alectronico [«|| 2mareo23.v 2162023~
1 Tl - 1024478619 AMNTHONY MURILLO VERDUGD |Matriculado murillodelosrios@gmail.com X x
2 Tl - 1011081809 MICOL DAYAR POVEDA ACOSTA | Matriculado niceldayan1053@gmail.com X o
3 Tl - 1111263175 YEINMI ALEJAMDRA PRADA OL&YA KMatriculado pradayeimi303@agmail.com X H
4 TI- 1023370713 DERLY XIMEMA RODRIGUEZ GUENVARA | Matriculad ol derlygredriguaz@gmail.com x X
5 Tl - 1011096052 KAREN VALEMTIMA ROJAS MOMTILLA  |Matriculado montillakarendd@gmail.com X H
T TI- 1023373415 GABRIELA ANDREA SILVA RODRIGUEZ | Matriculado gabrelazilva2 133 3@gmail.com X H
8 Tl - 1100950340 KAREM LIZELEIDY TORRES ALVAREZ  |Matriculado lizbleidy 12 3torres@gmail.com X b
] TI- 1034286004 YESID SANTIAGO TORRES GARZON  [Matriculado| santiagotorresgarzonl034@gmail.com A ®
10 TI- 1025322748 AMDREA JULIHET TORRES MORA KMatriculado andrejulfo@gmail.com X e
12 TI- 1021823305 ANGIE VALERIA WILLA USME Matriculado angievillausme@gmail.com X X
14 | PEP 000000004930408 LUIS AMNGEL RODRIGUEZ CADEMNA |Matriculado]  luisangelmorocho. 12 mail.com s X
15 | PEP 000000006262619 pRLANDO JOSE ISMAH GARCIA VELASQUEZ |[Matriculado| == = e =s X }-:
16 | PEP 000000004979354 | MARIAMGEL SARAIS | RODRIGUEZ CADEMA (Matriculadol mariangelrodriguez0730@E@gmail.com X *




INFORME 17 DE FEBRERO 2023

Consolidacion y ajuste materia
poroyecto productivo TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
vigencia 2023 — 2024.




