
Página 1 de 10 

ACTA No. 002 

Nombre de la Reunión: Comité de verificación de instructores 2023 Coordinación académica área 
Transversal 

CIUDAD Y FECHA: 
Medellín, Febrero 07 de 2023

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 am 

LUGAR: 
Ambiente apoyo tecnológico 2 CDHC 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Antioquia/ Centro para el Desarrollo del 
Hábitat y la Construcción 

TEMA (S): 

N° TEMA RESPONSABLE 

1 Revisión y Selección de nuevo candidato por 
desistimiento de candidato vacante No. 12883 
Desplazados – Primeros Auxilios 

Comité de verificación 

2 Revisión y Selección candidatos vacante No. 
13832 Seguridad y salud en el Trabajo

Comité de verificación 

3 Actualización plan de adquisición instructores CDHC, 
para seleccionar aspirante vacante No. 18977 

Comité de verificación 

4 Modificación de la selección de aspirante de la vacante 
No. 13987 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Verificar y preseleccionar nuevo candidato para la vacante No. 12883

• Verificar y preseleccionar nuevo candidato para la vacante No. 13832

• Actualizar plan de adquisición instructores CDHC, para seleccionar aspirante de la vacante No.
18977, presentada en el banco de instructores 2023.

• Modificar la decisión de la vacante No. 13987 en la vacante

1. Vacante No. 12883 Desplazados – Primeros Auxilios

En el acta No.1 en la vacante 12883 – Primeros Auxilios se seleccionaron las siguientes personas: 

• ELVER YOVANY LOPERA FERNANDEZ
• JUAN FELIPE ALVAREZ HENAO

El señor Elver Yovany Lopera Fernández el día 27 de enero de 2023, responde en el siguiente correo 
desistiendo de la postulación  
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Por lo anterior se procede de acuerdo con lo establecido en la circular 3-2022- 000192, numeral 4.1. 
Conformación y uso del Banco de Instructores para la contratación del 2023, “Ampliación de Inscritos para 
preselección”, a seleccionar así: 

La persona que continua y cumple es el señor FERNANDO VELASQUEZ GAVIRIA 

Se procede a liberar el instructor ELVER YOVANY LOPERA FERNANDEZ del aplicativo Banco de 
Instructores el 03 de febrero 
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Se procede a seleccionar al instructor Fernando Velásquez en el aplicativo BANIN 2023 el 03 de febrero: 

Por lo anterior la persona a contratar para la vacante No. 12883 es el señor Fernando Velásquez Gaviria 

2. Vacante No. 13832 Seguridad y Salud en el Trabajo

En el acta No.1 en la vacante 13832 – Seguridad y Salud en el Trabajo se seleccionaron las siguientes 
personas: 

• SANDRA HINCAPIÉ GARCÍA
• SANDRA PATRICIA PULGARÍN
• VICTORIA EUGENIA MORENO ALZATE
• JOSÉ RICARDO TORRES OSPINA
• MARLY YULAY RUIZ JARAMILLO
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• DIANA PATRICIA MUÑOZ MARIN
• YOMAIRA ARANGO LÓPEZ
• EDWIN HIGUERA FIGUEROA

La señora Yomaira Arango López el día 27 de enero de 2023, responde en el siguiente correo desistiendo 
de la postulación  

Por lo anterior se procede de acuerdo con lo establecido en la circular 3-2022- 000192, numeral 4.1. 
Conformación y uso del Banco de Instructores para la contratación del 2023, “Ampliación de Inscritos para 
preselección”, a seleccionar así: 

Se envía correo electrónico a quien continua en el puesto noveno el señor Carlos Arturo Otero 
Buitrago, para solicitar que informe si desea continuar o no con el proceso el día 03 de febrero de 
2023. 
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El señor Carlos Otero el día 03 de febrero de 2023, responde en el siguiente correo desistiendo de la 
postulación  

Se procede a liberar el instructor CARLOS OTERO del aplicativo Banco de Instructores el 06 de febrero 

Se continua con la verificación en la lista de seleccionados que cumplen y la persona que cumple es la 
señora Inés del Carmen Diaz Ramos 
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Se envía correo electrónico a la señora Inés del Carmen Diaz Ramos el 06 de febrero de 2023, 
preguntándose si se encuentra interesada en la postulación: 

La señora responde el 06 de febrero de 2023, manifestando su interés en la postulación: 

Seguidamente se procede a seleccionar en el Banco de Instructores 2023 a la señora Inés Diaz: 

La instructora Inés Diaz Ramos acepta la postulación en el Banco de Instructores 

Por lo anterior la persona a contratar para la vacante No. 13832 es la señora Inés del Carmen Diaz Ramos 
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3. Actualización plan de adquisición instructores CDHC, vacante No. 18977, para seleccionar 1
instructor:

Al momento de presentarse la vacante No. 18977 Mitigación y adaptación al cambio climático (soportada en 
al Acta No.1 del área Transversal) no se encontraba actualizado el plan de adquisición del centro con esta 
disponibilidad, debido a un error de actualización de los perfiles a la hora de ingresarse en el plan de acción 
en el 2022. 

Actualmente, el plan de adquisición fue actualizado, razón por la cual se procede a contratar la señora 
Nancy Carolina Restrepo Arismendi, persona que queda seleccionada luego de hacerse todo el proceso 
requerido en la circular 192 de 2022, como consta en el acta No.1 del comité verificador del área transversal. 

Evidencias: 

4. Modificar la decisión de la vacante No. 13987 en la vacante

En el acta No.1 de comité de verificación área trasversal, en la vacante No. 13987 la persona seleccionada 
por puntaje fue la señora Yeim Dufranny Narvaes Vargas, que quien por puntaje quedo seleccionada. 

Sin embargo, la señora Elizabeth Bibiana Medina Ruiz interpuso protección especial desde el 24 de 
noviembre, con respuesta el 01 de diciembre de 2022- 

Se recibe el 10 de enero REPOSICIÓN A RESPUESTA DE CONDICIÓN PROTECCIÓN ESPECIAL por 
parte de la señora Elizabeth nuevamente y por parte de la subdirección del centro el viernes 20 de enero 
de 2023 se solicita información adicional y finalmente la subdirección concede el derecho de protección 
especial el 06 de febrero de 2023. 

Por lo anterior, se modifica la selección del acta No.1 de la instructora Yeim Dufranny Narvaes Vargas y se 
procede a escoger a la señora Elizabeth Bibiana Medina Ruiz quien se acogió al derecho de protección 
especial. 
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Se adjunta soporte de la respuesta: 

Se procede a modificar el estado de la instructora Yeim Narvaes en el aplicativo Banco de Instructores 2023, 
pasando al estado SI CUMPLE. 

Se modifica el estado de la señora Elizabeth Bibiana Medina Ruiz en el aplicativo Banco de Instructores 
2023, para continuar su proceso de selección: 
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CONCLUSIONES 

Una vez revisadas las hojas de vida y los perfiles de los roles solicitados se deja constancia de las 
verificaciones y se consigna dentro de la APE el rol de preseleccionado para la contratación 2023. 
El comité verificador presenta a la subdirección del centro CDHC los postulantes preseleccionados 
por el comité que firma la presente acta. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificación y ponderación Hojas 
de vida Banco de Instructores 
2023 

Comisión verificadora Febrero 2023

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDEN
CIA/ENTIDAD 

FIRMA 

Mary Luz Ocampo Osorio Instructora 

Deissy Johana Pérez Botero Instructora 

Lilly Jhohana Gil Vásquez Profesional 

Diego Fernando Osorio Chávez Instructor 

Esteban Acosta Zapata Instructor 

Ricardo Alonso Toro Patiño Instructor 

Leonardo Villada Pérez Instructor 

José Fernando Rangel Morales Instructor 

Astrid Elena Marín Arango Delegada  
Director Regional 

Darley Alonso Ciro Aprendiz 
representante 

Wilson Javier Arango Delegado de la 
subdirección 

SENA- CDHC 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 

La información de este documento se debe clasificar como: 

PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE  

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

COMPROMISOS 

N° ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1 
Realizar la respectiva contratación de 
las personas seleccionadas en este 
comité 

2 
Enviar información al área de 
contratación del acta correspondiente 

3 Convocar las vacantes pendientes 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de 
los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.  

  X 


