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Me permito comunicarle que a parlir de la fecha ha sido dasignado como supervisor del contrato de [ refarencia
con fa fima: ASCENSORES SCHINDLER DE COLOMBIA S:A.8., cuyo objeto consisie en: confratar af
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON POSIBLES REPUESTOS DEL EQUIPD

DE TANSPORTE VERTICAL DE LAS UNIDADES PERTENECIENTES A LA SUBRED INTEGRADA DF
SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.

Asi mismo, me permilo recordar las funciones que coms supervisor le comesponden de conformidad con la
Resoiucian No. 827 de! 2016, At 3.2.22 v ss.... "Por medio del cual se aprueba y adopta el manual de

cantratacion, Supervision, Interventoria y se crea el comité de contralacion da fa Subred Integrada de Sexvicios de
Safud Sur Occidgnte E.SE”.

a) Funciones generales:

1. Verificar que el contratista haya cumplido en su tolatidad con los requisitos de perfecticnamiento y
legalizacitn del contrato, 2si como los establecidos en Ias diferentes actas que se causen en la ejecucion

del contrato,

Suseribir la respectiva acta de inicio def contrato en los casos requeridos para su ejecucion,

Vigilar el cumplimiento de fos plazos y vigencia del contrato,

Efectuar seguimiento al cronograma de actividades.

Efectuar al contratista las observaciones ¢ recemendaciones que considere pertinentes para la mejor

ejecucion det objete contractual, de las cuales debera dejar constancia por escrito.

6. Reportar oportunamente al gerente de la Empresa o a la Oficina Asesora Juridica los retrasos o
incumplimientos parciales o totales de las obfigaciones confractuales, asi como las imequiaridades que
se presenten durante la efecucion del contralo o convenio, para que se adopten las medidas pertinentes.

7. Presentar pericdicamente y a la finalizacion del contrate, informes detallados de la sjecucion del
contrato, en los que se describa como minimo el comportarniento de! contratista con respecto a las
chligaciones establecidas en el contrato, la ejecucion financiera del mismo y en el caso del informe final,
1as obligaciones pendientes a desarrallarse en la etapa posteontraciual.

8. Remitir & informe de ejecucion con sus respectivos soportes a la Oficina Asesora Juridica, de manera
oportuna para efectos de [a liquidacién del contrato.
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b) Funciones Técnicas:

-

Corroborar fa existencia de permisos y licencias antes de iniciar ias obsas o la presiacion de los servicios.

2, Verificar, cuando se trate de contratos de obra publica, gue los planas y estudios técnicos requerides se
encuentren actualizados.

3, Comprobar el cumplimienio de las especificaciones técnicas, calidad, normas {écnicas y garanlias de
bienes, servicios y obras plblicas pacladas.

4. Corborar la informacion del contratista en lo referente a la experiencia, perfil, pago de honorarios y
salarios, de acuerdo con lo pactado.

5. Verficar et cumplimiento de la normatividad aplicable de acuerdo 3 la naturaleza del objeto en los temas

taborat, ambiental, tributaric, seguridad y fas normas especiales acordes con la naluraleza del bien,

senicio, U obra piblica a ejecutar.

Corroborar el cumplimiento de requerimientos fitosanitarios en los bienes importadas

Elaborar las actas de ejecucion, de recibo a salisfaccion y emitir conceplo desde el aspeclo téenico de

las modificaciones, adiciones, prarrogas, suspensiones y demas circunstancias que se presenten

durante |a ejecucion del contralo.

8. Verificar que los equipos técnicos y maguinaria requeridos, correspondan con los exigidos y operen con
Iz calidad espereda.

9. Informar oportunamente sobre la calidad de los bienes, servicios y obras hasta el vencimiento e las
garantias poscontracluales.

40. Tramitar, reportar y actualizar fos sopories en el expediente fisico y los sistemas de informacién segin

competencia y procedimientos establecidos desde el inicic de Ja elapa de Ejecucion hasta el cigrre del

expadiente del proceso de contratacion.

N

¢) Funciones administrativas y financieras

-

Corroborar el cumplimiento de los aspectos administrativos y financieros que rigen el contrato.

Gestionar los pagos, reckos a satisfaccion, y vedficar que los valores cobrados correspondan a los
precios pactados en el contrato.

Cerlificar oportunamente el cumplimiento del objeto contratado para el pago respectiva,

Verificar la presentacion de los informes periédicos en los términos pactados en el conirato,

Convocar al contratista a fas reuniones perfinentes para lograr la debida ejecucion del contrato y elaborar
las aclas que resullen de estas reuniones.

Dacumenrtar con evidencia las ireqularidades, que se presenten en Ja ejecucion del contrate.

En el evento de ser requeridos, rendir informes administrativos y financieras 2 los organismos de conlral,
Resolver oportunamente lag consultas administrativas y financieras que presente el contralista y hacer
las observaciones que esime conveniante.

Verificat 1a enirega de! anlicipo, su amortizacidn periddica y et reintegro de los rendimientos finangieros
cuando aplique asi:

Verificar |a exislencia de! Plan de inversién def anticipe por parte del contratista a! iniglar el contrato.
Verificar la cuenta de cobro presentada por el contratista.

Verificar v registrar cronoldgicamente los pagos y dedusciones del contrato.

Varificar la devolucion da los rendimientos firancieros de los reciirsos desembolsados.

Verificar la existencia de disponibilidad presupuestal.

Tramitar los pagos pactados, previo recibo a satisfaccion y verificacion del paz y salvo con el sislema de
seguridad social integral.

g, Verificar que los valores facturados correspondan a log precios pactados, con sus respeclivos impuestos
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y deducciones,
h.  Verificar que los anticipos sean amartizados en cada factura de forma proposcional a lo establecido.

d} Funciones Legales;

1. Brndar acompafiamiento en los procedimientos sancionalarios que se adalanien, en contra del
contratista,

2. Verificar el cumplimiento del plazo de ejecucitn del contrato y la vigencia de las garantias y solicitar su
prérroga cuando sea necesario,
Hacer seguimiento a los riesgos de! contralo que puedan alectar 1a ecuacion contractual,

4. Hacer seguimiento al cumpfimiento por parte det Contratista de sus obligaciones respecto al sisterna de
seguridad social inlegral y a los aportes parafiscales, si es daf caso.
Corroborar ef cumplimienta de derechos y obligaciones de las partes.

6. Verificar fe suficiencia de las garantias de acuerdo con las exigencias pactadas en el confrato ¥ sus
modificaciones.

Cordialmente,

i

- Eruniir -
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VICTOR!;;{’/GENIA MARTINEZ PUELLO
GERENT

Los abajo firmantes declaremos que hemos Proyeclada y revisade este documento y to enconlramos ajuslado a las nomas y dispasicrnes legales
poria tanto i presentamos para 1a firma,

Hombre Lamo Fima
Aprobade por Monica E. Gonzalez Montes Directora de Contratacion 2in2z017
Efaborado por: Lidia Mayeiga Lanchetos Frofesional Universiario - Abogada 20N202017
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