SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 17 de Febrero de 2023

Sefiora

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ

SUPERVISORA CONTRATO No. 4603173 de 2023

Coordinadora Académica

Articulacién con la Educacion Media

Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva.

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Giron
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Febrero del afio 2023

Referencia: No. 4603173 de 2023

SANDRA MILENA PACHECO, identificada con la cédula de ciudadania No. 63532509 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA — Centro Industrial de Manteniento Integral,
Articulacién con la media, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacioén presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($37.845.000=), esta suma sera pagada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a)
un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2023, b) Nueve (9)
pagos iguales de marzo a noviembre de 2023, y c¢) un ultimo pago correspondiente a los dias
ejecutados en el mes de diciembre de 2023. Honorarios mensuales de TRES MILLONES
NOVECIENTOS QUINCE MIL PESOS MCTE ($3.915.000,00)..

Plazo: Nueve (9) mesesy 20 dias sin exceder del 04 de diciembre de 2023, contando a partir del
cumplimiento de los resquisitos de perfeccionamiento y ejecucién.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal para orientar la formacion titulada y
complementaria en el programa de articulacién con la media programada en el Centro
Industrial de Mantenimiento Integral y su area de influencia en lared de conocimiento ambiental
en el area teméatica Gestion Ambiental, Sectorial y Urbana, Vigencia 2023.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Realizar la planeacion de las
actividades de aprendizaje del
proceso formativo basado en el
desarrollo curricular del programa
de formacion.

Se realizé la planeacion de la
formacion para la ficha del grado
décimo, estableciendo como
horario los dias lunes y miércoles
con la coordinadora académica
del colegio Madre del Buen
consejo y se elabor taller de las
normas a tener en cuenta para
toma de muestras ficha 2477596

Obligacién Contractual 1.
Formatos Planeacién de la
Formacion

Anexo . Evidencias

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo curricular,
proyectos de investigacion o
transferencias técnicas 0
pedagégicas, procesos de
seleccion, disefio de talleres e
instrumentos de evaluacion,
procesos de Registro calificado y
autoevaluacion, labores de montaje
y puesta en marcha de equipos y
magquinaria, actividades de
induccion y reinduccion, procesos
de investigacion, desarrollo
tecnolégico e innovacion nacional e
internacional, identificacion,
estructuracién y definiciébn de las
especificaciones técnicas de los
bienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.

No se realiz6 esta actividad
durante este mes

Ejecutar la formacion profesional
integral en los diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de
acuerdo con el diseio curricular,
desarrollo curricular y proyecto
formativo de los programas
asociados a cada red de
conocimiento y area tematica del
objeto contratado.

Se realiz6 formacion
profesional con la ficha:
2477596

Obligacion Contractual
3.Ejecucion de la
Formacion

Anexo . Evidencias

Evaluar los aprendizajes previos y
emitir juicios valorativos sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje de las
competencias  del programa,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos,

No se ha realizado actividad
durante este mes

N/A
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plazos y herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio curricular,
cuando se desarrolle formacién
complementaria.

Se realiz6 la socializacion del
programa de formacion en los
grados décimos de la sede Ay
D del instituto madre del buen
consejo. Se establecié reunion
de padres de familia para el dia
Martes 23 de febrero yfecha de
entrega de documentacion
miércoles 22 de Febrero.

Obligacién Contractual
5.Entrega de soportes de
Ingreso

Anexo . Evidencias

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad
defina para la Gestién de la
Formaciéon Profesional Integral
mediante las siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema que la
totalidad de los aprendices se
encuentren matriculados en el
respectivo programa de formacion.

b) Registrar oportunamente los
eventos de formacion, proyectos y
rutas de aprendizaje requeridas
para el cumplimiento de las metas
institucionales.

c) Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos en caso de requerirse, los
juicios  evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

d) Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion.

No se ha realizado actividad
durante este mes

N/A

Aplicar 'y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como

Se hace cumplr en la
formacion diaria el reglamento
del aprendiz a través de la
exigencia del buen

N/A
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el manual de convivencia del Centro
de Formacion.

comportamiento, cumplimiento
de evidencias y registro de
asistencia

8 Acatar los lineamientos del Sistema | Se realiz6 la capacitacion de | Obligacion Contractual No.
Integrado de Gestién y el Sistema | induccion del SIGA establecida | 8 Lineamientos SIGA.
de Seguridad de Salud en el Trabajo | en la pagina Sistema de | Anexo 1. Evidencias
y asistir a las convocatorias que el | Informacion Contratistas
centro programa.

9 Apoyar el seguimiento de la etapa | Se realizara el seguimiento a | Obligacion contractual No.
productiva de los aprendices del | etapa productiva la Gltima | 9. Seguimiento a Etapa
centro de formacién y sus sedes de | semana de este mes teniendo | Productiva
acuerdo a su perfil y cumpliendo | e cyenta fechas establecidas | Anexo . Evidencias
con eI.procedln'ﬂlento de formacién en la bitacora
profesional  integral.  (cuando
aplique).

10 Responder por los bienes y | No se ha realizado actividad | N.A.
elementos puestos a su disposicién | durante este mes
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el
Almacén.

11 | Asistir y participar activamente en | Se participé en la reunién | Obligacion Contractual No.
las reuniones programadas por la(s) | realizada el dia 13 de febrero | 11. Reuniones de Red.
red(es) de conocimiento propias del | de 2023 Anexo . Evidencias
Centro de Formacion a las cuales
sea invitado.

12. | Utilizar el LMS Institucional como | Se hace uso de la plataforma | Obligacion contractual No.
apoyo a la formacién en cualquiera | con los aprendices para el | 12 Utilizar LMS como apoyo
de las estrategias institucionales. desarrollo de las evidencias a la formacion

Anexo 1. Evidencias

13. | Cumplir con los lineamientos de | N.A. N.A.

orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales
de aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo
compromISO — Guia Orientacion
Formacion ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para
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instructores que apoyan formacion
virtual).

14.

Apoyar los procesos de
Contratacién de Bienes y Servicios
en todas sus etapas Preparatoria
(requerimiento de la necesidad,
cotizaciones, consolidacion de
informacion, verificacion de precios
en el mercado), Precontractual(
evaluaciones, respuesta
observaciones ) y post contractual
(apoyo técnico de la ejecucion).

N.A.

N.A.

15.

En aplicacion de la Ley 1474 de 201
1, realizar cuando sea requerido
por la entidad el apoyo a Ia
Supervision de los contratos que
celebre el SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision del SENA
vigente.

No se ha realizado actividad
durante este mes

N.A.

16.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucién
del contrato.

No se ha realizado actividad
durante este mes

N.A.

17.

Las demds necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual.

No se ha realizado actividad
durante este mes

N.A.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

s FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE =

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N.A. N.A. N.A. N.A.

GTH-F-062 V09




SENA

N

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No de la planilla 7869081614 expedido por SOI, el mes de Enero del afio 2023. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestiéon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

SANDRA MILENA PACHECO
Contratista
C.C. No. 63.532509

Recibi a satisfaccion:

JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ

Supervisora Contrato 4603173 de 2023

Coordinadora Académica- Articulaciéon con la Educacién Media—
Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva
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EVIDENCIAS
Obligacion Contractual 1. Planeacién de la Formaciéon

Reunién con las coordinadoras sede Ay D y horarios para ficha de décimo
= .
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Taller Normatividad Ficha 2477596

Teniendo en cuenta los diferentes permisos concesiones y autorizaciones ambientales gue se deben tramitar ante
autoridad ambiental, explicar los requisitos del trdmite del componente que le correspende, segln el grupo al que
pertenece.

1. Requisitos para el tramite de: Autorizacidn para exportacion y/o importacion de especimenes de la diversidad
bioldgica no listado en los apéndices de la convencién CITES con fines de investigacién

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

2. Requisitos para el tramite de: Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

3. Requisitos para el tramite de: Permiso de Concesion de Aguas Superficiales

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

4. . Requisitos para el tramite de: Permiso de Emisiones Atmosféricas para Fuentes Fijas

¥ Cual es la normatividad asociada a este permiso

5. Requisitos para el tramite de: Permiso de Prospeccion y Exploracion de Aguas Subterraneas

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

6. Requisitos para el trédmite de: Permisos para el Aprovechamiento Forestal de bosques naturales Unicos o
persistentes

¥ Cual es la normatividad asociada a este permiso

7. Requisitos para el trdmite de: permiso de estudio para la recoleccion de especimenes de especies
silvestres de la diversidad bioldgica con fines de elaboracién de estudios ambientales

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

8. Requisitos para el tramite de: Permiso de Ocupacidén de Cauces, Playas y Lechos

Y Cual es la normatividad asociada a este permiso

Obligacion Contractual 3.Ejecucion de la Formacioén
Formacién Ficha 2477596







Obligacion Contractual 5.Entrega de soportes de Ingreso

Se realiz6 la socializacion del programa de formacion en los grados décimos de la sede Ay D del instituto
madre del buen consejo. Se establecio fecha de entrega de documentacion miércoles 22 de Febrero

Socializacion programa de Monitoreo Ambiental grados décimos Sede A
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Obligacion Contractual No. 8 Lineamientos SIGA.

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
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Hace constar:

Que el Sr{a) SANDRA MILENA PACHECO Identificado(a) con cédula de ciudadania
63532509 realizé el dia 18/02/2023 la induccion en Seguridad y Salud en el
Trabajo de la entidad y aprobé la respectiva evaluacion.

La presente constancia tiene validez para aplicacion y uso al interior de la entidad,
con el fin de dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4,
Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.11., Paragrafo 2.

Compromiso SST:

Yo SANDRA MILENA PACHECO Identificado(a) con cédula de ciudadania 63532509
me comprometo a dar cumplimiento a las obligaciones en Seguridad y Salud en el
Trabajo (Decr. 1072/2015):

1.
2.

Procurar el cuidado integral de mi salud.
Contar con los elementos de protecciéon personal necesarios para ejecutar la
actividad contratada, para lo cual asumiré su costo.

. Imformar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y

enfermedades laborales.

. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por los

contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la

Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.
Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada de mi
contrato.

Sandrg \ﬂ;[f,nq/ - ;ql'ci'c/fnecc

Dependencia de Seguridad y Salud en el Trabajo — Secretaria General -

Obligacion contractual No. 9. Seguimiento a Etapa Productiva

BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

Nombre de la empresa donde esté realizando la etapa productiva NIT BITACORA N° Periodo
Instituto Madre del Buen Consejo 804.005.153-8 5 Febrero
Nombre del jefe inmediato/Responsable Teléfono de contacto Correo electrénico
CESAR ENRIQUE MONSALVE JIMENEZ 6387015-6391945 kimonjil0@hotmail.com
Seleccione con una "X" el tipo de modalidad de etapa productiva
APOYO A INSTITUCION
ESTATAL
CONTRATO DE VINCULD LABORAL PROYECTO APOYO A UNA UNIDAD NACIONAL TERRITORIA
APRENDIZAJE 0 CONTRACTUAL PRODLCTVO | * | PRODUCTIVA FAMILIAR L, OAUNAONG, 0 A MOKITORIA FASANTIA
ENTIDAD SIN ANIMO
DELUCRD
Nombre del aprendiz Documento Id. Teléfono de contacto Correo electrénico institucional
Nimero de ficha Programa de formacion
247759 MONITOREQ AMBIENTAL
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES,
§ , FECHA INICIO EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO INASISTENCIAS Y/O
(Ingrese cuantas filas sean necesarias) FIN
DIFICULTADES PRESENTADAS
15/02/2023 | 21/02/2023 [ adjunta documento de word con la
Definir Iz Justificacion del Proyecto evidencia y bitacora
2810272023 | 28/02/2023 se adjunta documento de word con la
Realizar correciones de acuerdo a ohservaciones de la instructora | /02l /02 evidencia y bitacora
[ I




Obligacion Contractual No. 11. Reuniones de Red

Reunidén Lunes 13 de Febrero

P

i capturada en moto g® plus &
| Edgar E. Martinez N - 13 de feBl d&2023,10:00 . m

Obligacién contractual No. 12 Utilizar LMS como apoyo a la formacion

MONITOREQ AMBIENTAL
(2477596 PRY 2445759)
P222301 P2477596 R68 C9224
PRY2445759

. Taller de Normatividad Ambiental
Actividad Normatividad Ambiental

SENA

Buenos dias queridos aprendices

L . . PERMISO DE
Me permito informar que se encuentra activado el link] OEUPACION OE CAUGES,
para el desarrollo de un taller, para lo cual deben tener PLAYS ¥ LEcH0S

2n cuents la tematica de normatividad ambiental \ J LR LA LR AL A A

i : . 40ué es ol pormisa do ocupacidn de eauces, playas
Impartido por: ' ﬂwb«?m ceupad phay

Administrador LMS , SANDRA
TECNICO EN MONITOREO SANDRA MILENA PACHECO
A INSTRUCTOR

MILENA PACHECO
evidencia para equipos en especifico: No
Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-02-17 16:49 Fecha fin: 2023-02-20 16:49
Se aceptaran entregas tardias

Herramientas

Nimero de intentos limitados
[T Hacer disponible la evidencla
Instructor: SANDRA MILENA PACHECO
Enlace para evidencia: htip://sena_territorio.la/tarea_tt php?tarea=395640053

Archivos




