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FORMATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
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Entidad . | Agencia Nacional de Contratacién Plblica — Colombia Compra Eficiente
contratante:
Nit: 900.514.813-2
Nombre: ADRIANA MARCELA BETANCOURT MARTINEZ
ldentificacio | no 121,912,179 de Villavicencio
Razoén
social: N/A
Nit: N/A

WILLIAM RENAN RODRIGUEZ, en calidad de Secretario General, actuando en nombre y representacion de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- con NIT. 900.514.813-2, en uso de las facultades y funciones delegadas a través de la
Resolucién N°1839 de 2019, quien para los efectos del presente documento se denominara COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, por una
parte; y por la otra ADRIANA MARCELA BETANCOURT MARTINEZ identificado con Cedula de Ciudadania N° 1.121.912.179 de
Villavicencio, quien en adelante se denominara el CONTRATISTA, y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre
en causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas
constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:

Prestar servicios profesionales a la Subdireccion de Estudios de Mercado y Abastecimiento Estratégico para la revisién
1) Objeto: juridica de instrumentos contractuales y la documentacion de los resultados, ademas de apoyar la generacion de insumos
y documentos técnicos del sistema de compra publica desde el punto de vista legal.

La actividad objeto de la necesidad de la contratacion se desarrollara a partir del cumplimiento de los requisitos legales de

ek perfeccionamiento, ejecucion del contrato e inicio de la cobertura de la ARL hasta el 15 de diciembre de 2023.

1. Acordar con la Supervisién del contrato el Plan de Trabajo establecido para la ejecucién del objeto contractual y
acreditar su cumplimiento.

2. Desarrollar analisis juridico sobre la aplicacion efectiva de los diferentes instrumentos contractuales, asi como de
los sectores de impacto dentro del sistema de compra publica.

3. Apoyar en la respuesta a peticiones y solicitudes internas y externas que se asignen al interior del grupo, y la
subdireccion.

4. Apoyar y/o ejecutar la revision de procesos contractuales para contribuir a la estructuracién de analisis y estudios
del sistema de compra publica.

5.  Elaborar documentos de caracter infografico que muestren el comportamiento de los principales resultados a los
estudios que se llevan a cabo al interior del grupo.

6. Apoyar el seguimiento a la ejecucion y supervision de los contratos que se ejecutan como parte del cumplimiento
de actividades del grupo de observatorio oficial de contratacion estatal.

7. Si el contratista esta obligado a facturar electronicamente, debera presentar la factura electrénica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme
con las disposiciones sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en
la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

3)
Obligacione
s:

1.  Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y, obligaciones definidas.

2. Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y transparencia; para
ello, debera aplicar el Cédigo de Integridad que se puede consultar en
http://www.colombiacompra.gov.co/sities/cce_public/files/cce_documentos/codigo_integridad_2018.pdf.

3.  Responder, en virtud del deber de coordinacion y cooperacion, en los plazos que la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente, establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o
de informacion que le formule.

4.  Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley 1562 de 2012 y Decreto 1273 de 2018, por cuanto el cumplimiento de esta
obligacién es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5. Colaborar con el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos efectuados por
los organismos de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucion, desarrollo del
contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

6. Guardar la reserva, privacidad y confidencialidad de toda la informacion (incluyendo los datos personales) que le

4) sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o

Obligaciones manipular en razén de sus funciones, y respondera civil, penal y disciplinariamente por su adulteracion, pérdida,

Generales uso 0 acceso no autorizado o fraudulento, asi como, por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida
que por si o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros, durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2)
aflos mas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009, la ley 1581 de
2012 y demas normas que las complementen, sustituyan o modifiquen. Reconocer y autorizar a la Agencia
Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra Eficiente, que en calidad de Responsable del Tratamiento
de la Informacion personal (incluyendo los datos personales sensibles) realice actividades de tratamiento como
la recoleccion, circulacion, almacenamiento, procesamiento y/o supresion de los datos personales para la correcta
ejecucion de los diferentes procesos y actividades de Talento Humano, derecho laboral, para la proteccion de
mis intereses vitales como contratista, seguridad fisica, seguridad y privacidad de la informacion y/o en
cumplimiento de los demas requerimientos legales que sean aplicables.

7. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en las Politicas de Seguridad de la Informacion y de
Tratamiento y Proteccion de Datos Personales de la Entidad y/o aquellas que las actualicen, complementen o
sustituyan en la materia.

8. No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la propuesta se
haya previsto disponer de recurso humano.

9. Prestar sus servicios de forma independiente y autbnoma, sin que exista relacion de subordinacién o dependencia
entre éste y la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente.
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10. Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan
como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado, asi como por cualquier obligacién
de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el
contratista asuma frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucién de las obligaciones
derivadas del presente contrato.

11. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y archivos
(fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacién.

12. Presentar informes mensuales de las actividades realizadas durante el periodo, informes que deberan estar
aprobados por el supervisor del contrato.

13. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso de
ejecucion del contrato.

14. Responder y entregar todos y cada uno de los bienes, insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que le sean puestos a su disposicion para la prestacion de los servicios,
en el mismo estado que los recibié, salvo el deterioro normal, por lo que los mismos quedaran a cargo del
contratista y éste respondera por ellos., en caso de que requiera de los mismos en razén al cumplimiento de las
normas y politicas de seguridad de la informacion.

15. Presentar el examen médico preocupacional.

16. Mantener actualizadas las herramientas de gestion establecidas por la Entidad para la atencion y tramite de las
PQRS que le sean asignadas en el marco de ejecucion del objeto contractual, entregando al supervisor las
evidencias del estado en gue se encuentre, en los informes de ejecucién contractual.

17. Las deméas obligaciones contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi mismo, sera civil y penalmente
responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual.

18. Aplicar los procedimientos de gestién documental que permitan el desarrollo de las obligaciones o actividades a
su cargo.

19. Utilizar las herramientas de gestién establecidas por CCE para la atencion y tramite de las PQRS que le sean
asignadas en el marco de ejecucion del objeto contractual.

20. Estar y mantenerse afiliado a los Sistemas de Pensién, Salud y a una administradora de Riesgos Laborales de
conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre el tema, para lo cual debera aportar al supervisor
del contrato copia que acredite el pago de los aportes a los Sistemas mencionados y soporte de las demas
obligaciones. El incumplimiento de esta obligacion serad causal para que LA ENTIDAD inicie el procedimiento
sancionatorio a que haya lugar.

21. Actualizar de manera inmediata en los sistemas de informacién pertinentes los documentos que sirvieron de
soporte para su contratacion, cuando las circunstancias asociadas a su experiencia, idoneidad, capacidad,
conflictos de interés e inhabilidades sobrevinientes sufran cualquier modificacién. De esto, debera informar de
manera inmediata al supervisor del contrato.

El valor del contrato es por la suma SESENTA Y NUEVE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL NOVENTA
5) Valor: PESOS M/CTE ($ 69.387.090). incluidos todos los impuestos y costos a que haya lugar, respaldado con el CDP No. 22423
de fecha 07 de febrero de 2023.

Colombia Compra Eficiente realizara Once (11) pagos, mes vencido, asi: un primer pago, por la suma de TRES MILLONES
DE PESOS M/CTE ($ 3.000.000), nueve (9) pagos c/u por valor de SIETE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 7.000.000) y
un dltimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2023 por la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA
6) Forma de | Y SIETE MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($ 3.387.090). Sujeto a disponibilidad del PAC, los valores de IVA cuando haya
pago: lugar a ello. Cada uno de los pagos se realiza dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion de la
factura o cuenta de cobro, previa presentacion de un informe que dé cuenta de las actividades realizadas durante el periodo,
previa aprobacién por parte del supervisor y la acreditacion de los pagos correspondientes a la seguridad social, asi como
la disponibilidad del PAC aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

Teniendo en cuenta el andlisis del riesgo del estudio previo y con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato que se
llegue a celebrar, la entidad no exigira péliza de conformidad al articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015y de acuerdo
con el siguiente cuadro:

ESTIMACION

n IMPACTO
TIFIFICACIOH PROBABILIDAD .
. {Alta, Media ASIGHNACION FORMA DE MITIGARLO
7) Garantia: DEL RIESGO {Alta, Media Alta,
Alta, Media
Media Baja, Baja)
___Baia Baja)
Incumplimiento: Revision de los informes por parte de la
del ohjeto del bsjo bajo Contratista supernvizion del contrato verificando claraments
conkrato el cumplimiento del ohiefo confraciusl.

La cuenta bancaria sera la establecida en la certificacién anexa al presente contrato de fecha del 23 de enero de 2023. Nota:
8) Cuenta | Si el contratista cambia de cuenta bancaria durante la ejecucion del contrato debera comunicarlo por escrito al supervisor
bancaria: del contrato, quien dara el aval correspondiente y solicitara la aprobacién al ordenador del gasto.

o) Clrsiles En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993,

exF:epcionaI y demas normas que regulen la materia.

es:
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10) Causales
de El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por acuerdo de las partes; ii) por
Terminacion | vencimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor.

Colombia Compra Eficiente podra imponer multas diarias y sucesivas al contratista del cero punto dos por ciento (0.2%) del
valor total del contrato en los siguientes eventos: a) por el cumplimiento tardio de las actividades encomendadas al
contratista, b) por defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucién de las obligaciones del contrato, y
c) por las demas circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista. La
imposiciéon de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

11) Multas:

En caso de incumplimiento total a cargo del contratista, ésta pagara a Colombia Compra Eficiente una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor del contrato a titulo de tasacion anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles
12) Clausula | los otros perjuicios que se llegasen a probar. Asi mismo, se podra hacer efectiva de manera proporcional al incumplimiento

penal: parcial del contrato, suma que sera pagada o descontada segun el caso, al momento de efectuarse el respectivo pago del
contrato.

13)Documen

tos Hacen parte del presente contrato el CDP y los demas documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y

integrantes postcontractual. Las demas clausulas no dispuestas en el presente documento se encuentran en el estudio previo.

del contrato:

14)

Requisitos

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se requiere la expedicion del

Sgrfecciona respectivg registrq presupuestal. Para el pago de los honorarios deberéa acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema
i — y de Seguridad Social Integral.
ejecucion:
15) Las partes declarar] que conocen, comprenden y acgptan todas y pada una d(_e las estipu_llaciones conten[das en el' prgs_ente
Declaracione contrato y Igs demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya |nterpr,et.aC|0n‘s_e sustentara en el principio de
S la autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Coédigo Civil Colombiano.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en virtud de la relacién contractual
16) consta}ré_\n por escrito y se enten_derén debi'dar_nente efectua_das _s’c’)lo_si son entregadas pe_rsonalmente 0 por correo
Notificacion electrénico oa la persona y a las dlrecuones,ln_dlcada's_ a qontm_uaglqn: i) Por partt_e de Colombia Cq_mpra EflCle_nte, en la
es: Carrera 7 N°26-20, Piso 17 o al correo electronico notificacionesjudiciales@colombiacompra.gov.co, ii) Al Contratista, en el

correo electrénico: adriana.betancourtm@hotmail.com

CLAUSULAS INTEGRADAS AL CONTRATO

Las Clausulas no dispuestas en la minuta del contrato se entienden incorporadas y aceptadas por el contratista con la
suscripcion del contrato. Las mencionadas clausulas se describen a continuacion:

1. El contratista hace las siguientes declaraciones:

e  Conoce y acepta los documentos del proceso.

Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del proceso y recibié de Colombia

Compra Eficiente respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato.

No esta en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés.

Esté a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral.

El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones

relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

. Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas.

e  Secompromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, asi como a no permitir que
se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion a la Resolucion 1677 de 2008 del Ministerio
de la Proteccion Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los
derechos de los nifios.

. Se compromete a darle cumplimiento a las obligaciones conforme a lo establecido en la minuta del contrato dentro
de los plazos y condiciones técnicas pactadas

. El contratista debera radicar la factura o cuenta de cobro y la presentacion del informe que dé cuenta de las
actividades realizadas durante el periodo, junto con el recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la acreditacion
de los pagos correspondientes a seguridad social, en la plataforma SECOP Il conforme a lo estipulado en las
clausulas contractuales.

. El contratista debera actualizar los antecedentes fiscales, judiciales, disciplinarios y certificado de medidas
correctivas no mayor a 30 dias cuando se realice cualquier tipo de modificacion de adicion y prérroga, los cuales
deberan ser cargados en la plataforma SECOP Il, en el vinculo de ejecucion del contrato.

. El contratista debera tener en cuenta que en el caso de cambiar la cuenta bancaria durante la ejecucion del contrato
deberda comunicarlo por escrito al supervisor del contrato, quien dara el aval correspondiente y solicitara la
aprobacion al ordenador del gasto.

De acuerdo con los procesos de calidad, el contratista debera diligenciar el formato de verificacion de asuntos
administrativos con 15 dias de anticipacién a la terminacién del contrato, ya que esta obligacion estara sujeta al Gltimo
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pago del contratista; teniendo en cuenta que la Ultima firma debe ser solicitada al grupo Gestion Contractual de la
Secretaria General. El formato contiene los siguientes temas:

Desafiliacion en la ARL

Entrega de informes de comisiones al dia

Reasignaciéon de PQRS pendientes por tramite

Entrega de documentacién en fisico y electrénico

Descarga del Back Up de los archivos.

Eliminacion de la licencia de Office 365

Eliminacion del usuario de correo

El ingreso por huella

Biométrico

Listas de distribucion de correos

Software de impresora, directorio activo, administrados de Skype
Entrega del Ultimo informe de pago de seguridad social y cuenta de cobro en SECOP.
Baja del portal en el SECOP Il

Reasignacién de la supervisiéon de contratos

o

El contratista debera tener en cuenta que para solicitar la terminacion anticipada o cesion del contrato debe
diligenciar este documento, dentro del término antes mencionado.

b.  Asi mismo, una vez diligenciado el formato de verificacién de asuntos administrativos el contratista debera solicitar
la aprobacién mediante carta de solicitud de terminacién anticipada o cesién del contrato por parte del supervisor,
el cual debera radicarla al Grupo Contractual de secretaria general con un plazo minimo de 5 dias habiles para su
tramite

1. Los contratistas deberan subir los documentos a la plataforma SECOP II, conforme a los lineamientos
establecidos por el Grupo de Gestion Contractual.

2. El contratista debera informar al supervisor por escrito cualquier circunstancia que pueda llegar a afectar la
ejecucién contractual.

3. Propiedad Intelectual. Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos,
invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a la Entidad Estatal contratante de conformidad
con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el contratista garantiza que los trabajos y
servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los
derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

4. Inhabilidades e Incompatibilidades. El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demdas normas concordantes.
En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra Colombia Compra Eficiente o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

5. Caducidad. Colombia Compra Eficiente podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante
Resolucién motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que se
encuentre, de conformidad con lo contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

6. Independencia del Contratista. El contratista es una persona independiente de Colombia Compra Eficiente, y en
consecuencia, el contratista no es su representante, agente o mandatario. El contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de Colombia Compra Eficiente, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

7. El contratista se obliga a cumplir con el objeto al que se refiere el presente contrato, de forma independiente y
auténoma, sin que exista relacion de subordinacion o dependencia entre éste y Colombia Compra Eficiente.

8. Caso Fortuito y Fuerza mayor. Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de
cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente contrato, cuando la demora sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de
fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia
colombiana, salvo que el evento de fuerza mayor o caso fortuito haya ocurrido estando en mora la parte que invoca
el evento de caso fortuito o la fuerza mayor. La ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito debe ser
comunicada el dia de la ocurrencia del evento o a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de ocurrencia del
mismo. Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento de fuerza mayor o caso fortuito,
la cual ha sido aceptada por la parte a quien le fue invocada, no se han superado sus efectos las partes convendran
un plazo de suspensién del término del contrato mientras se supera la situacion.

9. Solucion de Controversias. Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y Colombia Compra
Eficiente con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, modificacion o terminacion del contrato seran sometidas
a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir
de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia, la
expligue someramente y manifieste la intencion de iniciar el procedimiento de que trata la presente clausula.

10. Supervisién. La supervision de la ejecuciéon y cumplimiento del presente contrato esta cargo del quien designe el
Ordenador del gasto por escrito, quien tendra a su cargo las siguientes atribuciones en el marco de lo dispuesto en
los articulos 82y 83 de la Ley 1474 de 2011:

. Realizar el seguimiento y control técnico, administrativo, financiero, contable y juridico a la ejecucién del
contrato.

e  Verificar que el contratista cumpla con el objeto y obligaciones del contrato, en términos de cantidad,
calidad y oportunidad de los servicios contratados, conforme a lo estipulado en el presente documento.

. Requerir al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente documento.

. Suscribir los documentos y actas a que haya lugar durante la ejecucién del contrato.

. Recibir la correspondencia del contratista y hacer las observaciones que estime convenientes.
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e Solicitar la suscripcion de adiciones, prérrogas o modificaciones, previa la debida y detallada
sustentacion.

e  Solicitar aclaraciones, adiciones, modificaciones o complementos al contenido de los informes
presentados por el contratista, o de aquellos que especificamente requiera el contratante, siempre y
cuando se estime su conveniencia y necesidad, en el marco de la autonomia e independencia técnica y
cientifica del contratista propendiendo por el cumplimiento a cabalidad del objeto contratado.

. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato,
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo
siempre el equilibrio contractual.

e  Verificar el cumplimiento de las obligaciones para con el sistema de seguridad social integral y
parafiscales, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

. Las demas actividades inherentes a la funcién desempefiada, conforme a la Ley.

e  Colombia Compra Eficiente se reserva la facultad de remover o nombrar a otros supervisores cuando lo
considere pertinente.

Es importante tener en cuenta que en el desarrollo de estas funciones es necesario seguir las siguientes practicas, con el fin
de cumplir a cabalidad su actividad de supervision:

10.1.Realizar el seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de cada contratista conforme lo establecido en
la minuta del contrato, para que estas se desarrollen dentro de los plazos y condiciones técnicas pactadas.

10.2.Realizar el seguimiento de la presentacién de los informes de supervision, cuentas de cobro y facturas dentro
de los términos establecidos por financiera con el fin de evitar que se vea afectado el PAC.

10.3.En atencién a las normas sobre calidad, informar al contratista que debe diligenciar el formato de verificacion
de asuntos administrativos con 15 dias habiles de antelacién a la terminacién del contrato, teniendo en cuenta
que la dltima firma debe ser solicitada al grupo Gestion Contractual de la Secretaria General, para que una
vez se encuentre diligenciado, el contratista lo cargue en la plataforma SECOP Il en el vinculo de ejecucion
del contrato

10.4.Informar al contratista que para solicitar la terminacion anticipada o cesion del contrato debe diligenciar el
formato de verificacion de asuntos administrativos, el cual debe estar firmado por todas las areas respectivas,
teniendo en cuenta que la Ultima firma debe ser solicitada al grupo Gestién Contractual de la Secretaria
General para su revision final.

10.5.Asi mismo, una vez diligenciado el formato de verificacion de asuntos administrativos el contratista debera
solicitar la aprobacién mediante carta de solicitud de terminacion anticipada o cesién del contrato por parte del
supervisor, el cual debera radicada al Grupo Contractual de Secretaria General con un plazo minimo de 5 dias
habiles para su tramite, salvo circunstancias excepcionales.

10.6.El supervisor deberé tener en cuenta que para la radicacién de cualquier solicitud de modificacion (adiciones,
prérrogas o cualquier cambio en las clausulas contractuales) del contrato debera solicitarse con minimo 5 dias
habiles de anticipacién a la fecha de publicacion, al Grupo de Gestién Contractual de la Secretaria General.

10.7.El supervisor debera cargar en la plataforma SECOP II, en el vinculo de ejecucion del contrato todas las
solicitudes y/o justificaciones de modificacion o terminacion anticipada de los contratos.

10.8.Informar con 5 dias habiles de antelacién al Grupo de Gestién Contractual de Secretaria General la fecha de
los cambios de supervision con el fin de que se notifique al nuevo supervisor y se realice el cambio en la
plataforma SECOP Il en la fecha correspondiente.

10.9.Respecto a los contratos que requieran la suscripcion del acta de inicio, el supervisor debera enviarla al grupo
de Gestion Contractual de la secretaria general para su aprobacion y posterior a esto cargarla en la plataforma
SECOP ll, en el vinculo de ejecucion del contrato.

10.10.  El supervisor debera verificar en la plataforma SECOP Il la publicacion de los antecedentes fiscales,
judiciales, disciplinarios y certificado de medidas correctivas no mayor a 30 dias en los casos que se realicen
adiciones y/o prorrogas del contrato.

10.11. Los supervisores deben tener en cuenta que para el inicio de los contratos esta sujeto a previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion e inicio de la cobertura de la ARL

10.12.  Los supervisores deben requerir por escrito a los contratistas que no estén cumplimiento a cabalidad sus
obligaciones contractuales.

10.13. Cuando se presente un presunto incumplimiento el supervisor debera informar a la Secretaria General
para iniciar la investigacion correspondiente teniendo en cuenta el debido proceso.

De conformidad con el procedimiento establecido en el Manual Operativo para la Administracion y Control de Bienes de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica en el Numeral “4.17 PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE BIENES: Los
contratos u 6rdenes de adquisicion o suministro de bienes deben ser recibidos en el Almacén con sus respectivos
antecedentes, como minimo con 1 dia de antelacion a la fecha pactada para la entrega de los mismos, con el fin que el
responsable (Almacenista) adecue sus espacios fisicos, para el recibo de las mercancias objeto de entrada.”,

Se debe hacer entrega de los siguientes soportes (segun aplique) al proceso de administrativa y asi realizar la entrada
correspondiente de los bienes tangibles e intangibles:

Copia del contrato y/o Orden de compra

Remisién

Factura comercial o,

Acta de recibo a satisfaccion del bien por parte del supervisor del contrato u orden de compra.

Cabe mencionar que se debe dar cumplimiento a los siguientes aspectos para la recepcion de bienes:

. Informar al almacenista y/o quien haga sus veces con un dia de antelacion de la Fecha pactada de la entrega del
bien.

. Se verificara en presencia del almacenista y supervisor la totalidad de los bienes entregados por el Contratista.

. Se verificara en presencia del almacenista, supervisor y proveedor las especificaciones técnicas de los bienes a
recibir.

e  Se coordinara con anterioridad el sitio de entrega de los bienes.
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e A suvez el supervisor debe hacer entrega y verificacion de la fecha de la remision o factura posterior al contrato,
Valor del bien registrado en la remisién o factura igual al valor del contrato y/o orden de compra, Cantidad registrada
en la remisién o factura, NIT del proveedor en la remisién o factura, y asegurar que la Factura cumpla con los
requisitos que exige la Ley.

11. Liquidacién. En virtud del articulo 217 del Decreto 19 de 2012, para el presente contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria su liquidacion.

Elabor6: Eduardo Torres

Revis6: Eduardo Torres

Aprob6: William Renan Rodriguez
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1. CONTROL DE CAMBIO DE DOCUMENTO Version vigente del documento 03
VERSION FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO | APROBO
Se realizan las modificaciones:
En la clausula dos se agregé: inicio de la
cobertura de la ARL
En la clausula tercera se agrega la obligacion: Si .
. i . Natalia
el contratista estd obligado a facturar p
P p Ramirez
electrénicamente, debera presentar la factura v
- . ) ega
electrénica validada previamente por la DIAN, Diana
como requisito necesario para el pago de los . . Claudia
: L Catalina Analista )
bienes y/o servicios contratados, conforme con . Ximena
. L o Ramirez TO2 - p
las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 Peralta Grado 6 Lépez
02 15/06/2021 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo Pareja
dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5 de Técnico
mayo de 2020. h - . Secretaria
Asistencial Maria
General
. - . 01-12 Valeska
La clausula 13 queda de la siguiente manera: Medellin
El presente contrato se entiende perfeccionado Gestor T1-
con la firma de las partes; y para su ejecucion se
) e PP Grado 15
requiere la aprobacién de la garantia Gnica y la
expedicion del respectivo registro presupuestal
e inicio de la cobertura de la ARL. Para el pago
de los honorarios deberda acreditarse el
cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.
Se realizan las modificaciones:
Se agrega como clausula 4 (Obligaciones -
Generales), las cuales son 21 y se encontraban Fjgﬁtis Juvenal Vgle”rlgr?
antes descritas en los Estudios Previos; al Barbosa Rodriauez
03 11/01/2023 incorporar esta clausula, todas las demas Contratista 9
posteriores a esta se corren numéricamente, P Gestor T1- .
dejando en total 16 clausulas. Secretaria Grado 15 Secretario
General General
Se agregaron las Clausulas Integradas al
Contrato, las cuales son 11.
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