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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Febrero del 2023

Sefiora

MONICA STELLA ROJAS HENAO

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4501895

Cargo del supervisor: Coordinacion de Programas Especiales
Ciudad: Villavicencio Meta.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Febrero del afio 2023

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.4501895 de 2023

Edilberto Villegas Rios, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.120.369.872 de Granada, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el centro Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para la contratacién la suma de Cuarenta millones quinientos sesenta mil
pesos ($40.560.000) COP. Esta suma seré pagada por el SENA al contratista asi: 1.) a) Un primer
pago por 2 dias del mes de enero de 2023 por valor de Doscientos sesenta Mil Pesos ($260.000)
M/cte; y, b) Diez (10) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a noviembre de 2023
por un valor de Tres millones novecientos mil pesos ($3.900.000) M/cte, cada uno. Y c¢) Un pago
final, once (11) dias del mes de diciembre por la suma de un millon cuatro ciento treinta mil pesos
M/cte.

Plazo: Sera hasta el 11 de Diciembre de 2023

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar acciones de formacién en los
programas ofertados por el Centro Agroindustrial del Meta de la Linea presupuestal
Programa Articulacién con la Media Técnica de acuerdo a su perfil profesional y disefio
curricular en ejecucion.
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Oblig

aciones Especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion
de los procesos formativos
de acuerdo con los
lineamientos institucionales,
de acuerdo a su perfil .

Para el presente mes de
objeto de cobro no se
realiz0 esta obligacion
contractual.

Para el presente mes de objeto
de cobro no se realiz6 esta
obligacién contractual.

Participar en la generacion y
desarrollo de disefio
curricular,  proyectos de
investigacion

aplicada, innovacion
pedagdgica, desarrollo
tecnoldgico, publicaciones vy
estudios de vigilancia
tecnolégica y competitiva
para establecer de manera
prospectiva las tendencias de
desarrollo de las diversas
redes de conocimiento de
interés institucional y cuando
el

Centro de formacion asi lo
requiera.

Para el presente informe
objeto de cobro Ila
coordinacion de programa
especiales no nos asigno
para desarrollar proceso
de disefios curriculares.

Para el presente informe objeto
de cobro la coordinacion de
programa especiales no nos
asigno para desarrollar proceso
de disefios curriculares.

Evaluar los aprendizajes
previos, realizar
reconocimiento de estilos y
ritmos ele aprendizaje de las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos vy
herramientas  tecnolégicas

gue la entidad defina.

Se realizo
acercamiento con los
aspirantes del grado
decimo en el proceso de
matricula y con la ficha
2481956 del programa de
produccién pecuaria de la
I.E Alicio Amador Elvira.

un primer

Evidencia fotografica de la
intervencion con los aspirantes
de grado decimo y la ficha
2481956 del programa de
produccién pecuaria del grado
11-2.

Ejecutar la formacién
profesional integral de
acuerdo el modelo
pedagogico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular
de los programas del area
tematica de la fichas
asignadas; propendiedo por
la permanencia y
certificacion de los

aprendices en el desarrollo

Se ejecuto formacion
profesional con las fichas
2481956, 2482968 fichas
de grado once del
programa de formacién
Produccién pecuaria.

Al los estudiantes del
grado once se procedid a
la presentacibn y la
creacion de los grupos via
WhatsApp para orientar

Evidencia de formacion
profesional con las fichas
2481956, 2481968 del grado
once.

Evidencia de los grupos
WhatsApp con las fichas
2481956, 2481968, a asignadas
de la |.E Alicio Amador Elvira.

Evidencia del programa de
formacion de los dos programas
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de la formacién profesional
integral

informacién pertinente a la
formacion profesional.

de formacién a mi cargo en la I.E
Alicio Amador Elvira.

Emitir juicio de evaluacion
de los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,
en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas  tecnolégicas
gue la entidad defina

Para el presente mes de
cobro no se realizo juicios
evaluativos con las fichas
asignadas.

Para el presente mes de cobro
no se realiz6 juicios evaluativos
con las fichas asignadas.

Registrar en el sistema de
gestion academica
establecido por la entidad en
un plazo maximo de tres (3)
dias, todas las actividades
gue se relacionan en el
procedimiento de la ejecucion
de la formacién profesional.

Las actividades se ven
reflejadas en el formato
GTH-F-062 V09 informe
mensual ejecuciéon del
contractual.

Las evidencias se reflejan en el
formato GTH-F-062 V09 informe
mensual ejecucion del
contractual para el mes de
FEBRERO.

Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se
generen durante la ejecucion
de la formacion de las fichas
asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

Para el presente mes de
cobro se ha realizado
seguimiento al proceso de
matricula al docente par y
director de grado vy
verificacién de listado de
estudiantes aspirantes a
la matricula SENA 2023.

Evidencia de envi6 de reporte del
proceso de matricula afio 2023
con los estudiantes del grado
decimos.

Verificar que los participantes
a su formacion se encuentren
en estado "en formaciéon" en
el sistema de gestidn
académica de la entidad

Se verifico las listas del
grado decimo para inicia
con el proceso de
matricula, las fichas de
grado 11 se verificaran
cuando tengamos rol en
Sofia plus.

Evidencia de la verificacion de
aspirantes del proceso de
matricula 2023. De la |.E Alicio
Amador Elvira.

Apoyar en el acopio de los
documentos del
procedimiento de Ingreso de
aprendices cuando las
condiciones de la poblacion
lo requieran

Se apoyo a la Institucion
Educativa en el acopio de
los documentos para el
proceso de matricula.

Se evidencia en el informe objeto
de cobro de febrero.

10

Participar cuando el centro
lo requieraen el proceso de
seleccidén, disefio de talleres
e instrumentos que alimenten
los bancos de pruebas para
la seleccion de aprendices

Para el presente mes
objeto de cobro el
programa de articulacion
con la media no se ha
realizado apoyo en esa
obligacion contractual.

Para el presente mes objeto de
cobro el programa de articulacion
con la media no se ha realizado
apoyo en esa obligacion
contractual.
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Participar en los comités de
evaluacion y  seguimiento

Para el presente mes de
cobro no se ha

Para el presente mes de cobro
no se ha presentado estos casos

11 ordinario y extraordinario | presentado estos casos | de seguimiento.
gue se programen para los | de seguimiento.
aprendices, de acuerdo con
la citacion realizada
En el proceso de
Apli | did matricula se les ha
piicar as _MedIaas | 4 rjentado a los aprendices . . . N
formativas establecidas en el | 4 importancia de la Evidencia del diligenciamiento
reglamento del aprendiz y el : de los formatos de matricula con
transparencia de los .
12 | manual de los Centros de los aspirantes al proceso de
: : documentos que entregan . ~ L
convivencia del Centro de . matricula afio 2023 de la IE Alicio
F . y el proceso de gestion de Amador Elvira
ormacion calidad que tiene el SENA '
en el manejo de los
formatos.
Participar y aportar en la
construccion de los | Para el presente mes .
) : Para el presente mes objeto de
entregables de las fases de | objeto de cobro supervisor ; .
. . ) cobro supervisor y la profesional
Registro calificado vy |y la profesional de apoyo
13 L .| de apoyo del programa con la
Autoevaluacion para los | del programa con la Media : :
. . Media no nos ha asignado es
programas en nivel | no nos ha asignado es It
. - funcién
tecnologo, cuando el centro | funcion
lo requiera
Se apoyo el Hachén con
| la publicacion del
Apoyar al centro de formacién . o . . L,
. tecnodlogo en produccién | Evidencia de la publicaciéon de la
en la promocion de la oferta - !
14 (- o0 ganadera se les envio la | oferta del tecnologo en
institucional  cuando  se . L
: oferta a los estudiantes | produccién ganadera.
requiera.
del grado 11 de
produccién pecuaria
Realizar seguimiento a
etapa productiva,
documentar y acompanar al | Para el presente mes de
. ” . Para el presente mes de cobro
aprendiz en reunidn(es) con | cobro no se ha ejecutado .
: " |no se ha ejecutado esta
el coformador, registrar las | esta obligacién A .
15 . ) , obligacién contractual, las fichas
evidencias del proceso y | contractual, las fichas del
. . del grado 11 se encuentran en
aplicar instrumentos que | grado 11 se encuentran .
. . ; fase lectiva.
evallen la etapa productiva | en fase lectiva.
y aporten a la mejora del
proceso formativo
Acompafiar a los Por el momento no se ha
) Por el momento no se ha . -
aprendices a las ) Iy gestionado actividades con los
g gestionado  actividades . S
16 | actividades contempladas en : aprendices de la institucion
X con los aprendices de la .
el Plan Nacional de oY, . asignada
. : institucion asignada
Bienestar al Aprendiz
Ejecutar un minimo de 160
Estamos en la espera de | Estamos en la espera de los
17 | horas mensuales de . . , )
. . los lineamientos de parte | lineamientos de parte del
Formacion Directa de
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acuerdo a la programacion
de la formacion del Centro

del programa de
articulaciéon con la media.

programa de articulaciéon con la
media.

Apoyar las etapas
precontractual y contractual

o Para el presente mes .
(apoyo técnicos) dentro de objeto de cobro el Para el presente mes objeto de
1g | los procesos contractuales y | ¢ heniso no me  ha cobro el superviso no me ha
i6 ' : , orientado estas funciones
de cooperacion asignados orientado estas funciones
por el supervisor o el contractuales contractuales.
ordenador del gasto ’
Asistir a las reuniones que Para el presente mes de Evidencia de la participacion a la
programe el ordenador del cobro Iapcoordinacién de reunion y el registro de asistencia
gasto y/o supervisor con . sede el Hachon.
” programas especiales nos
ocasion al desarrollo de su . ;
. convocé el dia 06 de . : S
objeto contractual. febrero a la sede el Evidencia de la participacion de
. la capacitacion de docentes del
Hachon para tratar temas L '

19 de matricula [0CESOS Municipio de Puerto Rico con la
Cirrioulages de}’ ‘r’o o> | jefe de calidad Educativa del
ademas se pa[r)tici%é er; Ministerio de Educacion

: : Departamental.
reuniones orientadas por P
la institucion Educativa .
Alicio Amador Elvira Reunion de docentes par,
' Administrativo e instructor Sena.
Durante el mes objeto de
. . cobro se han atendido | Evidencias de orientacion de
Atender las orientaciones del : ; . .
equipo  técnico-pedagégico orientaciones de I_a jefe | proceso de m_atrlculas y proceso
20 9 Ménica y del equipo de | de contratacion por parte del
del Centro de formaciény . . .
. apoyo rofesional del | equipo de apoyo profesional del
de laregional Meta
9 programa de la media | programa.
técnica.
Realizar la solicitud de la | Para el presente mes
consolidaciéon de las | objeto de cobro no se ha
necesidades de materiales de | realizado la  gestidon . .
- . . .| No se presenta evidencia solo se
formacion con todas las | debido a que la I.E Alicia PR . :
L : . acaté orientaciones de la jefe
21 | caracteristicas y | Amador Elvira esta en Monica sobre los materiales de
especificaciones segun | jornada de induccién con o
5 . formacion via WhatsApp.
proyectos de formacion de | los estudiantes y docente
acuerdo con la especialidad y | en genera.
desempefo
Informar la necesidad de | Para el presente mes no
29 giras técnicas, y documentar | se ha adelantado esta | Para el presente mes no se ha
el cumplimiento y evaluacién | gestion. adelantado esta gestion.
de la misma
Promover y divulgar cada Para el presente mes objeto de
mes las actividades y el | Para el presente mes | cobro no se ha realizado esta
23 material bibliografico digital | objeto de cobro no se ha | obligacion contractual.

a los aprendices enviado
por el Sistema de
Bibliotecas SENA. (incluir

realizado esta obligacion
contractual.
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referencias bibliogréficas,
participar de talleres vy
eventos, entre otros)

, . : A la fecha no se tiene el : .
Elaborar informe de ejecucion A la fecha no se tiene el informe

24 | del proyecto formativo informe debido a que nos debido a que nos encontramos

encontramos en el .
. en el procesos de matricula.
proceso de matricula.

Elaborar los formatos del
archivo de gestion segun los
lineamientos de  gestion
documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar

. o Lo Para el presente informe | Para el presente informe no se
la informacion de las historias

no se ha realizado esta | ha realizado esta obligacion

25 | académicas al O
: , - obligacion contractual. contractual.
archivo/espacio digital
orientado por la

Coordinacion del Grupo de
Formacién Integral, Gestién
Educativa y promocién vy
Relaciones Corporativas del
Centro

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE -
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1052001690 planilla Aportes en Linea del mes de Enero del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO__ X _ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (19) folios

Cordialmente,

EDILBERTO VILLEGAS RIOS
Contratista
C.C. No. 1.120.369.872 de Granada Meta

Recibi a satisfaccion:

MONICA STELLA ROJAS HENAO
Supervisor

Contrato No.CO1.PCCNTR.4500326
Cargo del supervisor: G18

Obligaciéon N° 3: Evidencia fotografica de la intervencion con los aspirantes de grado decimo y la
ficha 2481956 del programa de produccién pecuaria del grado 11-2.
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Aprendices de la Institucion Educativa Alicio Amador Elvira

Obligacion N° 4: Evidencia de formacién profesional con las fichas 2481956, 2481968 del grado
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Evidencia de los grupos WhatsApp con las fichas 2481956, 2481968, a asignadas de la I.E Alicio
Amador Elvira.

922 &S ® - o® . 69%m=

< te X

Técnica Pecuaria x 11-3 Ayer
+57 322 8143924: Me llama mucho |...

& Tec. Agropecuaria SAE 10.1 Ayer

+57 313 8655232: © Se elimino este...

"‘ TEC. PECUARIA 10.3:: & Ayer
;2 +57 321 2024021 se unié usando el ...

‘,_ - Mauricio Coordinado M... 10/2/2023

vw muchas gracias

- Evidencia del pantallazo de los programas de formacion para la Institucién Educativa Alicio
Amador Elvira.
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> LINEA TECHOLOGICA PRODUCTION Y TRANCFORMACION @ TINEA TEGNOLOGICA PRODUCCION ¥ TRANSFORMAGION
sEnA = > >C g
7 V REDTECNOLOGICA: TEGNOLOGIAS PECUARIAS BENA, RED TECNOLOGICA: TECNOLOGIAS Di PRODUCGION LIMPIA
A RED DE CONOCIMIENTO: RED DE CONOCIMIENTO PECUARIA 7A< RED DE CONOCIMIENTO: RED DE CONOGIMIENTO AMBIENTAL
i BASICA DEL DE TITULADA 1. INFORMACION BASICA DEL PROGRAMA DE FORMACION TITULADA
1.1 Denominacion
1.1 Denominacién SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS.
P esblinlsy PRODUCCION PECUARIA. dol Programa:
1.2. Codigo 733199
1:2. Codigo 733290 [Eregranat -
Programa: 13 Varaion 1
ma.
1.3. Version 3 rograma:
Programa: e ta det Fooha iniclo programa 01/11/2013
|44, Vigencia del | Fech® inicio programa: 31/07/2013 Programa: Foaha fin programa El programa adn se encusntra vigente
Programa: Fecha fin programa: £l programa ain se encuentra vigente 2 burscion [ 7320 horas
maxima estimada
S D Etapa Loctiva: 1320 horas et snrendizaje SO BrEaal 380 Noree
| méxima estimada = ———— Total: 2200 horas
1.6 Tipo de
[(horas) Total: 2200 horas programa FITMEADO,
1.7 Thulo o
16Tode B ADO) centificado aue TECNICO

1.7 Titulo
certificado que TECNICO
obtendrd

1y

™
o
o
richad alment mucha
EL PROGRAMA TECNICO EN PRODUCCION PECUARIA SE CREA PARA BRINDAR AL SECTOR divarailicacion de (i producelan (Smith e a
PRODUCTIVO TALENTO HUMANO CAPACITADO EN LA REALIZACION DE LAS LABORES PROPIAS DE axtormos (IFOAM KU Group, 2010) y Ia 1
1.8 Justificacion | LA EXPLOTACION PECUARIA: ACTIVIDADES REPRODUCTIVAS, SANITARIAS, MANTENIMIENTO DE © Gl ORIERONA OpOrunidades POl
INSTALACIONES,MANEJO DE RESIDUOS, CON CALIDAD, OPORTUNIDAD Y RESPONSABILIDAD | -
| GARANTIZANDO IMPACTO POSITIVO EN EL SECTOR Y MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE VIDA DEL] 2 i 5, S
il

| GARANTIZANDS IMPACTO PORITIVO BN E1. SECTOR Y MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD DE VIDA DL,

Sector econémico: PRIMARIO Y EXTRACTIVO

1.9 Sectores a los
que se asocia el ‘Sector clase mundial: b g S
programa ustificacién houl ure Ho I e generan 30% mas
Cenirada en 1a CoRSTTCCIon 06 AUTOROMTA Para GAranTizar 1a Caldad de 1 Tormacion en &1 marco da T ! -3 g gk
R O e e S e R :
el g3 :
las tecnologfas de ta informacion y la comunicacién, integradas, en ambientes abiertos y pluritecnologicos,
et Y e s R s o A st st 00 :
metodolégica itados de aprendizaje que logra a través de la Vinculacién activa de las cuatro fuentes de Ambienta y Da o,
S
B
-El trabajo colaborativo 1/03/21 10:64 AM Pagina 1 de 31
Programa de Produccién Pecuaria Programa de Sistemas Agropecuarios Ecoldgicos

Obligacién N° 7: Evidencia de envié de reporte del proceso de matricula afio 2023 con
estudiantes del grado decimos a los directores de grado..

912 coB3 @3 - al 70% =
9:15 Moo @

< = pedro director de gr...

en linea <’ ™™ Tec. Agropecuaria...

L

pedro director de grado, +57..

Buenas profe me permito enviarle
el reporte de los estudiantes que
tienen incompleto los documentos

2 Ya les revise los documento encontre
de matricula 2023 O:17 B. M. 7

errores de diligenciamientos,
2 S algunos no anezaron el fosyga me
ELIENNY. Falta afiliacion a la EPS ool lalconineacicniols

9:11 p. m. & fotocopia del carnet de salud, fuy

SANDOVAL YURLEY . cloro en la explicacion del proceos.
Falta Cc de acudiente madre o padre 11:42a m. &
9:11 p. M. & durante el dia les voy a enviar
LOZANO VERONICA . quienes deben traer el fosyga para
Traer documento suyo legible y el que aproveche y lo saque hoy
fosyga me anexo fue el carnet no es A 15438y
valido 9:11 p. m. & <o
BUSTOS STEFANI Jhon +57 320 2314401
Fosiga esta en suspension debe r
estar activo sumerce es contributivo e A B,
debe realizar los pagos de salud .
9:11 p. M. & ~ Eliana +57 321 3522485
DERLY OSORIO Ta
Falta fosyga me anexo fue el durante el dia les voy a enviar quienes
= deben traer el fosyga para que aproveche
certificado 9:11 p. m. & Vil sagtie hoy
GERARD PEREZ Ok 11:46 a. m
Todo le quedo mal por favor se
comunica al interno hoy mismo. ELIENNY. Falta afiliacién a la EPS
9:11 p. M. & 11:48 a. m. &
MARIA MUNOZ = SANDOVAL YURLEY . =z
Nensaje > D o @ Mensaje > D °
i (@) < i (@) <
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Obligacién N°8: Evidencia de la verificacion de aspirantes del proceso de matricula 2023. De la |I.E
Alicio Amador Elvira.

INSTITUCION EDUCATIVA ALICIO
AMADOR ELVIRA

PUERTGRICO - META
SEDE: ALICIO AMADOR ELVIRA JORNADA; MARIANA GRADO:DECIM
DOCENTE: %
No NOMBRE Tip [DOCUMENTO| 1 2 3 4 ‘ 5 \ ¢ \ 7 \ 8 \
Doc
1_|CANTOR JIMENEZ ANGIE ALEJANDRA | T.1.1[1120924726_| CAZ | | | | |
2 [CHAVES ANDRADE TANNIA T, 11069726103 | | | | |
3 |CRUZ SANCHEZ DUVERNEY T 1121417858 | O | | | | |
4 |[DIAZ BELTRAN MARY MAR T.1. (1063284195 | OK | | | |
5 _|GARIBELLO MILLAN SERGIO ANDRES | T.1.||1144724386. | ©O% | | | |
6_|GARZON VEGA MAIRA ALEJANDRA T1. [1079175675 | ¢ | | | |
7_|GUTIERREZ TRIANA SHAROL VANESSA | T.1. [1069729653 | _ ()ov | | | |
8 |HERNANDEZ RIOS SOLANYI T.. [1121417846 | O | | | | |
9 |[HERRENO VALENCIA SEBASTIAN T, (1121417760 | .~ | | | | | |
10 [LAMUS CIPAGAUTA BRAYAN STIVEN | T.1. [1121417850 | | | | | |
11 |LARROTA RAMIREZ MARIETT DAYANA | T.1. [1123435050 | N | | | | |
12 [MONSALVE SALINAS JUAN PABLO T.1. 1122515519 | Moy | | | | |
13 [MORENO CEPEDA PAULA FERNANDA | T.1. [1121417883 | ,/ | | | | \
14 [MORENO JIMENEZ JAROL JULIAN T1. 1120361120 | »” | | | | |
15 [RAMIREZ YATE FERNANDO T.1. [1120361506 |QF | | | | |
16 [RODRIGUEZ GONZALEZ MABEL T.1. [1121417723 \ \ \ \ \
[YULIANA N\)Q [*]
17 |ROJAS PERDOMO MAICOLL STIVEN T.1. [1121868840 |No | | | | \
18 |[RUEDA RODRIGUEZ LEIDY JOHANA T1. [1121417632 |pk- | | | | \
19 [SALINAS MORENO MARTHA YULIANA | T.I. [1122925836 [Ny .| o | | | | \‘
20 [SANDOVAL GONZALEZ YURLEY ELIANA | T.1. [1122677615 |Po 0 o | | \‘ \‘ \
21 |SAZA OSPINA JAIDER ALEJANDRO T.1. [1120360444, |ok_ | | \ \ +
22 [TAPIAS PAYAN NELSON ALEXANDER | T.I. [1144724360 |o ) | | ‘ \
23 [TORRES CORTES YURANI VALENTINA | T.|. [1120956263 | ¥, | | \\ \ —
24 [TORRES PINZON LESLY JULIANA T.1.[1025323867. | gY | | t \ I
25 JURIBE RODRIGUEZ YEIMY TATIANA T, [1122516876 | g} | | \ ‘ 1
26 [VALDERRAMA RIVERA CARLOS ANDRES| T.I. |1120361834 | O} | | ‘ -
27 [VARGAS GRIMALDO MARIA JOSE T1. (1121417884 | ¥ | |

/ -
(oS

Sistemar Ajmfem”m’ E (0‘031

Obligacién N° 12: Evidencia del diligenciamiento de los formatos de matricula con los aspirantes
al proceso de matricula afio 2023 de la IE Alicio Amador Elvira.
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’ge ,'qo PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
A FORMATO "TRATAMIENTO DE DATOS MENOR DE EDAD"

: QUDAD /

P 63-02-%003 MUNICIPIO: p.;er(n Rllo Mota
2 CENTRO DE

revons = | iMals FORMACIGN

PROGRAMA DE P No. DE

ronmacon | ovedorion pecoaria lmews  [933990

Yo Muxy Jla 2 2. id con Cédula de

Ciudadanla _Y_ o Extranjeria____ No. Yn2psRof  de _E_mmlg__[jg&_ declaro

bajo la gravedad de juramento que soy el representants legal o tutor del titular de los datos personales del

menor de edad, Jovn Jelian e *Jimene= wn la
tarjets de identidad nimero :!12‘; 2671170 , y conforme a la ley 1581 de 2012 y demés Decretos
reglamentarios:

AUTORIZO de manera voluntaria, previa, explcita, Informada e inequivoca al Servico Nacional de
Aprendizaje - StNA,malmlnqohlmdalnspeumlnodmrdcdadyddmwmde
depurar, usar, snalizar, circular, actualizar, suprimir y cruzar
informacién, directa o a través de terceros, con la finalidad de atender adecuadamente las actividades de
ingreso y seleccién de los a los diversos de que oferte el Centro de
Formacién, spedhmtn en los procesos de Inscripcidn, selaccién, revisién de los requisitos exigidos por
el de matricuta y demds funciones y serviclos propios del Centro de
---pumltmd de las funciones misionales del Sena.

De conformidad con la Ley 1581 de 2012y sus Decretos declaro que he sid dalo
sigulente: (i) Que el SENA, como responsable de los datos personales del menor de edad, ha publicado las
politicas de tratamiento de datos personales en la direccién electronica www.sena.edu.co, teléfono
3430111y 018000 910270. (ii) Que los derechos que me asisten como representante legal o tutor del titular
de los datos personales del menor de edad son los previstos en la constitucién, la ley y demds normatividad
vigente sobre uso de plataformas piblicas, espedialmente ef derecho a conocer, actualizar, rectificar y
suprimir la Informacion personal del menar de edad;

asl como el derecho a revocar el
consentimiento otorgado para de sus datos (i) Es
mﬁlmmwmmmnhw\Bwh&mMnuhm*mumd ¥ que
estos (itimos serdn tratados sus derechos einterases de acuerdo con
Ia politica de ' de datos de la entidad.

Lo anterfor se podré elercer a través de los canales dispuestos por el SENA para la atencién al piblico
[PQRS.

www.sens edu co/s

Atentamente,

FIRMA DEL APRENDIZ: Tipoy No. Documento de Identidad:
|daval  Jiban  Hewend Himenem- T2 1120361420

FIRMA DE: LA MADRE, EL PADRE O TUTOR (A) Tipo y No. Documento de Identidad:

1 ol CLilYn3058a08
Correo Jaxalzaoxenn 984 grmoll. Com
de MBS uy
GFPI-F-129 V.1

www.sena.edu.co

GTH-F-062 V09
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Obligacion N° 14 : Evidencia de la publicacion de la oferta del tecn6logo en produccion ganadera.

1003 co 3 & = o ® . 62%m

TAchiEa BECUEHE o —— . RED PECUARIA  INSCRIPCIONES HASTA: 18 FEB 2023

]
pedro director de grado, +57... E
8 . . - = SENA

Yo Es;oy al dia ’} 4 i‘i‘” 1 7Av

ok 17:07 a. m.

. TECNOLOGO
.. PRODUCCION
~ GANADERA

Buenas me permito enviarles una
oferta del tecnologo en produccion
ganadera si conocen de algun
allegado o companeros suyo que
hayan salido en anos anteriores

10:02 p. m
~ Reenviado A Diploma de bachiller o acta de grado
g Certificado de las pruebas de estado ICFES
RED PECUARIA INSCRIPCIONES HASTA: 18 FEB 2023 D) A Certificado de afiiacién a EPS (expedicién inferior 2 30 dias)
@ G : g
sran Com del z (firmado)
S7/\V promiso del aprendi;
g~ TECNGLOGg { PARA MENORES DE EDAD:
~ . PRODUCCION 2 3l o
= 2~ GANADERA Formato autorizacién firmado

Documento de identidad legible de padre,
madre o tutor legal
Duu-:‘::zhluo-mam;o Enviar documentos al correo:
Cartificado de las prusbas de estado KFES
Cortiicate e s o E575 fenpeti i = 30 s
Compromizo del aprendiz (fumada)

idmartinez@sena.edu.co

PARA MENORES DE EDAD:

Formato autortzacen firmado
Documento de ontidad logsble do padro.
madre o tutor legal

s i O B g

~ Allinson +57 321 2007253

Ta
Buenas me permito enviarles una

oferta del tecnologo en produccion LOS espel’amOS ,

ganadera si conocen de algun allegado ...

10:03 p. m /0\136

Obligacién N° 19: Evidencia de la participacion a la reunién y el registro de asistencia sede el
Hachén.

GTH-F-062 V09
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N
DE Y AP DELACTA No- mLMAﬁﬁ_ulmn:_ﬂm_ DELARO 2023
OBJETVO (S
No. 'NOMBRES Y AFELLY BT T —
! I0OS No. DOCUMENTO' PLANTA' CONTRATISTA' ‘m’ DEPENDENCIA/ W TSENA &‘% MW
ALEJANDRO CONTRERAS REY
: ALVARG OUTERES Sz :B;i:?fe 5 CC::(‘ ?mn‘\m [T .,.f] ol 2(aajaizeal wfa %
AN MABATORE 308 - A 20N R D ens | INSIYOYEY —
* | anorea macias 0 5 S\ QMQMO TAIR TR
5[ ana e Cievy ! A\ a3 . ~—] =
< ELA SOFIA RAMOS M2 83246 X o (g | Ioucete 3
| ANGELICA MARIA SANCHEZ do2130°3 X AR ena SJ[3L 41000 Ofraelic s
ANGELICA RUSTES PAEZ A i
° | sauwany soena sononavez 917345 X VA CAN B R T e P 397508237 | WA |y
| cantos anores soma 6 g4 3+ ¥+ -Com|Cabctian semedy. 0 |3A00R3UES (A [ A
= CIELO MARIA TORRES. ZIOUAS X O CAm daresSna. 3owHyA 9 0
| "' | oantew reupe RUBIO 1218826 X Senn-cr| droeiodSenecduCo, | 314262306 | — 3
"2 | paniLo BARRETO =/ Do X Seam eAH carn 32326702 |N[A plsTYIZ 2k
| ™ | oavio nene cacenes ceus 826019 X beas Cam Wod:dcory v 3a@ama | ZPoagny | — «43\—\-&4
| " | oerian ouvan Franco i
’i DIANA CAROLINA CADAVID i
'® | bianA MaRcELA Lorez unaRes 1121829410 X cay r«M\uaﬁg-\s»_mmn Nl (D fopesd s
[ | oomauuannaurosa _ AoADRE6E \VZ O - [Rlaalac® @ cod NAMSAEFIWN/N [ JPHAA -
| *8 | eDILBERTO VILLEGAD RIOS 17 a¢q €32 X CAN eIy ey @Su\o(« S [N/
_w w1959 > CAM T b o [ONEEE | al/A Ford,
| 2° | ESTHERJULIA MARTINEZ SN X avnay [ D2E [ WA,
, Prc ion de Datos Per: el Servicio Naci de Api izaje SENA, se P ag: a
sD:ngi::?c; ;?:teccwm !.eny‘;as zls‘:lealz:;c:serscnales que se t dos en este d to, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
GD-F-007 V04

- Participacioén en el proceso de capacitacion de docentes del municipio de Puerto
Rico, con la Gerente de calidad educativa de la secretaria de Educacion del Meta.
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DA e ma SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA DEL META O
el DIRECCION DE NUCLEO EDUCATIVO N° 18 Y 19

MUNICIPIO PUERTO RICO Y PUERTO CONCORDIA
Municipio de Puerto Rico 10 de febrero de 2023.

AL SERICI0 OF LA Gerere

Relacién de a asisten

cCia al primer encuentro pedagégico y recreativo de docentes y directivos del municipio de Puerto Rico. ANO
2023
NOMBRES Y APELLIDOS IE/CE SEDE | _N° IDENTIDAD N° CEL FIR
ncon A \icio Amodoy Ew. al > OUSNogx[34c2lT -
D y e -

onbo |do-266 0B 17 5134508 oSNy
3 g}-.s-.n: Accdsy Ehuse| P fue] pibhy. Ho-44UyoS1. Bidsatzcqu Wl oAl F
rler nchet lo Micio Amado Flupe |Folcarps Dol iatriefe
H ==

934273 7S 43990 733
v es NN Dov O\ Lol RoCo N\ W Le TA e ace SToto WIq o
vV, [ o 193533« X 133206462 |1 -Low
= =2 - a2y, BLOZ JE2T proggiGL R
eice \Jico  VELGODS, A Peiravecen ﬁnuo-qt'o CoLocavs 17333 350 |30 23
/lrz o> CSey < o to ‘cto lmede Elvtvo " Dinapa 8605038 Y |3/1384t0755
w0 ko Yiobo Etracon A ACE Prwncripal 11.183259 1243367 04
P SENA thncipg) h2o3; ¥2 [Siq4q
rvteanle Py & cintao C. E LAS ppimas tverpA7L [ Ys( : 102787577
|

- Reunién de docentes par, Administrativo e instructor Sena |.E Alicio Amador Elvira.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-001 DEL DIAZL 3 DEL MES DEE_p_b_LL(_:_L DELARO 2023
OBJSTIVO(S) s
Y Pt Gl B

bzs ?;""’3—5-’3;—“‘ Am\ng\-«u{mus. mshro cher
‘ PLANTA | contmamava | (OIRD. | OLPENOENCIH

1-€ Al ,Mc.cl'g_%_;z}';"y_v__?:,
B e | Wiy | M | dioaseanoeis
— i ~ | <f
e | ISCNA \t\illtﬁos @Bnm-u\.(ig'm“wd' I " [ 1y )|
: : 5 B |
T E- Ao
L Becdve
x "

\ No. | NOMBRES Y APELLIDOS

1o DOCUMENTO

bi&,«me@&o\m;;mkss@mns] —

| \ \ ,
\ \ \ "
D \ \ \ \ \ \ |

|
|
1581 de 2012. Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromet2 a garantzar 1a
dad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en esta documento, y les dara el rataniento correspond ente en
seguri
cu?nplimiemo de lo establecido legalmente.

el
| _!,1 Ceﬂ . ‘—*-'3‘\:.\._(?{‘&(:‘)0; & ot ?35?"; ';C - !/%//—: ‘)4(//.
i = gmmsif.?.s—cccgtﬁ:mx S e
mw;-im, a tor139= \ '] I:ZS" Ié 1\\"‘"’ I CJ*"Z; ch(‘ 51 \‘ /’7
\ ] Sl e . ° A | ,
: . A . 4< SAPE | |o 5 i lbell e mi3cs7dos | g =/ /7
_‘ﬁg:nu Bzl 13535649 S & ‘il.e:m.c.ol Pepat 86 &Ydhcomijé%lbisg l A ,/- [/.L/L/
S hoe Odatdo Toeo| Be0n3. 349 dirador| :
| \ | \\ &

—

| A
|1
1
‘I

GD-F-007 VoI

Obligacién N° 20: Evidencias de orientacion de proceso de matriculas y proceso de contratacion
por parte del equipo de apoyo profesional del programa.

Cargue de documentos proceso de contratacion.
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+ v o= 8 X bignepmoplMisk® X | B

§ Pigina pincpal | Micosaft 38 % | @ @

X | M Cipeta cormpartide cortign: T X & EDLBER

Msdgp X | M Caeta compatida cortige: 1 X

€ 3 C i divegaoge.com/iveolders/1-dysciQ1 GIDvRn3igZ et 0@ i ¢35 C i dnegogeomsnefoe ¢t 00:
L Drive O BuscarenDrive 3 0 ® # G L)r\'ve 0, Buscaren Diive 7 Q& G
Compartido conmigo > IN DOCUMENTACION > EDILBERTOVILEGASRIOS B (O [ Compartido conmige >+ INSTRUCTORESSISTE! GROPECUARIOS 6] B
F e bt g v
A G spacio de almacenami io de Amacenamiento, n podkds crearn editer erchivos, enviar nirecibir comeos X Achins re—_"
v[B v & ipoco gle Folos. VB v
Libera
@ @
Arc k +
H H
#*
+ +
B certiicaciin Contratos d.. [ FORMATO DECERTIFIGA.. @ formato soleitd @ DOG.. B oTHER Ve Fomzto. ..
4 >
8 B Whatsgp Image.jpeg A Mot X g E i X

- Orientaciones de matricula 2023 por parte de la profesional de apoyo Massiel Del Roci6.

Massiel Del Rocio Sandoval Molina & 50 (hace 4 horas)  ff G .
para Freddy, Dora, Gloria, Edison, Jose, Lilian, Yenny, Angela, Libarde, Angelica, Gustave, Rodrige, Danile, Jorge, Esther, Ricarde, Jina, Carlos, Angelica, Loz, b -

Buen dia Compaiieros,

Me permito dar las siguientes orientaciones cuentas de cobro Enero y febrero 2023 para que rinda la revision y podamos
entregar en los tiempos que nos han solicitado.

1) Por favor subir estos documentos en el PDF en este orden {Recordar que estos documentos van en el GF - después de la

planilla de cobro v pagos de seguridad social acorde a requisitos primera cuenta gue ay les fue socializado)

Constancia de Inducciones en Seguridad en Salud en el Trabajo SIIGA
RUT con fecha de generacidn o impresién no mayor a 180 dias.
Certificade de afiliacién a ARL.

Certificaciéon vigente de examenes pre ocupacionales, no mayor a 3 afios.
Certificacién bancaria no superior 2 30 dias

Acta de inicio

Registro presupuestal (RP) Firmado

__pa | Lalaueuiod

GTH-F-062 V09



SENA

N

2) Las evidencias como actas realizadas en las instituciones educativas deben estar debidamente diligenciadas con fecha

vigente de la cuenta de cobro v con registro de asistencias.

Las evidencias las deberan subir al Portafolio del instructor- ya les cree las carpetas falta solo compartirselas- lo cual hare
antes de las 8:30 am si Dios permite. - de igual manera mientras se ajusta lista de chequeo portafolio del instructor por
favor crear las carpetas correspondientes donde suban las evidencias- PARA ACTAS SERIA LA CARPETA ACTAS DE PROCESO -
DENTRO DE ESTA CARPETA CREAN LA CARPETA DE ENERQC- FEBRERC- MARZO ETC... v dentro de la carpeta del mes

correspondiente suben el acta. { Adjunto Lista de chequea de carpetas a crear en el partafolio Instructor)

3) La Hora de cierre se amplia hasta |as 7:00 pm del dia de hoy 15 de febrero de 2023- Tenemos muy encima la fecha de

entrega de cuentas a contabilicdad- de igual manera esto da el espacio para que hoy salgan mas actas de Inicio.

NOTA: TODOS PODEMOS SUBIR EL GC al OneDrive { 1ra y segunda cuenta a quienes correspondn 2 cuentas) y del GF
mientras habilitan $| CONTRATISTA o los que no tengan planilla de cobro por favor subir los documentos anexos ala

primera cuenta incluido |os requisitos de pagos de seguridad social

Orientacion en el proceso de matricula correo emitido por la Lider Massiel Del Rocid

profesional de apoyo del programa.

Fwd: FORMATOS MATRICULA D Recibidas =

massiel del rocio sandeval smasskkandawslzgmsil.cam:

= lun, & fab, 20:30 (hae 3 diss) ¢ €

para fyrincanzs, lkbquic. ghrisegp?d, stavancara, radalfaramirez32, yacopa, yanny.p h, 132003, limut

M inglés «+ 3 espafiol «  Tradusi mansaj

---------- Fomvarded meszage -

[e: Aid= Rocio Montafiez Bohorquez <aimontanezhi@sena.edu.cor

Date: lun, & feb 2023 a las 11:01

Subject: FORMATOS MATRICULA

To: Monica Stella Rojas Henao <msiojashi@sena.edu.co>, massiel d | ail.com <massiel: d | ail.com>

Cordial saluda
Ie permito enviar farmatos editables, de acuerdo a lo solicitado par los Instructores.
lgualmente las Diapositivas de la induccion para su conocimienta

Quedo atenta,

Aida Rocie Montafier Bohorquez
SENA Centro Agroindustrial del Meta - Oficinista G02

7 ‘ anohtanesh @sena.edn co
PEX5401500 Ext:

Kan 1 Wi feacias, Villawicencio

i

. radrk

la. barratomarti, kandra. DEramararan =

Dacsctivar para: ingks

GTH-F-062 V09
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SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO )
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE S

UPERVISION No. 02 DE ENERO DEL 2023

DIRECCION, AREA,
REGIONAL O CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DELMETA

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

MONICA STELLA ROJAS HENAO

APOYO A LA SUPERVISION:

N/A

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4501895

TIPO DE CONTRATO:

ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS

Prestar servicios personales de caracter temporal para
orientar acciones de formacion en los programas

ofertados por el Centro Agroindustrial del Meta de la

OBJETO: Linea presupuestal Programa Articulacion con la Media
Técnica de acuerdo a su perfil profesional y disefio
curricular en ejecucion.

VALOR: $40.690.000

CONTRATISTA: EDILBERTO VILLEGAS RIOS

NIT: 1120369872

LUGAR DE EJECUCION:

Municipio de Puerto Rico

FECHA DE SUSCRIPCION:

28 DE ENERO 2023

FECHA DE INICIO:

30 DE ENERO 2023

PLAZO INICIAL DEL
CONTRATO: 11 DIAS Y 10 MESES
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $40.690.000

VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $ 36.530. 000
PRORROGA No x: N/A

ADICION No. x: N/A

SUSPENSION No. x: N/A

GCCON-F-031 V.01
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| FORMA DE PAGO: [N/A
No | OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTO
REALIZADS
Participar en la planeacion Para el presente mes de
de los procesos formativos obieto dpe cobro o se Para el presente mes de objeto

1 |de acuerdo con los I*10 . .-~ | de cobro no se realiz6 esta
: ) L realizd esta obligacion S
lineamientos institucionales, obligacién contractual.

: contractual.
de acuerdo a su perfil .
Participar en la generacion y
desarrollo de disefio
curricular,  proyectos de
investigacion
aplicada, innovacion
pedaggg_ma, : de_sarrollo Para el presente informe : .
tecnoldgico, publicaciones y obieto  de  cobro  la Para el presente informe objeto
estudios de vigilancia Jeto ot de cobro la coordinacion de
. . coordinacién de programa :

2 |tecnolégica y competitiva especiales no nos asiano programa especiales no nos
para establecer de manera aFr)a desarrollar roc?eso asigno para desarrollar proceso
prospectiva las tendencias de Se disefios curriculloares de disefios curriculares.
desarrollo de las diversas '
redes de conocimiento de
interés institucional y cuando
el
Centro de formacion asi lo
requiera.

Evaluar los aprendizajes . .

revios realizar Se rea!lzo un - primer . , -
feconoéimiento de estilos acercamiento con los | Evidencia fotografica de la
fitmos ele aprendizaie de Iag aspirantes del grado | intervencion con los aspirantes

3 | fichas pasi natjjas de decimo en el proceso de | de grado decimo y la ficha
acuerdo 9 con, los matricula y con la ficha | 2481956 del programa de

rocedimientos lazos 2481956 del programa de | produccién pecuaria del grado
p . » plazos y produccién pecuaria de la | 11-2.

herramientas tecnoldgicas LE Alicio Amador Elvira

gue la entidad defina. ‘ '

GCCON-F-031 V.01
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Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo el modelo

pedagogico de la entidad, el
disefio y desarrollo curricular
de los programas del area
teméatica de la fichas
asignadas; propendiedo por
la permanencia y
certificacion  de los
aprendices en el desarrollo
de la formacién profesional
integral

Se ejecuto formacion
profesional con las fichas
2481956, 2482968 fichas
de grado once del
programa de formacion
Produccién pecuaria y la
ficha. 733193 del grado
decimo del programa de
formacion en Sistemas
Agropecuarios
Ecologicos. Ademas, se
realiz6 verificacion del
programa de formacién de
las fichas.

Al los estudiantes del
grado once se procedi6 a
la presentacion y la
creacion de los grupos via
WhatsApp para orientar
informacion pertinente a la
formacion profesional.

Evidencia de formacion
profesional con las fichas
2481956, 2481968 del grado
once.

Evidencia de los grupos
WhatsApp con las fichas

2481956, 2481968, 733290 y
733193 a asignadas de la L.LE
Alicio Amador Elvira.

Evidencia del programa de
formacién de los dos programas
de formacién a mi cargo en la I.LE
Alicio Amador Elvira.

Emitir juicio de evaluacion
de los resultados de
aprendizaje, de las
competencias del programa,
en el desarrollo de su
formacién,  aplicando los
procedimientos, plazos vy
herramientas  tecnoldgicas
que la entidad defina

Para el presente mes de
cobro no se realiz6 juicios
evaluativos con las fichas
asignadas.

Para el presente mes de cobro
no se realiz6 juicios evaluativos
con las fichas asignadas.

Registrar en el sistema de

Las evidencias se reflejan en el

gestion academica | Las actividades se ven :
establecido por la entidad en | reflejadas en el formato | formato GTH-F-062 V09 informe
un plazo méximo de tres (3) | GTH-F-062 V09 informe | Mmensual ejecucion del
dias, todas las actividades | mensual ejecucion del | contractual para el mes de
que se relacionan en el | contractual. FEBRERO.
procedimiento de la ejecucion
de la formacion profesional.

3

GCCON-F-031 V.01
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Reportar oportunamente al
coordinador académico, a
través de medios formales,
las novedades que se
generen durante la ejecucion
de la formacién de las fichas
asignadas; y hacer
seguimiento a las mismas.

Para el presente mes de
cobro se ha realizado
seguimiento al proceso de
matricula al docente par y
director de grado vy
verificacién de listado de
estudiantes aspirantes a
la matricula SENA 2023.

Evidencia de envio de reporte del
proceso de matricula afio 2023
con los estudiantes del grado
decimos.

Verificar que los participantes
a su formacion se encuentren
8 | en estado "en formacién" en
el sistema de gestion
académica de la entidad

Se verifico las listas del
grado decimo para inicia
con el proceso de
matricula, las fichas de
grado 11 se verificaran
cuando tengamos rol en
Sofia plus.

Evidencia de la verificacion de
aspirantes del proceso de
matricula 2023. De la |.E Alicio
Amador Elvira.

Apoyar en el acopio de los

documentos del | Se apoyo a la Institucion
9 procedimiento de Ingreso de | Educativa en el acopio de | Se evidencia en el informe objeto
aprendices cuando las | los documentos para el | de cobro de febrero.
condiciones de la poblacién | proceso de matricula.
lo requieran
Participar cuando el centro | Para el presente mes .
. . Para el presente mes objeto de
lo requieraen el proceso de | objeto de cobro el . L
i S . ..~ | cobro el programa de articulacion
seleccion, disefio de talleres | programa de articulacidon ; .
10 . . : con la media no se ha realizado
e instrumentos que alimenten | con la media no se ha C
. apoyo en esa obligacion
los bancos de pruebas para | realizado apoyo en esa
L ) L contractual.
la seleccion de aprendices obligacién contractual.
Participar en los comités de | Para el presente mes de | Para el presente mes de cobro
evaluacion y  seguimiento | cobro no se ha | no se ha presentado estos casos
11 ordinario y extraordinario | presentado estos casos | de seguimiento.
que se programen para los | de seguimiento.
aprendices, de acuerdo con
la citacion realizada
: : En el roceso de
Aplicar las medidas . P . : . N
. . matricula se les ha | Evidencia del diligenciamiento
12 | formativas establecidas en el

reglamento del aprendiz y el
manual de los Centros de

orientado a los aprendices
la importancia de la
transparencia de  los

de los formatos de matricula con

los aspirantes al proceso de
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convivencia del Centro de

documentos que entregan

matricula afio 2023 de la |IE Alicio

Formacion y el proceso de gestién de | Amador Elvira.
calidad que tiene el SENA
en el manejo de los
formatos.

Participar y aportar en la

construccion de los | Para el presente mes

entregables de las fases de

objeto de cobro supervisor

Para el presente mes objeto de
cobro supervisor y la profesional

Registro calificado vy |y la profesional de apoyo
13 L ._ | de apoyo del programa con la
Autoevaluacion para los | del programa con la Media : :
. . Media no nos ha asignado es
programas en nivel | no nos ha asignado es L
. g funcion
tecndlogo, cuando el centro | funcion
lo requiera
Se apoyo el Hachén con
. |la publicacion del
Apoyar al centro de formacién . . . : L
- tecndlogo en produccion | Evidencia de la publicacion de la
en la promocion de la oferta - !
14 | .- F ganadera se les envio la | oferta  del tecndélogo en
institucional cuando  se : L
. oferta a los estudiantes | produccion ganadera.
requiera.
del grado 11 de
produccién pecuaria
Realizar seguimiento a
etapa productiva,
documentar y acompafar al | Para el presente mes de
) ” . Para el presente mes de cobro
aprendiz en reuniodn(es) con | cobro no se ha ejecutado .
. . |no se ha ejecutado esta
el coformador, registrar las | esta obligacion LT ,
15 . . . obligacién contractual, las fichas
evidencias del proceso y | contractual, las fichas del
) . del grado 11 se encuentran en
aplicar  instrumentos que | grado 11 se encuentran :
: . : fase lectiva.
evallen la etapa productiva | en fase lectiva.
y aporten a la mejora del
proceso formativo
Acompafiar a los Por el momento no se ha
aprendices a las | Por el momento no se ha | gestionado actividades con los
16 | actividades contempladas en | gestionado  actividades | aprendices de la institucion
el Plan Nacional de con los aprendices de la | asignada
_ _ instituciéon asignada
Bienestar al Aprendiz
17 | Ejecutar un minimo de 160 | Estamos en la espera de | Estamos en la espera de los

horas mensuales de

los lineamientos de parte

lineamientos de parte del
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Formacion Directa de
acuerdo a la programacion
de la formacion del Centro

del programa de
articulaciéon con la media.

programa de articulacion con la
media.

Apoyar las etapas

precontractual y contractual | Para el presente mes Para el presente mes objeto de
(apoyo técnicos) dentro de | objeto de cobro el cobro el superviso Nno Jme ha
18 | los procesos contractuales y | superviso no me ha orientado pestas funciones
de cooperacién asignados | orientado estas funciones
. contractuales.
por el supervisor o el | contractuales.
ordenador del gasto
Asistir a las reuniones que Evidencia de la participacion a la
programe el ordenador del reuniony el registro de asistencia
gasto y/o supervisor con | Para el presente mes de | sede el Hachon.
ocasion al desarrollo de su | cobro la coordinacion de
objeto contractual. programas especiales nos
convocd el dia 06 de . : L
febrero a la sede el Evidencia de la participacion de
. la capacitacion de docentes del
Hachon para tratar temas L : |
19 de matricula FOCESOS Municipio de Puerto Rico con la
Currioulares de}’ ‘r’o = | jefe de calidad Educativa del
ademas se paFr)tici?oé er; Ministerio de Educacion
: . Departamental.
reuniones orientadas por P
la institucion Educativa
Alicio Amador Elvira. y
Reunion de docentes par,
Administrativo e instructor Sena.
Durante el mes objeto de
. . cobro se han atendido | Evidencias de orientacién de
Atender las orientaciones del . i : .
equipo  técnico-pedagbgico orientaciones de I_a jefe | proceso de m_atrlculasyproceso
20 9 Mébnica y del equipo de | de contratacion por parte del
del Centro de formacién y . . .
de la recional Meta apoyo profesional del | equipo de apoyo profesional del
9 programa de la media | programa.
técnica.
Realizar la solicitud de la | Para el presente mes , _
consolidacién de las | objeto de cobro no se ha | NO e presenta evidencia solo se
1 | necesidades de materiales de | realizado  la  gestion | @cal0 orientaciones de la jefe

formacion con todas las
caracteristicas y
especificaciones segln

debido a que la I.E Alicia
Amador Elvira esta en
jornada de induccién con

Monica sobre los materiales de
formacién via WhatsApp.
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proyectos de formacion de
acuerdo con la especialidad y
desempefio

los estudiantes y docente
en genera.

Informar la necesidad de
giras técnicas, y documentar

Para el presente mes no
se ha adelantado esta

Para el presente mes no se ha

22 _ » L, iy
el cumplimiento y evaluacion | gestion. adelantado esta gestion.
de la misma
Promover y divulgar cada Para el presente mes objeto de
mes las actividades y el cobro no se ha realizado esta
material bibliogréfico digital obligacién contractual.
. ; Para el presente mes
a los aprendices enviado )
) objeto de cobro no se ha
23 | por el Sistema de realizado esta obligacién
Bibliotecas SENA. (incluir 9
! O contractual.
referencias bibliogréficas,
participar de talleres 'y
eventos, entre otros)
A la fecha no se tiene el . .
. . L , A la fecha no se tiene el informe
Elaborar informe de ejecucion | informe debido a que nos .
24 . debido a que nos encontramos
del proyecto formativo encontramos en el A
. en el procesos de matricula.
proceso de matricula.
Elaborar los formatos del
archivo de gestion segun los
lineamientos de  gestion
documental acorde a la
historia académica de cada
aprendiz y cada ficha. Migrar | para el presente informe | Para el presente informe no se
la:informacion de las historias | no se ha realizado esta | ha realizado esta obligacion
25 | académicas ~al | obligacion contractual. contractual.
archivo/espacio digital
orientado por la

Coordinacién del Grupo de
Formacioén Integral, Gestion
Educativa y promocién y
Relaciones Corporativas del
Centro
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FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJ | PORCENTAJE
FACTUR | CANCELA | EJECUTAD DEL E DE DE EJECUCION
A R o CONTRAT | EJECUCION FisICA
0 FINANCIERA
No. de %
dias
ejecutado
S
28/02/202 | 02 $3.900.000 | $4.160.000 $ 10,2% N/A N/
3 36.530.000 A

OBSERVACIONES

Elaboro: MONICA STELLA ROJAS HENAO
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