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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero de 2023

Sefior (a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4569622
Coordinador Académico Construccion
Construccion

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Febrero del afio 2023

Referencia: No 4569622 del afio 2023

ANGELICA MARIA VENDRIES DE LA SALA, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.129.501.460 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Construccion, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Febrero de 2023 por valor de
(2.889.014). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de
Ahorros No. 620-15292-7 ITAU, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Junio de 2023.

OBJETO:

Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de
aprendizaje por proyectos en los programas de formacion de PROCESOS DE
AUTOEVALUACION Y SEGUIMIENTO, patrticipando en los equipos de disefio y desarrollo
curricular y gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la
informacién y la comunicacién que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y
la normatividad vigente

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar el alistamiento de las Realizar revision de Correos
actividades de aprendizaje a bases de datos de electronicos
orientar para el logro de los aprendices con contrato | Formatos de
resultados de aprendizaje de los | de aprendizaje SENA evauacion de
programas de formacion. para atender los etapa productiva.
requerimientos segun Formatos de
sea el caso
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(evaluaciones parcial,
final, evaluacion y
cierre). Revision de
proceso de aprendices
con otras alternativas de
etapa productiva
registradas para atender
los requerimientos segun
sea el caso. Realizar
agendamiento para el
seguimiento de etapa
productiva de aprendices
en desarrollo de etapa
productiva.

registro de
alternativas

Orientar el desarrollo de las
actividades de aprendizaje

Atender a las
inquietudes y
requerimiento de
aprendices y empresas
en el desarrollo de su
etapa productiva a
traves de
correos/llamadasl/visitas.
Atender las inquietudes
de los aprendices e
instructores antes de
iniciar etapa productiva
Responder a los
requerimientos de las
empresas que solicitan
aprendices para
desarrollo de etapa
productiva en cualquiera
de las alternativas
establecidas por la
institucion. Apoyar en la
ubicacién de aprendices
en las empresas
solicitantes para el buen
desempefio de sus
actividades productivas.
Gestionar el cargue de
fichas de aprendizaje a
Sofia Plus para realizar
la evaluacion del
resultado de aprendizaje
de etapa productiva.
Gestionar el cargue de la
alternativa de etapa
productiva elegida por

Correos
electronicos.
Formatos de
evauacion de
etapa productiva.
Formatos de
registro de
alternativas
distintas a
contrato de
aprendizaje.
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cada aprendiz en
proceso de préactica.
Gestionar la activacion
de aprendices que han
finalizado etapa lectiva
en el aplicativo
Caprendizaje. Hacer
seguimiento y gestion
para la certificacion
SENA de aprendices con
etapa productiva
culminada y calificada en
el aplicativo Sofia Plus.
Gestionar cancelacion
de contratos de
aprendizaje por faltas
disciplinarias. Asistir a
comité de evaluacion de
aprendices con
problemas en el
desarrollo de su etapa
productiva.

3 Emitir juicios de evaluacion con
base en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje, las
caracteristicas y las premisas de
evaluacion del aprendizaje
descritas en la guia para
desarrollar el proceso formativo,
el procedimiento de ejecucion de
la formacion y el reglamento del
aprendiz SENA.

Evaluar resultados de
aprendizaje de etapa
productiva para
aprendices aprobados.
Gestionar el cargue de
las fichas a evaluar al
aplicativo Sofia Plus.
Gestionar el cargue de
las alternativas de
desarrollo de etapa
productiva
correspondiente a cada
aprendices. Gestionar
el cargue de contratos
de aprendizaje al
aplicativo Caprendizaje.

Registro de
calificaciones en
aplicativo Sofia
Plus, Archivo
excel con
aprendices
evaluados por dia.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
N/A |N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9446986429 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

ANGELICA MARIA VENDRIES DE LA SALA
Contratista
C.C. No. 1.129.501.460

Recibi a satisfaccion:

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 4569622 de 2023
Coordinador Académico Construccién

GTH-F-062 V09



EVIDENCIAS FEBRERO 2023

1.Reuniones con aprendiz y empresa para resolver dudas o inconvenientes presentados durante el
desarrollo de etapa productiva y/o seguimiento del proceso:

Reunién TNC Soluciones — Aprendiz Reymer Arias Gestion de la Produccion Industrial, por
reiteradas llegadas tardes a jornada laboral. Se establece acta de compromiso con el aprendiz.
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Reunidn de seguimiento etapa productiva ETICOL SA para resolver dudas del aprendiz y empresa
acerca del manejo de bitacoras y desarrollo de pruebas TyT para cierre de proceso de etapa
productiva del aprendiz:

* Registrodeetapap. 11 SENA - CHERRE ETA.

8:40 | Veronica/ Angie

® =

2. Atencion a solicitudes de empresas por problemas presentados en plataforma para
registros de contratos de aprendizaje o suspensiones de contrato:

el anterior contrato de aprendizaje que aparecen en el aplicativa 1 son 1as cormectas, quedamos Btentos 3 la comecdiér

& junio de 2022

Telefons 3145844

Regionak: - Maxima duracién posible del cantrate: 24 Meses

- B
MUTUAL SER £.75.

Fecha inicial del contrate (aaaa-mm-dd) Fecha final del contrato (aaaa-mm.-dd)

B Whatsapp image..jpeg A

e,

3. Revision de bases de datos de aprendices en prdctica para cierre de procesos de 2022 e
inicio de 2023 por documentacion faltante, por periodo de terminacion de contrato del



instructor de seguimiento a cargo o inconvenientes con la plataforma (Depuracién y
atencién de gestiones pendientes por desarrollar) en archivo excel:
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2 Isaac Orozco Olivera 1001883068 10 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  El Heraldo

3 Ana Milena Valiente Ramos 1143155553 10 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  Super Giros

4 Yesid Alberto Rodriguez Ferrer 1001878286 10 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  Ministerio Cristiano Internacional - Bogota

5 Meledys Esther Jiménez Duran. 1043130502 16 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  Uniatonoma

6 Alexandra Acufia Romero 1002298885 16 de febrero de 2023 Vinculo Laboral Postobon

7 Anny Angelica Romero Arcon 1143128539 16 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje Compafiia Nacional de Bebidas. S.A

8 Jorge Junior Puerta Tirado 1001915874 17 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  SUPERPRIX

9 Daniel Enrique Zambrano Ojeda. 1002211241 17 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje. Uniatonoma

10 Jorge Esteven Martinez Olivo 1129524213 16 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje. Uniatonoma

11 |Andrea Camila De Moya Sinning 1007910911 20 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  Uniautonoma

12 Laura milagros jaimes cortes 1002131949 22 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje Industrias SEDAL

13 Yeison Andres Mufioz Lopez 1.003.234.919 23 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje  SERVICIOS INTEGRALES DEL ATLANTICO "SIA LTDA"

14 Valentina Figueroa Arrieta 1001855126 23 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje ADAMA ANDINA

15 Jesus David Orozco Hernéndez 10019463076 23 de febrero de 2023 Contrato de aprendizaje TELECARIBE

16

17

18

19

20 v

2021 | 2022 | 2023 S

Listo

ligad: 1odo corredo

T2 Acc

" mafsE s Co®

Recepcion de documentacion y gestion para el registro de alternativas de etapa

B W B -——a—

productiva distintas a contrato de aprendizaje y proy prod. Registro en archivo exel:

@ utoguerdsdo (@

Archivo  Inido  insertar

FORMATO ALTERMATIVA PARA REGITROXlsx

Disposicion de pagina  Formalas  Dalos  Revsar  Wista  Ayuda

AagelicaMuinVendriesDeLasale @ @ & o X

D En K conar s - T Autosuma - A C
i catbet Jw YA K £ B auete General Bl - B [noma T v O 1
< Copartormato 2 - ¥ " condicionad como tabke = S P . firaee sseccionm ™ | dates
Desnazer portapapees 5 Futnte 5 s Himers 5 esties ceicmn Emain anis ~
a8 |t fi 0808 ~
A ] < D e F G H '

1 DATOS DEL APRENDIZ DATOS DE LA ALTERNATIVA ——
2 FICHA - [PROGRAMA - [pocumenTo - [aprenDiz [P0 DE ALTERNATIVA - [suB TIPO DE ALTERNATIVA - [FECHA INICIO - |FecHa A " |esTapo peL PROCESD
5 (1340506 [TECHOLOGO B GETICN DELAPROOUCCION 1140858632 [Iuan Manuel Serra martine: incula taboral win 2 de enero de 2023 3 de julla de 2023 ——
o (193017 | imoresion otset 1183563363 [Kelvin Gregorio Herrers Bolafas [ naesorie s PIME 1022 13ene23 [resrter tode
5 2142995 | Gesttn de la Prouccién indusirial 1082955772 | Wichard Yuseth Sanguina Pineda vinculo Laboral wa 2 detekrero de 2022 5 e agosto de 2022 [Reportar tada
o [1340506  |cestionde ta proguccion incuteial 1234088317 [Andres David Caro Rz Vincula labora win 2 defebrera de 2023 1 dejula de 2023 ——
2 I
3T
3
3
%
7
2
4
2
I
4
a7
49
s
)
1
52
E
54
E

Pendiente Registro | Evaliados | Por evaluar | Alemaiia regisirada & « v

T Actesmiligac e neteisno mestigar

10

L s et




