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1. dDATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de | No. Plan de Adquisiciones | 2023
Adquisiciones Consecutivo

Tlp_o de Presupuesto Gastos de Inversion

Asignado

Nombre de Proyecto o de la
Necesidad que se incluyo en
el Plan Anual de
Adquisiciones

MODERNIZACION Y DEMOCRATIZACION DE LA

CONTRATACION EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA

Cddigo BPIN No.

2021080010038

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del
estudio previo:
(dd/mm/aaaa)

Febrero 2023.

Nombre del funcionario que
diligencia el estudio previo:

SANTIAGO MAZA IGLESIAS

Dependencia solicitante:

Secretaria General del Distrito

Tipo de Contrato:

Apoyo a la Gestion Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1.
PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

3.1.Descripcion de la
necesidad que se
pretende satisfacer
con el proceso de
contratacion

El Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, acorde
con las disposiciones constitucionales y legales vigentes y con el
proposito de contribuir al manejo eficiente de los recursos publicos,
y garantizar el oportuno y efectivo ejercicio de las funciones a
cargo de las distintas Secretarias, dispuso mediante acto de
delegacion, Decreto No. 0238 de 2020, conferir competencia a la
Secretaria General, a efectos de que adelante las actividades
correspondientes a la gestion contractual y ordenacién del gasto,
en el marco de lo dispuesto en las normas de contratacion. De
igual manera, dispuso desconcentrar en la Secretaria las
funciones en materia de contratacion, de manera que sea ella la
gue sustancie todos los procedimientos de contratacion.

En este orden de ideas una de las actividades que deben realizar
la Secretaria General para el cumplimiento de las obligaciones
contraidas con los contratistas que ejecutan los contratos previo el
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cumplimiento de los requisitos establecidos, y el seguimiento
efectuado por los supervisores de los contratos, es realizar el
tramite técnico y administrativo para generar las ordenes de pago.

Asi mismo, el Plan de Desarrollo 2020-2023 “Soy Barranquilla”,
establece en su articulo 23.1 la “Politica Ciudad de Gente
Conectada”, la cual busca promover “proyectos para fortalecer la
gestion interna de procesos administrativos y operativos del
Distrito, para prestar mejores servicios a los usuarios.”. Dicha
politica contempla el “Programa Gobierno conectado con sus
ciudadanos” (Articulo 23.1.1.), el cual tiene como objetivo “Generar
una comunicacion de doble via en donde propiciamos se garantice
la escucha, la respuesta efectiva a los ciudadanos con relaciéon a
sus necesidades basicas, como a sus aspiraciones, expectativas
y deseos de ciudad. Priorizamos una administracion publica
abierta, eficiente, transparente y confiable para construir ciudad de
manera colectiva y participativa”. En desarrollo del anterior
programa, se cuenta con el “Proyecto: Democratizacion de la
contratacion publica”, el cual apunta hacia “Facilitar el acceso a la
informacion de los procesos de contratacion de la entidad, a fin de
propender por la pluralidad de los oferentes. Esto permitira, contar
con mas opciones disponibles en los procesos de contratacion
para aumentar la posibilidad de mejores condiciones de calidad y
precio en los servicios y productos contratados”

En consecuencia, se requiere la contratacion de trece personas
idoneas que presten sus servicios en la ejecucion de actividades
propias del proceso de recepcion y tramite de las cuentas y
ordenes de pagos realizados en el Distrito Especial, Industrial y
Portuario y en especial apoyar en las actividades relacionadas con
los procesos de recepcién, organizacién, revisibn de cuentas
radicadas y/o remitidas a esta dependencia; apoyo en la
elaboracion, consolidacion y digitalizacion de los pagos realizados
a través de esta dependencia.

Esta contratacion se justifica en consideracion a que no existe
suficiente personal en planta, con la capacidad, idoneidad y
experiencia, que le permita cumplir con esta funcion, tal como lo
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certifica la Secretaria Distrital de Gestion Humana en documento
anexo al presente estudio.

3.2.0BJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION EN EL
PROCESO DE RECEPCION Y TRAMITE DE CUENTAS, EN EL
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE
BARRANQUILLA.”

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacion, son los siguientes:

3.2.1.0bjeto Contractual:

3.2.2.Clasificacion UNSPSC: ™ e T CLASIFICACION UNSPSC CLASE

1 80111600 Servicio de Personal
Temporal

Se requiere la contratacion de un grupo de trece (13) personas
idoneas que presten sus servicios en la ejecucion de actividades
propias del proceso de recepcion y tramite de las cuentas y
ordenes de pagos realizados en el Distrito Especial, Industrial y
Portuario y en especial apoyar en las actividades relacionadas con
los procesos de recepcidn, organizacion, revision de cuentas
radicadas y/o remitidas a esta dependencia; apoyo en la
elaboracion, consolidacion y digitalizacién de los pagos realizados
a través de esta dependencia. Ello con el fin de contribuir al éxito
de las funciones asignadas a la Secretaria General del Distrito en
el Decreto Acordal 0801 de 2020.

3.2.3. Especificaciones del
Objeto Contractual

3.2.4. Autorizaciones,

permisos y
Licencias
Requeridos para la|N/A
Ejecucidn del
Objeto
Contractual.

N/A

3.2.5. Documentos
técnicos para el
desarrollo del
proyecto:
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3.3.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social
Integral durante la ejecucion del contrato.

2. Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito,
especialmente el RUT. En caso de algin cambio en su
situacion tributaria debera presentar un nuevo RUT al &rea de
cuentas de la Secretaria General y/o a la Oficina de
Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

3. Indicar al momento de presentar la propuesta si es 0 no
responsable del IVA.

4. Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracién de
bienes y rentas en el Sigep

5. Realizarse el Examen Médico Ocupacional de conformidad con
el Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante la
ejecucion del contrato

3.3.1. Obligaciones del| 6. Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales

Contratista: 7. Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean
programadas por parte de la Secretaria General del Distrito.

8. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la
esencia o naturaleza del contrato.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacién que conozca por causa o con ocasion del contrato.

10. Contar con las herramientas necesarias para la prestacion
del servicio.

11. Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual
sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato.

12. Prestar los servicios en los términos y condiciones
establecidas y formuladas en la propuesta y requeridas por el
Distrito.

Las obligaciones especificas de cada contratista seran las
sefialadas en el cuadro ANEXO.

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en

3.3.2. Obligaciones del el contrato
Distrito de(2. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el
Barranquilla: contratista para el cumplimento de sus obligaciones

contractuales.
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3. Realizar la supervision del contrato.

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en en el
Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccién para la

3.1.Modalidad de ! | ; 4| - X
seleccion escogenma_de contrat_lsta sera la de contratacion directa, en
et concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
justificacion y
}‘Ljpigﬁ:rggntos Por lo anterior el contrato se suscribira de manera directa con el

contratista que se encuentre en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato.

El valor total estimado de todos los contratos es la suma de
DOSCIENTOS TREINTA Y CUATRO MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL CIENTO NOVENTA
Y DOS PESOS ($234.577.192), incluidos todos los tributos
que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion vy
liquidacion del contrato. La suma anterior, se obtiene de la
informacion contenida en el analisis del sector.

3.2.Valor Estimado del

. Capitulo/ Descripcion del Tipo
Contrato y|lltem . . . De Valor
Justificacién de este Articulo  |Capitulo/Articulo PlFuente
SERVICIOS
PRESTADOS A
1 %-g%%ogg%-% LAS EMPRESAS| 48 | ICLD |$234.577.192

TrerEme Y SERVICIOS DE
PRODUCCION

Para el valor de los honorarios de cada uno de los contratistas

ver anexo.
La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal:
. NU : 202300323
3.2.1. Certificado de Umero
disponibilidad Valor: $564.964.924.
Presupuestal Autorizados por: | Secretaria de Hacienda
Numero: 202300324
Valor: $80.122.298.

Autorizados por: | Secretaria de Hacienda
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Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto
oficial de esta contratacion son las siguientes:
3.2.2. Variables

consideradas para|Para el presupuesto oficial se tiene en cuenta el monto de los
calcular ellhonorarios que corresponde a cada uno de los contratistas que se
g][iecsiglr_)uesm requiere para el desa}rrollo de las actividades, que a su vez estan

' soportados en el ANALISIS DEL SECTOR, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

3.2.3. Forma de Pago La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

del Contrato

VER ANEXO .
3.3.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.3.1. Requisitos Habilitantes:

1. Propuesta, en la cual se debe dejar constancia de su
responsabilidad tributaria en cuanto al IVA.

2. Copia de Cedula de Ciudadania.

Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

4. Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral
(Salud y Pension).

5. Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en
el SIGEP.

6. Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.

7. Copia de la Tarjeta Profesional. (en los casos exigidos por la
Ley)

8. Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional. (en caso de
gue aplique)

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el
organo competente segun la profesion. (En el caso que
aplique).

10.Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

11.Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

12.Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

w

3.3.1.1. Capacidad
Juridica
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13. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional.
14.Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC
15. Certificaciones de estudios y titulos exigidos en el estudio
previo.

16. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos

17.Certificaciones de experiencia y copias de contratos que
acrediten su experiencia e idoneidad.

18.Examen médico preocupacional (Articulo 2.2.2.4.2.2.18 del
Decreto 1072 de 2015).

19. Certificacion Bancaria.

3.3.1.2. Experiencia Ver Anexo - Contratistas.
3.3.1.3. C_apam_dad N/A
Financiera

3.3.1.4. Capacidad

Organizacional N/A
3.3.2. Factorle,s de N/A
Evaluacion
3.3.3. Reglas de
desempate de|N/A
Ofertas

El Distrito de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del
articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos Articulo
2.2.1.1.1.2.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015y
con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

3.4.Andlisis de riesgos y
forma de mitigarlo.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 inciso 5 de la Ley 1150
del 2007, que taxativamente expresa que las garantias no seran
3.5.Garantias: obligatorias en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo
valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta
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ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la
necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale
el reglamento., en concordancia con lo estipulado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015, no se hace necesaria la
exigencia de garantias.

Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacion, asi como sus
caracteristicas no se hacen exigibles las garantias.

3.6.Interventoria
Supervision:

Nombre del funcionario: SANTIAGO MAZA IGLESIAS

Identificacion del funcionario: |73.120.072
_ Asesor de Despacho // Secretaria
Cargo:
General

Dependencia: Secretaria General del Distrito

3.6.1. Necesidad de
contar con
Interventoria
cuando los

contratos superen
la menor cuantia

N/A

3.7.Plazo de Ejecucién del
Contrato

Los futuros contratos tendran un plazo de ejecucion de cuatro (4)
meses, contados a partir de la fecha de inicio del mismo, una vez
se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

3.8.Liquidacion del

Contrato

De conformidad con el inciso final del articulo 217 del Decreto 019
de 2012, que modifica el articulo 60 de la ley 80 de 1993, para los
contratos de prestacién de servicio profesionales y de apoyo a la
gestion que surjan de la presente contratacion, no sera obligatoria
su liquidacion.

3.9.Sometimiento a
acuerdo comercial.

un

N/A

3.10. Constancia del
cumplimiento del
deber de analisis de
las entidades estatales

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de
analisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.
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FIRMA:
NOMBRE: SANTIAGO MAZA IGLESIAS.
CARGO: Asesor de Despacho / Secretaria General del Distrito
Proyecto: Santiago Maza Iglesias
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Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y

uan

la que ocurre. Luego, se eval

| tipo y la etapa del proceso de contratacion en

, segun e

Seguidamente, se identifican y describen los riesgos

, asl:

finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos
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CANTIDAD CONTRATISTA OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES VALOR PERFIL FORMA DE PAGO PLAZO CDP
ESPECIFICAS A DESARROLLAR TOTAL DEL
CONTRATO
1 CLAUDIA 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528. | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos | CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2
PATRICIA internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR | DE FEBRERO DE
MURILLO SAEZ las cuentas por pagar, junto con todos economia con | de $4.669.132. DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023

los soportes necesarios para Ssu experiencia minima LOS REQUISITOS DE
legalizacion de treinta y cinco (35) PERFECCIONAMIENTO

meses en Y EJECUCION
2.- Revisar y organizar todos los actividades DISPUESTOS EN EL
documentos que se requieren para el relacionadas con el ARTICULO 41 DE LA LEY
respectivo tramite. objeto a contratar. 80 DE 1993.
3.- Tramitar los documentos en el
sistema de informacién Dozzier y
Treasury
4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.
5.- Proyectar Ordenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.

1 JOHN KEVIN | 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos | CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2
MERCADO internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR |DE FEBRERO DE
SALAZAR las cuentas por pagar, junto con todos Finanzas y | de $4.669.132. DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023

los soportes necesarios para Ssu Relaciones LOS REQUISITOS DE
legalizacion Internacionales con PERFECCIONAMIENTO
experiencia minima Y EJECUCION
2.- Revisar y organizar todos los de treinta y cinco (35) DISPUESTOS EN EL
documentos que se requieren para el meses en ARTICULO 41 DE LA LEY
respectivo tramite. actividades 80 DE 1993.
relacionadas con el
3.- Tramitar los documentos en el objeto a contratar.
sistema de informacién Dozzier y
Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.




5.- Proyectar 6rdenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.

FABIO MONTERO | 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos |CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2
JIMENEZ internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR |DE FEBRERO DE
las cuentas por pagar, junto con todos contaduria con | de $4.669.132. DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023
los soportes necesarios para Su experiencia minima LOS REQUISITOS DE
JAIME LUIS | legalizacién. de treinta y cinco (35) PERFECCIONAMIENTO
BUSTAMANTE meses en Y EJECUCION
VIDEZ 2.- Revisar y organizar todos los actividades DISPUESTOS EN EL
documentos que se requieren para el relacionadas con el ARTICULO 41 DE LA LEY
respectivo tramite. objeto a contratar. 80 DE 1993.
3- Tramitar los documentos en el
sistema de informacién Dozzier y
Treasury
4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.
5.- Proyectar Ordenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.
6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.
ISABELA RAQUEL | 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos | CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2

PUELLO
HERNANDEZ

internos el cobro de las obligaciones o
las cuentas por pagar, junto con todos
los soportes necesarios para Su
legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los
documentos que se requieren para el
respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el
sistema de informacién Dozzier y
Treasury

semestres en
Psicologia con
experiencia minima
de treinta y cinco (35)
meses en
actividades
relacionadas con el
objeto a contratar.

mensuales por valor
de $4.669.132

CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993.

DE FEBRERO DE
2023




4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.

TERESA DE | 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos |CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2
JESUS internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR | DE FEBRERO DE
RODRIGUEZ las cuentas por pagar, junto con todos Administracion de | de $4.669.132. DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023
PERTUZ los soportes necesarios para su Empresas con LOS REQUISITOS DE

legalizacion experiencia minima PERFECCIONAMIENTO

de treinta y cinco (35) Y EJECUCION

2.- Revisar y organizar todos los meses en DISPUESTOS EN EL

documentos que se requieren para el actividades ARTICULO 41 DE LA LEY

respectivo tramite. relacionadas con el 80 DE 1993.

objeto a contratar.

3.- Tramitar los documentos en el

sistema de informacién Dozzier y

Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda

al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en

Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad

para su respectivo tramite.
MAYRA 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos |CUATRO (4) MESES |202300323 DE 2
ALEJANDRA internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR | DE FEBRERO DE
CORONELL las cuentas por pagar, junto con todos Negocios y Finanzas | de $4.669.132 DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023
CUADRADO los soportes necesarios para Su Internacionales con LOS REQUISITOS DE

legalizacion

2.- Revisar y organizar todos los
documentos que se requieren para el
respectivo tramite.

experiencia minima
de treinta y cinco (35)
meses en
actividades
relacionadas con el
objeto a contratar.

PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL
ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993.




3.- Tramitar los documentos en el
sistema de informacion Dozzier y
Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite

JUAN FELIPE | 1.- Recibir de los clientes externos e | $18.676.528 | Estudios de diez (10) | Cuatro (4) pagos | CUATRO (4) MESES [202300323 DE 2
PAYARES internos el cobro de las obligaciones o semestres en | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR |DE FEBRERO DE
CERCHIAR las cuentas por pagar, junto con todos derecho y | de $4.669.132 DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023

los soportes necesarios para su experiencia laboral LOS REQUISITOS DE

legalizacion de treinta y cinco (35) PERFECCIONAMIENTO

meses. Y EJECUCION

2.- Revisar y organizar todos los DISPUESTOS EN EL

documentos que se requieren para el ARTICULO 41 DE LA LEY

respectivo tramite. 80 DE 1993.

3.- Tramitar los documentos en el

sistema de informacion Dozzier y

Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda

al mes cobrado.

5.- Proyectar Ordenes de pagos en

Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad

para su respectivo tramite
ORLANDO 1.- Recibir de los clientes externos e $18.676.528 | Bachillery Cuatro (4) pagos CUATRO (4) MESES | 202300323 DE 2
ANTONIO internos el cobro de las obligaciones o experiencia minima | mensuales por valor | CONTADOS A PARTIR | DE FEBRERO DE
QUINTERO las cuentas por pagar, junto con todos de sesenta (60) de $4.669.132. DEL CUMPLIMIENTO DE | 2023
REALES los soportes necesarios para su meses en LOS REQUISITOS DE

legalizacion actividades PERFECCIONAMIENTO
YASMIN relacionadas con el Y EJECUCION
ESPERANZA objeto a contratar DISPUESTOS EN EL




RODRIGUEZ
ROMERO

GINA PATRICIA
MERCADO
NACITH

2.- Revisar y organizar todos los
documentos que se requieren para el
respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el
sistema de informacion Dozzier y
Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.

7.- Realizar el tramite referente a las
cuentas devueltas, debiendo ingresar
la correccién a que haya lugar y
validar nuevamente toda la
informacién como un proceso inicial.

8.- Revisar las cuentas que presenten
cesiones de derechos econdmicos
validando que todos los documentos
para la aceptacion de la cesion segun
instrucciones se hayan radicado en la
plataforma Dozzier y anexa el contrato
previamente descargado de Secop2.

9.- Atencién al ciudadano via telefénica
0 correo electrénico.

10.- Revisar las cuentas especiales a
solicitud del supervisor del contrato.

ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993.

DAYANA ARZUZA
CASANAS

JESSICA RINCON
HERNANDEZ

1.- Recibir de los clientes externos e
internos el cobro de las obligaciones o
las cuentas por pagar, junto con todos
los soportes necesarios para su
legalizacion

$14.567.692.

Bachiller y
experiencia laboral
minima de
veinticuatro (24)
meses en
actividades

Cuatro (4) pagos
mensuales por valor
de $ 3.641.923.

CUATRO (4) MESES
CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION
DISPUESTOS EN EL

202300324 DE 2
DE FEBRERO DE
2023




2.- Revisar y organizar todos los
documentos que se requieren para el
respectivo tramite.

3.- Tramitar los documentos en el
sistema de informacion Dozzier y
Treasury

4.- Revisar que la cuenta corresponda
al mes cobrado.

5.- Proyectar 6rdenes de pagos en
Treasury para sus respectivas firmas.

6.- Enviar a Tesoreria y Contabilidad
para su respectivo tramite.

relacionadas con el
objeto a contratar

ARTICULO 41 DE LA LEY
80 DE 1993.




