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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, 17 de febrero de 2023 
 
Señor (a)  
CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4512244 
Coordinador Grupo de apoyo administrativo mixto 
Dependencia DESPACHO DIRECCION 
Bucaramanga, Santander 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

de Febrero del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4512244 del año 2023 
 
Emilse Pineda Quiroga, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.020..772440, en mi calidad de 
Contratista del SENA, en despacho direccion, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES 
QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE($ 
48.546.443). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Once (11) pagos 
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS 
TRECE MIL TRESCIENTOS TRECE PESOS M/CTE. ($4.413.313) cada uno incluido Iva 
 

Plazo: Hasta el 30 de diciembre de 2023. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

Prestar servicios profesionales jurídicos en el apoyo al despacho de la regional frente a los diferentes 
temas legales tales como acompañamiento y conceptos jurídicos, así como representar a la regional en 
los procesos judiciales asignados, relacionados con la defensa judicial, que protejan los intereses 
legítimos de la entidad, agotando todas las instancias y recursos que procedan legalmente; así como 
las demás gestiones adicionales que emanan del objeto del contrato. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Acompañar, orientar y 
representar judicial y/o 
administrativamente al 
SENA, en los 
diferentes procesos 
judiciales o 
extrajudiciales, en los 
cuales sea parte la 
entidad como 
demandante o 
demandado,particular
mente ante la 
Jurisdicción 
Contenciosa 

Audiencia 15 de febrero del 2023  LISSY 
BERNARDA RODIGUEZ                                                                 

JUZGADO NOVENO 
ADMINISTRATIVO ORAL 
BUCARAMANGA,miércol
es, 15 de febrero de 2023 
NOTIFICACIÓN No.8613 
Señor(a): 
EMILSE PINEDA 
QUIROGA 
email:emilsepinedaquirog
a@gmail.com;  
epqasesoria2020@gmail.
com 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Administrativa, de 
acuerdo a la 
asignación que realice 
la Coordinacion del 
Grupo de Procesos 
Judiciales y 
Conciliaciones. 

2 Adelantar todos 
aquellos trámites 
extraprocesales 
necesarios, iniciales, 
accesorios o 
complementarios, 
como reuniones y 
mesas de trabajo, que 
sean pertinentes en los 
procesos en los 
cuales actúe en 
representación del 
SENA. 

Frente a los procesos asignados se elaboro, 
proyecto y se envio a la dirección para 
aprobación y firma  
 
Una vez aprobados por la dereccion se 
radico en los diferentes juzgados y 
despachos judiciales se radico el respectivo 
poder y solicitud de expediente de cada uno 
de los procesos. 
 

Se adjunta pantalazo de 
los correos y la gestion 
realizada 
 
 

3 Vigilar en forma 
diligente los procesos 
judiciales asignados a 
su cargo. Para el 
efecto puede designar 
el personal idóneo que 
cumpla las labores de 
seguimiento, sin 
perjuicio de su 
responsabilidad 
directa. 

Se realiza revisión correo judicial a diario y 
se redirecciona de manera oportuna a la 
dependencia correspondiente. 

Se adjunta pantallazo de 
la labor realizada 

4 Informar y orientar de 
forma completa, 
oportuna e idónea de 
los riesgos, 
implicaciones y 
contingencias de los 
procesos judiciales 
asignados y a su 
cargo, y adelantar su 
estrategia de defensa 
en coordinación con 
los lineamientos del 
SENA al respecto. 

RV: Informe de procesos Judiciales - 
Consolidación para tramite- 

judicialsantander 
judicialsantander@sena.e
du.co Enviado: jueves, 16 
de febrero de 2023 11:59 
Para: Adriana Rodriguez 
Bueno<adrrodriguezb@s
ena.edu.co>; 
hramireza@sena.edu.co 
Asunto: Informe de 
procesos Judiciales - 
Consolidación para 
tramite 

5 Prestar de manera 
permanente el 
acompañamiento y la 
asesoría que requiera 
la entidad respecto de 
las situaciones 
generadas frente al 
objeto contractual, esto 
es, la defensa jurídica 
de la entidad en un 

RV: Testimonio - Audiencia de Pruebas - 
Procesos: 2021-2020 y 157-2021 / Reunión 

previa - Mesa Previa.- Respetado Dr. de 
conformidad con los autos adjuntos, comparto 
información referente a los procesos respecto 
de los cuales, el Sena a través de los apoderados 
judiciales observaron pertinente que fungieras 
como testigo en favor de la entidad.  
Las fechas en las cuales se debe rendir el 
testimonio son las siguientes:  

De: Emilse Pineda 
Quiroga 
Enviado: jueves, 23 de 
febrero de 2023 11:32 
Para: Juan Carlos 
Hernandez Vega 
<jchernandezv@sena.ed
u.co> 

mailto:judicialsantander@sena.edu.co
mailto:judicialsantander@sena.edu.co
mailto:hramireza@sena.edu.co
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proceso en específico, 
o en los requeridos que 
le sean asignados 
dentro de la ejecución 
de su objeto 
contractual. 

 

5 Actualizar el sistema 
EKOGUI y el archivo 
físico o digital del 
SENA, con las piezas 
procesales que hagan 
parte del expediente 
judicial para revisar las 
condiciones del 
proceso. 

Para la ejecucio del numeral relacionado es 
necesaria contar con la información 
solicitada a cada uno de los despachos 
judiciales y juzgados 

 

6 El contratista se 
compromete a 
custodiar y devolver los 
documentos 
entregados por el 
SENA, como soporte 
para llevar a cabo la 
defensa judicial, en 
caso de requerirse. 

En el momento requerido se realizara 
entrega 
 Correo Judicial 
Excel- relación procesos asignados 
Usuario Ekogui 

 

7 Apoyar al despacho de 
la regional, en los 
asuntos en que se 
requiera para la 
correcta ejecución del 
contrato. 

Se consolido la información de defensa 
judicial, revisión, análisis y clasificación de 
los procesos de defensa judicial de la 
entidad para determinar gestiones y 
acciones a seguir en cada proceso de 
manera oportuna. 

Se adjunta imagen del 
proceso realizado 

8 Efectuar el 
seguimiento jurídico de 
los procesos en los que 
asume la 
representación de la 
entidad, como impulsar 
el procedimiento que 
corresponda en cada 
uno. 

Se realiza seguimiento diario de los 67 
procesos asignados y al correo jurídico. 
68081333300120160017000 
68001333301520210007500 
68001233300020180034600 
68001233300020150086900 
68001233300020170156200 
11001031500020210024500 
68081333300120210015700 
68001333300520210003300 
68001233300020180028600 
68081333300120200009800 
68001333300620160006600 
68081333300120190018200 
68001233300020190031900 
68081333300120190028000 
68001233300020190000200 
68001333301420180045200 
68001233300020180089000 
68001233300020180059300 
68001233300020180009600 
68001333300120180019000 
68001233300020180036400 
68001233300020170126900 

Atraves de los siguientes 
plataformas se realiza 
seguimiento constante 
SAMAI:  
 
http://samairj.consejodees
tado.gov.co/Vistas/Casos/
procesos.aspx 
  
 Consulta de procesos 
rama Judicial 
 
https://consultaprocesos.r
amajudicial.gov.co/Proces
os/NumeroRadicacion  
 
https://procesos.ramajudi
cial.gov.co/procesoscs/Co
nsultaJusticias21.aspx?E
ntryId=jyotrZKy%2b5%2f7
QxA9W%2bWdHu2vAE0
%3d  

http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
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68001333301220170037600 
68001333301020170000800 
68001402270420140055800 
68001333300220190001400 
68001233300020190045600 
68001333301320220009700 
68001333301320220010800 
68001233300020180101400 
68001333301420150010900 
68001333300120210022000 
68001333301020220000200 
68001233300020180048900 
68001233300020180084000 
68001333300120220013500 
68001333301420180033600 
68001333300520180029500 
68001233300020190043800 
68001233300020180102600 
68001310500520190039000 
68001233300020210085800 
68001233300020180005000 
68001333301020210016300 
68679333300120200002500 
68001333301420160029200 
68001310500620160050600 
68001333301320210007700 
68001333300720180039000 
68001233300020180044400 
68001333300920220016100 
68001333301320170019200 
68081333300220220026300 
68001333300920180013500 
68001233300020160116600 
68001233300020180017800 
68001233300020180019200 
68001233300020160082400 
68001333300920180033100 
68001333300320180048600 
68001233300020180066900 
68001333300220180045700 
68001233300020190001400 
68001233300020160069400 
68001233300020160034000 
68001233300020180102800 
68001333301320130019300 

9 Entregar de manera 
oportuna los informes 
que le sean requeridos 
por la supervisión o 
director, con respecto 
actuaciones judiciales, 
línea de defensa 
judicial ejercida y 
demás actividades con 

RV: INFORME MENSUAL, REGIONAL 
SANTANDER – DICIEMBRE 2022 
 
RV: INFORME MENSUAL, REGIONAL 
SANTANDER – EENERO 2023 
 

Correo enviado 
<jcarrero@sena.edu.co> 
Cc: Campo Elías Gutiérrez 
Polanía<cegutierrez@sena.e
du.co>; Jenyfer Andrea 
TrujilloGuzman<jatrujillo@s
ena.edu.co>; Adriana 
RodriguezBueno<adrrodrigu
ezb@sena.edu.co> 

mailto:jcarrero@sena.edu.co
mailto:cegutierrez@sena.edu.co
mailto:cegutierrez@sena.edu.co
mailto:jatrujillo@sena.edu.co
mailto:jatrujillo@sena.edu.co
mailto:adrrodriguezb@sena.edu.co
mailto:adrrodriguezb@sena.edu.co
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relación a los procesos 
a su cargo. 

Asunto: INFORME 
MENSUAL, REGIONAL 
SANTANDER – DICIEMBRE 
2022 

10 Gestionar los casos y 
procesos prejudiciales 
y judiciales a su cargo, 
desde el rol abogado a 
través de la plataforma 
eKogui que le sean 
asignados, incluyendo 
la revisión de fichas, 
registrando y 
actualizando de forma 
oportuna la 
información de la 
actividad litigiosa, las 
solicitudes de 
conciliación 
extrajudicial, los 
procesos judiciales, los 
trámites arbitrales, 
expediente digital, 
casos ante el comité de 
defensa judicial, 
aplicando 
metodologías de 
valoración del riesgo y 
generar reportes para 
la toma de decisiones 
soportadas en la 
evidencia de los 
procesos asignados y 
a su cargo. 

En elaboración actualmente se encuentran 
dos  fechas técnicas y se envio una para 
revisión del comité 
 
Solicitud Certificación de Ficha Comité No. 
126774 - Rad. 2021-220 - Dte - LISSY 
BERNARDA RODRIGUEZ CARREÑO 
 
 

 
De: Leysmar Irley Medina 
Rojas 
<limedinar@sena.edu.co
> 
Enviado: martes, 14 de 
febrero de 2023 12:26 p. 
m. 
Para: Andrea Cristina 
Martínez Álvarez 
<acmartineza@sena.edu.
co> 

11 Apoyar al despacho 
regional en los 
conceptos jurídicos 
requeridos desde el 
conocimiento del 
manejo legal, 
aportando el 
conocimiento respecto 
de la aplicación jurídica 
a los procesos 
misionales de la 
entidad. 

Atención a solicitud sobre RV: CRF R/CFP 
N? 1-2023-000192 - TRÁMITE LICENCIA 
URBANÍSTICA DE CONSTRUCCIÓN - 
FORMATO FUN - ALCALDÍA SA 
 
RV: Recurso de Apelacion Sentencia de 1ra. 
Instancia Rad. 2018-44- EMILSE PINEDA 
QUIROGA, mayor de edad, identificada 
conforme se observa en mi correspondiente 
firma,obrando en calidad de apoderada del 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
(SENA), por medio del presente me permito 
elevar ante su despacho RECURSO DE 
APELACIÓN contra la sentencia proferida 
por este Despacho 
el dos (2) de febrero de dos mil veintitrés 
(2023), 

Dr. José Wilson Carrero 
Maldonado  Revisados los 
documentos adjuntos se 
tiene que:   
1.   El Sena- San Gil, se 
encuentra tramitando 
licencia de construcción 
en MODALIDAD DE 
OBRA NUEVA – primera 
fase del proyecto de 
actualización de la 
infraestructura física del 
CENTRO 
AGROTURISTIVCO DE 
San Gil…  
 
 

12 Asesorar y brindar 
apoyo al despacho 

Traslado de contratista en estado de 
gestación  

Se adjunta imagen de la 
gestion realizada. 
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regional en los 
diferentes temas 
jurídicos y legales 
requeridos.  

 
Informes Mensual, Regional Santander, 
Mes de diciembre de 2022. 
 

13 Atender consultas, y en 
los casos requeridos 
por la dirección o 
supervisión, 
conceptuar en 
materias de defensa 
judicial (conocimiento 
específico y experticia) 
y cuyos casos tengan 
relación con el objeto 
contractual. 

Se realizo Estudio de Titulo – Predio F.M.I. 
300-455010 –  
SANDRA VIVIANA RINCON QUINTERO-
13/02/2023 
 
Traslado de contratista en estado de 
gestación  RV: Rta- Solicitud – Rad. No. 68-
1-2023-000471 – Sra. Leidy Diana Diaz 
Patiño- 

En relación con la petición 
adjunta, considerando la 
naturaleza de la entidad - 
Servicio Nacional De 
Aprendizaje Sena - de 
cara a la estructuración de 
los contratos, en este caso 
los de prestación de 
servicios (Ley 80 de 1993 
- art. 32 No. 3) – (Decreto 
1082 de 2015 art. Artículo 
2.2.1.2.1.4.9 y Art. 
2.2.1.1.2.1.1 

14 Revisar el estado de 
los procesos judiciales 
a cargo de la regional y 
repartidos a cada 
abogado, destacando 
el estado actual de los 
mismos y las 
actuaciones próximas 
a realizar. 

Se reviso diariamente los siguientes 
procesos  
68081333300120160017000 
68001333301520210007500 
68001233300020180034600 
68001233300020150086900 
68001233300020170156200 
11001031500020210024500 
68081333300120210015700 
68001333300520210003300 
68001233300020180028600 
68081333300120200009800 
68001333300620160006600 
68081333300120190018200 
68001233300020190031900 
68081333300120190028000 
68001233300020190000200 
68001333301420180045200 
68001233300020180089000 
68001233300020180059300 
68001233300020180009600 
68001333300120180019000 
68001233300020180036400 
68001233300020170126900 
68001333301220170037600 
68001333301020170000800 
68001402270420140055800 
68001333300220190001400 
68001233300020190045600 
68001333301320220009700 
68001333301320220010800 
68001233300020180101400 
68001333301420150010900 
68001333300120210022000 
68001333301020220000200 
68001233300020180048900 
68001233300020180084000 

Atraves de los siguientes 
plataformas se realiza 
seguimiento constante 
SAMAI: 
http://samairj.consejodees
tado.gov.co/Vistas/Casos/
procesos.aspx  
 Consulta de procesos 
rama Judicial 
https://consultaprocesos.r
amajudicial.gov.co/Proces
os/NumeroRadicacion 
 
https://procesos.ramajudi
cial.gov.co/procesoscs/Co
nsultaJusticias21.aspx?E
ntryId=jyotrZKy%2b5%2f7
QxA9W%2bWdHu2vAE0
%3d 
 

http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
http://samairj.consejodeestado.gov.co/Vistas/Casos/procesos.aspx
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://consultaprocesos.ramajudicial.gov.co/Procesos/NumeroRadicacion
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
https://procesos.ramajudicial.gov.co/procesoscs/ConsultaJusticias21.aspx?EntryId=jyotrZKy%2b5%2f7QxA9W%2bWdHu2vAE0%3d
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68001333300120220013500 
68001333301420180033600 
68001333300520180029500 
68001233300020190043800 
68001233300020180102600 
68001310500520190039000 
68001233300020210085800 
68001233300020180005000 
68001333301020210016300 
68679333300120200002500 
68001333301420160029200 
68001310500620160050600 
68001333301320210007700 
68001333300720180039000 
68001233300020180044400 
68001333300920220016100 
68001333301320170019200 
68081333300220220026300 
68001333300920180013500 
68001233300020160116600 
68001233300020180017800 
68001233300020180019200 
68001233300020160082400 
68001333300920180033100 
68001333300320180048600 
68001233300020180066900 
68001333300220180045700 
68001233300020190001400 
68001233300020160069400 
68001233300020160034000 
68001233300020180102800 
68001333301320130019300 

    

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 
No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.xxxxxx de la planilla, 
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO___ 
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual 
GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (09) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
EMILSE PINEDA QUIROGA 
Contratista 
C.C. No. 1.020.772.440 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
CAMPO ELIAS GUTIERREZ POLANIA   
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.4512244    
Coordinador de Convenios en SENA 
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EVIDENCAIAS 
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EMILSE PINEDA QUIROGA 

Contratista 
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