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OBJETO CONTRACTUAL

Flazo de ejecucion SEIS (8) MESES ¢

PRESTACIEN DE SERVICIOS PROFESICNALES COMO ABOGADO PARA F%LECER LOS PROCESDS JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO OE SOACHA/

rd
Il\. PERIODO CERTIFICADO
Desde’  DD/MMIAA Hasta  DD/M|
140272022 | |2ain2iz03z ¢ el 1

W, CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDACES REALIZADAS EN EL PERIODO
-

PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Clasticar las expedientes asignados par vigendia y tinologias

|2 Rioyar proyectar y revisal 16dos 1os dotumentos contentivas da|
respuesta 4 requerimientos y peticiones de los #ntes de control,
derechos de peticldn, contestacion de accion de tutala solicitudes del
revocatoria directa, acciones de nulidad y todos los que en general
sean asignados por el sistema Contral Doc., correo contactenos,
correo Secretarty de Movilidad , o institucionales y Contral Doc. ,
web, asi coma los comunicagos por otrds medios, proyectando yl
tevisando los sctos administratlves que sean requeridos pira las

_ . Pl
lité la clagiflcaciones de los exgadientes: 1A-2015-085: A-zm?uﬁ; zm?af;m-zul}usi; 1A4-2015-080; 2015
ms-ovgﬂmmﬁmsos 0150907 3015-056; 2015055, 201402077014 0347 201 JTTEN NUMERD
PROCESO MP 0555790115-10877015.01%; 201 50397951 5-0407701 5-05; 2015-09177015-004; 2015-10f; 2015-107"
2015.1072015- 1087015- 10873015- 104 201 5-007 301501 750150517301 5-04 5730150637761 5-06 57701 50667
201603571514 037 2012.028 3014.02 3014.025 01 4-028 2016-00977016-018 3016017 2015028 T 160287
;om-ozsfmwzr.'z_o1s—g?ﬁomca2,’2015703@50287‘201504&'201&oaor,‘!‘mmfz?n&mﬂ;‘i'0'1mf
2017-nan:m7-m45017- T, 2017.03 '.--osqﬁgn-oaoﬁnmfz‘o:maﬁmmaf{on-mﬁuuf
2017.04775017.045: 2017 050701 7 053 2017 05475017056 2017.068 201706

SE ENTREGA EVIDENCIA EN CD ADIUNTO

Tarea no 2signada para el mes de fsbrero —

NG APLICA

ﬂgﬁ%’lﬁiﬁﬂ Ta0T Ufa D& IO SUAPIAT 13T EETE XU TS|
hasta el tinal de los proceses contravercionales por infraccidn a las)
normas de trinsto 20 3 primera instanda, esto incleye {darl
apertura, proyectar |os actas administratives del precedimiento, asi|
como netificaciones, recursos, faltos, autos a que hava Jugar vl
demds actuacionas), registrands fs Informacidn en e software que
se tiena para tal y realizando los respectivos ajustes solicitades por|
el profesional especialitado  de la Direccidn
Administrativos y/o quien el Diractor designe para su revisién y los|
lingamientos dispuestos desde e despacho de s Secretaria del
Movilidad, acorde con &l reparte o implementado par la direccidn del

de  Procesos|

Tarea no asignada pary el mes defebrere

NO APLICA

1 IPOYAT en Cadd Lna 0€ 5 =lapas las aciuaciones desde & mico.

hasta el final de lgs pracesos por infracdén a Jas normas del
transporte en la primers instancia, sste incluys (dar apertura,
proyectar Jos actos administratives del procedimisnta, asi comol
natificacionss, recursos, fallos, autos a gue haya fugar y demas|
actuaciones), realizando los respectivos ajustes solicitados par el
prefesional  especializade  de  la  Dueccidn  de  Protesos|
Admimstrativos /o quien el Director designe pars su revisin y los
lineamlentes dispuestos desde el daspacho de la Secretaria del
Movilidad, acorde con ¢l reparto o implementado por la direceién da
DIOCeses i

Tarea no asignada para el mes de febrere /

NOQ APLICA

5. apovar en cada una de sus etapas las actuaconas desds e! inicio
hasta el final de los procesos de cobro persuasivo y coactiva esto)
incluye {dar apertura, proyectar los atos administrativos del|
procedimiento, Investigaciones de bienes, asi como nouficaciones,
recursos, fallos, autos a que haya lugar, relacién el archiva
magnético y demds actuadones), realizande Ios respeclivos ajustes|
solicitados por el profesional sspadializade de la Direccion de
Procesos Administrstivos wo quien el Director designe para su
revision y los lineamientos dispuestos desde el despacho de la
Secretarla de Movilidad, acorde con el reparto o implementade por
la direccion de procesos adminfstratlvos,

3¢ ha actuallzado v registrado la informadion procesal real en Ja-base de COACTIVG TRANSPORTE dr los siguiente:
procesos y realizado Lonstancias secretariales: 1A OISOBK:OIS ;2015—08ﬂ’72015 1;:&101}0&0&&5-
0777551 5-0797 701 5-088] T015.0847 701 5-0907 701 5-0567 30150597201 4-02 07 F014-0394 01 7,06 7751 NUMERG
PROCESQ Wa-055577035-10%, 2015-017,7015-0347 70 5-04072015-0517 2504 5-097; 201 5-09%; 2015-:01 7 15107
2015-103/2015-108/2015-106,5015-10472015-008; 2015-011; 7015-06%; 20154 ;?015~06};,2;515-06 2015086
2014-0357£014-03%, 2014.028, 2014-02477014-02, 2014 02677160097 2016-016D16-0177 2016-02470016-025¢7

20160267 2016-007016-03 1720160327 3016-035; 2016-028¢1016-0407 7016-0387016-04372015-044 501 7-0337 |

2017-0373017-004, 290 7-0415 201 7-0357 2017039 2017040, 401 7042201 7-04 3301 7-044.901 7.085:2617-046;
2017047 2617.048; 5017.050; 20170537201 7-054; 201 7-056 4501 70607201 7-062”

se adjunta #n {0 base de les procescs la cual fue obfeto de
actualizaclon y registro

6. apoyar en cads una de sus etapas las actuaciones desde ¢l Inicic
hasta el final de los procesos administrativos de desvinculacién|
administrativa y visitas administrativas. esto induye {dar apertura,|
proyectar los actos administrativos del procedimiente, asf ¢omg|
notificaciones, recursos, fallos, autos a que haya lugar, relacién el

8. Registrar y actuallzar en ef software de progasas tancionatarios
e transporte los expedientes y estado de los mismos que le sean
asignados en reparto,

2015-05075015-05672 ms-ossﬁm-ozu,ﬁm-us 201 7-008/SIN NUMERG PROCESG VP 055%; 2015-109] 20150121
2015-03972015-040/2015-051£201 5094201509 .201510(;015102,2015103;2015»10&:’501540?01510&.
2015.00! ms-unﬁmsoat;zmsmm’:msmzﬂoxs-oﬁﬁ,} 01506607 7014-0357 3614-032¢ 7014027 2014.024, o
2014025{?014-023,’20154:09‘;’1015-01sfzms-un,(zo:s-ozéms-uzﬁms-oz, 16-027 msua(:z 016-03
2016-03573016-02 2016.0407 201 6-038/3016-04 3 T016-04472017-03372047.03 ,2017004.20177045 17.035;
2017.039/5017.04¢f 2017042 20170437501 7-044;2017-045; 401 7.046;4061 7.047:4017-04 8,401 7-050¢5017.053
2117054 A1 7056401 7,060 4501 7081

archiva magnético y demis actuaciones), realizando los respectivos| no me han sido asignados procasos da transite NOC APLICA
3]ustas soilcltados por el profeslonal aspraalizado de la Direcddn de
Proceses Administrativos y/o quisn e Director desighe para su
revision y los lineamientos dispuestos desde ef despacho de lal
Secratarla de Movilidad, atorde con el reparto o implementado por
1a direccion de procesos adminfstrativos
7. Regstrar ¥ actualizar en el software de  procesos
contravencionales de transite los expedientes y estado de 105|no me han sido asignados procesos de transite NG APLICA
mismos que | sean asignados en reparto.
se ha actualizado y regstrada [a infagacion prgcesal real ePJa Base de COACT\UO;BANSPORT e Tos siggantes
procesos: 1A-2015-085, 14-2015-08%; 2015.067; 1a-2015-081" 14201 5-088; 2015-0/7; 2015-076; 2015-088; 2015088

actualizaciones

realizadas

e adjunta en CO base de los grocescs la cual fue abjeto de
|actualizacion, estudio procesal y sé establecic ¢ concspto

actual y ¢l [mpulso pertinants, en el drive de Movilidad en la
sase de COACTIVO TRANSPORTE se encuentran las

4. Asistir 4 las reuniones o actividodes a tas que le sean citado o

enreparto.

designada, para la atencién de los asuntos relacionados con el se ha asistido a las reunionas convocadas per 8l Birsctor de Procesas Admunleanera presancial en las NO APLICA
instalaciones de la secdretaria de Movilidad del mes de febrero de 2022
obfeta contractual.
10. dillgencias y verificar |a ficha FUID da los expedientes entr egados| o~
B9 Tarea no asignada para el mes de febrero NG APLICA

11. zpoyar la preparacién de los procssos necesarios, para la|
aprobadén la implemantacidn del Manual de Cobra Coactivo por sl
Comlté de Modelo Integral de Planeacidn y Gastidn MIPG.

S¢ realizd una Invesligacion respecto o el tramite que se debe realizar de los TITULOS JUDICIALES en cuanto a la

| an, fracci i 3 ian, repasician, Devel 0 entrega al ej a pastor, se envie
archivo de manual de cobro administrative y coactiva aijeto de estudlo tomade de la pagina de |2 secretarla de
movilidad de Bogota v se remitia borrador al Dr Willlam para su pastarior estico

5a adjunté Borr.

ador remitido

12, atender a los usuarios externes ¢ Internos con ocasidn da lo:
Procesos y actuacionss a su Largo.

<
Tarea no asignada para ¢l mes de febrere

e

NO APLICA

13. apoyar la supervision de contratos o convenlos en |os cuales sea|

delegada Ia Direccidn de Procesos Adinlhistrativos.

V4

Tarea no asignada para &l mes de febrero

NO APLICA




14. Prasentar informe de gestion mensual, en los formatos avaladas|
por la Alcatdia con [a refacién de las actividades que conlleven, al
cumplimienta de a5 obligaciones contractualas con 12 evidencla de|

12 sjecucldn de las mismas.

s presents informe de actvidades cor la cuenta de cobro, junto con las evidenclas gravadas en CD. / Seadjunta en €D

15 Todas las demas obligacionss que |& sean asignadas por M|

Diteccidn de Procesos Administrativos para &l cumplimiento delfSe han acatada las instruccionas por parte del Dirsctor para fetirero de 3022 / 5e adiunta en CD

cbjeto contractual.
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