NFORME DE ACTIVIDADES No 002 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS N°003-2023

| ENTIDAD; Contraloria Departamental del Caqueta_

RESPONSABLE: Jeison Juan Carlos Cardenas Mufioz
CARGO: Contratista

. PERIODO PRESENTADO:
| Febrero del 2023

FECHA DE PRESENTACION: D M A

27 02 | 2023

| DESTINATARIO: YOLANDA GARAVITO AREVALO

CARGO: Profesional Universitario Codigo 219 Grado 2, con funciones de Planeacion

OBJETIVO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION .
PARA LA ASESORIA Y SOPORTE TECNICO, EN LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA,
. MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAIL DEL CAQUETA".

DESARROLLO

1. Brindar asesoria y soporte téchico a los funcionarios de la Contraloria, en relacion con las
redes, protocolo IPV6, manejo de las plataformas, creacién de usuarlos, formatos. aplicaciones. |
servidor y programas que se manejen en la entidad.

e Se realizo la creacién y actualizacion de las Hojas de Vida de los Equipos de Computo
de la Contraloria Departamental del Cagueta.

Formato Hoja De Vida Equipo Control Cesar Omar

Formato Hoja De Vida Equipo Control Cristina Vanegas

Formato Hoja De Vida Equipo Control Ilva Marles

Formato Hoja De Vida Equipo Control Luz Marieta Ramos
Formato Hoja De Vida Equipo Control Miller Suarez

Formato Hoja De Vida Equipo Despacho Felicinda Parra

Formato Hoja De Vida Equipo Despacho Luceider Hernandez
Formato Hoja De Vida Equipo Participacion Yamile

Formato Hoja De Vida Equipo Planeacion Yolanda Garavito
Formato Hoja De Vida Equipo Responsabilidad Edgar Medina Perez
Formato Hoja De Vida Equipo Responsabilidad lieselt

Formato Hoja De Vida Equipo Responsabilidad Luis Felipe Murcia
Formato Hoja De Vida Equipo Responsabilidad Mayra Aranda
Formato Hoja De Vida Equipo Tesoreria Wilmer Martinez Contratacion
Formato Hoja De Vida Equipo Tesoreria Wilmer Martinez

Formato Hoja De Vida Equipos Contralor

Formato Hoja De Vida Equipos Control Jasmin

Formato Hoja De Vida Equipos Controi Lidman Riosg

Formato Hoja De Vida Equipos Participacién Margarita

Formato Hoja De Vida Equipos Responsabilidad Johana Rivera
Formato Hoja De Vida Equipos Responsabilidad Leonor Rodriguez
Impresora Control Fiscal

impresaora Participacion

Impresora Planeacion

Impresora Responsabilidad Fiscal

Impresora secretaria Responsabilidad Fiscal

Impresora Tesoreria
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e Se proyecto Respuesta a las solicitudes de prorroga para la cuenta 202213 de los i
sujetos de control;

¢ DC-00440 RTA PRORROGA 202213 VALPARAISO
¢ DC-00439 RTA PRORROGA 202213 PUERTO RICO
o DC-00441 RTA PRORROGA 202213 CARTAGENA DEL CHAIRA

2. Creacion y custodia de claves de acceso a las redes informaticas, se debe guardar absoluta |
reserva respecto de las contrasefas y las mismas deben corresponder a las indicadas por la |
Gestion TIC.

*+ Se realizo el cambio de correo electronico en el SIA Observa, para el funcionario
LIDMAN RIOS CASTRO.

e Se realizo la creacion de usuario para DC- 0375 RTA USUARIO SAN JOSE DEL
FRAGUA. :

» Respuesta a solicitud de usuario para los Centros educativos por parte de la Secretaria |
de Educacion Municipal DC- 0348 RTA USUARIO SECRETARIA DE EDUCACION

s Se realizo el cambio de correo de usuario para el ICDT por traslado de usuario DC-
3323 RTA CAMBIO DE CORREQ ICDT GLORIA YINETH.

» Se realizo la creaciéon de usuario en la plataforma SIA Observa para el ICDT DC- 0322
RTA USUARIO ICDT JAMES VILLANUEVA,

» Sa realizo |3 creacion de usuario en 'a plataforma SIA Observa para el ICDT DC- 0304 ‘
RTA USUARIO ICDT GLORIA YINETH

+ Se realizo la creacion de usuario en la plataforma SIA Observa para el ICDT DC- 0303
RTA USUARIO ICDT SERGIO ISRAEL

¢ Se realizo la creacion de usuario en la plataforma SIA Observa DC- 0291 RTA
USUARIO AGUA RICA

¢ Se realizo la creacion de usuaric en fa plataforma SiA Observa DC- 0287 RTA
USUARIO ICDT

» Se realizo {a creacion de usuaric en la plataforma SIA Observa para la Empresa de
Servicios Publicos EMSERPA DC- 0286 RTA USUARIO EMSERPA

» Se realizo la eliminacion de la novedad en la plataforma SIA Observa DC- 0285 RTA
ELIMINACION NOVEDAD SIA OBSERVA FLORENCIA

3. Soporte Técnico y mantenimiento completo de software, mantenimiento preventivo de hardware
de todos los equipos de la Contraloria Departamental del Caqueta. entiéndase por equipos de
computo, las computadoras y sus periféricos {(monitor, mouse, teclado, parlantes). asi como en
el protocolo [IPV6, imprescras y scanner, ruorters. El contratista debera formatear
completamente cada computadora en el evento en que sea requerido.

¢ Se realizo la configuracion de copias de seguridad para los usuarios:

o Yolanda Garavito



4. Edicion y Actualizacion de la Pagina Web (administracion) de la Contraloria Departamental del |
Caqueta, para lo cual deberd enviarse la informacidn pertinente al correo electronico y
publicarse a mas tardar al siguiente dia del envio.

0000000000 COo 00 0]

Se realizo el mantenimiento preventivo y correctivo de la impresora de Responsabilidad

Liselth Correa
Mayra Aranda
Wilmer Martinez
Johana Rivera
Edgar Medina
Yamile Casanova
Margarita Mufioz
L.uis Felipe Murcia
Lidman Rios
Cristina Vanegas

L eonor Rodriguez
Luz Marieta Ramos
Miller Suarez
Jasmin Cruz

Cesar Omar

Fiscal a la RICOH §P3710.

Se realizo el mantenimiento preventivo y correctivo de la impresora de ia secretaria de
Responsabilidad Fiscal Liselt Correa.

Se realizo el mantenimiento preventivo y correctivo de la impresora de Control Fiscal la
HP Enterprise M608.

Se publicaron las Resoluciones en la paginas web de la contraloria Vigencia 2022
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Se publicaron las Resoluciones en la paginas web de la contraloria Vigencia 2023
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Resolucion 283 del 2022
Resolucion 294 del 2022
Resolucién 295 del 2022
Resolucion 296 del 2022
Resolucién 303 del 2022
Resolucion No 318 del 2022

Resolucion No 01 del 2023
Resolucion No 002 del 2023
Resolucion No 08 del 2023
Resolucion No 022 del 2023
Resoluciéon No 25 del 2023
Resolucion No 26 del 2023
Resolucion No 27 del 2023
Resolucion No 28 del 2023
Resolucion No 029 del 2023
Resolucion No 30 del 2023
Resolucion No 31 del 2023
Resolucion No 34 del 2023
Resoclucion No 36 del 2023
Resolucion No 42 del 2023
Resolucion No 43 del 2023




Resolucién No 44 del 2023
Resolucién No 38 del 2023
Resolucion No 38 del 2023
Resolucion No 40 del 2023
Resolucion No 41 del 2023
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Se publicaron la Circular en la pagina web de la contraloria Vigencia 2023.
o Circular No 8

5. Publicacion de informes, planes, citaciones, notificaciones y actualizacion de estados de las
diferentes areas de la Contraloria Departamental del Caqueta previamente enviadas al correo
electronico para ser publicado a mas tardar al siguiente dia del envio.

« Publicacion de los Estado de los Procesos de Responsabilidad Fiscal.

Estado No 007 del 2023
Estado No 008 del 2023
Estado No 009 del 2023
Estado No 010 del 2023
Estado No 011 del 2023
Estado No 012 del 2023
Estado No 013 de! 2023
Estado No 014 del 2023

o O 00000 0

e Publicacion de los Estado de Despacho de los Procesas de Responsabilidad Fiscal.

o Estado No 005 del 2023
o Estado No 006 del 2023

« Publicacion de los Citaciones Procesos Coactivos.
5 PJC 679-1068-20
« Publicacién de las notificaciones de los Procesos de Jurisdiccion Coactiva.

PJC 231-383
PJC 675-1067-20
PJC 679-1068-20
PJC 888-1072-20
PJC 689-1071-20
PJC 690-1061-20
PJC 733-1070

o 00000

« Publicacion de los Notificacion de los Procesos de Responsabilidad Fiscal.

o PRF 1135
o PRF 1151

e Publicacion de la notificacion de los Procesos Administrativos Sancionatorios.
o PAS 1164-23

» Publicacion de la Citaciones de los Procesos Administrativos Sancionatorios,



o PAS 1164-23
¢ Publicacién de traslados de Procesos de Responsabilidad Fiscal.
o Traslado No 001 del 2023.

6. Publicacion de informes. planes, citaciones, notificaciones y actualizacion de estados de las
diferentes areas de la Contraloria Departamental del Cagueta previamente enviadas al correo
electronico para ser publicado a mas tardar al siguiente dia del envio.

¢ Publicacién del Informe de Austeridad del Gasto Cuarto Trimestre 2022

s Publicacion de! Plan Anual de Adquisiciones Vig 2023

s Publicacion del Plan Institucional de Archivos

e Publicacion de CF0344 primera respuesta & denuncia por Participacion Ciudadana.
¢ Publicacién Cuadro de PQRDS de enero a diciembre del 2022

7. Hacer copias de Seguridad de la Informacion a los equipos de computo de ta Centraloria con
una pericdicidad no mayor a treinta 30 dias.

¢ Se realizo la copia de seguridad de la Base de Datos del BPM del Servidor corte 27 de
febrero del 2023

8. Brindar el apoyo al Seguimiento al Plan de Seguridad y privacidad de [a Informacion
Departamental del Caqueta.

¢ Se configuraron y realizaron la copia de seguridad para los equipos de la Contraloria
Departamental del Caqueté con el fin de dar cumplimiento al plan.

9. Brindar Apoyo en el seguimienta del Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad
de la Informacion de la Contraloria Departamental del Caqueta.

o Se configuraron y realizaron la copia de seguridad para los equipos de la Contraloria
Departamental del Cagueta.

10. Capacitacion y Asistencia a los funcionarios de la Contraloria Departamental del Caqueta en el '
manejo del software BPM.

¢ Se realizo la creacion de usuario para el funcionario Luis Felipe Murcia Mejia Director
Técnico de Responsabilidad Fiscal. ‘

Enlace con los soportes y pantallazos correspondientes a cada actividad realizada: i

htips /drive.google comidrivesfc ders/ INUCY HGVWaXol BY 3q0u1 _uu MIEBCIAPusp=share ink

Jeron Cé.«demb M

JEISON JUAN CARLOS CARDENAS MUNCZ
C.C. 1.110.499.349 de Ibagué.







