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to guorda de la fe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

B , — " "FECHA DE EXPEDICION
1 : INFORMACION GENERAL ‘ " _Dia  Mes  Aho
— CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REleksmok —
CONTRATISTA [ MARIA DEL PILAR GARCIA o
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 39.656.710 1 DE | BOGOTA I«
TELEFONO DE CONTACTO | 319-4330965 J FlJO r j EXT. ‘:] «
E-MAIL PERSONAL L pili.garcia2010@hotmait.com l«
E-MAIL INSTITUCIONAL L mariap.garcia@supernotariado.gov.co Jﬁ
Banco [ BANCOLOMBIA  |#  NoDECUENTA [ 23713451100 Je cA[ X Je cc|[ e
No _TRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 25.889.490,00 |

397 DE 2023 |¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2251 ,o,oo .

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de

OBJETO DEL CONTRATO |instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién. .
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO I LORENA DEL PILAR NEIRA CABRERA e
CARGO DEL SUPERVISOR I Registradora Principal ( E ) Orip Zona Sur e
CODP No. 11323 | @ CRPNo. 49623 .

FECHACDR| 4/01/2023 | FECHACRR 24/01/2023 P o YN bia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 23 [ 01 [ 2023 lt
CIUDAD BOGOTA - Dia Mes Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOGOTA CONTRATO [30] 12 2023 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [ 25 [ o1 [2023 e . @ .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA | | | [e coPNo. & CRP No. «

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR

PRORROGA | | l l. | 0 J"l 0 l. [ $ -J«

—= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [« | |5 - O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e a:j L It I ]t
$ 2.251.260,00 —j Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 01 | 02 PAGO No. No DIAS
PERIODO DE PAGO | I l 2023 J‘ e FEBRERO ]
AL | 28 [ 02| 2023 Je| 02 e[ 28]100%] FEBRERO |
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B NOTARIASS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | " Eo 00
& REGISTRO
taguarda de lole piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SO ,
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $ 34.500 EPS SANITAS SA o« 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
16%
2. FONDO DE PENSION $44.100 PENSIONES — COLPENSIONES € 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - SEGUROS * (5209
3. | ABORALES (ARL) $ 1.600 POSITIVA COMPANIA DE U
TOTAL A PAGAR $ 80.200 PLANILLA DE PAGO No. | 9445847182 | ]
L W 2.1.1. RELACION DE PAGO 7 =
VALOR PAGO
R PAGAR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAG
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 450.252,00 |« || $ 450.252,00 $ 25.439.238,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | $ 2.251.260,00 fl« || § 2.701.512,00 $ 23.187.978,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ -le]$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO (3 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «)$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
Dia Mes Ao
pec{ 01 | 02| 2023 | pagono. | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL [ 28 [02] 2023 | 02| | FEBRERO |

_ 3.INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, Disposicién y amado del tramite registral: una vez realizada la segunda
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas: digitalizacion se ubica el documento generado por ia ORIP como
EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones respuesta a la solicitud: formuario de caiificacion, nota devolutiva,
especificas: formulario de comeccién y/o mayor valor, este documento se anexa al
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dandocumplimiento a las|tumo clasificando los tumos de documentos identificados como:
normas establecidas en registro de los sisternas FOLIO y/o SIR con una devueltos y mayor valor ubicandoios en el 4rea dispuesta que permita su
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de identificacién. Para ios documentos clasificados o corregido; se procede
linea de produccién. a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de y se separa la copia con destino a registro y la del usuarip. se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a
cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el

usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo
3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menollen el area fisica definida para armado e inventario.

prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material

abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta independig

digitalizar el formulario de calificacion o formulano de correccion o nota devolutiva o mayor

valor (segun sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo

asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes qu
5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del

documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Anmado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al tumo respectivg
8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento g
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor vaior ubicandolos er]
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de
10. Responder por ia administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 det Archivo General de fa Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

R OTARIADO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ' oo™ o4
8 REGISTRO _ =
Lo guorde delole pinice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZ

R

Una vez verificado
(1a) contratista

del CRP No.

No 39.656.710 de BOGOTA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 397 de 2023 conforme las normas, especificaciones, ~procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

MARIA DEL PILAR GARCIA identificado (a) con cedula de ciudadania

49623 CDP No 11323

Se autoriza e pago por fa suma de $ 2.251.260,00

Valor en letras:

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA'Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
PESOS CON 00 CTVOS M/CTE

Para constancia se

PERIODO DE PAGO

Dia Mes AfRo

pEL[ 01 [02] 2023 |  paconNe. [ FEBRERO |

a | 28 [02] 2023 | [ FEBRERO |

firma en BOGOTA alos 28 dias del mes de FEBRERO de 2023

SUPERVISOR

_QcC.

% Firma Supervisor

LORENA DEL PILAR NEIRA CABRER
Registradora Principal ( E ) Orip Zona sur

~ CONTRATISTA -

Mor\/a cﬁa,\ ':Pi\o( (Garcles

Firma Contratista
MARIA DEL PILAR GARCIA
Cedula de Ciudadania No
39.656.710 DE BOGOTA
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1A N. Formulario del Registro Unico Tributario L

P00 Una COLOUNIS BAT HONIYIA

1c,aupoo Actuslizacién

4. NGmero de formulrio 14814666117

I l [llnll ] u“
5. Numero de idenlificacidn Trbuteds (NIT) 6. DV [ 12. Direccion saccionsi

396567 1 0o [memmddon /(3\
IDENTIFICACION NN

24. Tipo de conibuyenis ' 25. Tipo de documento - 28. NOmero du identificacién ~ 27. Fachs expadicion
Persona natural o sucesibn iiquids 2 |Céduia de Ciudadenia 131 39656710 19891211
Lugar de expedicidn 20. Pais 29. Depsrtsmenio ,y 3 uﬁuw
coLomMBIA : 1 6 9 |Bogotd D.C. 1@ R o%ot e 001
31. Primar apefido 32. Segundo apelido 3. Primer nombre \\// S-Gtds nombres
GARCIA MARIA /N0 ( PILAR
35. Raxdn sockel '\\]/ ~~
36. Nombre comarcial ‘V —q —_— :
'Y

REZCL 7N
8. Pais 39. Depatamenio 40. CludadMuniciplo
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. ﬂ? 1 1 |Bogow, D.C. 001

vl O AR, (O

42. Corrao eleciinico pii.garcia2010@hoimail com /A\ A4 /4 -/

13, Codigo pova faeTomonod N &N\, 716837 845 Teeem2 3194330965
Q= NbrasFicacion

Acdv)did}:okc’nlcl\w Ocupecién

Actviced principal :u . Owes actividades ) 52. Numero

4. Codigo 47, Fecha knicie actividad c?f\)n 50. Cadigo 1 2 51. Cadigo ssiadlackmienios

l8 2 9 9f[2021.11.23}|} L | | | J | |
N— (\Gp}p&munum-. Calidedes y Atributos

zmk:;:ib’:delw:l‘l Aﬁ\?w "oon ululululﬂlu!nl:olilnlnlu}ulzcj

omﬁ:cés sduaneros , Exportadores
' 2 3 . ] 1 14 s ’ 10 '
R R I L R
54, Cédigo 57. Modo N
1 12 3 " 7] 15 7 1" " 2
N T O l l I"‘“” ’
IMPORTANTE: 8in perjuicio de lan 4 a que haya lugar, In on ol Registro Unise RYT-, tendrd yen no 8o exigird su renovacion
. . 372 Us0 o ;
59, Anewss 8 D NO @ * 80, No. de Fofios: [j] ] $1. Focha lﬁzz-oz-zs/oa:so:n }
L3 informacion suminisicode a ravés del oficial de Sin per ;-hl i Que 18 OIAN reslice.
|4 mma.hum (wnm-uwuautymmuuawm Fiems sutorizads;

sencionstorios a de suspansidn, segun of caso.
Pardgralo del srticulo 1.8.1,2.20 del Decreto 1625 de 2016
Firms dal sokdtente: 264, Nomtre GARCIA MARIA DEL PILAR -

98s.Camgo  CONTRIBUYENTE

Fecha genarscién documento POF: 30-00-2022 03:22:35PM
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8 2t
kil PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 08 - 2022

sun DENOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | G6digo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. ‘“Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X___.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__X__

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28 dias del mes de febrero de 2023.

Atentamente,

M C:l\'\/C) Cke,\ (-R\DV G)O\\’C\/CA

NOMBRE

cc. 29.696.A10.
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