
 

   

INFORME DE ACTIVIDADES 
FEBRERO DE 2023 

 
PERIODO DEL INFORME: 03 AL 28 DE FEBRERO DE 2023 
 
CONTRATISTA: CLAUDIA MARCELA ISAZA BERRIO 
 
CONTRATO: 04 DEL 03 DE FEBRERO DE 2023 
 
OBJETO: “Prestación de servicios profesionales para el apoyo al instituto municipal de 
vivienda de interés social de Copacabana- Invicop, en los programas de mejoramiento de 
vivienda, vivienda con seguridad y planeamos la vivienda del futuro desde el componente 
social, en observancia al plan de desarrollo 2020-2023 “Copacabana con seguridad” y las 
disposiciones legales vigentes.” 
 
PLAZO: DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 02 DE SEPTIEMBRE DE 
2023. 
 
 
ACTIVIDADES: 
 
A. Recibir y responder las solicitudes de mejoramiento de vivienda de los 
habitantes del Municipio de Copacabana de acuerdo al Formato de INVICOP. 
 
Recibió solicitudes presentadas con el fin de realizar de visitas para mejoramiento de 
vivienda. 

     
 



 

   

  
 
B. Acompañar desde la parte social el Programa “Vivienda nueva”. 
 
Proyectó oficio para la secretaria de planeación solicitando la información de los proyectos 
de vivienda de interés social. 
 

 
 
 
 



 

   

C. Acompañar desde la parte social el Programa “Mejoramientos de Vivienda” 
 
Asistió a reunión virtual con funcionarios de VIVA, para puntualizar aspectos de la jornada 
a realizar del programa Antioquia se Vida. 
 

 
Diligenció ficha social y de diagnóstico en el formato de VIVA del señor José Gabriel Cano 
para realizar el reemplazo de piso en el programa hogares dignos para la vida. 
 

 
 



 

   

 
 

Solicitó a la oficina de planeación los certificados de alto riesgo de las dos personas que 
se postularán como reemplazos para mejoramiento de pisos en el programa Hogares 
Dignos para la Vida. 
 

      
 
 
 
 
 
 
 



 

   

Diligenció ficha social y de diagnóstico en el formato de VIVA del señor Juan Carlos Yepes 
para realizar el reemplazo de piso en el programa hogares dignos para la vida. 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

   

Solicitó la realización de cruces de las 2 personas que serán postuladas para el 
mejoramiento de pisos como reemplazo de las 2 familias deshabilitadas. 
 

 
 

Organizó la documentación requerida para realizar los reemplazos correspondientes para 
mejoramiento de pisos en el programa Hogares Dignos para la Vida. 
 

 
 



 

   

 
 
Realización de certificado de sana posesión del señor José Gabriel Cano, con el fin de 
postularlo como reemplazo para el mejoramiento de piso en el programa Hogares Dignos 
para la Vida. 

 
 



 

   

Solicitó los certificados de alto riesgo faltantes para el programa de Mejoramientos 
Integrales de Vivienda a la oficina de planeación. 
 

 
 
Envió la documentación solicitada para hacer el reemplazo de las familias para 
mejoramiento de piso en el programa hogares dignos para la vida 
 

 
 

 
 
 
 
 



 

   

Descargó documentación en las entidades correspondientes del alcalde municipal y el 
Municipio de Copacabana para la suscripción del convenio para los mejoramientos de 
vivienda con el Sistema General de Regalías. 
 

 
Envío de documentación correspondiente para la suscripción de convenio de 
mejoramientos integrales 
 

 
 



 

   

D. Apoyar en la creación de la base de datos de las solicitudes de mejoramiento 
de vivienda de los habitantes del Municipio de Copacabana, especificando la 
tenencia de la vivienda, el tipo de documentos que demuestra la tenencia de la 
vivienda, el tipo de mejora que requiere, si posee caja de compensación familiar, los 
detalles del estado de la vivienda, el nombre completo, cédula de ciudadanía, 
dirección, correo electrónico, barrio o vereda, teléfono y correo electrónico.  
 
Actualizó la base de datos de las visitas pendientes por realizar, con base a las solicitudes 
recibidas por parte de la comunidad. 
 

 
 

E. Acompañar las visitas de habitación a cada vivienda del Municipio de 
Copacabana de las familias que realizan las solicitudes de mejoramiento de vivienda 
en INVICOP con el fin de verificar las condiciones sociofamiliares y del bien 
inmueble. 
 

Realizó visita al señor José Gabriel Cano quien se postulará como reemplazo para 
mejoramiento de piso en el programa Hogares Dignos para la Vida.  
 

 



 

   

                                                  Realizó visita al señor Juan Carlos Yepes quien se 
postulará como reemplazo para mejoramiento de piso en el programa Hogares Dignos 
para la Vida. 
 

 
 
Realizó visitas domiciliarias familiares a personas que la habían solicitado con anticipación 
para aporte de materiales.  
 

 



 

   

F. Crear los expedientes de las visitas realizadas, verificando que contengan 
toda la información y la documentación correspondiente para el proceso de 
mejoramiento de vivienda. 
 

Realizó los expedientes por familia de las visitas realizadas para postular a mejoramiento 
de vivienda. 

 
 
G. Crear un expediente físico y magnético de los Programas “Mejoramiento de 
Vivienda” y “Vivienda nueva”. 
 

Realizó los expedientes físicos y digitales por familia de las visitas realizadas para postular 
a mejoramiento de vivienda en el programa Hogares Dignos para la Vida 
 

 
 
 
 



 

   

 
 
H. Acompañar desde la parte social el Programa Predios Legalizados, que se 
adelanta con el apoyo de la Empresa de Vivienda de Antioquia, la Superintendencia 
de Notariado y Registro y el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. 
 
Revisión y organización de la documentación de cada uno de los predios que se 
encuentran postulación para la titulación de bienes fiscales por medio de La Empresa de 
Vivienda de Antioquia y Superintendencia de Notariado y Registro. 
 

 
 
 
 
 
 



 

   

Asistió a reunión para revisar el proceso de titulación con funcionarias de la Empresa de 
Vivienda de Antioquia y el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio. 
 

 
 
 
I. Atender de manera ágil y oportuna la población que desea postularse o es 
beneficiaria de subsidios de mejoramiento de vivienda, conforme a los 
requerimientos. 
 
Dio respuesta a las personas que solicitaron información de subsidios de vivienda   
 

       
 
 



 

   

 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

J. Apoyar en dar respuesta a solicitudes y oficios Internos y Externos 
relacionados con los Programas de INVICOP. 
 
Dio respuesta al derecho de petición con radicado de entrada 009 
 
K. Apoyar en la realización de talleres para la generación de incentivos de ahorro 
en la población y promocionar la adquisición de vivienda nueva.  
 
En este mes no se realizó esta actividad, se tiene programada para meses posteriores 
 
L. Asistir a las reuniones que le sean solicitadas por la gerencia de INVICOP.  
 

Asistió a grupo primario 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

M. Apoyar los procesos, programas y proyectos que tiene a cargo el INVICOP, 
con el fin de cumplir las metas del Plan de Desarrollo Municipal 2020-2023 
“Copacabana con Seguridad”. 
 
Proyectó oficio para el director financiero solicitando devolución de dinero de VIVA. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CLAUDIA MARCELA ISAZA BERRIO  
Contratista  
 
 
  
 
 
 
 


