
   

 
INFORME DE ACTIVIDADES 

FEBRERO 28 DE 2023 
 
PERIODO DEL INFORME: 03 DE FEBRERO DE 2023 AL 28 DE FEBRERO DE 2023 
 
CONTRATISTA: LAURA MARCELA CORREA YEPES 
 
CONTRATO: 03 DEL 03 DE FEBRERO DE 2023 
 
OBJETO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTIÓN A LA 
GERENCIA PARA ACOMPAÑAR LOS PROGRAMAS DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, 
VIVIENDA CON SEGURIDAD Y PLANEAMOS LA VIVIENDA DEL FUTURO DESDE EL 
COMPONENTE JURÍDICO, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 2020-2023 
“COPACABANA CON SEGURIDAD”. 
 
PLAZO: DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023. 
 
ACTIVIDADES: 
 

A. Elaborar y estructurar un plan de trabajo detallado que permita la ejecución y 
seguimiento mensual de las obligaciones contractuales según las indicaciones de la 
supervisión. 
 
No se realiza en este mes, esta programada para los siguientes meses. 
 

B. Apoyar a la Gerencia desde el componente jurídico en los procesos de contratación en 
la etapa de planeación, selección de proveedores, ejecución, liquidación, modificación 
de convenios y/o contratos, que se requieran para la ejecución del plan de desarrollo 
vigente. 

 
Contrato de prestación de servicios N°07 del 10 de febrero de 2023, cuyo objeto es: 
““PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN LA EJECUCIÓN DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL 
PLAN DE DESARROLLO 2020-2023 “COPACABANA CON SEGURIDAD”, PARA LA REALIZACIÓN 
DE LA ESTRATEGIA DIGITAL Y DE COMUNICACIONES EN LAS REDES SOCIALES Y LA PÁGINA 
WEB DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DE 
COPACABANA-INVICOP.”. 
 

Cada contrato contiene: 
 

-Estudios previos de conveniencia y oportunidad. 
-Certificado de compras 
-Certificado de Registro de Proyectos (Si se requiere). 
-Formato de necesidades de contratación de bienes y servicios. 
-Solicitud de disponibilidad presupuestal. 
-Proyecto de pliegos o invitación 
-Propuesta 
-Aceptación de la oferta (si es mínima cuantía aplica) 
-Solicitud de registro presupuestal 
-Constancia de experiencia y de idoneidad 
-Minuta del contrato 
-Designación de supervisor 
-Acta de inicio 
-Formato de cumplimiento de requisitos del contrato 
-Resolución de contratación Directa 
-Certificación de falta de personal disponible 



   

-Constancia de idoneidad 
-Aprobación de la póliza 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



   

 
 
 
 

 
 

 



   

 

 
 
 

 
 
 

 

Contrato de prestación de servicios N°08 del 15 de febrero de 2023, cuyo objeto es “APOYO 

A LAS GERENCIA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA 



   

URBANA DE COPACABANA-INVICOP EN LA CREACIÓN DE PIEZAS GRÁFICAS Y CONTENIDO 
DIGITAL EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 2020-2023 “COPACABANA CON 
SEGURIDAD” Y DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.” 
 

Cada contrato contiene: 
 

-Estudios previos de conveniencia y oportunidad. 
-Certificado de compras 
-Certificado de Registro de Proyectos (Si se requiere). 
-Formato de necesidades de contratación de bienes y servicios. 
-Solicitud de disponibilidad presupuestal. 
-Proyecto de pliegos o invitación 
-Propuesta 
-Aceptación de la oferta (si es mínima cuantía aplica) 
-Solicitud de registro presupuestal 
-Constancia de experiencia y de idoneidad 
-Minuta del contrato 
-Designación de supervisor 
-Acta de inicio 
-Formato de cumplimiento de requisitos del contrato 
-Resolución de contratación Directa 
-Certificación de falta de personal disponible 
-Constancia de idoneidad 
-Aprobación de la póliza 
 

 

 
 
 
 



   

 
 

 
 
 
 



   

 

 
 
 

 
 
 
 
 



   

 
 

 

Contrato de prestación de servicios N°09 del 21 de febrero de 2023, cuyo objeto es 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR AL INSTITUTO MUNICIPAL DE 
VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA URBANA DE COPACABANA- INVICOP EN LA 
IMPLEMENTACIÓN DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y GESTIÓN-MIPG Y PROCESOS 
RELACIONADOS CON EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN, EN OBSERVANCIA DEL 
PROGRAMA DE GOBIERNO 2020-2023 “COPACABANA CON SEGURIDAD” Y EN CUMPLIMIENTO 
DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.”. 

 

 Cada contrato contiene: 
 

-Estudios previos de conveniencia y oportunidad. 
-Certificado de compras 
-Certificado de Registro de Proyectos (Si se requiere). 
-Formato de necesidades de contratación de bienes y servicios. 
-Solicitud de disponibilidad presupuestal. 
-Proyecto de pliegos o invitación 
-Propuesta 
-Aceptación de la oferta (si es mínima cuantía aplica) 
-Solicitud de registro presupuestal 
-Constancia de experiencia y de idoneidad 
-Minuta del contrato 
-Designación de supervisor 
-Acta de inicio 
-Formato de cumplimiento de requisitos del contrato 
-Resolución de contratación Directa 
-Certificación de falta de personal disponible 
-Constancia de idoneidad 
-Aprobación de la póliza 

 

 



   

 

 
 



   

 
 

 
 
 



   

 
 

 
 
 

 



   

 
 

C. Acompañar como asesor jurídico a la Junta Directiva de la entidad, en las actuaciones 
desplegadas por esta.  
 
Esta actividad no se realizó en el mes de Febrero del año 2023, teniendo en cuenta que la 
Junta Directiva no requirio asesoria juridico y no realizo reunion en este mes. 
 

D. Apoyar en el seguimiento de los convenios y contratos interadministrativos que se 
ejecutaron por INVICOP. 
 
Esta actividad no se realizó en el mes de febrero del año 2023, teniendo en cuenta que la 
Junta Directiva no requirió asesoría jurídica y no realizo reunión en este mes. 

 
 

E. Apoyar en la proyección de respuestas a derechos de peticiones, oficios, solicitudes, 
tutelas y acciones legales originadas dentro del proceso de ejecución de los proyectos 
de vivienda de interés social. 

 
 

Remisión por competencia a la Secretaria de Salud del señor Arcesio Antonio Morales 
Salazar, quien solicita subsidio del adulto mayor. 
 
 
 
 

 
 
 



   

 
Respuesta a la Personería Villamaría Caldas, informando que el derecho de petición del 
señor Arcesio Antonio Morales Salazar, fue remitido a la Secretaria de Salud. 

 

 
 
 
 
 
 

Respuesta al Derecho de Petición con Radicado N°007-2023 del 01 de febrero de 2023 del 
señor J. Gómez Villegas. 

 

 
 
 



   

Respuesta Tutela con Radicado N°2023-00022. 
ACCIONANTE: Lucas Antonio Álzate Isaza  
ACCIONADO: Alcaldía Municipal y Otros vinculados. 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



   

Respuesta al Derecho de Petición con Radicado Interno N°006-2023 del 16 de Enero de 
2023.- Martha Restrepo Betancur 

 

 
 
 

 
 
 



   

 
 
 
 

Respuesta a la solicitud de información con Radicado PMC-2021-104-05-503 y 
Radicado 2021- 074 del Instituto Municipal de Vivienda de Interés Social y Reforma 
Urbana de Copacabana- INVICOP. 

 
 

 



   

 
 

F. Elaborar, diagnosticar y acompañar jurídicamente los proyectos ante las entidades 
oferentes de recursos para vivienda, de naturaleza privada o pública del orden nacional 
o departamental en caso de presentarse convocatorias.  

 
Participación en la reunion del Programa “Antioquia se pinta de vida”, el día 08 de Febrero del 
2023. 
 

 
 
 

G. Adelantar las acciones y seguimientos pertinentes a los fallos de acciones populares y 
de tutela. 
 
Se radica en la oficina de jurídica del Municipio de Copacabana, los avances de cumplimiento 
de la acción popular del Hueco de Machado, en relación al señor Luis Adan Oquendo Ochoa 
y su esposa Juana Matilde Marriaga Bedoya, el día 06/02/2023. 
 

 
 



   

H. Orientar y acompañar en las reuniones, comités y demás estrategias institucionales en 
los cuales deba participar la Gerencia de INVICOP, con el componente jurídico. 
 
Acompañamiento a la Gerente en la reunión de Gestión del Riesgo, relacionada con fallo de 
primera instancia proferido por la sala segunda de Oralidad, de fecha dieciocho (18) de 
septiembre de dos mil veinte (2020), y el fallo de segunda Instancia proferido por el Honorable 
Consejo De Estado – Sala De Lo Contencioso Administrativo –sección Primera- Consejera 
Ponente: Nubia Margot Peña Garzón, el Dia 09 de Junio de 2022, mediante el Medio de 
Control Protección a los derechos Colectivos, dentro del radicado No 05001-23-33-000-2012-
00614-02. 
 

 
 

 
 

I. Cumplir con el archivo de gestión correspondiente a su proceso, debidamente 
organizado. 
 
En el mes de febrero de 2023, no se realizo esta actividad, porque se ejecutará en los demás 
meses. 
 

 
J. Apoyar el establecimiento y/o fortalecimiento de las relaciones interinstitucionales 

mediante la participación en la postulación al subsidio municipal de vivienda, en las 
entregas, citaciones, talleres, mesas de trabajo, y reuniones delegadas, así como todas 
las actividades y eventos de carácter social que adelante el Instituto. 
 
En el mes de febrero de 2023, no se realizó esta actividad, porque se ejecutará en los demás 
meses 
 
 

K. Apoyar los procesos, programas y proyectos que tiene a cargo el INVICOP, con el fin 
de cumplir las metas del plan de desarrollo municipal. 



   

Revisión de la base de datos del Programa de Cesión Gratuita de Predios Fiscales del 
Municipio de Copacabana, con el fin de tener la información para la reunión programada para 
el 23 de Febrero de 2023. Trabajo que se realiza de manera articulada con la trabajadora 
social. 
 
 

 
 

Reunión con la Empresa de Vivienda de Anioquia-VIVA, el Ministerio de Vivienda, Ciudad y 
Territorio, y el equipo de INVICOP, con el fin de realizar mesa de trabajo para el Programa de 
Cesión Gratuita de Predios Fiscales. Dicha reunión se realizó el 23/02/2023, en las 
instalaciones de INVICOP. 
 
 
 

 
 



   

 
L. Apoyar el seguimiento de las respuestas de las PQRSD que le sean asignadas, hasta la 

efectiva notificación del peticionario. 
 
Se realiza el seguimiento de los derechos de petición del mes de enero y de febrero del año 
en curso. 
 

 

 
 

 
M. Apoyar en la rendición de los contratos de INVICOP en la Plataforma de Secop ll. 

 
Apoyo en la rendición del contrato N°08 del 15 de febrero de 2023, cuyo objeto es “APOYO A 

LAS GERENCIA DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE INTERÉS SOCIAL Y REFORMA 
URBANA DE COPACABANA-INVICOP EN LA CREACIÓN DE PIEZAS GRÁFICAS Y CONTENIDO 
DIGITAL EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO 2020-2023 “COPACABANA CON 

SEGURIDAD” Y DE LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.”. 
 

 
 



   

 
N. Apoyar la orientación a los usuarios de manera presencial y telefónica y suministro de la 

información requerida acorde a los procedimientos establecidos desde el componente 
jurídico. 
 
Esta actividad se realizará en los demás meses. 

 

O. Las demás actividades inherentes al contrato y no establecidas en detalle en los 
presentes estudios previos pero indispensables para el cabal correcto e íntegro 
cumplimiento del presente objeto. 

 
 Participación en el comité primario del mes de Febrero del año en curso. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
LAURA MARCELA CORREA YEPES 
Contratista  


