’MWW San yow de la PorTaria

INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha de presentacion del Informe:

(28 (02 (2023 | | NUMERO DEL INFORME: | 02 ]
SUPERVISOR: DIEGO ALEXANDER VILLA LOPERA
No. DEL CONTRATO: | 08 Fecha 10/01/2023 | Fecha de 10/11/2023

de Inicio terminacion
- YULI TATIANA MONSALVE Cédula o Nit 1.037.045.313

CONTRATISTA: MONSALVE
CORREO yulimonsalve2013@gmail.com Teléfono: 3127188700
ELECTRONICO:

APOYO A LA GESTION POR MEDIO DEL EJERCICIO DE ACCIONES
ADMINISTRATIVAS EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y TALENTO
OBJETO: HUMANO TENDIENTES AL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE SAN JOSE DE LA MONTANA-ANTIOQUIA.

VALOR DEL | $22.765.160
CONTRATO:

No.y fecha | N/A
ADICION: Otrosi:

Valor: N/A

No.y fecha | N/A
PRORROGA: Otrosi:

Valor: N/A

PERIODO INFORMADO

DESDE | 01 | 02 | 2023 |HASTA | 28 | 02 | 2023

SEGUIMIENTO AL OBJETO CONTRACTUAL

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO

1. Preste apoyo administrativo a la Secretaria de Gobierno y Talento Humano en los asuntos solicitados por

el supervisor contractual.

Apoyé a Secretaria de Gobierno y Talento Humano, en las funciones como jefe del talento humano.

Coadyuvé en el proceso de seguimiento y emision de respuesta a las solicitudes y peticiones impetradas

por los usuarios externos de la entidad, con el fin de generar respuestas oportunas.

4. Coadyuvé en la gestion documental fisica y digital al interior de la dependencia (revision, administracion
y archivo de documentos fisicos y digitales, conformacion de expedientes, traslado documental al archivo
central, etc.)

5. Realicé actas en los diferentes comités en los que la Secretaria de Gobierno y Talento Humano actlua
como secretaria tecnica.

6. Apoye con las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, previamente concertadas con el

supervisor contractual.
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Punicipio Sen glw; de lo. MorAaria

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS it
(Firmas de asistencia, registro fotografico, actas, etc.)
APOYO A LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y TALENTO HUMANO:
EMPAQUE Y ENTREGA DI% CUADERNOS A LOS ESTUDIANTES DE LA I. E. DEL MUNICIPIO
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RESPUESTA A SOLICITUDES Y PETICIONES

Listado alumnos beneficiarios de transporte escolar ©

f'i archive archiva

Cordial saludo

Envig adjunto un archive da excel con 2! listado de los alumnas bensaficiarios de transporte escolar 2023, separados por rutas

Atentaments
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Un archiveo adjunto- Analizado por Gmail &
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Punicipio Son glm de o PorAaiia

INFORME DE ACTIVIDADES

Certificado Laboral. San José de la Montana ©

2 archivo archivo Doe SR ana-aniogquia. Qoo

Cordial saludo
Envio adjunte el certificado laboral solicitado

Atentamente
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EIl certificada labar r
Respuesta Circular No. 2023090000023, San Jose de la Montafia ©

(9 archive archivo
Cordial salude

Envio adjunto oficio dsndo respuzsta a la solizitud da inclusion de recurses en el presupuesto municipal para el proceso slectoral 2023

Afgntamente

o~ THTEANE MAONSALVE
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Carrera 20 % 19-08 Palacio Municipal
NIT. 800022618-8 Codigo Postal: 051410
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erwm?aw% va de bo PorAaria

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS
(Firmas de asistencia, registro fotografico, actas, etc.)

Envio sopartes entrega equipos de computo, San Jose de la Montana

archivo archivo

Cordial galuds
Envio adunto soportes ds la enbegs de equipos ds cdmputo del municipio de San José de la Montadia
Quedamas slentos 3 cuslquisr inquistud u ckssrvacidn

Alenlamenie

3 archivos adjuntos: Anulizads por Gral

B acts da ertiog '— B IHGRESO A INVE ’r B registro Forogra
GESTION DOCUMENTAL

Transferencia de archivo Reclbidos x

hacienda hacienda

Buenos dias
Adjunto envio relacion de la transferencia de archivo de la Secretaria de Hacienda para su recoleccion

Cordialmanta
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AYDE LUCIA PATINO AREIZA
Secrsetario d2 Hacienda
Municipio San Jose de la Montafa
Cra. 20 No.19 08 Parque Principal
Tel. 8 62 27 14 Ext. 109

Cel 3206795697

Un archivo adjunto+ Analizado por Grmaill &

[ archivo
TRANSFERENCIA
HACIENDA. xis
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WWOW 0 S yow de lo Poraia

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS

(Firmas de asistencia, registro fotoraflco actas, etc.
P o i i !

REALIZAR ACTAS EN LOS DIFERENTES COMITES:

Acta No. 1 Comite de Seguimiento Electoral &z Facibidin

archivo archive <t fevo
gelalamontons -

Cordial saluds
Envio-adjunts &l acta No 1 del Comité da Seguiniants Electorsl pars sy conacimiento y fines pertinentess

Arenzaments
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Un archivo adjunte- Analizado por Gmail O

& comITE SEGUIMI ' 4

San Josu De La Montana ANT Reg. Mpal. Jose Alexander Gonzalez
warn mi v

Muchas gracias,
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INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXOS Y/O EVIDENCIAS
(Firmas de asistencia, registro fotografico, actas, etc.)
OBLIGACIONES INHERENTES AL OBJETO DEL CONTRATO:
ACOMPANAMIENTO EN REUNION CON FUNCIONARIA DE LA GOBERNACION
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YULI TATIANA MONSALVE
C.C.1.037.045.313
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