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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4232000-353-2023.

Contratista; MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS

Objeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administrativos, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccion de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacién: 23 de diciembre de 2023

Periodo del Informe: Desde el 1 de febrero de 2023 hasta el 28 de febrero de 2023
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual v las obligaciones pactadas.

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

OBLIGACIONES ACTIVIDADES TO CUANDG HAYA LUGAR)

1. Desarrollar las actividades requeridas |Entre los dias 1y 28 de febrero de 2023, se| ANEXO 1
dentro del procedimiento de Gestién |realizé la proyeccidn de Decretos vy
Organizacional, respecto de provision de |Resoluciones mediante los cuales los
empleos, redistribucion de la planta de |servidores de gabinete asistierén a las
personal y modificacion del manual de | diferentes comisiones al interior, exterior del
funciones. pals y solicitaron vacaciones. A estos
sefvidores por la necesidad de dar
continuidad al servicio de sus entidades, se
realizé una serie de encargos en  sus
funciones por lo que se proyectaron actas del
posesion, las cuales fueron enviadas a las
entidades para su revision y firma, y seguido
de esto, fueron debidamente numeradas de
acuerdo con los procedimientos
previamente establecidos en la Direccion.

2. Proyectar y revisar los actos|Entre los dias 1 y 28 de febrero de 2023, se| ANEXO 2
administrativos con ocasion  de la |realizé la proyeccién de Decretos de
gjecucion del proceso de Gestion del |comisién al exterior de! pais para los
Talento Humano doctores: 1. Guillermo Escobar, Director
General del Instituto Distrital de Gestion de
Riesgos y Cambio Climatico - IDIGER. 2.
Anderson Melo Parra, Subdirector del Institutg
Distrital de Recreacion y Deporte ¢ IDRD. 3.
Edna Bonilla, Secretaria de Educacion del
Distrito. 4. Diana Rodriguez, Secretaria de la
Mujer. 5. Alelandro Gomez, Secretario de
Salud. Asl mismo, se realizé la proyeccion de
Resoluciones de comision al interior y exterior
del pals de los servidores: 1. Carlos Andrés
Ramos, Auxiliar Administrativo de la
Secretaria de Seguridad. 2. Henry Rodriguez,
Director General de la Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital UAECD. 3.
Diego Sanchez, Director General del Instituto
de Desarollo Urbano - IDU. 4, Doctora
Catalina Valencia, Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion v Deporte -IDRD. 5.

CraBMNo, 10-65
Cédigo postat 111711 o
el 381 3000 2

www.bogeta.gov.ce Y
Info: Linea 195 CovmNE

4231000-FT-422 Version 03
Pag. 1 de 2



h |

socom |

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

OBUGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HBAYA LUGAR)

Doctor Antonio Sanguino, Jefe de Gabinete
Distrital.

3. Diligenciar [as herramientas de
seguimiento y control de las situaciones
administrativas gestionadas y generar
alertas para la implementacicn de
medidas preventivas yfo correctivas.

Durante el mes de febrero y a medida que sef ANEXO 2

iban agotando todas las etapas de los

diferentes procesos en la construccion de
Decretos y Resolucicnes, se diligenciaron las

diferentes bases de control de seguimiento,
asi como bases de reporte de numeracién
de actas de posesion, horaric flexibie y
formatos de preaprobacion para comisiones.

4. Proyectar los pronunciamientos vy
conceptos iécnicos de los medios de
control y acciones constitucicnales
asignados, en los tiempos legales e
institucionales establecidos.

No se realizo este mes

NIA

5. Apoyar la sustanciacion de respuestas a
derechos de peticion y solicitudes que le
sean asignadas por la supervision del
conirato.

Entre los dfas 1 al 28 de febrero de 2023, se

realizaron respuestas a solicitudes allegadas
a ia Direccion de Talento Humano mediante
memorandos electrénicos acerca de las
situaciones administrativas como solicitud de
horarios  flexibies, licencias por
interrupcién de vacaciones por incapacidad,

licencias no remuneradas y licencias de

paternidad de los funcionardos de ia
Secretarfa General de ia Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

iuto,

ANEXO 4

6. Presentar oportunamente
periodicidad mensual o cuando Ia
supervision lo requiera los informes,
respuestas a peliciones, estudios, actos
administrativos y documentos
relacionados con las obligaciones.

y con

No se realizo este mes

N/A

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por la Ley,

Cordialmente

GALVEZ CASTELLANOS
C.C. 1013677638 f
V® B° Interventor(es) /
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