PRESIDENTE - JAVIER RENGIFO

ESTUDIO PREVIOS

Capitulo I: Descripcion general

1. Fecha de
elaboracion del | Febrero 27 DE 2023
estudio previo:
2. Nombre del
funcionario que | DIANA PAOLA MAYORGA G.
diligencia el | JAVIER ROLANDO RENGIFO CAICEDO
estudio previo
3. Dependencia | SECRETARIA GENERAL

solicitante: PRESIDENCIA DE LA CORPORACION
4. Modalidad de | 0\ CUANTIA

Seleccidén

5. Tipo de
Contrato: COMPRAVENTA

Capitulo Il: Descripcion técnica
Se procede a realizar el siguiente estudio previo en acatamiento a lo
sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015 en
concordancia con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y el articulo 2
numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, el cual tiene por objeto:
“ADQUISICION A MONTO AGOTABLE DE TONNERS PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE COTA”.

El Concejo Municipal de Cota, cuenta con equipos de impresién y
fotocopiado de las marcas Ricoh y Hewlett-Packard, empleados en la
gestion administrativa documental de la Entidad.

6. Descripcion | Los equipos de impresion y fotocopiado requieren consumibles o
de la | tonners, que deben ser originales del fabricante de los equipos Ricoh
necesidad: y Hewlett-Packard, para garantizar el correcto funcionamiento de los

demas componentes y evitar fallas prematuras o dafios que afecten la

vida util de los mismos.

Ademas de la necesidad de impresién de formas documentales a color
y con animo de conservar la calidad y nitidez de las mismas en cuanto
a la conservacion y preservacion de sus contenidos, deben ser tonners
originales de fabrica y de alto rendimiento dada la frecuencia de uso.

Que por lo anterior descrito, se requiere la contratacion de
“ADQUISICION A MONTO AGOTABLE DE TONNERS PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE COTA”.

7. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones e identificacion del contrato a
celebrar:
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ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Se consideran las siguientes caracteristicas técnicas

Descripcién
Téner Negro para la impresora Ricoh IM C300
Téner Magenta para la impresora Ricoh IM C300
Téner Azul para la impresora Ricoh IM C300
Téner Amarillo para la impresora Ricoh IM C300
Toéner Negro para la impresora Hp laser jet pro 500 color mfp
Toéner Magenta para la impresora Hp laser jet pro 500 color mfp
Téner Azul para la impresora Hp laser jet pro 500 color mfp
Toéner Amarillo para la impresora Hp laser jet pro 500 color mfp

T
3

0 (N | |o | (W=

Toner Negro para la impresora Hp Color laser jet pro mfp 283 fdw

7.1. Descripcion Téner Magenta para la impresora Hp Color laser jet pro mfp 283
del objeto a 10 | fdw

contratar. 11 | Téner Azul para la impresora Hp Color laser jet pro mfp 283 fdw

Cc teristi .
d:Irat::i:r:':s(t)lg?: o " ;l;j(?hrller Amarillo para la impresora Hp Color laser jet pro mfp 283

servicio a
contratar o
(Especificacione Aspectos de orden técnico

s Técnicas):

1. Para los tonners objeto de adquisicién las fechas de
vencimiento no podran ser inferiores a un término de cinco (5)
meses a partir de la entrega.

2. Dada las caracteristicas de los equipos de impresién del
concejo Municipal de Cota, no se aceptan tonners re
manufacturados o genéricos, deben ser originales de fabrica.

3. Los tonners objeto de adquisicion deben ser en su totalidad de
alto rendimiento, no se aceptaran cargas parciales o tonners
sustitutos de carga.

4. Debera aportar con la oferta certificacién de distribuidor o
comercializador autorizado para la venta de los bienes
ofertados.

Debera contar con establecimiento de comercio abierto al publico en
municipios como Cota o Cajica o Chia-Cundinamarca, para atender
cambios o garantias de manera inmediata, se debera certificar con la
oferta a través del registro mercantil.

De igual forma debera contar con certificado de INSPECCION DE
SEGURIDAD HUMANA Y PROTECCION CONTRA INCENDIOS,
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PRESIDENTE - JAVIER RENGIFO

correspondiente al establecimiento de comercio referido y ofertado en
el parrafo anterior, por tanto se requiere sea presentado con la oferta.

7.2. Objeto del
contrato:

OBJETO: “ADQUISICION A MONTO AGOTABLE DE TONNERS PARA
EL CONCEJO MUNICIPAL DE COTA”.

7.3. Clasificacién
UNSPSC

El servicio requerido se clasifica en el clasificador de bienes UNSPSC,
asi:

7.4. Condiciones
de la prestacion
del servicio:

El servicio se deberd prestar de manera directa, independiente,
auténoma y sin ninguna clase de subordinacién ni vinculos laborales
con la Corporacién.

7.5. Plazo de
ejecucién del
contrato:

El contrato que se derive del presente proceso de seleccion tendra un término
de ejecucion hasta de sesenta (60) dias calendario y tendra como vigencia
un término de cuatro (4) meses mas.

NOTA: El plazo de ejecucién contractual podra ser prorrogado por las
partes antes de su vencimiento.

7.6. Lugar de
ejecucion del
contrato:

MUNICIPIO DE COTA — CUNDINAMARCA

7.7.
Obligaciones del
Contratista:

Ademas de los (las) establecidos (as) en los articulos 4 y 5 de la Ley
80 de 1993, el CONTRATISTA se obliga a cumplir todas aquellas
obligaciones que se deriven del clausulado del presente contrato, que
por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su
correcta ejecucion. Ademas de ello, son obligaciones especificas del
CONTRATISTA las siguientes:

1. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica
y administrativa y bajo su propia responsabilidad, las especificaciones
técnicas requeridas en la invitacion, los estudios previos y la propuesta
presentada por el contratista. ‘

2. Mantener la reserva profesional sobre los documentos e informacion que
le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

3. Constituir la garantia Gnica en el evento que sea solicitada en el presente
estudio previo y contrato celebrado; ampliar y modificar la vigencia de las
garantias en los eventos en que conforme a la Ley solicite la entidad.

4. Suscribir acta de inicio con el supervisor del contrato designado.

5. Entregar los suministros o bienes o servicios en la cantidad,
caracteristicas y calidad solicitada por la entidad en el estudio previo, la
oferta y aceptacién de la misma, de acuerdo a las observaciones,
recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de los términos del
contrato y siempre que sean pertinentes con relacién a la correcta
ejecucion del mismo.

6. El contratista debe contar con las licencias y permisos de funcionamiento
vigentes de acuerdo a su naturaleza.

7. Mantener indemne al Concejo Municipal de Cota de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015 de cualquier reclamacién proveniente de terceros
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que tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo y ejecucion del
contrato.

8. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y
presentarse a la entidad contratante en el momento en que sea requerido.

9  Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna
ejecucion del contrato.

10. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre los cambios de
presentacion o contenido de los suministros, que solo se aceptaran si
cumple con los requerimientos exigidos por el Concejo Municipal de Cota.

11. Durante la ejecucion, vigencia y liquidacion del contrato debera cumplir
oportunamente con las obligaciones a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, aportes a la Caja de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

12. Acompafiar con la cuenta de cobro o factura el soporte de la entrega de
los suministros, de conformidad con el articulo 1881 y 1882 del Codigo
Civil Colombiano.

13. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna
ejecucion del contrato.

14. El contratista se obliga a la entrega de lo vendido y al saneamiento de la
cosa vendida, en los términos del articulo 1880 del Codigo Civil.

15. E| contratista no podra ceder el presente contrato ni los derechos u
obligaciones derivados de él, ni subcontratar total o parcialmente sin la
autorizacion previa, expresa y escrita del ordenador del gasto del Concejo
Municipal de Cota.

16. Las demés que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y
las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance
del mismo.

Obligaciones Generales:

1. Ejecutar el contrato de conformidad con lo previsto en los estudios
previos, en el proceso de seleccion y sus anexos en la propuesta
presentada.

2. Asumir los riesgos a su cargo, conforme a la distribucion de estos.

3. Presentar certificacién en la que conste el cumplimiento de las
obligaciones frente al sistema de seguridad integral, parafiscales
(cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar
a ello) de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, durante el tiempo de duracién de la ejecucion
del contrato.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando dilaciones y entrabamientos.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera
de la ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.

6. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

7. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la
celebracion del presente contrato y de la ejecucion de éste, de
conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios.
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8. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del
contrato y cuatro meses mas y presentarse en la Corporacién en
el momento en que sea requerido.

9. El contratista debe mantener indemne a la corporacién de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como
causa sus actuaciones en el desarrollo y ejecucidn del contrato.

10.Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal
cumplimiento y ejecucién del servicio a prestar.

a) Cancelar al contratista el valor del presente contrato en la
oportunidad aqui establecida.

b). Elaborar y suscribir acta de inicio;

c). Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y
listo para su ejecucion;

d). Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato
y las fechas de cumplimiento contractual;

e). Efectuar los pagos correspondientes al contratista, previa
verificacion del cumplimiento del objeto y las obligaciones
contractuales.

f). Verificar el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA del
objeto y las obligaciones contenidas en el contrato;

g). Informar por escrito a la secretaria de general de todos los actos y
hechos constitutivos de incumplimiento por parte del CONTRATISTA,
y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones de este
constitutivas de sancién o multa;

h). Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o
sugerencias, enmarcadas dentro de los términos del contrato, y
siempre que sean pertinentes con relacion a la correcta ejecucion de
7.8. este;

Obligaciones de | i). Solicitar las modificaciones al contrato cuando las condiciones del
la Corporacion servicio lo requieran;

j)- Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA documento
que se constituye en requisito previo para cada uno de los pagos que
debe realizar la corporacion.

k). Sugerir, en caso de ser necesario, la suspensiéon temporal del
contrato. Para estos efectos, el supervisor debe elaborar y suscribir las
actas de suspension y reinicio respectivas.

I). Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista;
m). Verificar el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA de la
obligaciéon de pagar oportunamente y en los montos legales, sus
aportes al Sistema de Seguridad Social en salud y Pensiones;

n). Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las
actas correspondientes.

). Entregar oportunamente al CONTRATISTA la informacion
necesaria, Util y apropiada para llevar a cabo el objeto de la presente
contratacion, con base en la cual desarrollara la labor encomendada.
0) La corporacion conforme lo solicitado sera el Ginico responsable por
la exactitud, contenido y veracidad de la informacion que entregue.

e) Coordinar con el CONTRATISTA las distintas reuniones que
implique el desarrollo de la presente CONTRATACION.
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La liquidacién del presente contrato se realizara dentro de los cuatro
(4) meses siguientes de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de
1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 del 2012 y el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la liquidacién del contrato se hara
de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes
para el efecto.

De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que

79. Plazo de ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

liquidacion del

Si el contratista no se presenta a la liquidacién previa notificacion o
contrato: € tratista no se presenta a la liquiaacion previa notiica

convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en
forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 141 del Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro
de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren
los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateraimente, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Teniendo en cuenta que el valor presupuestado para el presente
proceso no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia dela
corporacién independientemente de su objeto, con fundamento en lo
establecido en el numeral 5° del articulo 2°de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015, la modalidad de seleccion
para la escogencia del contratista se realizara mediante SELECCION
DE MiNIMA CUANTIA.

A través del proceso de SELECCION DE MINIMA CUANTIA, la
8. Fundamentos | entidad podra contratar con la persona natural o juridica que este en
juridicos de la | capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que acredite los
modalidad de | requisitos exigidos en el estudio previo e invitacién publica, conforme
seleccion: ala Ley y el reglamento.

Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de
quienes intervengan en la contratacién estatal, deben desarrollarse
con arreglo a los principios de transparencia, economia 'y
responsabilidad, acordes con los principios que rigen la Funcion
administrativa, consignados en el articulo 209 de la Constitucion
Politica.

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso
de seleccion de minima cuantia deberd adelantarse cuando la
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contratacion requerida no exceda del diez por ciento (10%) de Ia
menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, que
corresponde a $ 32.480.000 para el afio 2023.

La supervision del contrato sera realizada por la secretaria general de
la Corporacién, Sefiora DIANA PAOLA MAYORGA G. o quien haga
sSus veces, quien supervisara y controlara directamente la debida
ejecucion del contrato por parte del CONTRATISTA.

9. Interventoria /
Supervision Para el desarrollo de sus atribuciones como supervisor(a) del contrato
derivado del proceso de seleccion, se tomara en cuenta los manuales
de contratacién y supervision e interventoria de la Entidad, asi como
las disposiciones dadas en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011.

Capitulo Ill: Descripcion financiera

El presente proceso de seleccién, segin el numeral “3.4 Cantidades
minimas a adquirir’ del Andlisis del Sector, donde los precios de
referencia unitarios seran de utilidad para la confeccién de oferta y serviran
de referencia para la evaluacion del menor valor unitario total ofertado, en
funcién de la naturaleza del contrato y el proceso objeto de estructuracién.

MENOR VALOR
Iltem | Descripcion Cant Valor Unitario | Valor IVA Valoi IL\J/Ta”o Valor Total
Toner Negro
para la
1 | impresora 1
Ricoh M
Tt C300
10. Analisis que $1.612.800 | $306.432 | $1.919.232| §1.919.232
soporta el valor
. Téner
estimado del ffaigents
Contrato: 5 para la 1
impresora
Ricoh M
C300
$ 1.612.800 $ 306.432 $1.919.232 | §$1.919.232
Toéner Azul
para la
3 | impresora 1
Ricoh M
C300
$1.612.800 $ 306.432 $1.919.232| $1.919.232
Toéner
Amarillo
4| Para la 1
impresora
Ricoh IM
C300
$1.612.800 $ 306.432 $ 1.919.232 $1.919.232

@
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Toner Negro
para la
impresora
Hp laser jet
pro 500
color mfp

$ 2.088.450

$ 396.806

$ 2.485.256

$ 2.485.256

Téner
Magenta
para la
impresora
Hp laser jet
pro 500
color mfp

$ 2.362.500

$ 448.875

$2.811.375

$2.811.375

Téner Azul
para la
impresora
Hp laser jet
pro 500
color mfp

$ 2.362.500

$ 448.875

$2.811.375

$2.811.375

Toner
Amarillo
para la
impresora
Hp laser jet
pro 500
color mfp

$ 2.362.500

$448.875

$2.811.375

$2.811.375

Téner Negro
para la
impresora

Hp Color
laser jet pro
mfp 283 fdw

$519.750

$98.753

$618.503

$618.503

10

Téner
Magenta
para la
impresora
Hp Color
laser jet pro
mfp 283 fdw

$519.750

$98.753

$618.503

$618.503

11

Toner Azul
para la
impresora

Hp Color
laser jet pro
mfp 283 fdw

$519.750

$98.753

$618.503

$618.503

12

Toner
Amarillo
para la
impresora
Hp Color
laser jet pro
mfp 283 fdw

$519.750

$98.753

$618.503

$618.503
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Las cantidades finales seran ajustadas en funcién del menor valor
unitario, las cantidades minimas y como méaximo el valor oficial del
presupuesto oficial del proceso de seleccién.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS. La Corporacién Municipal efectuara
los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de
acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a
la Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

Tasa pro- deportes por el 2.5% y estampilla pro-cultura por el 1%
sobre el valor del contrato antes de IVA

1. Valor

Estimado
contrato,
incluyendo
Fuente
Recursos:

del

El valor estimado de la presente contratacion sera hasta por la suma
de TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS M.L. ($ 32.000.000), se
hara con cargo al siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
expedido por la Tesoreria del Concejo Municipal de Cota:

NUMERO DE
CDP NOMBRE
Otros bienes
transportables
(excepto
productos
metalicos,
maquinaria y

FECHA RUBRO VALOR

2.1.2.02.01.00

07/02/2023 3

2023000051 $ 32.000.000

equipo)

12. Forma
pago

de

El Concejo Municipal de Cota, se obliga a pagar al contratista en el
municipio de Cota, el valor de la adjudicacién, contra ejecucion del
contrato, previa presentacion del acta de recibo a satisfaccion de cada
uno de los bienes y/o servicios, factura, paz y salvo a los aportes
parafiscales o copia del pago de los mismos, informacién que sera
verificada por el(la) Supervisor(a) del Contrato. No se realizaran pagos
por entregas parciales.

Ademas, se debera presentar:

v/ Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan
aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del
5 de mayo de 2020 expedida por La Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales—DIAN

+ Acreditacién de estar al dia en el pago de aportes al sistema
de seguridad social integral (salud, pensiones y riesgos
profesionales).

El supervisor del contrato debera:
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Presentar informe de supervision

Certificar y emitir acta de cumplimiento a satisfaccion respecto
al objeto aqui contratado.

+ Verificar el cumplimiento de la obligacién al sistema de
seguridad en salud, pensiones y Riesgos Profesionales.

v
v

PARAGRAFO: Para realizar el respectivo pago, el supervisor del
contrato debera certificar y emitir acta de cumplimiento y recibido a
satisfaccion de las respectivas pélizas previa aprobacion del informe
que al respecto presente el CONTRATISTA vy verificacion del
cumplimiento de las obligaciones.

Como factor de seleccién se tendra en cuenta lo siguiente: La entidad
seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las

13. Justificacion . v
condiciones exigidas,

de los factores

deslastion que De conformidad con lo estipulado en el literal c) del Articulo 94 de la

Perm_lt_an Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 el cual preceptia: “La
identificar la : . My -

oferta wiA& entidad estatal .debe revisar las ofertas economicas y verificar que la
faviorabile de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta

no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente”.

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
los siguientes factores seran objeto de verificacion de cumplimiento
como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de
seleccién y no otorgaran puntaje alguno a los proponentes. La
verificacion serda CUMPLE/NO CUMPLE.

Las ofertas seran sometidas en primer término a la verificacion
documentaria correspondiente, consistente en verificar si contienen
los documentos esenciales y la informacion necesaria para demostrar
el cumplimiento de las normas legales y los correspondientes requisito
previsto en la invitacion, para lo cual no solamente se requiere,
. comprobar la existencia del documento respectivo, sino que éste
14.  Requisitos | contenga la informacion para considerarlo dentro del estudio y dicho
habilitantes resultado no dard lugar a asignacién de puntaje, sino que
HABILITARA la oferta para continuar participando en el proceso de
seleccion.

El proponente que desee concursar debe cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Ser persona natural, juridica, consorcio, unién temporal, sociedad,
conformada cuyo objeto social debe comprender a la ejecucion del
objeto contractual.

CALIDAD PROPONENTE: Podran participar todas las personas naturales,
juridicas, asi _como aquellas que conforman Consorcios o Uniones
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Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales colombianas.

OBJETO SOCIAL: Que tengan por objeto social entre otras actividades,
segun su registro mercantil como actividad comercial, actividades con
relacién directa con el objeto del proceso de seleccion

DURACION: Si el PROPONENTE es persona juridica, debe acreditar que su
duracion no sera inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas

b) No encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad de que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993
y demas Normas legales pertinentes.

¢) Cuando se trate de personas extranjeras acreditar los documentos
conforme lo sefiala el Numeral 22.4 articulo 22 de la Ley 80 de 1993.

No podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por la corporacién en la invitacion, de conformidad con lo
previsto en el articulo 2.2.2.1.8.2. Decreto 1082 de 2015, Los factores
seleccion del contratista seran establecidos en el articulo 5 la 1150 de 2007
y lo previsto en Titulo 1 del mencionado decreto.

Estos requisitos o documentos podran ser requeridos por la corporacién en
condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacion.
Sin pena de que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA para
seguir participando en el proceso.

En la oferta econémica, el proponente debe indicar claramente cual es el
precio propuesto

Cualquier costo a cargo del Proponente que sea omitido en la Oferta se
entendera que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de
reembolso o de reclamacion por restitucién del equilibrio econdémico.
Documento 1. Carta de presentacion de la propuesta:

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion,
debidamente firmada por el proponente, o el representante legal de la
persona juridica, del consorcio o unién temporal; o quien acredite estar
debidamente autorizado para dicho efecto. En este ultimo caso, el autorizado
debera acompafar a la carta de presentacion de la propuesta, el documento
14 1. que asi lo autorice.

Documentos de | se recomienda que la carta venga en la papeleria original del proponente;
Contenido debe constituirse un compromiso de adherencia y responsabilidades,
Juridico Objeto | siguiendo el contenido del ANEXO No 1. “Carta de presentacién de la
de Verificacion propuesta”. La no presentacion del Anexo No. 1 en las condiciones
sefialadas, ocasionara el RECHAZO DE LA PROPUESTA.

Documento 2. Certificado de existencia y representacion legal (En
original):

Expedido por la camara de comercio de la jurisdiccion del domicilio principal,
con fecha de vigencia no superior a treinta (30) dias calendario anteriores al
cierre del presente proceso de seleccion. El plazo de duracién debe ser igual
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al plazo de ejecucién del contrato que se va a adJudlcar y minimo un (1) afio
mas.

Para el caso de personas juridicas, su objeto social debe comprender
actividades relacionadas con el objeto de la presente convocatoria; para lo
cual deberan encontrarse debidamente autorizados, segun el certificado de
existencia y representacion legal.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para la
presentaciéon de la propuesta y/o suscripcion del contrato, conferida al
representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacion
correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno
social. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es
exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen
la limitante.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o union temporal, las
personas que lo conformen deben presentar el documento de conformacion
con los requisitos establecidos en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

En este caso la propuesta debe estar firmada por el representante que hayan
designado para tal efecto los integrantes del consorcio o union temporal o por
intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente
conferido para el efecto, de acuerdo con la Ley y demas figuras establecidas
en el Codigo Civil y Cédigo de Comercio Colombiano, casos en los cuales
deberan adjuntarse el (los) documentos(s) que lo acrediten como tal.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se
va a adjudicar.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacién de la contratacion, para
la suscripcién del contrato debera presentar el respectivo NUmero de
Identificacién Tributaria — NIT como consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o union temporal, en caso de resultar
favorecidos, no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa, expresa y por escrito del CONCEJO MUNICIPAL DE
COTA. En ninglin caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran
el consorcio o unién temporal.

Documento 3. Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el
sistema integral de seguridad social y aportes parafiscales.

Los proponentes personas naturales o juridicas deben acreditar que se
encuentran al dia en el pago de sus aportes relativos al Sistema Integral de
Seguridad Social (salud, riesgos profesionales, pensiones) asi como los
propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, durante un lapso que no
sera inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la celebracién del
contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Los proponentes, personas naturales o juridicas deben aportar la constancia
de afiliacién y el recibo de pago al Sistema Integral de Seguridad Social en
salud y pensién del mes que corresponda segln la fecha del cierre
establecida en el cronograma.

lcgn@?ec TaNet
A
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Documento 4. Registro tinico Tributario — RUT.

Actualizado y vigente. Toda persona natural o juridica debera informar su
condicion de responsable del impuesto a las ventas mediante el suministro
de una copia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera
constar su régimen.

Documento 5. Certificacion Bancaria

Donde conste el nombre del titular, su identificacién, No. de cuenta y clase, la
cual no puede haber sido expedida con una antelacién mayor a treinta (30)
dias.

Documento 6. Documento de constitucién del Consorcio o Unidn
Temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unién temporal, las
personas que lo conformen deben presentar el documento de conformacion
con los siguientes requisitos:

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o
unién temporal y sefialar las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos y su responsabilidad, asi como el porcentaje de participacion de cada
uno de los integrantes.

Los integrantes del consorcio o unién temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompafiar los documentos requeridos en este documento de
condiciones. La propuesta debe estar firmada por el representante legal que
para el efecto designen los integrantes del consorcio o unién temporal o por
intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente
conferido para el efecto, de acuerdo con la Ley y demas figuras establecidas
en el Caédigo Civil y Cédigo de Comercio Colombiano. Casos en los cuales
deberan adjuntarse el (los) documento(s) que lo acredite(n) como tal.

El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se
va a adjudicar y minimo un (1) afio mas. En caso de resultar favorecidos con
la adjudicacion para la suscripcion del contrato debera presentar el respectivo
Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal. Los
integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa, expresa y escrita del CONCEJO
MUNICIPAL DE COTA. En ninguin caso podra haber cesion del contrato entre
quienes integran el consorcio o unién temporal.

Documento 7. Certificado de no inclusion en el boletin de responsables
fiscales

De la persona natural y de la persona juridica. (Esta consulta se debe realizar
a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co).

Documento 8. Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacion
de Registro de Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de
la Nacion

De la persona natural o juridica. (Esta consulta se debe realizar a través de
la pagina web www.procuraduria.gov.co).

Documento 9. Fotocopia de la cédula de ciudadania

Del representante legal, apoderado o proponente.
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Documento 10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la
Policia Nacional y de Medida Correctivas

Este serd consultado por el proponente a través de la pagina WEB
www.policia.gov.co, de conformidad con lo establecido por el capitulo VI del
Decreto 19 de 2012.

Documento 11. Libreta Militar

En caso de que el proponente sea hombre, la entidad verificara su situacion
militar en la pagina de Jefatura de Reclutamiento, conforme lo establecido en
el articulo 36 de la Ley 48 de 1993.

Documento 12. Carta de los oferentes (Representante legal y persona
juridica) que declaran no estar incursos en causal de inhabilidades o
incompatibilidades.

Los proponentes no podrén encontrarse incursos dentro de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con las entidades estatales,
consagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 8°y 9° de la Ley
80 de 1993, adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y articulos
10, 20, 3° 4° y 90 de la Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto
1082 de 2015, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, ni en conflicto de intereses
con el Concejo Municipal de Cota, ni en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia. Para las sociedades
diferentes a las Sociedades Anénimas Abiertas se debera manifestar que
ninguno de sus socios y por lo tanto la Sociedad no se encuentra inhabilitada
conforme al Articulo 18 de la citada Ley.

Los siguientes son los documentos y requisitos técnicos minimos
habilitantes.

Documento 13. Experiencia del proponente.

El proponente debe tener minimo dos (2) afios de constitucion, contados
desde la fecha de constitucién o registro en Camara de Comercio y hasta la
fecha de cierre de este proceso.

La experiencia objeto de verificacion, se hara a través de contratos
. . J . .
debidamente ejecutados con el sector publico o privado y cuyo objeto sea
€D| ) 0op y cuyo op)
14.2. similar a la del presente proceso de seleccion o guarda relacion con las
Documentos de especificaciones y condiciones a las planteadas en el presente proceso de

Contenido seleccion.

Tecmc_o_ O_b;|et° El oferente debe presentar como minimo un (1) y méximo dos (2) certificados
de Verificacion | ge contratos ejecutados o copia de los contratos o facturas legalmente
constituidas, que la sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial en
los ultimos dos (2) afios donde certifique la experiencia.

Las certificaciones deben contener numero de contrato, entidad, objeto y
cantidades cuando se requiera soportar alguna condicién no clara dentro del
objeto del contrato y cuantia (sobre los cuales se efectuara la respectiva
verificacién). Las certificaciones que no cumplan con los anteriores requisitos,
su evaluacion corresponderd a NO CUMPLE.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE
CONSORCIO O UNION TEMPORAL, los parametros son:

C8
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se requiere que al
menos uno de sus integrantes cumpla con minimo el cincuenta por ciento
(50%) de la experiencia aqui requerida. En todo caso, la sumatoria de los
porcentajes de acreditacién de la experiencia de los integrantes debera ser
igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el
proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o
unién temporal, solo se tendré en cuenta como experiencia del proponente o
de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participacion que
el proponente hubiera tenido en el grupo o asociacidn que ejecuté la actividad.

En todo caso, el proponente debera declarar bajo la gravedad de juramento
que la experiencia que acredita corresponde exactamente a los bienes
desarrollados por él de manera directa, o que se han desarrollado mediante
subcontratos, pero asumiendo directamente la responsabilidad por los
mismos.

Si el proponente acredita la experiencia en ventas aqui solicitada mediante
contratos, se tendran como validos los contratos ejecutados.

El Concejo Municipal de Cota, se reserva el derecho de verificar la
informacién aportada, y no serd tenida en cuenta aquella que se pueda
establecer que no es cierta, sin perjuicio de las acciones legales que se
puedan originar

Nota: Si es del caso, deberan anexar fotocopia del contrato suscrito por las
partes con sus anexos en caso de que estos correspondan al objeto de la
presente contratacion.

El Ordenador del Gasto, adjudicara el presente proceso de seleccion de
minima cuantia, al proponente que haya ofertado el menor valor unitario total
ofertado, siempre que CUMPLA con todos los requisitos minimos habilitantes,
a través de la comunicacion de aceptacion de la oferta que sera publicada en
el portal de contratacion destinado para tal fin, la cual se constituye para todos
los efectos en el contrato.

En caso de que el oferente de menor valor unitario total ofertado, no cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, se comunicara al segundo menor
valor unitario total ofertado, siempre que CUMPLA con todos los requisitos
minimos habilitantes.

14.3 Oferta
econdmica Si el segundo oferente de menor valor unitario total ofertado, NO CUMPLE
con los requisitos minimos habilitantes, la entidad procedera con el tercer
oferente de menor valor unitario total ofertado y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior la entidad procedera
a declarar desierto el proceso e iniciar uno nuevo.

Se tomara como precio de referencia, el menor valor unitario total ofertado en
el numeral 3.4 Cantidades minimas a adquirir, del andlisis del sector y las
cantidades finales seran ajustadas en funcién del menor valor unitario, las
cantidades minimas y como méximo el valor oficial del presupuesto oficial del
proceso de seleccion.
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Valor
valor | Valor | Unitario | Valor
Item Descripcién Cant | Unitario | IVA | +IVA | Total

Toner Negro para la
1 | impresora Ricoh IM C300 1,00
Toner Magenta para la
2 | impresora Ricoh IM C300 1,00
Téner Azul para la
3 | impresora Ricoh IM C300 1,00
Téner Amarillo para la
4 | impresora Ricoh IM C300 1,00
Téner Negro para la
impresora Hp laser jet pro
51500 color mfp 1,00
Téner Magenta para la
impresora Hp laser jet pro| 1,00
6 | 500 color mfp

Téner Azul para la
impresora Hp laser jet pro
7 |1 500 color mfp 1,00
Téner Amarillo para la
impresora Hp laser jet pro
8500 color mfp 1,00
Toner Negro para la
impresora Hp Color laser| 1,00
9 |jet pro mfp 283 fdw

Téner Magenta para la
impresora Hp Color laser| 1,00
10 | jet pro mfp 283 fdw

Téner Azul para la
impresora Hp Color laser| 1,00
11 | jet pro mfp 283 fdw

Téner Amarillo para la
impresora Hp Color laser| 1,00
12 | jet pro mfp 283 fdw

Total oferta

LA TOTALIDAD DE LOS TONNERS DEBEN SER DE ALTO RENDIMIENTO

Nota: en todo caso se tomara el ofrecimiento que represente el menor
valor ofertado, siempre y cuando cumpla con los demas aspectos objeto
de evaluacion.

15. Requisitos | Dada la naturaleza, forma de pago y alcance del contrato a celebrar, se
financieros: considera que no se hace necesario establecer indicadores financieros.

16. Andlisis de | pe conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
cobertura de las | 1082 de 2015, la entidad estatal es libre de exigir o no las garantias en el

obligaciones proceso de seleccién de minima cuantia.
surgidas con
ocasion del | Segun el analisis de riesgos se determinaron las siguientes garantias y
proceso de | coberturas:
© Wam\
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seleccion y el
contrato a

celebrar . GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

El proponente deberd constituir a su costa, a favor del CONCEJO
MUNICIPAL DE COTA, NIT: 900.280.346-8 y presentar con su propuesta,
una garantia de seriedad utilizando cualquiera de las garantias establecidas
en el Decreto 1082 de 2015 legalmente establecida en Colombia Eficiente o
por una Entidad Bancaria, autorizada para expedir la péliza de cumplimiento
y seriedad de la oferta, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del valor de la oferta presentada, con una vigencia de noventa (90) dias
calendario contados a partir de la fecha y hora de cierre del proceso de
seleccion.

El pago de la garantia, cuando esta se haga exigible, tiene el caracter de
indemnizatoria por la no firma del contrato o por incumplimiento de la
propuesta presentada por el adjudicatario y se entiende sin perjuicio del
derecho que le asiste a la Corporacién de exigir, por los medios reconocidos
en Colombia, la indemnizacién de los perjuicios que con dicho incumplimiento
se le hayan causado o se le llegaren a causar.

Contractuales

Il. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO
ESTATAL INCLUYENDO EN ELLAS EL PAGO DE MULTAS Y CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA:

Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, cuya vigencia seré igual al tiempo de ejecucion del contrato y treinta
(30) dias adicionales. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios
derivados del incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; el cumplimiento tardio o
defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista;
los dafios imputables al contratista por entregas parciales de los bienes,
cuando el contrato no prevé entregas parciales, y el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria.

1. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados

Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de los
bienes y equipos suministrados, por un (1) afio contados a partir del acta de
recibbo a satisfaccion. Este amparo cubre la calidad y el correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento
de un contrato.

Teniendo en cuenta que este proceso de Contratacién se adelanta por la
modalidad de seleccién de contratacion de minima cuantia, no se encuentra
sujeto a limitacion de tiempo de publicaciéon por ningtn Tratado o Acuerdo
Comercial.

17. Sujecidn
Acuerdos
Internacionales

o Tratados de
Libre Comercio

Entidad
estatal
Incluida

Acuerdo comercial

Presupuesto
del proceso
de
contratacion

Excepcion

aplicable al
proceso de
contratacion

Proceso de
contratacion
cubierto por
el acuerdo
comercial

superior al
valor del

©
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acuerdo

comercial
Chile SI NO NO NO
Triangul | Guatemal Sl Si NO S
o} a
Norte Salvador Sl Sl NO Sl
Decisién 439/1998 Sl NO NO NO
CAN
Unién Europea Sl NO NO NO

19. Soportes de
la  estimacion,
tipificacion y
asignaciéon de
los riesgos
previsibles que
puedan afectar el

Ver anexo adjunto.

equilibrio

econémico del

contrato:

18. Poblacién | Concejales de la Corporacién, funcionarios, contratistas del Concejo

beneficiada Municipal de Cota, visitantes a las instalaciones del recinto de la Corporacién.
Dado en Cota, Cundinamarca a los veintisiete (27) dias del mes de febrero
de dos mil veintitrés (2023).

/\“ R
19 Fi JAVIER ROLANDO RENGIFO CAICEDO
- IrMa | presidente del Concejo Municipal
autorizada:

PRI A » WS
DIANA PACLA MA/YQRGA G/

Secretaria General

©

Proyecté: Harold Espitia Medina-As. Contratacion
Revis6: Francisco Camargo Rodriguez-Abg. Asesor
Diana Paola Mayorga G. - Secretaria Concejo Municipal de Cota
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VAL
OR
PR ACI
DESCRIPCION DE LO que | CONSECUENCIA | o | jyp | 6N p—
No CLASE FUENTE ETAPA TIPO PUEDE PASAR Y COMO OCURRENCIA | ABl | AC | DE "LE
PUEDE OCURRIR up [ To | L ASIGNA?
DEL EVENTO
AD RIE
SG
(0]
" i La falta de capacidad del Dedaratoria
1 general externo Seleccion operacional desierta del | 3 5 8 contratista
proponente
proceso
MODIFICACION DEL
REGIMEN DE IMPUESTOS
APLICABLES AL
CONTRATO: Cuando, en el
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2 general Externa Contratacion Financiero impuestos o eliminan los ya | econémico por un | 4 5 9 contratista
existentes, generando | valor superior al
desequilibrio econémico por | establecido.
un  valor  superior al
establecido, se modificara el
contrato, adicionando el valor
faltante para que el equilibrio
econdémico se mantenga.
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en el evento en el cual el
plazo y el valor contractual es
insuficiente como | Los sobrecostos
consecuencia del | ocasionados por
3 General Externa Ejecucion Econémico incumplimiento en la entrega | el atraso en la | 3 3 6 Contratista
de los bienes y/o servicios, | entrega de bienes
mal manejo en el control | y servicios
financiero y técnico del
contrato de acuerdo con el
seguimiento por parte del
supervisor y en general
cualquier hecho o
circunstancia que atrase la
entrega de los bienes y/o
servicios.
PRESENTACION DE | Mala calidad de
OFERTAS CON PRECIOS | los bienes o
ARTIFICIALMENTE BAJOS | servicios recibidos
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cuales no obedecen a las | el desarrollo del
condiciones del mercado objeto del contrato
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En la carta de presentacion de la
propuesta bajo la gravedad de juramento
se establezca que el oferente no esta
incurso en ninguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad de acuerdo a la
normatividad ley 80 de 1993 y Ley 1150
de 2007

Sl

Comité
estructurador
evaluador

y

En estructuracién
y etapa
contractual

Firma del
contrato

Informes de
evaluacién

Seguin
cronograma del
proceso

Se estudiara la posibilidad de modificar
el contrato, adicionando el valor faltante
para que el equilibrio econémico se
mantenga y adicionalmente, se llevara a
cabo un seguimiento y vigilancia
permanente de los cambios normativos
en materia tributaria que afecten la
ejecucion de los contratos y se aplicaran
las medidas obligatorias a que haya
lugar.

si

Comité
estructurador
evaluador

y

Firma del
Contrato

Terminacion del
Contrato

Supervision

Mensual

El CONTRATISTA responderé total y
absolutamente por los sobrecostos
imputables a estos atrasos, durante la
ejecucion del contrato y en el tiempo de
su garantia. Para tales efectos debera
constituir garantia de seriedad de la
oferta, garantia de cumplimiento y
garantia por la calidad de los bienes

si

Supervisor

Firma del
Contrato

Terminacion del
Contrato

Supervisor

Mensual

Se requerirda al oferente para que
explique las razones que sustenten el
valor por él ofertado. Oidas las
explicaciones el comité evaluador,
recomendara el rechazo o continuidad
de la oferta en el proceso, explicando sus
razones. Procedera la recomendacion
de continuidad de la oferta en el proceso
de seleccion, cuando el valor de la
misma responde a circunstancias
objetivas del proponente y su oferta, que
no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales en caso de que se
adjudique el contrato ha dicho
proponente. Solo seréd aplicable por la
Entidad lo anterior, respecto del precio
final obtenido al término de la misma. En
caso de que se rechace la oferta, la
entidad podra optar de manera motivada
por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio o por
declarar desierto el proceso.

si

Comité
evaluador

Adjudicacion

Adjudicacion
del Contrato

Comité
econoémico
Evaluador

Adjudicacion
contrato
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