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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-      VH 202301 DEL DÍA 9 DEL MES DE febrero DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

1 Alan David Medina Castaño 71242248 X   SENA admedinac@sena.edu.co 3118670459 N/A 

 
2 Bibiana Paola Lezama Ruiz 24713347 X   Sena bplezamar@sena.edu.co 3112258616 N/A 
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ACTA No. VH202301   

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Verificación hojas de vida Banco Instructores 2023 
Centro Pecuario y Agroempresarial 

Convocatoria Individual 
Programa: 

Nómina y prestaciones sociales 
Solicitud y Vacante: 3405976-18392 

 
CIUDAD Y FECHA:  
La Dorada, 09 de febrero de 2023 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
1:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Pecuario y Agroempresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Verificar el número de inscritos a la solicitud 3405976 de la APE, correspondiente a la vacante 

18392 del Banco de Instructores Sena 2023.  

2.Relacionar lista de inscritos que Cumplen y No cumplen el Perfil (Columna L) de la Matriz. 

3.Enlistar de forma descendente los inscritos con sus respectivos puntajes y si aplicó criterio 

de desempate.  

4.Preselección de inscrito a la Solicitud APE 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Verificar las hojas de vida de los inscritos a la vacante individual solicitud 3405976 de la APE 
y definir el preseleccionado. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Requisitos habilitantes: 
 

Formación académica:  
Alternativa 1 profesional en ciencias económicas, administrativas y contables, preferiblemente 
con certificación en competencias laborales especificas alternativa 2 tecnólogo en gestión de 
talento humano, con certificación en competencias laborales específicas. 
 
Experiencia laboral relacionada y docente: Alternativa 1veinticuatro (24) meses de experiencia 

de los cuales dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio 

objeto de la formación profesional y seis (6) meses en labores de docencia relacionada 

alternativa 2treinta y seis (36) meses de experiencia de los cuales veinticuatro (24) meses estarán 

relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación profesional y doce 

(12) meses en labores de docencia relacionada 

El Instructor Alan David Medina Castaño, verificó el cumplimiento de requisitos de experiencia docente, 
laboral relacionada y formación académica para las hojas de vida de los participantes de la convocatoria 
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APE número 3405976 Instructor de nómina, confrontando con los requisitos habilitantes indicados 
anteriormente.  
Después de la verificación de las hojas de vida de los participantes de la convocatoria APE número 
3405976 Instructor de nómina, se determinó lo siguiente 

Número 
documento 
identidad 

Nombre completo Cumple No cumple Observaciones 

1110471657 Adriana Marcela 
Rodríguez Sánchez 

X   

63351851 Naydu Angarita Triana X   

94399993 Edwin Darío Rayo Plazas X   

93205914 Leonel Rolando Ospina 
Ortiz 

 X No Adjuntó o 
subió los 

soportes de la 
experiencia 

Técnica y 
pedagógica 

94366115 Juan Pablo Torres Gómez  X la experiencia 
técnica está 

soportada con 
certificaciones 
que no tienen 

descrito las 
funciones 

 
 

Los siguientes son los puntajes obtenidos por los participantes que cumple con el perfil según 
anexo: Verificación Hojas de Vida Banco Instructores 2023 CPYA: 

 
Número documento 
identidad 

Nombre completo Puntaje Observaciones 

63351851 Naydu Angarita 
Triana 

12  

1110471657 Adriana Marcela 
Rodríguez Sánchez 

10  

94399993 Edwin Darío Rayo 
Plazas 

3  

 
 
 
 

CONCLUSIONES 
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Se realiza la verificación de las hojas de vida teniendo en cuenta el instrumento denominado: 
Verificación Hojas de Vida Banco Instructores 2023 CPYA, siguiendo y puntuando, cada una 
de las variables y criterios de selección para la preselección de instructores por servicios 
personales para el 2023, vacante individual del Centro de Formación, obteniéndose la 
preselección de la señora Naydu Angarita Triana identificada con la cédula No. 63351851 
 
Naydu Angarita Triana: Rechaza 

 

 
 
Adriana Marcela Rodríguez Sánchez: Rechaza 
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Edwin Darío Rayo Plazas: 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con el proceso establecido FECHA 
Vigencia 2023 para la Selección de 
Instructores. 

Comité de 
Verificación para la 

Contratación de 
Instructores 2023 

 
 
 

Vigencia 2023 para 
la Selección de 

Instructores. Comité 
de Verificación para 
la Contratación de 

Instructores 2023 de 
acuerdo con las 

necesidades. 

 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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