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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

— FECHA DE EXPEDICION .
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes . Afo

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

conmRaTSTA | MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA fo

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 63.361.038 I DE I BUCARAMANGA ]c

TEEFONO DECONTACTO | 310-2340619 | ruo| 6521310 | ea. [ 3320 |

E-MAIL PERSONAL I marthame(i1038@gmail.com fo

E-MAIL INSTITUCIONAL [ marthasaavedra@supernotarlado gov,co fo

BANCO [ __BANCOLOMBIA |s NoDECUENTA [ 78028129016 I ca[X o ce[ o/
No comyw ACTUAL Afo VALORTOTALDELCONTRATO § §  25.889.490,00 |e
353 (Joe] 2023 :Io HONORARIOS MENSUALES | §  2.251.260,004*

QRJETO: prestar con plena

cutonomia técnico y odministrativa sus servicios como AUXIUAR ADMIMSTRATIVO poro

OBJETO DEL CONTRATO  |apoyar o apkcockin de los politicas ntemas de o SNR frente al sstama de gestidn ’
documental de o oﬁchos de reglsiro de Instrumemoa publoos a nivel noclonoL end

NOMBRE SUPERVISOR DEL cormmo [ ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ |o

CARGO DEL SUPERVISOR / | Coordingﬂor Gestién Tecnoldgica y Administrativa (E ) |
COP No, 11423 i # CRPNo. 43823 ‘ .
FECHA CDRl 4/01/2023 | recnacry 20/01/2023 FECHA :OPECZ):ACION " Dio Mes ARo yd
WGAR DE EJECUCION I 20 I Q1 [ 2023']1-
CIUDAD BUCARAMANGA - Dia Mes Afo
FECHA / FINALZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER CONTRATO I 30 | 12 I 2023 11-
FECHA DE SUSCRIPCION DEL MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Aot (o Tor Tt (e [rsfe
FECHA DE INICIO DE LA Ll Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA |: ‘I I I‘ COP No « CRPNo .
FECHA FINAL DE LA ADICION Mo:  ARo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA E L1yl Il e | C
—= COBRA CON FACTURA
VALORACOBRAR | § 2.251.260,00 iit E o No de tactura
VALOR TOTAL # DE DIA3 — I It [ It
I ] 2.251.260,00 _I Dia Mes Afo / MES A COBRAR
DEL| 01 | 02] 2023 K PAGONo. NoDlas FEBRERO

PERIODO DE PAGO

aL[ 28 [02] 2023 /[ 02 o [30]#sss| FEBRERO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA i
Vvalor del Pago Razeon Social Aporte

1. COMPANRIA DE SALUD (EPS) 145000 FUNDACION SALUD MIA EPS ® 125%

ADMIMISTRADORA COLOMBIANA DE

2. FONDO DE PENSION 185600 PENSIONES - COLPENSIONES

» 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS

" *
3 LABORALES (ARL) 6100 POSMVA COMPANIA DE SEGURCS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 336.700  PLANILLA DE PAGO No. 65605797 ' e

2.1.1. RELACION DE PAGOS _ o

VALOR PAGO SALDO POR
VALCR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR

825.462,00 25.0564.028,00
3.076.722,00 22.812.768,00

PAGO 01 VALORDELPAGO [ § £25,462,00
PAGO 02 VALORDELPAGC | § 2.251.260,00
PAGOC 03 VALOR DEL PAGO
PAGC 04 VALCR DEL PAGO
PAGC 05 VALCR DEL PAGO
PAGC 06 VALCR DEL PAGO
PAGO 07 VALCR DEL PAGO
PAGO 08 VALOR DEL PAGO
PAGC 09 VALOR DEL PAGO
PAGC 10 VALOR DEL PAGD
PAGQ 11 VALCR DEL PAGO
PAGO 12 VALOR DEL PAGO
PAGO 13 VALOR DEL PAGO

$
§
$
$
3
$
3
§
§
$
$
$
$

*+ * # # # ®# ® ¥ €+ ®# * ® *

Dia Mes Ao /
oeL [0 [02] 20230] /Pacone, FEBRERO / )
au| 28 Jo2] 2023 4 |02 FEBRERO /|

4 f

PERIODO DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

moc-pdon O I3 GOCUMENTos rocRcOuas #n 10 ORP Qua INgresan por Ty oumc Rocupcbn Altamianto, Qrgankzockin,
CUMpEMIENTo O KX NORTKTL OSIODMRCIcas 0n rogistio ¢a ks dstamos FOUO y/o SR con unalDigitakzacidn, Tipificocien, Conirol ¢e Colidad, v
DOACGICIOND de COcK hor, tligenciondo ¥ kmonoo ol formularia ¢ control 00 fumos Oo|disposicién  Anal  reparto, segunda  digitalzocién,
linoo e procuecidn, 2. Alstomientd Ot COCUIMHNT: CEONIZ 10 COCUMONTOCKIN 08 OCLEDY|Infanmas diankos, coracciones INfoMme mansudal secop|
0 I03 PrANCIDIoS GO AN ¥ raNQe @5totiocioo on ¢l Decrotd 1230 0o 1970 como o ratkar ol
ekl DEsive 00 103 JOCUMeNntos DOF TumG, IO 6l TUING, CEDONDT 103 OOCUMHNToY aa
tumo on comota gependienta DOND & INKCIa Ao KO S10pA o LEIGHOIZNCIGN G0 OCUNIOD CoN of
L= =
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FANIAL g e ge ke pittco PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

b by

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3, Digitoizockin oD COCUMONIOS: DAMGrD e Jomo OO0 Una o K3 COmetas por lumo dg|
TOGICOCKHN OO Menor O Moyor o loontificor 108 Tumos 08 NUEVT antraa PG referancies off
Tume antencn en ol SSD-ES. Sogunda tose! Ducar of furno an of sstomo (SGD-RTS) cigriolzr o)
Toernuianios ¢35 CaNCOCn o 1ommulond oo comeccidn o Pota covoluthaD O MaYGE vORO! (SE00N)
[sa0 @l caso): por GIHIMO 56 GaDE Duscar por of BTema SGOHRES o tumo a¥gNODo on ICOCKN
¥y oduntar, roolizar vorficocion Complata. 4. Collono g documentn: of digitodor cobo)
varlicr o tumo ool gocuments feico. contro ol tumo & MAgENes Cue (RXTFOCan an ki
pONtaio SGOHRIE, alminge ol 6N DKINGO, wolaan poginockon, 5. Roaltior K0 inaexockin
Asocior un tipo gocumoentol © COo0a IMOQgAN: Grotks o documantd al TO0X. 4. Tolcockin ool
cCumenio; validtr qua o 1pCibo da cojd fllico CoINCiao con @l tumo del documento|
CRGICRAO00 ¥ W03 Gios bdscoa vedficar corsocutivo, pOgINaos v K tipificacidn de o contidod]
00 OIS OIGHORzOOS O Glistamignto, 7. AMAdo 38 JOCUMOEN!DS: GreOaNizcr JOCUMen!o comal
fug reCIIO0 on vanianBo ¥ (o GCuUertio & Tumo BSDECTVO an ol OChivg TeMDO G Grlan e
o 08 COCUTMONToS CAACONG), Tumos dovuotios v jos da Mmayod volo!, migninces curo ol
trtamito InteenG, oligancks o (MMCTs oo prosomos ¥ conaulto, B DEpoalCion ¥ ormaos ool
fromito registrol: Una vaz reakinao I $oguacit cigutGzoCkon 50 ubics @ doCumonto Genanood|
P ORP como respudstad O ko spliciiug: formukeio oo colicocidn, noto covolutva
oo 08 comaceidn y/o moyor volor, aste dOCUMEN!D $0 (NEXO O humo CaCONOo los|
funod GO COCmeNtos Kontitcodos Com: devuoltas ¥ Mayo! yolor ublcdnaiolos on ol draal
OIPUOSa Quo POMta & INeNtficocidn, Paro s documonios coliCOO0s O COragicd: 10
POCaCe O ubicor y rotiror cof archiviy Tompondl K1 documentacidn v oporo 0 copla con
o8GO rogiite v ID oY UoND, 30 ONGx0 o Iomulteie 0o Sallicocion o formulano Co
Corocciin G COOG DOGUBTE 59 BNITEQa © VONTaNiic 8 ICENTINCOO00 NXIG 6 LwRXT; o poquato
con dasting O ragistio $6 WNICa on &l orchivo o of F0a TGO CRlNIcD XXG GMods o
1Mnia1o. %. Dagonciamignio e nfomos, Anexo NOMoro No. 2, novagooas Orrsentoocs on
lof sstoma RE y ox0do 06 W infroastucturg tecnoldgico antregoaa por 1 SMA porg
ocosempeiar ans unclongs, oMo nice de ventoro documental FUID, formato Exc
CONCKY CUMpINoN!e O Mo Lay 00 Ganardl 08 Archivo, (Entrepa dil acchivo en Excel y pdf). 10,
REspONCat o6 I DOMINKITOION ¥ manglo oo Il Dlones enmegodo porg la gjecuckn dol
coniTate. 11, Manientr DIONG eana ¥ Soniaantiohood da K nfomockn que recioo pore o
cumplimionto ogh ContToto. 12, Aplcar &l ocuardo 042 oo 2012 oot Archivo Ganetal oo K]
Nociin, kas oo oo 16 Moaiouen ¥ Germds nomathvicod Wgenta Que rge ko moteno

NOTA: Si se roqulare ampllar mas las obliguciones con sus tespactivas evidencios on los cuadros como lexto o imdagones, laver

[colocaros como onexos.
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& REGISTRO -05-FR-01
fASFir Lapy oosmmectialsite PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versidn: 01

n SUPERINTENDENCIA |2 00 OPROCESO: GESTION FINANCIERA| 0190 MP - GNFA - PO - 08 - FR

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO |

Ung vez waificado el desormolo de los ocﬂvldodes oslgnadas pora &l presente periodo 8 deja constancla que &
(ia) contratista MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA identificado (@) con cedula de cludodarda
No 463.3461.038 de BUCARAMANGA  cumpld sastitactoromenta con el objoto y obligacionss
del contrato de Prastacion de Servicios No 353 de 2023 SOOI RS CWITER - wepeclhodoones
y demds nomes téenicas exdgibles.

cel CRP No. 43823 CDP Mo 11423

$e outoizc el pogo por la sumo de /$ 2.251.260,00

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA ¥ UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio / P
( | _FEBRERO |

PERIODO OE PAGO oe[ o1 [02] 2023 /PAGONo FEBRERO
a[ 28 J02[ 2023/] [02] [ FEBRERQ~"

Pora constancia s fimno en BUCARAMANGA, aks 28 dicsdelmesde FEBRERO de 2023

'SUPERVISOR

Flema Sypervisor
% ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinador Gestidn Tecnodgico vy Administrathva (E )

CONTRATISTA

Firma Conhatlista
MARTHA CECIUA SAAVEDRA MEJA
Ceodulo de Cludadania No
63.361.038 DE BUCARAMANGA
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ogcompcnsqr Imiplanila.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

- " BATOD DEL APDRIANTE i - : B " . -DATOSDH LA MLANLLA . ’
L) . MOMERO * KOKBRE APORTANTE * | DIHECCION | | TELEFONO CORRED R EETr ) I ; CAMTIOAL » - .
MARTMA CECILLA SAVEDRA : ’ o ! ; ; F—yrry e
7] 21030 e S D w22 | BaTRR e | E3YgTadLom EXOMERADO PAGO ey | retha rago) | ki b . .
WEA Pﬂw* / rLnLA | [DWMENARG) | Muaskia 1 °
PRESENTAERN | . apgeTaNTE Pevtri- b cooco’ |- oerartaENTO CHTAD { MNICIO TIRen B . 2 Al £ TOTAL A PAGAR
THICA [yerre—— BANTAHDER EUCARANAIOA e oy { P4 ' 1nemn EEEDETHT /] £329.000
TOTALES POR SUBSISTEMAS
. ~ ’"‘,‘ TDTALES BALUD' ~ °
Godigo EFS Nuuin T & Qtally 1 . 7 Ivcaput ki Licencts Matermided . _ Dy Mera . . Waktw Mota | Totsl » Pagur 1 Mo, Afllados
o - M . ' - - .- - Waler ove urd . - -
L . Me. Auturtratidn " Valor He. Autorizackea Valor Cagracide | .
EeSun s«nm .-a BTG 145,000 ] [ [] 7 1200 [] VA T00 1
TOTALES PCRSIGN -~ - - L. R R _
M ' ! L Cotizacitm” | Aports ¥ | Apern " Aports FEP ’, Aparmrnr. | Lo " ValerMors | Valor Mo
cu_sg-m Nemrn / L0} " Goigmart T AMmase 3 Des Mora Cattzacioe “Fap !ﬂlﬂlhg-:_
0N JL ;mm LS00 F o ~a ﬂ ‘J‘ ‘ T K|V wmo E L
. TOTALES mw "o _
Cilign ARL Mesntes NP N wIT Cotzackin Incapscidacks Aporias Otros |* Vlor Mato [T Mo. Radicads | vaker Bakdo a Forcio Totel & Pager
e .. S N Oligaimmrin nonm \ Cotzeckin | Mers o | Wakio 2 Faver Py Rolitrreing
4T b Poalies Segeame A 153G &100 &100 Foo} - 100 m 3 ] (LI { aatn
| N W W NN T — 77 ]
- TOTALEY CAJAY EIE - . .
Codiga CCF N - Moraisre - - nr Vadee Agorts | Dl Mers | Vader heva Agerte | Totala Puger
TOTALES PARAFISCALES ] TOTALES POR SUBSISTEMA N
valor Aparte Dlra Moz ValoMors Aperte | Totdlatwger | | Moo Afeos e A Na- Adwinlaradorss “""""‘:"""""“' Toals Pager .
$EMA ' . Saba 3 143,000 40 200
[} [ | 2 | ¢ | [ [m—— 1 125000 147200
TOF r P S Rosagrs Laborades 1 8.100 [F3]
9 9 [ ¢ [ o | Cr 3 e o
N T RRARY rmL. B w7 €540 9 o [
| I | cor o ° [)
el BT e T MLH ) [ []
| i | Y ) [ [)
TOTALES 3 260 A0

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operadaor de Informacion
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ogéompen,sqr': miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

R R DATDE DEL APQHRTANTE o N C. . .EBATOS O LA FLANRLLA . et i
PO, ] owamERG - wOMEKE APONTANTE' S | - DmzcomN |l Truerowo [t o cosmeo o |- o oL Lt . PANLLA | FECHA PO a30EU0N . D . CANTIDAD "
cc wMen VARTHA CEELO BAMVEDRA | sprrprum S0 man 200 | 8470341 100G | PACD .o | recharago |Iitnerp | femesss { we
irirryy-aa FLAMILLA | [OIMMERIAROY |- PLANILLA. 1 0
CC FORMA T o CLase [ woweme Do c | T S - ' i R A HOAKes o | reaxcs Moo B O 5
PRESINTACON | . amortante [ " .sucursa, | oo DEPARTAMENTS - .. CuDapsMNENO - cp ot ‘ - : TATAL & PAGAR
LNICA 1= heoenderte BANTANDER ELCARAMANGA ) w3 207300 1 LS a] sssonTat 31000
'
F - ) -3 = - = i = . m R R . S
DETALLE POR COTIZANTE 3 ’ ToE e et
ORI AL i COTIZANTE T T AMLT RILIGTS LABOIALEY or 0 TR FARMWCALLE "7
.| ras| - pwinmal i | Com. 0P lncu-l ien | Con | J 'ml ot | e oy | Apaen | 05 e | A | agr sourw
oz | ediaw L) OOy | 110000 | vialio Sy el | 1 A Ld a L L L] o L
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DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Sédioc: MP-GNFA-PO-08-PR-05

& REGISTRO

Lo guord de b e pltlico

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(80} dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI _ NO X

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LARENTA: S| NO__ X__
4. Dependiente Econdmico: SI__ NO X _ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afhos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO__ X,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Credito de Vivienda SI___ NO _ X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28 dias del mes de Febrero de 2023

Atentamente,

MARTHA CECILIA SRAVEDRA MEJIA
CC. 63.361.038 de Bucaramanga.

Superintendencla de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 43 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp /iwww supernotariado gav co
carrespondencia@supernotariado.gov.co
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Eecritoin *+ Men »+ Admimstraciin de contratas ~ Ver contrato

1 Informacion general Naios guardaéﬁés

2 Condigiones
i cancelar ;
3 Bienes y servicios
VER CONTRATG

Dosumentos del Proveed . y
4 Hmemos delTIRVERSET Ejecucion del Contrato

editar

UTC -5 840:22
MesM B

Agmentz alonnk. e Bog

-Buscar..

Id de pagin.. 25000726 ayuds (3)

]

Evaluacidn de la Entidad Estatal '; > E
- weh -

decumentss del contrato

o

7% Porcentaje < Recepeitn de aniculos”

& informacion presupuestat

Pilan de Pagos

7 Ejecucién dal Contrato

¢Se requieren emitiotes de
& Modikcaciones del Condrale . o8 ¥Ng
codigos de autorizacien?

citerplimientos

W

Identificacion de pago nimare da factura Facha de emisién Facha da recepclon valor total de la factura Estada
Mo existen resultados que cumplan con los entenos de blsgueda especificados
JER—
. Crear
Documentos de gjecucién del contrato o
Descripsitn Nombre del archivo Cargado por
. SUPERVISION MARTHAC. SUPERVISION MARTHA C. SAAVEDRA, pdf Comprador Vageargar Lretalle
SAAVEDRA paf
™3 Compromizo 43823 DTR - CONTRATO Compromiso 43823 DTR - CONTRATO Comprador Dascargar Dretalle
No.353_2023 - pdf Ng.353_2023 -.pdf
Lt ARL MARTHA CECILIA 5AAY EDRA ARL MARTHA CECILIA SAAY EDRA Comprador Descargar Drenarle
MEJIA. pdf MEJIA. paf
"y ACTA DE INICK) MARTHA CECLILIA ACTA DE INICIO MARTHA CECLILIA Comprador Degeargar Deinte
SAAVEDRA.paf SAAVEDRA pdf
(1 EVIDENCIAS PERIODO 20 ENERO AL EVIDEMCIAS PERIODO 20 ENERO AL 31 Fraveedor Descargar {Telatta
31 DE 2023 .pdf DE 2023.pdf
[} EXAMENES MEDICOS MARTHA EXAMENES MEDICOS MARTHA CECILIA Froveedor Descargar Detalle
CECILIA SAAVEDRA MEJIA. pdf SAAVEDRA MEJIA. pdf
” }/ CUENTA DE COBROQ DEL 20 AL 30 DE CUENTA DE COBRO DEL 20 AL 30 DE Proveedor Descargar Datalle
EMERG 2023.pof ENERO 2023 pdf
T CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- CAMBIO DE SUPERVISION 13-02-2023.pdf Comprador Descargar Deatalle
2023.pdf
\{ EVIDENCIAS FERIODO DEL 1 AL 28 DE EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 DE Froveedor Dosgarsar Betalle
FEBRERO DE 2023.pdf FESRERO DE 2023.pdf
%L Barrar ] Cargar nuevoJ
| cancalar J < ]l Evaluacion de la Entidad Estatal E ‘

018000-52-0808 wvw.colombiacompra gov.coisoporte  Lunas a Yiemes 7:00 am a 7:00 pm

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Terdaring/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1,SLCNTR.9887814 M




Codigo: MP - GNCT -PO - 01 -

¢ . .
snn ;;’UE; E;gﬁ*fg,,g MACROPROCESO: Gestién Contractual PR - 01-FR - 02
acitatutr Vurds de s pusdce PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 01

ejecucién y liguidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de ] Fecha: 05 — 05 - 2021
servicios

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 353 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA
CEDULA DE CJUDADANIA: 63.361.038

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de
diciembre de 2023

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos de
Bucaramanga

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490,00

VALOR MENSUAL: $2.251.260,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 43823 del 20 de enero de
2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Orip Bucaramanga, en su
calidad de supervisor del contrato y Martha Cecilia Saavedra Mejia, en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 353 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de

i

produccion ORIP de BUCARAMANGA.

Se firma en Bucgramanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023,

EDGAR GUILLERMO RGDRIGUEZ B. MARTHA/CECILIAJSAAVEDRA MEJIA

. Supervisor del Contrato Coé/tratista
egistrado Principal Orip Bucaramanga C.C.63.361.038
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogotd, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegdo la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, MARTHA CECILIA SAAVEDRA MEJIA, con cédula de
ciudadania No. 63.361.038, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 353 DE 2023, el cual se regira por fa Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinenies a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente:
1}. Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con
personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
gjercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los
Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, v asescrard al Gobiemo
Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de fos programas y planes referidos
a los servicios publicos notarial y registral. 3}. Que los estudios y documentos previos soportan el
presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con
la certificacién expedida por ta Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuio de Contratacion, es procedente la realizaciéon de la seleccion del
| contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion
i se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones {PAA). 7). Que la Direccion de
' Contratacion reviso y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente confratacion. 8). Que el presente conirato se reqird por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A}.OBJETQ: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de l2s politicas internas de la SNR frente al sistema de gestion
documental de las oficinas de registro de instrumentos puablicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de producciéon orip de BUCARAMANGA -
SANTANDER -.B). LUGAR {JE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
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de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucidon del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos comespondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato serd de ONCE (11) MESES Y QUINCE
{15) DIAS, sin superar e} 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscripcion del acta de inicic entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
M/CTE ($25.889.490). b) Forma _de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de
tiempo ejecutado, previa aprobacidn por parte del supervisor del contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucién de! contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccidn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Socia! integral (Salud- Pensién y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

| T VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11423 del 4 de enero $540.302.400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente ‘contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serdn
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incursc en ninguna de las

causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,

los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18

de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su

cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato

a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos

previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la

SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su

posterior aprobacidn por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los

03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez

cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la

presentacion de la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

8. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.5., AF.P. y ARL., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP I

10. Sin perjuicio de |a autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como superviser del contrato.

2 & s @

o~
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11. Obrar con iealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para gue el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones ¢ amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algan acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP 11! A} Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto, B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién
del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere relevanies y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamientc de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite |a legalizacidn pendiente.

21, Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion v la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha enirega se
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y os lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion,

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental
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25,
26.

27.
28.

29,

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucidn

Suscribir en conjunio con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo
con el instructivo.

Digitalizaciéon de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva
0 mayor valor (seglin sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco,
validar paginacion.

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacidn de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibida en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos

Superintendencia de Notariado y Registre

Calle 26 Ne. 13 -

49 Int, 201 Pagina 5de 12

PBX 57 + (1) 3262121
Bogota D.C., - Colombia

hitp:fiwww.supemnotariado.gov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co



& RUGISTRG |- |PR-01-FR-01 ]

0 R e Ak PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01
ejecucion y liquidacion de procesos contrectuales
Formato Condiciones Adicionales para Contrates de | Fecha: 05 - 05 — 2021
e Prestacidén de Servicios y de Apoyo a la Gestién
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 353 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADQO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y MARTHA CECILIA SAAV EDRA MEJIA,

CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 63.361.038.

snn SureamtnpINcy: MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn
se ubica el documento generado por la ORIP come respuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formularic de correccion y/o mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuaric; el paguete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9, Diligenciamiento de informes: Anexo nimerc No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS v estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dande cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los blenes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las aclividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente gue rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demads, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico ne cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA |a ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las nermas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor de)
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentementez al CONTRATISTA en el cumplimientc del objeto contractual,
colaborande cantinuamente con él para el desarrolle del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision dal contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivadas de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y cportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarroflo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso opertuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora ¢ incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo 0 con ocasién de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo vy en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisidn y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerande para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico v a
través de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepte de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ditimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por o que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariade y Registro
garantia unica, que debera cobiiar el siguiente riesgo:_Cumplimientg: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la pdliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en gue se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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sé adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar 1as primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarias.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA —
SANTANDER, quien haga sus veces ¢ quien designe el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por |la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
allegar a la Direccion de Contratacidon mensualmente los informes de supervision del contrato, ast
como actas y demas documentos que soporten la gjecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el ptazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la.debida anticipacion cualquier modificacién, aclaracion, adicién en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del teérmino de gjecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y
locativos de acuerdo a la dispronibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, todos los documentos requeridos para la legalizacidn del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccion de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucidon No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado vy Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPADA: A}. CAUSALES DE TERMINACION:Se tendrén como causales de
terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP |l por la SUPERINTENDENCIA. B}. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: Fn aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envfo, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciarg
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debida de la informacidn que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la gjecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) lgualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el case, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x100C del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.} La imposicidn
de las muitas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.} EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, maodificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 v 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
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CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrate seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vinculo Taboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanta, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafics o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios vy
documentos previos. B}, Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el comecto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacidn institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. E| presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcidn en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP l. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
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:

por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicia, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transaccionalmente: Wiliam Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.
Aprobd: Sal Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion. *

Revisd : Hector Ivan Suarez — Abogado Direccion de Contratacidn %

Proyectd: Carmen Cecilia Rojas Duarte — Abogada de la Direccion tie Contrataciénﬂf'
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EL CUMPLMIENTO DE LAS DBLIGACIONES DERIVADAS DEL 3% TRATO NO. 353-2023 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYQ OBJETO ES, PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA ¥
ADMINISTRATIVA SUSSERVICIOS COMO ALXILIAR ADMINISTR. VO PARA APOYAR LAAPLICACION DE LAS POLITICAS INTERMAS DE LA SNR FRENTE ALSISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DE LAS OFICINAS DE REGISTRD DEINSTRUMENTOS PUBLICOS » NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOSLINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCKON ORIP DEBUCARAMANGA

AMPARDS

FIESGD: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPARDS: VIGENCIA DESHE: VIGENCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUALL

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ 1901/2023 05/07/2024 $3,883,423.50

ACLARACIDNES

WALOR PRHAA NFTA GATOS EXPERICN: (2] 1 TDTAL A PAGAN, WALDN ASFGUAADD T2TAL FLAN BF PAGT,
% 22,683 45 $ 8,080.00 5,829 35] 5 36,513.31 5 3,883,423.50 CONTADD

HTERMEDIANID METRISCICH COASEGURD

NOMBRE T e % PART: NOMBRE COMPARIA T e, VALOR ASEELRADD ]
COOPERAR SEGUROS LTDA 205027 104000

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS CBLIGACICNE i DE SEGURGS DEL ESTADD 5.4. 3E REFIERE UNICAMENTE AL OBIETD ¥ ORSERVACIONES DE LALS) GARANTIA[S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGURC'S DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 12 A NO.78 - §5 - TELEFCND: 3456323 - BOGOTA, D.C.

B COLOMBIA

SHPERINTINDOENCIA BINANCIENA

e
i 36-46-101016901
q FMLMA BUTORIZADA  Gabrlels Zarants « Sworvtara General ‘ _ . FIAMA TOMADOR
USTED PUEDE CONSULTAN ESTAR POLIZA EN WiWW.5EG LIRDSD ELESTADD.CON Olizina Prncipl. Caile #3 Ho 1530 Bogota 0 & Telefone 51120687 401373580
- E01-6019330
- NO EFECTUS ¥ RETENCION EN L& FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE Iva
i ASEGURADORAS [:E DETERMINADD RIESGO, AL NO EXISTIR SOLIDARIDAD ENTAE LAS
- MISMAS, EL IMPOITE DE LA INDEMNIZACION SE DISTRIBUIRA ¥ HARA EXIGIBLE ENTRE
. L0S COASEGURAUORES, EN PROPORCION A LAS CLIANTIAS DE SU RESPECTIVA

13, COASEGURQ . PARTICIPALCIGN
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- La fase del proceso fue aprobada.

Fluos de agmbacnﬁn 4

MOSTRAR DETALLES

Taraas dal flufo

Flujo de aprobacian
Delalle det flujo de aprobacion. Debe asagurar gue lodas las lereas estén azignadas a un Lsyanio,

Tiazutnanlos ({)
Tacsas det fluio (202} FLUJOS DE ARROBACIGN
Comentarios {0}

Aprobar garantia

Mbel 4 3o

Asunto ' Estado Acighado a Realizado por Facha dal astado
1 minuio da
: J— tampe
Apunabiaenia e
1 Hroclor Aprobada Renlsién JHON FREDY fFanscurricle

Aprebaclin PAEZ GONZALEZ hpire s 106,52
B PG5 00)
Bogald, i, Dut)

(DRI )

speonacion 2010112023

2 st de Aprabado Director te SOLMILENA 30727 PM (urc-

; O, P Contrataciin GUERRA ZAPATA ¢35 0) Rogaia, f i,
e oy

hitps:{fwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagementTendering/ProcurementContractEditUpdate ?ProfiieName=CGE-18-Servicios _profesionales_ge... 3/3
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DETALLE DE LA GARANTIA
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MCSM

I Blsnuada ’M;s [RERITEDS ' Bl | tra
Forltons — Rure — Adanishases ez cort o~ WOF QOMTFAto

1 Informacion general g Cancelar ;
i

+  Condiclanes
VER CONTHATO

G BENES v ROIVICOS Resumen

Buscar...

Id de pagina 23F07e  Ayuda @

— — —

; Evaluacidn de ia Entidad Estatal E >

4 Documentos det Provendor 10 del contrato en SECOP

& Decumentos dol contego Numero del contrato

» Versidn del contrato
# o Informacion presuptiesiob

Ejeruicisn det Contrato

Objeto del contrate
f Madificacipnes dol Cuntrate

N ncumplimiorios
Tigo de contrate

Fecha de terminacidn del

contrato

Duracion dul contrato

Tiempo adiciones en dias
Provasdor(es) seleccionada{s)
Estade del cantrato
Liquidacicn

Obligaciones Ambientales
Obligaciones Poas Cansume

Teversion

Entidad Estatal

CO1.5LCNTR.0887514
353-2023

1

Prestar con plena autonomia técnica y administraliva sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar |a
aplicacién de las politicaz internas de la SNR frente al
Sisterna de Geshon Documental de las oficinas de registro de
instrumentos plblicos a nivel nacianal, en el desarrollo de los
linsamientos de linea de producaidn ORIP de
BUCARAMANGA

Praglacidn de servicios
30412/2023 11:5%:00 PM ({LTC-65 00 Bogewd, Lims, Lh.ia)

345 Dias
{t chas 1
#5 "Ny
Firmadg
s % No
si % No
{51 No

I8 No

R T COLOMBIA, Bagold

¥

Proveedor Seleccionado

Lsggg?f_wﬁ SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

0 Raromendacion {es)

MCSM

-~ e
B Fk s fok

0 Regomesans on (6s)

v

L8O ORIEIA, Bucaramanga

Cuenta bancaria dul proveedor

Proveedor

MARTHA CECILIA
SAAVEDRA MEJIA

Aprobacidn del contrato

Nombre del banco

BANCOLOME]A

Tipo de cuenta Nimero d¢ cuenta

Aharros 78028129016

Aprobador - Provoedor

MARTHA

CECILIA 19:01:2023
Aprobade SAVEDRA  Fectiade 0 0oto AM
por: MEJIA aprobacion: (UTC0800)

SAAVEDRA Bogotd, Ling,

MEJIA Castent

Aprobador — Entidad Estatal

hitps:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesCo niractEditView?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.5887814
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1941423, 10.18 Editar
19/01/2023
Aprobado Wiltram Fecha de 10.15. 5,1 AM
por: Peras agrobacion: (LTCGE 2
) Castareda " Bogots, Lima,
Dot
Contrata frmade: GV IONTR 4436625 Famadn

Contrato en gjecucitn:

Informacidn del objeto

Tipe de procese

Unidad de contratacién
Proceso de Contratacién
Titulo de la oferta

Cuantia def contrato

- M

EVORTAL 2018 Termnos deuso  Nomeolns  Sopace Renvts  Ayuds -Esmnai_l}:‘rﬂomma_' v

hitps:fiwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagementTendering/SalesContractEditvView?docUniqueldentifier=CO1.SLONTR.8887814

Canlrataclén directa,

DIRECCIIN DE CONTRATACION
CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023
NiA

25.888.490,00 COP

e rreareerem o = 2

jre. LAY

(1BOD0-52-0808 vives, sokr> D CerHE g etiscporte Lunes aViernes T00am aT00pm
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i intormacion genersl

2 Condlclones
VER CONTRATO
Tom,s ¥ ceruios Documentos Tipo

UTC -5 13160

Selit Sl mte  E4
MCSM

Buscar...

Id de pégina 23500774 Ayuda (5

Dinemer, e o0 Frovenion Decumantos Tipo

Documentos tipo adaptados por la ANGP-CCE en virtud de la
Ley 2022 del 2020

No
& Dwege o ew g conlealn
B Infonnos o prosapubetil Decreto 248 de 2021
7 Eiemiuon e Contrato ¢Debe cumplir con invertir minima el
) 30% de los recurses del presupuesto
u  Modiicaciones del Canra. destinados a comprar alimentos,
y  Incumnplimertos cumpliende con lo establecido en la
Ley 2046 da 2020, roghameartada por el No

Decrato 248 de 20217

Sentencia T-302 de 2017

Fl decratn 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen
recursos plblicos, a adgunir almenlos comprados a
pequefias productores agropecuanos y/o de la Agricultura
Campesina, Famtlar o Comunitana locales v sus
organizacionas, minimda sl {30%) del presupuesto destinadaos
& la compra de alimentos

Contrate asoclado a las érdenes
impartidas por la Corte Conslitucional

en la Sanlencia T-302 de 2017

Condiciones ejscucion y entrega

Sentencla que declara el estado de Cosas Inconshitucionales

& % Mo enrelacion con los derechas de los nifios del pueblo Wayiu

Canpdiclones de entrega A definir

El contrate puade ser proitogade s I ne

Configuracion financiera - Garantias

£Solicitud de N
) % 87 "Nog
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o S 7 Ne
etapas
Cumplimienta =+ g No

5

Cumphmente del contrata

% gel valor ded contrato
7 valor de la garantia
Fesponsabilidad
civil axtva S Mo
contractual
Fecha limite
para anirega da -

garantias:

11 Recuerde que debe agragar garantias al contrato

Garantlas del provesder:

Id de la garantia Justificacidn

15,000000 Fecha de vigencia {desde)

Tipo de garantia

15 hotas de tiempo ranscurmido (Hvt 2020 70008 PLUTC-05 00) Bogatd, .

Fecha de wigencia (hasta) JNOG/2024 11:59:00 PM (LT85 1#) Sngota, £ ama, Quto)

Fecha de enlrega de garantias: -

Valor Emisor Fecha fin Estado Catalin Acclenes

No axfsten resultados que cumplan con fos criterios de busquada especificados '

Configuracion financiera - Pago de anticipos

Definlr Ptan dn Pages?

8w Mo *

hitps:/fwww.secop.gov.co/CO1CantractsManagement/Te endering/SalesContractEditView?docUnigueldentifier=CO 1. SLCNTR. 9887814 12 '
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Condiciones de facturacion y pago

Editar

Forma de pago Abono en cuenla

Plazo de pago de fa facture 30 dlas

Comentarios

L omentarics

Anexos del contrato

Descripelén

No existen resultatios que cumplan con los criterfos de bisquede especificados

Direccion da naotificaciones

Direcelon de notificaciones BOGOTA NIVEL CENTRAL

Ubicacidn COQ-DC-11004 - Bogotd
Pais COLOMBIA

Cepartamento  Distrito Capital de Bogola

Municipio Bogold

Direccion BOGOTA NIVEL CENTRAL [

Cadigo postal 1

Latitud:

Longtud:

Municipio de ejecucion del contrata

Srados (% Minutes ) Segundos (7}

[x3 Diraccién

1 BUCARAMANGA

BYVORTAL 2019 Termmas 28w o gowa Sopowlg Famcte Ayuida o Eapafiob IIanIomh-a} v’

Ublcacién

1
i
COLOMBIA > Sanlander » Bucaramanga |

o _ o . Came o

H18000-52-0808 wwew, ColumbCOmpra Jov.coisopore  Lunes a Viarnas 7 00 am. a .00 pam,

https:/fwww.secop.qgov.cofCC1 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View 7docUnigueldent fier=CO1.5LCNTR. 9887814 212
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w0 bl thn PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 01

ejecucion y liguidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

SUPENINIENDENGS ‘s Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
s Nn OF NOTARIADG MACROPROCESO: Gestién Contractual PR. 31 FR-03

Bogoeta, D.C, 13-02-2023

Doctor (a)

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ

Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnoldgico y Administrativo ORIP BUCARAMANGA
Quien haga sus veces 0 quien designe el ordenador del gasto

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor {(a} de contrato
Respetado (o) Doctora {a);

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor {(a) del Contrato de Prestacion de
servicios de Apoyo a la Gestién que se relacionan a continuacién:

N°® De Contrato Contratista
351-2023 Gina Paola Tibaduiza Pena
352-2023 Luis Enrique Barbosa Solano
353-2023 Martha Cecilia Saavedra Mejia
354-2023 Myriam Pineda Saavedra
355-2023 QOlga Lucia Caballero Barragan
470-2023 Alida Virginia Villar Romero

conforme a la solicitud realizada mediante oficic SNR2023IE001769, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo ectipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la gjecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del
objeto contractual y obligaciones a cargo del {la) contratista

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado deberé desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045
del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual
de Supervision e Interventoria de la SNR.

lguaimente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisor verificar que
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Pablica (SECOP 1), con el
fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del
presente acto juridico designado.

!

Superintendencia de Notariadoe y Registro

1 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +{1) 3282121

Cédigo: Bogota D.C., - quombia

GDE—-GD-FR~08 V.03 hitp:/Awww.supernotariado.gov.co

28-01-2019 correspondencia@supemotariado.gov.co



. igo: MP - GNCT - PO - 01 -
sn .}ui;g',:ggggg MACROPROCESO: Gestién Contractual gg"_‘g‘; " FR-0a 0-01
et afatyin tnquorda e btk pittea PROCESQ: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 1

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 04 — 01 - 2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

e i
WILLIAM PEREZ CAST.
SECRETARIO GENERAL Y ORDENALXIR DEL GASTO

Proyecto: Zulay Ariza Peralta— Direccidn de Confratos -
Aprobd; Sol Milena Guerra Zapata— Directora de Contratacion %

il

i

+ Superintendencia de Notariado y Reagistro

2 r Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201
< PBX 57 + (1) 3282121
Cédigo: : Bogota D.C., - Colombia
GDE-GD-ER~08 V.03 & hitp/hwww.supemotariade.goy.co
28-01-2019 i correspondencia@supemotariado.gov.co
%
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POSITIVA

COMPANIA pE SEGUROS
4
¥
ha
S
N POSITIVA
o COMPARIA DE SEGUROS S.A
p NIT 860.011.153-6
o
=
CERTIFICA QUE:
Verificada la base de datos de la compafiia se encontré que la sefiora MARTHA CECILIA
SAAVEDRA MEIJIA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 63361038, contratista de la
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un
registro como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con
riesgo 1. ’
Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una
nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.
z Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
» www.positivaenlinea.gov.co y seleccione {a opcidn 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
B siguiente cddigo (valido por un mes): 202301011347945.
é' Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A.
\;@‘T&‘@ Foaitiva Compafifa de Sepuros S, « Nit 000,08 1.158-8 « Linoa grotuize: DT-4000218 1. 5740,
n . e Mook ey UH0= 7000 F Stk Wacks: wipris peom (1100 .30, Ge T El amprondimients
\\;;Y;g‘; B Fositiva (“;ﬂmnar‘ilu de Bogures 08 & Poaltivaticl S‘Puxitiwﬁulambin ﬁ s de ?pﬁm

Impreso por Internet el 19/01/2023 11:06:15 p. m.
1SEDC: 19041/2023 11.08:15p. mu
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Comprobante.

Compromisc Presupuastal de Gasto -

Usupdo Sollctanta:

MHdcarama
Unndad & Subomdad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Emasiora Solicusnty, GENERAL
Facha y Hora Sustema” 20012023 12.00.00 a. m.

DIEGD ARMANDC CARANTON LINARES

- pp— - -
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base on #! COF No: 11423 da facha 2023-01-04. So hizo al regt P puastal con ¢l siguients detalle k
]
Nimera: e [Fecha Reglatro: [2023:0120 funktsa s d € 420400000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 1
Vigencia Praupuastal  Ackal Genarac B B Tipo de Monedn: | COP-Paxos [ 1n3a e Lambia; ww
Valor inichal: | 25.880.400,00 Valor Total Gperaciones: T 0.00 Valor Actual: 23 889.490,00. Sakin n Obgar: 25,809 490,00
. o i TERCERO ORIGINAL s N o N I
nalficacién: Codula de | em'ouel Razsn Sects Immfm ZECKIA SPAVEDRA MESA |u.o|o de Pago: |.u..a o0 comnts
B . N . CUENTA BANCARLA . )
Nomars: I 72028120016 Banco: | BANCOLOMEIA 5.A ITipe: ! Aborrs \Estado:  {Actve .
i o T i - - T T ORDENADOR DEL GASTU ) ] .\
Wentlficacidng i 18658408 | Nombes: WILLIAM PEREZ CASTAREDA Tcargo: | SECRETARIO GENERAL '
oo T GAIA MENOK AN T VIATICOS g ST DOCUMEHTO SOPORTE T
: i I A ] |&ouma o
Idaatificacisn; Yenbon Genars Vidticos: Ne  ypum. Soiiclud de _Nimero: {13202 Tipo: 'EEREsncm Fecha:  |2023.01.20
! . { I SERVICIOS
‘ ) ITEM PARA AFECTACION OE GASTO ) ; T o i
L DEPENDENCIA POSICKIN CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO |  SITTGAC. ) :
12.04-00-000 SHA NIVEL
A-12.02402008-005 SERVICIOS DE _ VALOR .
cafrm GESTION IsoeoRTe Propice 2 csF FECHA OPERACION | VALORINICAL | o WALOR. VALOR Acw SALDOX OGLIGAR
25,689.490,00 000
Totak: 25,840 490.00 0.00 25.880.490.00 25.850.490,00
Otjato: TR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.J53°2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
rep—— = A R sl - . —— ”"_ - - - - -\"_ L % - ™
1 PLAN DE PAGOS L
DEPENDENCLA DE AFECTACKON DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR & PAGAR SALDO FOR OBLIAAR LINEA OE PAGO ¢
12-04-00-000 [ SHR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 [oasTOS GENERALES PR = 202301-20 29.889.490,00 258089 10U | NINGUNG .
——————— - _— B - - -—— . ——— R e P — s em el -
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina 1 de 2
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CoMpPaNIA b SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 19/01/2023

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Nimero de documento: 899999007 Cédula Usuario:  CC 1010040455
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccién:  |CLL 26 NO 13-49 ) S o o
Departamento: “BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTA D.C.

Correo elegtronico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 1082121 “Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: ;1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
"LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
| ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

PATOS DEL USUARIO QUE REALEZA 1A RADICACTON

S—

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicade Cobertura Docummfo : Nombre Trabajador ‘ Riesgo Tarifa Tipo
1 567 "20!01;’2023 .CC 63361038 SAAVEDRA MEJIA MARTHA o 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a ia tarifa ¢ actividad econdmica de sus afiliados por favor dirijase a Ia oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquess £on nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000,

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compafiia de Seguros S.A.

FB4645CRE8E24AB4ECB2DIFEB26ECCBS Certificado impreso el dia 1/19/2023 10:21:27 PM por el portal de empresas Edesk

Pasitiva Compafia de Seguros S.A, « Nit: 880.011.155%-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,

Bogota: 330-7000 / Portal Weh: www.positiva.gov.ce El emprendimiente | winhacienda

es de todos

@) Pusitiva Compasiia de Seguros ) @PositivaGal O PositivaCalombia




POSITIVA

EN GASO DE AGCIDENTE DE TRABAJO

Ord e o b Institucion Prestadera de Salud (8§} aaignada en
l Hinsa Positiva OF 8000 941 541, en Bogota (601) BOOD 811,

T e, et

LA ASEGURADORA
’ DE TQDOGS LOS

W v, positiva.gov.co I COLOMBIANOS

)

MARTHA CECILIA

SAAVEDRA MEJIA
3361038

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899599007

by t. RAELET LR
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CENTRO DE RECONOCIMIENTO LABORAL SAOCSS S.A.S
Licencia en Salud Ocupacional 006944

- - L
[ A S I LI [ o VR L T Pl B A L B
Tev 4 f YRMpEITY

Nombre :  SAAVEDRA MEJIA . MARTHA CECILIA Historis : s

CEDULA  =-3:1, %8 Genero :  TFUFLTHA Dostor : imanuelarce ARCE GALVIS

cargo: AR IAF RSN JIHAT VG ¥. Nacimiento KL DS §- | 80 Afvus Tampelod 2
Empresa : SERVICIOS AMBIENTALES ¥ MANTENIMIENTG INTEGRAL S5.A S, Sede : BUCARAMANGA

r

ANTECEDENTES GENERALES _l

28/07/21 HARFITALIZADS N7 -ALERGINIA NO -VERTLGH ULTIMO EPISODIN HACE 4 ARME MAVZ

i IO OSRNET 3ILnVA

= ]
! ANTECEDENTES FAMILIARES
26/07/21 PALRT DMIR
[ - MANTECEDENTES QUIRURGICOS l
Parte:

26/07/21 xa

Secuela: Trauma: NO Facha Trauma: !

| ESTILOS DE VIDA i

26/07/21 .

Alcohel; Funador: Act Fisica: CAMINAR Frecuencia Act Fieica:DiARIO

I REVISION POR STISTEMAS J
ASINTOMATICO

| ANTECEDENTES SINECOOBSTETRI I
26/01/21

Ciclos Fum ] 3 c A E v GEM Fup

I0X4 37072 1 1 1 1670772

Num HIjos: M Matodo Flanificacién wo fltima Citelogia: 2013 NESATIVA

RIESGOS PRCFESIONKLES

26/0/21 RUSTLIAY ADMINISTRATIVO Tiempo laborado en mesas: 24
Manipulacién Cargas: Foatuzaz .orzadas Espalda: Mov Repetitivos Espalda: X
Agtividadaes de fuarza,

Repetitividad y/o postura de los X Polvo: Gases y otros: ’ Ruide:

aisgbros Superipres:

Radiacién Isnizante: Raciacién NO Ionizante: X Bislégice: X Estrés
, EXAMEN MiDICC CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR

Eatado Genaral Lateralidad dominante: S1psTRo
Biotipo: Tonsidén Arterial 120780
Frecuencia Cardiaca: 1 Frecuencia Cardiaca: 12
Poso(Kgs): :i, 33 Altirs (metzes) ! 1,55 IMC: 25,39
Perimetio Abdominal: o Perimatro Cadera: 1 Indice Cintura/Cadaera: 0,00

L ,




9 SAOCSS

REOWOC EHTO | A RS RR

Calla 6 Nm, th - 9 fans 1205
i eamacha Rocar amanda

i‘mp]‘h*zn ial

oantre

CENTRO DE RECONOCIMIENTO LABORAL SAOCSS 8.A.8
Licencia en Salud Ocupacional 006344

Tar i {YARBRI N
' ia : B ar 4
Nombre | SAAVEDRA MEJIA MARTHA CECILIA Historlia £ GALVIS
CEDULA £23Ri038 Generc :  FEMENTNO Doctor : manuelarce AR
Crrgo. AVRLLTAR EIMMINGSTRATIVO F. Hacimisnte 30/031/1971 50 afes Cumplidos
Emprasa @ SERVICIOS AMBIENTALES Y MANTENIMIENTO INTEGRAL S.AS. Seda : BUCARAMANGA '
CRGANGS DE LOS SENTIDOS
OJOS ’ v
Cios: NCRVA Hallazgos:
Niatagmo: 51 Fondo dae 0Ojo:

Raflejos Oculares :

Yisidn Lejana Ojo Derecho : 20/70
Visién Carcana Ojo derscho: ¢, 75
Concepto Optométrico: EMETROPE

OIDOS
Qtoscopia:

Prusba da Romberxg:

NOFMAL
" NORMAL

Pruaba de Unrargerger: NORMAL
Prusha de Babiski-Well noRMAL

Sajud Auditiva:
Audicibn:

SAHD
HOSMAL

Corracion Adecuada: 35;

Yimion Lejana Ojo Izquierdo:

Vieién Cexcana Ojc Izquierdo ([, 75

Saiud Visuml: S5AN0

Hallazgos:

NORMAL
Prueba de Dix-Eallpike NORMAL

Pruaba de Barany:

Hallazgos:

NASQ OROFARINGE
Naxo - Oro - Faringe: HORMAL

TORAX
Ritmo Cardiaco: RORMAL

ABDOMEN
Pared Abdominali -
Hegalias: M)

GENITALES
Genitales: TNOLNPLCRADD

PIEL
Piel: NORMAT

Hallazéoa

Masas:
Aernias;

Pulmonas: NORMAL

NO
NG

Hallazgos:

Hallazgos:
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CENTRO DR mgcoNoCIMIENTO LABORAL SAOCSS S.A.S

S' hOCSS Licencia en Salud Ocupacional 006944

Uy i .
Wiy LIS, .. i -

Nombre SAAVE
o EDRAMEIA  MARTHA cF o 1 Historia - e
AR RN Genero . Prune wey Doctor . manuelan.e ARCE GAILVIS
C.rgo: :\I\ L AR -"‘“‘:'.-t.\" cok i ' T .
PUTRA L Gy F. Nacimianta T oot
Empresas '

SERVICIOS
AMBIENTALES Y MANTENIMIENTO INTEGRAL SAS Sede : BUCARAMANGA

EXAMEN NEUROLOGICO

Motricidad:

s MNORMAL Raflejos 0.7, HORITE TR
ensibili :

o, ilidad: NORMAL Coordinacion: ' RSN
emblores : NORMAL Marcha: nomAL
ESTADO MENTAL

Memoria: NORMAT, Orientacién: NORMAT
Pensamisnto: NORMAL Atencién: NORMATL

Anjimo: NORMAL Languaje: NORMAL

PRUEBA DE APTITUD CARDIO

Frecuecia Cardiaca 1': 1
Indice de Aptitud Cardioras 3454,55
Clagsificaién IACR: 1

IMPRESION DIAGNOSTICA

Codigo C.I.E.10 =120 Dascripcidn FEXAMEN DR SATUD OCUPACIINAL
Codigo ¢.I.E.10 HA 4 Descripcidn PRESBIVIA
Observaciones: GLIVENIA UK

PP 77 N

R

Dr{a} . MANUEL HERNANDLOD ARCE GALVIS
Licencia : =RMif/ip - ;%.{}.03332



W SAOCSS

CENTRO DE RECONOCIMIENTO LABQ

RAL SAOCSS S.A.S

Licencia en Salud Ocupacional 006944

Calle 3& No.3: - %9 fant 12

" (L

PR TGN T L ARONAL Fiprecarial hicamonha Paca: amanda
Tai: (F1ARDBGTY
Rombre : SAAVEDRA MEJIA  MARTHA CECILIA Treoris Py
cargo. o Genero :  FrMFRII Doctor manuelarce ARCE GALVIS
Cargo: AN LIAR ALAINISIHATIVD F. Nacimiento 30701 /1971 50 Ahos v amp) Lo
‘Empresa :

SERVIGIOS AMBIENTALES Y MANTENIMIENTC INTEGRAL § A.5.

Seds : BUCARAMANGA

EXAMEN OSTEOHUSCULAR
Finkkeletein Derechs:
Tast da Phalen Darcho: .

NEGATIVE

AT IV

Test de Tinnel Dercho: LERATIVD

Miexbros Superiocres: nnkuaL
Mismbros Infariores Vas o nupt,

Miambros Inferioree Obr <3l

Columna Alineacidn: I TIN
Columns Movilidsd T. Wel

Columna Moviiided Ylexi - vno
Signoc de Shober: Ceoees e
Signo da Bragard Izg: tee ot
Signo ds Peoas ixq: e
Prusbs de Lasague lazq: ahomrs
Tast de Shobber:

Columna Falpacion: PEErR

Hombro

Pruaba

Rotacién Interna - :0n”

de PalmUp Izq: B

de Apley Supsrior Irq

de Apley Inferior Izq - - -
de
de

Prusba
Prusbs
Prusba
Prusba
Prusta
Prusba
Prusba

Yokum Ing: et e
Joba Izq:

de Patte lzqg: -

de Gerber lxg: .

dal Cepille Izq: @ -%7°
Pruaba de)l Bostero Irq:

Prusba de NcRurray Ixq. -~ -/ 3o

Signo del Csjon Anterior J¥q . = =~ =

Signo del Cajon Posterior Iz
Naurolécigo Fosr:a Muscular.

Otros: Coa

Contepto Osteomuscular N
pars maembhro Superior: a

Finkkelstein Izquierdo: FEGATIVO
Test de Phalen Izquiexds: R AT LV
Test de Tinnel lzquiardo: HEGATIVO
Hallazgos:

Hallazgos

Hallazgos

Hallazgoa

Hallazgom -

Rotacién POMMHATL

Signo de Hari: 1 SEPTORARD
S$igno de Bragard Der: 0 R EPLOBRATL

Signo de Pacas Der:
Frushbs de Lasague Der:
Hallaxgon:

Rallasgos.

Hoabro
Pruomba

fotecion Inzerna Der
PalaUp Dar:

Pruasba Apley Suparior Dar.
Prueba
Prusba
Pruaba
Prusba
Prusba

Prueba

Apiay Inferior Dar-
Yokum Det:

Joba Der:

Fatte Dar.

Garber Der:

del Cepille Der:
Pruaba dal Bosteroc Der

Frueba de McMurray Der.

Signo del Cajon Anterior Der-

g e EEE

Signo del Cajon Postarior Der:

Hxllaxgos:
Rallazgos:

Concepto Ortecouacular
para Columna

T FHPLEMATY

SR TG

LRGN RO (Y B

[ L



