Envigado, 28 de febrero de 2023

Sefiora

Sharon Agudelo Guzman

Directora De Extensién, Proyeccion Social y Empresarial
Instituciéon Universitaria de Envigado IUE

Asunto: Informe de actividades realizadas bajo el contrato de prestacion de servicios No.C
081 del mes de febrero de 2023

A continuacion, se presenta un resumen de actividades realizadas desde el 22 de febrero
al 28 de febrero de 2023, bajo el contrato No. C081-2023

Actividades realizadas el mes de febrero 2023

1. Coadyuvar con el rastreo de convocatorias publicas y necesidades de los sectores
publico y privado, con el objetivo de generar nuevas oportunidades de proyectos
liderados desde la Direccion de Extension, Proyeccion Social y Empresarial.

* Observaciones: Se viene asistiendo a las reuniones del CUEE con el objetivo de realizar
plan de trabajo para el presente afio.

2. Contribuir y asistir en la gestiéon comercial de los proyectos ofertados por la Direccion
de Extensidn, Proyeccion Social y Empresarial de la Institucién Universitaria de Envigado,
tanto en el sector publico como en el privado, para potencializar la participacién de la
Institucion.

* Observaciones: Se viene asistiendo a las reuniones del CUEE, MEUNE, RUEP, CTI,
esto con el objetivo de realizar plan de trabajo para el presente afio.

3. Reportar avances y actualizacion de los proyectos, convenios y contratos establecidos
por la Direcciébn de Extensién, Proyeccién Social y Empresarial, enfocandose en el
aspecto financiero, comercial y de cumplimiento de metas establecidas para el area de
Extension y Proyeccion Social.

* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

4. Contribuir logistica, financiera y administrativamente el desarrollo de proyectos,

convenios y contratos establecidos por la Direccion de Extension, Proyeccion Social y
Empresarial, velando por el cumplimiento de las obligaciones en la ejecucion de los

Mismos.



* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

5. Gestionar las necesidades de las partes que intervienen en los proyectos de la Direccién
de Extension, Proyeccién Social y Empresarial y las acciones que se establezcan durante
la ejecucion de los mismos.

* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

6. Gestionar, asistir y participar de las reuniones programadas con respecto a la ejecucién
de los proyectos, convenios, contratos y programa establecidos u operados por la
Direccion de Extension, Proyeccion Social y Empresarial.

* Observaciones: Se viene asistiendo a las reuniones del CUEE, MEUNE, RUEP, CTI,
esto con el objetivo de realizar plan de trabajo para el presente afio.

7. Apoyar y Controlar el Suministro y facilitacién de los materiales y recursos requeridos
en la ejecucion de los proyectos, convenios y contratos establecidos por la Oficina de
Extension Académica y/o programas operados por la Direccion de Extensién, Proyeccion
Social y Empresarial.

* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

8. Elaborar, sistematizar y cooperar con el analisis de las evaluaciones de proyectos, con
la periodicidad que cada proyecto requiera, lo cual estara establecido en los estudios
previos de cada uno.

* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

9. Gestionar y asistir a todas las reuniones de indole comercial y que en general
potencialicen la proyeccion de Direccion de Extension, Proyeccion Social y Empresarial
de la Institucién Universitaria de Envigado.

* Observaciones: Se viene asistiendo a las reuniones del CUEE, MEUNE, RUEP, CTI,
esto con el objetivo de realizar plan de trabajo para el presente afio.

10. Dar cumplimiento a las metas de los proyectos, establecidas desde la Direccion de

Extensién, Proyeccion Social y Empresarial.



* Observaciones: Se esta realizando conformacién de documentos ante las empresas
con las cuales se van a establecer convenios en el presente afio, esto con el fin de
empezar la contratacion de docentes de catedra.

11. Acatar las instrucciones que le impartan las autoridades académicas y administrativas
de la Institucién Universitaria de Envigado, en relacion con el cumplimiento de las
obligaciones del contrato.

* Observaciones: Cumple

12. Velar por la conservacion, administracion y buen uso de los diferentes equipos y
materiales que se requieran para ejecutar los programas y proyectos, convenios y
contratos establecidos por la Direccion de Extension, Proyeccion Social y Empresarial.
* Observaciones: Cumple

13. Mantener actualizado el archivo y sistematizacién de la informacién relacionada con
el proyecto y/o programa.

* Observaciones: Cumple
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Johanna Maria Echeverri Restrepo.
Contratista — Centro de Consultoria Empresarial.



