
Barranquilla, 16 de febrero de 2023 
 
Señor/a 
LORENA BARROS MORENO  
Profesional Especializado Responsable de Comunicaciones Estratégicas  
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB 
Soledad – Atlántico 

Cordial saludo, 

En respuesta a la comunicación proyectada por usted, por la cual se me hace extensiva la invitación 
a participar en el proceso contractual para el desarrollo del presente objeto contractual 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB”, el cual lleva dentro de si el desarrollo de las 

siguientes obligaciones:  
  
1. Realizar la producción y post-producción de clips de audio y video institucionales y promocionales, 

publicándolos y transmitiéndolos en los medios disponibles y administrados por el proceso de 
Comunicaciones Estratégicas. 

2. Realizar el cubrimiento audiovisual de los eventos institucionales, dentro y/o fuera de las 
instalaciones o sedes. 

3. Realizar grabación y transmisión de eventos institucionales por Facebook, YouTube y/o 
Instagram, entre otros. 

4. Resguardar la memoria institucional como registros fotográficos y de video, en los 
almacenamientos institucionales que están en OneDrive, asegurando que cada registro lleve los 
respectivos metadatos para su uso posterior. 

5. Resguardar la memoria institucional como registros fotográficos y de video, en los 
almacenamientos institucionales que están en OneDrive, asegurando que cada registro lleve los 
respectivos metadatos para su uso posterior. 

6. Apoyar en la organización de actividades y eventos de proceso necesarios para el cumplimiento 
de las metas trazadas en la unidad. 

7. Socializar a funcionarios y/o red de corresponsales los manuales y/o recomendaciones 
relacionadas con las actividades asignadas. 

8. Cumplir con el plan de trabajo asignado para cubrimiento y realización de productos 
audiovisuales. 

9. Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato. 
10. Cumplir de buena fe con el objeto del contrato. 
11. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 
12. Encontrarse al día en el pago de los aportes de seguridad social durante la ejecución del contrato. 
13. Realizar la legalización del contrato dentro de los cinco (5) días siguientes a la suscripción del 

mismo. 
14. Realizarse los exámenes médicos ocupacionales que exige la Ley. 
15. Las demás obligaciones que por la ley y la naturaleza del Contrato le correspondan.  
 
Me permito manifestar mi interés y disposición, ofreciendo al servicio de la Institución toda mi 
experiencia e idoneidad, y aceptando las condiciones establecidas en el estudio previo, el valor 
presupuestado, la forma de pago y demás, consignadas en la suscrita invitación.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Además, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna 
inhabilidad e incompatibilidad de los que trata el Decreto 777 de 1992; de igual forma se autoriza para 
que sean verificados los antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y demás información 
requerida en el desarrollo del proceso contractual.  

 

Agradezco la confianza por usted expuesta en su misiva, en el desarrollo de tan importante labor.  

Atentamente, 
 

 

 

 

 

 
 

JORGE DANIEL RUIZ CAMACHO 

C.C: 1193351635 de Ciénaga  


