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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 

EJÉRCITO NACIONAL 

 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL 

UNIDAD APOYADA: DIRECCIÓN DE GESTIÓN HUMANA POR COMPETENCIAS 
 

INFORME DE GESTIÓN No. ____001______ 
 
Bogotá (Cundinamarca), febrero 2023 

 

1. No. DEL CONTRATO 045-CENACPERSONAL-2023 

2. FECHA 
SUSCRIPCIÓN 
CONTRATO 

1 DE FEBRERO DE 2023 

3. POLIZA DE 
SEGUROS 

 

No. De la Póliza :14-46-101084424 
Entidad que expide la póliza: Seguros del Estado 
Fecha del certificado de aprobación de la Póliza: 26/01/2023 

4. CRP 

No. CRP:3723 
Fecha expedición 25/01/2023 
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL 
Dependencia: DIGEH 
Posición catálogo de gasto: (02-02-02-008-003-09) 
Fuente: NACION 
Recurso 10 
Valor: $11.664.672,92 

5. FECHA INICIO 
EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

01/02/2023 

6. CONTRATISTA 

 

 

 

Nombre completo:  MARTIN SEBASTIAN FERNANDEZ FLOREZ 
Identificación 11022412448 
Nacionalidad Colombiano 

Dirección av cra 80 # 44 – 04 sur bogota  

Teléfono de contacto  3204708371 
E-mail de contacto:  sebastian.fernandez96@hotmail.com 

7. SUPERVISOR Nombre completo:  MY. ADRIANA MILENA RUIZ PEÑA 
Cargo:  OFICIAL DE EVALUACIÓN Y DESARROLLO 
Resolución de nombramiento ( 00000169  de 12 de enero de 2023) 

8. OBJETO 
CONTRACTUAL 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO DISEÑADOR GRAFICO 
(A) EN LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN HUMANA POR COMPETENCIAS 

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

1. Realizar graficas complementarias para actividades de la DIGEH 
2. Realizar creación de estilos gráficos 
3. Realizar ilustraciones, creación de estilos gráficos y diseño gráficos para la 
DIGEH 
4. verificar la página web, actualización, creación de diseños correspondientes al 
banner de la DIGEH 
5. Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, diapositivas y demás 
presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
6. Es de obligatorio cumplimiento que informe a la Dirección de Preservación de 
la Fuerza y Aseguradora de Riesgos Laborales cuando el personal deba cumplir 
actividades que incluyan desplazamiento a otras ciudades en cumplimiento 
del objeto contractual" 
7. Tener disponibilidad para desplazarse a cada una de las 
divisiones territoriales del ejército a nivel a nacional.  

http://www.ejercito.mil.co/
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES: 
 De conformidad con el artículo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista será 

responsable por la gestión documental de las actividades realizadas durante la 
ejecución del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su 
informe de forma mensual el barrido de los documentos en físico y el término del 
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos. 

 El contratista debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver 
los insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto 
de este contrato. 

 Entregar al final de la prestación del servicio, Backus de la información producto 
ejecución del contrato. 

 El contratista autoriza al MDN – EJÉRCITO NACIONAL a realizar los estudios 

de seguridad, comprobación de lealtad, realización de los exámenes de poligrafía 
y pruebas sicométricas antes y durante la contratación. 

 Las demás obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el 
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato. 

 Las demás  obligaciones que se deriven del objeto del contrato. 

10. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMINETO DE 
LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

1 Presentación N/A Diseño de presentación resultados encuesta 
subalternos y suboficiales,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

2 Presentación N/A Diseño presentación resultados encuesta 
clima organizacional,  el soporte se encuentra 
en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

3  Presentación N/A Diseño presentación cultura institucional,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 1: Realizar graficas complementarias para actividades de la DIGEH 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

4 Lamina N/A Diseño de protector de pantalla sr 
comandante,  el soporte se encuentra en 
digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 4: verificar la página web, actualización, creación de diseños 
correspondientes al banner de la DIGEH 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

5 Presentación N/A Diseño lineamientos director DIGEH,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 3: Realizar ilustraciones, creación de estilos gráficos y diseño 
gráficos para la DIGEH 
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No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

6 Jpg. Png formato 
imagen 

N/A Se realiza la Creación del personaje soldado 
PERES para el procedimiento de evaluación y 
desarrollo, el soporte se encuentra en digital 
en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

7 Presentación N/A Diseño presentación infografías DIGEH,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

8 Jpg,png, formato 
imagen 

N/A Diseño lamina uniformes,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

9 Power point N/A Actualización infografía DIGEH,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

10 gif N/A Animacion logo tc a cr,  el soporte se encuentra 
en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

11 Presentación N/A Diseño presentación evaluación smc 2023,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

12 Formato imagen N/A Montaje fotos con banderas,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

13 Presentación N/A Actualización lamina devolución evaluación,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 
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Para constancia se firma en, (Bogotá), mes de febrero de 2023 
 

 
FIRMA CONTRATISTA 
PS. MARTIN SEBASTIAN FERNANDEZ FLOREZ 
CC:1.022.412.448 

14 Formato imagen N/A Diseño pirámide PICODE,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

15 Presentación N/A Diseño plantilla caem,  el soporte se encuentra 
en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

16 Presentación N/A Diseño presentación inducción,  el soporte se 
encuentra en digital en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

17 Presentación N/A Diseño presentación inducción desarrollo,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

18 Presentación N/A Diseño presentación mesa de trabajo 
desarrollo,  el soporte se encuentra en digital 
en la carpeta DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

19 Jpg formato imagen N/A Diseño protector de pantalla desarrollo,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 
Obligación No. 5: Realizar videos, fotografía, diseños, gráficos, ayudas, 
diapositivas y demás presentaciones que sean requeridas por la DIGEH" 
 

No  TIPO DE 
DOCUMENTO 

No. DE 
RADICADO 

ASUNTO 

20 Presentación N/A Actualización línea de tiempo OGENE,  el 
soporte se encuentra en digital en la carpeta 
DIGEH 2023 

 

11. CONSTANCIAS 

Dejo constancia que durante el plazo de ejecución del contrato, no se han configurado los 
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomía para ejecutar 
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato. 
 
Así mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa – Ejército Nacional – Unidad 
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el 
contrato. 
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