‘.«/ INSTITUTO DE TURISMO DEL META

RADICADO DE ENTRADA
ITM_E2023_204 - 1/03/2023 1:28:36p. m.

l ENTE
l'?u ﬁ hﬁlﬂﬁﬁi ADRIANA CAﬁgﬂm\ MOLANO GARZON
Son;os laruta natural ¢
FOLIOS: 23
ANEXOQOS: .
LISTA DE VERIFICACION PARA LA .
. Codigo: GAF-F-01-V3
RADICACION DE CUENTAS g
M eta ., P : . . Fecha de Vigencia:
Somos la fitanotaral Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08/02/2022
NO. CONTRATO / CONVENIO: 85 de 2023
NOMBRE CONTRATISTA: ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
NO. C.C./ NIT: 1.118.543.779
PERIODO DE PAGO: ‘ Del 01/02/2023 Al 28/02/2023
TIPO DE PAGO:; i G EPARGIAL | X No. | 02 FINAL
DOCUMENTO
No. (Solo se deben marcar los documentos que aplican al pago) S| NG
1. | GAF-F-04 CERTIFICADO AUTORIZACION PARA PAGO X
2. |COMPROBANTES DE ENTRADA A ALMACEN (para contratos de suministros) X
3. |FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O SERVICIOS X
4. |CERTIFICACION BANCARIA X
SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO
5 (planilla asistida, soporte de pago y Planilla Maestros Afiliados del ADRES). X
" |(paz y salvo parafiscales personas juridicas firmado por representante legal o revisor
fiscal cuando aplique).
6. | GAF-F-03 CERTIFICADO RENTAS DE TRABAJO (Unicamente primera cuenta) X
7 |GAF-F-02 CONSTANCIA PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL X
8. |INFORME DEL CONTRATISTA X
9. | GAF-F-05 INFORME DE SUPERVISION X
10 GJC-F-05 ACTA DE FINALIZACION (Adjuntar Certificado de Aprobacion Curso de
' | Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién. (Ley 2016 de 2020).
11. | GJC-F-06 ACTA DE LIQUIDACION X

VALOR PAGO: CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($5.300.000) MICTE

(%fb(ll«bp" {\ \ALLLU J/uéwu

MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS ADRIANR CAROLINA leOL An[o GARZON

SUPERVISOR CONTRATISTA
FIRMA: L
NOMBRES Y APELLIDOS DE QUIEN REVISA: (5o N Oataa C\m Mqac, p
FECHA Y HORA: &[.0T~20 1 '
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e N CERTIFICADO AUTORIZACION DE PAGO DEL SUPERVISOR Codigo: GAF-F-04-V2

. = - . . . Fecha de Vigencia:
Somot ld rata natiral 7 Proceso Gestion Administrativa y Financiera 9

14-07-2021
Na. de Gontrate 85 fechada 18/01/2023 No.Rp % | Fecha del Rp[ 19/01/2023
] Contrata !
Nombre del Contratista ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON C.CINIT 1,118,543,779
Nombre Representante Legal ;
{Unicamente Persanas Jurldicas) N/A C.C/NIT N/A

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO

Objeto del Contrato TURISMO DEL META.

No. De Pago 2 Tipo de Pago PARCIAL Periodo del Pago 1/02/2023 al 28/02/2023
Mes a pagar FEBRERO
Valor en nimeros del pago a autorizar $5,300,000
Valor en letras del pago a autorizar CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS MCT

CLAUSULA OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: (Transcribir la clausula del contrato)

ACTIVIDADES 1.Apoyar en |a elaboracion y seguimiento a los comprobantes de egreso de |a tesoreria del instituto del meta.

2.Apoyar en |a revision de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de ventas que esten habilitadas para page.

3.revisar los soportes contables que se efectuan en el area de tesoreria y que dichos documentos que los respaldan cumplan con los reguisitos legales exigidos por el instituto turismo del
meta.

4.Brindar soporte administrativo y contable al rea de ventanilla del bio parque ocarros.

5.Brindar apoyo en la revisién diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT.

6.Apoyar con la elaboracion de recibos de caja de las ventas de entradas diarias el BIOPARQUE OCARROS (ventas en efectivo, pagos con tarjetas, consignaciones y trasferencias bancarias.
7.Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables,

8.Apoyar en la elaboracién de notas contables.

9.brindar apeyao tecnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de retencion de industria y comercio (RETEICA), para la generacion de pagos por asesora contable del
instituto turismo del meta, 10. apoyo a la gestion documental en los documentes que se emiten en el area financiera.11.Todas las demas que el supervisor requiera y que estén de acuerdo con
el ebjeto del contrato.OBLIGACIONES GENERALES .1.Acalar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejerar el proceso. 2.Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al Instituto y
ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respeto para les demdas.3.Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos
que le sean entregados o tenga cenocimiente con ocasin de la ejecucién del contrato.4.Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes|
de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender ¢ causar agravio a un grupo de personas.5. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demd
obligaciones legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normative.§.E| contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales, insumos
de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del contrato,7,Garantizar la afiliacion y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los términos de la ley 100 de 1993
(EPS, AFP, ARL), en calidad de cotizante y de las demas personas que el contratista relacione en cumplimiento del objeto contractual, 8.Realizar los pagos mensuales por concepto de
seguridad social integral, sobre el 40% bruto del valor mensual. En ningun caso la base gravable podra ser menor al salario minimo mensual legal vigente. 9.Entregar al supervisor del contrato
junto con el informe mensual, copia legible del comprobante de page del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social Integral en los términos sefalados en la Ley10.El contratista debe
demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y responsable.11.Suscribir las actas comespondientes para el desarrolio del objeto contractual y realizar los cobros de
acuerde con lo establecido con Ia clausula de I2 forma de pago.12.En ¢aso de ser asignado comeo(s) institucional {es) debera utilizario (s) para las actividedes que se deriven de la ejecucién del
contrato,13.Ne acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho. 14 por sus actuaciones u omisi derivadas de la
celebracién del presente contrato y de la ejecucion del mismo. 15.Asumir todes los costos que genere la legalizacion del presente contrato. 16.Dar noticia inmediata al supervisor de las
novedades que puedan ocasionar la pardlisis en la ejecucién del contrato.17Coordinar la entrega de los elementos e Informacién fisica y digital utilizada para desarrollar el objeto del contrato al
supervisor. 18.Publicar en la plataforma de sistema electronico para la contratacién publica SECOP |1, los documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucién del contrato.19.Dar
cumpli a los i Y directrices de los Sistemas de Gestién del Instituto de turismo del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.20.Dar
cumplimiento a la Ley 594 de 2000 ley general de archivo y las demas que los reglamenten.21.Desempefiar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que le sean asignadas
por el supervisor del Contrato o por el ordenador del gasto

CLAUSULA FORMA DE PAGO: (Transcribir la clausula del contrato)

El instituto de turismo del Meta pagara al contratista el valor de ejecucién del contrato asi: (5) CINCO PAGOS UN PRIMER PAGO PROPORCIONAL POR LOS
DIAS EJECUATDOS EN EL MES DE ENERO.tres pagos mesuales iguales por la suma de CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS (5,300,000) Y un ultimo
pago proporcional por los dias ejecutados en el mes, Pagaderos una vez cumplido cada mes de ejecucion de actividades y previa certificacién de cumplimiento
por parte del supervisor del mismo y acreditacion de que se encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

CONTENIDO DE LAS MODIFICACIONES Y/O ADICIONES: (Transcribir la clausula del contrato)

N/IA
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Durante el periodo el relacionado en el presente documento se dio cumplimiento a las actividades contractuales, como se puede cbservar en el Informe de
Supervisién No,02 adicionalmente se cuenta con soporte de la informacién manejada por el contratista mediante anexo Y soporte Planilas de Pagos de
Seguridad Social Integral.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

——

En mi calidad de Supervisor del contrato aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales {generales y
especificas) pactadas durante el periodo de cobro; Nombre:MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
2.- Que El Contratista desarrolld las actividades descritas en el presente informe,|No. Cedula:1,121,836,772

dentro del periodo de cobro; Dependencia: contabilidad

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Cargo: Asesora de contabilidad

Seguridad Social realizados por el contratista por medio de la planilla relacionada y
que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Celular:3107504385




Villavicencio,01 de Marzo de 2023.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 85 DE 2023

CUENTA DE COBRO 2

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
NIT. 892000563-1

DEBE A
ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON

C.C. 1.118.543.779 de YOPAL (CASANARE)

LA SUMA DE: CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($5.300.000) M/CTE

POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR EL AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META.EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE FEBRERO 2023 AL 28
DE FEBRERO 2023

INFORMACION PARA TRANSFERENCIA BANCARIA: ENTIDAD FINANCIERA:
BANCO DE BOGOTA, TIPO DE CUENTA AHORROS, N.° 364657593

Nota: Informo al Instituto de Turismo del Meta que no he contratado o vinculado dos
(2) o mas trabajadores asociados a esta actividad objeto del presente contrato.

FEET

& ADRIANA CAROLINA MIOLANO GARZON
CONTRATISTA
Carolinamolanogarzen@gmail.com
ccion: cra 5 este N°15-100 casa 06 mult.4 conjunto santorini
Tel:3144212301

Villavicencio,31 de enero de 2023.



ikl CONSTANCIA PAGO DE SEGURIDAD

SOCIAL INTEGRAL Codigo: GAF-F-02-v2

L. . ; g ; Fech Vi ia:
Somos la ruta natural # | Proceso Gestion Administrativa y Financiera sohagn Vigenela

14-07-2021

Villavicencio, Marzo 01 2023
Srs.

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
Villavicencio - Meta

Yo ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON identificado con cedula de ciudadania nimero
1.118.543.779 de YOPAL CASANARE, informo bajo gravedad de juramento que la planilla
de seguridad social que se relaciona a continuacién Unicamente ha sido presentada al
INSTITUTO DE TURISMO DEL META para acreditar el pago del contrato No 085 de 2023
en ocasion al periodo 02 comprendido entre el 01/02/2023 al 28/02/2023

Nudmero de planilla: 9447585942
Mes de cotizacion: ENERO
Valor pagado: $341.600

Aportes realizados a (salud, pensién y ARL)

Cordialmente,

(o

CONTRATISTA| “

Pagina 1 de 1
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ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA

Villavicencio, 01 de Marzo de 2023.

Doctora

MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
Asesora contable Instituto Turismo del Meta
Supervisora

ASUNTO: informe de actividades del periodo comprendido del 01/02/2023 al 28/02/2023

De la manera mas atenta me permito, informar que todas las actividades que realice en
cumplimiento a las obligaciones estipuladas bajo el contrato 85/2023, el cual consiste en la
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL
INSTITUTO TURISMO DEL META.

1 Apoyar en la elaboracion vy |brinde apoyo en la elaboracién de
seguimiento a los comprobantes de | comprobantes de egreso en el area de

egreso de la tesoreria del instituto del | {esoreria para sus debidos pagos del
comprobante, desde el

meta
consecutivo037859 hasta 038042
i Apoyar en la revision de las
causaciones de las cuentas de cobro | Brinde apoyo en la revision de las
y/o facturas de ventas que estén cuentas de cobro

habilitadas para pago

3 Revisar soportes contables que se Brinde apoyo en el area de tesoreriaen la
efectian en el area de tesoreria y ratificacion de cuentas para pagos y realizo
que dichos documentos que los seguimientos del soporte de cada cuenta.

respaldan cumplan con los
requisitos legales exigidos por el
Instituto Turismo del Meta

4 Brindar soporte administrativo y brinde acompafiamiento desde Ia
contable al area de ventanilla del bio | plataforma de prosoft de contabilidad para
parque ocarros. la correccidon de facturas y elaboracion de

recibos de caja

5 Brindar apoyo en la revisién diaria Realice revision diaria le las ventas que se
de caja, con respecto a las ventas de | realizan en el parque los ocarros contra la
entradas al BIO PARQUE LOS plataforma contable de prosotf

OCARROS comparativos con los
cierres de PROSOFT.

Carolinamolanogarzon@gmail.com
Direccion: cra 5 este N°15-100 casa 06 mult.4 conjunto jardines Santorini
Tel:3144212301



ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA

6
Apoyar con la elaboracion de elabore recibos de caja R 1 64704
recibos de caja de las ventas de hasta 064788 de las ventas diarias en
entradas diarias el BIOPARQUE ventanilla de ocarros
OCARROS (ventas en efectivo,
pagos con tarjetas, consignaciones
y trasferencias bancarias.

7 Brindar apoyo en la depuracion de brinde apoyo a Genny Camacho en la
cuentas contables. depuracion de las conciliaciones de la

cuenta de estampillas 4725 cuenta
contable 11100500004

8 Apoyar en la elaboracion de notas Durante este periodo no se ha requerido
contables ninguna actividad adicional por parte del

supervisor

9 Brindar apoyo técnico en los brinde apoyo a la asesora contable en la
reportes y diligenciamiento de reclasificacion de retencién de industria y
formatos y formularios de Ia comercio de Villavicencio.
retencion de industria y comercio
(RETEICA), para la generacion de
pagos por la asesora contable del
Instituto Turismo del Meta.

10 Apoyo en la gestién documental en brinde apoyo en la gestién documental del
los documentos que se emitanenel | mes de enero con recibos de caja de
area financiera. Ocarros

11 Todas las demas que el supervisor brinde soporte en la plataforma de

requiera y que estén de acuerdo con
el objeto del contrato.

estampilla para posesiones de personas
naturales, también se aprobaron pagos
desde la plataforma de estampilla para
posesiones. Se elaboro la acta de inicio de
William Penagos, se asistid a reunion de
prosotf.22 y 23 febrero 2023 se hace acta
finalizacion de prosotf y cuenta de cobro de
previsora.

Carolinamolanogarzon@gmail.com

Direccion: cra 5 este N°15-100 casa 06 mult.4 conjunto jardines Santorini
Tel:3144212301




ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA

125, 016,000.00
223,383,508.00
102,281,000.00
244,236,000.00
2,335,000.00
3,338,370.00
21,0086,360.0C
1,550,000.90
2,554,300.00
10¢,330.00
2,068,500.00
16,013,€80.00
464,383,000.00 EETENCION
623,776.00 RESCLUCIO
$50,133.00 RESCL (03—
86,027.0C RESCLUCICN

230110
230110
230110
230110
230116 MONICIPIO DE
037785 230118 ELECTRIFICADORA DEL META Sh ES
037786  23011% ELECTRIFICADCRE DEL MET2 SR ES
037787 230119 EMPRESA DE TELECOMUNICACICNES
037783 230118 EMPRESA DE TELECOMUNICACICNES
- 037789  23011% ELECTRIFICADORR DEL META Sh ES
i £ T i 037750 230119 EDIFICIO ROMARCO SROPIEDAD HOR
| 037791 230115 ELECTRIFICADORA DEL METR Sh ES
037792 230123 DIAN U.A.E.
037793 230123 VIANCHA MONROY MARIZ ALVINIA
037794 220123 RIANO ROMERC DIANA PILAR
0637755 230123 F PERA BAQUERC JOSE ALECNSO
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Carolinamolanogarzon@gmail.com
Direccion: cra 5 este N°15-100 casa 06 muilt.4 conjunto jardines Santorini
Tel:3144212301



ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA

NO. CONTRATO { CONVENIO: 335 de 2022
% LA PREVISORA S A COMPANIA DE SEGUROCS
R L TS R/L: MARIA IVED VERGARA GARZON
NO. C.C. / NIT: 860.002.400-2
PERIODO DE PAGO: Del ] 28M12/2022 Al 3071212022
TIPO DE PAGO: PARCIAL | X [ No. | 03 FiNaL ]
!
No DOCUMENTO st | nO
i {Solo se deben marcar los documentos que aplican al pago)
1. | GAF-F-04 CERTIFICADO AUTORIZACION PARA PAGO X
2. | COMPROBANTES DE ENTRADA A ALMACEN (para contratos de suministros) X
3. | FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBROC DE BIENES O SERVICIOS X
4. | CERTIFICACION BANCARIA X
SEGURIDAD SOCIAL DEL PERIODO
5 (planilta asistida, soporle de pago y Planilla Maestros Afiliados del ADRES). X
(paz y salvo parafiscales personas juridicas firmado por representante legal o revisor
fiscal cuando aplique).
6. | GAF-F-03 CERTIFICADO RENTAS DE TRABAJQ (linicamente primera cuenta) x
7 | GAF-F-02 CONSTANCIA PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL x
8. | INFORME DEL CONTRATISTA X
9. | GAF-F-05 INFORME DE SUPERVISION X
10, | GIC-F-05 ACTA DE FINALIZACION (Adjuntar Certificado de Aprobacién Curso de X
" | Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién. {Ley 2016 de 2020).
| 11. | GJC-F-06 ACTA DE LIQUIDACION
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ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA

Andres Pinilla - Prosoft

Ingrid Gu.__. GABRIEL =

Carolinamolanogarzon@gmail.com
Direccion: cra 5 este N°15-100 casa 06 mult.4 conjunto jardines Santorini
Tel:3144212301



ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA
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ADRIANA CAROLINA MOLANO GARZON
CONTADORA PUBLICA
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INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V2

M em . - . . . ‘ © Fecha de Vigencia:
i o £ 3 Proceso Gestion Administrativa y Financiera 14-07-2021

Villavicencio, 01 de marzo de 2023

LUIS CARLOS LONDORNO VARGAS
DIRECTOR GENERAL 7y
INSTUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente &la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y ob[lgadones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normatlva aplzcable

1. INFORMACION DEL CONTRATO -

PERIODO 02 DEL 01/02/2023 AL 2 28/02/2023
DATOS BASICOS =
N° Y FECHA DEL CONTRATO 085 de 2023, 19 de enero de 20232-"":
NUMERO PROCESO SECOP Ii CD-ITM-108-2023
ADRIANA CAROLINA
NOMBRE CONTRATISTA Ol ANG BARZOM NITfC C|1.118.543.779
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIQNALES PARA APOYAR EL
OBJETO AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META. L.
SUPERVISOR MAYRA ALEJANDRA CC chne BAOLIE A
(agregar fila si hay cambio) BARRETO ROJAS Meta
CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO VENTIUN MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS
(letras y nimeros) ($21.200.000) M/CTE "5 .
PLAZO DE EJECUCION: cuatro (4) meses -
FECHA DE INICIO: 20/01/2023 '
FECHA DE TERMINACION: ~ |19/01/2023
MODIFICACIONES :
CESION: ' N/A ' FECHA: N/A
VALOR DE ADICION: i N/A FECHA: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: s, 2
(INICIAL + ADICION) .
PRORROGAS N/A FECHAY I ] N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION NIA
(INICIAL + PRORROGAS) -
SUSPENSIONES N/A FECHA: = N/A
REINICIOS: N/A FECHAT | N/A
NUEVA FECHA DE TERMINACION —
DEL CONTRATO:
2. EJECUCION CONTRACTUAL 7,
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Fecha de Vigencia:

Proceso Gestion Administrativa y Financiera 14-07-2021

Somos la ruta natural

Teniendo en cuenta que, mediante oficio de fecha de enero 20 de 2023, se me designé como
supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones establecidas
en el Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adopto mediante resolucién 208 de
2022,me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 02 del 01/02/2023 al
28/02/2022. L as siguientes son las obligaciones ejecutadas por el contratista, que corresponden a
un porcentaje de avance ejecutado del 34.17%:

Obligacién No. 01
Apoyar en la elaboracién y seguimiento a los comprobantes de egreso de la tesoreria del instituto del
meta.

Descripcion avance:

La contratista apoyo en la elaboracién de comprobantes de egreso en el drea de tesoreria para
sus debidos pagos. Desde el consecutivo 037859 hasta 038042

Como evidencia se Adjunta: Soporte.

Anexos y Evidencias:

oAl s MOCATURLOPOF =

B 6 @

Stlsarvim el ara s
TIPANGE Camtar

PR —

~ ¥Dias e SR .

Obligacién No.02
Apoyar en la revisién de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de ventas que estén
habilitadas para pago

Descripcion avance: La contratista apoyo en la revisién de las cuentas de cobro
Anexos y Evidencias:

Pagina 2 de 10
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Proceso Gestion Administrativa y Financiera 14-07-2021

L

Obligacién No.03

Revisar soportes contables que se efecttian en el drea de tesoreria y que dichos documentos que los
respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el Instituto Turismo del Meta

Descripcion avance:
La contratista brindo apoyo en el area de tesoreria en la ratificacién de cuentas para pagos y
realizo seguimientos del soporte de cada cuenta.

Anexos y Evidencias:

Obligacién No.04

Brindar soporte administrativo y contable al drea de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcion avance:

La contratista hace acompafamiento desde la plataforma de prosoft de contabilidad para la
correccion de facturas y elaboracién de recibos de caja

Anexos y Evidencias:

Pagina 3 de 10
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Proceso Gestién Administrativa y Financiera 14-07-2021

Obligacién No.05 Brindar apoyo en |a revision diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al
BIO PARQUE LOS OCARRQS comparativos con los cierres de PROSOFT.

Descripcion avance: la contratista hace revisién diaria le las ventas que se realizan en
el pargue los ocarros contra la plataforma contable de prosotf

Anexos y Evidencias:

Obligacién No.06
Apoyar con la elaboracién de recibos de caja de las ventas de entradas diarias el BIOPARQUE OCARROS
(ventas en efectivo, pagos con tarjetas, consignaciones y trasferencias bancarias.

Descripcion avance:
La contratista elabora recibos de caja R 1 64704 hasta 064788 de las ventas diarias en ventanilla
de ocarros

Anexos y Evidencias:

A MOCAI02051.PDF - Adobe Acrobat Reader (64-bit) - o *
Atchive  Tdicisn  Ver Furmar Yertana  Avuda
1evigio Feorcarnierilas MOCA102051.PDF = @ iniciar sezion
0 s ® 8| Q & & B M@ @ ex - e W )l Z &£ D W o 2 = e
N INSTITUTO DE TURISMO DEL META
$02,000.563-1 RECIBOS DE CAJA 2
KM 7 CAMING GANADERO PARQUE LA [ Exportar archive POF © o
Somwetlarutz eatural © META e
57 Editar PDF
1B = PARTAMENT! MET; T 1 N 547 Fi HACE N 3112023
[ Crear archivo PDF ~
| CODIGO CONCEPTO C.COSTOS FACTORK DENTOY CREDITG 'l
B9 comentar
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(b3
4706 INSTITUTO DE TURISMO DEL X
4707 INSTITUTO DE TURISMO DEL
4708 INSTITUTO 23E TURISMO DEL
4708 INSTITUTO DE TURISMO DEL META
4710 INSTITUTO OE TURISMO DEL META
4711 INJTITUTO DE TURISMO DEL META
4712 INSTITUTO DE TURISMO DEL META
4713 INSTITUTO DE TURISMO DEL META
4714 INSTITUTO DE TURISMO DEL METR
DOOHH INSTITUTC DE TURISMO DEL META
4716 INSTITUTO DE
4717 5,686, 000.00
4718 INSTITUTO D TURISMO DEL META 35,575,0300.00
471% INSTITUTO DI TURISMO DEL META 10,242,000.00
4720 INSTITUTG DE TURISMO DEL META 5 23, 574.000.00

|
— Overoncin: |

CONTABILIDAD

Obligacién No.07
Brindar apoyo en la depuracién de cuentas contables.

Descripcion avance:
La contratista brindo apoyo a Genny Camacho en la depuracién de las conciliaciones de la cuenta
de estampillas 4725 cuenta contable 11100500004

Anexos y Evidencias:
il RS RI  C

Obligacién No.08

Brindar apoyo en la elaboracion de notas contables

Descripcion avance:

Durante este periodo no se ha requerido ninguna actividad adicional por parte del
supervisor.

Anexos y Evidencias: N/A

Obligacién No.09

La contratista Brindo apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios
de la retencién de industria y comercio (RETEICA), para la generacion de pagos por la asesora
contable del Instituto Turismo del Meta.

Anexos y Evidencias:

se brindo apoyo a la asesora contable en la reclasificacién de retencién de industria y comercio

Pagina 5de 10
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Fecha de Vigencia:

M Proceso Gestién Administrativa y Financiera 14-07-2021

Somos la ruta natural ~

de Villavicencio

Obligacién No.10

Apoyo en la gestién documental en los documentos que se emitan en el area financiera.

Anexos y Evidencias: N/A

Se brindo apoyo en la gestién documental del mes de enero con recibos de caja de Ocarros

Obligacion No.11

Todas las demas que el supervisor requiera y que estén de acuerdo con el objeto del contrato.

La contratista brindo soporte en la plataforma de estampilla para posesiones de personas
naturales, también se aprobaron pagos desde la plataforma de estampilla para posesiones. Se
elaboro la acta de inicio de William Penagos, se asistié a reunion de prosotf.22 y 23 febrero 2023
se hace acta finalizacion de prosotf y cuenta de cobro de previsora.

Anexos y Evidencias:

=

NO. CONTRATO / CONVENIO: 335 de 2022

7 LA PREVISORA 5.A COMPANIA DE SEGUROS
NOMBRE CONTRATISTA: R/L: MARIA IVED VERGARA GARZON

NO.C.C.INIT: 860.002.400-2
PERIODO DE PAGO: Del | 2811212022 Al 30/12/2022
TIPO DE PAGO: PARCIAL | X [ Ne | 03 FINAL

DOCUMENTO : si | no
(Sclo se deben marcar los documentos que aplican al pago)

GAF-F-04 CERTIFICADO AUTORIZACION PARA PAGCO X
. | COMPROBANTES DE ENTRADA A ALMACEN (para contratos de suministros) X
. | FACTURA DE VENTA O CUENTA DE COBRO DE BIENES O SERVICIOS X
. | CERTIFICACION BANCARIA X
SEGURIDAD SOCIAL DEL FERICDO

{planilla asistida, saporte de pago y Planilla Maestros Afiliados del ADRES).

{paz y salvo parafiscales personas juridicas firmado por representante legal o revisor
fiscal cuando aplique).

. | GAF-F-03 CERTIFICADO RENTAS DE TRABAJO (ni primera cuenta)
GAF-F-02 CONSTANCIA PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

. | INFORME DEL CONTRATISTA X
. | GAF-F-05 INFORME DE SUPERVISION X
GJC-F-05 ACTA DE FINALIZACION (Adjuntar Cerlilicado de Aprobacion Curso de

" | Integridad. Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion. (Ley 2016 de 2020).
.| GJC-F-06 ACTADE LIQUIDACION X

:a‘mm-,,m| o Ihuml-lg
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3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE El contratista superd las espemﬂcac:lones tecnlcas establec:das de Ios productos

y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA =
productos y/o servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son

graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades graves y se

con5|dera que mcumpllo el mlsmo

CUMPLIMIENTO (Oportumdad enla entrega de los productos yfo serwc:osw

Atencién a compromisos adquiridos) SUENA
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

Pagina 8 de 10



NN INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V2

Ivl . " ; : . Fecha de Vigencia:

Sttt dl X Proceso Gestion Administrativa y Financiera 14-07-2021
EVALUACION GENERAL (Percepcién general sobre el producto y/o servicio

. BUENA
suministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Periodo Cotizado ENERO
Fecha de Pago 01/03/2023
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $ 1.160.000
Numero de Planilla 9447585942
Valor pagado en SALUD $147.100
Valor pagado en PENSION $188.300
Valor pagado en ARL $6.200

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA
Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos, documentos y
demas informacion generada durante el periodo de ejecucion (la informaciéon completa de la
ejecucion debe reposar en el expediente contractual).

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de Requisito Cumplié / No
Gestion aplicable d Cumplio
: Uso de la documentacién vigente establecida aplicable el -
Calidad desarrollo de las obligaciones contractuales Clrnglio
Participd de las actividades programadas en SST. Cumplié
Seguridady  |Realizé las obligaciones contractuales utilizando los elementos Cumplia
Saludad enel |de proteccion personal y/o protocolos de bioseguridad. Humplio

Trabajo En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplid
necesarios
La documentacion que generd el contratista esta acorde a los
Documental |lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplid
gestion documental de la entidad
Seguridad y ?e manejq reserva de la informacion utilizada para el desarrolio Cumplié
Privacidad de la |2 Sus obligaciones _ — . :
2 . Se garantizd la integridad y disponibilidad de la informacion -
Informacién Cumplié

generada de la gestidon contractual.
Pagina 9 de 10
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. . igaci r ales esta acorde a 2
Nadis Ambisita El d_esarrqllo de las obl!gaczo_nes contractu Cumpli
los lineamientos normativos vigentes.

Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de actualizacion del

formato

7. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

: PERIODO % EJECUCION

CONCEPTO VALOR (DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA) | FINANCIERA
ANTICIPO N/A N/A N/A
PRIMER PAGO 1.943.334 20/01/2023 al 31/01/2023 9.17%
PAGO AUTORIZADO EN EL
PRESENTE INFORME 5.300.000 01/02/2023 AL 28/02/2023 25%
SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR 13.956.666 01/03/2023 AL 19/05/2023 65.83%
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO 21.200.000 01/01/2023 AL 19/05/2023 100%

8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 02 comprendido del 01/02/2023 al 28/02/2023, el contratista, cumplié a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de CINCO MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS MTC

($5.300.000

Certifico que toda la informacion y documentacién relacionada en el presente informe fue verificada
fisica y digitalmente por el suscrito.

ANEXOS:

Soportes de pago de la planilla seguridad social.
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MAYRA ALEJANDRA BARRETOS ROJAS

Asesora Contable
Supervisor
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