
FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJÉRCITO NACIONAL 

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL 
UNIDAD APOYADA: DIADQ 

INFORME DE GESTIÓN No. 	001 

  

0101111111111Ptlirl  
' 

Bogotá (Cundinamarca), Febrero 2023 

  

  

  

     

1.  No. DEL CONTRATO 103-CENACPERSONAL-2023 
2.  FECHA 

SUSCRIPCIÓN 
CONTRATO 

24 DE ENERO DE 2023 	 11 
4111 	1 	1 

111 	 111111111111H Ili: 

11111 t1111 
3.  POLIZA 	DE 

SEGUROS 
No. De la Póliza :36-46-101017099‘knia, 
Entidad que expide I9,pÓ 
Fecha del certificadódé,áprobación 
No. CRP:6623 	41001,,  
Fecha expedición 27/01/2023 
Unidas/Sub-unidad ejecuterOjbENAC 
DependenCía: DIRECCION 
Posictonibatálogoide,gasto: 
Fuente: NACIONiltillilirt  
Recurso 10,111 	'lit 
Valor: $7.480584 	aIl .. 

'Itillilyllin'' 
iiá: Seguros dellgado 	''''' 

de la Pólila: 30/0112023 
• 

PERSONAL 
ADDPISICIONES11  
(02 2̀002-0084I03-09) 

w1Iillipir  
lillipit 	'0  

' 411/1194  

4.  CRP 

5.  FECHA 	INICIO: 
EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 

MIL 	1  
01102/2023 
iii1111!. 

il 	11111'  
11 
1 	I 

6.  

I 
11 

CONTRATISTAilph, 

t  1111191 

	gni' 
Nombre;Córópleto?IyESICA NATALI MOLINA SALAZAR 
identificáaón,1.012.386.477 
biaoionabiaoloriibiana 
Diréboión Cá1lé68 a sur N 81d 21 Bogotá 
Teléfono de contacto 3213840318 
Erriliide contacto: nat.m009@gmail.com  

7.  SUPERVISOR, 

IIIIII III!. 

Norribré completo: TE. Carlos Alberto Guerrero Avila 
C.algo.' Oficial de Presupuesto Logistico 
RéSólución de nombramiento (00000201 de 16 de enero de 2023) 

8 . OBJETO 	 ilit 

	

li 	i: ' CONTRACTUAL 	1  

iPRESTAR LOS SERVICIOS COMO TECNICA PROFESIONAL EN APOYO A LA 
GESTION EN EL AREA DE PRESUPUESTO LOGISTICA DE LA DIRECCION 
DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL 

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

1) Realizar las actividades de apoyo, 
requerida para el desarrollo de la gestión 
la Dirección de Adquisiciones. 
2) Digitar 	información 	para 	la 	actualización 
diligenciamiento de formatos y trámites que 
procedimientos establecidos 
3) Analizar y ejecutar informes, presentaciones, 
información de la gestión del Airea de Presupuesto 
Adquisiciones. 
4) Brindar apoyo con la recepción y revisión 
fiscales, brindando apoyo interno y externo 
suministrando información y documentos 

asistencia 	administrativa 	y 	logística 
del Área de Presupuesto Logístico de 

de 	las 	bases 	de 	datos, 
le sean asignados, de acuerdo a los 

estadísticas y consolidación de 
Logístico de la Dirección de 

de las cuentas de las agregadurías 
de forma personal o telefónica 

solicitados con 	autorización 	para 

EJÉRCITO NACIONAL 
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1111101 
10. DOCUMENTOS QUE 

SOPORTAN 	EL 
CUMPLIMINETO DE 
LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

..011111Ith.. 

divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos. 
5) Brindar apoyo con la revisión, elaboración y trámite de los egresos enviados 
por cada una de las áreas de la Direccion de Adquisiciones. 
6) Conservar organizado y actualizado el archivo del área de presupuesto 
logístico, respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las normas y 
procedimientos establecidos. 
7) Analizar y generar respuesta oportuna a los requerimientos y/o solicitudes que 
le sean asignadas por el supervisor del contrato, haciendo seguimiento de 
recibido por parte de los destinatarios. 
8) Apoyar en la recepción y/o verificación de la documentación requerida, para 
los pagos de los prestadores de servicio de la Dirección de adquisiciones de 
acuerdo a las instrucciones dadas por el supervisor de los Contratos. 
9) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor del 
contrato relacionadas con el objeto contractual. 
10) Tramitar oportunamente el archivo de gestibniqüegéliére en cumplimiento de 
sus obligaciones contractuales, documentplrilicos en 61141 y digitales, dando 
empleo eficiente al sistema ORFEO y hadighdo entrega del Wit!hivo al término del 
contrato. 
11) Las demás actividades relacionadaslcon el objeto contractual ,que le sean 
asignadas por el supervisor del contrato. '194 	 111101110 

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES:9-, Realizar el'  pago de seguridad 
social integral mes vencidd!'déllietiérdo c-41,:erDecreto.i.12`73 de 2018, y lo 
señalado en los artículosiiálle la Le71110 de 20073!50:1 ig Ley 789 de 2002. 
2-De conformidad cor4i1rtículo 3 del Nereto 26Ciálle'io12, el contratista será 
responsable por la alón documental dlilál actividades realizadas durante la 
ejecución del Contratinitilt, 	 '11111 
3- Ejecutar el objeto crieffilontrato con calidad, oportunidad y eficiencia 4- El 
contratista debe custodiar 911a terminacióWdel presente contrato devolver los 
insumosdbministros, herraMiltas, dótáCibh, implementación, inventarios y/o 
materiallWie s. 	.San puestos `illitliikihición para la prestación del servicio 
objeto deWte 	e 	 s'1111)11'' • • 	-frin 	r 
5- El contrátista autonta:ál ÑON — EJÉRCITO NACIONAL a realizar los estudios 

e  
?. r • td 

d 	seguridad), complobacJón fide' lealtad, realización de los exámenes de 
lipbligrafía y phigbállicométrical'antes y durante la contratación. 
169-Iss demás litiládones establecidas en el estudio previo, documento que el 
contratilta declaraconocer, y que hace parte del presente contrato. 
7- Lgilliemás obliláciones que se deriven del objeto del contrato.  

Ilt 	9111111% 
i2)111Digitar liformación para la actualización de las bases de datos, 
d ligépciamiehilde formatos y trámites que le sean asignados, de acuerdo a los 
prdCedimientos establecidos 

hill 
41Noi TIPO DE 

DOCUMENTO 
No. DE RADICADO ASUNTO 

11 1 Se realizó registro de información del Egreso 

III 1  1 
EGRESO 002 de agregadudas Militares de acuerdo a las 

indicaciones dadas por el jefe del área 

4) Brindar apoyo con la recepción y revisión de las cuentas de las agregadurías 
fiscales, brindando apoyo interno y externo de forma personal o telefónica 
suministrando información y documentos solicitados con autorización para 
divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos. 

• Se está realizando la respectiva revisión de la cuentas fiscales de las 
agregadurías del año 2022 

5) Brindar apoyo con la revisión, elaboración y trámite de los egresos enviados 
por cada una de las áreas de la Direccion de Adquisiciones. 

• Se elaboró egreso 0002 Giro Agregadurias Militares del año 2023 

41(  
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6) Conservar organizado y actualizado el archivo del área de presupuesto 
logístico, respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las normas y 
procedimientos establecidos. 

• Se está realizando la respectiva organización del archivo de acuerdo a la ley 
de archivo e indicaciones dadas por el archivo central 

7) Analizar y generar respuesta oportuna a los requerimientos y/o solicitudes que 
le sean asignadas por el supervisor del contrato, haciendo seguimiento de 
recibido por parte de los destinatarios. 

• Se realizó la respectiva devolución de los egresos enviados por la tesorería 
de ejército a las diferentes áreas de la Direccion:de Adquisiciones. 

• Se realizaron oficios de ordenes 	 de de obligaciones y 
anulaciones de acuerdo a las órdeneldáclas por el jefetclel,área. 

8) Apoyar en la recepción y/o verificacidni.jde la documentación requerida, para 
los pagos de los prestadores de servielli!?de la Dirección déjedquisiciones de 
acuerdo a las instrucciones dadas por el lOárvisor de los Córitrefól"'i  lí ,  

4114:1. • De acuerdo a lo ordenado' íse : realizó revisión dé , las novedadesde las 
carpetas de contratación de los OPIjunto'cóóéLgeriáb de Personal y asi 
realizar el trámitelórrespondiente. 

• Se envió solicitUIPAC del mes de maría de acuerdo a lo ordenado por la 
CENAC de personalíjb, 

tír. SI • Se realizó revisión yiverificación de lósAocumentos de pago de los 19 
Prestadores de Servicióllecuerdo a.16"&denado 

-40íjj 	11110 ,  • Pitle„411111 
9) Asistir Cómo:edil/10M coordinadalreUniones informadas por el supervisor del 
contrato rélecionádkáblitel,objeto'boritractual. „ ..„. 

j 	di
,  

tit"4111113. 
Se asittiói,  ajjja reuniórhyprogramada por parte del subdirector de 
adquisiciónekeí día 03 de Febrero del 2023. 

• w6e asistióI:lájreunión programada por el subdirector de adquisiciones el día 
ó t'tíjjde Febrero del 2023 para recibir órdenes y coordinar temas 
p`ééSUppestalésh 
Se áfiisfila lalteunión programada por el Director de Adquisiciones el día 23 
de Febtekbjóel 2023. 

uqí.,  

10)'Tramitar oportunamente el archivo de gestión que genere en cumplimiento de 
sus Oligaciones contractuales, documentos físicos en original y digitales, dando 
emPieb eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del 
cOtitato. 

• El Orfeo se encuentra depurado a la fecha de acuerdo a las indicaciones 
dadas por la Direccion de Adquisiciones. 

11. CONSTANCIAS 

Dejo constancia que durante el plazo de ejecución del contrato, no se han 
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de 
plena autonomía para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el 
contrato. 

Así mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — 
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y 
contractuales registradas en el contrato.  

EJÉRCITO NACIONAL 
PATRIA HONOR LEALTAD 
Carrera 46 # 2013-99 cantón caldas-Bogotá D.C. 
Conmutador 4932402- Est 39100 
DIADCebuzonejercito.mil.co  www ~rolo mico  



FIRMA CONTRATISTA 
PS.YESICA NATAL! MOLINA SALAZAR 
CC: 1.012.386.477 

11K 

II 

Para constancia se firma en, (Bogotá), a los 	de Febrero de 2023 

EJÉRCITO NACIONAL 
PATRIA HONOR LEALTAD 
Carrera 46 # 20b-99 centón caldas - Bogotá D.0 
Conmutador 4932402- Ext 39100 
DIADQ@buzonejerelto.mlleo www.ejeroto.mitoo 
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