FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL
UNIDAD APOYADA: DIADQ

INFORME DE GESTION No. 001

Bogota (Cundinamarca), Febrero 2023

- No.DEL CONTRATO | 103-CENACPERSONAL-2023 ‘Tt
. FECHA ) i i
SUSCRIPCION 24 DE ENERO DE 2023 | r i }Hiﬂ A
CONTRATO s "Eh il
. POLIZA DE | No. De la Péliza 36—46-101017099 **iiiggh. “i!mift; m, b
SEGURQS Entidad que expide Iq,péhza Seguros del_ggtad
Fecha del certificadodé’ aprobacu’)n de la Péliza: 30/01/2023
No. CRP:6623 Hitin, hiil
Fecha expedicion 27!01!2023 }f
Unidas/Sub-unidad ejecutora ‘CENAC PERSONAL
_ CRP Dependericia; DIRECCION ABQUISICIONES’*
Posicion’ catélogo,de gasto: (02 02—02-008-003 -09)
Fuente: NACIONi({[ i !g;ﬁi;?
Recurso 107}, lg ;l!
| Valor; $7.480.584 i1l Lﬁﬂigz*
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Nombrg completo }YESICA NATALI MOLINA SALAZAR
‘| dentificacion. 1. 012 386.477

Namonalldad ‘IColombiana

Dirgtcion Ca’He§68 a sur N81d 21 Bogota

Teléfono de contacto 3213840318

E-mail de contacto: nat. mQ09@gmail.com

. SUPERVISOR

i“I":h.

Nomibre completo: TE. Carlos Alberto Guerrero Avila
Cargo Oficial de Presupuesto Logistico
'Résolucion de nombramiento (G0G00201 de 16 de enero de 2023)

. OBJETO
CONTRACTUAL

)

‘PRESTAR LOS SERVICIQS COMO TECNICA PROFESIONAL EN APOYO A LA
"GESTION EN EL AREA DE PRESUPUESTO LOGISTICA DE LA DIRECCION
DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL

. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1) Realizar las actividades de apoyo, asistencia administrativa y logistica
requerida para el desarrollo de la gestion del Area de Presupuesto Logistico de
la Direccion de Adquisiciones.

2) Digitar informacién para la actualizacion de las bases de datos,
diligenciamiento de formatos y tramites que le sean asignados, de acuerdo a los
procedimientos establecidos

3) Analizar y ejecutar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion de
informacion de la gestion del Area de Presupueste Logistico de la Direccion de
Adguisiciones.

4) Brindar apoyo con la recepcion y revision de las cuentas de las agregadurias
fiscales, brindando apoyo interro y externo de forma personal o telefénica
suministrando _informacion _y documentos solicitados con auterizacion para
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divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos.
‘ 5) Brindar apoyo con la revision, elaboracion y tramite de los egresos enviados
| por cada una de las reas de la Direccion de Adquisiciones.

6) Conservar organizado y actualizado e! archivo del area de presupuesto
logistico, respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos.
7) Analizar y generar respuesta oportuna a los requerimientos yfo solicitudes que
le sean asignadas por el supervisor del contrato, haciendo seguimiento de
recibido por parte de los destinatarios.
8) Apoyar en la recepcion ylo verificacién de fa documentacion requerida, para
los pagos de los prestadores de servicio de !a Direccion de adquisiciones de
acuerdo a las instrucciones dadas por el supervisor de los Contratos.
9) Asistir como actividad coordinada a reuniones informadas por el supervisor de/
contrato relacionadas con el objeto contractual. sl
10) Tramitar oportunamente e! archivo de gestibniqué ger

genére en cumplimiento de
. . Lpri sty ik an )
sus obligaciones contractuales, document, $ifisicos en ofiginial y digitales, dando

empleo eficiente al sistema ORFEO y hacife’r'ido entrega del fé’:r;chj_i;o al término del
] Hi

contrato. it i
11) Las demas actividades relacionadasicon el objeto contractal gue le sean
asignadas por el supervisor del contrato. '!Hh _ ,!ﬁgﬁ%%g;;%% i

OBLIGACIONES LEGALES QEN‘ERALES:-_ il- Realizar €I’ pago de seguridad
social integral mes vencidg!déllactiérdo conel,Decreto, 1273 de 2018, y lo
sefiatado en los aticulog'23 de la Ley'1150 de 2007 §/504é 1 Ley 789 de 2002.
2- De conformidad conlél articulo 3 def Dééreto 2609 te 2012, el contratista sera
responsable por laﬁ‘e‘éiién documental dé[fa5 actividades realizadas durante la
ejecucion de! Contratd#iin, [
3- Ejecutar el objeto deficontrato con calidad, oportunidad y eficiencia 4- El
contratista debe custodiar yid!la terminacion! el presente contrato devolver los
insumos,{Suministros, herrarfiiéritas, dotdcion, implementacion, inventarios y/o
materialesique ;sean puestos a%fé?!ldisposicién para la prestacién de! servicio
s

objeto de‘é’sf}g édﬁfféi:@.‘-y;h i

5 El contrégi;ga autoﬁ_z’qffjl;j[MDN —EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de_seguriddd}) compiobacioniji¢” leattad, realizacién de los examenes de
'\poligrafia y pruebds Sicométricas antes y durante la contratacién.

AR . CERAAS - . . s
Bj'!'@%asf’ demasfgéhé'auones establecidas en el estudio previo, documento que e
S fde, ¥t
contratista declara .conocer, y que hace parte del presente contrato.

I TN

{ utftilin,, | 7- LasHemas obliiciones que se deriven del objeto del contrato.
; L T T ] .
§§3- |12)}iy,Digitarljiriformacion para la actualizacion de las bases de datos,
diljgénciamien_tg=de formatos y tramites que le sean asignados, de acuerdo a los

gieenty

-
i

N uk . . -

b procedimientos establecidos

i i -

TieH T

4%&& et LA No. DE RADICADO ASUNTO
qﬁ i ¥ i‘,i Sa realizd registro de informacion del Egraso
i ln !n i 1 EGRESO 062 de agregadurias Militares de acuerdo alas
hh i 1.{ indicaciones dadas por el jefe def drea.
"

1iitH
10. DOCUMENTOS QUE; , i’ -
SOPORTAN EL | 4) Brindar apoyo con !a recepcion y revisién de las cuentas de las agregadurias

CUMPLIMINETO DE | fiscales, brindande apoyo intemo y externo de forma personal o telefénica
LAS OBLIGACIONES | suministrando informacién y documentos solicitados con autorizacion para
CONTRACTUALES | divulgar de acuerdo a los protocolos y procedimientos establecidos.

+ Se esta realizando la respectiva revisidn de la cuentas fiscales de las
agregadurias del afo 2022

5) Brindar apoyo con |a revision, elaboracion y tramite de los egresos enviados
por cada una de ias areas de la Direccion de Adquisiciones.

» Se elabord egreso 0002 Giro Agregadurias Militares del ano 2023
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e, Se asisti6, ajf
"*%ig%g;}aquiSiCidnéégpl dia 03 de Febrero del 2023.
£

6} Conservar organizado y actualizado el archivo del area de presupuesto
iogistico, respondiendo por su seguridad y custodia de acuerdo a las normas Yy
procedimientos establecidos.

*  Se esta realizando la respectiva organizacion del archivo de acuerdo a la iey
de archivo e indicaciones dadas por el archivo central

7) Analizar y generar respuesta oportuna a los reguerimientos y/o soficitudes que
le sean asignadas por el supervisor del contrato, haciendo seguimiento de
recibido por parte de ios destinatarios.

*  Se realizo ia respectiva devolucion de los egresos enviados por la tesoreria
de sjército a las diferentes areas de la Dir‘e;ggii?rggggﬁg{quisiciones.
* Se realizaron oficios de ordenes d}ggg_i{ago‘;"‘s‘dliqigqq _de obligaciones y
anulaciones de acuerdo a las 6rdene§fi"ds'a'&as por el jefe‘:g;eiiérea.
. £HE
8) Apoyar en la recepcion y/o veriﬁcaciggffde la documentaci@;nirequerida, para
ios pagos de los prestadores de sewic@@iige ia Direccién d 3"'dguisi§:iones de
acuerdo a las instrucciones dadas por el s'l;'pg;a;visor de los Céritratos!""
POl A
* De acuerdo a lo ordenado’‘se realizo revision de, las.:novedades de las
carpetas de contratdcion de los OPS junto &6 1:ei.Cenac de Personal y asi
realizar el tramite borrespondiente. "“Eg th
¢ Se envio solicitijfdiEAC del mes de marzo de acuerdo a lo ordenado por la
CENAC de personal:lt il
+  Se realizd revision y.iv;

s
y:iverificacion de Iés‘l?documentos de pago de los 19

Prestadores de Servicio:de’ acuerdo a.l5 drdenado
¥

fifttin,. i, i
9) Asistir‘cqmo?acti}.'ridgd coordinada ;zg;:r;éumones informadas por el supervisor del

contrato ré!é“ci,onéélééfqﬁfrg;glr,gbjeto’b@ptractual.
apkee §3dziLlil ?
s Eﬁ%??"ﬁié%éi‘;sgz;, '

a’ reunioniiprogramada por parte del subdirector de

has

33,_;89 asistié“a; fli'a;reunién programada por el subdirector de adquisiciones el dia
07} de Feb'rgg'o del 2023 para recibir ordenes y coordinar temas
prestipuestalés,

Hifhde Febrérd;del 2023.
Wi,

: ‘,;-”EE Se asistio,a la'rélinion programada por el Director de Adquisiciones ef dia 23

10)‘iﬁé_mitar oportunamernte el archivo de gestién que genere en cumplimiento de
sus @Qligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando
emﬁlgb eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del
contrato.

i

e El Orfeo se encuentra depurado a la fecha de acuerdo a las indicaciones

dadas por la Direccion de Adquisiciones.

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional -
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato.
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de Febrero de 2023

Para constancia se firma en, (Bogota), a los

( - h
" FIRMA CONTRATISTAGJk%@

PS.YESICA NATALI MOLINA SALAZAR
CC: 1.012.386.477
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